
  
(สําเนา)  

ระเบียบกองทัพบก  
วาดวยการจัดการเคลื่อนยาย  

พ.ศ.2537  
-----------  

      เพ่ือใหการจัดการเคลื่อนยาย เปนไปโดยประหยัดและสําเร็จภารกิจ ตามความมุงหมาย
ของทางราชการ และใหสามารถใชใบแลกการขนสง สนับสนุนสวนราชการตางๆ ของ

กระทรวงกลาโหม ในการเคลื่อนยายรวมกันได จึงไดวางระเบียบไวดังตอไปนี้.-  
      ขอ1.ระเบียบนี้เรียกวา“ระเบียบกองทัพบก วาดวยการจัดการเคลื่อนยาย พ.ศ.2537”  
      ขอ 2. ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป  
      ขอ3. ใหยกเลิกระเบียบกองทัพบก วาดวยการจัดการเคลื่อนยาย พ.ศ.2532  บรรดา
ระเบียบ คําส่ัง และคําช้ีแจงอื่นใดในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้หรือซึ่งขัดแยงกับระเบียบนี้
ใหใชระเบียบนี้แทน  
      ขอ 4. ใหกรมการขนสงทหารบก เปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ และใหมีอํานาจออกคํา
ช้ีแจงการปฏิบัติที่ไมขัดกับระเบียบนี้ไดตามความจําเปน                   
  

หมวด 1  
กลาวทั่วไป  

      ขอ 5. คําจํากัดความ  
           5.1 “การเคลื่อนยาย” หมายถึง การดําเนินการตาง ๆ เพ่ือ นํา คน สัตว 
สัมภาระ จากที่แหงหนึ่งไปยังที่อีกแหงหนึ่ง  
           5.2 “งบประมาณการเคลื่อนยาย” หมายถึง จํานวนเงินสด หรือ เครดิต ซึ่ง
กองทัพบกไดจัดสรรใหแก กรมการขนสงทหารบก เปนผูแบงมอบใหแกหนวยเจาของงบประมาณ
การเคลื่อนยาย สําหรับใชในกิจการอันเกี่ยวกับการเคลื่อนยาย เชน คาโดยสาร คาระวางบรรทุก 
คาผานทาง คาผานสะพาน คาผานประตูน้ํา คาสงขาม คาขนถาย คายึดตรึง คาประกัน คาจัดหา
ใบแลกการขนสง คาสมุดอัตราคาระเบียบการ คาธรรมเนียม และคาบริการอื่น ๆ ที่เก่ียวกับการ
นี้เปนตน เวนคาทําหีบหอ เพ่ือการสง และรับสิ่งอุปกรณ  
           5.3 “หนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย” หมายถึง หนวยซึ่งไดรับการ
แบงมอบงบประมาณการเคลื่อนยายจาก กรมการขนสงทหารบก เปนคาใชจายในการเคลื่อนยาย
ของหนวยรับการสนับสนุน            
           5.4 “หนวยรับการสนับสนุน”หมายถึงหนวยในพื้นที่ซึ่งหนวยเจาของ

งบประมาณการเคลื่อนยาย ใหการสนับสนุนตามที่ กรมการขนสงทหารบก กําหนดขึ้น  



           5.5 “เจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย” หมายถึง นายทหารขนสง ซึ่งระบุไวในอัตรา
สํานักงานขนสงประจําหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย หรือนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งผู

บังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย แตงตั้งใหเปนเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย  
                5.6 “คําส่ังเดินทาง” หมายถึง คําส่ังของผูบังคับหนวย เจาของงบประมาณการ
เคลื่อนยายเปนลายลักษณอักษร อันกําหนดถึงรายละเอียดตาง ๆ ในการเดินทางใชเปนหลักฐาน
ประกอบการเบิกเงินงบประมาณการเคลื่อนยาย ตามระเบียบนี้  
           5.7 “การเดินทางเปนรายยอย” หมายถึง การเดินทางของบุคคลตั้งแต 1 คน
ข้ึนไป โดยคําส่ังเดินทางฉบับหนึ่ง ที่กําหนดใหปฏิบัติภารกิจรวมกัน เดินทางจากตําบลตนทาง

เดียวกันไปยังตําบลปลายทางเดียวกัน หรือไมก็ตาม และมีผูหนึ่งผูใดเปนผูอํานายการเดินทาง  
           5.8 “การเดินทางเปนหนวย” หมายถึง การเดินทางของหนวยทหาร ซึ่งมี

ผูบังคับบัญชาตามรปูการจัด โดยคําส่ังเดินทางฉบับหนึ่งที่กําหนดใหปฏิบัติภารกิจรวมกัน 
เดินทางจากตําบลตนทางเดียวกันไปยังตําบลปลายทางเดียวกันหรือไมก็ตาม และผูบังคับบัญชา

หนวย หรือผูแทนเปนผูอํานวยการเดินทาง  
           5.9 “ผูเดินทาง” หมายถึง ขาราชการสังกัดกองทัพบก หรือลูกจาง ซึ่งไดรับ
เงินเดือนหรือคาจางจากงบประมาณรายจาย ซึ่งไดรับคําส่ังใหเดินทาง ไปปฏิบัติราชการชั่วคราว
หรือไปประจําตางสํานักงาน หรือเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม  
           5.10 “ผูอํานวยการเดินทาง” หมายถึง ผูเดินทาง บุคคลในครอบครัว ซึ่ง
เดินทางดวยงบประมาณการเคลื่อนยาย และเปนผูไดรับมอบใหเปนผูอํานวยการเดินทางในครั้ง

นั้น  
           5.11 “บุคคลในครอบครัว” หมายถึง คูสมรส บุตร  บิดา มารดา ของผู
เดินทางหรือบิดา มารดา ของคูสมรส และผูติดตาม ซึ่งอยูในอุปการะ และรวมอาศัยอยูกับผู
เดินทางไปราชการ            
           5.12 “ผูติดตาม” หมายถึง คนรับใชหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง ซึ่งรวมอาศัยอยู
กับขาราชการผูเดินทางเปนการประจํา ทั้งในทองที่ที่ตั้งสํานักงานแหงเดิม และในทองที่ที่ตั้ง

สํานักงานแหงใหม            
           5.13 “ผูทําหนาที่เลขานุการ” หมายถึง นายทหารสัญญาบัตร หรือขาราชการ 
กลาโหมพลเรือนที่เทียบเทาไมเกินหนึ่งนาย ที่จะตองปฏิบัติงานในระหวางเดินทางรวมกับ 
ผูบังคบับัญชา ซึ่งรับเงินเดือน พันเอก อัตราเงินเดือน พันเอกพิเศษ ระดับ น.5 ช้ัน 6 (อันดับ 
2 เดิม) ข้ึนไป  
           5.14 “อัตราตามสิทธิ” หมายถึง อัตราคาโดยสาร อัตราคาขนยายสิ่งของ

สวนตัว และจํานวนผูติดตาม ซึ่งผูเดินทางมีสิทธิเบิกจาย จากงบประมาณการเคลื่อนยาย ตาม
ระเบียบนี้  
           5.15 “สัมภาระ” หมายถึง ส่ิงของสวนตัว ส่ิงของติดตัว รวมทั้งส่ิงอุปกรณ 
วัสดุและครุภัณฑ  



           5.16 “ส่ิงของสวนตัว” หมายถึง ส่ิงของตาง ๆ นอกจากสิ่งของติดตัวซึ่งผูซึ่ง
เดินทางมีสิทธิจะนําไปได โดยตองเสียคาระวางบรรทุกดวยงบประมาณการเคลื่อนยาย และมี

อัตรากําหนดไวในพระราชกฤษฏีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ที่มีผลบังคับใชในปจจุบัน 
หรือตามอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด  
           5.17 “ส่ิงของติดตัว” หมายถึง ส่ิงของซึ่งผูเดินทาง บุคคลในครอบครัวผู

เดินทางหรือผูติดตามนําติดตัวไป ตามอัตราซึ่งบริการขนสงพาณิชย๎ไดกําหนดไว โดยไมตองเสีย
คาระวางบรรทุก            
                5.18 “ใบแลกการขนสง” หมายถึงเอกสารที่จัดทําข้ึนเพื่อใชเปนหลักฐานใน

การใชบริการขนสง  หลักฐานทางบัญชี  และทางการเงิน ระหวางกองทัพบก กับบริการขนสง
พาณิชยที่มีขอตกลงกับกระทรวงกลาโหม หรือกองทัพบกแลว  
           5.19 “ใบแลกการขนสงโดยสาร” หมายถึง ใบแลกการขนสงที่ใชในการ

โดยสาร  
           5.20 “ใบแลกการขนสงบรรทุก” หมายถึง ใบแลกการขนสงที่ใชในการบรรทุก  
           5.21 “บรกิารขนสงพาณิชย” หมายถึง บริการที่รัฐวิสาหกิจ หรือบริษัทไดทํา
ความตกลงไวกับกระทรวงกลาโหม หรือกองทัพบกแลว  
           5.22 “การขนสงทางรถไฟ” หมายถึง การขนสงดวยรถไฟ ของบริการขนสง
พาณิชย หรือของทหาร            
           5.23 “การขนสงทางถนน” หมายถึง การขนสงดวยรถยนต ของบริการขนสง
พาณิชย หรือของทหาร  
           5.24 “การขนสงทางน้ํา”หมายถึง การขนสงดวยเรือ ของบริการขนสงพาณิชย
หรือของทหาร  
           5.25 “การขนสงทางอากาศ” หมายถึง การขนสงดวยเครื่องบิน ของบริการ
ขนสงพาณิชย หรือของทหาร  
           5.26 “การเดินทางขามสาย” หมายถึง การเดินทางในคราวเดียวกัน โดยใช
บริการตั้งแตสองสาย และหรือสองประเภทการขนสงข้ึนไป ซึ่งตองลงตอยานพาหนะ ณ สถานีที่
บริการขนสงพาณิชยกําหนด            
           5.27 “บริการขนสงรวม” หมายถึง บริการของบริการขนสงพาณิชย ที่จัดใหมี
การเสริมบริการใหถึงปลายทาง            
           5.28 “ภูมิลําเนาเดิม” หมายถึงทองที่ที่เร่ิมรับราชการ กลับเขารับราชการใหม 
หรือไดรับการบรรจุเปนลูกจางครั้งแรก หรือครั้งสุดทายแลวแตกรณี  
           5.29 “เงินชดเชย” หมายถึง เงินคาพาหนะที่เหมาจายใหเปนคาใชจายสําหรับ 
การใชยานพาหนะสวนตัวเดินทางไปราชการ  
           5.30 “ยานพาหนะสวนตัว” หมายถึง รถยนตสวนบุคคล จักรยานยนตสวน
บุคคล ซึ่งมิใชของทางราชการ ทั้งนี้ไมวาจะเปนกรรมสิทธิของผูเดินทางไปราชการหรือไมก็ตาม  



           5.31 “ยานพาหนะประจําทาง” หมายถึง ยานพาหนะที่ใหบริการในการขนสง
แกบุคคลทั่วไปเปนประจํา โดยมีเสนทางประจําที่แนนอน มีอัตราคาโดยสาร และคาระวางบรรทุก
ที่แนนอนดวย  
                   

หมวด 2                                                                    
หนาที่และความรับผิดชอบ                          

      ขอ 6. เจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย มีหนาที่และรับผิดชอบ  
           6.1 ใหขอเสนอแนะตอผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย ใน

กิจการทั้งปวงอันเกี่ยวกับการเคลื่อนยาย ซึ่งหนวยนั้นรับผิดชอบ  
                   6.2 สรุปความตองการงบประมาณการเคลื่อนยาย ของหนวยรับการ

สนับสนุน และพิจารณาเสนอตอ ผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย   
      ขอ 7. ผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย มีหนาที่รับผิดชอบ  
           7.1 พิจารณาความตองการงบประมาณการเคลื่อนยาย อันจําเปนสําหรับหนวย
รับการสนับสนุน แลวเสนอตอ กรมการขนสงทหารบก โดยมีหลักฐานแสดงปริมาณงาน และ

จํานวนเงินที่ตองการโดยละเอียด ตามกําหนดเวลาที่ กรมการขนสงทหารบกกําหนดขึ้น  
           7.2 เบิกจายเงินงบประมาณการเคลื่อนยาย ใหแกหนวยรับการสนับสนุนตาม

ความเหมาะสม            
           7.3 ควบคุมการใชจายเงินงบประมาณการเคลื่อนยาย ใหเปนไปตาม

งบประมาณ การเคลื่อนยายที่ไดรับ            
           7.4 ควบคุมหนวยรับการสนับสนุน ใหปฏิบัติตามกฏหมาย พระราชกฤษฏีกา 
กฏกระทรวง ขอบังคับ ระเบียบ คําส่ังอันเกี่ยวกับการเคลื่อนยาย  
           7.5 เปนผูมีอํานาจออกคําส่ังเดินทาง ตามระเบียบนี้  
      ขอ 8. กรมการขนสงทหารบก มีหนาที่รับผิดชอบ  
           8.1 ใหขอเสนอแนะเกี่ยวกับการเคลื่อนยายแก ผูบัญชาการทหารบก และ

เจาหนาที่ฝายอํานวยการอื่น ๆ ตามความจําเปน     
           8.2 รวบรวมความตองการงบประมาณการเคลื่อนยาย ของหนวยเจาของ

งบประมาณการเคลื่อนยาย แลวพิจารณาความเหมาะสม เสนอตอกองทัพบก ตามกําหนดเวลาที่
สํานักงานปลัดบัญชีกองทัพบกกําหนดขึ้น            
           8.3กําหนดหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย และหนวยรับการสนับสนุน
ข้ึนตามความเหมาะสม และแบงมอบงบประมาณการเคลื่อนยาย ตามขนาดของหนวยและปริมาณ
งานของหนวยนั้น ๆ             
           8.4 ดําเนินการ และควบคุม การใชจายงบประมาณการเคลื่อนยาย ใหเปนไป
ตาม กฏหมาย พระราชกฤษฏีกา กฏกระทรวง ขอบังคับ ระเบียบ คําส่ัง อันเกี่ยวกับการ

เคลื่อนยาย ใหไดผลดีแกทางราชการในทางประหยัด  



      ขอ 9. กรมยุทโยธาทหารบก มีหนาที่รับผิดชอบงบประมาณคาทําหีบหอเคร่ืองมือที่ใชใน
การทําหีบหอ เพ่ือสง และรับสิ่งอุปกรณ ตามระบบการสงกําลังส่ิงอุปกรณของกองทัพบก  
      ขอ 10. หนวยรักษาพยาบาลของกองทัพบก มีหนาที่รับผิดชอบ  
           10.1 ระดับโรงพยาบาล ในกรณีบุคคลตามขอ 12.4.8 ถึงแกความตาย ให
หนวยรักษาพยาบาล ประสานกับหนวยตนสังกัด ญาติ หนวยที่นําสงทราบ และขอการเคลื่อนยาย
ไปยังกรมการขนสงทหารบกสาํหรับสวนกลาง และสํานักงานขนสงสําหรับสวนภูมิภาค เพ่ือจัดการ
เคลื่อนยายศพใหตอไป            
           10.2 ระดับต่ํากวาโรงพยาบาล ใหเปนหนาที่ และความรับผิดชอบของหนวย
ตนสังกัด เปนผูขอการเคลื่อนยาย  
  ขอ 11. สํานักงานปลัดบัญชีกองทัพบก มีหนาที่และรับผิดชอบ  
           11.1 พิจารณาความตองการงบประมาณการเคลื่อนยายของหนวยตาง ๆ ที่ 
กรมการขนสงทหารบก เสนอไปยังกองทัพบก       
           11.2 ใหขอเสนอแนะแกผูบัญชาการทหารบก ในการจัดสรรงบประมาณการ

เคลื่อนยาย ตามความเหมาะสมและประหยัด  
           11.3 ควบคุมการใชจายเงินงบประมาณการเคลื่อนยาย ใหเปนไปตามกฏหมาย 
พระราชกฏษฏีกา กฏกระทรวง ขอบังคับ ระเบียบ และคําส่ังอันเกี่ยวกับการเคลื่อนยาย  
                                          

หมวด 3       
งบประมาณการเคลื่อนยาย  

      ขอ 12 การใชเงินงบประมาณการเคลื่อนยาย ใหยึดถือหลักการ ดังตอไปนี้.-  
           12.1เงินงบประมาณการเคลื่อนยาย จะใชไดเฉพาะในกิจการเคลื่อนยาย

สัมภาระ  
ซึ่งจัดหาดวยเงินงบประมาณ และหรือกิจการอันเกี่ยวกับการเคลื่อนยายสิ่งอุปกรณ ซึ่งไดรับความ
ชวยเหลือจากมิตรประเทศ ที่กองทัพบกไดรับเทานั้น            
           12.2 สําหรับการเคลื่อนยาย เพ่ือกิจกรรมที่ดําเนินการ ดวยเงินทุนหมุนเวียน
หรือกิจกรรมที่ไดรับงบประมาณในการดําเนินการโดยเฉพาะ ใหรายงานขออนุมัติหลักการจากผู

บัญชาการทหารบกเสียกอน เมื่อไดรับอนุมัติแลวจึงใหดําเนินการเคลื่อนยายได  
           12.3 กรณีโอนไปรับราชการตางเหลาทัพ หรือตางกระทรวง ใหเบิกคา

เคลื่อนยาย จากหนวยตนสังกัดเดิม            
           12.4 การใชเงินงบประมาณการเคลื่อนยาย ในการเดินทางไปราชการ ใน

ราชอาณาจักร ดังตอไปนี้  
              12.4.1 การเดินทางไปปฏิบัติราชการตามคําส่ังผูบังคับบัญชา  
              12.4.2 การเดินทางไปประจําตางสํานักงาน ตามคําส่ังของ

ผูบังคับบัญชา  



              12.4.3 การเดินทางไปชวยราชการหรือการเดินทางไปรักษาราชการ

แทน  
              12.4.4 การเดินทาง และการสงส่ิงอุปกรณเพ่ือ ฝก ศึกษา อบรมหรือ
สัมมนา ตามคําส่ังของผูบังคับบัญชา  
              12.4.5 การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมตามขอ 29  
              12.4.6 การสงสัมภาระตามระเบียบนี้  
              12.4.7การสงบุคคลตามขอบังคับกระทรวงกลาโหม วาดวยการตรวจ

และรักษาพยาบาล พ.ศ.2502 เวนบุคคลในครอบครัว  
              12.4.8 การสงบุคคลตามขอ 12.4.7ซึ่งหายจากการเจ็บปวย หรือ
ถึงแกความตาย จากหนวยรักษาพยาบาลกลับหนวยตนสังกัด หรือภูมิลําเนาของทายาท  
              12.4.9 การเดินทางไปสอบคัดเลือก หรือรับการคัดเลือก ตามที่ไดรับ
อนุมัติจากผูบังคับบัญชา              
              12.4.10 การเดินทางไปแขงขันกีฬาระหวางกระทรวง หรือการกีฬา

แหงชาติ  
                        12.4.11 การเดินทางขามแดนชั่วคราว เพ่ือไปปฏิบัติราชการใน

ดินแดนตางประเทศตามขอตกลงระหวางประเทศ  
            12.5หนวยใดหรือผูใดใชเงินงบประมาณการเคลื่อนยายนอกเหนือจาก
ที่ไดกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหกรมการขนสงทหารบกเรียกเงินคืนทันที และใหหนวยที่ถูกเรียก

เงินคืนนําเงินสงใหกรมการขนสงทหารบก ภายใน 30 วัน นับแตวันที่หนวยไดรับแจงจาก 
กรมการขนสงทหารบก  
      ขอ 13 การสนับสนุนใบแลกการขนสง แกหนวยซึ่งไดรับงบประมาณการเคลื่อนยาย

พิเศษให ยึดถือหลักการดังตอไปนี้            
           13.1 หนวยขอรับการสนับสนุน จะตองแสดงหลักฐานอนุมัติหลักการของ

กองทัพบก หรือหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายพิเศษอื่นใด ซึ่งระบุให กรมการขนสง
ทหารบก หรือหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายออกใบแลกการขนสงสนับสนุน  
           13.2 กรมการขนสงทหารบก ดําเนินการสงหลักฐานซึ่งใหการสนับสนุนพรอม
ดวยใบแจงหนี้ของบริการขนสงพาณิชย ไปยังหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายพิเศษนั้น 
ๆ เพ่ือดําเนินการชําระหนี้ตรงตอบริการขนสงพาณิชย แลวยืนยันให กรมการขนสงทหารบก

ทราบ  
           13.3 หนวยใดหรือผูใหการสนับสนุน โดยไมมีหลักฐานตามขอ 13.1 จะตอง
รับผิดชอบชดใชเงินตามใบแจงหนี้ของบริการขนสงพาณิชยนั้น ๆ โดยปฏิบัติตามขอ 12.5  
      ขอ 14 การรายงานสถานภาพงบประมาณการเคลื่อนยาย ใหหนวยที่เก่ียวของปฏิบัติ 
ดังนี้  



           14.1 หนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย รายงานยอดเงินงบประมาณ

การเคลื่อนยายที่ใชไปจริงในรอบเดือน โดยแยกเปนคาเคล่ือนยายที่ชําระดวยใบแลกการขนสง 
และท่ีชําระดวยเงินสด ไปถึง กรมการขนสงทหารบก ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป แบบ และ
วิธีเขียนตามตัวอยาง ผนวก ก.  
           14.2 กรมการขนสงทหารบก สรุปยอดรายงานสถานภาพงบประมาณ คา

เคลื่อนยาย ที่ใชจริงเปนระยะรอบ 3 เดือน ไปยังกองทัพบก ภายในเดือนถัดไป แบบ และวิธี
เขียนตาม ตัวอยาง ผนวก ข.            
           14.3 การสนับสนุนตางเหลาทัพ หรือสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม 
ให หนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายรายงานยอดเงินงบประมาณการเคลื่อนยายที่ใชไป

จริงในรอบเดือน โดยแยกเปนสวนหนึ่งตางหากสงไปยัง กรมการขนสงทหารบก เชนเดียวกับขอ 
14.1  แลวให กรมการขนสงทหารบก ดําเนินการตามระเบียบกระทรวงกลาโหม วาดวยการใช
ใบแลกการขนสงในการเคลื่อนยาย พ.ศ.2510 ตอไป       
      ขอ 15 การเบิกจายเงินงบประมาณการเคลื่อนยายใหปฏิบัติดังตอไปนี้  
           15.1 คาเคลื่อนยายที่ชําระดวยเงินสด ใหหนวยเจาของ งบประมาณการ

เคลื่อนยาย ตั้งฏีกาเบิกตอ กรมการเงินทหารบก คลังจังหวัด หรือคลังอําเภอ ที่หนวยนั้นตั้งอยู 
เชนเดียวกับเงินประเภทอื่น ๆ                 
           15.2 คาเคลื่อนยายที่ชําระดวยใบแลกการขนสง ใหหนวยเจาของงบประมาณ
การเคลื่อนยายสงใบแลกการขนสงฉบับที่ 3พรอมดวยหนางบประจําเดือน และสําเนาคําส่ัง

เดินทาง หรือใบขอการขนสงแลวแตกรณีไปถึง กรมการขนสงทหารบก ภายในวันที่ 10 ของ
เดือนถัดไป แบบและวิธีเขียน ตามตัวอยาง ผนวก ค. เมื่อ กรมการขนสงทหารบก ตรวจสอบ
ยอดถูกตองตรงกับใบแลกการขนสงฉบับที่ 2 ซึ่งบริการขนสงพาณิชยสงมาพรอมกับใบแจงหนี้

แลว ใหตั้งฏีกาขอเบิกเงินจาก กรมการเงินทหารบก ไปชําระใหแกบริการขนสงพาณิชยนั้นตอไป  
      ขอ 16 การเบิกจายเงินงบประมาณคาเคล่ือนยายใหแกที่ปรึกษาทางการทหาร  
           16.1 การรายงานสถานภาพงบประมารคาเคล่ือนยายใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 
14.1 แตใหแยกออกเปนอีกรายงานหนึ่งโดยเฉพาะ  
           16.2 ผูที่ประจําอยูในสวนภูมิภาค ใหปฏิบัติดังนี้  
                 16.2.1 การเบิกจายเงินคาเคล่ือนยาย ที่ชําระดวยเงินสด ใหหนวย

เจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย ตั้งฏีกาเบิกตรงกับ กรมการขนสงทหารบก เมื่อ กรมการขนสง
ทหารบกไดรวบรวมฏีกาของหนวยแลวใหเบิกตรงตอ กรมขาวทหารบก                 
                 16.2.2 การเบิกจายคาเคล่ือนยายที่ชําระดวยใบแลกการขนสง ให

หนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายปฏิบัติเชนเดียวกับขอ15.2 เมื่อกรมการขนสงทหารบก
ไดตรวจ  



สอบยอดถูกตองกับใบแลกการขนสง ฉบับที่2 ซึ่งบริการขนสงพาณิชย สงมาพรอมกับใบแจงหนี้
แลว ใหตั้งฏีกาเบิกเงินตามขอ 16.2.1 ไปชําระใหแกบริการขนสงพาณิชยนั้น ตอไป  
           16.3 ผูที่ประจําอยูในกรุงเทพมหานคร ใหขอใชใบแลกการขนสงจาก กรมสาร
บรรณทหาร กองบัญชาการทหารสูงสุด       
      ขอ 17 การจัดหาและการแจกจายใบแลกการขนสง  
           17.1 ใหกรมการขนสงทหารบกจัดหาใบแลกการขนสงดวยงบประมาณการ

เคลื่อนยาย ใหเพียงพอสําหรับใชจายในกองทัพบก  
           17.2 ใหหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย เบิกใบแลกการขนสงจาก 
กรมการขนสงทหารบก                
      ขอ 18 การจัดหาแจกจายสมุดอัตรา และระเบียบการเกี่ยวกับการเคลื่อนยายให 
กรมการขนสงทหารบก จัดหาและแจกจาย สมุดอัตราและสมุดระเบียบการตางๆ ของบริการ

ขนสงพาณิชย  
ใหเพียงพอสําหรับใชในกองทัพบกดวยงบประมาณการเคลื่อนยาย     
      ขอ 19 การแตงตั้งเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย  
           19.1 หนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายใด ที่มีอัตราสํานักงานขนสงระบุ
ไวใหผูบังคับหนวยนั้น แตงตั้งนายทหารขนสง เปนเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย  
           19.2 หนวยเจาของงบประมารการเคลื่อนยายใด ไมมีอัตรา หรือไมบรรจุ

นายทหารขนสง ใหผูบังคับหนวยนั้นแตงตั้งนายทหารสัญญาบัตร ข้ึนเปนเจาหนาที่จัดการ

เคลื่อนยาย  
           19.3 เมื่อผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายใด ไดแตงตั้ง

เจาหนาที่ จัดการเคลื่อนยาย ประจําหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายขึ้นแลว ใหสงสําเนา
คําส่ังแตงตั้งพรอมดวยตัวอยางลายมือช่ือ ของเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย ไปยัง กรมการขนสง
ทหารบก จํานวน 7 ชุด แบบและวิธีเขียนตามตัวอยาง ผนวก ง.  
  
  

หมวด 4               
การจัดการเดินทาง  

      ขอ 20 รายงานการเดินทาง ใหปฏิบัติ ดังนี้  
           20.1 กรณีบุคคลหรือหนวยที่จะเดินทางไปปฏิบัติราชการ ซึ่งมีผูบังคับหนวย

เจาของงบประมาณการเคลื่อนยายเปนผูบังคับบัญชา ใหรายงานตามสายการบังคับบัญชา ถึงผู

บังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายนั้น เพ่ือออกคําส่ังเดินทางตอไป            
           20.2กรณีบุคคลหรือหนวยนอกจากขอ20.1 ใหรายงานตามสายการบังคับ

บัญชา จนถึงหนวยรับการสนับสนุน แลวใหผูบังคับหนวยรับการสนับสนุนนั้น เสนอตอผูบังคับ
หนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย เพ่ือออกคําส่ังเดินทางตอไป            



           20.3 รายงานการเดินทางตามขอ 20.1 หรือ 20.2 ใหผานนายทหาร

งบประมาณของหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย แบบและวิธีเขียนรายงานการเดินทาง

เพ่ือไปราชการชั่วคราว ตามตัวอยาง ผนวก จ.  
                 20.3.1 ในรายการเดินทางฉบับเดียวกันนั้นหากจะตองแยกเดินทาง

เปนชุด ๆ ก็ดีหรือมีการเปลี่ยนแปลง ประเภทการขนสงกอนถึงปลายทางก็ดี จะตองทําบัญชี

รายละเอียดประกอบรายงานการเดินทาง เพ่ือแสดงใหชัดเจนเกี่ยวกับการเดินทางในครั้งนั้นวา 
ใครเดินทางจากที่ใดไปยังที่ใด โดยประเภทการขนสงอะไร เมื่อใด โดยใช แบบ และวิธีเขียน ตาม
ตัวอยางอนุผนวก 1.ประกอบผนวก จ. และใหใชอนุผนวก 1. นี้ประกอบคําส่ังเดินทางดวย  
                 20.3.2 ผูที่เปนขาราชการกลาโหมพลเรือน ในรายงานการเดินทาง

จะตอง ระบุตําแหนง ระดับ และอัตราเงินเดือนในปจจุบันใหใชสิทธิตามที่ไดระบุไวนั้น  
                 20.3.3 นายทหารสัญญาบัตรยศพันเอก ซึ่งไดรับเงินเดือนอัตราพัน

เอกพิเศษ ตองระบุในรายการเดินทางดวยวา ไดรับเงินเดือนอัตราพันเอกพิเศษ ระดับใด ชั้นใด 
ดวย  
           20.4แบบ และวิธีเขียนรายงานการเดินทางเพื่อไปประจําตางสํานักงาน และ

เดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ตามตัวอยาง ผนวก ฉ. และใหปฏิบัติตามขอ 20.3.2 และขอ 
20.3.3 โดยอนุโลม  
           20.5 รายงานการเดินทางเพื่อเคล่ือนยายหนวย ใหดําเนินการตามระเบียบ

กองทัพบก วาดวยการขอใชยานพาหนะเพื่อการขนสง พ.ศ.2500             
           20.6 การเดินทางไปประจําตางสํานักงาน และเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมถาผู
เดินทางนําบิดามารดาของตน บิดามารดาของคูสมรส บุตรและบุตรที่บรรลุนิติภาวะไปดวย ใหผู
เดินทางแนบสําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือรับรอง ของผูบังคับบัญชา เพ่ือแสดงวาเปนบุคคล
ในครอบครัวซึ่งอยูในอุปการะของผูเดินทางจํานวน 2 ฉบับ ไปพรอมกับรายงานการเดินทางดวย       
      ขอ 21 คําส่ังเดินทาง เมื่อผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย ไดอนุมัติใน
รายงานเดินทางแลว ใหปฏิบัติดังนี้            
           21.1 ออกคําส่ังเดินทาง กอนเวลาเริ่มเดินทางพอใหมีเวลาเตรียมการไดทัน 
และสําเนาคําส่ังเดินทาง ใหมีจํานวนเพียงพอ และมอบใหผูเดินทางในครั้งคราวนั้นดวย  
   21.2 ในกรณีเรงดวน ใหเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย ดําเนินการใหเดินทางไป
กอนได แตตองออกคําส่ังเดินทาง เพ่ือเปนการยืนยัน และสงสําเนาคําส่ังเดินทางไปใหภายหลัง  
           21.3 คําส่ังเดินทาง ควรมีหัวขอดังตอไปนี้  
                 21.3.1 ที่คําส่ัง วันที่ส่ังการของผูบังคับบัญชา และภารกิจ  
                 21.3.2 หมายเลขบัญชีหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย  
                 21.3.3 ยศ  ช่ือ รับเงินเดือนระดับชั้นของผูเดินทาง  



                 21.3.4 ผูอํานวยการเดินทาง ในกรณีเดินทางไปประจําตางสํานักงาน 
หากแบงการเดินทางออกเปน 2 คราว โดยคราวที่ 2 บุคคลในครอบครัว เปนผูอํานวยการ
เดินทางจะตองระบุในคําส่ังเดินทางดวยวา มีความสัมพันธกับผูเดินทางอยางไร เดินทางตาม

คําส่ังกองทัพบก ซึ่งใหยายไปประจําตางสํานักงานที่เทาใด และเดินทางครั้งแรกเมื่อใด ตามคําส่ัง
เดินทาง ของผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายที่เทาใด                 
                 21.3.5 ช่ือบุคคลในครอบครัวผูเดินทาง ใหแจงความสัมพันธกับผู

เดินทาง หากเปนเด็กอายุต่ํากวา 12 ป ใหแจงอายุ และความสูงดวย  
                 21.3.6 วันเวลาเดินทาง  
                 21.3.7 วันเวลาเดินทางกลับ (ถามี)  
                 21.3.8 ประเภทการขนสง  
                 21.3.9 ตําบลตนทาง  
                 21.3.10 ตําบลปลายทาง  
                 21.3.11ส่ิงของสวนตัวมีสิทธิเหมาจายระยะทาง...กม.เปนเงิน...บาท  
                 21.3.12 ขอปฏิบัติในการโอนจายงบประมาณการเคลื่อนยาย  
                 21.3.13 ประเภทงบประมาณ และรหัสงบประมาณ หากเปน

งบประมาณพิเศษ ใหปฏิบัติตามขอ 13.  
                 21.3.14 ขอกําหนดอื่น ๆ  
           21.4 กรณีผูเดินทางมีความจําเปนตองเล่ือน หรือรนเวลาเดินทาง หรือเปล่ียน
ประเภทการขนสง จากวันเวลา และประเภทการขนสง ที่ปรากฏในคําส่ังเดินทาง ใหผูเดินทาง
รายงานขออนุมัติเล่ือน หรือรน วัน เวลา หรือประเภทการขนสง ตอผูบังคับหนวยเจาของ

งบประมาณการเคลื่อนยาย และใหแนบหลักฐานการอนุมัติประกอบคําส่ังเดินทางดวย            
           21.5 วันที่เดินทาง ที่ลงในใบแลกการขนสงโดยสารจะตองตรงกับวันที่เดินทาง
ซึ่งกําหนดไวในคําส่ังเดินทางทุกครั้ง    หากไมเปนไปตามที่กําหนดไวใหผูเดินทางรับผิดชอบตาม 
ขอ 12.5  
      ขอ 22. กรรมวิธีเมื่อไดรับคําส่ังเดินทาง  
           22.1 ผูเดินทางจะตองปฏิบัติดังนี้  
                 22.1.1 มอบสําเนาคําส่ังเดินทางใหเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย 3 ชุด  
                 22.1.2 ตกลงรายละเอียดในการเดินทางกับเจาหนาที่จัดการ

เคลื่อนยาย  
   22.2 เจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย จะตองอํานวยความสะดวกใหแกผูเดินทาง

หรือหนวยเดินทางใหปฏิบัติภารกิจไดโดย  
                 22.2.1 เลือกใชประเภทการขนสงที่เหมาะสมและประหยัด  



                 22.2.2 ออกใบแลกการขนสงโดยสาร และเปล่ียนเปนบัตรโดยสาร 
ของบริการขนสงพาณิชย พรอมกับจองที่นั่งที่นอน และบริการอื่น ๆ ตามความจําเปน หากเปน
การเดินทางดวยบริการขนสงพาณิชย ที่ไมมีขอตกลงกับ กระทรวงกลาโหม หรือกองทัพบก ใหผู
เดินทางรองจายเงินคาเคลื่อนยายไปกอน                 
                 22.2.3 ตกลงกําหนดนัดหมาย รายละเอียดกับผูเดินทาง หรือหนวย
เดินทาง  
                 22.2.4การใหการสนับสนุนแกผูเดินทางตางเหลาทัพ หรือสวน

ราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม ใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงกลาโหม วาดวยการใชใบ

แลกการขนสง ในการเคลื่อนยาย พ.ศ.2510  
                 22.2.5 เมื่อแลกบัตรโดยสาร แลวไมไดเดินทาง ใหนําบัตรโดยสารไป
เขียนคํารองขอคืนเงินคาโดยสาร ตอนายสถานีบริการขนสงพาณิชยนั้น และใหนําสําเนาคํารองไป
คืนใหเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย ใหเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยายปฏิบัติตามขอ 15.2 พรอม

สําเนาคํารองขอคืนเงิน 2 ฉบับ       
      ขอ 23. การเลือกประเภทการขนสงใหเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย เลือกใชประเภทการ
ขนสง และกําหนดความเรงดวน ในการเดินทางใหเหมาะสมกับภารกิจในทางที่ประหยัด โดยใช
เสนทางที่ส้ัน และตรงรวมทั้งการเดินทางขามสาย ตามระเบียบริการขนสงพาณิชยกําหนด  
      ขอ24. การคํานวณระยะทาง ใหถือหลักการเดินทางในเสนทางที่ส้ัน และตรงซึ่งสามารถ
เดินทางไดสะดวก โดยใชเสนทางตามเสนทางของกรมทางหลวง หากไมมีระยะทางของกรมทาง

หลวงใหใชระยะทางตามเสนทางของการทางอื่นที่ตัดผาน เชน ระยะทางของเทศบาลในกรณีที่ไม
มีระยะทางของกรมทางหลวง และของการทางอื่น ใหผูเดินทางเปนผูรับรองระยะทาง  
      ขอ 25. อัตราคาโดยสารภายในประเทศ การเดินทางภายในประเทศ ใหเบิกคาโดยสาร
ไดเทาที่จายจริง แตไมเกินอัตราดังตอไปนี้  
           25.1 ช้ันที่1 สําหรับนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งไดรับเงินเดือนระดับ น.2 ข้ึนไป
หรือขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารงตําแหนง ระดับ 5 ข้ึนไปหรือตําแหนงที่เทียบเทา  
           25.2 ช้ันที่ 2 สําหรับนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งไดรับเงินเดือนระดับ น.1 ข้ึน
ไป หรือขาราชการกลาโหมพลเรือนผูดํารงตําแหนง ระดับ 3 ข้ึนไปหรือตําแหนงที่เทียบเทา   
           25.3 ช้ันที่ 3 สําหรับนายทหารประทวน ซึ่งไดรับเงินเดือนระดับ ป.1 - ป.2 
และพลทหารกองประจําการ นักเรียนในสังกัดกระทรวงกลาโหม พลทหารประจําการ(พล
อาสาสมัคร) ซึ่งไดรับเงินเดือน ระดับ พ.1 - พ.2 หรือขาราชการกลาโหมพลเรือนผูดํารง
ตําแหนง ระดับ1- 2 หรือตําแหนงที่เทียบเทา หรือผูติดตามที่ผูเดินทางนําไปดวย แตถา

ยานพาหนะเที่ยวที่เดินทางนั้น ไมมีช้ันที่ 3 ก็ใหโดยสารชั้นที่ 2 ได            
           25.4 การเดินทางไปปฏิบัติราชการชั่วคราว หรือเดินทางไปชวยราชการ จะเบิก
คาเคลื่อนยายสําหรับบุคคลในครอบครัว และคาขนยายสิ่งของสวนตัวไมได  



                  25.5 การเดินทางไปราชการ โดยปกติใหใชยานพาหนะประจําทาง และใหเบิก
คาพาหนะไดโดยประหยัด ในกรณีไมมียานพาหนะประจําทางหรือมีแตตองการความรวดเร็ว เพ่ือ
ประโยชนแกทางราชการใหใชยานพาหนะอื่นได แตผูเดินทางจะตองช้ีแจงเหตุผล และความ

จําเปนไวในรายงานการเดินทางหรือหลักฐานการขอเบิกคาพาหนะนั้นหรือ หากจะใชยานพาหนะ

สวนตัวเดินทางไปราชการ ใหรายงานขออนุมัติตอผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการ

เคลื่อนยาย โดยใชผนวก จ.หรือ ผนวก ฉ. และใหเบิกเงินชดเชยไดตามที่กระทรวงการคลัง

กําหนด  
           25.6สําหรับนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งไดรับเงินเดือนระดับ น.3 ข้ึนไป หรือ
ขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารงตําแหนง ระดับ 6 ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา ใหเบิกคา
พาหนะรับจางได ดังตอไปนี้  
                 25.6.1 การเดินทางไปกลับระหวางสถานที่อยูที่พัก หรือสถานที่

ปฏิบัติราชการ กับสถานียานพาหนะประจําทาง หรือกับสถานที่จัดยานพาหนะที่ตองใชในการ

เดินทางไปยังสถานปฏิบัติราชการภายในเขตจังหวัดเดียวกัน                 
                 25.6.2 ถาการเดินทางดังกลาวตามขอ 25.6.1 ตองเดินขามเขต

จังหวัดใหเบิกคาพาหนะรับจางไดเทาที่จายจริง แตตองไมเกินอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด  
                 25.6.3การเดินทางไปกลับระหวางสถานที่อยูที่พัก กับสถานที่ปฏิบัต

ราชการ ภายในเขตจังหวัดเดียวกัน วันละไมเกิน 2 เที่ยว  
                 25.6.4 การเดินทางไปราชการในกรุงเทพมหานคร  
                 25.6.5 ผูซึ่งไมมีสิทธิเบิกคาพาหนะตามขอ25.6 ถาตองนําสัมภาระ
ในการเดินทางหรือตองนําส่ิงของเครื่องใชของทางราชการไปดวย และเปนเหตุใหไมสะดวกที่จะ

เดินทางโดยยานพาหนะประจําทาง ใหเบิกคาพาหนะรับจางได โดยใหช้ีแจงเหตุผล และความ

จําเปนไวในรายงานการเดินทางหรือหลักฐานขอเบิกคาพาหนะนั้น  
                 25.6.6 การเดินทางไปสอบคัดเลือก หรือรับการคัดเลือกผูเดินทางจะ
เบิกคาพาหนะรับจางตามขอ 25.6.3 ไมได   
           25.7 ผูปฏิบัติงานในหนาที่เลขานุการ เพียงหนึ่งคนในระหวางเดินทางกับ

ผูบังคับบัญชา หรือผูมีหนาที่รับรองชาวตางประเทศ หรือผูมีหนาที่ตองปฏิบัติงานรวมกับ

เจาหนาที่ตางประเทศในการเดินทาง ใหโดยสารชั้นเดียวกับผูบังคับบัญชา หรือชาวตางประเทศ

หรือเจาหนาที่ชาวตางประเทศนั้น  
           25.8 เด็กอายุไมเกิน 3 ปบริบูรณ และสูงไมเกิน 100 เซ็นติเมตร เบิกคา
โดยสารไมได เวนระเบียบของบริการขนสงพาณิชยบังคับใหเสียคาโดยสาร  
           25.9 เด็กอายุเกิน 3 ปบริบรูณ ถึง 12 ปบริบูรณ สูงไมเกิน 150 
เซ็นติเมตร เดินทางโดยรถไฟ ใหเบิกคาโดยสารไดครึ่งราคาของอัตราผูใหญ ตามชั้นที่โดยสาร 
สวนคาธรรมเนียมตาง ๆ ใหเบิกเต็มราคา หากเปนการเดินทางดวยบริการขนสงพาณิชยอ่ืน ๆ 
ใหเบิกคาโดยสารไดเทาที่จายจริงและโดยประหยัด  



   25.10 การเดินทางโดยรถยนตโดยสารประจําทาง ใหเปนไปตามหลักเกณฑ 
ดังตอไปนี้  
                 25.10.1รถโดยสารธรรมดา รถโดยสารประจําทางลักษณะรถ

มาตรฐาน 2 (รถโดยสารปรับอากาศชั้น2) รถโดยสารประจําทางลักษณะรถมาตรฐาน 1 
(ข)(รถโดยสารปรับอากาศชั้น 1) สําหรับพลทหารกองประจําการ นักเรียนในสังกัด

กระทรวงกลาโหม พลทหารประจําการ (พลอาสาสมัคร) ซึ่งรับเงินเดือนระดับพ.1,พ.2
นายทหารประทวนซึ่งรับเงินเดือน ระดับ ป.1,ป.2 ข้ึนไป หรือขาราชการกลาโหมพลเรือน ผู
ดํารงตําแหนงระดับ 1 ข้ึนไปหรือตําแหนงที่เทียบเทา                
                 25.10.2 รถโดยสารประจําทางลักษณะรถมาตรฐาน 1 (ก) รถ

โดยสาร  
ปรับอากาศชั้น 1 (ชนิดไมเกิน 24 ที่นั่ง) สําหรับขาราชการทหารสัญญาบัตร ซึ่งรับเงินเดือน 
ระดับ น.2 ข้ึนไป หรือขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารงตําแหนงระดับ 5 ข้ึนไป หรือตําแหนง
ที่เทียบเทา            
           25.11การเดินทางโดยเรือกลเดินประจําทาง ใหเปนไปตามหลักเกณฑ

ดังตอไปนี้   
                 25.11.1 ช้ันที่3 สําหรับพลทหารกองประจําการ นักเรียนในสังกัด
กระทรวงกลาโหม พลทหารประจําการ (พลอาสาสมัคร) ซึ่งรับเงินเดือนระดับ พ.1,พ.2 
นายทหารประทวนซึ่งรับเงินเดือน ป.1,ป.2 หรือขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารงตําแหนง

ระดับ 1 ถึงระดับ 2 หรือ ตําแหนงที่เทียบเทา แตถาในเที่ยวที่เดินทางนั้นไมมีช้ันที่ 3 ก็ให
โดยสารชั้นที่ 2 ได                 
                 25.11.2 ช้ันที่ 2สําหรับขาราชการทหารสัญญาบัตรซึ่งรับเงินเดือน
ระดับน.1ข้ึนไปหรือขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารงตําแหนงระดับ 3 ข้ึนไป หรือตําแหนงที่
เทียบเทา                 
                 25.11.3 ช้ันที่ 1สําหรับขาราชการทหารสัญญาบัตรซึ่งรับเงินเดือน
ระดับน.3หรือขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารงตําแหนงระดับ 5 ข้ึนไป หรือตําแหนงที่

เทียบเทา  
      25.12 การเดินทางโดยเรือกลเดินประจําทางประเภทที่ใชระบบโฮเวอรคราฟ 
หรือระบบไฮโดรฟอยด หรือระบบที่เรียกชื่ออยางอ่ืนที่มีลักษณะคลายคลึงกันใหเบิกคาพาหนะได
เทาที่จายจริงสําหรับขาราชการทหารสัญญาบัตร ซึ่งรับเงินเดือนระดับ น.3  ข้ึนไป  หรือ

ขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารงตําแหนงระดับ 5 ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา และใหแนบ
บัตรโดยสารรที่ใชแลว (กากตั๋ว) หรือหลักฐานการจายเงินคาพาหนะดังกลาวในการเบิกเงินดวย       
      ขอ 26. การเดินทางไปราชการโดยรถไฟ ใหเปนไปตามหลักเกณฑดังตอไปนี้  
           26.1 รถธรรมดา   



                 26.1.1 รถชั้นที่ 3 สําหรับพลทหารกองประจําการ นักเรียนในสังกัด
กระทรวงกลาโหม พลทหารประจําการ(พลอาสาสมัคร)ซึ่งรับเงินเดือนระดับ พ.1,พ.2 
นายทหารประทวนซึ่งรับเงินเดือนระดับ ป.1,ป.2 หรือขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารง

ตําแหนงระดับ 1 ถึงระดับ 2 หรือตําแหนงที่เทียบเทา                  
    26.1.2 รถชั้นที่ 2 สําหรับขาราชการทหารสัญญาบัตร ซึ่งรับเงินเดือน
ระดับ น.1ข้ึนไป หรือขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารงตําแหนงระดับ 3 ข้ึนไป หรือตําแหนงที่
เทียบเทา  
           26.2 รถเร็ว  
                 26.2.1 รถชั้นที่ 3 หรือ รถชั้นที่ 3 นั่งปรับอากาศ (บชส.ป.) 
สําหรับพลทหารกองประจําการ นักเรียนในสังกัดกระทรวงกลาโหม พลทหารประจําการ (พล
อาสาสมัคร) ซึ่งรับเงินเดือนระดับ พ.1,พ.2 นายทหารประทวนซึ่งรับเงินเดือนระดับ ป.1,ป.2 
หรือขาราชการ กลาโหมพลเรือน ผูดํารงตําแหนงระดับ 1 ถึงระดับ 2 หรือตําแหนงที่เทียบเทา                 
                 26.2.2 รถชั้นที่ 2 นั่งธรรมดา (บชท.) หรือนั่งปรับอากาศ 
(บชท.ป.)หรือ นั่งนอนธรรมดา (บนท.) สําหรับขาราชการทหารสัญญาบัตรซึ่งรับเงินเดือน

ระดับ น.1 ข้ึนไป หรือขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารงตําแหนงระดับ 3 ข้ึนไป หรือตําแหนง
ที่เทียบเทา   
                 26.2.3 รถชั้นที่ 2 นั่งนอนปรับอากาศ (บนท.ป.) สําหรับขาราชการ
ทหารสัญญาบัตร ซึ่งรับเงินเดือน ระดับ น.2 ข้ึนไป หรือขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารง
ตําแหนงระดับ 5 ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา  
           26.3 รถดวนหรือรถดวนพิเศษ   
                 26.3.1 รถชั้นที่ 3 สําหรับพลทหารกองประจําการ  นักเรียนในสังกัด
กระทรวงกลาโหม พลทหารประจําการ (พลอาสาสมัคร) ซึ่งรับเงินเดือนระดับ พ.1,พ.2 
นายทหารประทวนซึ่งรับเงินเดือน ระดับ ป.1,ป.2 หรือขาราชการกลาโหมพลเรือนผูดํารง

ตําแหนงระดับ 1 ถึงระดับ 2 หรือตําแหนงที่เทียบเทา ถาในเที่ยวที่เดินทางไมมีช้ันที่ 3 ก็ให
โดยสารชั้นที่ 2 นั่งธรรมดา (บชท.) ได                 
                 26.3.2 รถชั้นที่ 2 นั่งธรรมดา (บชท.) หรือนั่งปรับอากาศ 
(บชท.ป.) หรือนั่งนอนธรรมดา (บนท.) สําหรับขาราชการทหารสัญญาบัตรซึ่งรับเงินเดือน

ระดับ น.1 ข้ึนไป หรือขาราชการกลาโหมพลเรือนผูดํารงตําแหนงระดับ 3 ข้ึนไป หรือตําแหนงที่
เทียบเทา  
                 26.3.3 รถชั้นที่ 2 นั่งนอนปรับอากาศ (บนท.ป.) สําหรับขาราชการ
ทหารสัญญาบัตรซึ่งรับเงินเดือนระดับ น.2 ข้ึนไป หรือขาราชการกลาโหมพลเรือนผูดํารง

ตําแหนง ระดับ 5 ข้ึนไปหรือตําแหนงที่เทียบเทา                  



                 26.3.4 รถชั้นที่ 1 นั่งนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.) สําหรับขาราชการ
ทหารสัญญาบัตรซึ่งรับเงินเดือน ระดับ น. 4 ข้ึนไป หรือขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารง
ตําแหนงระดับ 7 ข้ึนไปหรือตําแหนงที่เทียบเทา       
      ขอ 27. การเดินทางไปราชการโดยเครื่องบิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑ ดังตอไปนี้  
           27.1 นายทหารสัญญาบัตรซึ่งรับเงินเดือนระดับ น.3 ข้ึนไป หรือขาราชการ
กลาโหมพลเรือนผูดํารงตําแหนงระดับ 6 ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา ใหเดินทางโดย

เครื่องบินได  
           27.2 ขาราชการหรือลูกจางนอกจากขอ 27.1 ใหเดินทางไดเฉพาะกรณีที่

จําเปนเรงดวนเพื่อประโยชนแกทางราชการ  
   27.3การเดินทางซึ่งไมเขาหลักเกณฑตามขอ 27.1 หรือขอ 27.2 จะเบิก
คาใชจายไดไมเกินคาพาหนะในการเดินทางภาคพื้นดินในระยะเดียวกัน ตามสิทธิซึ่งผูเดินทางพึง

เบิกได  
  27.4การเดินทางไปประจําตางสํานักงานใหพิจารณาใชยานพาหนะทาง
ภาคพื้นดินกอน เวนกรณีจําเปนหรือเรงดวนใหเดินทางโดยเครื่องบินได  
           27.5 การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมหามเดินทางโดยเครื่องบิน  
           27.6 ช้ันหนึ่ง สําหรับนายทหารสัญญาบัตรซึ่งไดรับเงินเดือนพลตรี ระดับ น.6 
ข้ึนไป หรือขาราชการกลาโหมพลเรือน ซึ่งดํารงตําแหนงระดับ 10 ข้ึนไป หรือตําแหนงที่

เทียบเทา  
           27.7 ช้ันระหวางช้ันหนึ่งกับชั้นต่ําสุด สําหรับนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งรับ

เงินเดือนพันเอก อัตราเงินเดือน พันเอกพิเศษระดับ น.5 ช้ัน 6 (อันดับ 2 เดิม) ข้ึนไป หรือ
ขาราชการกลาโหมพลเรือน ซึ่งดํารงตําแหนงระดับ 9 ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา  
           27.8 ช้ันต่ําสุด สําหรับผูดํารงตําแหนงระดับชั้นหรือยศนอกจากที่ระบุไวในขอ 
27.6 และ 27.7             
           27.9 ในกรณีที่เครื่องบินใชในการเดินทางไมมีช้ันระหวางช้ันที่หนึ่งกับชั้นต่ําสุด 
ใหผูรับเงินเดือนระดับหรือตําแหนงตามขอ 27.7 เดินทางโดยชั้นหนึ่ง       
      ขอ 28.ในการเดินทางไปประจําตางสํานักงาน และการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ผู

เดินทางมีสิทธินําผูติดตามไปได ตามจํานวนดังตอไปนี้  
           28.1นายทหารสัญญาบัตรซึ่งไดรับเงินเดือนระดับ น.3 ลงมา หรือนายทหาร
ประทวนรับเงินเดือนระดับ ป.1 - ป.2 หรือพลทหารรับเงินเดือนระดับ พ.1 - พ.2 หรือ
ขาราชการกลาโหมพลเรือน ผูดํารงตําแหนงระดับ 6 ลงมา หรือตําแหนงที่เทียบเทานําไปได 1 
คน  



           28.2นายทหารสัญญาบัตรซึ่งไดรับเงินเดือนระดับน.4 ข้ึนไป หรือขาราชการ

กลาโหมพลเรือน ผูดํารงตําแหนง ระดับ 7 ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา นําไปไดไมเกิน 2 
คน  
      ขอ 29 หลักเกณฑการเบิกคาเคลื่อนยายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม  
           29.1 การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ใหหมายความถึง การเดินทางเพื่อกลับ
ภูมิลําเนาเดิมของผูเดินทางไปราชการประจําในกรณีที่ออกจากราชการหรือถูกส่ังพักราชการ  
           29.2 ขาราชการ ซึ่งออกจากราชการหรือลูกจางซึ่งทางราชการเลิกจางเบิก

คาใชจายในการเดินทางสําหรับตนเอง และบุคคลในครอบครัวไดเฉพาะคาโดยสารและคาขนยาย
ส่ิงของสวนตัว เพ่ือกลับภูมิลําเนาเดิมของขาราชการหรือลูกจางผูนั้น ตามอัตราสําหรับตําแหนง

ระดับชั้นเงินเดือนครั้งสุดทาย กอนออกจากราชการหรือเลิกจาง                 
                 29.2.1ในกรณีที่ขาราชการหรือลูกจางถึงแกความตายใหสิทธิในการ
เบิก คาใชจายตามขอ 29.2 ตกแกทายาทผูใดผูหนึ่งที่อยูกับขาราชการหรือลูกจางขณะถึงแก

ความตาย   29.2.2ในกรณีที่ไมมีทายาทที่อยูกับขาราชการหรือลูกจาง
ขณะถึงแกความตาย หรือมีทายาทแตไมสามารถจัดการได ใหสิทธิในการเบิกคาใชจายตามขอ 
29.2 ตกแกทายาทผูใดผูหนึ่งที่มิไดไปอยูดวย ถาทายาทผูนั้นตองเดินทางไปจัดการดังกลาว ให
เบิกคาใชจายตามขอ 29.2 สําหรับตนเองไดเฉพาะการเดินทางกลับ  
    29.2.3 การเดินทางและการขนยายสิ่งของสวนตัวตามขอ 29.2 ให
กระทําภายใน 180 วัน นับแตวันออกจากราชการ เลิกจางหรือตาย ถาเกินตองไดรับความตกลง
จากกระทรวงการคลังกอน            
           29.3 ขาราชการซึ่งถูกส่ังพักราชการหรือลูกจางซึ่งถูกส่ังพักการจาง จะเบิก

คาใชจายสําหรับ ตนเองและบุคคลในครอบครัวไดเฉพาะคาโดยสารและคาขนยายสิ่งของสวนตัว 
เพ่ือกลับภูมิลําเนาเดิมของขาราชการหรือลูกจางผูนั้น โดยจะไมรอใหผลการสอบสวนถึงที่สุดก็ได  
   29.4ในกรณีที่ผูมีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมตามขอ 
29.2 และขอ 29.3 จะขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปยังทองที่อ่ืน ซึ่งมิใชภูมิลําเนาเดิมโดย
เสียคาใชจายในการเดินทางไมสูงกวาใหกระทําได เมื่อไดรับอนุมัติจากผูบังคับหนวยเจาของ

งบประมาณการเคลื่อนยาย            
           29.5การเบิกคาใชจายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ในกรณีที่มิไดกําหนด

ไวในระเบียบนี้ ใหหารือไปยังกรมการขนสงทหารบกเสียกอน เพ่ือจะไดทําความตกลงกับ

กระทรวงการคลังตอไป  
      ขอ 30. การเดินทางของบุคคลในครอบครัว  
           30.1 การเดินทางไปประจําตางสํานักงาน หรือการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม 
ปฏิบัติตามขอ 27.4 หรือขอ 27.5             



           30.2 ถาผูเดินทางไมสามารถนําบุคคลในครอบครัวไปในคราวเดียวกันได ใหผู
เดินทางรายงานชี้แจงเหตุผลความจําเปน และกําหนดเวลาที่จะเลื่อนการเดินทางตอผูบังคับบัญชา 
จนถึงผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย โดยใหแบงการเดินทางไดไมเกิน 2 คราว  
           30.3 การเดินทางในคราวที่ 2 หากไมเกิน 6 เดือนนับแตวันที่ปรากฏในคําส่ัง
ใหไปประจําตางสํานักงาน ใหอยูในอํานาจอนุมัติของผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการ

เคลื่อนยาย แตถาเกินกําหนดนี้ใหหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย รายงานขออนุมัติจาก
เจากรมการขนสงทหารบก และใหเจากรมการขนสงทหารบก มีอํานาจอนุมัติใหเล่ือนการเดินทาง
ไดภายในกําหนด 1 ป นับตั้งแตวันที่กําหนดในคําส่ังใหไปประจําตางสํานักงาน           
           30.4 ผูเดินทางไมมีสิทธิเบิกคาเคล่ือนยาย ในการเดินทางไปรับบุคคลใน

ครอบครัว ทั้งเที่ยวไปและเที่ยวกลับ            
           30.5 การขออนุมัติเล่ือนการเดินทางคราวที่สอง จากเจากรมการขนสงทหารบก
ตาม ขอ 30.3 ใหดําเนินการดังนี้  
                 30.5.1 ตองแจงเหตุผลหรือความจําเปนที่ไมสามารถนําบุคคลใน

ครอบครัวไปในคราวเดียวกันได  
                 30.5.2 ตองแนบสําเนาคําส่ังเดินทางครั้งแรกและคําส่ังใหไปประจํา

ตางสํานักงาน พรอมกับรายงานขออนุมัติเล่ือนการเดินทาง  
           30.6 บุตรที่อยูในขอบเขตที่จะเบิกคาพาหนะเดินทางได มีหลักเกณฑ

ดังตอไปนี้  
                 30.6.1 เปนบุตรที่อยูในอุปการะ และ มีสําเนาทะเบียนบานอยูในบาน
เดียวกัน  
                 30.6.2 เปนบุตรที่ยังมิไดทําการสมรสหรือยังไมบรรลุนิติภาวะ  
                           30.6.3 เปนบุตรที่ยังมิไดประกอบอาชีพเปนหลักแหลง  
                 30.6.4 เปนบุตรซึ่งไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถตาม

คําส่ังศาล  
                 30.6.5 บุตรที่บรรลุนิติภาวะแลวซึ่งอยูในหลักเกณฑตามขอ 30.6.4 
ตองระบุความจําเปนที่ตองอยูในอุปการะ            
           30.7 การรายงานสถานภาพงบประมาณการเคลื่อนยาย ตามขอ 14.1 สําหรับ
การเดินทางคราวที่สอง จะตองแนบหลักฐานอนุมัติเล่ือนการเดินทางจากเจากรมการขนสง

ทหารบก และหลักฐานตามขอ 30.5.2ไปพรอมกับใบแลกการขนสงฉบับที่ 3 ดวย จํานวน 2 
ฉบับ  
           30.8 อัตราคาพาหนะคาธรรมเนียม และอ่ืน ๆ สําหรับบุคคลในครอบครัว ให
เบิกไดในอัตราเดียวกับผูเดินทาง สําหรับผูติดตามใหเบิกในอัตราชั้นต่ําสุด  
           30.9 การเดินทางขามสาย ใหเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย ออกใบแลกการ

ขนสงโดยสารเปน 2 ชุด และมอบใหผูเดินทางไปแลกบัตรโดยสารเองเมื่อเสร็จภารกิจแลวใหนํา



ใบแลกการขนสงโดยสารฉบับที่ 3 - 4 ทั้ง 2 ชุดคืนเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยายภายใน 7 วัน 
หากไมนําสงคืนใหปฏิบัติตามขอ 12.5        
      ขอ 31. หลักเกณฑการเคลื่อนยายในกรณีพิเศษ ใหปฏิบัติดังนี้  
           31.1ในการสงผูเจ็บปวยตามสายแพทยผูเจ็บปวยซึ่งตองมารับการ
รักษาพยาบาล ตามสายการแพทยที่กําหนดไวในขอ 12.4.7 และ 12.4.8 ใหเดินทางไดตาม
กําหนดไวในขอ 25 หากผูเจ็บปวยซึ่งแพทยของทางราชการลงความเห็นวา มีอาการหนักมาก

หรืออยูในขั้นอันตรายหรือมีความจําเปนตองเล่ือนชั้นโดยสารใหสูงข้ึน หรือเปล่ียนประเภทการ

ขนสง ใหรายงานขออนุมัติเล่ือนชั้นโดยสารตอผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย 
พรอมกับแนบใบรับรองความเห็นแพทยนั้นไปดวย  
           31.2ในกรณีที่แพทยวินิจฉัยวาผูเจ็บปวยตามขอ 31.1 มีความจําเปนจะตอง
จัดเจาหนาที่รักษาพยาบาลดูแลอยางใกลชิด ใหเจาหนาที่รักษาพยาบาลโดยสารหรือใชประเภท

การขนสงช้ันเดียวหรือประเภทเดียวกับผูเจ็บปวย            
           31.3การนําผูตองหาที่มียศต่ํากวาผูควบคุม ใหเล่ือนชั้นโดยสารสําหรับ

ผูตองหา เปนชั้นเดียวกับผูควบคุมได โดยรายงานขออนุมัติเล่ือนชั้นโดยสารตอผูบังคับหนวย

เจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย ระดับผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวัดทหารบก 
หรือผูบังคับการจังหวัดทหารบกสวนแยก และใหแนบหลักฐานอนุมัตินั้นเปนหลักฐานในการ

เบิกจายคาเคลื่อนยายดวย                       
        ขอ 32. สิทธิในการเคลื่อนยายของที่ปรึกษาทางการทหาร  
           32.1นายทหารสัญญาบัตรหรือเทียบเทาใหเดินทางดวยอัตราคาโดยสารชั้นที่ 1  
           32.2 นายทหารประทวน และพลทหารหรือเทียบเทา ใหเดินทางดวยอัตราคา
โดยสารชั้นที่ 2  
           32.3 ในกรณีเดินทางโดยรถไฟขบวนรถดวนพิเศษ ใหเปนไปตามหลักเกณฑ

ดังตอไปนี้  
                 32.3.1 นายทหารสัญญาบัตรหรือเทียบเทาใหใชรถชั้นที่ 2 นั่งนอน
ปรับอากาศ (บนท.ป.)                 
                 32.3.2 นายทหารประทวนและพลทหารหรือเทียบเทา ใหใชรถชั้นที่ 
2 นั่งนอนธรรมดา (บนท.)  
    32.3.3 การใชรถชั้นที่ 1 นั่งนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.) ใหถือ

หลักเกณฑที่ขาราชการไทยในชั้นยศเดียวกันไดรับอยู  
        
 
 
 
 



หมวดที่ 5      
การจัดสิ่งอุปกรณ สัตว และส่ิงของสวนตัว  

      ขอ 33 การสงส่ิงอุปกรณและสัตวของกองทัพบก ใหปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก วา
ดวยการสงและรับสิ่งอุปกรณ พ.ศ.2500  
      ขอ 34. การใชบริการขนสงพาณิชย ในเสนทางใดมีบริการขนสงพาณิชย ที่มีขอตกลงกับ 
กระทรวงกลาโหมหรือกองทัพบกแลวใหใชบริการขนสงพาณิชยนั้น เวนแตจะมีเหตุจําเปนและ

สมควรจึงใชยานพาหนะอื่นได  
      ขอ 35. การจัดสงสิงอุปกรณที่จะนําไปปฏิบัติราชการพรอมผูเดินทาง ใหปฏิบัติ ดังนี้  
           35.1 ผูเดินทางจะตองทําหีบหอส่ิงอุปกรณใหมั่นคงพอที่จะรักษาความ

ปลอดภัยในระหวางการจัดสงได            
           35.2 ผูเดินทางจะตองทําเครื่องหมายหีบหอ และแจงขนาดน้ําหนัก จํานวนหีบ
หอแกเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย  
           35.3 ผูเดินทางตองรวบรวมสิ่งอุปกรณไวแหงเดียวกัน เพ่ือสะดวกแกการขนสง
มอบใหกับเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย  
           35.4เมื่อเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย ไดรับแจงจากผูเดินทางพรอมดวยคําส่ัง

เดินทาง ใหเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยายจัดสงใหดวย ประเภทการขนสงที่เหมาะสมตอไป  
           35.5 การรับสิ่งอุปกรณ ณ สถานีปลายทางใหอยูในความรับผิดชอบของผู

เดินทางเปนผูรับของจากบริการขนสงพาณิชย และใหหนวยสนับสนุนทางการเคลื่อนยายพิจารณา
จัดยานพาหนะใหเมื่อไดรับการรองขอ       
      ขอ36. อัตราคาขนยายสิ่งของสวนตัว ไปประจําตางสํานักงานหรือเดินทางกลับภูมิลําเนา
เดิม ผูเดินทางมีสิทธิสงส่ิงของสวนตัวดวยงบประมาณการเคลื่อนยายในลักษณะเหมาจาย ตาม

ประเภทดังตอไปนี้  
           36.1ประเภท ก. สําหรับนายทหารสัญญาบัตรซึ่งไดรับเงินเดือนพันเอกอัตรา

เงินเดือนพันเอกพิเศษ ระดับ น.5 ช้ัน 6 (อันดับ 2 เดิม) ข้ึนไป หรือขาราชการกลาโหม
พลเรือนผูดํารงตําแหนงระดับ 9 ข้ึนไป หรือตําแหนงที่เทียบเทา  
           36.2ประเภท ข.สําหรับนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งรับเงินเดือนระดับ น.3 ถึง
อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ ระดับ น.5 ไมเกินชั้น 5 (อันดับ 1 เดิม) หรือขาราชการกลาโหม
พลเรือน ผูดํารงตําแหนงระดับ 6 ถึงระดับ 8 หรือตําแหนงที่เทียบเทา  
           36.3 ประเภท ค. สําหรับนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งรับเงินเดือนระดับ น. 2 ลง
มาหรือขาราชการกลาโหมพลเรือนผูดํารงตําแหนงระดับ 5 ลงมา หรือตําแหนงที่เทียบเทา และ
นายทหารประทวนซึ่งไดรับเงินเดือน ระดับ ป.1 - ป.2 และพลทหาร ซึ่งรับเงินเดือนระดับ 
พ.1- พ.2            



              36.4 บัญชีคาขนยายสิ่งของสวนตัว ในการเดินทาง ไปประจําตางสํานักงาน

หรือเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ตามผนวก ท.  
           36.5 ผูเดินทางไปประจําตางสํานักงาน ซึ่งไดรับคาใชจายในการเดินทาง

ลวงหนาไปแลว ถาไมเดินทางภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันที่ไดรับ ใหนําเงินคาใชจายที่ไดรับไป
แลวสงคืนทันที  
           36.6 งบประมาณในการโยกยายตําแหนง หนวยเจาของงบประมาณการ

เคลื่อนยาย ใหหนวยในสวนกลางของบประมาณไปยังกองทัพบกโดยผานกรมการขนสงทหารบก 
หนวยในสวนภูมิภาคขอไปยังกองทัพภาคทั้งงบเงินสดและเครดิต            
           36.7 การเสนอความตองการงบประมาณตามขอ 36.6 ใหผูที่มีหนาที่

เก่ียวของดําเนินการดังตอไปนี้                 
                 36.7.1 ผูเดินทาง รายงานขออนุมัติเดินทางและการขนยายสิ่งของ

สวนตัวตอ ผูบังคับบัญชาหนวยตนสังกัด สําหรับแบบฟอรมการรายงานใหใช ผนวก ฉ.ทาย
ระเบียบนี้ แลวเสนอความตองการงบประมาณคาขนยายสิ่งของสวนตัวโดยระบุระยะทางและ

จํานวนเงินในชอง “ส่ิงของสวนตัว”  
                 36.7.2 ผูบังคับหนวยตนสังกัดลงนามในชอง “ผบ.หนวย” แลวเสนอ
รายงานดังกลาวตามสายการบังคับบัญชาจนถึงผูบังคับหนวยรับการสนับสนุน  
                 36.7.3 ผูบังคับหนวยรับการสนับสนุน พิจารณารายงานตามขอ 
36.7.1 แลวบันทึกความเห็นแลวลงนามในชอง“ผบ.หนวยรับการสนับสนุน”แลวเสนอขอรับ
การสนับสนุน ไปยังผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายโดยผานเจาหนาที่จัดการ

เคลื่อนยายของหนวย  
                 36.7.4 เจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย คิดคํานวณคาใชจายใหแยกเปน
คาพาหนะสวนหนึ่งและคาขนยายสิ่งของสวนตัวอีกสวนหนึ่ง โดยใชหลักเกณฑตามขอ 24.ขอ 
25.ขอ 26.และตรวจสอบคาขนยายสิ่งของสวนตัวที่คิดคํานวณไดกับผูเดินทางเสนอในรายงาน
ตามขอ 36.7.1 ใหถือเอาจํานวนคาใชจายที่เจาหนาที่จัดการเคลื่อนยายคิดคํานวณเปนหลัก 
สําหรับเสนอความตองการและลงนามในชอง “เจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย” แลวเสนอความ

ตองการงบประมาณทั้งเครดิตและเงินสดใหนายทหารงบประมาณของหนวยพิจารณาสนับสนุน

ตอไป  
                 36.7.5 นายทหารงบประมาณของหนวย สรุปความตองการ

งบประมาณทั้งเครดิตและเงินสด เปนความตองการทั้งส้ินของหนวยเจาของงบประมาณการ

เคลื่อนยาย และตรวจสอบงบประมาณวามีสนับสนุนไดหรือไม แลวลงนามในชอง “นายทหาร
งบประมาณ” และเสนอผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย เพ่ือพิจารณาอนุมัติการ
เดินทาง และการขนยายสิ่งของสวนตัวของผูเดินทาง  
                 36.7.6 ผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย อนุมัติการ
เดินทางและการขนยายสิ่งของสวนตัว พรอมกับอนุมัติเงินรองจายเปนคาขนยายสิ่งของสวนตัว



เมื่อมีงบประมาณสนับสนุนได โดยลงนามในชอง “ผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการ

เคลื่อนยาย” และออกคําส่ังเดินทางใหกับผูเดินทางและบุคคลในครอบครัวของผูเดินทาง ตาม

กําหนดเวลาที่ผูเดินทางขอมาและเสนอของบประมาณการเคลื่อนยายทั้งเครดิตและเงินสด ให

ปฏิบัติตามขอ 36.6            
                  36.8 เมื่อหนวยไดรับอนุมัติงบประมาณตามความตองการในขอ 36.7 แลว
หนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย จะตองแจงใหหนวยรับการสนับสนุนทราบ เพ่ือจะได

ดําเนินการเบิกจายตอไป สําหรับการเบิกจายใหดําเนินการดังตอไปนี้                 
                 36.8.1 ผูเดินทาง เขียนรายงานการขอเบิกเงินคาขนยายสิ่งของ

สวนตัวโดยใชใบสําคัญรับเงิน กง.2 (ทบ.581-202) ตามผนวก ต. พรอมดวยสําเนา ผนวก 
ฉ. เสนอผูบังคับหนวยตนสังกัดเพื่อรับรองความถูกตอง  
                 36.8.2 ผูบังคับหนวยตนสังกัดรับรองความถูกตองโดยใชแบบหนางบ
ใบสําคัญคูจายเงิน กง.10.1 (ทบ.581-210-1) ตามผนวก ถ. แลวเสนอตามสายการบังคับ
บัญชาจนถึงผูบังคับหนวยรับการสนับสนุน  
                 36.8.3 ผูบังคับหนวยรับการสนับสนุนเสนอหนางบใบสําคัญคูจายเงิน 
กง.10.1(ทบ.581-210-1) และใบสําคัญรับเงิน กง.2 (ทบ.581-202) ผนวก ฉ. ไปยัง
นายทหารงบประมาณหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย                 
   36.8.4นายทหารงบประะมาณหนวยเจาของงบประมาณการ
เคลื่อนยายตัดรายจายงบประมาณตามหลักฐานในขอ 36.8.3 แลวเสนอใหฝายการเงินของ

หนวยดําเนินการเบิกจายตอไป  
                 36.8.5 ฝายการเงินของหนวยเสนอขออนุมัติผูบังคับหนวยเจาของ

งบประมาณการเคลื่อนยายตามหลักฐานขอ 36.8.3  
                 36.8.6 ผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย เมื่ออนุมัติ
ตามขอ 36.8.5 แลว ฝายการเงินของหนวยดําเนินการจายเงินคาขนยายใหกับผูเดินทาง หาก
ไดยืมเงิน  
รองจายไปแลว ใหสงหลักฐานใชหนี้ใบยืมตอไป  
                 36.8.7หลักฐานที่จะใชประกอบใบสําคัญรับเงิน กง.2(ทบ.581-
202) เพ่ือใหฝายการเงินของหนวยไดทําการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายไดโดยถูกตอง 
นอกจากจะใชผนวก ฉ.แลว ตองใชคําส่ังเดินทางประกอบดวย   
      ขอ 37. การชําระเงินคาปรับและคาเสียหาย  
           37.1 ในการใชบริการขนสงของบริการขนสงพาณิชย เจาหนาที่และผูเดินทาง

จะตองปฏิบัติตามระเบียบของบริการขนสงพาณิชยนั้น ๆ  



           37.2 ในครั้งคราวใด ที่ผูเดินทางหรือเจาหนาที่ ปฏิบัติผิดพลาดจากระเบียบ
ของบริการขนสงพาณิชยและถูกบริการขนสงพาณิชยปรับหรือเรียกคาเสียหาย ใหผูเดินทางหรือ

เจาหนาที่นั้นรับผิดชอบชดใชคาปรับหรือคาเสียหายเองแลวแตกรณี            
           37.3 ในกรณีมิใชความผิดพลาดของผูเดินทางหรือเจาหนาที่ใหผูบังคับหนวย

เจาของงบประมาณการเคลื่อนยายที่เก่ียวของตั้งกรรมการสอบสวนแลวสรุปเสนอความเห็นไป

ตามสายการบังคับบัญชาจนถึงผูบัญชาการทหารบก ซึ่งจะไดพิจารณาสั่งการตามความเหมาะสม

เปนราย ๆ ไป  
                                    
 

หมวด 6  
ใบแลกการขนสง  

      ขอ38. ลักษณะใบแลกการขนสง จัดพิมพเปนชุด ๆ ละ 4 ฉบับ เย็บเปนรูปเลม เลม
หนึ่งมี 50 ชุด ในชุดหนึ่ง ๆ จะพิมพเลขที่และขอความตรงกันพรอมกับมีตัวอักษรยอ ทบ.กํากับ
ทุกฉบับ และ กําหนดสีใบแลกการขนสงประจําทั้ง 4 ฉบับ ไวดังนี้            
           38.1 ฉบับที่ 1 สีเหลืองออน  
           38.2 ฉบับที่ 2 สีชมพูออน  
           38.3 ฉบับที่ 3 สีฟาออน  
           38.4 ฉบับที่ 4 สีเขียวออน  
           38.5 ขนาดกวาง 9 เซ็นติเมตร ยาว 18 เซ็นติเมตร  
      ขอ 39. ประเภทใบแลกการขนสง เพ่ือความสะดวกในการคิดคํานวณเงินใหจําแนกใบ
แลกการขนสงออกเปน 2 ประเภท คือ            
           39.1ใบแลกการขนสงโดยสารใหใชแบบทบ.ก.และวิธีเขียนตามตัวอยางผนวก 
ช.  
           39.2ใบแลกการขนสงบรรทุกใหใชแบบ ทบ.ข.และวิธีเขียนตามตัวอยางผนวก 
ซ.  
      ขอ 40. กรรมวิธีในการใชใบแลกการขนสง เมื่อผูเดินทางหรือหนวยเดินทางหรือหนวย
สงขอรับการสนับสนุน ใหเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยายดําเนินการดังตอไปนี้  
           40.1 เรียกสําเนาคําส่ังเดินทางหรือใบขอการขนสง (ทบ.461-002) 
แลวแตกรณี จากผูเดินทางหรือหนวยเดินทางหรือหนวยสง จํานวน 3 ฉบับเพื่อ  
                 40.1.1 เก็บไวกับใบแลกการขนสงโดยสารหรือใบแลกการขนสง

บรรทุกฉบับที่  4 จํานวน 1 ฉบับ                 
                 40.1.2 สงไปที่กรมการขนสงทหารบก พรอมกับใบแลกการขนสง

ฉบับที่ 3  จํานวน 2 ฉบับ  



           40.2 กรอกขอความในใบแลกการขนสงตามขอ 39.1 และ 39.2 และลง
นามในชอง “เจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย” ทั้ง 4 ฉบับ  
           40.3 นักเรียนนายสิบหรือพลทหารที่ถูกคัดเลือกเขาประจําการหรือปลดออก

จากประจําการรวมทั้งผูอาสาสมัครไปราชการสงครามซึ่งมีทหารแตงเคร่ืองแบบเปนผูควบคุมการ

เดินทาง กองทัพบกไดมีขอตกลงกับการรถไฟแหงประเทศไทยแลวที่จะคิดคาโดยสารครึ่งราคา

เฉพาะช้ันที่ 3 แมจะมิไดแตงเคร่ืองแบบ จึงใหลงจํานวนในชอง “ท”             
           40.4 นําใบแลกการขนสงทั้ง 4 ฉบับ ไปใหนายสถานีกรอกหมายเลข ขบวน 
วันที่เดินทาง ราคาคาโดยสารและลงนามไวในชอง “ลงนามพนักงานขนสงพาณิชย”  
           40.5 มอบใบแลกการขนสงฉบับที่1 และฉบับที่ 2 ใหนายสถานีเพ่ือแลกบัตร
โดยสารตามจํานวนและชั้นที่ปรากฏในใบแลกการขนสง โดยลงนามรับบัตรโดยสารไวในใบแลก

การขนสง  
           40.6 มอบบัตรโดยสารใหแกผูอํานวยการเดินทาง ตามกําหนดเวลาที่นัดหมาย
กันไวแลว  
           40.7สงใบแลกการขนสงฉบับที่ 3 ไปที่กรมการขนสงทหารบก พรอมสําเนา
คําส่ังเดินทางหรือใบขอการขนสง ตามขอ 15.2 จํานวน 2 ฉบับ  
                40.8 หากเปนการเดินทางไปประจําตางสํานักงานหรือออกจากราชการ ถาผู

เดินทางนําบิดามารดาของตน บิดมารดาของคูสมรส ตลอดจนบุตรและบุตรที่บรรลุนิติภาวะแลว
ไปดวยจะตองปฏิบัติตามขอ 20.6 โดยสงไปพรอมกับสําเนาคําส่ังเดินทางตามขอ 40.7 
จํานวน 2 ฉบับ  
           40.9 การใชใบแลกการขนสง ควรใชเลียงลําดับหมายเลขจากนอยไปหามาก  
           40.10 ใบแลกการขนสงเปรียบเสมือนเงินตรา จงเก็บรักษาไวในที่ปลอดภัย  
           40.11 ใบแลกการขนสงฉบับใดชํารุดหรือยกเลิกการใช ใหสงคืนกรมการ

ขนสงทหารบก อยางนอยเดือนละครั้ง ใหทําบัญชีประกอบรายละเอียดดวย   
   40.12ใบแลกการขนสงที่ใชทุกฉบับในรอบเดือนตองรวบรวมรายงานสง 
กรมการขนสงทหารบก ใหครบทุกฉบับ            
           40.13 หากใบแลกการขนสงฉบับที่ 3,4 หายไป ใหตั้งกรรมการสอบสวน หา
สาเหตุ แลวสําเนาผลการสอบสวนสงใหกรมการขนสงทหารบก พรอมรายงานงบเดือน เพ่ือใช

เปนหลักฐานตรวจสอบกับใบแลกการขนสงฉบับที่ 2 ที่บริการขนสงพาณิชยสงมาทวงหนี้ และ

เพ่ือใชเปนหลักฐานประกอบใบสําคัญคูเบิกเงินดวย            
     40.14กรณีออกใบแลกการขนสงโดยสารเครื่องบินไปแลวใหรวบรวมหลักฐาน
การใช สงใหกรมการขนสงทหารบกภายใน 7 วัน  
      ขอ 41. กรรมวิธีในการใชใบแลกการขนสงบรรทุก เพ่ือสงส่ิงอุปกรณที่จะนําไปปฏิบัติ
ราชการพรอมกับผูเดินทาง ใหเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยายดําเนินการดังตอไปนี้  



           41.1 กรอกรายการชนิดและจํานวนหีบหอในใบแลกการขนสงบรรทุก   ตาม
ขอ 39.2   
           41.2 ลงนามในชอง “เจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย” ทั้ง 4 ฉบับ  
           41.3มอบใบแลกการขนสงบรรทุกทั้ง 4 ฉบับ ใหเจาหนาที่บรรทุกนําไปใหนาย
สถานีกรอกน้ําหนักและคิดคาระวางตามอัตราและลงนาม “พนักงานขนสงพาณิชย”  
           41.4 รับใบรับของจากเจาหนาที่ของบริการขนสงพาณิชย แลวมอบใหผู

เดินทางสําหรับรับของเมื่อถึงตําบลปลายทาง  
           41.5 ถาเปนการสงเหมาหลัง ใหเจาหนาที่บรรทุกจัดการบรรทุกตรวจและตี

ตราตูใหเรียบรอยทุกคราว หากเปนการสงประเภทหอวัตถุใหมอบสัมภาระใหแกเจาหนาที่ของ

บริการขนสงพาณิชย และลงนามในชอง “เจาหนาที่บรรทุก” ทั้ง 4 ฉบับ  
           41.6 มอบใบแลกการขนสงบรรทุกฉบับที่ 1 และ 2 ใหแกเจาหนาที่ของ

บริการขนสงพาณิชย            
           41.7 สงใบแลกการขนสงบรรทุกฉบับที่ 3 พรอมกับสําเนาคําส่ังเดินทางหรือ
ใบขอการขนสง (ทบ.461-002) จํานวน 2 ฉบับ และหนางบประจําเดือน ตามขอ 15.2 ไป
ยังกรมการขนสงทหารบก             
           41.8 เก็บใบแลกการขนสงบรรทุกฉบับที่ 4 พรอมดวยสําเนาคําส่ังเดินทาง

หรือใบขอการขนสง (ทบ.461-002) และคูรางหนางบประจําเดือน ไวเปนหลักฐานของหนวย  
      ขอ 42. กรรมวิธีในการใชใบแลกการขนสงบรรทุกเพ่ือสงส่ิงอุปกณและสัตวทางรถไฟ

ปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 41. แตใหปฏิบัติแตกตางกันตามขอดังตอไปนี้  
                 42.1 ใบรับของที่รับจากนายสถานี ใหเก็บไวเปนหลักฐานในการเบิกจายคา

ธรรม เนียมอื่น ๆ          
           42.2 ในการสงใบแลกการขนสงบรรทุกฉบับที่ 3 ไปยังกรมการขนสงทหารบก
พรอมหนางบประจําเดือน ใหสําเนาใบขอการขนสงจํานวน 2 ฉบับ แนบไปดวยทุกครั้ง  
      ขอ 43. กรรมวิธีในการใชใบแลกการขนสงตามขอ 12.2 และขอ 13.ใหปฏิบัติตาม
ขอ 20, 21,40 และขอ 41.โดยอนุโลม แตใหปฏิบัติแตกตางกันตามหัวขอ ดังตอไปนี้  
           43.1 ในการสงใบแลกการขนสง ฉบับที่ 3 ไปยังกรมการขนสงทหารบก 
จะตองปฏิบัติดังตอไปนี้  
                 43.1.1 ตองสําเนาคําส่ังเดินทางหรือสําเนาใบขอการขนสงแลวแต

กรณีแนบไปกับใบแลกการขนสง ครบตามจํานวนที่ใชจริง  
                 43.1.2 ตองสําเนาอนุมัติหลักการใชงบประมาณของผูบัญชาการ

ทหารบก หรือผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายแนบไปดวยทุกครั้ง จํานวน 2 
ฉบับ ตอใบแลกการขนสง 1 ฉบับ   



           43.2ใหกรมการขนสงทหารบก ตรวจสอบหลักฐานตามขอ 43.1 เมื่อถูกตอง
แลวใหตั้งฏีกาเบิกเงินไปยังกรมการเงินทหารบก หรือหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย 
แลวแตกรณี  
      ขอ44. กรรมวิธีในการใชใบแลกการขนสง สนับสนุนตางเหลาทัพหรือสวนราชการขึ้น

ตรงตอกระทรวงกลาโหม ใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการใชใบแลกการขนสง

ในการเคลื่อนยาย พ.ศ.2510 ทุกประการ และใหเพ่ิมการปฏิบัติตามหัวขอดังตอไปนี้  
           44.1 การสนับสนุนผูเดินทางใหปฏิบัติตามขอ 40.โดยอนุโลม  
           44.2 การสนับสนุนการสงส่ิงอุปกรณ ใหปฏิบัติตามขอ 42 โดยอนุโลม  
           44.3 เมื่อใหการสนับสนุนตามขอ44.1 และ 44.2แลวใหเจาหนาที่จัดการ
เคลื่อนยายของหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย ที่ใหการสนับสนุนแจงใหกรมการขนสง

ทหารบกทราบดวยเครื่องมือส่ือสารที่เร็วที่สุด ตามผนวก ด. เพ่ือจะไดประสานกับบริการขนสง
พาณิชยใหแยกใบแจงหนี้ตางหาก  
           44.4 ใหกรมการขนสงทหารบก ตรวจสอบหลักฐานการใหการสนับสนุนที่

ไดรับจากหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายตามขอ 43.1 และ 43.2 เมื่อตรงกับใบแจง
หนี้ของบริการ การขนสงพาณิชยแลวจึงดําเนินการสงหลักฐานใหเหลาทัพหรือสวนราชการขึ้นตรง
ตอกระทรวงกลาโหม ตามระเบียบกระทรวงกลาโหม วาดวยการใชใบแลกการขนสงในการ

เคลื่อนยาย พ.ศ. 2510 ตอไป  
      ขอ 45. อายุใบแลกการขนสง ใบแลกการขนสงทุกฉบับ จะตองใชใหเสร็จสิ้นภายใน
เดือนที่ออกใบแลกการขนสงนั้น โดยปฏิบัติดังนี้  
           45.1 กําหนดวันสิ้นอายุในใบแลกการขนสง  
           45.2 การเดินทางในเที่ยวกับใหใชบัตรโดยสาร ไป - กลับ  
           45.3 ถาไมสามารถใชบัตรโดยสาร ไป - กลับได ใหนําคําส่ังเดินทางไปขอรับ
การสนับสนุนจากหนวยที่เปนเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย ตามที่ระบุไวในคําส่ังเดินทาง  
                 45.4 ในกรณีขอ 45.3 ใหหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายอื่น ใหการ
สนับสนุนเชนเดียวกับขอ 40 และ 41 โดยใชคําส่ังเดินทางของผูเดินทางหรือหนวยเดินทางนั้น
เปนหลักฐานในการใหการสนับสนุนและลงหมายเลขบัญชีโอนจายตามปรากฏในคําส่ังเดินทางนั้น  
     45.5  สําหรับการเดินทางกลับจากการศึกษาถาไมสามารถใชบัตรโดยสารไป- 
กลับ ได ใหปฏิบัติตามขอ 45.3 และ 45.4  
           45.6 เฉพาะการเดินทางไปยังที่ใด ซึ่งไมมีหนวยเจาของงบประมาณการ

เคลื่อนยายตั้งอยูและไมสามารถใชบัตรโดยสารไป - กลับได ใหมอบใบแลกการขนสงเที่ยวกลับ
ใหผูเดินทางไปแลกบัตรโดยสารเอง ณ สถานีบริการขนสงพาณิชยนั้น ๆ เมื่อกลับมาถึงที่ตั้ง

หนวยใหผูเดินทางนําใบแลกการขนสงฉบับที่ 3 และ 4 ไปคืนใหกับเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย
ภายใน 7 วัน ในกรณีนี้ใหใชใบแลกการขนสงขามเดือนไดดวย  



           45.7การปฏิบัติตามขอ 45.6 หากผูเดินทางไมนําใบแลกการขนสงฉบับที่ 3 
และ 4 ไปคืนใหกับเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยาย ผูเดินทางจะตองรับผิดชอบชดใชเงิน ตามวงเงิน
ที่ปรากฏในใบแลกการขนสงนั้น ๆ  
           45.8 กรณีขอ 45.4และ 45.5 ใหเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยายที่ใหการ

สนับสนุนแจงให กรมการขนสงทหารบก และหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยายที่ออก

คําส่ังเดินทางทราบดวยเครื่องมือส่ือสารที่เร็วที่สุดภายใน 3 วัน หลักจากที่ไดออกใบแลกการ

ขนสงสนับสนุนใหไปแลวตามผนวก ด.            
           45.9 ในกรณีที่ไมสามารถเดินทาง ตามที่ไดกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหทําความ
ตกลง กับ กรมการขนสงทหารบกเสียกอน  
      ขอ 46. การรักษาความปลอดภัยตอใบแลกการขนสง  
           46.1ใหกรมการขนสงทหารบก กําหนดเครื่องหมายลับขึ้นในใบแลกการขนสง 
เพ่ือปองกันการปลอมแปลงตามที่เห็นสมควร  
           46.2ใหผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย ออกคําส่ังเปนลาย

ลักษณอักษรมอบใหเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยายของหนวย เปนผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาดวย

วิธกีารที่ปลอดภัย  
           46.3 หากใบแลกการขนสงหายไป ใหดําเนินการดังตอไปนี้  
                 46.3.1 ใบแลกการขนสงกรอกขอความแลวหายไปกอนที่จะทําการ

แลกบัตรโดยสาร ใหเจาหนาที่จัดการเคลื่อนยายแจงหมายเลขใบแลกการขนสงที่หายตอนาย

สถานีของสถานีบริการขนสงพาณิชยตนทางเปนลายลักษณอักษรเพื่อขอระงับการออกบัตร

โดยสารตามใบแลกการขนสงที่หายโดยดวน กับใหรีบแจงใหกรมการขนสงทหารบกทราบดวน

ดวย เพ่ือจะไดประกาศยกเลิกตอไป  
                 46.3.2ใบแลกการขนสงที่ยังมิไดกรอกขอความหายไป ใหเจาหนาที่

จัดการเคลื่อนยายแจงหมายเลขใบแลกการขนสงที่หายไป ตอบริการขนสงพาณิชยที่มีขอตกลงกับ
กองทัพบกในเขตพื้นที่นั้น เพ่ือยกเลิกการใชและใหรายงานดวน ถึงผูบังคับหนวยเจาของ

งบประมาณการเคลื่อนยาย และใหผูบังคับหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย แจงให

กรมการขนสงทหารบกทราบดวยเครื่องมือส่ือสารที่เหมาะสมในโอกาสแรกที่กระทําได โดยแจง

หมายเลขใบแลกการขนสง สถานที่และวันเวลาที่หายไป เพ่ือจะไดประกาศยกเลิกตอไป  
          46.4 กรณีตามขอ 46.3 หากปรากฏวามีผูหนึ่งผูใดนําใบแลกการขนสงที่

หนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย ไดแจงวาหายไปใช และบริการขนสงพาณิชย แจงหนี้ไป
ยังกรมการขนสงทหารบกใหกรมการขนสงทหารบกแจงไปยังหนวยเจาของงบประมาณการ

เคลื่อนยายนั้นเพื่อใหผูบังคับหนวยนั้น ๆ สอบสวนหาตัวผูรับผิดชอบชดใช  
           46.5 หากใบแลกการขนสงฉบับใดชํารุดกอนใชงานหรือระหวางใชงาน หามใช
ใบ  
แลกการขนสงชํารุดนั้น และใหนําสงกรมการขนสงทหารบกอยางนอยเดือนละ 1 ครั้ง  



           46.6 หากกรอกขอความในใบแลกการขนสงผิดพลาด ใหเลิกใชใบแลกการ

ขนสงฉบับนั้นเสีย หาม ขูด ลบ ขีด ฆา แก หรือ ใชยาลบหมึกเปนอันขาด   และใหนําสง
เชนเดียวกับ 
ขอ 46.5  
           46.7 การลงนามในใบแลกการขนสงทุกชอง ใหใชปากกาน้ําหมึก หรือ

ปากกาลูกล่ืนเทานั้น โดยใหลงลายมือช่ือจริงทุกฉบับหามใชสําเนา  
      ขอ 47. กรรมวิธีการใชใบแลกการขนสงสนับสนุนหนวยซึ่ง ไดรับงบประมาณพิเศษ 
ตามขอ 13. ใหปฏิบัติดังตอไปนี้            
           47.1 ใหเขียนรหัสงบประมาณพิเศษนั้น ๆ มุมบนดานขวาของใบแลกการ

ขนสงทั้ง 4 ฉบับ ดวยอักษรสีแดงขนาด 1 เซ็นติเมตร  
           47.2 ใหหนวยเจาของงบประมาณการเคลื่อนยาย ที่ใหการสนับสนุนแจงให

กรมการขนสงทหารบกทราบดวยเครื่องมือส่ือสารที่เร็วที่สุด ตามผนวกด.เพ่ือประสานกับบริการ
ขนสงพาณิชยใหแยกใบแจงหนี้เปนสวนหนึ่งตางหากจากงบอื่น ๆ สวนการสงหลักฐานการใชใบ
แลกการขนสงใหปฏิบัติตามขอ 44. โดยอนุมโลม       
      ขอ 48. มูลฐานอัตรา อัตราซึ่งปรากฏในขอ 25,26,27,28,29,30 และขอ 36. 
กําหนดขึ้นตามพระราชกฤษฏีกา คาใชจายในการเดินทางไปราชการพ.ศ.2526 และระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการเดินทางไปราชการโดยยานพาหนะประจําทาง พ.ศ.2533 พระรา

ชกฤษฏีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2527 (ฉบัที่ 3) พ.ศ.2528 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2529 (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2534 และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการใช
ยานพาหนะสวนตัวเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526  
      ขอ 49. อัตราตาง ๆ ตามพระราชกฤษฏีกา คาใชจายในการเดินทางไปราชการ และ
ระเบียบกระทรวงการคลัง ในขอ 48.หากมีการเปลี่ยนแปลงไปจากนี้ ใหหนวยเจาของ

งบประมาณการเคลื่อนยาย ยึดถืออัตราตามพระราชกฤษฏีกาวาดวยคาใชจายในการเดินทางไป

ราชการหรือระเบียบกระทรวงการคลังที่แกไขใหมทันที  
  
        ประกาศ  ณ  วันที่     31   เดือน   มกราคม     พ.ศ.2537  
          
                               (ลงช่ือ)  พลเอก   วิมล   วงศวานิช   
                                                              ( วิมล   วงศวานิช )  
                                                              ผูบัญชาการทหารบก          


