
 
ระเบียบกองทัพบก 

วาดวยการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ    
พ.ศ.2551 

---------------- 

  เพื่อใหการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการดําเนินไปอยางเพียงพอ ตอเนื่อง  
ทันเวลา และมีประสิทธิภาพทั้งในยามปกติและยามสงคราม  ตลอดจนกําหนดความรับผิดชอบของ
ผูบังคับบัญชาในระดับตาง ๆ ใหแนชัด  และกําหนดหนาท่ีความรับผิดชอบ  วิธีปฏิบัติของเจาหนาท่ีใน
เร่ืองความตองการ  การจัดหา  การเก็บรักษา  การจาย  การจําหนายสงคืน การรายงาน การควบคุมและการ
ตรวจเกี่ยวกับส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ ใหเปนมาตรฐานเดียวกันท่ัวท้ังกองทัพบก จึงไดวาง
ระเบียบไว ดังตอไปนี้.- 
 ขอ 1 ระเบียบนี้ใหเรียกวา  “  ระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงกําลังส่ิงอุปกรณ ประเภท 3                 
สายพลาธิการ พ.ศ.2551 ” 

ขอ 2 ระเบียบนีใ้หใชบังคับต้ังแตประกาศใชเปนตนไป  
ขอ 3 ใหยกเลิก   

  3.1 ระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ 
พ.ศ.2524  ลง 20 พฤษภาคม 2524  
  3.2 ระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ 
(ฉบับท่ี 2)  พ.ศ.2531 ลง 30 มีนาคม 2531 
  3.3 บรรดาระเบียบ คําส่ัง และคําช้ีแจงอ่ืนใดในเร่ืองการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 
3 สายพลาธิการ ท่ีไดกําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซ่ึงขัดหรือแยงกบัระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนีแ้ทน 

ขอ 4 ในระเบียบนี ้  
  4.1 ส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ  หมายถึง น้ํามันเช้ือเพลิง  กาซเช้ือเพลิง 
และนํ้ามันอุปกรณท่ีอยูในความรับผิดชอบในการสงกําลังของกรมพลาธิการทหารบก ซ่ึงใชเกี่ยวกับยานยนต  
เคร่ืองจักรกล  เคร่ืองใหแสงสวาง และเคร่ืองใหความรอน  
  4.2 น้ํามันเช้ือเพลิง  หมายถึง  น้ํามันท่ีใชเปนเช้ือเพลิงเผาไหมใหกําลังงาน   
  4.3   กาซเช้ือเพลิง  หมายถึง  กาซท่ี  นํามาใชเปนเช้ือเพลิง 
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         4.4 น้ํามันอุปกรณ  หมายถึง  น้ํามันท่ีใชในการหลอล่ืนและปรนนิบัติบํารุงยาน
ยนต และเคร่ืองจักรกล  
  4.5 น้ํามันในถังขนาดใหญ  หมายถึง ผลิตภัณฑน้ํามันท้ังปวงซ่ึงทําการขนสง
ทางทอรถไฟบรรทุกน้ํามัน รถยนตบรรทุกน้ํามัน เรือบรรทุกน้ํามันโดยเฉพาะ และเก็บรักษาในถังเก็บ 
หรือภาชนะบรรจุขนาดความจุตั้งแต 10,000 ลิตรข้ึนไป  
  4.6 น้ํามันเช้ือเพลิงบรรจุภาชนะ หมายถึง น้ํามันเช้ือเพลิงท่ีบรรจุเพ่ือทําการ
ขนสง และเก็บรักษาในถังหรือภาชนะบรรจุขนาดความจุต่ํากวา 10,000 ลิตรลงมา  
  4.7 กาซเชื้อเพลิงบรรจุภาชนะ  หมายถึง เชื้อเพลิงที่มีสถานะเปนกาซ ซึ่ง
บรรจุเพื่อทําการขนสงและเก็บรักษาในถัง หรือภาชนะบรรจุตามท่ีกองทัพบกกําหนด   
   4.8 น้ํามันอุปกรณบรรจุภาชนะ  หมายถึง น้ํามันอุปกรณท่ีบรรจุเพื่อทําการ
ขนสง และเก็บรักษาในถังหรือภาชนะบรรจุขนาด 200 ลิตรลงมา  
  4.9 อัตราน้ํามัน หมายถึง จํานวนน้ํามันท่ีกองทัพบกกําหนดไวเปนอัตราประจํา 
ใหหนวยเบิกจายไดเปนการแนนอน  
  4.10  เครดิตน้ํามัน  หมายถึง จํานวนน้ํามันท่ีกองทัพบกหรือหนวยบังคับบัญชาท่ี
ไดรับมอบหมายจากกองทัพบกกําหนดใหหนวยใชเฉพาะงาน   เปนคร้ังคราว ใหหนวยเบิกจายไดตาม
ความจําเปน แตไมเกินจํานวนท่ีกําหนด  
  4.11  เกณฑจายน้ํามัน  หมายถึง เกณฑท่ีกองทัพบกกําหนดข้ึน  ใหหนวยตาง ๆ 
ถือเปนหลักในการกําหนดความตองการหรือการเบิกจายตามลักษณะของงาน   ตามสวนสัมพันธหรือ
ตามกฎเกณฑอยางอ่ืน   
  4.12   เกณฑความส้ินเปลืองน้ํามัน  หมายถึง เกณฑท่ีกองทัพบกกําหนดข้ึน ให
หนวยตาง ๆ ถือเปนหลักในการกําหนดความตองการหรือการเบิกจายตามชนิด  ขนาดของยานพาหนะ  
หรือยุทโธปกรณสัมพันธกับระยะเวลาที่ใชงาน หรือกับระยะทาง   
  4.13 วันสงกําลัง  หมายถึง จํานวนส่ิงอุปกรณท่ีประมาณวาจะตองใชส้ินเปลือง
ในหนึ่งวัน โดยอาศัยขอมูลจากประสบการณในการปฏิบัติท่ีผานมาแลว ตามสถานการณในแบบ
เดียวกัน เปนหลักการในการประมาณการ  
  4.14 วันปฏิบัติการ  หมายถึง  วันท่ีกําหนดข้ึนไวสําหรับใชในการปฏิบัติงานในหวง
เวลาระหวางการเบิกหรือรับน้ํามันในงวดตอไป 
  4.15  วันปลอดภัย  หมายถึง  วันท่ีกําหนดเพิ่มข้ึนจากวันปฏิบัติการ เพ่ือใหการ
ปฏิบัติงานเปนไปอยางตอเนื่อง  
  4.16 วันสะสม  หมายถึง  ผลรวมของวันปฏิบัติการ กับวันปลอดภัย 
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  4.17  เวลาในการเบิกและสง  หมายถึง  จํานวนวันนับต้ังแตเวลาท่ีหนวยเบิกสง
หลักฐานการเบิกจนถึงวันท่ีไดรับน้ํามันตามหลักฐานการเบิกนั้น 
  4.18 เวลาลวงหนาในการจัดหา  หมายถึง  จํานวนวันนับตั้งแตเร่ิมดําเนินกรรมวิธี
จัดหาจนถึงวันไดรับของท่ีจัดหานั้น              
  4.19  ระดับน้ํามัน  หมายถึง  ปริมาณน้ํามันชนิดตาง ๆ ท่ีไดรับอนุมัติใหสะสมไว  
ณ  ท่ีตั้งสงกําลังตาง ๆ เพื่อใหการสงกําลังเปนไปอยางสมบูรณและตอเนื่อง 
  4.20 น้ํามันระดับปฏิบัติการ  หมายถึง ปริมาณนํ้ามันท่ีกําหนดข้ึนไวสําหรับใช
ในการปฏิบัติงานในหวงเวลาระหวางการเบิกหรือการรับน้ํามันงวดตอไป  ปริมาณนํ้ามันจะกําหนดข้ึน
โดยอาศัยระยะเวลาของหวงการเบิกหรือการจัดหาเปนหลัก  ไดมาจากวันปฏิบัติการ คูณกับวันสงกําลัง  
  4.21 น้ํามันระดับปลอดภัย  หมายถึง ปริมาณนํ้ามันท่ีกําหนดเพิ่มข้ึนจากน้ํามัน
ระดับปฏิบัติการ เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางตอเนื่องในกรณีท่ีการสงกําลังเกิดขัดของหรือความ
ตองการใชน้ํามันเพ่ิมข้ึนอยางคาดไมถึง  ไดมาจากวันปลอดภัยคูณกับวันสงกําลัง  
  4.22 น้ํามันเกณฑสะสม  หมายถึง   ผลรวมของน้ํามันระดับปฏิบัติการ กับน้ํามัน
ระดับปลอดภัย เวนน้ํามันในทอทางจาย  เพื่อคงสภาพของถังเก็บใหพรอมใชงาน   
  4.23 ตารางกําหนดปริมาตรน้ํามันของถังขนาดใหญ (calibrate)  หมายถึง  ตาราง
กําหนดความจุของน้ํามันเปนจํานวนลิตรตามระดับความสูงตาง ๆในถังขนาดใหญ  ซ่ึงไดกําหนดข้ึน
โดยการวัดทดสอบตามวิธีการท่ีกําหนดและทําเคร่ืองหมายเปนมาตรวัดไว 
  4.24 เกณฑเบิก  หมายถึง ปริมาณนํ้ามันอันเปนผลรวมของนํ้ามันระดับ
ปฏิบัติการ  น้ํามันระดับปลอดภัย   และปริมาณนํ้ามันของเวลาในการเบิกและสง  หรือเวลาลวงหนาในการ
จัดหา 
  4.25 จุดเบิก  หมายถึง  จุดซ่ึงแสดงปริมาณของน้ํามันท่ีจะตองทําการเบิกมา
เพ่ิมเติมทันที เม่ือน้ํามันท่ีเหลืออยูถึงจุดนั้น คือปริมาณนํ้ามันท่ีเทากับน้ํามันระดับปลอดภัยรวมกับ
ปริมาณนํ้ามันตามเวลาในการเบิกและสง 
  4.26 ยอดสุทธิ  หมายถึง  ปริมาณนํ้ามันในระดับท่ีเทากับยอดคงคลังบวกยอดคางรับ 
ลบดวยยอดคางจาย 
  4.27 จํานวนเบิก  หมายถึง  ปริมาณนํ้ามันท่ีจะตองทําการเบิกในคราวหนึ่งเทากับ
ผลตางของเกณฑเบิกกับยอดสุทธิ 
    4.28 ยอดคงคลัง  หมายถึง จํานวนน้ํามันท่ีมีอยูตามบัญชีคุมน้ํามันในระดับใน
เวลานั้น 
  4.29 ยอดคางรับ  หมายถึง จํานวนน้ํามันท่ีเบิกมาเพิ่มเติมน้ํามันในระดับ แตยัง
ไมไดรับ 
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  4.30 ยอดคางจาย  หมายถึง  จํานวนน้ํามันท่ีเม่ือไดรับหลักฐานการเบิกจากหนวยรับ
การสนับสนุนแลว แตยังไมไดจายใหตามหลักฐานนั้น เพราะนํ้ามันในระดับไมพอจาย 
  4.31 น้ํามันสํารอง  หมายถึง  จํานวนน้ํามันท่ีกําหนดใหหนวยมีไวเพ่ือความมุงหมาย
อยางใดอยางหนึ่งโดยเฉพาะนอกเหนือจากน้ํามันเกณฑสะสม อาจเปนน้ํามันชนิดท่ีไมมีการใชตามปกติ
ในขณะน้ัน  แตใหมีสํารองไว เพื่อการใชในอนาคต 
  4.32 น้ํามันนอกเกณฑสะสม หมายถึง จํานวนน้ํามันท่ีใหหนวยมีไว
นอกเหนือจากน้ํามันเกณฑสะสม และนํ้ามันสํารอง  เปนน้ํามันรับฝากหรือน้ํามันท่ีไดรับอนุมัติใหเก็บ
ไวเกินระดับท่ีมิไดมีแผนงานในการใชเปนพิเศษ 
  4.33 อัตราพิกัด  หมายถึง  จํานวนวันท่ีกองทัพบกกําหนดไว  ใหหนวยสามารถ
ปฏิบัติงานไดเปนอิสระโดยไมตองรับการสนับสนุนส่ิงอุปกรณเพิ่มเติม  
  4.34 น้ํามันตามอัตราพิกัด  หมายถึง จํานวนน้ํามันข้ันตํ่าท่ีหนวยจําเปนตองมี  
สําหรับเติมเต็มถังเช้ือเพลิงของยานยนตทุกคันและยุทโธปกรณท่ีมีอยูในหนวย รวมท้ังน้ํามันเติมเต็มถัง
อะไหลตามอัตราของยานยนตและภาชนะบรรจุน้ํามันในอัตราของหนวย  เพ่ือใหปฏิบัติภารกิจไดในหวง
ระยะเวลาหนึ่งตามท่ีกองทัพบกกําหนด 
  4.35 สถานีจายน้ํามัน  หมายถึง  สถานีบริการจายน้ํามันเช้ือเพลิง  กาซเช้ือเพลิง
และนํ้ามันอุปกรณทุกชนิด  สําหรับเติมยานยนต  เคร่ืองจักรกล  เคร่ืองใหแสงสวาง  และเครื่อง                      
ใหความรอนเพ่ือใชราชการเปนรายยอย              
  4.36 สถานีคลังน้ํามัน  หมายถึง  สถานท่ีตั้งทางการสงกําลังปกติถาวรท่ีไดรับ
อนุมัติใหมีระดับ ส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ  และอยูในพื้นท่ีตั้งของหนวยสนับสนุนทางการ      
สงกําลังบํารุง 
  4.37 ตําบลจาย  หมายถึง  ท่ีตั้งและท่ีปฏิบัติงานทางการสงกําลังของเจาหนาท่ี
ระดับกองพลลงมาเพ่ือปฏิบัติการรับ  และแจกจายส่ิงอุปกรณ 
  4.38 ตําบลสงกําลัง  หมายถึง  ท่ีตั้งและท่ีปฏิบัติงานทางการสงกําลังของ
เจาหนาท่ีระดับกองทัพภาคข้ึนไป  เพื่อสะสม  เก็บรักษาและแจกจายส่ิงอุปกรณ 
  4.39 เจาหนาท่ีสงกําลังน้ํามัน  หมายถึง   เจาหนาท่ีซ่ึงทําหนาท่ีเกี่ยวกับการเสนอ
ความตองการ การจัดหา  การเก็บรักษา การจาย การจําหนาย การสงคืน การรายงาน การควบคุม และการ
ตรวจเกี่ยวกับส่ิงอุปกรณ ประเภท 3 สายพลาธิการ  
  4.40 หัวหนาสถานีคลังน้ํามัน  หมายถึง  หัวหนาเจาหนาท่ี  ท่ีปฏิบัติงานในสถานี
คลังน้ํามัน 
  4.41 หนวยใช  หมายถึง  หนวยท่ีไดรับประโยชนจากการใชส่ิงอุปกรณประเภท 3  
สายพลาธิการ โดยเฉพาะหมายถึงหนวยท่ีไดรับอัตราหรือเครดิตท่ีมีสิทธิในการเบิกรับไปใชราชการได    
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  4.42 หนวยสนับสนุนโดยตรง  หมายถึง  หนวยท่ีมีหนาท่ีแจกจายส่ิงอุปกรณ 
ประเภท 3  สายพลาธิการ   สนับสนุนใหแกหนวยใชหรือผูใชโดยตรง  
  4.43 หนวยสนับสนุนท่ัวไป หมายถึง หนวยท่ีมีหนาท่ีแจกจายส่ิงอุปกรณประเภท  3  
สายพลาธิการ ใหแกหนวยสนับสนุนโดยตรงอีกตอหนึ่ง และทําหนาท่ีสนับสนุนโดยตรงใหแกหนวย
ใชในท่ีตั้งเดียวกัน  
  4.44  กรมพลาธิการทหารบก  หมายถึง  กรมฝายยุทธบริการ  ซึ่งรับผิดชอบ
ในการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ  และมีหนาท่ีแจกจายส่ิงอุปกรณประเภท 3  สาย
พลาธิการ ใหแกหนวยสนับสนุนท่ัวไป  หนวยสนับสนุนโดยตรง และหนวยใช  โดยมีเจากรมพลาธกิาร
ทหารบกเปนหัวหนาสายงานฝายยุทธบริการ  
  4.45 สายการบังคับบัญชา  หมายถึง ความเก่ียวพันทางการบังคับบัญชาของ
หนวยตาง ๆ ตามลําดับ คือ  กองพัน  กรม  กองพล  กองทัพภาค และกองทัพบก หรือจังหวัดทหารบก  
มณฑลทหารบก  กองทัพภาค และ กองทัพบก หรือกองพัน  กองบัญชาการชวยรบ  กองทัพภาค และ
กองทัพบก  
  4.46 สายการสงกําลัง  หมายถึง ความเกี่ยวพันทางการสงกําลังของหนวย
ตามลําดับ คือ หนวยใช - หนวยสนับสนุนโดยตรง - หนวยสนับสนุนท่ัวไป - กรมพลาธิการทหารบก 
และกองทัพบก       
  4.47  การจาย ณ ตําบลสงกําลัง  หมายถึง การที่หนวยรับนํายานพาหนะของตน
ไปรับน้ํามันตามหลักฐานการเบิก ณ ท่ีตั้งของหนวยจาย หรือสถานท่ีซ่ึงหนวยจายกําหนด โดยหนวย
จายสงมอบน้ํามันใหแกผูมารับโดยตรง  ไมผานหนวยขนสง  
  4.48  การจายถึงหนวย  หมายถึง  การที่หนวยจายนําน้ํามันไปสงใหจนถึงท่ีตั้ง
ของหนวยรับโดยยานพาหนะของหนวยจายเอง หรือยานพาหนะของหนวยขนสงของทางราชการ หรือ
ของบริษัท หรือองคการทางพาณิชยก็ตาม หรือจายผานคลังน้ํามันของบริษัทหรือองคการทางพาณิชย
ในทองถ่ิน  
  4.49 เอกสารประกอบบัญชี  หมายถึง  เอกสารการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 
สายพลาธิการ ท่ีมีผลตอการเปล่ียนแปลงยอดทางบัญชี 
  4.50 หลักฐานการเบิก หมายถึง  ขอมูลแสดงรายละเอียดการเบิกส่ิงอุปกรณประเภท 3 
สายพลาธิการ ในรูปแบบของเอกสาร ใบเบิก วิทยุราชการ หรือขอมูลอิเล็กทรอนิกสและอ่ืนๆ   
  4.51 น้ํามันตามแผนเงินโอน  หมายถึง  จํานวนน้ํามันท่ีหนวยเจาของงบประมาณ
โอนงบประมาณน้ันใหกรมพลาธิการทหารบกจัดหา  
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 ขอ 5    ประเภทน้ํามัน  เพื่อความสะดวกสําหรับการอางอิงในการเสนอความตองการ 
และการแจกจาย จึงใหแบงน้ํามันของกองทัพบกออกเปน 3 ประเภท ตามลักษณะของการกําหนดมูลฐาน
และวัตถุประสงคในการเบิกจาย ดังตอไปนี้.-  
   5.1 น้ํามันประเภท 1  หมายถึง  น้ํามันท่ีกองทัพบกกําหนดใหหนวยตาง ๆ ทําการ
เบิกจาย เพื่อใชสําหรับการปฏิบัติงานประจํา  ในรูปของ "อัตราน้ํามัน"   
  5.2  น้ํามันประเภท 2  หมายถึง  น้ํามันท่ีกองทัพบกกําหนดใหหนวยตาง ๆ ทําการ
เบิกจายเพื่อใชสําหรับการปฏิบัติงานพิเศษเฉพาะคร้ังคราว ในรูปของ "เครดิต" หรือ ในรูปของเครดิต
รวมเปนสวนกลางสําหรับงานท่ีคาดไมถึง 
  5.3 น้ํามันประเภท 3 หมายถึง  น้ํามันท่ีกองทพับกกําหนดใหหนวยตาง ๆ ทําการ
เบิกจายเพื่อการสะสม เก็บรักษาไวสําหรับการรองจายใชงาน หรือสําหรับเปนน้ํามันสํารอง  
 ขอ 6  ใหเจากรมพลาธิการทหารบก รักษาการตามระเบียบนี้ และใหกําหนดรายละเอียด
ปลีกยอย     ข้ึนไดตามความจําเปน  
 

หมวดท่ี 1 
ความรับผิดชอบ 

 
  ขอ 7  หนวยใช   ใหผูบังคับหนวยรับผิดชอบโดยมีเจาหนาที่สงกําลังน้ํามันของหนวย
เปนผูดําเนินการ ดังนี้.- 
  7.1 กําหนดและเสนอความตองการน้ํามันประเภท 1  เฉพาะท่ียังมิไดกําหนด
อัตราไว หรือตองการเปล่ียนแปลงอัตรา และนํ้ามันประเภท 2 สําหรับงานตามแผนงานหรือโครงการท่ี
หนวยริเร่ิมข้ึน หรือสําหรับงานท่ีไดรับคําส่ังใหปฏิบัติโดยหนวยเหนือมิไดระบุเครดิตน้ํามันสําหรับงาน
นั้นไว  
  7.2 ดําเนินการใหไดมาซ่ึงส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ เพื่อใชราชการ 
ตามอัตราและเครดิตท่ีไดรับอนุมัต ิโดย  
   7.2.1 การเบิกจากหนวยสนับสนนุโดยตรง  
   7.2.2 การยืมจากหนวยอ่ืน  
   7.2.3 การจัดซ้ือในทองถ่ิน และ/หรือ  
   7.2.4 วิธีการอ่ืน ๆ ท่ีเหมาะสม  
  7.3 เก็บรักษาส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในความครอบครอง
ของหนวยใหเปนไปอยางถูกตองและเหมาะสม 
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  7.4 จายน้ํามันตามอัตราและตามเครดิตของหนวย เพื่อใชราชการภายในหนวย และ
ควบคุมการใชราชการใหเปนไปดวยความเหมาะสม  
  7.5 รายงานการใช การควบคุมทางบัญชี และการตรวจของผูบังคับบัญชาตอกิจการ
สงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการของหนวย ใหเปนไปตามท่ีกําหนดไวในระเบียบนี ้ 
  7.6 กําหนดระเบียบปลีกยอยเกีย่วกบัการปฏิบัติการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3    
สายพลาธิการของหนวยภายในขอบเขตแหงระเบียบนี ้ 

 ขอ 8 หนวยสนับสนุนโดยตรง  ใหผูบังคับหนวยรับผิดชอบโดยมีเจาหนาท่ีสงกําลัง
น้ํามันของหนวยเปนผูดําเนินการ ดังนี้.-  
  8.1 ดําเนินการใหไดมาซ่ึงส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ เพ่ือแจกจาย
ใหแกหนวยรับการสนับสนุน โดย  
   8.1.1 การเบิกจากหนวยสนับสนุนท่ัวไป  
   8.1.2 การยืมจากหนวยอ่ืน 
   8.1.3 การจัดซ้ือในทองถ่ิน และ/หรือ  
   8.1.4 วิธีการอ่ืน ๆ ท่ีเหมาะสม  
  8.2 เก็บรักษาส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ ในความครอบครองให
เปนไปตามระดับท่ีหนวยเหนือกําหนดดวยวิธีการท่ีถูกตองและเหมาะสม  
  8.3 แจกจายน้ํามันในระดับใหแกหนวยใชท่ีรับการสนับสนุน และกํากับดูแล 
การจายของหนวยใชในพื้นท่ีการสนับสนุนใหเปนไปอยางเหมาะสม  
  8.4 รายงานสถานภาพ การควบคุมทางบัญชี  และการตรวจของผูบังคับบัญชาตอ
กิจการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการของหนวยใหเปนไปตามท่ีกําหนดในระเบียบนี้  
  8.5 เสนอแนะผูบังคับบัญชา  เพื่อปรับปรุงแกไขน้ํามันในระดับของหนวยให
เหมาะสมกับการสนับสนุนหนวยในพื้นท่ี 
  8.6 กําหนดระเบียบปลีกยอยเกี่ยวกับการปฏิบัติการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 
สายพลาธิการ ของหนวยภายในขอบเขตแหงระเบียบนี้  
 ขอ 9 หนวยสนับสนุนท่ัวไป  ใหผูบังคับหนวยรับผิดชอบ โดยมีเจาหนาท่ีสงกําลังน้ํามัน
ของหนวยเปนผูดําเนินการ ดังนี้.-  
  9.1 ดําเนินการใหไดมาซ่ึงส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ เพ่ือแจกจายใหแก
หนวยรับการสนับสนุน โดย  
   9.1.1 การเบิกจากกรมพลาธิการทหารบก  
   9.1.2 การยืมจากหนวยอ่ืน  
   9.1.3 การจัดซ้ือในทองถ่ิน และ/หรือ  

HP
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Highlight
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    9.1.4 วิธีการอ่ืน ๆ ท่ีเหมาะสม  
  9.2   เก็บรักษาส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ ในความครอบครองให
เปนไปตามระดับท่ีกองทัพบกกําหนดดวยวิธีการท่ีถูกตองและเหมาะสม  
  9.3  เสนอแนะแมทัพภาค เพื่อกําหนดระดับน้ํามันใหแกหนวยสนับสนุน
โดยตรง ภายในพื้นท่ีการสนับสนุนตามขอบเขตท่ีกองทัพบกกําหนด และควบคุมการเก็บรักษาของ
หนวยสนับสนุนโดยตรงใหเปนไปตามระดับท่ีกําหนด  
  9.4  แจกจายน้ํามันในระดับใหแกหนวยสนับสนุนโดยตรง และหนวยใชท่ีรับ
การสนับสนุน และกํากับดูแลการแจกจายของหนวยในพื้นท่ีการสนับสนุนใหเปนไปอยางถูกตองตามท่ี
กําหนดไวในระเบียบนี้  
  9.5  รายงานสถานภาพ   การควบคุมทางบัญชี   และการตรวจของ
ผูบังคับบัญชาตอกิจการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3  สายพลาธิการของหนวย  ใหเปนไปตามท่ี
กําหนดไวในระเบียบนี้  
  9.6  รวบรวมรายงานสถานภาพนํ้ามันของหนวยสนับสนุนโดยตรงที่รับการ
สนับสนุนรวมท้ังสถานภาพของหนวยตามขอ 9.5  เสนอตอกองทัพบกตามท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้  
  9.7  เสนอแนะแมทัพภาค  เพื่อวางระเบียบปลีกยอยเกี่ยวกับการปฏิบัติการ   
สงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการภายในหนวยและภายในพื้นท่ี ตามขอบเขตแหงระเบียบนี้  
 ขอ 10 กรมพลาธิการทหารบก  เจากรมพลาธิการทหารบกรับผิดชอบ โดยมีเจาหนาท่ี   
สงกําลังน้ํามันของกรมพลาธิการทหารบก เปนผูดําเนินการ ดังนี้.-  
  10.1 ดําเนินการใหไดมาซ่ึงส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ เพ่ือแจกจาย
ใหแกหนวยในกองทัพบกและหนวยอ่ืนท่ีไดรับคําส่ังใหสนับสนุน โดย  
   10.1.1  การจัดซ้ือและการจาง  
     10.1.2  การแลกเปล่ียน 
   10.1.3  การรับความชวยเหลือ และ/หรือ  
   10.1.4  วิธีการอ่ืน ๆ ท่ีเหมาะสม  
  10.2  เก็บรักษาส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการในความครอบครองและกาํกบัดแูล
การเก็บรักษาของหนวยตาง ๆ ในกองทัพบก ใหเปนไปตามระดับท่ีกองทัพบกกําหนด ดวยวิธีท่ีถูกตอง
และเหมาะสม  
  10.3 จกจายน้ํามันในระดับใหแกหนวยสนับสนุนท่ัวไป หนวยสนับสนุน
โดยตรง  และหนวยใช รวมท้ังกํากับดูแลการแจกจายของหนวยตาง ๆ ในกองทัพบก ใหเปนไปตามท่ี
กําหนดไวในระเบียบนี้ 
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  10.4 รายงานสถานภาพ  การควบคุมทางบัญชี และการตรวจของผูบังคับบัญชาตอ
กิจการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการของกรมพลาธิการทหารบก ใหเปนไปตามท่ีกําหนด
ไวในระเบียบนี้  
  10.5 รวบรวมสถานภาพน้ํามันของหนวยสนับสนุนท่ัวไป และหนวยสนับสนุน
โดยตรงท่ีรับการสนับสนุนจากกรมพลาธิการทหารบก เสนอตอกองทัพบกตามกําหนด  
  10.6 ตรวจทางเทคนิคของสายยุทธบริการตอกิจการสงกําลังสิ ่งอุปกรณ
ประเภท  3  สายพลาธิการของหนวยตาง ๆ ในกองทัพบก 
  10.7 จัดใหมีหนังสือคูมือและคําแนะนําทางเทคนิคเกี่ยวกับการเก็บรักษาและ
แจกจายส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ เพื่อใหหนวยตาง ๆ ของกองทัพบกไดยึดถือเปนแนวทางใน
การปฏิบัติ 
  10.8 วางระเบียบปลีกยอยเกี่ยวกับการปฏิบัติการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 
สายพลาธิการ ภายในกรมพลาธิการทหารบก ใหเปนไปตามขอบเขตแหงระเบียบนี้   

 ขอ 11 หนวยขึ้นตรงกองทัพบก  ใหผูบังคับหนวยรับผิดชอบ โดยมีเจาหนาท่ีสงกําลัง
ของหนวยเปนผูดําเนินการ  ดังนี้.-  
  11.1 กําหนดและเสนอความตองการส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ  ตาม
แผนงานหรือโครงการในความรับผิดชอบ  
  11.2 เสนอความตองการส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการสําหรับใชงานผาน
หนวยรวบรวมความตองการซ่ึงมีหนาท่ีรวบรวมความตองการส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการแต
ละงานท่ีรับผิดชอบ เพ่ือใหหนวยรับผิดชอบในการพิจารณาความตองการ คือกรมฝายเสนาธิการตางๆ
เสนอตอกองทัพบกตอไป ซ่ึงงานบางงานหนวยรวบรวมความตองการและหนวยเสนอความตองการ
อาจเปนหนวยเดียวกันได เชน  
               11.2.1  งานการตรวจวินัยทหารนอกหนวย -  กรมสารวัตรทหารบก -           
กรมกําลังพลทหารบก 
            11.2.2  งานความสัมพันธระหวางประเทศ  -  กรมขาวทหารบก 
              11.2.3  งานฝกศึกษาตามวงรอบประจําป   -  กรมยุทธศึกษาทหารบก -            
กรมยุทธการทหารบก    
   11.2.4  งานถวายความปลอดภัย  และรักษาความปลอดภัยบุคคล - กรมยุทธการ
ทหารบก 
        11.2.5  งานธุรการเพ่ือการทรงชีพ -  กรมพลาธิการทหารบก -  กรมสงกําลัง
บํารุงทหารบก 
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                                11.2.6  งานอาคารและส่ิงกอสราง -  กรมยุทธโยธาทหารบก  -  กรมสงกําลัง -
บํารุงทหารบก 
   11.2.7    งานเผยแพรกิจการของ ทบ. -  กรมกิจการพลเรือนทหารบก 
   11.2.8  งานกิจการสายแพทย - กรมแพทยทหารบก - กรมสงกําลังบํารุง -
ทหารบก 
 

หมวดท่ี 2 
ความตองการ 

 
 ขอ 12 การกําหนดความตองการ  

         12.1 น้ํามันประเภท 1  อัตราประจําเดือนใชงานธุรการ ใหหนวยใชกําหนดความ
ตองการโดยประมาณ และแสดงรายละเอียดงานธุรการของหนวยท่ีตองปฏิบัติเปนประจํา เพ่ือขออนุมัติตั้ง
เปนเครดิตสําหรับใชในแตละเดือนท่ีตองการไปกอนจนครบสามเดือน  แลวจึงรวบรวมรายละเอียดการใชจริง
ท้ังสามเดือนท่ีผานมานั้นมาเฉล่ียเปนยอดน้ํามันท่ีใช  เพื่อกําหนดความตองการเปนอัตรานํ้ามัน
ประจําเดือน  โดยใชบัญชีแสดงรายละเอียดการเสนอความตองการน้ํามัน  ทบ.465 - 321 ตามผนวก ก. 
        12.2 น้ํามันประเภท 1  อัตราประจําเดือนสําหรับงานเฉพาะ นอกเหนือจากอัตรา
น้ํามันประจําเดือนตามขอ 12.1  ซึ่งตามธรรมดางานในลักษณะเชนนี้ จะไดรับอนุมัติใหใชน้ํามัน
ประเภท 2  ในรูปของเครดิตเปนรายปเฉพาะงานนั้นกอน  เม่ือพิจารณาเห็นวาตองปฏิบัติเปนการประจํา
ตลอดไป  ใหหนวยใชกําหนดความตองการโดยแสดงรายละเอียดการใชเฉล่ียเปนรายเดือนในรอบหนึง่ปท่ี
ผานมา  เพ่ือขอตั้งเปนอัตราน้ํามันประจําเดือน โดยใชบัญชีแสดงรายละเอียดการเสนอความตองการ
น้ํามัน  ตามผนวก ก. 
         12.3 น้ํามันประเภท 2   ความตองการน้ํามันประเภท 2 สําหรับงานใด ๆ  จะตอง
กําหนดข้ึนโดยแสดงรายละเอียดการใชน้ํามันโดยประมาณสําหรับการปฏิบัติงานต้ังแตตนจนจบ  โดยใช
บัญชีแสดงรายละเอียดการเสนอความตองการน้ํามันตาม    ตามผนวก ก. 
         12.4 น้ํามันประเภท 3  ตามอัตราพิกัด ใหกรมฝายยุทธบริการที่รับผิดชอบในการ
สงกําลังยานยนตเปนผูแจงชนิด จํานวน ขนาด หมายเลขทะเบียน  ความจุของถังน้ํามันเช้ือเพลิงสําหรับ
ยานยนตและยุทโธปกรณท่ีจะจายใหม ตอกองทัพบก ผานกรมพลาธิการทหารบก  เพื่อรวบรวมมา
เสนอความตองการน้ํามันตามอัตราพิกัดและเตรียมวางแผนการแจกจาย 

 ขอ 13 การคํานวณความตองการ ในการกําหนดความตองการน้ํามันสําหรับใชงานตาง ๆ  
ใหใชหลักเกณฑการคํานวณสําหรับยานพาหนะหรือยุทโธปกรณท่ีใชงาน แตละประเภท ชนิด และ
ขนาด ดังตอไปนี้.-  
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  13.1 ยานพาหนะท่ีกําหนดเกณฑความส้ินเปลืองตามระยะทางในการเคลื่อนยาย
น้ํามันท่ีตองการ =  ระยะทาง x จํานวนเท่ียวตอวัน  x จํานวนวันปฏิบัติงาน x จํานวนยานพาหนะ    
                                                                        เกณฑความส้ินเปลือง กม./ลิตร  
  13.2 ยุทโธปกรณท่ีกําหนดความตองการส้ินเปลืองตามเวลาของการใชงาน 
จํานวนน้ํามันท่ีตองการ  =  ช่ัวโมงทํางานตอวัน  x จํานวนวัน x จํานวนยุทโธปกรณ x  เกณฑความ
ส้ินเปลือง ลิตร/ชม.  
  13.3 อากาศยานที่กําหนดเกณฑส้ินเปลืองเปนจํานวนลิตรตอช่ัวโมงในการบิน
จํานวนน้ํามันท่ีตองการ  =  ช่ัวโมงในการบินตอเท่ียว x จํานวนเท่ียวบิน x จํานวนเคร่ือง x เกณฑความ
ส้ินเปลือง ลิตร/ชม. 
                  13.4 งานท่ีกองทัพบกไดกําหนดเปนเกณฑจายไวเฉพาะเร่ืองโดยแนนอนแลว  ให
คํานวณตามเกณฑจายท่ีกําหนดไวนั้น       
    ขอ 14 การเสนอความตองการ  
          14.1 ใหหนวยซ่ึงมีหนาท่ีในการกําหนดความตองการเสนอความตองการตาม
กําหนดเวลานี้ 
   14.1.1  น้ํามันประเภท 1  น้ํามันประเภท 2  ตามแผนงานหรือโครงการและ
น้ํามันประเภท 3  ตามอัตราพิกัด ใหเสนอความตองการในระยะรอบป  ใหทันการพิจารณาแผน
งบประมาณประจําปตามท่ีหนวยเหนือกําหนด  
           14.1.2  น้ํามันประเภท 2  สําหรับงานท่ีเกิดข้ึนเปนคร้ังคราวโดยมิไดเสนอ
ความตองการไวกอน ใหเสนอเปนคร้ังคราวตามความจําเปนของงานท่ีจะตองปฏิบัติ 
  14.2   เอกสารการเสนอความตองการประกอบดวยรายงานเสนอความตองการ, 
บัญชีแสดงรายละเอียดการเสนอความตองการ,  แผนการใช ผนวก บ. (บัญชีรายละเอียดการแจกจาย
จนถึงระดับหนวยใช) และหลักฐานอ่ืนๆเพ่ือประกอบการพิจารณาของผูบังคับบัญชา,หนวยรวบรวม
ความตองการและหนวยท่ีรับผิดชอบในการพิจารณาความตองการที่เสนอผาน  
         14.3 ในกรณีเรงดวนใหเสนอความตองการโดยเคร่ืองมือส่ือสารท่ีสะดวกและ
รวดเร็วที่สุดกอน  แลวเสนอเอกสารการเสนอความตองการตามไปภายหลัง  
         14.4 การเสนอความตองการน้ํามันทุกประเภท ใหเสนอตามสายการบังคับบัญชา
จนถึงผูมีอํานาจอนุมัติ และสําเนาเร่ืองใหหนวยสนับสนุนโดยตรงทราบดวย  
        14.5 สําหรับความตองการนํ้ามันท่ีอยูในอํานาจอนุมัติของกองทัพบกโดยตรง  
ใหเสนอตามสายการบังคับบัญชา โดยเร่ิมจากหนวยท่ีเสนอความตองการผานหนวยรวบรวมความ
ตองการและหนวยรับผิดชอบในการพิจารณาความตองการ  ตามขอ 11  
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         14.6 หนวยตามสายการบังคับบัญชา เม่ือไดรับรายงานเสนอความตองการแลว 
ใหพิจารณาความเหมาะสมและเสนอหนวยรวบรวมความตองการ  แลวใหแจงการปฏิบัติใหหนวยท่ี
เสนอความตองการทราบดวย  
       14.7 หนวยรวบรวมความตองการ เม่ือไดรับรายงานความตองการของหนวยท่ี
เสนอความตองการแลว  ใหพิจารณาความเหมาะสมและเสนอไปยังกองทัพบกผานหนวยรับผิดชอบในการ
พิจารณาความตองการ แลวแจงใหหนวยท่ีเสนอความตองการทราบ  
         14.8 ทางเดินการเสนอความตองการ  ตามผนวก ข. 

 ขอ 15 การพิจารณาความตองการ   หนวยบังคับบัญชา, หนวยรวบรวมความตองการ 
และหนวยรับผิดชอบในการพิจารณาความตองการน้ํามัน พิจารณาถึงความถูกตองและความเหมาะสม
ของความตองการนั้น  โดยอาศัยขอมูลและปจจัยท่ีเกี่ยวของ  โดย 
               15.1 หนวยบังคับบัญชาและหนวยรวบรวมความตองการพิจารณา  
          15.1.1  อัตราการจัดและยุทโธปกรณ อัตราส่ิงอุปกรณ และอัตราเฉพาะกิจ
ของหนวย  
         15.1.2  เกณฑจายและเกณฑส้ินเปลืองท่ีกองทัพบกกําหนด  
      15.1.3  ระเบียบ  คําส่ัง  คําช้ีแจง และแบบธรรมเนียมตาง ๆ ท่ีเกีย่วของ  
                           15.1.4   ความตองการใหสอดคลองกับภารกิจท่ีหนวยเหนือกาํหนด และอ่ืน ๆ 
         15.2   หนวยรับผิดชอบในการพิจารณาความตองการ   พิจารณาในเร่ือง 
          15.2.1   ความเหมาะสมของแผนงานและโครงการท่ีเสนอ  
       15.2.2  ความเหมาะสมในดานการประหยัด  
   15.2.3   ความจําเปนตามสถานการณ  
          15.2.4   ความสอดคลองกับขอจํากัดของงบประมาณ 
 ขอ 16   การอนุมัติความตองการ  
  16.1  อํานาจอนุมัติ  
             16.1.1  น้ํามันประเภท 1  น้ํามันประเภท 2   ตามแผนงานหรือโครงการ 
และนํ้ามันประเภท 3 ตามอัตราพิกัด   ใหผูบัญชาการทหารบก  หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจเปนผูอนุมัติ  
   16.1.2  น้ํามันประเภท 2    สําหรับงานท่ีเกิดข้ึนเปนคร้ังคราวใหผูบังคับบัญชา
ของหนวยท่ีถือเครดิตตามท่ีกองทัพบกแบงมอบ  หรือผูท่ีรับมอบอํานาจเปนผูอนุมัติ 
        16.2   ความตองการที่กองทัพบกอนุมัติแลว  
             16.2.1  กองทัพบกโดย กรมฝายเสนาธิการที่พิจารณาความตองการ  สําเนา
หลักฐานอนุมัตินั้นสงกลับใหหนวยรวบรวมความตองการและหนวยตามสายการบังคับบัญชาของ
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              16.2.2  กรมพลาธิการทหารบก  เก็บสําเนาหลักฐานอนุมัติไวเพ่ือตรวจสอบ
การเบิกจาย  
       16.3   ความตองการที่หนวยถือเครดิตอนุมัติแลว  
   16.3.1  หนวยท่ีมีอํานาจอนุมัติสําเนาหลักฐานนั้น  สงกลับตามสายการ
บังคับบัญชาจนถึงหนวยที่เสนอความตองการ   และสําเนาหลักฐานนั้นสงใหหนวยตามสายสงกําลัง
ทราบจนถึงกรมพลาธิการทหารบก ลวงหนากอนปฏิบัติภารกิจ  1  เดือน  
               16.3.2    กรมพลาธิการทหารบก  เก็บสําเนาหลักฐานอนุมัติไวเพื่อตรวจสอบ
การเบิกจาย 
       16.4   ทางเดินหลักฐานอนุมัติ ตามผนวก ข. 
  16.5  หนวยรวบรวมความตองการ  เ มื ่อได ร ับอนุม ัต ิความตองการจาก
กองทัพบกเปนวงเงินงบประมาณแลวใหปรับความตองการและจัดทําแผนการใชพรอมกับโอน
งบประมาณใหกรมพลาธิการทหารบกดําเนินการ 

 
หมวดท่ี 3 
การจัดหา 

 
 ขอ 17   การจัดซ้ือ  
  17.1  กรมพลาธิการทหารบก มีหนาท่ีดําเนินการจัดซ้ือส่ิงอุปกรณประเภท 3 สาย
พลาธิการ เพื่อใชราชการในกองทัพบก  
         17.2  หนวยท่ีไดรับเครดิตน้ํามันตามแผนงานหรือโครงการตาง ๆ ในรูปของ
วงเงินตามงบประมาณของหนวย   ใหจัดทํารายละเอียดแผนการใชพรอมกับโอนงบประมาณให        
กรมพลาธิการทหารบกเพื่อจัดทําและอนุมัติแผนจัดหาโดยดวน  
         17.3  การจัดซ้ือในทองถ่ินของหนวยสนับสนุนท่ัวไป  หนวยสนับสนุนโดยตรง 
และหนวยใช ใหกระทําไดเฉพาะในกรณีจําเปนเรงดวนและไดรับอนุมัติเปนราย ๆ ไป เทานั้น  
         17.4  การดําเนินการจัดซ้ือ ใหปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับ และคําส่ังของทาง
ราชการท่ีใชบังคับเกี่ยวกับวิธีการจัดซ้ืออยูในเวลานั้นทุกประการ  
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  ขอ 18   การแลกเปล่ียน  
          ในกรณีท่ีกองทัพบกมีส่ิงอุปกรณประเภท 3  สายพลาธิการ  บางรายการหมด
ความตองการ  ลาสมัย  หรือไดรับอนุมัติใหจําหนายเพราะเส่ือมคุณภาพ  ใหกรมพลาธิการทหารบก
ดําเนินการแลกเปล่ียนกับสวนราชการอ่ืน ๆ  องคการรัฐวิสาหกิจ  เอกชน  บริษัท  หางราน โดยถือ
ปฏิบัติตามวิธีการที่กําหนดไวในระเบียบ  ขอบังคับ  และคําส่ัง  ของทางราชการวาดวยการน้ี              
ทุกประการ  เพื่อใหไดมาซ่ึงส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ  ตามท่ีกองทัพบกตองการ  

 ขอ 19 การรับความชวยเหลือ  
          ใหปฏิบัติตามขอตกลงระหวางกองทัพบกกับองคการหรือตัวแทนของประเทศท่ีให
ความชวยเหลือนั้น ๆ  
 ขอ 20   การเบิก  
         20.1 การเบิกของหนวยใช  
   20.1.1  หนวยใชท่ีเปนหนวยในการเบิก  คือ หนวยท่ีมีอัตราน้ํามันประเภท 1 
หรือไดรับอนุมัติเครดิตน้ํามันประเภท 2  หรือมีน้ํามันตามอัตราพิกัด  
   20.1.2  การเบิกน้ํามันเช้ือเพลิงตามอัตราหรือเครดิตเพื่อเติมยานพาหนะ  
ใหนํายานพาหนะน้ันๆ ไปขอเติมน้ํามัน ณ สถานีจายน้ํามันของหนวยสนับสนุนโดยตรงโดยใช 
ทบ.465 - 320   ตามผนวก ค. เปนหลักฐานการเบิก  
               20.1.3  การเบิกน้ํามันเช้ือเพลิงตามอัตรา หรือเครดิตเพื่อเติมยานพาหนะ
หรือยุทโธปกรณ ซ่ึงไมสามารถนําไปเติมน้ํามันได ใหใชภาชนะบรรจุตามอัตราของหนวยไปขอรับ
น้ํามัน ณ สถานีจายน้ํามันของหนวยสนับสนุนโดยตรง โดยใช ทบ.465 - 320 ตามผนวก ค. เปนหลักฐาน
การเบิก   
                         20.1.4  การเบิกน้ํามันอุปกรณ ใหทําการเบิกรับจากหนวยสนับสนุน
โดยตรงเปนคราว ๆไป ไมเกินอัตราหรือเกณฑจายท่ีกําหนด โดยใชหลักฐานการเบิก ทบ.400 -006 ตาม
ผนวก ง. 
               20.1.5  การเบิกน้ํามันตามอัตราพิกัด ใหเบิกในกรณีท่ีไดรับยานพาหนะมา
ใหม โดยใชหลักฐานการเบิก ทบ.400 -006  จากหนวยสนับสนุนโดยตรง  
               20.1.6  หนวยใชท่ีไมสามารถนํายานพาหนะมาเติมหรือไมสามารถนําภาชนะ
บรรจุน้ํามันมารับน้ํามัน ณ สถานีจายน้ํามันของหนวยสนับสนุนโดยตรงได เนื่องจากระยะทางหางไกลหรือ
สาเหตุอ่ืนท่ีหนวยสนับสนุนโดยตรงเห็นวาเปนเหตุสมควร รวมท้ังหนวยใชท่ีอยูในกรุงเทพและจังหวัด
ใกลเคียงท่ีรับการสนับสนุนโดยตรงจากกรมพลาธิการทหารบก ใหเบิกรับส่ิงอุปกรณประเภท 3 สาย 
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             20.2  การเบิกของหนวยสนับสนุนโดยตรง  
               20.2.1  หนวยสนับสนุนโดยตรงตองทําการสอบทานระดับน้ํามันในความ
รับผิดชอบเปนประจําทุกรอบหนึ่งเดือนเปนอยางนอย  ถาปรากฏวายอดสุทธิของน้ํามันในระดับชนิดใด  
มีจํานวนเทากับหรือตํ่ากวาจุดเบิก  จะตองเบิกทดแทนใหเต็มตามระดับทันที  
            20.2.2  การจายระหวางหนวยสนับสนุนท่ัวไป หรือกรมพลาธิการ
ทหารบก กับหนวยสนับสนุนโดยตรงน้ัน ใชวิธีการจายถึงหนวยเปนหลัก โดยใชหลักฐานการเบิก 
ทบ.400 - 007 ตามผนวก จ. 
              20.2.3  การจายระหวางหนวยสนับสนุนท่ัวไปหรือกรมพลาธิการทหารบก 
กับหนวยสนับสนุนโดยตรงนั้น ถาใชวิธีจาย ณ ตําบลสงกําลัง ใหใชหลักฐานการเบิก ทบ.400 - 006  
               20.2.4   ในการเบิกทดแทนใหเต็มตามระดับนั้น จะตองแนบบัญชีแสดง
รายการจายน้ํามันในระดับ ทบ. 465 - 322  ตามผนวก ฉ. เพื่อเปนหลักฐานในการตรวจสอบ  
        20.3  การเบิกของหนวยสนับสนุนท่ัวไป  
               20.3.1  หนวยสนับสนุนท่ัวไปจะตองทําการสอบทานระดับน้ํามันในความ
รับผิดชอบเปนประจําทุกรอบหนึ่งเดือนเปนอยางนอย  ถาปรากฏวายอดสุทธิของนํ้ามันในระดับชนิดใด  
มีจํานวนเทากับหรือตํ่ากวาจุดเบิก  จะตองเบิกทดแทนใหเต็มตามระดับทันที  
   20.3.2  ในกรณีท่ีไดรับหลักฐานการเบิกจากหนวยสนับสนุนโดยตรงและ
พิจารณาเห็นวาไมเปนการเหมาะสมท่ีจะจายจากเกณฑสะสมในคลัง   ใหรวบรวมความตองการในการ
เบิก โดยทําหลักฐานการเบิกข้ึนใหมจากขอมูลในหลักฐานการเบิกเดิม กับใหบงไวดวยวาตองการจะให
สงน้ํามันตามหลักฐานการเบิกนั้นไปยังหนวยใด                        
   20.3.3  การจายระหวางกรมพลาธิการทหารบก กับหนวยสนับสนุนท่ัวไป 
จะใชวิธีจายถึงหนวยเปนหลัก ดังนั้นในการเบิกจึงใหใชหลักฐานการเบิก ทบ.400 - 007                  
  20.4   การเบิกเรงดวน ในกรณีฉุกเฉินมีความจําเปนตองขอรับน้ํามันอยางเรงดวน 
หรือเปนน้ํามันสําหรับงานพิเศษท่ีไมสามารถใชการเบิกตามวิธีธรรมดาได ใหหนวยเบิกทําการเบิก
เรงดวนโดยเครื่องมือส่ือสารท่ีเร็วท่ีสุดตอหนวยจาย โดยแจงชนิดน้ํามัน  จํานวนท่ีตองการ  สถานท่ี
ตองการใหจัดสง  วัน  เวลาท่ีตองการและขาวสารจําเปนอ่ืน ๆ ใหหนวยจายทราบ  
  ขอ 21   การสอบทานและการหาจํานวนเบิก  เพื่อเบิกทดแทนใหเต็มระดับน้ํามันนั้น ใหใช
หลักเกณฑดังตอไปนี้.-  
                        21.1 เกณฑเบิก   =  เกณฑสะสม  +  เวลาในการเบิกและสง  
 

HP
Highlight

HP
Highlight

HP
Highlight

HP
Highlight

HP
Highlight

HP
Highlight

HP
Highlight

HP
Highlight

HP
Highlight



                                                 16 

         21.2   เกณฑสะสม =  ระดับปลอดภัย + ระดับปฏิบัติการ  
                   21.3   จุดเบิก          =  ระดับปลอดภัย + เวลาในการเบิกและสง  
             21.4   ยอดสุทธิ      =  ยอดคงคลัง + ยอดคางรับ - ยอดคางจาย  
             21.5   จํานวนเบิก   =  เกณฑเบิก - ยอดสุทธิ  

 ขอ 22   การยืม  
        22.1  ในกรณีท่ีหนวยใชมีความจําเปนตองใชน้ํามันเพ่ือปฏิบัติงานอยางใดอยางหน่ึง
ตามอนุมัติหลักการจากกองทัพบก และไดรายงานเสนอความตองการน้ํามันตามสายการบังคับบัญชาไปแลวแต
ยังไมไดรับอนุมัติ  ใหยืมน้ํามันจากหนวยสนับสนุนโดยตรงไปใชราชการตามความจําเปนกอน โดยปฏิบัติ
ดังนี้.-  
           22.1.1  ทํารายงานขออนุมัติยืมตอผูบังคับหนวยสนับสนุนโดยตรงนั้น 
โดยแนบสําเนาอนุมัติหลักการจากกองทัพบก , สําเนาแผนการใช ,   สําเนาการรายงานเสนอความ
ตองการพรอมดวยบัญชีแสดงรายละเอียดการเสนอความตองการน้ํามันท่ีไดเสนอความตองการไปแลว  
             22.1.2   เม่ือผูบังคับหนวยสนับสนุนโดยตรงพิจารณาเห็นวามีความจําเปน 
และการเสนอความตองการที่รายงานไปตามสายการบังคับบัญชานั้นเหมาะสม จะใหยืมไดไมเกิน 2 ใน 3  
ของจํานวนท่ีไดเสนอความตองการไว                  
   22.1.3   เม่ือไดรับอนุมัติแลว ใหดําเนินการเบิกตามขอ 20.1      
        22.1.4   เม่ือหนวยไดรับทราบอนุมัติตามท่ีไดเสนอความตองการไปนั้นแลว 
ใหสงหลักฐานอนุมัตินั้นใหแกหนวยสนับสนุนโดยตรงทราบทันที เพ่ือหักจํานวนยืมออกจากเครดิต
เพื่อเปนการปลดเปล้ืองการยืมตอไป  
        22.2  ในกรณีท่ีหนวยสนับสนุนโดยตรงเกิดการขาดแคลนนํ้ามันในระดับ 
เนื่องจากการสงกําลังจากหนวยสนับสนุนเกิดขัดของไมไดรับน้ํามันตามท่ีกําหนดหรือเกิดสถานการณ
ท่ีทําใหความตองการใชน้ํามันเพิ่มมากข้ึนอยางผิดปกติ  หนวยสนับสนุนโดยตรงนั้นอาจขอยืมน้ํามัน
จากหนวยสนับสนุนโดยตรงอ่ืนท่ีอยูในพื้นท่ีใกลเคียง เพื่อนํามาแจกจายแกหนวยใหเปนไปอยาง
ตอเนื่อง  กรรมวิธีในการยืมใหปฏิบัติดังนี้.- 
   22.2.1  ใหผูบังคับหนวยทําหนังสือขอยืมถึงหนวยใหยืมเพื่อพิจารณา
อนุมัติ  เม่ืออนุมัติแลวก็ถือหนังสือฉบับนั้นเปนหลักฐานในการยืมตอไป  
              22.2.2  เจาหนาท่ีน้ํามันของหนวยยืมและหนวยใหยืมทําความตกลงกันใน
เร่ืองการรับสงน้ํามันในทางเหมาะสมตามควรแกกรณี  
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              22.2.3  เม่ือหนวยยืมทําการเบิกน้ํามันทดแทนระดับในงวดตอไป  ใหแยก
หลักฐานการเบิกเปน 2 ชุด  ชุดหนึ่งเบิกเพื่อใชหนี้การยืม โดยบงไวในหลักฐานการเบิกวาใหหนวยจาย
สงน้ํามันใหแกหนวยใหยืม   สวนหลักฐานการเบิกอีกชุดหนึ่งเปนการเบิกน้ํามันสวนท่ีเหลือของหนวย  
                22.3  การยืมน้ํามันระหวางหนวยราชการในกองทัพบกกับหนวยราชการนอก
กองทัพบก ใหเปนไปตามขอตกลงระหวางกองทัพบกกับหนวยราชการนั้น ๆ  

 ขอ 23 การจัดหาดวยวิธีการอ่ืน ๆ  นอกจากท่ีกลาวแลวนี้ ใหปฏิบัติตามระเบียบขอบังคับ
และคําส่ังของทางราชการท่ีกําหนดไว 

 

หมวดท่ี 4 
การเก็บรักษา 

 
        ขอ 24   การกําหนดและควบคุมปริมาณการเก็บรักษา  
  24 .1  ส่ิงอุปกรณประเภท 3  สายพลาธิการที่หนวยตาง ๆ  จะตองทําการเก็บรักษา คือ 
น้ํามันประเภท  3      
  24.2  น้ํามันระดับปฏิบัติการ ระดับปลอดภัย และน้ํามันสํารองนั้น กองทัพบก
เปนผูกําหนดใหแกคลังน้ํามันของหนวยเปนวันสงกําลัง และ/หรือปริมาณนํ้ามันแตละชนิด  
  24.3  หากหนวยท่ีมีระดับ  มีขอมูลการใชน้ํามันอยางเพียงพอ และเห็นวาปริมาณ
น้ํามันในระดับท่ีกําหนดไวนั้นไมเหมาะสม ใหรายงานเสนอตามสายการบังคับบัญชาเพ่ือขอปรับปรุง
แกไขได  โดยแสดงหลักฐานการสอบทานปริมาณท่ีใชจริงของน้ํามันแตละชนิดในรอบ 1 ปท่ีผานมา 
นํามาหาปริมาณเฉล่ียสําหรับ 1 วันสงกําลัง เพื่อเปนปจจัยคํานวณปริมาณน้ํามันตามวันสงกําลังท่ี
กําหนด  
  24.4 ใหหนวยท่ีมีระดับเปนผูกําหนดเวลาในการเบิกและสง จากผลเฉล่ียของ
เวลาท่ีใชจริงในการเบิกและรับส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ ตามหลักฐานการเบิกท้ังหมดใน
รอบ 1 ปท่ีผานมา แลวรายงานใหหนวยสนับสนุนทราบ  เพ่ือพิจารณาความเหมาะสมและเสนอให
กองทัพบกออกเปนคําส่ังถือปฏิบัติตอไป และใหมีการสอบทานเพ่ือเปล่ียนแปลงใหเหมาะสม ทุกรอบ
ปงบประมาณ  โดยพิจารณากําหนดใหมีหวงเวลาในการเบิกและสงนอยท่ีสุด 
  24.5 เม่ือหนวยท่ีมีระดับไดจายน้ํามันระดับปฏิบัติการไปจนหมด เนื่องจาก
เหตุขัดของในการสงกําลัง หรือความตองการใชน้ํามันเพิ่มข้ึนอยางคาดไมถึง หรือกรณีฉุกเฉิน หาก
จําเปนตองจายน้ํามันระดับปลอดภัยเพื่อแกไขปญหาดังกลาวแลว ใหหนวยรายงานการใชตามสายการ
บังคับบัญชาและสายการสงกําลังทันที 
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  24.6  หนวยท่ีมีน้ํามันสํารองตามที่กองทัพบก หรือหนวยเหนือกําหนด เม่ือจาย
น้ํามันสํารองออกไปแลว ตองรายงานใหกองทัพบกหรือหนวยเหนือซ่ึงเปนผูกําหนดนั้นทราบทันทีโดย
ทางเคร่ืองมือส่ือสารท่ีเร็วท่ีสุด เวนน้ํามันสํารองสงครามจะจายไดเม่ือไดรับอนุมัติจากผูบัญชาการ-
ทหารบก  
  24.7  หนวยท่ีเก็บรักษาน้ํามันนอกเกณฑสะสม ใหปฏิบัติตามขอตกลงระหวาง
หนวยท่ีวางน้ํามันไวกับหนวยเก็บรักษาแลวแตกรณี  
  24.8  หนวยซ่ึงมีน้ํามันตามอัตราพิกัด ตองเก็บน้ํามันตามอัตราพิกัดตามปริมาณท่ี
กําหนดไวในถังเช้ือเพลิงของยานยนตทุกคันและยุทโธปกรณท่ีมีอยูในหนวย  รวมท้ังถังอะไหลตาม
อัตราของยานยนต  และในภาชนะบรรจุน้ํามันในอัตราของหนวย  เพื่อใหยานพาหนะและยุทโธปกรณ
นั้นๆ  พรอมท่ีจะออกปฏิบัติการไดทันทีเม่ือไดรับคําส่ัง เม่ือไดใชน้ํามันตามอัตราพิกัดนั้นไปในงานใด
แลว ใหเบิกน้ํามันตามอัตราหรือเครดิตสําหรับงานน้ันๆมาเติมใหเต็มตามเดิม  
  24.9  ในกรณีท่ีหนวยใชไดเบิกรับน้ํามันตามอัตราหรือเครดิตไปเพ่ือทําการจาย 
ณ ท่ีตั้งของหนวย หากปรากฎวามีน้ํามันเหลือใช  หลังจากส้ินสุดระยะเวลาตามอัตรา หรือส้ินสุดงาน
ตามเครดิตแลว ใหปฏิบัติดังนี้.-  
   24.9.1  หนวยใช นําน้ํามันสวนท่ีเหลือท้ังหมดสงคืนหนวยสนับสนุนทันที 
หามนําฝากไวท่ีหนวยสนับสนุน  
   24.9.2  หนวยสนับสนุนเม่ือไดรับการสงคืนแลวใหรายงานตามสายการ   
สงกําลังจนถึงกองทัพบก และใหถือวาน้ํามันจํานวนนั้นเปนน้ํามันนอกเกณฑสะสมของหนวยสนับสนุน
นั้น  
   24.9.3  กรมพลาธิการทหารบก เม่ือไดรับรายงานแลว ใหคุมเปนยอด
น้ํามันในเกณฑสะสมของกองทัพบก เพื่อส่ังจายทดแทนระดับตอไป  
  24.10  น้ํามันท่ีจัดซ้ือดวยเงินงบประมาณของกองทัพบก ใหถือเปนน้ํามันในเกณฑ
สะสมของกองทัพบกท้ังส้ิน เวนแตกองทัพบกจะไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืน  
 ขอ 25   การฝากและการถอนน้ํามัน  
         25.1  การฝากระหวางหนวยของกองทัพบก  
   25.1.1  หนวยท่ีจะฝากน้ํามันไดจะตองเปนหนวยท่ีกองทัพบกกําหนดใหมี
น้ํามันเกณฑสะสมเทานั้น  
   25.1.2  ผูบังคับหนวยฝายฝากทําใบฝาก ทบ.465 - 311   ตามผนวก ช.  
เสนอหนวยรับฝาก เม่ือไดรับอนุมัติแลวจึงใหนําน้ํามันไปฝากได  
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   25.1.3  หนวยรับฝากตองรับผิดชอบในการเก็บรักษาน้ํามันท่ีรับฝากนั้นและ
ถือเปนน้ํามันนอกเกณฑสะสมของหนวย  
   25.1.4   หนวยฝากรับผิดชอบในการแจกจายหรือการถอน และถือเปน
น้ํามันเกณฑสะสมของหนวยฝาก  
   25.1.5   รายละเอียดในการฝาก การส่ังจายและการถอน ใหหนวยฝากและ
หนวยรับฝากทําความตกลงกันตามท่ีเห็นสมควร   
  25.2   การฝากหนวยนอกกองทัพบก ใหปฏิบัติตามขอตกลงระหวางกองทัพบก 
กับหนวยหรือองคการนั้น ๆ แลวแตกรณี   น้ํามันท่ีฝากนั้นใหถือเปนน้ํามันเกณฑสะสมของหนวยฝาก  
  25.3   การถอนน้ํามันฝาก  เม่ือหนวยฝากตองการถอนน้ํามันท่ีฝากไว  ใหทําใบถอน        
ทบ.465 - 323   ตามผนวก ซ . เสนอหนวยรับฝากเพื่อขอรับน้ํามัน  
    ขอ 26 แบบของการเก็บรักษา   การเก็บรักษาส่ิงอุปกรณประเภท 3 แบงออกเปน 4 แบบ 
คือ 
  26.1 การเก็บรักษาน้ํามันในถังขนาดใหญ  
  26.2  การเก็บรักษาน้ํามันเช้ือเพลิงท่ีบรรจุภาชนะ  
  26.3  การเก็บรักษากาซเช้ือเพลิงท่ีบรรจุภาชนะ 
  26.4   การเก็บรักษาน้ํามันอุปกรณท่ีบรรจุภาชนะ 
     ขอ 27    การวัดปริมาณน้ํามันในถังขนาดใหญเพื่อปรับบัญชีประจําเดือน  
  27.1  ใหผูบังคับหนวยท่ีรับผิดชอบสถานีคลังน้ํามันต้ังคณะกรรมการควบคุมการ
วัดปริมาณนํ้ามันประจําเดือนข้ึน 3 นาย  ประกอบดวย  นายทหารสัญญาบัตร อยางนอย 2 นาย  
  27.2   ใหหัวหนาสถานีคลังน้ํามันจัดการวัดปริมาณนํ้ามันประจําเดือนภายใตการ
ควบคุมของคณะกรรมการ ตามขอ 27.1 เปนประจําทุกเดือน  โดยใหทําการวัดในวันเปดทําการวันแรก
ของเดือนถัดไป  
  27.3 น้ํามันท่ีสูญเสียเนื่องจากการระเหยหายในระหวางเดือนตามผลของการวัด
ปริมาณใหผูบังคับหนวยท่ีรับผิดชอบสถานีคลังน้ํามันปรับยอดบัญชี โดยตัดยอดระเหยหายจริงออก  
ใหตรงกับยอดน้ํามันท่ีมีจริงตามผลการวัด แลวรายงานตามสายสงกําลัง  เพื่อเปนหลักฐานในการเบิก
ทดแทน  
  27.4  สวนน้ํ า มันท่ีสูญเสียเกินเกณฑ ท่ีกองทัพบกกําหนด   ให ทําการตั้ ง
คณะกรรมการสอบสวนและรายงานขออนุมัติจําหนาย โดยปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการ
จําหนายท่ีใชบังคับอยูในเวลานั้น  
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  27.5   เกณฑการสูญเสียเนื่องจากการระเหยหายของน้ํามันตามปกติ ท่ียอมใหปรับ
บัญชีไดโดยไมตองขออนุมัติจําหนาย  
                   27.5.1  น้ํามันแกสโซลีนยานยนตและน้ํามันเช้ือเพลิงอากาศยาน ไมเกิน
รอยละ 1.00  ตอเดือน 
   27.5.2  น้ํามันเช้ือเพลิงอ่ืนๆ  เชน  น้ํามันดีเซล  น้ํามันเช้ือเพลิงอากาศยาน
เคร่ืองยนตไอพน  เปนตน ไมเกินรอยละ 0.50 ตอเดือน  
   27.5.3  น้ํามันเช้ือเพลิงทุกชนิดท่ีเก็บในถังเก็บ ซ่ึงใชประกอบเคร่ืองสูบ
ถายน้ํามันประจําท่ี  ณ  สถานีคลังน้ํามัน  ไมเกินรอยละ 0.25 ตอเดือน  
                        27.5.4  เกณฑตามขอ 27.5.1,  27.5.2  และ 27.5.3  คํานวณจากผลรวมของ
ยอดน้ํามันแตละชนิดท่ีเหลือตนเดือน กับยอดรับในรอบเดือน  
                         27.5.5  รายละเอียดในการคิดเกณฑการระเหยหาย  ใหแสดงการคํานวณลงใน
บัญชีสรุปยอดน้ํามันในถังขนาดใหญประจําเดือน ทบ.465 - 324   ตามผนวก ฌ.  
                  27.6  การดําเนินการตอน้ํามันท่ีสูญเสียเนื่องจากการระเหยหายในระหวางเดือน
จากผลการวัดตามขอ 27.3  และ 27.4  ใหดําเนินการใหเสร็จส้ินภายใน 1 เดือน นับจากวันท่ีวัดปริมาณ
น้ํามันตามขอ 27.2  และใหคณะกรรมการควบคุมการวัดปริมาณนํ้ามันประจําเดือน ลงนามรับรองใน
บัญชีคุมไวเปนหลักฐาน     

 ขอ 28  น้ํามันท่ีบรรจุภาชนะสําหรับหนวยสงกําลัง  ตองจัดใหมีการตรวจนับสอบบัญชี
แบบสมบูรณ ปละ 1 คร้ัง โดยตัดยอดในส้ินเดือนกันยายน และรายงานภายในเดือนตุลาคมของทุก ๆ ป 
ตามสายการสงกําลังจนถึงกองทัพบก  โดยใหผูบังคับบัญชาของหนวยท่ีมีส่ิงอุปกรณประเภท 3 สาย
พลาธิการอยูในความครอบครองทําการต้ังกรรมการประกอบ ดวยนายทหารสัญญาบัตรอยางนอย                
3 นาย ระเบียบปฏิบัติในการตรวจสอบบัญชีใหเปนไปตามกรมพลาธิการทหารบกกําหนด  สวนน้าํมันท่ี
เก็บรักษาในถังขนาดใหญใหปฏิบัติตามการวัดปริมาณนํ้ามันในถังขนาดใหญเพื่อปรับบัญชีประจําเดอืน 
         ขอ  29 จัดใหมีการตักตัวอยางน้ํามันของหนวยสงกําลังเพื่อสงใหหนวยทดสอบ  ทําการ
ทดสอบคุณภาพน้ํามันทันทีเม่ือสงสัยวาน้ํามันนั้นจะเส่ือมคุณภาพหรือตักตามอายุของการเก็บรักษา 
ดังนี้.-  
             29.1 น้ํามันเช้ือเพลิงไอพนท่ีเก็บในถังขนาดใหญทุกรอบ 1 เดือนและท่ีเก็บใน
ภาชนะบรรจุ ทุกรอบ 3 เดือน 
  29.2  น้ํามันเช้ือเพลิงอากาศยานท่ีเก็บในถังเก็บขนาดใหญทุกรอบ 2 เดือน และท่ี
เก็บในภาชนะบรรจุทุกรอบ 3 เดือน  
  29.3  น้ํามันแกสโซลีนรถยนตทุกรอบ 6 เดือน  
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  29.4  น้ํามันดีเซล น้ํามันกาด และนํ้ามันเตา ทุกรอบ 6 เดือน  
  29.5   น้ํามันอุปกรณภาคพ้ืนดินทุกชนิดทุกรอบ 12 เดือน เวนน้ํามันอุปกรณ
อากาศยานใหตรวจสอบจากวันหมดอายุ 
  29.6  วิธีปฏิบัติในการตักตัวอยางและการทดสอบ ใหเปนไปตามท่ีกรมพลาธิการ
ทหารบกกําหนด  
  ขอ  30 น้ํามันเช้ือเพลิงอากาศยานทุกชนิดท่ีมีอายุในการเก็บรักษาถึงกําหนดท่ีตองตัก
ตัวอยางไปทดสอบคุณภาพแลว หามนําไปใชราชการจนกวาจะไดตักตัวอยางไปทดสอบและทราบผล
การทดสอบคุณภาพแลว  
 ขอ 31   วิธีปฏิบัติในการเก็บรักษาใหเปนไปตามท่ี กรมพลาธิการทหารบกกําหนด 
 

หมวดท่ี 5 
การเบิกจาย 

 
  ขอ 32 อํานาจการส่ังจาย  
  32.1 ผูบังคับหนวยใช มีอํานาจส่ังจายน้ํามันประเภท 1 และน้ํามันประเภท 2  
ตามอัตราหรือเครดิตของหนวยเพื่อใชราชการภายในหนวย  
  32.2 ผูบังคับหนวยสนับสนุนโดยตรง มีอํานาจส่ังจายน้ํามันในระดับใหแก
หนวยใชท่ีรับการสนับสนุน โดยใหเปนไปตามอัตราหรือเครดิตของหนวยใช  
  32.3  ผูบังคับหนวยสนับสนุนท่ัวไป มีอํานาจส่ังจายน้ํามันในระดับใหแกหนวย 
สนับสนุนโดยตรง เพื่อทดแทนระดับท่ีหนวยสนับสนุนโดยตรงไดแจกจายใหแกหนวยใชไปแลว  
  32.4  เจากรมพลาธิการทหารบก  มีอํานาจส่ังจายน้ํามันในระดับใหแกหนวย
สนับสนุนท่ัวไป  หนวยสนับสนุนโดยตรง เพื่อทดแทนระดับท่ีหนวยไดแจกจายไปแลว และมีอํานาจ
ส่ังจายในกรณีท่ีมีฐานะเปนผูบังคับหนวยสนับสนุนท่ัวไป ผูบังคับหนวยสนับสนุนโดยตรงและผูบังคับ
หนวยใช 
  32.5 ผูบังคับหนวยใดท่ีมีน้ํามันสํารองอยูในครอบครองและเปนเจาของน้ํามันตาม
อัตราหรือเครดิตนั้น ใหมีอํานาจส่ังจายน้ํามันสํารองนั้นตามหลักเกณฑท่ีกองทัพบกหรือหนวยเหนือ
กําหนด  
  32.6  ผูบังคับหนวยใดมีน้ํามันนอกเกณฑสะสมอยูในครอบครอง  ไมมีอํานาจในการ
ส่ังจายน้ํามันนอกเกณฑสะสมนั้น   การส่ังจายน้ํามันนอกเกณฑสะสมใหอยูในอํานาจของผูบังคับหนวย   
ท่ีเปนเจาของน้ํามันนั้น 
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 ขอ 33 หลักเกณฑในการเบิกจายน้ํามัน  
  33.1 น้ํามันประเภท 1  ใหเบิกจายตามอัตราท่ีกองทัพบกกําหนด  
  33.2  น้ํามันประเภท 2   ใหเบิกจายไดตามเครดิตท่ีกองทัพบกกําหนดหรือตามท่ี
ไดรับอนุมัติความตองการของแตละงาน หรือตามท่ีไดรับอนุมัติความตองการจากกองทัพบก 
  33.3  การเบิกน้ํามันประเภท 2  ของหนวยใชในกรณีฉุกเฉินโดยใชหลักฐานการเบิก  
ทบ.400 - 006 ใหแนบบัญชีแสดงรายละเอียด ประกอบหลักฐานการเบิกโดยอนุโลม  
  33.4   น้ํามันประเภท 3   
   33.4.1  น้ํามันตามอัตราพิกัดในยามปกติใหเบิกจายไดเฉพาะสําหรับเติม            
เต็มถังยานยนต ทุกคัน และยุทโธปกรณท่ีมีอยูในหนวยเทานั้น โดยใหแจงชนิด จํานวน ขนาด หมายเลข
ทะเบียน  ความจุของถังน้ํามันเช้ือเพลิงประจํายานยนตและยุทโธปกรณนั้นๆ  เวน  น้ํามันตามอัตราพิกดั
สําหรับเติมเต็มถังอะไหลตามอัตรายานยนตของหนวยและภาชนะบรรจุน้ํามันในอัตราของหนวยใน
ระดับกองพลข้ึนไป  ใหเบิกไดเม่ือมีคําส่ังยุทธการหรือคําส่ังกองทัพบก  
                        33.4.2  น้ํามันตามระดับ ใหเบิกจายตามวงรอบการสอบทาน เม่ือถึงจุดเบิก     
  ขอ 34   หลักเกณฑในการเบิกจายน้ํามันบางประเภท  
  34.1 น้ํามันสําหรับเครื่องกําเนิดไฟฟาตามอัตราของหนวยกําลังรบท่ีกองทัพบก 
มิไดออกคําส่ังใชงานเปนการประจํา  แตตองใชเพื่อทําการฝก ใหใชน้ํามันสําหรับงานฝกศึกษา  
       34.2   น้ํามันลองเคร่ือง ใหเบิกจายทําการลองเคร่ืองเปนประจําสัปดาหตามเครดิต
ท่ีไดรับ  เวน กรณียานยนตหรือเคร่ืองจักรกลท่ีอยูในลักษณะดังตอไปนี้ในสัปดาหนั้นใหงดเบิก คือ  
   34.2.1  ไดนําออกใชงานเปนระยะทางตั้งแต 40 กม.ข้ึนไป  
   34.2.2  ไดใชงานอยูกับท่ีเปนระยะเวลาตั้งแต 1 ชม.ข้ึนไป  
   34.2.3  ไดทําการสงซอมต้ังแตข้ัน 3 ข้ึนไป  
  34.3  น้ํามันอุปกรณสําหรับการปรนนิบัติบํารุงประจําวันและประจําสัปดาหให
เบิกจายตามสวนสัมพันธของนํ้ามันเช้ือเพลิง ตามเกณฑจายท่ีกองทัพบกกําหนด  
         34.4   น้ํามันอุปกรณสําหรับการปรนนิบัติบํารุงตามข้ันตอนของการใชงานหรือ
ตามระยะเวลา ใหเบิกจายตามเกณฑจายท่ีกองทัพบกกําหนด โดยใหสงรายละเอียดประกอบการเบิก 
ดังนี้.- 
   34.4.1  จํานวน ขนาด ชนิด หมายเลขของยานยนตและเคร่ืองจักรกล  
   34.4.2  ตัวเลขบันทึกระยะทางหรือระยะเวลาหลังจากการปรนนิบัติบํารุง
คร้ังกอนจนถึงเกณฑการปรนนิบัติบํารุงคร้ังนี้  
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  34.5  น้ํามันสําหรับการซอมบํารุงต้ังแตข้ันสนับสนุนโดยตรงข้ึนไป ใหหนวยท่ีมี
หนาท่ีทําการซอมเบิกจายตามเครดิต หรืองบประมาณท่ีไดรับการจัดสรรประจําป  
  34.6  น้ํามันฝกขับรถ  ใหเบิกจายไดไมเกินเครดิตท่ีกองทัพบกกําหนดตาม
หลักเกณฑตอไปน้ี 
   34.6.1  เบิกจายตามเกณฑจายท่ีกองทัพบกกําหนด  
   34.6.2  ใหเบิกน้ํามันเพื่อฝกพลขับใหเต็มตามอัตราของหนวยได  ถึงแมรถ
จะยังขาดอัตรา  
   34.6.3  พลขับคนหนึ่งใหฝกขับไดเฉพาะรถแตละประเภทท่ีตนจะตอง
ประจําตามอัตราเทานั้น          
   34.6.4  ผูท่ีมีหนาท่ีตองขับรถหรือรับผิดชอบรถหลายขนาด  ใหฝกขับได
ทุกขนาดท่ีตนรับผิดชอบ                
   34.6.5  การฝกพลขับท่ีเปนพลทหารกองประจําการหรือนายสิบกอง
ประจําการ  ใหฝกไดเฉพาะท่ีขาดอัตรา และทดแทนผูท่ีปลดเปนกองหนุนเทานั้น  
   34.6.6  นักเรียนทหาร  ใหฝกไดตามประเภทของยานยนตท่ีกําหนดไวใน
หลักสูตร และตามจํานวนนักเรียนท่ีฝกจริง  
  34.7   น้ํามันฝกศึกษา  
              34.7.1  ใหเบิกจายเปนคร้ังคราวเพื่อทําการฝกหรือเปดการศึกษาตาม
หลักสูตรท่ีไดรับอนุมัติ  
                    34.7.2   เบิกจายไดไมเกินเครดิตท่ีกองทัพบกกําหนด  ถาไมพอใหรายงาน
เสนอความตองการตามสายการบังคับบัญชาตามขอ 14  
   34.7.3  การเบิกจายใหแนบสําเนาคําส่ัง และผนวกประกอบคําส่ังการฝก 
ในครั้งนั้น ๆ ดวย                       
     ขอ 35   การเติมน้ํามันเชื้อเพลิง ณ สถานีจายน้ํามัน 
              35.1  หนวยสนับสนุนโดยตรง หรือหนวยใชท่ีเบิกรับน้ํามันไปทําการจัดต้ังสถานี
จายน้ํามันข้ึน เพื่อเติมนํ้ามันใหแกยานพาหนะ หรือยุทโธปกรณท่ีใชน้ํามันของหนวยใชในท่ีตั้งนั้น  
  35.2  พลขับหรือเจาหนาท่ีประจํายุทโธปกรณ นํารถหรือภาชนะบรรจุน้ํามันไป
เติมน้ํามัน ณ สถานีจายน้ํามัน โดยใชใบรับน้ํามันท่ีผูบังคับหนวยใชหรือผูไดรับมอบอํานาจ เปนผูส่ัง
จายน้ํามันตามอัตราหรือเครดิต  เปนหลักฐานในการขอเติม โดยใหระบุประเภทของอัตรา หรือเครดิต
ลงไปในใบรับน้ํามันนั้นใหชัดเจน และใหผูรับลงนามรับไวเปนหลักฐานท่ีดานหลังของใบรับน้ํามันนั้น ๆ 
และในบัญชีจายน้ํามันประจําวันของสถานีจายน้ํามัน  
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  35.3 เจาหนาท่ีประจําสถานีจายน้ํามันตรวจสอบความสมบูรณและถูกตองของ
ใบรับน้ํามันนั้น แลวจายน้ํามันเพื่อเติมยานพาหนะหรือยุทโธปกรณหรือภาชนะบรรจุท่ีมาขอรับและ
เก็บใบรับน้ํามันนั้นไวเปนหลักฐาน  
  35.4  กอนหมดเวลาทํางานของแตละวัน เจาหนาท่ีประจําสถานีจายน้ํามัน 
รวบรวมใบรับน้ํามันซ่ึงเปนหลักฐานการจายเหลานั้น สงมอบใหเจาหนาท่ีควบคุมทางบัญชี เพื่อ
ดําเนินการทางบัญชีตอไป  
  35.5  การจายน้ํามันจากปมท่ีมีมาตรวัดบอกจํานวนการจาย ใหใชมาตรวัดนั้น 
เปนเครื่องควบคุมปริมาณการจาย และตองตรวจสอบความเท่ียงตรงอยูเสมอ    ถาเปนการจายจาก
เคร่ืองมือท่ีไมมีมาตรวัดจํานวนจาย ใหใชความจุของถังท่ีมาขอรับหรือเคร่ืองตวงวัดท่ีเหมาะสม  เปน
เคร่ืองควบคุมปริมาณการจาย  
  35.6  ใหผูบังคับหนวยที่จัดต้ังสถานีจายน้ํามัน  ออกระเบียบปฏิบัติประจําของ
สถานีจายน้ํามันใหรัดกุมและเหมาะสม  
  ขอ  36   การจายน้ํามันจากถังขนาดใหญ  
  36.1  ถาการจายน้ํามันออกจากถังเก็บนั้นกระทําดวยเคร่ืองสูบถายท่ีมีมาตรวัด
ปริมาณการจาย ใหถือจํานวนท่ีปรากฏตามมาตรวัดปริมาณการจายนั้นเปนจํานวนท่ีจายจริง  
  36.2   ถาการจายน้ํามันออกจากถังเก็บนั้นกระทําดวยอุปกรณ หรือเคร่ืองสูบถายท่ี
ไมมีมาตรวัดปริมาณการจาย ใหถือความจุของภาชนะที่รองรับหรือความจุของพาหนะบรรทุกท่ีรับ
น้ํามันนั้นเปนจํานวนท่ีจายจริง  
  36.3  รายละเอียดในการปฏิบัติการจายน้ํามันจากถังเก็บขนาดใหญทางเทคนิคให
เปนไปตามท่ีกรมพลาธิการทหารบกกําหนด 

 ขอ 37   กรรมวิธีในการปฏิบัติตอหลักฐานการเบิก 
  37.1  การจาย ณ ตําบลสงกําลัง  
   37.1.1  หนวยเบิกจัดทําหลักฐานการเบิก ทบ.400 - 006 ข้ึน 4  ฉบับ เสนอ
ฉบับท่ี 1, 2 และ 3 (สีชมพู, สีฟา และสีเขียว) ใหหนวยจายและเก็บฉบับท่ี 4 (สีขาว) ไวในแฟมรอเร่ือง  
   37.1.2  สวนบัญชีคุมของหนวยจาย  
     37.1.2.1  รับหลักฐานการเบิกแลวลงทะเบียนเอกสารจาย  
     37.1.2.2  ตรวจสอบความถูกตองสมบูรณของหลักฐานการเบิก  
โดยเฉพาะลายเซ็นผูมีสิทธิเบิก  
     37.1.2.3  ตรวจสอบอัตราหรือเครดิตของหนวยเบิก           
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     37.1.2.4  หากปรากฏความบกพรองของหลักฐานการเบิกท่ีหนวย
จายสามารถแกไขได ใหจัดการแกไขใหถูกตอง หากความบกพรองนั้นเปนสาระท่ีสําคัญมาก หนวยจาย
ไมสามารถที่จะแกไขได  ใหยกเลิกหลักฐานการเบิกและแจงใหหนวยเบิกทราบโดยทางเคร่ืองมือ
ส่ือสารท่ีเร็วท่ีสุด เพื่อใหหนวยเบิกสงหลักฐานการเบิกใหมใหถูกตอง  
     37.1.2.5  เม่ือดําเนินการอนุมัติจายแลวใหสงหลักฐานการเบิก
ฉบับท่ี 1 และ 2   ไปใหสวนเก็บรักษาและเก็บฉบับท่ี 3   ไวในแฟมรอเร่ือง แลวแจงใหหนวยเบิกทราบ
การปฏิบัติโดยทางเคร่ืองมือส่ือสารท่ีเร็วท่ีสุด  
     37.1.2.6  สวนบัญชีคุมของหนวยจาย เม่ือไดรับหลักฐานการเบิก
ฉบับท่ี 1   คืนจากสวนเก็บรักษาหลังจากไดจายน้ํามันใหหนวยรับไปแลว ใหสําเนารายละเอียดเกี่ยวกับ
การรับ - จายจากหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1 ลงในฉบับท่ี 3  แลวสงฉบับท่ี 3 ไปใหสวนเก็บรักษา และ
เก็บฉบับท่ี 1  ไวเปนเอกสารจายของหนวยจาย  
   37.1.3  สวนเก็บรักษาของหนวยจาย  
     37.1.3.1 แจงขาวสารนัดหมายเวลาใหหนวยรับมารับน้ํามันตาม
หลักฐานการเบิกท่ีไดรับจากสวนบัญชีคุม โดยทางเคร่ืองมือส่ือสารท่ีเร็วท่ีสุด  
     37.1.3.2   เม่ือเจาหนาท่ีของหนวยรับมารับน้ํามัน ใหตรวจสอบ
ลายเซ็นผูมีสิทธิรับมอบฉันทะใหรับส่ิงของตามหลักฐานการเบิกนั้น ๆ เม่ือถูกตองแลวจึงใหผูรับลงนาม
รับในหลักฐานการเบิกฉบับท่ี  1 และ 2  แลวมอบฉบับท่ี 2  ใหผูรับนําไปพรอมกับน้ํามัน  และสงฉบับ
ท่ี 1 คืนใหสวนบัญชีคุมเพื่อแลกเอาฉบับท่ี 3 มาเก็บไวเปนหลักฐาน  
         37.1.4   หนวยรับ  
     37.1.4.1  ตั้งกรรมการตรวจรับเพื่อเตรียมรับน้ํามันและเม่ือไดรับแจง
จากสวนเก็บรักษาของหนวยจาย   ใหจัดเจาหนาท่ีท่ีมีสิทธิรับน้ํามันพรอมดวยยานพาหนะไปรับน้ํามัน   
ท่ีหนวยจายตามวันเวลาที่นัดหมาย โดยใหนําหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 4  ไปตรวจสอบดวย  เม่ือได
ตรวจสอบเปนท่ีเรียบรอยแลว ใหผูรับลงนามในหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1 และ 2  คืนหลักฐานการเบิก
ฉบับท่ี 1  ใหหนวยจายและนําน้ํามันท่ีไดรับพรอมดวยหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 2 กลับมายังหนวย  
     37.1.4.2  ผูบังคับหนวยรับน้ํามัน  ตั้งกรรมการตรวจรับข้ึนอยางนอย 
3 นาย เปนนายทหารสัญญาบัตรอยางนอย 2 นาย และตองไมเปนเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบในการเก็บรักษา
โดยตรง   เมื่อทําการตรวจรับแลวใหกรรมการรายงานการตรวจรับ ตอผูส่ังต้ังกรรมการ และมอบน้ํามัน
ใหกับเจาหนาท่ีเก็บรักษาไวตอไป   ในการตรวจรับจะตองนําหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 4  มาตรวจสอบ
กับฉบับท่ี 2 ดวย   หากจํานวนไมตรงกันใหบันทึกไวในหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 4   แลวใชหลักฐานการ
เบิกฉบับท่ี 4   ประกอบรายงานผลการตรวจรับ 
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     37.1.4.3  สําเนารายละเอียดเกี่ยวกับการรับ - จายจากหลักฐานการ
เบิกฉบับท่ี 2  ซ่ึงรับมาจากหนวยจายลงในหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 4  เพื่อรายงานใหผูบังคับบัญชาระดับ
เหนือข้ึนไปอีก 1 ช้ันทราบ  
     37.1.4.4  ทางเดินหลักฐานการเบิกตาม ผนวก ญ.  
   37.1.5  การจายดวยวิธีนี้  ใชสําหรับหนวยท่ีตั้งอยูหางไกลจากหนวยจาย
ไมเกิน 50กิโลเมตร เวนแตจะไดตกลงกันเปนอยางอ่ืนเฉพาะราย  
  37.2   การจายถึงหนวย  
   37.2 .1  หนวยเบิกจัดทําหลักฐานการเบิก ทบ.400 - 007 ข้ึน 4 ฉบับ  สง
ฉบับท่ี 1, 2 และ 3 (สีชมพู, สีฟา, สีเขียว) ไปใหหนวยจาย    และเก็บฉบับท่ี 4 ไวในแฟมรอเร่ือง  
   37.2 .2  สวนบัญชีคุมของหนวยจาย  
     37.2.2.1 รับหลักฐานการเบิกแลวลงทะเบียนเอกสารจาย  
     37.2.2.2  ตรวจสอบความถูกตองสมบูรณของหลักฐานการเบิก 
โดยเฉพาะลายเซ็นของผูมีสิทธิเบิก  
               37.2.2.3  ตรวจสอบอัตราหรือเครดิตของหนวยเบิก  
       37.2.2.4  หากปรากฏความบกพรองของหลักฐานการเบิกท่ีหนวย
จายสามารถแกไขได ใหจัดการแกไขใหถูกตอง   ถาความบกพรองนั้นเปนสาระท่ีสําคัญมาก หนวยจาย
ไมสามารถท่ีจะแกไขได ใหยกเลิกหลักฐานการเบิกนั้น แลวแจงใหหนวยเบิกทราบ โดยทางเคร่ืองมือ
ส่ือสารท่ีเร็วท่ีสุด เพื่อใหหนวยสงหลักฐานการเบิกใหมใหถูกตอง  
     37.2.2.5  เม่ือดําเนินการอนุมัติจายแลวใหสงหลักฐานการเบิกฉบับ
ท่ี 1  และ 2  ไปใหสวนเก็บรักษา และเก็บฉบับท่ี 3  ไวในแฟมรอเร่ือง   แลวแจงใหหนวยเบิกทราบการ
ปฏิบัติโดยทางเคร่ืองมือส่ือสารท่ีเร็วท่ีสุด    
     37.2.2.6  เม่ือไดรับหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1 คืนจากหนวยรับ
หลังจากท่ีหนวยไดรับน้ํามันเรียบรอยแลว ใหสําเนารายละเอียดเกี่ยวกับการรับ- จายลงในหลักฐานการเบิก
ฉบับท่ี 3  แลวสงไปใหสวนเก็บรักษา  และสวนควบคุมทางบัญชีคงเก็บฉบับท่ี 1 ไวเปนเอกสารจายของ
หนวยจาย  
   37.2 .3  สวนเก็บรักษาของหนวยจาย  
     37.2.3.1  ดําเนินการจัดสงน้ํามันตามหลักฐานการเบิกไปให
หนวยรับพรอมดวยหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1 และ 2  ท่ีไดรับมาจากสวนบัญชีคุมของหนวยจาย  โดย
ปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงและรับส่ิงอุปกรณท่ีใชบังคับอยูในเวลานั้น  
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     37.2.3.2  การจัดสงผานทางบริษัทหรือองคการทางพาณิชยท่ีเปน
คูสัญญาซ้ือขายน้ํามันกับกองทัพบก หรือการใชบริการขนสงของบริษัทหรือองคการทางพาณิชยนั้น ๆ 
ใหปฏิบัติตามขอตกลงในสัญญาหรือขอตกลงเปนคร้ังคราวระหวางกองทัพบก กับบริษัทหรือองคการ
ทางพาณิชยนั้น ๆ  
     37.2.3.3  เม่ือไดสงมอบน้ํามันใหสํานักงานขนสงตนทางตาม
ระเบียบกองทัพบกวาดวยการสงและรับส่ิงอุปกรณ หรือไดมอบหมายใหบริษัทหรือองคการทาง
พาณิชยทําการจายหรือขนสงใหแลว ตองแจงใหหนวยรับทราบถึงการปฏิบัตินั้นโดยทางเคร่ืองมือ
ส่ือสารท่ีเร็วท่ีสุด  
   37.2 .4  หนวยรับ   
     37.2.4.1  กรณีเปนการรับน้ํามันจากผูขายตามสัญญาการจัดซ้ือของ
กองทัพบกใหปฏิบัติตามขอ  37.1.4.2    หากเปนการรับน้ํามันจากหนวยสนับสนุนภายในกองทัพบก  
หนวยสามารถใชคณะกรรมการตรวจรับประจําเดือนท่ีหนวยต้ังข้ึนโดยใหปฏิบัติตามขอ 37.1.4.2  
     37.2.4.2  สงหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1  ซ่ึงกรรมการตรวจรับ และ
ผูรับของไดลงนามรับของเรียบรอยแลว คืนใหหนวยจาย และเก็บฉบับท่ี 2  ไวเปนเอกสารรับ  
     37.2.4.3   สําเนารายละเอียดเกี่ยวกับการรับ - จายจากหลักฐานการ
เบิก ฉบับท่ี 2 ลงในหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 4 เพื่อรายงานใหผูบังคับบัญชาระดับเหนือข้ึนไปอีก 1 ช้ัน
ทราบ  
     37.2.4.4   เม่ือไดรับส่ิงอุปกรณจากสํานักงานขนสงปลายทางแลว 
ใหตอบรับไปยังหนวยจายโดยทางเคร่ืองมือส่ือสารท่ีเร็วท่ีสุด  
     37.2.4.5   ทางเดินหลักฐานการเบิกตามผนวก ฎ . 
   37.2.5  การดําเนินการตอเอกสารในการขนสง ใหปฏิบัติตามระเบียบ
กองทัพบกวาดวยการสงและรับส่ิงอุปกรณท่ีใชบังคับอยูในเวลานั้นทุกประการ เวนแตการจัดสงผานทาง
บริษัทหรือองคการทางพาณิชย ใหปฏิบัติตามขอตกลงเปนราย ๆ ไป  
   37.2.6  การจายดวยวิธีนี้ใชสําหรับหนวยรับท่ีตั้งอยูหางไกลจากหนวยจาย
เกินกวา 50 กิโลเมตร เวนแตจะไดทําความตกลงกันเปนอยางอ่ืนเฉพาะราย          
   37.2.7  หนวยรับท่ีมีความประสงคจะขอรับน้ํามันตามหลักฐานการเบิกจาก
หนวยจายท่ีสนับสนุนโดยใชยานพาหนะของหนวย   ใหผูบังคับหนวยสนับสนุนนั้น ๆ เปนผูพิจารณา
อนุมัติตามความเหมาะสม โดยใหผูบังคับหนวยเบิกจัดทําหลักฐานเปนหนังสือราชการ ขอรับน้ํามันตาม
หลักฐานการเบิก พรอมท้ังมอบฉันทะการรับน้ํามันโดยระบุยศ, ช่ือ และตําแหนง ของผูรับดวย  
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  37.3   การจายเรงดวน  
   ในกรณีท่ีหนวยสนับสนุนไดรับการเบิกเรงดวนตามขอ 20.4  หรือไดรับคําส่ัง
จากผูบังคับบัญชา ผูมีอํานาจส่ังจายเปนกรณีพิเศษอยางเรงดวน ก็ใหหนวยสนับสนุนนั้น ๆ ดําเนินการ       
จายตามการเบิก หรือตามคําส่ังนั้นๆแลวแตกรณี โดยใหปฏิบัติดังนี้.-  
   37.3.1  สวนบัญชีคุมของหนวยจาย  
     37.3.1.1  จัดทําหลักฐานการเบิก ทบ.400 - 007 ข้ึน 1 ชุด(4 ฉบับ) 
โดยใหเวนช่ือผูเบิกไว และใหถือขาวสารที่ไดรับทางเคร่ืองมือส่ือสารจากหนวยเบิก หรือคําส่ัง
ผูบังคับบัญชาท่ีส่ังการนั้นเปนหลักฐานประกอบหลักฐานการเบิก  
     37.3.1.2  ลงทะเบียนเอกสารจาย และเม่ือดําเนินการอนุมัติจายแลว
ใหสงหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1, 2  และ 4  ไปใหสวนเก็บรักษาเพื่อทําการจัดสง และเก็บฉบับท่ี 3 ไว  
ในแฟมรอเร่ือง   
     37.3.1.3  กรรมวิธีในลําดับตอไป ใหดําเนินการเชนเดียวกับ       
ขอ 37.2.2 โดยอนุโลม  
   37.3.2  สวนเก็บรักษาของหนวยจาย  เม่ือไดรับหลักฐานการเบิกจากสวน
บัญชีคุมแลว ใหดําเนินการเชนเดียวกับขอ 37.2.3 โดยอนุโลม  เวนแตหลักฐานการเบิกท่ีสงไปใหหนวย
รับพรอมกับน้ํามัน ใหสงไปท้ังฉบับท่ี 1, 2 และ 4  
   37.3.3  หนวยรับเม่ือไดรับของพรอมดวยหลักฐานการเบิกจากหนวยจาย
แลว ใหดําเนินการเชนเดียวกับขอ 37.2.4  โดยอนุโลม และใหผูเบิกลงนามในหลักฐานการเบิกท้ัง          
3 ฉบับ  แตถาหนวยรับนั้นไมใชหนวยเบิก ใหแจงการรับใหหนวยเบิกทราบโดยเคร่ืองมือส่ือสารท่ีเร็ว
ท่ีสุด แลวสงหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1, 2 และ 4  ไปใหหนวยเบิกเพื่อลงนามผูเบิก  
   37.3.4  หนวยเบิกที่ไมใชหนวยรับ เม่ือไดลงนามในหลักฐานการเบิกฉบับ
ท่ี 1, 2 และ 4 แลว ใหสงฉบับท่ี 1 คืนใหหนวยจาย สงฉบับท่ี 2 ใหหนวยรับ และเก็บฉบับท่ี 4 ไวเปน
หลักฐาน  
  37.4   การจายในกรณีท่ีหนวยสนับสนุนท่ัวไปตองเบิกตอจากกรมพลาธิการ
ทหารบก  ตามขอ 20.3.2 ใหปฏิบัติดังนี้.-  
   37.4.1  หนวยสนับสนุนท่ัวไป  
     37.4.1.1  จัดทําหลักฐานการเบิกข้ึนใหมอีก 1 ชุด (4 ฉบับ) โดย
อาศัยขอมูลตาง ๆ ตามหลักฐานการเบิกเดิมของหนวย และใหผูบังคับหนวยสนับสนุนท่ัวไปเปนผูลง
ลายมือช่ือในหลักฐานการเบิกท้ัง 4  ฉบับ  เพื่อเบิกใหหนวยสนับสนุนโดยตรงท่ีเปนผูเบิกเดิม  การเบิกใช 
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     37.4.1.2  ใหสงหลักฐานการเบิกของหนวยเบิกเดิมฉบับท่ี 3  (สีเขียว) 
คืนหนวยเบิกไป โดยใหหมายเหตุในหลักฐานการเบิกฉบับดังกลาวนั้นวา "ไดทําการเบิกตอไปยังกรม
พลาธิการทหารบกแลวเม่ือ.............ตามหลักฐานการเบิกของหนวยสนับสนุนท่ัวไป ท่ี........ลง............."   
และใหหนวยสนับสนุนท่ัวไปเก็บหลักฐานการเบิกเดิมฉบับท่ี 1 และ 2 (สีชมพู, สีฟา)  ไวในแฟม
หลักฐาน  
   37.4.2  เม่ือกรมพลาธิการทหารบก ไดรับหลักฐานการเบิกตามขอ 37.4.1.1 
แลว ใหดําเนินกรรมวิธีการจายและจัดสงน้ํามันไปใหหนวยรับโดยตรงตามท่ีผูเบิกบงไว พรอมกับสง
หลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1, 2 (สีชมพู, สีฟา)  ไปใหหนวยรับและแจงใหหนวยเบิกและหนวยรับน้ํามัน
ทราบลวงหนาโดยทางเคร่ืองมือส่ือสารท่ีเร็วท่ีสุด  
   37.4.3  เ ม่ือหนวยสนับสนุนท่ัวไปได รับขาวสารจากกรมพลาธิการ
ทหารบกตามขอ 37.4.2 แลว  ใหดําเนินการอนุมัติจายตอหลักฐานการเบิกชุดเดิมของหนวยเบิกฉบับท่ี 1 
และ 2 (สีชมพู, สีฟา) แลวสงคืนหลักฐานนั้นใหหนวยเบิก  
   37.4.4   หนวยรับ 
     37.4.4.1 เม่ือไดรับน้ํามันตามหลักฐานการเบิกแลวใหปฏิบัติ
เชนเดียวกับขอ 37.2.4.1                    
     37.4.4.2  กรรมการตรวจรับตามขอ 37.4.4.1 และผูรับของลงลายมือ
ช่ือรับรองการตรวจรับ และการรับของในหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1 และ 2 (สีชมพู, สีฟา)  ท้ังชุดเดิม
ของหนวยท่ีไดรับคืนมาจากหนวยสนับสนุนท่ัวไปตามขอ 37.4.3   และชุดใหมของหนวยสนับสนุน
ท่ัวไปฉบับที่ 1 และ 2  (สีชมพู, สีฟา)  ท่ีไดรับจากกรมพลาธิการทหารบกพรอมกับน้ํามัน (รวม 2 ชุด    
4 ฉบับ)   
     37.4.4.3  ใหสงหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1 (สีชมพู)  และฉบับท่ี 3  
(สีเขียว) ของหนวยเบิก  และหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 2 (สีฟา) ของหนวยสนับสนุนท่ัวไปสงคืนใหกับ
หนวยสนับสนุนท่ัวไป สวนหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1 (สีชมพู) ของหนวยสนับสนุนท่ัวไปนั้นใหสงคืน
ใหกรมพลาธิการทหารบก   และหนวยรับเก็บหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 2 (สีฟา) ท่ีหนวยจัดทําข้ึนไวเปน
หลักฐาน  
     37.4.4.4  ใหสําเนารายละเอียดเกี่ยวกับการรับ - จายและการอนุมัติ
หลักฐานการเบิกของหนวย ฉบับท่ี 2 (สีฟา) ลงในฉบับท่ี 4 (สีขาว) ท่ีเปนฉบับเดิมในแฟมหลักฐานของหนวย    
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     37.4.4.5  ทางเดินหลักฐานการเบิก ตามผนวก ฏ.  
  37.5   การจายน้ํามันในระดับของหนวยสนับสนุนท่ัวไป ซ่ึงเก็บรักษาอยู ณ คลัง
ของหนวยอ่ืน ๆ ใหปฏิบัติดังนี้.-  
   37.5.1  เม่ือหนวยสนับสนุนท่ัวไปไดรับหลักฐานการเบิกทบ.400 - 007 
จากหนวยรับการสนับสนุน และพิจารณาแลว เห็นวาจะตองทําการจายน้ํามันในระดับของหนวยท่ีเก็บ
รักษาอยู ณ คลังน้ํามันของหนวยใดก็ตาม ใหหนวยสนับสนุนทั่วไปดําเนินกรรมวิธีส่ังจายตอหลักฐาน
การเบิกฉบับนั้น แลวสงหลักฐานการเบิกท้ัง 3 ฉบับ (ฉบับท่ี 1 สีชมพู, ฉบับท่ี 2 สีฟา, ฉบับท่ี 3 สีเขียว) 
ไปใหหนวยที่รับผิดชอบในการเก็บรักษาเพ่ือทําการจาย โดยแจงใหผูบังคับหนวยท่ีเปนเจาของคลัง
น้ํามันนั้นทราบ  เปนหนังสือประกอบหลักฐานการเบิกท่ีไดส่ังจายในครั้งนั้นดวย  
   37.5.2  เม่ือผูบังคับหนวยท่ีเปนเจาของคลังน้ํามันไดรับหนังสือและ
หลักฐานการเบิกตามขอ 37.5.1 แลว ใหบันทึกส่ังการทายหนังสือนั้น เพื่อใหคลังน้ํามันจายหรือจัดสง
น้ํามัน ไปใหหนวยรับการสนับสนุนนั้นตอไป  
   37.5.3  คลังน้ํามันหรือสถานีคลังน้ํามัน ดําเนินการจายหรือจัดสงน้ํามัน
ตามหลักฐานการเบิกท่ีไดรับอนุมัติแลวนั้นใหหนวยรับ   โดยสงหลักฐานการเบิกฉบับที่ 1 และ 2          
(สีชมพู,   สีฟา)  ไปใหหนวยรับการสนับสนุนพรอมกับน้ํามัน  สวนหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 3 (สีเขียว) 
และหนังสือของหนวยส่ังจายใหเก็บไวในแฟมหลักฐาน  
   37.5.4  เม่ือหนวยรับการสนับสนุนไดรับน้ํามันใหปฏิบัติตามขอ37.2.4.1 
และเม่ือดําเนินกรรมวิธีในการรับเรียบรอยแลว ใหสงหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1 (สีชมพู) คืนใหหนวย
คลังน้ํามันท่ีเปนผูจายพรอมกับยืนยันการรับน้ํามันใหทราบดวย  
   37.5.5   เม่ือคลังท่ีจายน้ํามันไดรับหลักฐานการเบิกฉบับท่ี  1 (สีชมพู) คืน
จากหนวยรับตามขอ 37.5.4 แลว ใหสําเนารายละเอียดในการรับลงในหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 3           
(สีเขียว) และสงคืนหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 1 (สีชมพู)ใหหนวยสนับสนุนท่ัวไปท่ีเปนหนวยส่ังจาย   
สวนหลักฐานการเบิกฉบับท่ี 3 (สีเขียว) พรอมดวยหนังสือของหนวยส่ังจายท่ีผูบังคับหนวยไดส่ังการ
แลว ใหเก็บไวเปนหลักฐาน  
   37.5.6   ทางเดินหลักฐานการเบิก ตามผนวก ฐ.  
   ขอ 38   กําหนดเวลาในการเบิกจาย  
  38.1  การเบิกจายสําหรับหนวยใช  
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   38.1.1  น้ํามันตามอัตรา   ใหเบิกจายใหเสร็จส้ินภายในเดือนสิงหาคม   
สวนน้ํามันตามเครดิตใหเบิกจายใหเสร็จส้ินภายในเดือนกันยายนของปงบประมาณนั้นๆ  หากพน
กําหนดแลวใหระงับการเบิกจาย  เวนกรณีท่ีหนวยมีภารกิจขามป  หรือไดขอขยายภารกิจขามปไวแลว  
ใหดําเนินการโอนเครดิตขามปได    
   38.1.2  หลักฐานการเบิกในปงบประมาณใดใหทําการจายใหเสร็จส้ิน                 
ในปงบประมาณนั้น หลักฐานการเบิกท่ีคางขามปงบประมาณใหยกเลิกและระงับการจาย 
  38.2  การเบิกจายสําหรับหนวยสนับสนุน  
   38.2.1  การเบิกทดแทนใหเต็มตามระดับ เม่ือถึงจุดเบิกคร้ังแรกของ
ปงบประมาณใหมจะตองรวบรวมหลักฐานการจายในปงบประมาณเกาท้ังหมดทําการเบิกใหเสร็จส้ินใน
คราวนั้น   จะนําไปเปนหลักฐานเบิกจายเม่ือถึงจุดเบิกในคราวตอไปของป งบประมาณใหมไมได 
   38.2.2  ใหหนวยสนับสนุนท่ีมีหนาท่ีจายน้ํามันตามหลักฐานการเบิก 
ตรวจสอบการจายน้ํามันใหเปนไปตามเวลาในการเบิกและสงส่ิงอุปกรณ ซ่ึงไดกําหนดข้ึนตามขอ 24.4  
  38.3  การติดตามหลักฐานการเบิก  
   38.3.1  เม่ือไดเบิกน้ํามันไปแลว เปนระยะเวลาครบกําหนดตามเวลาในการ
เบิกและสงแลว ยังไมไดรับของ ใหติดตามหลักฐานการเบิกโดยใช ทบ.400 - 071 โดยอนุโลม 
   38.3.2   หนวยจายเม่ือไดรับการติดตามหลักฐานการเบิกจากหนวยเบิกแลว 
ใหบันทึกผลแจงใหหนวยเบิกทราบโดยดวน และใหกําหนดเวลาโดยประมาณดวยวา  น้ํามันตาม
หลักฐานการเบิกนั้น ๆ จะสงใหหนวยเบิกไดเม่ือใด  
   38.3.3  เม่ือถึงกําหนดเวลาที่หนวยจายแจงใหทราบแลววาจะสงน้ํามันตาม
หลักฐานการเบิกนั้นใหเม่ือใด  แตหนวยเบิกยังไมไดรับน้ํามัน ใหหนวยทําการติดตามหลักฐานการเบิก
ตอไปเปนคร้ังท่ี 2  และคร้ังตอ ๆ ไปในลักษณะเดียวกันนี้ จนกวาจะไดรับน้ํามัน  
   38.3.4   เม่ือหนวยเบิกไดติดตามหลักฐานการเบิกไปแลวและยังไมไดรับ
คําตอบจากหนวยจายภายในเวลา 7 วัน ใหรายงานผูบังคับบัญชาระดับเหนือของหนวยจายทราบ 
 

หมวดท่ี 6 
การจําหนายและสงคืน 

 
  ขอ 39    การจําหนายน้ํามัน เนื่องจากการระเหยหายในการเก็บรักษาน้ํามันเชื้อเพลิงในถัง
ขนาดใหญ        ใหถือปฏิบัติตามขอ 27  สําหรับวงเงินการขออนุมัติจําหนายใหกระทําเชนเดียวกับส่ิงอุปกรณ
ชนิดมีซากท่ัวไป  
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 ขอ 40   การจําหนายน้ํามันท่ีร่ัวไหลสูญหายเนื่องจากการขนสง  น้ํามันท่ีร่ัวไหลสูญหาย
หรือระเหยหายในระหวางการขนสง ใหปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการสง - รับส่ิงอุปกรณ 
และระเบียบกองทัพบก วาดวยการจําหนายส่ิงอุปกรณท่ีใชบังคับอยูในเวลานั้น  
 ขอ 41    การจําหนายน้าํมันท่ีร่ัวไหลสญูหายหรือระเหยหายเนือ่งจากการปฏบิัติการแจกจาย 
ณ สถานีคลังน้ํามัน  ใหถือปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการจําหนายส่ิงอุปกรณท่ีใชบังคับอยู
ในเวลานั้น  
 ขอ 42    การจําหนายน้ํามันท่ีบรรจุภาชนะ น้ํามันท่ีร่ัวไหลสูญหายหรือเส่ือมคุณภาพใน
ระหวางการเก็บรักษา  น้ํามันเช้ือเพลิงท่ีบรรจุภาชนะ หรือน้ํามันอุปกรณท่ีบรรจุภาชนะ ใหปฏิบัติตาม
ระเบียบกองทัพบก วาดวยการจําหนายส่ิงอุปกรณท่ีใชบังคับอยูในเวลานั้น  

 ขอ 43   การจําหนายน้ํามัน  เนื่องจากการตักตัวอยางเพ่ือสงทดสอบคุณภาพ ใหปฏิบัติ
ตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการจําหนายส่ิงอุปกรณท่ีใชบังคับอยูในเวลานั้น 

 ขอ 44    การสงคืนน้ํามัน     น้ํามันเส่ือมคุณภาพท่ีไดรับอนุมัติใหจําหนายแลว น้ํามันลาสมัย 
หรือน้ํามันเกินความตองการ หรือน้ํามันท่ีไดรับคําส่ังใหสงคืน ใหทําการสงคืนตอหนวยสนับสนุนในสาย
การสงกําลังโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการสงและรับส่ิงอุปกรณท่ีใชบังคับอยูในเวลานัน้  

 ขอ 45   การสงคืนอัตราหรือเครดิต  กรณีท่ีหนวยตรวจสอบแลวมีน้ํามันตามอัตราหรือ
เครดิตคงเหลือ  เนื่องจากจบภารกิจหรือหมดความจําเปนหรือเกินความตองการ  ใหหนวยใช รายงาน
สงคืนตามสายการสงกําลัง  ภายในเดือนสิงหาคมของปงบประมาณนั้นๆ 

 

หมวดท่ี 7 
การควบคุม  การรายงาน และการตรวจ 

 
 ขอ 46   การควบคุมทางการสงกําลัง มีความมุงหมายเพ่ือสนบัสนนุหนวยใชใหมีส่ิงอุปกรณ 

อยางเพียงพอ  ตอเนื่อง  และทันเวลาอยางมีประสิทธิภาพ  โดยการจัดหาส่ิงอุปกรณทดแทนจากเขต
ภายในเปนหลัก  ตัวแปรตนท่ีสําคัญ  คือ อัตราพิกัด ซ่ึงจะทําใหหนวยสามารถปฏิบัติการไดในระยะเวลา
หนึ่ง ตัวแปรนี้ถูกกําหนดขึ้นจากหลักนิยมการใชหนวยใช  เพื่อใหปฏิบัติงานไดตามขีดความสามารถท่ี
กําหนด  หากตองการใหหนวยใชสามารถปฏิบัติภารกิจไดอยางตอเนื่อง  อัตราพิกัดจะตองมากกวาเวลา
ในการเบิกและสง  และผลรวมของอัตราพิกัด,วันสะสม และสํารองสงครามจะตองมากกวาเวลา
ลวงหนาในการจัดหาดวย  จากเง่ือนไขดังกลาว แลวสรางเปนสมการข้ึนมาจะทําใหเกิดตัวแปรตาม
เพิ่มเติมมาอีก คือ วันปฏิบัติการและวันปลอดภัย  ในการเร่ิมตนของการสงกําลังบํารุงนั้นจะมีการ 
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 ขอ  47   การควบคุมอัตราและเครดิต 
  47.1   การตั้งยอดอัตราและเครดิต  เพื่อใหการควบคุมการจายน้ํามันตามอัตราและ
เครดิตบางประเภทเปนไปอยางรัดกุม  จึงใหสวนบัญชีคุมของหนวยท่ีมีอัตราและเครดิต  ตั้งยอดอัตรา
และเครดิตของแตละหนวยข้ึนดังนี้ 
   47.1.1  น้ํามันประเภท 1  ใหตั้งยอดอัตราเปนป โดยใชอัตราแตละเดือน
คูณดวย 12 เปนยอดคุมอัตรา  
   47.1.2  น้ํามันประเภท 2   ใหตั้งยอดเครดิต โดยใชคําส่ังกองทัพบกหรือ
อนุมัติหลักการความตองการน้ํามัน หรืออนุมัติผลการจัดสรรงบประมาณ หรืออนุมัติขยายแผนงาน งาน   
โครงการขามป  งบประมาณเปนมูลฐานกําหนดเครดิตใหแตละหนวย หรือแตละงวด  ตามรอบ
ปงบประมาณนั้น ๆ เปนยอดคุมเครดิต                                             
   47.1.3  น้ํามันตามแผนเงินโอน ซ่ึงจัดหาใหหนวยหนึ่งหนวยใดโดยเฉพาะ  
ไมตองใชแบบบัญชีคุมอัตราหรือเครดิตแตใหบันทึกการตรวจจายไวในแผนเงินโอนนั้นๆ และใหถือ
เปนเครดิตของหนวย  
  47.2   การสอบทานอัตราและเครดิต ใหกรมพลาธิการทหารบก จัดทําเอกสาร
สอบทานอัตราและเครดิต กับหนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง โดยเร่ิมจากเดือนธันวาคม มีนาคม 
มิถุนายน และกันยายน 
  47.3  ผูบังคับหนวยท่ีมีอัตราและเครดิต รับผิดชอบในการตรวจสอบความถูกตอง
ในการต้ังยอดอัตราและเครดิต โดยต้ังกรรมการตรวจสอบข้ึน 3 นาย เปนนายทหารสัญญาบัตรอยางนอย   
1 นาย  ทําการตรวจสอบการต้ังยอดอัตราและเครดิต และการตรวจจายของเจาหนาท่ีสวนบัญชีคุมทุก
รอบ  1  เดือน  และใหคณะกรรมการรายงานผลตอผูส่ังต้ังกรรมการภายใน 5  วันทําการของเดือนถัดไป 
      ขอ 48   การโอนอัตราและเครดิต 
  48.1   กรณีการโอนอัตราหรือเครดิตเพื่อใหสอดคลองกับการปฏิบัติภารกิจตาง
พื้นที่รับการสนับสนุนเดิม  ใหหนวยโอนหรือหนวยเจาของอัตราและเครดิตดําเนินการดังนี.- 
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   48.1.1  ทําการตรวจสอบยอดอัตราและเครดิตของหนวย และใหหนวย
สนับสนุนโดยตรงรับรองยอดอัตราและเครดิตคงเหลือ 
   48.1.2   ขอความเห็นชอบจากหนวยสนับสนุนปลายทางถึงความพรอมในการ
รับโอนและการใหการสนับสนุน 
   48.1.3  รวบรวมความตองการจากการตรวจสอบยอดอัตราและเครดิต  
และการขอความเห็นชอบจากหนวยสนับสนุน  เพื่อรายงานขออนุมัติแผนการโอนอัตราหรือเครดิต 
โดยระบุประเภทของอัตราหรือเครดิต  ชนิด  จํานวนน้ํามัน  หวงระยะเวลาในการใช  นามหนวยใช
และหนวยสนับสนุนปลายทาง  ตามสายการบังคับบัญชาจนถึงผูบังคับบัญชาระดับกองพล หรือ
เทียบเทาเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกอนเสนอใหกรมพลาธิการทหารบกดําเนินการ 
  48.2   กรณีแผนการปฏิบัติภารกิจของหนวยขามปงบประมาณ  ใหหนวยโอนหรือ
หนวยเจาของเครดิตดําเนินการดังนี้ 
   48.2.1   ตรวจสอบวาเปนแผนงาน  งาน  หรือโครงการท่ีไดกําหนดเวลา
ส้ินสุดขามปงบประมาณ หรือ ไดรับอนุมัติจากกองทัพบกใหขยายเวลาดําเนินงานขามปงบประมาณแลว 
   48.2.2   รายงานขออนุมัติแผนการโอน  ตามสายการบังคับบัญชาจนถึง
ผูบังคับบัญชาระดับกองพล หรือ เทียบเทา เพื่อพิจารณาความเหมาะสมกอนเสนอใหกรมพลาธิการ
ทหารบก ดําเนินการภายในเดือนสิงหาคม  ของปงบประมาณนั้น ๆ 

 ขอ 49   การควบคุมทางบัญชี 
  49.1  บัญชีของหนวยใช  
   49.1.1  ทําบัญชีแสดงยอดจายน้ํามันเติมยานพาหนะ และเคร่ืองจักรกลเพื่อ
ใชงาน ณ สถานีจายน้ํามันท่ีหนวยใชเปนผูดําเนินการ โดยนํารายการในใบรับน้ํามันแตละใบมาบันทึก
ในบัญชีจายน้ํามันประจําวัน เพื่อสรุปเปนหลักฐานการจายประจําวัน  โดยใช ทบ.465 - 327  ผนวก ณ. 
   49.1.2   ทําบัญชีแสดงยอดรับ - จาย  และคงเหลือของน้ํามันในครอบครอง  
ซ่ึงเปนบัญชีแยกประเภทตามชนิดของน้ํามันและประเภทของงาน  โดยใช ทบ. 465 - 305  ผนวก ด.                               
   49.1.3   ทําบัญชีแสดงยอดอัตราหรือเครดิตท่ีกําหนดให,  ยอดรับ  และ
คงเหลือของอัตราหรือเครดิต ตามหวงเวลาท่ีกําหนดเพื่อเปนหลักฐานควบคุมการรับ โดยใชบัญชีคุมอัตรา
หรือเครดิตน้ํามัน ทบ.465 - 328  ผนวก ต. 
    49.1.4   ทําบัญชีแสดงยอดน้ํ า มันตามอัตราพิกัด ท่ีได รับจากหนวย
สนับสนุนและการเปล่ียนแปลงอื่นๆ ท่ีเกิดข้ึน โดยใชบัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน้ํามัน ทบ.465 - 328  
ผนวก ต. 
   49.1.5   ทําบัญชีแสดงยอดยืม  ใชหนี้และคงเหลือของน้ํามัน ท่ีใหหนวยอ่ืน
ยืมหรือยืมจากหนวยอ่ืน โดยใชบัญชียืม ทบ.465 - 310  ผนวก ท. 
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  49.2   บัญชีของหนวยสนับสนุนโดยตรง  
   49.2.1  ทําบัญชีแสดงยอดจายน้ํามันเติมยานพาหนะและเคร่ืองจักรกล  
เพื่อใชงาน ณ สถานีจายน้ํามันท่ีหนวยเปนผูดําเนินการ โดยนํารายการในใบรับน้ํามันแตละใบมาบันทึก
ในบัญชีจายน้ํามันประจําวัน เพื่อสรุปเปนหลักฐานการจายประจําวัน โดยใช ทบ.465 - 327  ผนวก ณ. 
   49.2.2  ทําบัญชีแสดงยอดรับ - จาย   คงเหลือ   คางรับ   คางจาย และขอมูล
อ่ืนๆท่ีเกี่ยวของของน้ํามันระดับและน้ํามันอ่ืนๆ ท่ีกําหนดให  เปนบัญชีแยกประเภทตามชนดิของน้าํมัน
หรือประเภทของงานหรือประเภทของการสะสมอ่ืน ๆ  โดยใชบัตรบัญชีคุม ทบ. 400 - 003  ผนวก ธ.   
   49.2.3  ทําบัญชีแสดงยอดท่ีกําหนดให, ยอดจาย และคงเหลือของอัตรา
หรือเครดิตของหนวยใชแตละหนวยท่ีรับการสนับสนุนตามหวงเวลาที่กําหนด เพื่อเปนหลักฐาน
ควบคุมการจาย  โดยใชบัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน้ํามัน ทบ.465 - 328  ผนวก ต.    
   49.2.4   ทําบัญชีแสดงยอดน้ํามันตามอัตราพิกัดท่ีจายใหกับหนวยท่ีรับการ
สนับสนุนและการเปล่ียนแปลงอ่ืน  ๆท่ีเกิดข้ึน โดยใชบัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน้ํามัน ทบ.465  - 328  ผนวก  ต.  
   49.2.5  ทําบัญชีแสดงยอดน้ํามันฝาก  ถอน   และคงเหลือของน้ํามัน            
ท่ีหนวยอ่ืนฝากไวหรือฝากไวกับหนวยอ่ืน  โดยใชบัญชีฝาก ทบ. 465-329   ผนวก ถ.  
   49.2.6  ทําบัญชีแสดงยอดยืม, ใชหนี้และคงเหลือของน้ํามันท่ีใหหนวยอ่ืน
ยืมหรือยืมจากหนวยอ่ืน โดยใชบัญชียืม ทบ.465 - 310  ผนวก ท. 
  49.3   บัญชีของหนวยสนับสนุนท่ัวไป  
   49.3.1  ทําบัญชีแสดงยอดจายน้ํามันเติมยานพาหนะและเครื่องจักรกล เพื่อ
ใชงาน ณ สถานีจายน้ํามันท่ีหนวยเปนผูดําเนินการ โดยนํารายการในใบรับน้ํามันแตละใบมาบันทึกใน
บัญชีจายน้ํามันประจําวัน เพื่อสรุปเปนหลักฐานการจายประจําวันโดยใช  ทบ.465 - 327  ผนวก ณ. 
   49.3.2   ทําบัญชีแสดงยอดรับ - จาย คงเหลือ คางรับ คางจาย และขอมูลอ่ืน ๆ 
ท่ีเกี่ยวของของนํ้ามันระดับและน้ํามันอ่ืน ๆ ท่ีกําหนดให  เปนบัญชีแยกประเภทตามชนิดของน้ํามัน
หรือประเภทของงานหรือประเภทของการสะสม  โดยใชบัตรบัญชีคุม ทบ. 400 - 003  ผนวก ธ. 
   49.3.3   ทําบัญชีแสดงยอดที่กําหนดให, ยอดจาย  และคงเหลือของอัตรา
หรือเครดิตของหนวยใชแตละหนวยท่ีรับการสนับสนุนตามหวงเวลาท่ีกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานควบคุม
การจาย   โดยใชบัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน้ํามัน ทบ.465 - 328  ผนวก ต.  
   49.3.4  ทําบัญชีแสดงยอดนํ้ามันตามอัตราพิกัดท่ีจายใหกับหนวยท่ีรับการ
สนับสนุนและการเปล่ียนแปลงอ่ืน ๆ ท่ีเกิดข้ึน โดยใชบัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน้ํามัน  ทบ.465 - 328  
ผนวก ต.  
   49.3.5  ทําบัญชีแสดงยอดน้ํามันฝาก  ถอน  และคงเหลือของน้ํามันท่ี
หนวยอ่ืนฝากไวหรือฝากไวกับหนวยอ่ืน  โดยใชบัญชีฝาก  ทบ. 465 - 329   ผนวก ถ. 
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   49.3.6  ทําบัญชีแสดงยอดยืม  ใชหนี้และคงเหลือของน้ํามัน ท่ีใหหนวยอ่ืน
ยืมหรือยืมจากหนวยอ่ืน โดยใชบัญชียืม  ทบ.465 - 310  ผนวก ท. 
  49.4  บัญชีของกรมพลาธิการทหารบก  
   49.4.1   ทําบัญชีแสดงยอดจายน้ํามันเติมพาหนะและเคร่ืองจักรกล  เพ่ือใชงาน   
ณ  สถานีจายน้ํามันท่ีหนวยเปนผูดําเนินการ โดยนํารายการในใบรับน้ํามันแตละใบมาบันทึกในบัญชี
จายน้ํามันประจําวัน เพื่อสรุปเปนหลักฐานการจายประจําวัน โดยใช  ทบ.465 - 327  ผนวก ณ. 
   49.4.2  ทําบัญชีแสดงยอดรับ - จาย  คงเหลือ  คางรับ  คางจาย  และขอมูลอ่ืน ๆ   
ท่ีเกี่ยวของของน้ํามันระดับและน้ํามันอ่ืน ๆ ที่กําหนดใหเปนบัญชีแยกประเภทตามชนิดของน้ํามันหรือ
ประเภทของงานหรือประเภทการสะสม  โดยใชบัตรบัญชีคุม  ทบ. 400 - 003  ผนวก ธ. 
   49.4.3   ทําบัญชีแสดงยอดท่ีกําหนดให, ยอดจาย และคงเหลือของอัตรา
หรือเครดิตของหนวยใชแตละหนวยท่ีรับการสนับสนุนตามหวงเวลาท่ีกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานควบคุม
การจายโดยใชบัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน้ํามัน ทบ.465 - 328  ผนวก ต. 
   49.4.4  ทําบัญชีแสดงยอดนํ้ามันตามอัตราพิกัดท่ีจายใหกับหนวยท่ีรับการ
สนับสนุนและการเปล่ียนแปลงอ่ืน ๆ ท่ีเกิดข้ึน โดยใชบัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน้ํามัน ทบ.465 - 328  
ผนวก  ต. 
   49.4.5   ทําบัญชีแสดงยอดนํ้ามันฝาก ถอน  และ คงเหลือของน้ํามันที่
หนวยอ่ืนฝากไวหรือฝากไวกับหนวยอ่ืน  โดยใชบัญชีฝาก ทบ. 465 - 329   ผนวก ถ. 
   49.4.6  ทําบัญชีแสดงยอดยืม ใชหนี้และคงเหลือของน้ํามัน ท่ีใหหนวยอ่ืน
ยืมหรือยืมจากหนวยอ่ืน โดยใชบัญชียืม  ทบ.465 - 310  ผนวก ท.      

 ขอ  50   เอกสารประกอบการควบคุมทางบัญชี  
  50.1  เอกสารในการสงกําลังท่ีเปนแบบเดียวกับการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 2  - 4 
ใหใชเอกสารตามท่ีกําหนดไวในระเบียบกองทัพบกวาดวยการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 2 - 4 ท่ีใช
บังคับอยูในเวลานั้นโดยอนุโลม  
  50.2   เอกสารในการรับ - สงส่ิงอุปกรณ ใหใชเอกสารตามท่ีกําหนดไวในระเบียบ
กองทัพบกวาดวยการสงและรับส่ิงอุปกรณ ท่ีใชบังคับอยูในเวลานั้นโดยอนุโลม  
  50.3 เอกสารในการจําหนายใหใชเอกสารตามท่ีกําหนดไวในระเบียบกองทัพบก            
วาดวยการจําหนายท่ีใชบังคับอยูในเวลานั้นโดยอนุโลม  
  50.4  เอกสารเฉพาะการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3  สายพลาธิการ นอกจาก    
ท่ีไดกลาวไวแลว ใหใชเอกสารตามรายการตอไปนี้.-  
   50.4.1  ใบฝากนํ้ามัน ทบ.465 - 311  ผนวก ช. ใชสําหรับการฝากนํ้ามันไว
กับหนวยอ่ืนซ่ึงไดทําความตกลงกันไวแลว และใชเปนเอกสารจาย  
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   50.4.2  ใบถอนนํ้ามัน ทบ.465 - 323  ผนวก ซ. ใชสําหรับแจงความจํานง
ขอรับน้ํามันท่ีฝากไวกับหนวยอ่ืน และใชเปนเอกสารรับ  
   50.4.3  ใบส่ังจายน้ํามัน ทบ.465 - 312  ผนวก น. ใชสําหรับการส่ังจาย
น้ํามันของสวนเก็บรักษาในกรณีท่ีตองจายน้ํามันหลายรายการในหลักฐานการเบิกเดียวกันและแตละ
รายการนั้นแยกเก็บรักษาอยูหลายแหง  

 ขอ 51   การรายงาน  
  51.1 หนวยใชเสนอรายงานการใชน้ํามันตามอัตราและเครดิตตอหนวยสนบัสนนุ
โดยตรงเปนประจําทุกเดือน  ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป  การรายงาน ใช  ทบ.465 - 325  ผนวก ฑ. 
  51.2    หนวยสนับสนุนโดยตรงเสนอรายงานสถานภาพนํ้ามันในความครอบครอง
ตอหนวยสนับสนุนท่ัวไป เปนประจําทุกเดือนภายในวันท่ี10  ของเดือนถัดไป   การรายงานใช ทบ.465 - 326  
ผนวก ฒ.  
  51.3 หนวยสนับสนุนท่ัวไปจัดทํารายงานสถานภาพน้ํามันในความครอบครองและ
รวบรวมรายงานสถานภาพของหนวยสนับสนุนโดยตรง  สรุปเปนรายงานสถานภาพน้ํามันท้ังหมดเสนอ
ตอกองทัพบก (ผานกรมพลาธิการทหารบก) เปนประจําทุกเดือน ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป  การ
รายงานใช  ทบ.465 - 326 ผนวก ฒ.            
  51.4    กรมพลาธิการทหารบก  
   51.4.1  รวบรวมรายงานสถานภาพน้ํามันของหนวยสนับสนุนโดยตรง      
ท่ีใหการสนับสนุนท่ีเสนอมาตามขอ 51.2 
   51.4.2  จัดทํารายงานสถานภาพนํ้ามันในครอบครอง  ใช ทบ.465 - 326   
   51.4.3   รวบรวมรายงานของหนวยสนับสนุนท่ัวไปที่เสนอผานมาตามขอ 51.3  
   51.4.4  เสนอรายงานตามขอ 51.4.1 , 51.4.2 , 51.4.3   ตอกองทัพบก (ผาน
กรมสงกําลังบํารุงทหารบก) เปนประจําทุกเดือนภายในส้ินเดือนของเดือนถัดไป  
    51.4.5   รายงานสถานภาพน้ํามันตามอัตราและเครดิตท่ีไดรองจายไปและ
ยังไมไดรับการสนับสนุนใหกองทัพบก (ผานกรมสงกําลังบํารุงทหารบก)ภายในส้ินเดือนตุลาคม 
 ขอ 52   การตรวจของผูบังคับบัญชา 
  52.1  ผูบังคับบัญชาของหนวยท่ีมีส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการอยูในความ
ครอบครอง ตองต้ังกรรมการตรวจนํ้ามันประกอบดวยนายทหารสัญญาบัตรอยางนอย 3 นายข้ึนทําการ
ตรวจกิจการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการของหนวย อยางนอยปละ 1 คร้ัง 
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  52.2   ความมุงหมายของการตรวจเพื่อใหทราบวาเจาหนาท่ีไดปฏิบัติตามระเบียบ
หรือคําส่ังของทางราชการซ่ึงเกี่ยวของกับการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท 3  สายพลาธิการ อยางถูกตอง
และสมบูรณหรือไมเพียงใด  
  52.3  เม่ือทําการตรวจแลวใหคณะกรรมการรายงานผลการตรวจตอผูส่ังต้ัง
กรรมการภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีคณะกรรมการไดรับทราบคําส่ัง   
  52.4  ใหผูมีอํานาจต้ังกรรมการตรวจนํ้ามัน กําหนดรายละเอียดปลีกยอยในการ
ตรวจเปนแบบ "รายการตรวจสอบ" ใหเปนไปตามความมุงหมายของการตรวจน้ี  
 ขอ 53   การตรวจของกรมพลาธิการทหารบก  
  53.1  ใหกรมพลาธิการทหารบก   จัดเจาหนาท่ีไปทําการตรวจกิจการสงกําลังส่ิง-
อุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการของหนวยตาง ๆ ในกองทัพบก อยางนอยปละ 1 คร้ัง  
  53.2  ใหกรมพลาธิการทหารบก   กําหนดรายละเอียดปลีกยอยเปนแบบ  “รายการ
ตรวจสอบ” ข้ึนใหมเปนแบบเดียวกันตามความเหมาะสมเพ่ือใหเปนแนวทางในการตรวจของเจาหนาท่ี  
  53.3  ใหเจาหนาท่ีผูทําการตรวจรายงานผลการตรวจตอเจากรมพลาธิการ
ทหารบก ภายใน 15 วัน หลังจากเสร็จส้ินการตรวจคราวนั้น และใหกรมพลาธิการทหารบกรายงานผล
การตรวจ โดยแนบสําเนารายงานของเจาหนาท่ีผูตรวจใหกองทัพบกทราบ  
 

หมวดท่ี 8 
ขอกําหนดอืน่ ๆ 

 
   ขอ 54  การระวังปองกันอันตรายและอัคคีภัย  
  ใหทุกหนวยท่ีมีส่ิงอุปกรณประเภท 3 สายพลาธิการ อยูในความรับผิดชอบออก
ระเบียบปลีกยอยเกี่ยวกับการระวังปองกันอันตรายและอัคคีภัย เชน การหามนําน้ํามันเช้ือเพลิงเขาไปใน
บริเวณคลัง   การหามสูบบุหร่ีในเขตท่ีกําหนด    การกําหนดวิธีการดับเพลิงและการใชเคร่ืองมือ
ดับเพลิง  การจัดเวรยาม  เปนตน ใหทุกหนวยจัดใหมีเคร่ืองมือดับเพลิงไวใหพรอม และทําการฝก
เจาหนาท่ีดับเพลิงใหมีความชํานาญดวย   

 ขอ 55   การประหยัดการสงกําลัง ใหผูบังคับบัญชาทุกระดับช้ันกวดขันการใชน้ํามันให
เปนไปอยางประหยัดและเพื่อการปฏิบัติราชการอยางแทจริงโดยใหวางระเบียบหรือออกคําส่ังปลีกยอย
ของหนวยตามความเหมาะสม  
 ขอ 56  หนวยนับในการจาย  
  56.1  น้ํามันเช้ือเพลิงและน้ํามันอุปกรณอ่ืน ๆ เวนไขขน ใหนับเปนลิตร เศษของ
ลิตรต้ังแต 0.5 ลิตรข้ึนไปใหนับเปน 1 ลิตร ถาเศษต่ํากวา 0.5 ลิตร ใหตัดออกไป  
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  56.2  ไขขนทุกชนิดใหนับเปนกิโลกรัม เศษของกิโลกรัมต้ังแต 0.5 กิโลกรัมข้ึนไป         
ใหนับเปน 1 กิโลกรัม ถาเศษต่ํากวา 0.5 กิโลกรัม ใหตัดออกไป        

 ขอ 57   ขอมูลอิเล็กทรอนิกส 
  ขอความท่ีไดสราง   สง   รับ   เก็บรักษา   หรือประมวลผลดวยวิ ธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  จะมีสถานะเสมอกับการทําเปนหนังสือหรือหลักฐานเปนหนังสือไดก็ตอเม่ือเจาหนาท่ี  
ผูมีอํานาจรับผิดชอบรับรองความถูกตองเปนลายลักษณอักษร 

 ขอ 58  การดําเนินการเกี่ยวกับสงกําลังส่ิงอุปกรณ ประเภท 3 สายพลาธิการ ท่ียังไมแลวเสร็จ  
ใหถือปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
            

                              ประกาศ            ณ        วันท่ี                มกราคม     พ.ศ.2551 

                                                           
                                                                   พลเอก          

                                                                              (  อนุพงษ       เผาจินดา  )  

                                                                                 ผูบัญชาการทหารบก 
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38 

  

                                                                                                           ผนวก ก                                                            ทบ.465-321 
                          บัญชีรายละเอียดการเสนอบัญชีความตองการ                             ประกอบรายงาน............................. 

                                              หนวย............................................ 

จํานวนและชนิดของยานยนตและเครื่องจักรกลที่ใช 
จํานวนและชนิดน้ํามัน 

ที่ขอเบิก 
 
 
 
ลําดับ รถ ¼ 

ตัน 
1 

รถ3/4
ตัน 
2 

เครื่อง 
ทําไฟ 

3 

 
 

4 

 
 

5 

 
 

6 

 
ตําบลตน
ทางตอวัน

 
ตําบล

ปลายทาง
ระยะเวลา

 
จํานวน
เที่ยว 

 
รวม

ระยะทาง
(กม.)
หรือ 

(ช.ม.) 

 
แกส
โซลีน 

7 

 
 
 

8 

 
 
 

9 

 
 
 

10 

 
ใชเพื่อ 

 
หมายเหตุ 

1 
 

2 

5 
 
- 

- 
 
- 

- 
 

10
แรงมา 

- 
 
- 

- 
 
- 

- 
 
- 

มทบ.2 
จ.ปราจีน 

- 

ต.เขาอีโต 
จ.ปราจีน 

- 

2 
 
- 

20 
 

10 ช.ม. 

4 
 

20 

- 
 
- 

- 
 
- 

- 
 
- 

ตรวจสอบ 
ทดลองเครื่อง 
ดินเครื่องผลิต 

กระแสไฟฟาในที่
พัก 

(ตัวอยาง) 
 

(ตัวอยาง) 
 
 
 

           
                                                                                                                              ตรวจถูกตอง  
                (ลงชื่อ)....................................       
                                                                                      (ตําแหนง).................................  
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คําอธิบายวิธีเขียนบัญชีเสนอความตองการน้ํามัน ผนวก ก 

 
ขอความ วิธีเขียน 

ลําดับ ♦บันทึกลําดับที่ของแตละรายการที่เสนอความตองการ 
จํานวนและชนิดของยานยนตและ
เครื่องจักรกลที่ใช 

♦บันทึกจํานวนและชนิดของยานยนตและเครื่องจักรกล 
ที่ใช 

ชอง 1 ถึง 6 ♦ชนิดยานยนต บันทึกในชอง 1 ถึง 6  

♦จํานวนรถ บันทึกในชองต่ําลงมาในทางดิ่งใหตรงกับ
ลําดับแตละรายการของยานยนตที่ใช       

ตําบลตนทาง ♦บันทึกตําบลตนทางที่เร่ิมใชยานยนต 
ตําบลปลายทาง      ♦บันทึกตําบลปลายทางที่ใชยานยนต 
จํานวนเที่ยวตอวัน        ♦บันทึกจํานวนเที่ยวที่ใชยานยนตตอวัน 
รวมระยะทาง (กม.) หรือระยะเวลา (ชม.)           ♦บันทึกระยะทางทั้งหมดที่ใชยานยนตเปน ก.ม. หรือ

ระยะเวลาทั้งหมดที่ใชยานยนตและเครื่องจักรกลเปน
ชั่วโมง  

จํานวนและชนิดน้ํามันท่ีขอเบิก     ♦บันทึกจํานวนและชนิดน้ํามันที่เสนอความตองการ  
ชอง 7 - 10                   ♦บันทึกชนิดน้ํามันที่ขอเบิก 

♦จํานวนน้ํามันใหบันทึกในชองต่ําลงมาในทางดิ่งใหตรง
กับลําดับแตละรายการใชยานยนต 

ใชเพื่อ                    ♦บันทึกสาเหตุที่ตองใชยานยนต  
หมายเหตุ                                              ♦บันทึกขอความอื่น ๆ ที่ไมสามารถบันทึกในชองอื่นได

เพื่อประกอบการพิจารณา 
ตรวจถูกตอง 
        (ลงชื่อ)..............    
        ตําแหนง..............                          
                  ...../....../......    

♦ลายเซ็นชื่อของนายทหารสัญญาบัตรผูรับผิดชอบใน
การจัดทําความตองการ พรอมตําแหนง และ วัน เดือน ป  
ที่จัดทําความตองการ 
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สําหรับตรวจนับหีบหอ   ๑     ๒     ๓     ๔     ๕     ๖     ๗    ๘    ๙    ๑๐    ๑๑    ๑๒    ๑๓    ๑๔    ๑๕    ๑๖    ๑๗    ๑๘    ๑๙    ๒๐    ๒๑    ๒๒    ๒๓    ๒๔   ๒๕  
              ๒๖   ๒๗   ๒๘ ๒๙ ๓๐   ๓๑  ๓๒ ๓๓ ๓๔ ๓๕    ๓๖  ๓๗    ๓๘    ๓๙    ๔๐   ๔๑   ๔๒    ๔๓   ๔๔   ๔๕   ๔๖    ๔๗      ๔๘    ๔๙    ๕๐  

ใบเบิกและสงอุปกรณ แผนที่.......ในจํานวน………. วันขอเบิก ที่ใบเบิก สายงาน 
หนวยเบิก วันที่ตองการไดรับ ลําดับความเรงดวน ใบตราสง ประเภทสิ่งอุปกรณ 
หนวยจาย หลักฐานที่ใชเบิก  วันสงสิ่งอุปกรณ ประเภทการขนสง 

หนวยเบิก 
หนวยจาย 

 
เบิกให 

ผูเบิก 
                                 ( ลงนาม )     
                                      ตําแหนง 

ทะเบียนสารบรรณ 
หนวยรับ 

หีบหอ ราคา หมายเหตุการณตรวจ 
ลําดับ หมายเลขสิ่งอุปกรณและรายการ 

ระดับ 
        
         คงคลัง 

คางจาย 
 
       คางจาย 

จํานวนเบิก 
จายจริง 
        
        คางจริง จํานวน ประเภท หมายเลข หนวยละ รวม 

 
นับหีบหอ 
 

รับสิ่งอุปกรณ 

             

             

             

หีบหอ จํานวนสิ่งอุปกรณ รวม 
ผูตรวจสอบ                               /         / 

 

จํานวน ชนิด  น้ําหนัก ปริมาตร 
ไดรับหีบหอไวแลวเวนหมายเหตุ ผูรับ                 /     / 

       
ผูสั่งจาย                                    /          / 

       
ไดรับเอกสารไวแลว ผูรับ                 /     / 

       ผูจาย                                        /          / 
       ประธาน............../....../...... 
       กรรมการ............/....../....... 

ผูบรรจุ                                     /         /        

ไดตรวจนับอุปกรณภายใน 
หีบหอแลวเวนหมายเหตุ 

กรรมการ.........../....../........ 
       

 
จํานวนเอกสาร 

 
๑.ใบเบิก          ใบ 
๒.ใบตราสง     ใบ 
๓.                    ใบ 
๔.                    ใบ 

สขส.                                      /          /     รวม   ไดรับสิ่งอุปกรณไวแลว ผูรับ                       /     / ทะเบียนหนวยจาย 

๕๑ ๕๒  ๕๓  ๕๔  ๕๕  ๕๖  ๕๗  ๕๘  ๕๙  ๖๐  ๖๑  ๖๒  ๖๓  ๖๔  ๖๕  ๖๖  ๖๗  ๖๘  ๖๙  ๗๐  ๗๑  ๗๒  ๗๓  ๗๔  ๗๕ 
๗๖ ๗๗  ๗๘   ๗๙  ๘๐  ๘๑  ๘๒  ๘๓  ๘๔  ๘๕  ๘๖  ๘๗  ๘๘  ๘๙  ๙๐  ๙๑  ๙๒  ๙๓  ๙๔  ๙๕  ๙๖  ๙๗   ๙๘  ๙๙  ๑๐๐ 
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        ผนวก ข  
      ทางเดินการเสนอความตองการ 
      
            
 
                              ทบ.                  
              กรม ฝสธ. 
 
          
      หนวยรวบรวม    .           พธ.ทบ.       
 
 
           กองทัพภาค 
 
                   
   
 กอง พล.               หนวยสนับสนุนทั่วไป 
 
    
 
   กรม 
 
          
 
   หนวยใช(กองพัน)                                                หนวยสนับสนุนโดยตรง 
 
 
       เครื่องหมาย 
             การเสนอความตองการ 
                                                                                       สําเนาหลักฐานอนุมัติความตองการกลับหนวย 
              การเบิกรับน้ํามันใชราชการ  
                      การเบิกทดแทนระดับ      
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                                                           ผนวก ค                                              ทบ.465 – 320 

 
 (ทอนที่ 1)               ใบรับน้ํามัน                       (ทอนที่ 2)                ใบรับน้ํามัน                              

เลขที่...........                                   หนวย..................       เลขที่...........                                       หนวย.....................................  
วันที่..................เดือน........พ.ศ....................                        วันที่...............เดือน.........พ.ศ................                         
ถึงหนวยจาย..................                                                                                             ถึงหนวยจาย...................... 
ขอใหจายน้ํามันดังตอไปนี้                                  ขอใหจายน้ํามันดังตอไปนี้  
น้ํามันแกสโซลีนยานยนต............................       .ลิตร        น้ํามันแกสโซลีนยานยนต.............................................. ลิตร  
น้ํามันดีเซลหมุนเร็ว............................................ลิตร                    น้ํามันดีเซลหมุนเร็ว.........................................................ลิตร 
................................................................................                   ............................................................................................ 
..................................................................................          ………………………………................................................  
 .................................................................................                                  .............................................................................................                         
เติมรถยนตขนาด....ตัน หมายเลข........ใชงาน…….         เติมรถยนต ขนาด.....ตัน หมายเลข........ใชงาน…………….. 
....................................................................................                    ................................................................................................  
…….. .........................................................................                                                    ……………………………………………………………….. 

                          (ลงชื่อ)..................................                                                    (ลงชื่อ)....................................  
                              ตําแหนง).............(ผบ.หนวยเบิก/ผูไดรับมอบอํานาจ)                                    (ตําแหนง).............(ผบ.หนวยเบิก/ผูไดรับมอบอํานาจ)                

หมายเหตุ      ใหเติมถังอะไหลได.............ลิตร                                                       หมายเหต ุ     ใหเติมถังอะไหลได...............ลิตร  
                                             หามมิใหเติมถังอะไหล                                                                       หามมิใหเติมถังอะไหล  
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คําอธิบายวิธีเขียนบัตรใบรับน้ํามัน  ผนวก  ค 

 
ขอความ วิธีเขียน 

เลขที่…................                     ♦ใหบันทึกเลขที่ประจําบัตรใบรับน้ํามันของหนวยในรอบ
ปงบประมาณ  

หนวย…................                    ♦ใหบันทึกนามหนวยที่เบิกน้ํามัน (หนวยในการเบิก)  
วันที่….เดือน…...พ.ศ…           ♦ใหบันทึก วัน เดือน ป ที่หนวยมอบบัตรใบรับน้ํามันให

ยานยนตของหนวยไปเติม  
ถึงหนวยจาย…...........               ♦ใหบันทึกนามหนวยจายน้ํามัน  
ขอใหจายน้ํามันดังตอไปนี้     
น้ํามันแกสโซลีนยานยนต         
น้ํามันดีเซลหมุนเร็ว  
.......................................           

♦ ใหบันทึกจํานวนน้ํามันเชื้อเพลิงตามชนิดของน้ํามันท่ี
ตองการเบิกใหชัดเจน  รายการใดไมมี ใหบันทึกเพิ่มเติม
ในบรรทัดตอ ๆ ไป 
 

เติมรถยนตขนาด…......ตัน        ♦ใหบันทึกขนาดของยานยนต  
หมายเลข…......                        ♦ใหบันทึกหมายเลขทะเบียนยานยนต 
ใชงาน.........                              ♦ใหบันทึกประเภทน้ํามันที่เติมยานยนตตามลักษณะของ

การใชงาน เชน น้ํามันประจําเดือน  น้ํามันลองเครื่อง 
น้ํามันฝกพลขับ ฯลฯ  

(ลงชื่อ)…..............                    ♦บันทึกลายมือช่ือ ของ ผบ.หนวยเบิกหรือผูไดรับมอบ
อํานาจ  

(ตําแหนง)….........                    ♦บันทึกตําแหนง ของ ผบ.หนวยเบิกหรือผูไดรับมอบ
อํานาจ  

หมายเหตุ  
ใหเติมถังอะไหลได.......ลิตร    

♦ใหบันทึกจํานวนน้ํามันลงในชองวางที่ตองการใหเติม
ถังอะไหล  ถาไมตองการใหเติมถังอะไหล ใหขีด ขอความ   
“ใหเติม ถังอะไหลได.....ลิตร ”  ออก   
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                                                        ผนวก ง                                                                                     

                                                                                                                                                                             ทบ.400 – 006  
 

ใบเบิก แผนที่…….ในจํานวน…..…แผน 

ที่ สายบริการเทคนิคที่ควบคุม 
จาก หนวยจาย 

เบิกในกรณี ประเภทสิ่งอุปกรณ 
ช้ันตน ทดแทน ยืม ประเภทเงิน 

ถึง 
หนวยเบิก 
เบิกให    เลขงานที่ 

ลําดับ 
หมายเลข 
สิ่งอุปกรณ 

รายการ 
จํานวน 
อนุมัติ 

คงคลัง 
คางรับ 
คางจาย 

หนวย
นับ 

จํานวน 
เบิก 

ราคา 
หนวยละ 

ราคา
รวม 

จายจริง/
คางจาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

         

      หลักฐานที่ใชในการเบิก 

ตรวจสอบแลวเห็นวา………………………………….……………..            
………………………………………..…………………………….. .           
…………………………….               …………………………. 
   (ลงนาม) ผูตรวจสอบ                                 วันเดือนป 

     ขอเบิกสิ่งอุปกรณตามที่ระบุไวในชอง “จํานวนเบิก” และขอมอบ    
     ให…………………………..……………….เปนผูรับแทน 
       ……………………………               …………………….. 
                  (ลงนาม) ผูเบิก                                วันเดือนป 

อนุมัติใหจายไดเฉพาะในรายการและจํานวนที่ผูตรวจสอบเสนอ 
…………………………….             ………………………. 
       (ลงนาม) ผูสั่งจาย                               วันเดือนป 

   ไดรับสิ่งอุปกรณตามรายการและจํานวนที่แจงไวในชอง “จายจริงคางจาย” 
แลว 
        …………….……………..                      ………………………. 
                   ( ลงนาม) ผูรับ                                       วัน เดือน ป 

ไดจายตามรายการและจํานวนที่แจงไวในชอง”จายจริงคางจาย” แลว 
…………………………….             ………………………. 
       (ลงนาม) ผูสั่งจาย                               วันเดือนป 

 
     ทะเบียนหนวยจาย 
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คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิก (400-006)   ผนวก ง 

  
ขอความ วิธีเขียน 

แผนที่.......... ♦ถาจะเบิกในคราวนั้นใชใบเบิกเพียงใบเดียวก็หมด
รายการใหเขียนแผนที่ 1ในจํานวน 1 แผน ,   ถาใชใบเบิก
มากกวา 1 ใบ เชนใช 3 ใบ ใบที่ 1      เขียนวา  “ แผนที่ 1 
ในจํานวน 3 แผน”, ใบที่ 2 เขียนวา “ แผนที่ 2ใน  จํานวน 
3 แผน ”,ใบสุดทายหรือใบที่ 3 เขียนวา “ แผนที่3ใน
จํานวน 3 แผน ”  

จาก  หนวยจาย     ♦ลงนามหนวยที่จายส่ิงอุปกรณ 
ถึง    หนวยเบิก      ♦ลงนามหนวยที่ขอเบิกสิ่งอุปกรณ 
เบิกให    ♦เขียนนามหนวยที่จะตองรับของนั้น ซ่ึงโดยธรรมดาเปน

หนวยข้ึนตรงของหนวยเบิก  ในกรณีที่หนวยเบิกเปนผูรับ
ของเองไมตองลงในชอง “ เบิกให ”  

ที่   ♦ลงที่ใบเบิกซึ่งไดตัวเลขจากแฟมทะเบียนใบเบิกโดยเริ่ม
1 ต.ค.ของทุกปงบประมาณ  เชน  1/50 หมายถึงใบเบิกที่ 1 
ของปงบประมาณ 50 

สายงานฝายยุทธบริการที่ควบคุม         ♦พธ. 
ประเภทสิ่งอุปกรณ ♦เขียน “ 3  ” 
เบิกในกรณี     ♦ถาเปนการเบิกในกรณีขั้นตน หรือทดแทน หรือยืม 

อยางใดอยางหนึ่ง ก็ใหทําเครื่องหมายกากะบาด (x)  ลงใน
ชองดานลางที่ตรงกันนั้น 

ประเภทเงิน       ♦หนวยเบิกไมตองเขียน 
เลขที่งาน ♦หนวยเบิกไมตองเขียน 
ลําดับ     ♦ใหเร่ิมตนลําดับรายการที่ 1 ตั้งแตแผนที่ 1และ ตอไป

ตามลําดับจนหมดรายการ 
หมายเลขสิ่งอุปกรณ ♦ใหลงหมายเลขสิ่งอุปกรณซ่ึง ทบ.ไดกําหนดไวหรือ

ตามขอตกลง  
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ขอความ วิธีเขียน 

รายการ      ♦ใหลงชื่อรายการสิ่งอุปกรณและรายละเอียดที่มีช่ือเปน
ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามที่สายงานกําหนด 

จํานวนอนุมัติ      ♦ลงจํานวนที่กําหนดไวในอัตรา หรือตามระดับสิ่ง
อุปกรณที่กําหนด ในกรณีที่ไมมีอัตราบงไวไมตองลงให
เวนวางไว 

คงคลัง             
คางรับ                                                                 
คางจาย                   

♦ใหลงเปน 3 รายการแยกกันคือ คงคลัง,คางรับ,  คางจาย 
เชน  100/50/10  หมายความวา มีคงคลัง 100  มีคางรับ 50   
และ คางจายแกหนวยในความสนับสนุนของตน 10  

หนวยนับ                 ♦ใหเขียนหนวยที่ใชนับ เชน ลิตร กิโลกรัม เปนตน           
จํานวนเบิก    ♦คือจํานวนอัตรา ลบดวยยอดคงคลัง ลบคางรับ บวกคาง

จาย        
ราคาหนวยละ   ♦หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี้ เปนหนาที่ของหนวยจาย 
ราคารวม         ♦ลงราคารวมเชนเดียวกับราคาหนวยละ 
จายจริงและคางจาย   ♦หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี้เปนหนาที่ของหนวยจาย 

เปนผูลงเมื่อไดตรวจสอบบัญชีคุมแลวเห็นวาควรจาย 
จํานวนเทาใดก็ลงจํานวนเทานั้นในชองนี้  ในกรณีที่ไมมี 
ของในคลังจาย ใหหนวยลงคางจายดวย  เชน 100/30 
หมายความวา จายจริง 100 และคางจาย 30 

หลักฐานที่ใชในการเบิก             ♦ใหอางอัตราหรือคําสั่ง พรอมทั้งวัน เดือน ปที่อนุมัติ
หรือประกาศใช เชน คําสั่งทบ.(เฉพาะ)ที่1272/48ลง12ต.ค.
48 เร่ืองใหใชอัตราจายน้ํามันเชื้อเพลิงและ น้ํามันอุปกรณ
ประจําเดือน  
- เมื่อหมดรายการเบิกแลวใหขีดเสนทแยงและเขียนคําวา  
“ หมดรายการ ” ดังนี้                                                        
            //////////////// หมดรายการ ////////////////// -  
 - เหตุผลในการเบิก  ใหเขียนเหตุผลท่ีทําการเบิกในครั้ง
นั้นตามประเภทของงาน ตามอัตราหรือเครดิตในบรรทัด
ถัดมาตอจากคําวา “ หมดรายการ ”  
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ขอความ วิธีเขียน 
ผูตรวจสอบ                      ♦เจาหนาที่บัญชีคุมของหนวยจายบันทึกความเห็นวาควร

จายหรือไมอยางไร  พรอมลงลายมือช่ือและ วัน เดือน ป 
กอนเสนอผูมีอํานาจสั่งจาย 

ผูส่ังจาย                           ♦ผูมีอํานาจสั่งจายลงนามพรอม วัน เดือน ปเพื่อเปน
หลักฐานในการแจกจาย 

ผูจาย                                ♦เจาหนาที่คลังซึ่งแจกจายส่ิงอุปกรณของหนวยจายลง
นามพรอ มวัน เดือน ป   เพื่อเปนหลักฐานทางบัญชี
ระหวางหนวยเบิกและหนวยจาย 

เปนผูรับแทน                   ♦ผูมีสิทธิ์เบิกระบุช่ือผูรับแทนซึ่งไดเสนอชื่อและลายเซ็น
แลว หากผูเบิกไปรับเองใหเวนวางไว 

ผูเบิก                                ♦ผูมีสิทธิ์เบิกซึ่งไดสงลายมือช่ือไปใหหนวยจายแลวลง
นามพรอมวัน เดือน ป 

ผูรับ           ♦เมื่อหนวยเบิกไดรับสิ่งอุปกรณจากหนวยจายตามที่ระบุ
ไวในชองจายจริงแลวใหลงนามพรอม วัน เดือน ป เปน
หลักฐาน 

ทะเบียนหนวยจาย           ♦หนวยจายลงทะเบียนหนวยจายเพื่อสะดวกในการ
ตรวจสอบครั้งตอไป 
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 สําหรับตรวจนับหีบหอ   ๑     ๒     ๓     ๔     ๕     ๖     ๗    ๘    ๙    ๑๐    ๑๑    ๑๒    ๑๓    ๑๔    ๑๕    ๑๖    ๑๗    ๑๘    ๑๙    ๒๐    ๒๑    ๒๒    ๒๓    ๒๔   ๒๕ 
              ๒๖   ๒๗   ๒๘ ๒๙ ๓๐   ๓๑  ๓๒ ๓๓ ๓๔ ๓๕    ๓๖  ๓๗    ๓๘    ๓๙    ๔๐   ๔๑   ๔๒    ๔๓   ๔๔   ๔๕   ๔๖    ๔๗      ๔๘    ๔๙    ๕๐   

ใบเบิกและสงอุปกรณ แผนที่.......ในจํานวน………. วันขอเบิก ที่ใบเบิก สายงาน 
หนวยเบิก วันที่ตองการไดรับ ลําดับความเรงดวน ใบตราสง ประเภทสิ่งอุปกรณ 
หนวยจาย หลักฐานที่ใชเบิก  วันสงสิ่งอุปกรณ ประเภทการขนสง 

หนวยเบิก 
หนวยจาย 

 
เบิกให 

ผูเบิก 
                                 ( ลงนาม )     
                                      ตําแหนง 

ทะเบียนสารบรรณ 
หนวยรับ 

หีบหอ ราคา หมายเหตุการณตรวจ 
ลําดับ หมายเลขสิ่งอุปกรณและรายการ 

ระดับ 
        
         คงคลัง 

คางจาย 
 
       คางจาย 

จํานวนเบิก 
จายจริง 
        
        คางจริง จํานวน ประเภท หมายเลข หนวยละ รวม 

 
นับหีบหอ 
 

รับสิ่งอุปกรณ 

             

             

             

หีบหอ จํานวนสิ่งอุปกรณ รวม 
ผูตรวจสอบ                               /         / 

 

จํานวน ชนิด  น้ําหนัก ปริมาตร 
ไดรับหีบหอไวแลวเวนหมายเหตุ ผูรับ                 /     / 

       
ผูสั่งจาย                                    /          / 

       
ไดรับเอกสารไวแลว ผูรับ                 /     / 

       ผูจาย                                        /          / 
       ประธาน............../....../...... 
       กรรมการ............/....../....... 

ผูบรรจุ                                     /         /        

ไดตรวจนับอุปกรณภายใน 
หีบหอแลวเวนหมายเหตุ 

กรรมการ.........../....../........ 
       

 
จํานวนเอกสาร 

 
๑.ใบเบิก          ใบ 
๒.ใบตราสง     ใบ 
๓.                    ใบ 
๔.                    ใบ 

สขส.                                      /          /     รวม   ไดรับสิ่งอุปกรณไวแลว ผูรับ                       /     / ทะเบียนหนวยจาย 

๕๒ ๕๒  ๕๓  ๕๔  ๕๕  ๕๖  ๕๗  ๕๘  ๕๙  ๖๐  ๖๑  ๖๒  ๖๓  ๖๔  ๖๕  ๖๖  ๖๗  ๖๘  ๖๙  ๗๐  ๗๑  ๗๒  ๗๓  ๗๔  ๗๕ 
๗๖ ๗๗  ๗๘   ๗๙  ๘๐  ๘๑  ๘๒  ๘๓  ๘๔  ๘๕  ๘๖  ๘๗  ๘๘  ๘๙  ๙๐  ๙๑  ๙๒  ๙๓  ๙๔  ๙๕  ๙๖  ๙๗   ๙๘  ๙๙  ๑๐๐ 

ทบ.๔๐๐ - ๐๐๗ 
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คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิก (400-007)  ผนวก จ 

 
ขอความ วิธีเขียน 

สําหรับตรวจนับหีบหอ ♦หมายเลขเรียงลําดับ (ภายนอกกรอบ) 1-100 สําหรับ
เจาหนาที่หนวยรับ ซ่ึงมีหนาที่ตรวจรับสิ่งอุปกรณซ่ึงเปน
หีบหอที่สถานีปลายทางดังนี้ถาถูกตองให  สขส.ปลายทาง
ขีดเครื่องหมายลงที่ตัวเลขหมายเหตุหีบหอที่พบกอน-หลัง 
เชน 1 2 3 4 5 และใหหนวยรับใชเครื่องหมายกาขวางทับ
ตามหมายเลขหีบหอที่พบ  กอน-หลัง หมายเลขหีบใดขาด
ใหใชหมายเหตุดวยวงกลมสีแดงรอบหมายเลขหีบหอนั้น ๆ   

แผนที่....ในจํานวน.....   ♦ถาการเบิกในคราวนั้นใชใบเบิกเพียงใบเดียวก็หมด
รายการใหเขียนแผนที่1ใน จํานวน 1แผน ถาใชใบเบิก
มากกวา1ใบ เชน 3ใบ  ใบที่1ใหเขียนวาแผนที่  1 ในจํานวน 
3แผน ,ใบที่ 2 ใหเขียนวา แผนที่ 2 ในจํานวน 3 แผน ,  
ใบที่3  ใหเขียนวา  ใบที่ 3  ในจํานวน 3  แผน 

วันขอเบิก                      ♦หนวยเบิก ลง วัน เดือน ป ที่ขอเบิก  
ที่ใบเบิก                        ♦ลงที่ใบเบิกซึ่งไดตัวเลขจากแฟมทะเบียนใบเบิกโดยเริ่ม1

ต.ค.ของทุกปงบประมาณ  เชน 1/50 หมายถึงใบเบิกที่1 ของ
ปงบประมาณ 50 เปนตน 

สายงาน                        ♦พธ. 
หนวยจาย        ♦หนวยเบิกเขียนนามหนวยจาย                              
เบิกให          ♦หนวยเบิกเขียนนามหนวยที่จะรับสิ่งอุปกรณนั้น โดย

ธรรมดาจะเปนหนวยข้ึนตรงของหนวยเบิก  ในกรณีเปนสิ่ง
อุปกรณของหนวยเบิกเองก็ไมตองลง                  

วันที่ตองการไดรับ                      ♦หนวยเบิกลงประมาณ วัน เดือน ปซ่ึงตองการใหส่ิง
อุปกรณถึงหนวยเบิก 

หลักฐานที่ใชเบิก          ♦ใหหนวยเบิกอางถึงอัตรา ระดับ หรือคําสั่ง พรอมทั้งวัน 
เดือน ป ที่อนุมัติหรือประกาศใหใชในการเบิกคราวนั้น   
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ขอความ วิธีเขียน 
ผูเบิก           ♦ผูมีสิทธิ์เบิกสิ่งอุปกรณซ่ึงไดสงลายมือช่ือไปใหหนวย

จายแลวลงชื่อ และตําแหนงเพื่อเปนหลักฐานในการขอเบิก    
วันสงสิ่งอุปกรณ          ♦สขส.ตนทาง ลงวัน เดือน ปที่ไดเร่ิมสงสป. 
ประเภทการขนสง        ♦สขส.ตนทางลงประเภทการขนสงที่ไดใชในคราวนั้น

เชน รถไฟ รถยนต 
ลําดับความเรงดวน       ♦โดยปกติ ทบ.จะกําหนดประเภทของลําดับความเรงดวน

ไวและใหหนวยเบิกลงลําดับความเรงดวนตามที่ทบ.
กําหนด  

ที่ใบตราสง      ♦หนวยจายลงที่ของใบตราสงซึ่ง สขส.ตนทางไดออกให 
ประเภทสิ่งอุปกรณ       ♦3 
ทะเบียนสารบรรณ 
หนวยเบิก            
 
หนวยจาย 
 
หนวยรับ                                               

 

♦หนวยเบิกลงทะเบียนสารบรรณเมื่อไดสงใบเบิกออกจาก 
บก.ของหนวย 

♦หนวยจายลงทะเบียนสารบรรณเมื่อไดรับใบเบิกที่ บก.
ของหนวย 

♦หนวยเบิกลงทะเบียนสารบรรณเมื่อไดรับใบเบิกที่ บก.
ของหนวยอีกครั้ง  สําหรับ สขส.ตนทาง และสขส.
ปลายทางใหพิจารณาลงทะเบียนสารบรรณใน 
 สวนวางตอนใดตอนหนึ่งที่เห็นไดงายภายนอกกรอบใบ
เบิก 

ลําดับ          ♦ใหเร่ิมตนลําดับรายการที่ 1 ตั้งแต แผนที่ 1 ตอไป
ตามลําดับจนหมดรายการ 

หมายเลขสิ่งอุปกรณ  และรายการ    ♦หนวยเบิกกรอกหมายเลขสิ่งอุปกรณและรายการเทาที่
จําเปนตามที่ ทบ.ไดกําหนดหรือตามที่ตกลงกันไว 

ระดับ/คงคลัง    ♦หนวยเบิกระบุจํานวนสิ่งอุปกรณตามอัตราหรือระดับที่
กําหนดใหและลงจํานวนสิ่งอุปกรณที่อยูในครอบครองตาม
บัญชีขณะนั้น เชน 100/50  หมายความวา   มีระดับหรือ
อัตรา100 คงคลัง 50 
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  ขอความ วิธีเขียน 
คางรับ/คางจาย             ♦หนวยเบิกระบุจํานวน สป.ซ่ึงคางรับจากหนวยใหการ

สนับสนุนและคางจายแก หนวยรับการสนับสนุน เชน 0/ 5 
หมายความวา  ไมมีคางรับ  แตมีคางจาย 5 

จํานวนเบิก                   ♦หนวยเบิกลงจํานวนที่ตองการขอเบิก   คือ จํานวนตาม
อัตราหรือระดับ – ยอดคงคลัง - คางรับ + คางจาย   

จายจริง/คางจาย            ♦หนวยจายลงจํานวนสิ่งอุปกรณซ่ึงไดจายใหในครั้งคราว
นั้นและจํานวนซึ่งคางจายไว เชน 100/0 หมายความวา  จาย
จริง 100 และไมมีคางจาย                     

หีบหอ           
จํานวน 
 
ประเภท   
 
หมายเลข 

 

♦หนวยจายลงจํานวนหีบหอหรือจํานวนภาชนะบรรจุ
ทั้งสิ้นในรายการนั้นๆ                    

♦หนวยจายระบุประเภทของหีบหอหรือภาชนะบรรจุตาม
รายการนั้นๆ  

♦หนวยจายลงหมายเลขหีบหอหรือภาชนะบรรจุตาม 
ลําดับจํานวนหีบหอหรือ  ภาชนะบรรจุใน รายการนั้น ๆ 

ราคา      
หนวยละ         

 
รวม 

 

♦หนวยจายลงราคาหนวยละของสิ่งอุปกรณแตละรายการที่
จายในคราวนั้น                

♦หนวยจายลงราคารวมของสิ่งอุปกรณที่จายจริงทั้งสิ้นใน
คราวนั้นๆ 

หมายเหตุการตรวจ                            
นับหีบหอ                    

 
รับสิ่งอุปกรณ  
 
ผูตรวจสอบ     

 

♦หนวยเบิกลงหมายเหตุ การตรวจนับหีบหอหรือภาชนะ
บรรจุจากสํานักงาน ขนสงปลายทาง          

♦กรรมการตรวจรับ สป.ของหนวยเบิก  หมายเหตุการ
ตรวจนับสป.                

♦นายทหารสวนบัญชีคุมของหนวยจายลงลายมือช่ือ และ 
วัน เดือน ป เพื่อเปนหลักฐานการเสนอจายจริง และคางจาย  
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ขอความ วิธีเขียน 
ผูส่ังจาย          
 
ผูจาย 
 
ผูบรรจุ  
 
 
สขส.                         

♦ผูมีอํานาจในการสั่งจายลงนามและ วัน เดือน ป ที่อนุมัติ  
ส่ังจายตามชองจายจริง      

♦เจาหนาที่คลังซึ่งจายสป.ของหนวยจายลงลายมือช่ือและ 
วัน เดือน ปเพื่อเปนหลักฐานทางบัญชี 

♦เจาหนาที่ที่บรรจุส่ิงอุปกรณลงในหีบหอหรือภาชนะ 
บรรจุของหนวยจายลงลายมือช่ือ และ วัน เดือน ป  เพื่อ 
รับรองการบรรจุ 

♦เจาหนาที่ สขส.ตนทางลงนามรับรองการรับหีบหอจาก 
หนวยจาย และวัน เดือน  ป 

หีบหอ             
จํานวน     
 
ชนิด        
 
จําพวกสิ่งอุปกรณ       

 

♦หนวยจายลงจํานวนหีบหอหรือภาชนะบรรจุแตละชนิด  
ของการบรรจุส่ิง อุปกรณ                                   

♦หมายถึงชนิดการบรรจุ  เชน  ลัง , ถัง 200 ลิตร , ถัง 5 
แกลลอน 

♦หนวยจายระบุจําพวกของสิ่งอุปกรณที่จายในคราวนั้น 
เชน  น้ํามันเชื้อเพลิง น้ํามันหลอล่ืน ไขขน เปนตน  

รวม 
น้ําหนัก       
ปริมาตร  

 

♦หนวยจายลงน้ําหนักทั้งสิ้นของแตละชนิดการบรรจุ  

♦หนวยจายลงปริมาตรทั้งสิ้นของแตละชนิดการบรรจุ 
และใหสํานักงานขนสงตนทางและปลายทางใชเครื่องหมาย 
/หรือ X ในชองวางทางดานซายของชอง “หีบหอ” หาก
จํานวนถูกตองใหทําเครื่องหมาย / ,หากคลาดเคลื่อนให 
ทําเครื่องหมาย X และหากคลาดเคลื่อนใหบันทึกไว
ดานหลังของใบเบิกดวย  โดยให สขส.ตนทางใชชองแรก 

ไดรับหีบหอไวแลว   เวนหมายเหตุ 
ผูรับ     

 

♦หนวยเบิกลงชื่อผูรับมอบสิ่งอุปกรณจากสํานักงานขนสง
ปลายทางและลง วัน เดือน ป กํากับไวเพื่อเปนหลักฐานทาง
เอกสาร    
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ขอความ วิธีเขียน 
ไดรับเอกสารไวแลว   
 ผูรับ                     

 

♦หนวยเบิกลงชื่อผูรับมอบเอกสารจากสํานักงานขนสง
ปลายทางและลง วัน  เดือน ปกํากับไวเพื่อเปนหลักฐานทาง
เอกสาร 

ไดตรวจนับสิ่งอุปกรณภายในหีบหอไวแลว  
เวนหมายเหตุ          
ประธานกรรมการ               
กรรมการ                                 
กรรมการ         

 
 

♦ใหคณะกรรมการตรวจรับสิ่งอุปกรณลงลายมือช่ือและ
วัน เดือน ปกํากับ เพื่อเปนหลักฐานทางเอกสาร     
 

ไดรับสิ่งอุปกรณไวแลว  
ผูรับ  

 

♦หัวหนาคลังของหนวยเบิกลงลายมือช่ือและ วัน เดือน ป 
จํานวนเอกสาร.....ใบ 
1.ใบเบิก............   ใบ 
2.ใบตราสง...........ใบ 
3...........................ใบ 
4...........................ใบ 

♦สขส.ตนทางลงชนิด และจํานวนเอกสารซึ่งสงไปพรอม
กับ สป.                         
 

ทะเบียนหนวยจาย          ♦หนวยจายลงทะเบียนหนวยจาย และวัน เดือน ป เพื่อ
สะดวกแกการตรวจสอบ 

♦เมื่อหมดรายการเบิกแลวใหขีดเสนทแยง และเขียนคําวา    
“ หมดรายการ ”  ตลอดหนาดังนี้ 
   ////////////////////////// หมดรายการ ///////////////////////////             
มูลฐานการเบิก    
ใหเขียนเหตุผลท่ีทําการเบิกในครั้งคราวนั้นในบรรทัดถัดมา
ตอจาก คําวา “ หมดรายการ ”   

  



54 

  

                                                                                                                           ผนวก ฉ                                                                    แบบ ทบ.465-322 

บัญชีรายการจายน้ํามันในระดับ 
ตั้งแต......................ถึง........................ 
ของคลังน้ํามันเชื้อเพลิง.......................... 

ชนิดและจํานวนน้ํามันที่จาย (น้ํามันนับลิตร,   ไขขนนับ ก.ก.) จายใหหนวย 
(1) 

หลักฐานในการสั่งจาย 

(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             

รวมทั้งสิ้น             
          ตรวจถูกตองแลว 
            (ลงชื่อ).......................................... 
            (ตําแหนง)......................................     
                                       ........../......./........... 
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ผนวก  ฉ 

                                                            บัญชีรายการจายน้ํามันในระดับ 

 
ขอความ วิธีเขียน 

บัญชีรายการจายน้ํามันในระดับ                ♦หนวยสนับสนุนโดยตรงและหนวยสนับสนุนทั่วไป 
จะตองจัดทําบัญชี รายการจายน้ํามันในระดับแนบไปพรอม
ใบเบิกน้ํามันทดแทนระดับทุกครั้งตั้งแต....ถึง.........                 

♦ใหบันทึก วัน เดือน ป ที่ไดจายน้ํามันในระดับในรอบ
เดือนนั้น  

ของคลังน้ํามันเชื้อเพลิง   ♦ใหบันทึกนามหนวยที่จัดทําบัญชีรายการจายน้ํามัน  
จายใหหนวย                   ♦ใหบันทึกนามหนวยที่รับน้ํามันไปใชราชการ  
หลักฐานในการสั่งจาย    ♦ใหบันทึกหลักฐานการสั่งจายตาง ๆ โดยแยกกัน เชน  

    -  อัตราประจําเดือนตามคําสั่ง ทบ.ที่ ....................  
    -  ปรนนิบัติบํารุงขั้น...........ตามคําสั่ง ทบ.  
    -  ตามเครดิต  
    -  ตามอนุมัติความตองการของ ผบ.ทบ.ทาย น. ............  
                ฯ  ล   ฯ  

ชนิดและจํานวนน้ํามันท่ีจาย                           ♦ใหบันทึกชนิดและจํานวนน้ํามันตาง ๆ ที่ไดจายไปแลว 
ลงในชอง  (3 ) - (14) โดยในแตละชองของชนิดน้ํามันให
บันทึกการจายน้ํามันชนิดเดียวกันตามลําดับ และการบันทึก
จํานวนน้ํามันที่จายในแตละชองของชนิด น้ํามันนั้นให
บันทึกใหตรงกับบรรทัดของหลักฐาน การสั่งจายนั้นๆดวย  

รวมทั้งสิ้น                       ♦ใหบันทึกจํานวนรวมของน้ํามันในแตละชอง  
ตรวจถูกตองแลว             ♦ให พลา.สวนภูมิภาค หรือ ฝนม.หรือนายทหารสัญญา

บัตรที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่ในเรื่องการสงกําลัง 
สป.3 ของหนวย  ลงลายมือช่ือ, ตําแหนงและวัน เดือน ป  
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                                                                   ผนวก  ช                                                     ทบ.465 - 311 

                                                                               ใบฝาก (ดานหนา) 
 
ที่ ...................                                                    เขียนที่ ..................................  
                                                         วันที่........... เดือน ........... พ.ศ. ...........  
  
เรียน ......................  

                ดวยส่ิงของที่..................เบิกตามหลักฐานการเบิกที่................................................และไดรับจายตาม
ใบสั่งจาย...............................ไมสามารถรับไปไดทั้งหมดเพราะ............................  
         จึงเรียนมาเพื่อขอฝากสิ่งของไวตามรายการและจํานวนดังนี้ .- 

รับตามใบสั่งจายที่ รายการ นับ จํานวน หมายเหตุ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมทั้งสิ้น 

   

 
 ส่ิงของตามรายการขางบนนี้จะขอถอนภายใน   วันที่...........เดือน........... พ.ศ. ... .... 
                             (ลงชื่อ) ............................................................  
                                 (ตําแหนง) ................................  
อนุมัติใหรับฝากได  
     (ลงชื่อ) ....................  
        (ตําแหนง)................  
                ..../...../.....                  
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  ใบฝาก (ดานหลัง) 

        รายการถอนน้ํามันของหนวย..................... 
 
ว.ด.ป. รายการ จํานวน คงเหลือ ผูถอน ผูอนุมัติ หมายเหตุ 
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คําอธิบายวิธีเขียนใบฝาก ผนวก  ช (ดานหนา) 

 
ขอความ วิธีเขียน 

ที่ .................... ♦บันทึกลําดับที่ทะเบียนหนังสือของหนวยฝาก  
เขียนที่ ................ ♦บันทึกนามหนวยที่ขอฝาก  
วันที่ ... เดือน... พ.ศ...        ♦บันทึก วันที่ เดือน และ พ.ศ.ที่จัดทําใบฝาก 
เรียน .................    ♦บันทึกตําแหนงของหัวหนาหนวยที่รับฝาก 
ดวยส่ิงของที่......                                 ♦บันทึกนามหนวยที่ขอฝากหรือหนวยเบิก  
เบิกตามหลักฐานการเบิกที่......... .... ♦บันทึกลําดับที่ของหลักฐานการเบิกที่หนวยไดรับน้ํามันไมหมด

ในครั้งคราวนั้น 
และไดรับจายตามใบสั่งจาย.......         ♦บันทึกลําดับที่ใบสั่งจายของหนวยจาย  
ไมสามารถรับไปไดหมดเพราะ..... ♦บันทึกสาเหตุที่ทําใหรับน้ํามันไปไมหมด  
รับตามใบสั่งจายที่ ♦บันทึกลําดับที่ของใบสั่งจาย  
รายการ                  ♦บันทึกชื่อน้ํามันแตละชนิดที่ขอฝาก  
นับ                ♦บันทึกหนวยนับ เชน ลิตร ก.ก.  
จํานวน                   ♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่ขอฝาก  
หมายเหตุ                 ♦บันทึกขอความอื่น ๆ เพิ่มเติมในการที่จะทําการฝากน้ํามัน  
รวมทั้งสิ้น                 ♦บันทึกจํานวนรายการที่ขอฝาก เชน 5 รายการ 10 รายการ ฯลฯ     
ขอถอนภายในวันที่..เดือน..พ.ศ.         ♦บันทึก วัน เดือน ป ที่หนวยฝากจะถอนน้ํามันคืน  
(ลงชื่อ).............. 
(ตําแหนง)..............                            

♦ลายเซ็นชื่อพรอมตําแหนงของหัวหนาหนวยฝากหรือผูไดรับมอบ
อํานาจ 

อนุมัติใหรับฝากได              
(ลงชื่อ)................    
(ตําแหนง)..............  
        ...../......../......   
 

 

♦ลายเซ็นชื่อของผูมีอํานาจสั่งใหรับฝาก พรอมตําแหนงและวัน  
เดือน ป 
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คําอธิบายวิธีเขียนใบฝาก (ดานหลัง) ผนวก  ช 

 

ขอความ วิธีเขียน 

รายการถอนน้ํามันของหนวย     ♦บันทึกนามหนวยที่ฝากน้ํามัน 
วัน เดือน ป                ♦บันทึกวัน เดือน ป ที่ขอถอนน้ํามันคืน 
รายการ ♦บันทึกชนิดน้ํามันที่ขอถอนคืน 
จํานวน        ♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่ขอถอนแตละครั้ง   
คงเหลือ                  ♦บันทึกยอดคงเหลือของน้ํามันฝากที่เหลือจากการถอน 
ผูถอน                    ♦ลายเซ็นชื่อของหัวหนาหนวยฝากหรือผูไดรับมอบอํานาจ 
ผูอนุมัติ   ♦ลายเซ็นชื่อของผูมีอํานาจสั่งใหรับฝาก 
หมายเหตุ                 ♦บันทึกขอความอื่น ๆ ที่จะเปนรายละเอียดเพิ่มเติม 
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                                                                                   ผนวก  ซ                                          ทบ. 465 - 323  
                                                                                    ใบถอน          
ที่.....................................                                               เขียนที่............................. 
                                                              วันที่.........เดือน..............พ.ศ. ............  
 เรียน .....................................   
          ขอถอนน้ํามันฝากจาก .......................... ดังนี้ .- 
 

ลําดับ   รายการ นับ จํานวน หมายเหตุ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมทั้งสิ้น 

   

                         
 ส่ิงของตามรายการขางบนนี้ขอมอบให...................................................................เปนผูรับ 
   
                                                                  (ลงชื่อ) ........................................  
                                                                    (ตําแหนง) ....................................  
อนุมัติใหถอนได  
       (ลงชื่อ) ....................  
             (ตําแหนง)................  
                       ..../...../.....     
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คําอธิบายวิธีเขียนใบถอน  ผนวก ซ 

 

ขอความ วิธีเขียน 
ที่..................... ♦บันทึกลําดับที่ทะเบียนหนังสือของหนวยที่ขอถอน 
เขียนที่.................   ♦บันทึกนามหนวยที่ขอถอน                  
วันที่....เดือน....พ.ศ....   ♦บันทึกวันที่ เดือน และ พ.ศ. ที่ขอถอนน้ํามันตามลําดับ 

ที่ทะเบียนหนังสือของหนวยที่ขอถอน        
เรียน.................. ♦บันทึกตําแหนงของหัวหนาหนวยที่รับฝาก  
ขอถอนน้ํามันฝากจาก            ♦บันทึกนามหนวยที่รับฝาก            
ลําดับ            ♦บันทึกลําดับที่จากนอยไปหามาก            
รายการ       ♦บันทึกรายชื่อน้ํามันแตละชนิด 
นับ                       ♦บันทึกหนวยนับของน้ํามัน เชน ลิตร กก. เปนตน   
จํานวน                   ♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่ขอถอน  
หมายเหตุ                 ♦บันทึกหลักฐานอื่นๆ ที่จะทําใหการถอนน้ํามันนั้น   

ชัดเจนขึ้น 
รวมทั้งสิ้น                                       ♦บันทึกรายการที่ขอถอน เชน 5 รายการ, 10 รายการ 
ขอมอบให.........เปนผูรับ ♦บันทึก ยศ และชื่อของ ผูที่หนวยฝาก มอบใหเปนผูรับ 

ของ  
(ลงชื่อ)................ ♦หัวหนาหนวยฝากน้ํามันหรือผูไดรับมอบอํานาจเปนผู 

ลงนาม 
(ตําแหนง).............. ♦บันทึกตําแหนงของหัวหนาหนวยที่ฝากน้ํามันหรือผูที่ 

ไดรับมอบอํานาจ 
อนุมัติใหถอนได              
(ลงชื่อ)................ 
 
(ตําแหนง).............. 
 
....../....../.......   

 

♦หัวหนาหนวยที่รับฝากน้ํามันหรือผูไดรับมอบอํานาจ 
เปนผูลงนาม 

♦บันทึกตําแหนงของหัวหนาหนวยที่รับฝากน้ํามันหรือผู  
ไดรับมอบ    อํานาจ 

♦บันทึกวันที่ เดือน และ พ.ศ. ที่อนุมัติใหถอน  
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                                                                                  ผนวก  ฌ                                          ทบ.465-324 
                               บัญชีสรุปยอดน้ํามันในถังขนาดใหญประจําเดือน   
                                                          หนวย........................ ท่ีตั้ง.......................... 
                                                               ในหวงเวลา..................         ถึง.............. 
                                                       วันท่ี...............      เดือน.............. พ.ศ. ............... 

 
ชนิดน้ํามัน (นับลิตรที่ 86 องศา  ฟ.) 

รายการ 
    

ก. ยอดยกมาจากเดือนกอน         
ข. ยอดรับในเดือนนี ้     
ค. ยอดรวม (ก.+ข.)     
ง. ยอดจายในเดือนนี ้     
จ.ยอดเหลือตามบัญชีคุม(ค-ง)     
ฉ.ยอดเหลือในถังเก็บ(จากการตรวจวัด)     
ช.ยอดระเหยหายจริง (จ-ฉ)     
 ซ.ยอดระเหยหายไดสูงสุด  
     ตามเกณฑกําหนดให   

    

ณ.เกินกวาเกณฑ + (ช-ซ)                                  
        ต่ํากวาเกณฑ -                                 

    

                                                                                              
                                                                                               รับรองวาถูกตอง    
                                                           ..................ประธานกรรมการ  
                                                          ...................กรรมการ  
                                                ................. กรรมการ                                                    
                                                                                                             ..................หน.คลัง/หรือ ฝนม.  
                                               ............../........../............. 
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คําอธิบายวิธีเขียนบัญชีสรุปยอดน้ํามันในถังขนาดใหญประจําเดือน ผนวก  ฌ 

 

ขอความ วิธีเขียน 
หนวย.................. ♦บันทึกนามหนวยสถานีคลังน้ํามัน หรือคลังน้ํามันนั้น 
ที่ตั้ง...................   ♦บันทึกนามจังหวัดที่ตั้งของหนวย  
ในหวงเวลา.....ถึง.......        ♦บันทึก วัน เดือน ป ที่ไดจายน้ํามันในรอบเดือนนั้น 
วัน....เดือน.....พ.ศ....   ♦บันทึก วัน เดือน ป ที่ทําการตรวจนับสอบบัญชีตาม 

ปกติ จะเปนวันที่เปดทําการวันแรกของเดือนถัดไป 
ชนิดน้ํามัน(นับลิตรที่ 86O ฟ.) ♦บันทึกชื่อและเกรดของน้ํามันที่จะทําการตรวจนับสอบ

บัญชีในชองดานลางชองละ1 ชนิด เชน แกสโซลีน ,   เจ.พี.8 
เปนตน                

ก. ยอดยกมาจากเดือนกอน    ♦บันทึกจํานวนยอดยกมาตามบัญชีคุมซึ่งเปนยอดเหลือใน
ถังเก็บในวันที่ทําการตรวจนับสอบบัญชีในครั้งกอนและปรับ
เปนปริมาตรที่อุณหภูมิ 86O ฟ 

ข. ยอดรับในเดือนนี้         ♦บันทึกยอดรวมรับทั้งสิ้นในหวงเวลาที่ทําการตรวจนับ
สอบบัญชี และใหถือวาเปนปริมาตรที่อุณหภูมิเฉลี่ยของ
ประเทศไทยที่ 86O ฟ 

ค. ยอดรวม (ก + ข.)            ♦บันทึกยอดรวมของยอดยกมาจากเดือนกอนกับยอดรับใน
เดือนนี้ 

ง. ยอดจายในเดือนนี้        ♦บันทึกยอดรวมจายทั้งสิ้นในหวงเวลาของการตรวจนับ
สอบบัญชี  และใหถือวาเปนปริมาตรที่อุณหภูมิเฉลี่ยของ
ประเทศไทยที่ 86O ฟ   

จ. ยอดเหลือตามบัญชีคุม       (ค. – ง.) 

    

♦บันทึกยอดเหลือตามบัญชีคุมของวันสิ้นหวงเวลาการ 
ตรวจนับสอบบัญชี  ซ่ึงเทากับยอดรวมในชอง ค.-  ยอดจาย
ในชอง ง. 

ฉ.ยอดเหลือในถังเก็บ         ♦บันทึกยอดน้ํามันที่ตรวจวัดไดในถังเก็บสําหรับน้ํามันแต
ละชนิดที่ ทําการตรวจวัดภายใตการควบคุมของ
คณะกรรมการปรับเปนปริมาตรที่อุณหภูมิ ที่ 86O ฟ 
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ขอความ วิธีเขียน 

ช. ยอดระเหยหายจริง      (จ. – ฉ.)   ♦บันทึกยอดที่ไดจากการนํายอดเหลือตามบัญชีคุม (ชอง  
จ.) ลบ  ยอดเหลือในถังเก็บ (ชอง ฉ.) 

ซ. ยอดระเหยหายไดสูงสุดตามเกณฑที่

กําหนดให      

♦บันทึกยอดที่คํานวณไดจากยอดรวม (ชอง ค.) คูณดวย    
ยอดระเหยหายตามเกณฑที่ ทบ.กําหนดสําหรับน้ํามัน  
แตละชนิด 

ฌ. เกินกวาเกณฑ + (ช- ซ)  ต่ํากวาเกณฑ   - ♦บันทึกผลตางของยอดระเหยหายจริง (ชอง ช.) กับยอด 

ระเหยหายไดสูงสุดตามเกณฑที่กําหนดให ของน้ํามัน 

แตละชนิด ชอง ซ.)ถายอดระเหยหายจริง (ชองช )มากกวา

ชองซ.ใหติดเครื่องหมาย + (บวก) หนาผลตางนั้น  แตถา

ยอดระเหยหายจริงนอยกวาชอง ซ.ที่กําหนดให ใหติด

เครื่องหมาย - (ลบ) หนาผลตางนั้น    
รับรองวาถูกตอง                 
.....…... ประธานกรรมการ         
 ............กรรมการ         
 ............กรรมการ       
.............กรรมการ             
.............หัวหนาคลัง/ฝนม.                                

 

♦คณะกรรมการซึ่งผบ.หนวยที่รับผิดชอบสถานีคลัง 
น้ํามันหรือคลังน้ํามันไดตั้งขึ้นเพื่อควบคุมการวัดปริมาณ
น้ํามันประจําเดือนลงนามรับรองพรอมดวยหัวหนาสถานี
คลังน้ํามันหรือหัวหนาคลังน้ํามัน หรือนายทหารฝายการ
น้ํามันหรือนายทหารที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานคลัง
นั้นๆ รวมลงนามดวย       
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ผนวก ญ  ทางเดินใบเบิกในการจาย ณ. ตําบลสงกําลัง 
 
                                                              หนวยจาย  
         หนวยเบิกหรือหนวยรับ                                        สวนบัญชีคุม                                             สวนเก็บรักษา  
  
            ( ก. )                                                  ( ข. )                                                            ( ค. )                                           
     
                                                         
                                                                      
                                                                      
                                                     
                (แฟมรอเรื่อง) รอแลกกับใบเบิกฉบับที่ 1            
       (แฟมรอเรื่อง)        
                                                                      (ง) 

            มอบใหผูรับของ พรอมกับ สป. 
                                                     
 
         

สีเขียว (3)

สีชมพู (1) 

สีชมพู (1) 

สีชมพู (1) 
สีชมพู (1) 

สีฟา (2) สีฟา (2) สีฟา (2) 

สีฟา (2) 

สีเขียว (3) 
สีขาว (4) 

สีเขียว (3)
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คําอธิบาย ผนวก ญ 

 
เคร่ืองหมาย คําอธิบาย 

ก.      ♦หนวยเบิกจัดทําใบเบิกขึ้นสี่ฉบับ  เก็บฉบับที่ 4 ไวใน 
แฟมรอเรื่อง สงฉบับที่ 1,2,3 ไปใหหนวยจาย 

ข. ♦สวนบัญชีคุมของหนวยจาย ตรวจสอบความสมบูรณ 
ถูกตองของใบเบิกและดําเนินกรรมวิธีในการสั่งจายโดยเก็บ
ใบเบิกฉบับที่ 3 ไวในแฟมรอเรื่อง และสงใบเบิกฉบับที่ 1,2 
ไปใหสวนเก็บรักษาของหนวยจาย           

ค. ♦สวนเก็บรักษาของหนวยจายเมื่อดําเนินกรรมวิธีในการ
แจกจายแลว ใหสงใบเบิกฉบับที่1 ซ่ึงหนวยเบิกลงนามรับ 
สป.แลวไปใหสวนบัญชีคุมของหนวยจายและมอบใบเบิก
ฉบับที่ 2 ใหหนวยเบิก รับไปพรอมกับสิ่งอุปกรณ     

ง. ♦สวนบัญชีคุมของหนวยจายสําเนาขอความในใบเบิก 
ฉบับที่ 1 ลงในใบเบิกฉบับที่3 แลวสงใบเบิกฉบับที่ 3  
ใหสวนเก็บรักษาของหนวยจาย   
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                                                                      ผนวก ฎ 
ทางเดินใบเบิกในการจายถึงหนวย 

 
                                                              หนวยจาย  
         หนวยเบิกหรือหนวยรับ                                        สวนบัญชีคุม                                             สวนเก็บรักษา   
 
              (ก.)                                                 (ข.)                                       (ค.)                                           
    
                                                         
                                                                         
                                                                                                 (จ.) 

                                                                             (แฟมรอเรื่อง) รอแลกกับใบเบิกฉบับที่ 1            
     (แฟมรอเรื่อง)                       
                                                                                            (จ.) 

    (ง.)                      
 
                          

                                                                      สงใหหนวยพรอมกับสป. 
  .                                                     สงใหหนวยพรอมกับสป.                    

สีฟา (2) 
สีเขียว (3)

สีชมพู (1) 

สีชมพู (1) สีชมพู (1) 

สีฟา (2) 

สีฟา (2) 

สีชมพู (1) 
สีฟา (2) 

สีเขียว (3) 
สีขาว (4) 

สีเขียว (3)

สีชมพู (1) 
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คําอธิบาย ผนวก ฎ 

 
เคร่ืองหมาย คําอธิบาย 

ก. ♦หนวยเบิกจัดทําใบเบิกขึ้นสี่ฉบับ   เก็บฉบับที่ 4 ไวใน 
แฟมรอเรื่อง สงฉบับที่ 1,2,3 ไปใหหนวยจาย 

ข. ♦สวนบัญชีคุมของหนวยจาย ตรวจสอบความสมบูรณ   
ถูกตองของใบเบิกและดําเนินกรรมวิธีในการสั่งจายเก็บ 
ใบเบิกฉบับที่3  ไวในแฟมรอเรื่องและสงใบเบิก ฉบับที่ 
1,2 ไปใหสวนเก็บรักษาของหนวยจาย                                

ค. ♦สวนเก็บรักษาของหนวยจายดําเนินกรรมวิธีในการ 
แจกจายและสงใบเบิกฉบับที่ 1,2  ไปใหหนวยเบิกพรอม
ส่ิงอุปกรณ                               

ง. ♦หนวยเบิกดําเนินกรรมวิธีในการตรวจรับแลว เก็บใบ 
เบิกฉบับที่ 2 ไว และสงใบเบิกฉบับที่ 1  คืนสวนบัญชีคุม
ของหนวยจาย 

จ. ♦สวนบัญชีคุมของหนวยจายสําเนาขอความในใบเบิก 
ฉบับที่ 1 ลงในใบเบิกฉบับที่ 3 แลวสงใบเบิกที่ 3 ไปให 
สวนเก็บรักษาของหนวยจาย              

 
  
                                                                 
                            
 
 
 
 



69 

  

                                                                                                     ผนวก ฏ                                        
           ทางเดินใบเบิกในกรณีที่หนวยสนับสนุนทั่วไปตองเบิกตอจากกรมพลาธิการทหารบก  
     หนวยสนับสนุนโดยตรง (หนวยเบิก)    หนวยสนับสนุนทั่วไป (เบิกตอ)                  หนวยจาย พธ.ทบ.  
                    ก.                         ค.                    ข.              ง.  (แฟมหลักฐาน)  
      
                           
                 
                           
  สี    
       ฉ.ดําเนินกรรมวิธีรับแลวสงคืน 

       
 
   จ.อนุมัติจายแลวสงคืนใบเบิก   
        ค.บันทึกการเบิกตอแลวสงคืน                    
                                                    ฉ.ดําเนินกรรมวิธีรับแลวสงคืน                                                                                                                               
                                                                
                            ฉ.ดําเนินกรรมวิธีรับแลวสงคืน 
                                                                                                         
                                                                                       พธ.ทบ.สงใบเบิกใหพรอมทั้งสิ่งอุปกรณ  
                                                                                   
        ฉ.ดําเนินกรรมวิธีรับแลวสงคืน

จ.อนุมัติจายแลวสงคืนใบเบิก 

สีชมพู (1) 
สีฟา    (2) 

สีเขียว   (3) 
สีขาว (4) 

สีชมพู (1) 
สีฟา    (2) 

สีเขียว   (3) 
สีขาว (4) 

สีชมพู (1) 
สีฟา (2) 

สีเขียว (3) 

สีชมพู (1) 
สีฟา (2) 
สีเขียว (3) 

สีชมพู (1) 

สีฟา (2) 

สีชมพู (1) 

สีชมพู (1) 
สีฟา (2) 

สีเขียว (3) 

สีชมพู (1) 

สีฟา (2) 

สีเขียว(3) 
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คําอธิบาย ผนวก ฏ 

 
เคร่ืองหมาย คําอธิบาย 

ก. ♦หนวยสนับสนุนโดยตรงจัดทําใบเบิกขอเบิกไปยัง 
หนวยสนับสนุนทั่วไป 

ข. ♦เมื่อหนวยสนับสนุนทั่วไปไมสามารถจายน้ํามันใน 
ระดับสนับสนุนใหกับหนวยสนับสนุนโดยตรงไดให 
หนวยสนับสนุนทั่วไปจัดทําใบเบิกตอไปยัง  พธ.ทบ.   

ค. ♦เมื่อหนวยสนับสนุนทั่วไปทําใบเบิกตอไปยัง พธ.ทบ. 
แลวใหบันทึกที่ใบเบิกที่ทําการเบิกตอ และวัน  เดือน ป 
ที่เบิกตอไปในใบเบิกฉบับที่ 3(เขียว) ของหนวยเบิกเดิม 
แลวสงคืนใบเบิกนั้นใหกับหนวยเบิก(หนวยสนับสนุน 
โดยตรง)   

ง. ♦พธ.ทบ.ดําเนินกรรมวิธีในการจายและสงน้ํามันไปให  
หนวยรับ(หนวยสนับสนุนโดยตรง)พรอมกับใบเบิกฉบับที่ 1 
(ชมพู) และ 2 (ฟา) ของหนวยสนับสนุนทั่วไปแลวแจงให
หนวยที่วางใบเบิก (หนวยสนับสนุนทั่วไป ) และหนวยรับ
น้ํามัน (หนวยสนับสนุนโดยตรง) ทราบ ลวงหนา 

จ. ♦หนวยสนับสนุนทั่วไปอนุมัติจายในใบเบิก ฉบับที่1   
(ชมพู) และ 2 (ฟา) ของหนวยเบิกเดิม (หนวยสนับสนุน
โดยตรง) เมื่อไดรับขาวสารจาก พธ.ทบ.พรอมสงใบเบิกคืน
ใหกับหนวยสนับสนุนโดยตรง นั้น                           

ฉ. ♦เมื่อหนวยสนับสนุนโดยตรงไดรับน้ํามันจาก  พธ.ทบ. 
และไดรับใบเบิกคืนจากหนวยสนับสนุนทั่วไปแลวให 
ดําเนินกรรมวิธีในการรับแลวสงใบเบิก ของหนวย 
สนับสนุนทั่วไป ฉบับที่ 2 (ฟา) และใบเบิกของหนวย 
สนับสนุนโดยตรงฉบับที่1(ชมพู) และ3(เขียว) คืน 
ใหกับหนวยสนับสนุนทั่วไป สําหรับใบเบิกของหนวย  
สนับสนุน ทั่วไปฉบับที่ 1 (ชมพู) ใหสงคืน พธ.ทบ. 
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ผนวก ฐ 
ทางเดินใบเบิกการจายน้ํามันในระดับของหนวยสนับสนุนทั่วไป จากคลังน้ํามันหนวยอื่น 

  
   หนวยสนับสนุนโดยตรง (หนวยเบิก)      หนวยสนับสนุนทั่วไป               หนวยจาย (มทบ.และ จทบ.) 
             
                   (ก)      (ข) 

                                                                                           
           สงใบเบิกไปสั่งจาย 
   
 
                                                                                                                                                                                                        
                 (แฟมหลักฐาน) 
      (แฟมหลักฐาน) 
  (ค.)      
                                  
                                หนวยจายสงไปพรอมกับสิ่งอุปกรณ 
     
             
                                                                                                      (ง.) 

หนวยจายสําเนาลงใบเบิกฉบับที่ 3   
แลวสงคืนหนวยสนับสนุนทั่วไป 

ดําเนินกรรมวิธีในการรับและสงคืนหนวยจาย 

สีชมพู (1) 
สีฟา (2) 

สีเขียว (3) 
สีขาว (4) 

สีชมพู (1) 
สีฟา (2) 

สีเขียว (3) 

สีชมพู (1) 

สีฟา (2) 

สีชมพู (1) 
สีฟา (2) 

สีเขียว (3) 

สีชมพู (1) 

สีชมพู (1) 
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คําอธิบาย ผนวก ฐ 

 
เคร่ืองหมาย คําอธิบาย 

ก. ♦หนวยสนับสนุนทั่วไปเมื่อไดรับใบเบิกจากหนวย 
สนับสนุนโดยตรง (หนวยเบิก)แลวใหส่ังจายในใบเบิกฉบับ
ที่1,2,3 (ชมพู,ฟา,เขียว)ไปยังคลังน้ํามันที่มีน้ํามันระดับของ
หนวยเก็บรักษาอยู 

ข. ♦หนวยจาย (มทบ. และ จทบ.) เมื่อไดรับหลักฐานการสั่ง
จายแลวใหดําเนินกรรมวิธีในการจายน้ํามันในระดับของ
หนวยสนับสนุนทั่วไปไปใหหนวยสนับสนุนโดยตรง
(หนวยเบิก)โดยสงใบเบิกฉบับที่ 1 และ2 (ชมพู,ฟา)ไป
พรอมกับน้ํามัน  และเก็บใบเบิกฉบับที่3 (เขียว) ไว                  

ค. ♦ หนวยสนับสนุนโดยตรง (หนวยเบิก) เมื่อไดรับน้ํามัน 
และดําเนินกรรมวิธีในการรับแลวใหสงใบเบิกฉบับที่1 
(ชมพู) คืนหนวยจาย (มทบ.และ จทบ.) 

ง. ♦ หนวยจาย (มทบ. และ จทบ.) เมื่อไดรับใบเบิกฉบับที่ 1 
(ชมพู) แลวใหสําเนารายละเอียดการรับน้ํามันลงในใบเบิก
ฉบับที่ 3(เขียว) ที่หนวยเก็บรักษาไว  แลวสงใบเบิกฉบับที่ 1 
(ชมพุ) คืนไปให หนวยสนับสนุนทั่วไป      
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                                                           ผนวก  ฑ          
                                            รายงานการการใชน้ํามัน       
                                    ประจําเดือน.......................                                แบบ ทบ.465-325 
                      หนวย................ที่ตั้ง.....................   
 

1 2 3 4 5 6 7 
ยกมา ใชไป ยกมา ใชไป ยกมา ใชไป ยกมา ใชไป ยกมา ใชไป ยกมา ใชไป ยกมา ใชไป

ประเภทน้ํามัน 
ชนิดน้ํามัน 

รับ เหลือ รับ เหลือ รับ เหลือ รับ เหลือ รับ เหลือ รับ เหลือ รับ เหลือ
หมายเหตุ 

               
              
               
              
               
              

 

 
                                                                                                                                                  ตรวจถูกตอง       

                                                                                 (ลงชื่อ).................................... 

                                                                                                                     (ตําแหนง)...............................      
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คําอธิบายวิธีเขียนรายงานการใชน้ํามัน ผนวก ฑ 

  
ขอความ วิธีเขียน 

ประจําเดือน        ♦ใหบันทึกชื่อเดือนที่รายงานการใช 
หนวย......ที่ตั้ง......... ♦ใหบันทึกนามหนวยและจังหวัดที่ตั้งของหนวย               
ประเภทน้ํามัน ชอง1 - 7   ♦ใหบันทึกชื่ออัตราหรือเครดิตของน้ํามันแตละประเภท  

เชน น้ํามันประจําเดือน  ลองเครื่อง   ฝก ฯลฯ 
ชนิดน้ํามัน ♦ใหบันทึกชื่อของน้ํามันชนิดตางๆลงมาตามลําดับ เชน 

น้ํามันแกสโซลีนอากาศยาน, น้ํามันอากาศยาน  เจ.พี.8, 
น้ํามันแกสโซลีนยานยนต,น้ํามันดีเซล ฯลฯ 

ยกมา                    ♦ใหบันทึกยอดยกมาจากปลายเดือนกอน                   
รับ                  ♦ใหบันทึกยอดรวมการรับน้ํามันแตละชนิดตั้งแตตนเดือน

จนถึงปลายเดือน         
ใชไป                    ♦ใหบันทึกยอดรวมของจํานวนน้ํามันแตละชนิดที่ไดมีการ

ใชไปตั้งแตตนเดือนจนถึงปลายเดือน 
เหลือ      ♦ใหบันทึกยอดเหลือของน้ํามันแตละชนิดเมื่อหักการใช

ตั้งแตตนเดือนจนถึงปลายเดือนแลว   โดยใหตัดยอดในวัน
ส้ินเดือน                

หมายเหตุ                 ♦ใหบันทึกรายละเอียดเพิ่มเติมที่จะทําใหรายงานชัดเจน
ขึ้น 

ตรวจถูกตอง                                          
(ลงชื่อ)................   
(ตําแหนง)..............                             

 

♦ใหนายทหารสัญญาบัตรผูรับผิดชอบโดยตรงลงนาม
รับรองความถูกตองพรอมตําแหนง 
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         ผนวก ฒ          
                รายงานสถานภาพน้ํามัน     
             ประจําเดือน......................................                         แบบ ทบ.465-326 
                หนวย.....................ที่ตั้ง.............................. 
 

คงคลัง 
ลําดับ ชนิดน้ํามัน นับ เกณฑสะสม

ยอดยกมา รับ รวม 
จาย คงเหลือ ขาดเกณฑสะสม หมายเหตุ 

           
 
 
 
 
 
 
 

                  
   (ลงชื่อ)...................................ผูบันทึก      ตรวจถูกตอง 
            (ตําแหนง)...................................      (ลงชื่อ)..........................................      
            (วัน  เดือน  ป)........................     (ตําแหนง)....................................       
           (วัน  เดือน  ป)...............................    
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คําอธิบายวิธีเขียนรายงานสถานภาพน้ํามัน ผนวก ฒ 
 

ขอความ วิธีเขียน 
ประจําเดือน............. ♦ใหบันทึกชื่อเดือนที่รายงานสถานภาพ 
หนวย......ที่ตั้ง......... ♦ใหบันทึกนามหนวยและจังหวัดที่ตั้ง  
ลําดับ       ♦ใหบันทึกลําดับที่จากนอยไปหามาก                
ชนิดน้ํามัน               ♦ใหบันทึกชื่อน้ํามันชนิดตาง ๆ ลงไปตามลําดับจากน้ํามัน

เชื้อเพลิงไปหาน้ํามันหลอล่ืนและไขขน             
นับ         ♦ใหบันทึกหนวยนับ คือ น้ํามันนับเปนลิตร ไขขนนับ เปน 

กก. 
เกณฑสะสม              ♦ใหบันทึกยอดน้ํามันตามเกณฑสะสมที่กําหนดใหเก็บ 

รักษาไวที่หนวย 
คงคลัง 
ยอดยกมา        
รับ                    

 
รวม    

 
♦ใหบันทึกยอดน้ํามันที่ยกมาจากปลายเดือนกอน 
♦ใหบันทึกยอดจํานวนน้ํามันที่รับมาในระหวางเดือน 
ตั้งแตตนเดือนจนถึงปลายเดือนนั้นๆ 
♦ใหบันทึกยอดรวมของยอดยกมากับยอดรับในเดือนนั้นๆ   

จาย   ♦ใหบันทึกจํานวนน้ํามันที่ไดจายไปตั้งแตตนเดือนจนถึง
ปลายเดือนนั้นๆ 

คงเหลือ                  ♦ใหบันทึกจํานวนน้ํามันที่เหลือจากการจายในวันสิ้นเดือน
นั้น ๆโดยไดมาจาก  ยอดรวมคงคลัง - ยอดจาย 

ขาดเกณฑสะสม         ♦ใหบันทึกจํานวนน้ํามันที่ขาดไปจากเกณฑสะสมที่
กําหนดให ไดแก ผลตางระหวางเกณฑสะสมและคงเหลือ 

หมายเหตุ                 ♦ใหบันทึกขอความเพิ่มเติมที่จะทําใหรายงานนั้นชัดเจน 
ขึ้น 

ผูบันทึก                  ♦ใหบันทึกชื่อผูจัดทําสถานภาพ  พรอมตําแหนง และวัน 
เดือน ป 

ตรวจถูกตอง             ♦ใหนายทหารสัญญาบัตรผูรับผิดชอบ  ลงนามรับรองการ
ตรวจความถูกตองของสถานภาพ  พรอมตําแหนง และวัน 
เดือน ป 
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      ผนวก ณ                                                     ทบ.456-327 
                บัญชีจายน้ํามันประจําวัน 
                               หนวย.................................................. 

พ.ศ.......    ชนิดและจํานวนน้ํามัน(น้ํามันนับลิตร ไขขนนับ ก.ก) 

วัน เดือน
หลักฐาน จายใหหนวย   

ชนิดและ
หมายเลข  
ยานยนต 

อัตราหรือ   
เครดิต 1 2 3 4 5 6 7 

                ผูรับ 
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คําอธิบายวิธีเขียนบัญชีจายน้ํามันประจําวัน ผนวก ณ    

 
ขอความ วิธีเขียน 

หนวย                    ♦บันทึกนามหนวยที่เปนผูจายน้ํามัน                 
พ.ศ...................                   ♦บันทึกป พ.ศ.ตามปงบประมาณ  
วันที่ เดือน                 ♦บันทึก วันที่ และเดือนที่ทําการจายน้ํามัน 
หลักฐาน          ♦บันทึกเลขที่ทะเบียนของเอกสาร, คําสั่งจายหรือใบสั่ง

จายที่ส่ังจายน้ํามัน                            
จายใหหนวย               ♦บันทึกนามหนวยที่รับน้ํามัน                       
ชนิดและหมายเลขยานยนต     

 
♦บันทึกชนิด และหมายเลข ของยานยนตหรือเครื่อง 
จักรกล 

อัตราหรือเครดิต            ♦บันทึกประเภทของอัตราหรือเครดิตน้ํามันของหนวย 
ชนิดและจํานวนน้ํามัน ชอง 1 - 7             
  

♦บันทึกชื่อน้ํามันแตละชนิดในชอง1 ถึง7 และจํานวน
น้ํามันที่ไดจายไป  ตามวัน  เดือน   ป ที่จายตามลําดับ 

ผูรับ           ♦ผูรับน้ํามันหรือผูมีสิทธิรับน้ํามันตามที่ระบุไวในเอกสาร
การสั่งจาย  ลงนามเปนผูรับ                                   
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ผนวก ด 

                                                                           ทบ. 465 -305 
บัญชีคุมน้ํามันระดับหนวยใช 

นามหนวย.....................                            หนวยจาย.............................. 
ชนิดน้ํามัน.....................           หนวยนับ......................      
หมายเลขสิ่งอุปกรณ...............                                                                             ปงบประมาณ.................... 
สายงาน  พธ.           
      

จํานวน 
ว.ด.ป. หลักฐาน นามหนวย 

เบิก รับ จาย
คงเหลือ ลงนาม 
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คําอธิบายวิธีเขียน บัญชีคุมน้ํามันระดับหนวยใช    ผนวก  ด 
 

ขอความ วิธีเขียน 
นามหนวย                  ♦บันทึกนามหนวยที่จัดทําบัญชีคุมน้ํามัน 
หนวยจาย ♦บันทึกนามหนวยสนับสนุนที่จายน้ํามันให 
ชนิดน้ํามัน                 ♦บันทึก  ชื่อ , เกรด ของน้ํามัน  
หนวยนับ ♦บันทึกหนวยนับเปน ลิตร   กิโลกรัม 
หมายเลขสิ่งอุปกรณ   ♦บันทึกหมายเลขสิ่งอุปกรณตามที่หนวยงานกําหนดขึ้น 
ปงบประมาณ      ♦บันทึกปงบประมาณนั้น ๆ  
ว.ด.ป.         ♦บันทึกวันที่ เดือน ป ที่เกิดรายการเบิก ,รับ หรือจาย 
หลักฐาน     ♦บันทึกที่ของหลักฐานตางๆที่ทําใหเกิดรายการเบิกรับ 

หรือจาย สป.นั้นๆ เชน 
     - กรณีที่เบิก ใหลงที่หลักฐานการเบิก 
     - กรณีที่รับ ใหลงที่ทะเบียนจายของหนวยจายและ
ทะเบียนรับของหนวยเบิก (ถามี) 
     - กรณีที่จาย ใหลงที่ของหลักฐานการจาย  ที่ไดจายน้ํามัน
นั้นออกไป                            

นามหนวย                  ♦บันทึกนามหนวยจาย หรือหนวยรับที่เกี่ยวของแลวแต
กรณี เชน 
     - ในกรณีที่เบิกหรือไดรับน้ํามันจากการเบิก ใหลงนาม
หนวยจาย 
     - ในกรณีที่จายน้ํามันใหลงนามหนวยรับการสนับสนุนที่
รับน้ํามันนั้นไป 

จํานวน 
เบิก  

 
รับ 
 
จาย 

 

♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่ขอเบิกตามหลักฐานการเบิกไปยัง
หนวยจาย 
♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่ไดรับตามหลักฐานการเบิกจาก
หนวยจาย 
♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่จายออกไปหรือทําใหจํานวน
คงเหลือลดลง 
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ขอความ วิธีเขียน 
คงเหลือ                 ♦บันทึกยอดคงเหลือของน้ํามันโดยเพิ่มยอด “รับ”หรือ

หักยอด “จาย”แลว   
ลงนาม ♦ลงลายมือช่ือของผูลงบัญชีในครั้งนั้น                   

       
      หมายเหตุ    บัญชีคุมน้ํามันระดับหนวยใช ใชสําหรับคุมน้ํามันที่ไดรับจริงจากการเบิก-รับน้ํามันตามอัตรา 
                         หรือเครดิตจากหนวยสนับสนุนและไดทําการลงบัญชีคุมอัตราและเครดิตเรียบรอยแลว 
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                                                  ผนวก ต                                     ทบ.465 - 328 
                                     บัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน้ํามัน                        หนาที่............ 
นามหนวย............................                                                        
อัตราหรือเครดิต..............                                         ชนิดน้ํามัน.......  
ปงบประมาณ.................                                         หนวยนับ…......  
                                                          

 
 
 
 
 

หลักฐาน รับ 
ว.ด.ป. 

ทะเบียนจาย ใบเบิก 
นามหนวย อัตรา/

เครดิต
โอน

จาย เหลือ หมายเหตุ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 ยอดยกไป        
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อธิบายวิธีเขียนบัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน้ํามัน ผนวก ต 
 

            ชอง                     วิธีเขียน 
หนา ♦บันทึกหนาบัญชีเปนตัวเลขจากนอยไปหามาก 
นามหนวย ♦บันทึกนามหนวยที่ไดรับอัตราหรือเครดิตน้ํามัน 
อัตราหรือเครดิต ♦บันทึกจํานวนน้ํามันตามอัตราหรือเครดิตที่กําหนดให 
ชนิดน้ํามัน ♦บันทึกชนิดของน้ํามัน 
ปงบประมาณ ♦บันทึกปงบประมาณ 
หนวยนับ ♦บันทึกหนวยนับ  เปน  ลิตร, ก.ก., ฯลฯ       
ว.ด.ป.                  ♦เมื่อข้ึนปงบประมาณใหมใหบันทึกวันที่ เดือน ป ที่เกิดอัตรา

หรือเครดิต รวมถึงคําสั่งทบ.ที่กําหนดอัตราหรือเครดิตใหในบรรทัด
แรกของงบประมาณนั้น ๆ    และใหบันทึก วัน  เดือน ปที่ไดทํา
รายการเบิก,รับ,โอน หรือจายน้ํามัน ตาม อัตราหรือเครดิตใน
บรรทัดตอไป   

หลักฐาน  
ทะเบียน จาย            ♦ บันทึกลําดับที่ทะเบียนจายของหนวยจาย 
ใบเบิก ♦บันทึกลําดับที่หลักฐานการเบิกของหนวยเบิก 
นามหนวย ♦ใหหนวยเบิกบันทึกนามหนวยจาย  และหนวยจายบันทึกนาม

หนวยเบิก 
รับ 
อัตราเครดิต 

 

♦หนวยใชหรือหนวยเบิก  บันทึกจํานวนน้ํามันที่ไดรับตาม 
อัตราหรือเครดิตจากการเบิกครั้งนั้น ๆ           

โอน ♦บันทึกจํานวนน้ํามันตามอัตราหรือเครดิตที่หนวยไดโอนหรือ
รับโอน 

จาย    ♦ใหหนวยจายบันทึกจํานวนน้ํามันตามอัตราหรือเครดิตที่ไดส่ัง
จายในครั้งนั้น 

เหลือ ♦เมื่อข้ึนปงบประมาณใหมใหบันทึกจํานวนน้ํามันตามอัตราหรือ
เครดิตที่ไดรับตามคําสั่งที่กําหนดในบรรทัดแรกของปงบประมาณ
นั้นๆ และใหบันทึกยอดคงเหลือ          จากการรับ  การโอน  หรือ
การจายน้ํามันตามอัตราหรือเครดิตในบรรทัดตอไป                           

หมายเหตุ ♦ บันทึกรายละเอียดอื่น ๆ เพิ่มเติม เพื่อความชัดเจนของบัญชี 
ยอดกยกไป ♦ บันทึกยอดรวมการรับ  โอน  จายและคงเหลือ  ของน้ํามันตาม

อัตราหรือเครดิตเพื่อยกไปบัญชีหนาตอไป   
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ผนวก ถ. 
                              บัญชีฝากน้ํามัน                                       ทบ.465-329  

หนวย........................... 

พ.ศ
............... 

1 2 3 4 5 

วันที่ เดือน 

ชนิดน้ํามัน
หลักฐาน 

ฝาก ถอน เหลือ ฝาก ถอน เหลือ ฝาก ถอน เหลือ ฝาก ถอน เหลือ ฝาก ถอน เหลือ 
ผูฝาก-ถอน         
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คําอธิบายวิธีเขียนบัญชีฝากน้ํามัน ผนวก  ถ 

 
ขอความ วิธีเขียน 

หนวย       ♦บันทึกนามหนวยฝากหรือหนวยรับฝากตามสภาพของ
หนวยที่จัดทําบัญชี                               

พ.ศ. …..     ♦บันทึก ป พ.ศ. ตามปงบประมาณ            
วันที่ เดือน            ♦บันทึกวันที่และเดือนที่มีการฝากและถอนน้ํามัน          
ชนิดน้ํามัน             ♦บันทึกชนิดน้ํามันแตละชนิดในชองหมายเลข 1-5 เชน 

น้ํามันดีเซล น้ํามันกาด ฯลฯ                
หลักฐาน         ♦บันทึกเลขที่ของหลักฐานที่ทําใหเกิดการฝากและถอน

ในครั้งคราวนั้น ๆ  
ฝาก                 ♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่ขอฝากหรือรับฝากไว 
ถอน                 ♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่ขอถอน             
เหลือ          ♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่เหลือจากการถอน                 
ผูฝาก - ถอน          ♦ลายเซ็นผูรับมอบอํานาจของหนวยที่ทําการฝากหรือ

ถอนน้ํามันในแตละครั้ง                         
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                                                                                ผนวก ท                                                                   ทบ.  465-310 
                  บัญชียืม                           
                      หนวย..................... 
 
พ.ศ........ หลักฐาน 1 2 3 4 
เดือน วันที่ ที่ ว.ด.ป. ยืม ใชหนี้ เหลือ ยืม ใชหนี้ เหลือ ยืม ใชหนี้ เหลือ ยืม ใชหนี้ เหลือ 

หมายเหตุ 
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คําอธิบายวิธีเขียนบัญชียืม ผนวก ท 

 
ขอความ วิธีเขียน 

หนวย..............    ♦บันทึกนามหนวยที่ขอยืมหรือหนวยที่ใหยืม        
พ.ศ. .............   ♦บันทึก พ.ศ. ตามปงบประมาณ            
เดือน วันที่            ♦บันทึก เดือน และวันที่  ที่ขอยืมหรือใหยืม                 
หลักฐาน           
ที่ 
ว.ด.ป.                  

 
♦บันทึกเลขที่ของหลักฐานการยืม  

♦บันทึก วัน เดือน ปของหลักฐานการยืม 
1 - 4               ♦บันทึกชนิดของน้ํามันแตละชนิด เชน น้ํามันแกสโซลีน

ยานยนต น้ํามันดีเซล ฯลฯ   ลงชองละหนึ่งชนิด  
ยืม                  ♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่ไดรับอนุมัติใหยืม หรือไดจายยืม

ไปจริง 
ใชหนี้                ♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่หนวยขอยืมไดใชหนี้แลว               
เหลือ            ♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่ยังคางใชหนี ้
หมายเหตุ             ♦บันทึกรายละเอียดอื่น ๆ เพิ่มเติมเพื่อใหการยืมชัดเจน

ยิ่งขึ้น  
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                                                                                                                                                                                                            บัตรบัญชีคุม  (STOCK RECORD CARD )                                                                                                                                                 ทบ. ๔๐๐–๐๐๓  

 ๖  สายงาน 
    TECH.SVC. 

๘ หมายเลข สป.  STOCK   NUMBER  ๑.ว.ด.ป. 
   DATE 
 

วัน 
DAYS 

จํานวน 
QTY. 

๗ หมายเลข สป.ใชแทนกันได 
    INTERCHANGEABILITY 
 

๑๑  ราคา 
        U/P 

๑๓      หมายเหตุ     REMARKS 

๒ เกณฑเบิก  R/O    

๓ จุดเพิ่มเติม  R/P    

๙  รายการ   NOMENCLATURE 

๑๔      มาตรฐานการบรรจุ 
STANDARD  PACK 

๔ เกณฑปลอดภัย  S/L    จํานวน 
QTY. 

น้ําหนัก 
WT. 

ปริมาตร 
CU. 

๕ เกณฑเก็บกัน  R/L    

๑๐ ยุทธภัณฑที่เกี่ยวของ    END   ITEM   APPLICATION 

๑๒ หนวยนับ 
U/I 

   

๑๕                    คางรับ                         และ                       คางจาย 
                      DUES IN                   AND                    DUES OUT 

๒๓                          ความตองการ                รับ                   และ                  จาย 
                                 DEMANDS            RECEIPTS           AND              ISSUES 

ความตองการ 
DEMANDS 

๑๖ ว.ด.ป 
   DATE 

๑๗ หลักฐาน 
      DOC.NO. 

๑๘  หนวย 
SOURCE 

๑๙ จํานวน 
    QTY. 

๒๐ รับ 
       

 คาง 

๒๑ รับ 
          
     คาง 

๒๒ รับ 
               
     คาง 

๒๔ ว.ด.ป. 
DATE 

๒๕ รับ 
REC’D 

๒๖ หลักฐาน 
DOC.NO. 

๒๗ ครั้งคราว ๒๘ ประจํา 

๒๙  จาย 
ISSUES 

๓๐ รวมยืม 
M/R 

๓๑  คงคลัง 
ON HAND 

๓๒ ลายเซ็น 
CLERK 
NTIALS 
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๓๓  ยุทธภัณฑที่เกี่ยวของ  END   ITEM   APPLICATION 
 
 
 
 

๓๔  คูมือ   PUBLICATIONS ๓๕  หมายเลข สป.    STOCK   NUMBER 
 

๓๖                           ความตองการ                รับ                   และ                  จาย 
                                 DEMANDS            RECEIPTS           AND              ISSUES 
 
 

๓๗                          ความตองการ                รับ                   และ                  จาย 
                                 DEMANDS            RECEIPTS           AND              ISSUES 

ความตองการ 
DEMANDS 

ความตองการ 
DEMANDS ว.ด.ป. 

DATE 

รับ 
REC’D 

หลักฐาน 
DOC.NO 

ครั้งคราว ประจํา 

 
จาย 

ISSUES 
 

รวมยืม 
M/R 

คงคลัง 
ON HAND 

ลายเซ็น 
CLERK INTIAL 

ว.ด.ป. 
DATE 

รับ 
REC’D 

 
หลักฐาน 
DOC.NO. 

 
ครั้งคราว ประจํา 

จาย 
ISSUES 

รวมยืม 
M/R 

คงคลัง 
ON HAND 

ลายเซ็น 
CLERK INTIAL 

                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  

สรุปความตองการ 
DEMANDS SUMMARY 

ม.ค. 
JAN 

ก.พ. 
FEB 

มี.ค. 
MAR 

เม.ย. 
APR 

พ.ค. 
MAY 

มิ.ย. 
JUN 

ก.ค. 
JUL 

ส.ค. 
AUG 

ก.ย. 
SEP 

ต.ค. 
OCT 

พ.ย. 
NOV 

ธ.ค. 
DEC 

รวม 
TOTAL 

ม.ค. 
JAN 

ก.พ. 
FEB 

มี.ค. 
MAR 

เม.ย. 
APR 

พ.ค. 
MAY 

มิ.ย. 
JUN 

ก.ค. 
JUL 

ส.ค. 
AUG 

ก.ย. 
SEP 

ต.ค. 
OCT 

พ.ย. 
NOV 

ธ.ค. 
DEC 

รวม 
TOTAL 

๓๘  ครั้งคราว                           
๓๙  ประจํา                           
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คําอธิบายวิธีเขียนผนวก  ธ  (บัตรบัญชีคุม) 

 
ขอความ วิธีเขียน 

1 ว.ด.ป.           ♦ลง วัน เดือน ป ที่บันทึกบัตรบัญชีคุมครั้งแรกใน
ปงบประมาณนั้น ๆ 

2 เกณฑเบิก   
   วัน                               
 
   จํานวน                           

 

♦ลงจํานวนวันสงกําลังตาม “เกณฑเบิก”ที่ไดรับอนุมัติ 
ซ่ึงไดจากน้ํามันเกณฑ สะสมบวกเวลาในการเบิกและสง 

♦ลงจํานวนน้ํามันซึ่งคํานวณไดจากจํานวนวันตามเกณฑ
เบิก คูณจํานวนน้ํามันใน 1 วันสงกําลัง 

3 จุดเพิ่มเติม          
   วัน 
 
  จํานวน     

 

♦ลงจํานวนวันสงกําลังตาม “จุดเบิก”ที่ไดรับอนุมัติ  ซ่ึง
ไดจากระดับปลอดภัยบวกเวลาในการเบิกและสง  

♦ลงจํานวนน้ํามันซึ่งคํานวณไดจากจํานวนวันตามจุดเบิก  
คูณจํานวนน้ํามันใน 1วันสงกําลัง 

4 ระดับปลอดภัย        
   วัน     
                       
   จํานวน     

 

♦ลงจํานวนวันสงกําลังตาม “ระดับปลอดภัย”ที่ไดรับ
อนุมัติ 

♦ ลงจํานวนน้ํามันซึ่งคํานวณไดจากจํานวนวันตามระดับ
ปลอดภัย คูณจํานวนน้ํามันใน 1 วันสงกําลัง 

5 ระดับเก็บกัน         
   วัน                           
   จํานวน   

 

♦ลงจํานวนวันและจํานวนน้ํามันที่ไดรับอนุมัติใหเก็บ
รักษาไวได อันเปน ผลบวกของน้ํามันเกณฑสะสมกับ
น้ํามันที่ไดรับอนุมัติในเก็บไวเกินระดับที่มิไดมีแผนงาน
ในการใชพิเศษ  ลงในชอง “วัน”และ “จํานวน” หรือ
เฉพาะชอง “ จํานวน ” แลวแตกรณี   

6 สายงาน           ♦ลง "พธ." 
7 หมายเลข สป.ที่ใช  แทนกันได ♦ลงหมายเลข สป.ของน้ํามันที่สามารถใชแทนรายการ

นั้นได   
8 หมายเลข สป.      ♦ลงหมายเลข สป.ของน้ํามันตามที่ ทบ.กําหนด 
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ขอความ วิธีเขียน 

9 รายการ          ♦ลงชื่อ เกรด สัญลักษณ แบบและขอมูลพิสูจนทราบ
อ่ืนๆของน้ํามันรายการนั้นๆ                                

10 ส่ิงอุปกรณสําเร็จรูป     ♦ลงประเภทของเครื่องยนตที่ใชน้ํามันรายการนั้นๆ เชน 
"เครื่องยนตแกสโซลีน”ที่เกี่ยวของ “เครื่องยนตดีเซล" 
"เครื่องยนตไอพน" เปนตน 

11 ราคา ♦ลงราคาหนวยละของน้ํามันรายการนั้นดวยดินสอดํา
เพื่อใหเปล่ียนราคาสุดทายได 

12 หนวยนับ          ♦ลงหนวยนับของน้ํามันรายการนั้น เชน ลิตร กิโลกรัม   
เปนตน 

13 หมายเหตุ          ♦ลงขอความจําเปนอื่น ๆ เกี่ยวกับน้ํามันรายการนั้นเชน
น้ํามันตามเกณฑสะสมเปนตน 

14 มาตรฐานการบรรจุ   ♦ลงมาตรฐานภาชนะบรรจุของน้ํามันรายการนั้นในชอง
จํานวน,น้ําหนัก ,ปริมาตร   

15 คางรับและคางจาย   ♦คางรับใหลงจากตอนบนของบัตรลงมาตอนลาง,   สวน
คางจายใหลงจากตอนลางขึ้นไปตอนบน เมื่อไปพบกันที่
บรรทัดใดใหขีดเสนแดงขั้นไว แลวขึ้นบัตรใหม โดย
บันทึกในชอง 16 ถึง 22 ดังนี้    

16 ว.ด.ป.           ♦ลงวัน เดือน ปที่บันทึกการคางรับหรือคางจาย 
17 หลักฐาน           ♦ลงที่หลักฐานการเบิกและเลขที่ทะเบียนหนวยจาย 
18 หนวย               ♦กรณีที่คางรับใหลงชื่อหนวยจายและกรณีที่คางจายให

ชื่อหนวยเบิก 
19 จํานวน            ♦ลงจํานวนที่คางรับหรือคางจายตามหลักฐานนั้นแลวแต

กรณี                                            
20 รับ/คาง           ♦ลงจํานวนรับและคางรับหรือจํานวนที่ไดจายและ

จํานวนที่ยังคางจายในการรับหรือการจายครั้งที่1             
21 รับ/คาง          ♦ลงจํานวนรับและคางรับหรือจํานวนที่ไดจายและที่ยัง

คางจายในการรับหรือจายครั้ง ที่ 2  
22 รับ/คาง           ♦ลงจํานวนรับและคางรับหรือจํานวนที่ไดจายและที่ยัง

คางจายในการรับหรือจายครั้ง ที่ 3  
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ขอความ วิธีเขียน 

23 ความตองการ รับ และจาย ♦ลงขอมูลที่เกี่ยวกับความตองการ  รับ และ จายใน ชอง 
24 ถึง 32 ดังนี้ 

24 ว.ด.ป.           ♦ลง วัน เดือน ป ที่ไดรับหรือจายน้ํามันรายการนั้นในแต
ละครั้ง 

25 รับ               ♦ลงจํานวนน้ํามันที่ไดรับในครั้งคราวนั้น 
26 หลักฐาน           ♦กรณีที่เปนการ “รับ”ใหลงที่ของหลักฐานการรับและ

นามหนวยจายหากเปนการ  “จาย”  ใหลงทะเบียนหนวย
จายพรอมนามหนวยที่ขอเบิก 

ความตองการ 
27 คร้ังคราว 

♦ลงจํานวน สป.ที่หนวยขอเบิก ซ่ึงเปนความตองการ
ประเภทครั้งคราว(เครดิต) 

28 ประจํา               ♦ลงจํานวน สป.ที่หนวยขอเบิก ซ่ึงเปนความตองการ
ประเภทเปนการประจํา(อัตรา) 

29 จาย              ♦ลงจํานวนน้ํามันที่ไดจายออกไปหรือทําใหจํานวนคง
คลังลดลง 

30 รวมยืม            ♦ลงจํานวนยอดยืมตามที่ไดรับอนุมัติ 
31 คงคลัง             ♦ลงจํานวนน้ํามันที่เหลือคงคลังหลังจากที่ไดเพิ่มการรับ 

ยืม หรือหักการจายแลว 
32 ลายเซ็น           ♦ลงลายมือช่ือยอของผูลงบัญชีในครั้งคราวนั้น              
33 ส่ิงอุปกรณสําเร็จรูปที่เกี่ยวของ ♦เชนเดียวกับชอง 10                              
34 คูมือ             ♦ลงรายการคูมือทางเทคนิคที่ใชสําหรับการปฏิบัติ

เกี่ยวกับน้ํามันรายการนั้น                                    
35 หมายเลข สป.       ♦เชนเดียวกับชอง 8    
36 ความตองการ    รับ -  จาย            ♦เชนเดียวกับชอง 23 (ตามชอง 24 - 32) 
37 ความตองการ   รับ -  จาย      ♦เชนเดียวกับชอง 23 (ตามชอง 24 - 32)                  
38 สรุปความตองการครั้งคราว                   ♦ลงยอดรวมความตองการครั้งคราวของหนวยรับการ

สนับสนุนจากชอง 27 ของแตละเดือนในปนั้นๆตาม
ความถี่ (เปนครั้ง) และ จํานวน สป .ตาม   ความตองการ 
เชน 2/1,000 หมายความวามีความตองการครั้งคราวเปน
ความถี่จํานวน 2 คร้ังเปนน้ํามันจํานวน 1,000 ลิตร เปนตน 
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ขอความ วิธีเขียน 
39 สรุปความตองการประจํา     ♦ลงยอดรวมความตองการประจําของหนวยรับการ

สนับสนุนจากชอง 28ของแตละเดือนในปนั้น ๆ ตาม
ความถี่ (เปนครั้ง) และจํานวน สป.ตามความตองการ เชน 
10/3,000 หมายความวามีความตองการประจําเปนความถี่
จํานวน 10 คร้ังเปนน้ํามันจํานวน 3,000 ลิตร เปนตน  
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                                                                       ผนวก น                                                      ทบ.465 - 312                             

                                   ใบสั่งจายน้ํามัน                                   
                                   ลําดับที่ ..................................................................    
      หนวยจาย .................................. วันที่.............เดือน ...............พ.ศ. ....................        
 จายใหแก.................................................หนวย........................................................... 
 ตาม.....................................................ชนิดน้ํามัน
.................................................... 
 

ราคาหนวยละ รวมเปนเงิน หมายเหตุ 
จํานวน รายการ 

ภาชนะ 
บรรจุลิตร 

รวมจํานวน 
ลิตร /  กก. บาท ส.ต. บาท ส.ต.  

         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                      
จํานวนทั้งสิ้น....................ลิตร (.......................) เปนเงิน.................บาท  

  (................................) นําออกโดยพาหนะ ......................................  
                                        (ลงชื่อ)................................  
                                       (ตําแหนง).............................  
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ผนวก น 
ใบสั่งจายน้ํามัน ดานหลังฉบับที่ 1 (สีแดง) 

ไดรับน้ํามันตามรายการตามใบสั่งนี้ เปนของอยูในสภาพดี น้ําหนักและจํานวนของถูกตองแลว 
  
                                    (ลงชื่อ).....................ผูรับของ  
  
ไดจายยืมภาชนะเปลาใหแก................................................................................. 
หนวย..................................................................................................... 
ดังรายการแจงตอไปนี้  
          1. ถังขนาด 200 ลิตร   16  เกจ จํานวน ......................ถัง              
         2. ถังขนาด 200 ลิตร   18  เกจ  จํานวน ......................ถัง  
          3. ถังขนาด  12 ลิตร                จํานวน ......................ถัง  
          4. ........................   จํานวน ......................ถัง  
          5. ........................   จํานวน ......................ถัง  
          6. ........................   จํานวน ......................ถัง  
  
                                    (ลงชื่อ)............................  
  
                                    (ตําแหนง)..........................  
  
 

ผนวก น 
ใบสั่งจายน้ํามัน ดานหลังฉบับที่ 3 (สีขาว) 

  
  
ไดรับใบสั่งจายน้ํามันไปแลวเมื่อวันที่ ...................................................................  
   
                                    (ลงชื่อ)............................  
  
                                    (ตําแหนง)..........................  
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คําอธิบายวิธีเขียนใบสั่งจายน้ํามัน ผนวก  น 
 

ขอความ วิธีเขียน 
 ♦การจัดทําใบสั่งจายน้ํามัน จัดทําขึ้นชุดละ 3 ฉบับ ฉบับ

สีแดง  สีเหลือ และสีขาว    ฉบับสีแดงเปนฉบับที่หนึ่ง  สี
เหลืองเปนฉบับที่สอง  สีขาวเปนฉบับที่สาม 

 ♦ฉบับที่หนึ่ง(สีแดง)และที่สอง(สีเหลือง)มีรอยปรุเพื่อฉีก   
ฉบับที่สาม(สีขาว)   เปนตนขั้วไมมีรอยปรุ 

 ♦แบบพิมพเย็บเปนเลม ๆ ละ 100 ชุด ๆ ละ 3 ฉบับ 
สลับกันไป 

 ♦ใชสําหรับการสั่งจายน้ํามันของสวนเก็บรักษา               
 ♦เมื่อหนวยที่บังคับบัญชาคลังเขียนใบสั่งจาย  ในการ

เขียนใหเขียนทั้ง 3  ฉบับ มอบฉบับที่ 1 และ 2 ใหผูรับของ
ตามที่ระบุไวในใบเบิกรับไป  เพื่อนําไปรับน้ํามันจากคลัง  
โดยเซ็นรับใบสั่งจายไวที่ดานหลังของฉบับที่ 3  สีขาว          

 ♦ผูรับของ เมื่อรับน้ํามันแลวใหลงชื่อรับของหลังใบสั่ง
จายฉบับที่ 1 (สีแดง) และรับใบสั่งจายฉบับที่ 2 (สีเหลือง) 
ไป พรอมกับน้ํามัน เพื่อเปนหลักฐานในการขึ้นบัญชีของ
หนวยตอไป  

ดานหนาใบสั่งจายน้ํามัน  
ลําดับที่...........   

 

♦บันทึกลําดับที่ในการออกใบสั่งจายจากนอยไปหามาก
ตามลําดับ 

หนวยจาย.........    ♦บันทึกนามหนวยที่ออกใบสั่งจาย 
วันที่...เดือน...พ.ศ... ♦บันทึก วัน เดือน ป ที่ออกใบสั่งจาย 
จายใหแก............ ♦บันทึกยศและชื่อของเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายใหรับ

น้ํามันตามหลักฐานการเบิก 
หนวย............... ♦บันทึกนามหนวยที่รับน้ํามัน 
 ตาม................ ♦บันทึกหลักฐานที่ไดรับอนุมัติใหจายน้ํามัน                  
ชนิดน้ํามัน............ ♦ บันทึกชนิดน้ํามัน เชน น้ํามันเชื้อเพลิงหรือน้ํามัน

อุปกรณ 
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                       ขอความ วิธีเขียน 

จํานวน.............. ♦บันทึกจํานวนภาชนะบรรจุน้ํามันที่ทําการจายแตละ
รายการ 

รายการ.............  ♦บันทึกรายการน้ํามันแตละชนิดที่ทําการจาย 
  ภาชนะบรรจุลิตร                     ♦บันทึกขนาดความจุของภาชนะบรรจุน้ํามันแตละรายการ  
รวมจํานวนลิตร,  ก.ก.     ♦บันทึกจํานวนน้ํามันเปนลิตร หรือ กก.แตละรายการ 

ราคาหนวยละ                      ♦บันทึกราคาน้ํามันเปนลิตร ๆ ละ หรือ กก.ๆ ละ ในแตละ
รายการจํานวนเงินเปนบาทและสตางค  

รวมเปนเงิน           ♦บันทึกจํานวนเงินรวมของแตละรายการจํานวนเงินเปน
บาทและสตางค 

หมายเหตุ                       ♦บันทึกขอความเพิ่มเติมเพื่อใหเกิดความชัดเจน              
จํานวนทั้งสิ้น...ลิตร(.......).       ♦บันทึกจํานวนน้ํามันที่จายทั้งสิ้นเปนลิตรหรือเปน  

กก.ในใบสั่งจายทั้งหมด ในวงเล็บใหบันทึกเปน 
ตัวอักษร 

เปนเงิน.........บาท ♦บันทึกจํานวนเงินคาน้ํามันทั้งสิ้นในใบสั่งจายทั้งหมดใน
วงเล็บใหบันทึกเปนตัวอักษร   

นําออกโดยพาหนะ..... ♦บันทึกชนิดและหมายเลขยานยนตที่มารับน้ํามันตาม
ใบสั่งจาย 

(ลงชื่อ)............   
 
(ตําแหนง)......... 

♦ ลายเซ็น ของ ผบ.หนวยหรือนายทหารสัญญาบัตรที่
รับผิดชอบในการ เก็บรักษาและแจกจายน้ํามันพรอม
ตําแหนง 

ดานหลังใบสั่งจายน้ํามัน                                     
ฉบับที่ 1 (สีแดง)                                                 
ไดรับน้ํามันตามรายการ                                      
ใบสั่งนี้..............  ฯ              
(ลงชื่อ)..........ผูรับของ      

 
 
 
 

♦ ลายเซ็นชื่อของผูรับของที่ระบุช่ือไวในหลักฐานการเบิก    
ไดจายยืมภาชนะเปลาใหแก ……………. ♦บันทึกยศและชื่อของเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายใหรับ

น้ํามันตามหลักฐานการเบิก                                           
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หนวย...............            ♦บันทึกนามหนวยที่รับของ 
รายการที่ 1 ถึง 6              ♦ บันทึกขนาดและจํานวนภาชนะบรรจุน้ํามัน 
(ลงชื่อ).............      
(ตําแหนง)...........                         

♦ลายเซ็นชื่อของนายทหารสัญญาบัตรที่รับผิดชอบใน
การเก็บรักษา และแจกจายน้ํามันพรอมตําแหนง 

ดานหลังใบสั่งจายน้ํามัน          
ฉบับที่ 3 สีขาว 
ไดรับใบสั่งจายน้ํามันไปแลว      
เม่ือวันท่ี........                              

 
 
 

♦บันทึกวันที่ เดือน ปที่ผูรับไดรับของ 

(ลงชื่อ)............. 
(ตําแหนง)............                       

♦ลายเซ็นยศและชื่อผูมีสิทธ์ิรับน้ํามันตามหลักฐานการ
เบิกพรอมตําแหนง 
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ผนวก บ 
               

แผนการใช สป.3 
แผนงาน ................................................................... 

ชนิดและจํานวนน้ํามัน(น้ํามันนับลิตร,ไขขนนับ กก.) 
ลําดับ หนวย 

1 2 3 4 5 
ตั้งจาย หวงเวลา หมายเหตุ 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 
                                                                                                  ตรวจถูกตอง 
                                                                                                            (ลงชิ่อ).......................... 
                                                                                                                (ตําแหนง)......................... 
                                                                                                                       ........../.........../.......... 

(ใชเปนหลักฐานประกอบการเสนอความตองการสป.3 ทุกครั้ง) 
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คําอธิบายวิธีเขียนแผนการใช  สป.3 ผนวก บ. 
 

ขอความ วิธีเขียน 
แผนงาน                                         ♦บันทึกชื่อแผนงาน  งาน  กิจกรรม หรือภารกิจที่ไดมา

ซ่ึงสป. 3 นั้นๆ 
ลําดับ                                              ♦บันทึกลําดับที่จากนอยไปหามาก 
หนวย                 ♦บันทึกนามหนวยที่ตองการใชน้ํามัน 
ชนิดและจํานวน                             ♦บันทึกชนิดและจํานวนน้ํามัน  
ชอง 1-5                            ♦บันทึกชนิดน้ํามันที่ตองการลงในชอง 1 ถึง 5 และ

จํานวนน้ํามันที่ตองการในชองต่ําลงมาในทางดิ่ง 
ตั้งจาย                                             ♦บันทึกนามหนวยสนับสนุนทางการสงกําลังที่ตองการ

ใหตั้งจายสป.3ให 
หวงเวลา                                         ♦บันทึกวัน เดือน ปที่ตองการใชสป.3 
หมายเหตุ                                        ♦บันทึกขอความเพิ่มเติมอื่นๆที่จะทําใหแผนการใชนั้น

ชัดเจนขึ้น 
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   (สําเนาคูฉบับ) 

        

    คําสั่งกองทัพบก  

 ที่ 976/2530 

                  เร่ือง การยืมน้ํามันเติมระหวางทาง และการเบิกจายทดแทน  
...........................  

       เพื่อใหการยืมน้ํามันเติมระหวางทางและการเบิกจายทดแทนของหนวยใน ทบ.และตางเหลา
ทัพ เปนไปดวยความเรียบรอยรวดเร็ว และเหมาะสมกับสถานการณในปจจุบัน จึงใหยกเลิกคําส่ัง 
กองทัพบก ท่ี 531/2519 ลง 4 พ.ย.19 เร่ือง การเบิกจายน้ํามันในกรณีหนวยขอยืมหรือขอเติมระหวาง
ทาง โดยใหถือปฏิบัติดังนี้  
       1. การยืมน้ํามันเติมระหวางทางและการเบิกจายทดแทนระหวางหนวยใน ทบ.  
              1.1 หนวยที่ขอยืมน้ํามันเติมระหวางทาง  
               ก) หนวยซ่ึงขอใชหรือส่ังใชยานยนตหรืออากาศยาน ตองระบุการใชหนี้น้ํามัน
ในคําขอหรือคําสั่งดวยวา จะใชหนี้น้ํามันจากงบใด สําหรับใหหนวยออกคําสั่งเดินทาง เพื่อใชยาน
ยนตหรืออากาศยานไดระบุไวในคําสั่ง  
              ข) หนวยออกคําสั่งเดินทาง เพื่อใชยานยนตหรืออากาศยานตองระบุการใชหนี้
น้ํามันไวในคําสั่งดวยวา จะใชหนี้น้ํามันดวยงบใด ของหนวยใด โดยอาศัยขอมูลตามขอ ก) หรือ 
ขอมูลของหนวยออกคําสั่งเอง (ตัวอยางตามผนวก ก.) และแจงใหหนวยขอใชหรือส่ังใชทราบถึง
จํานวนน้ํามันที่ไดยืมเติมระหวางทาง ตามรายงานของผูควบคุมยานยนตหรือนักบินหลังจากจบ
ภารกิจตามคําสั่งนั้น ๆ ทุกครั้ง  
              ค) ผูควบคุมยานยนตหรือนักบิน นําคําสั่งเดินทางตามขอ ข) ไปยื่นใหหนวย
สนับสนุน เพื่อขอยืมน้ํามันเติมระหวางทาง พรอมกับกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมใบยืมที่หนวย
สนับสนุนไดเตรียมไวใหแลว (ตัวอยางตามผนวก ข.) ใหชัดเจนแลวขอรับสําเนาใบยืมดังกลาว
กลับไปดวย เพื่อรายงานใหหนวยออกคําสั่งทราบทันทีที่เดินทางกลับถีงหนวย 
1.2 หนวยสนับสนุนที่ใหยืมน้ํามันเติมระหวางทาง  
              ก) ตรวจสอบสําเนาคําสั่งเดินทางของผูยืมใหเรียบรอย โดยเฉพาะการระบุการ
ใชหนี้น้ํามัน พรอมทั้งใหผูควบคุมยานยนตหรือนักบินกรอกรายละเอียดในแบบฟอรมใบยืมให



102 

 
 

ถูกตองครบถวนชัดเจนเพื่อใชเปนหลักฐานประกอบการขออนุมัติและเบิกทดแทนตอไปพรอมมอบ
สําเนาใบยืมใหกับผูยืมจํานวน 1 ชุดดวย  
              ข) เติมน้ํามันใหกับผูยืมโดยมีผูควบคุมยานยนตหรือนักบินรวมอยูในขณะที่เติม
ดวย และมอบสําเนาใบยืมใหกับผูยืม เพื่อใชเปนหลักฐานประกอบการดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของ
ตอไป           
 ค) ใหเบิกทดแทนจาก พธ.ทบ.โดยปฏิบัติตามระเบียบ ทบ.วาดวยการสงกําลังส่ิง
อุปกรณประเภท 3 ที่ใชอยูในปจจุบัน พรอมกับแนบสําเนาคําสั่งเดินทางและใบยืมน้ํามันเติมระหวาง
ทางที่ไดรับอนุมัตแิลวตามขอ ก. ประกอบเปนหลักฐาน  
           1.3 พธ.ทบ.  
              ก) ตัดยอดน้ํามันในอัตราหรือเครดิตของหนวยตามที่ไดระบุในคําส่ังเดินทาง
และใบยืมน้ํามันเติมระหวางทางที่แนบมากับใบเบิกและจายทดแทนใหแกหนวยสนับสนุนที่ใหยืม
ตามใบเบิกตอไป  พรอมทั้งแจงใหหนวยเจาของอัตรา หรือเครดิตน้ํามันนั้นๆ และหนวยสนับสนุนที่
ใหยืมน้ํามันทราบดวย 
 ข) ในกรณีน้ํามันตามอัตราหรือเครดิตของหนวย ตามที่ระบุไวทายคําสั่งเดินทาง
ไมมี  หรือมีไมพอใชหนี้ ให พธ.ทบ.รองจายทดแทนใหกับหนวยสนับสนุนที่ใหยืมไป  กอนไดจาก
งบปกติของ ทบ. พรอมทั้งแจงใหหนวยเกี่ยวของทราบทันที  และตัดยอดน้ํามันในงบตามอัตราหรือ
เครดิตที่ระบุไวในคําสั่งดังกลาวขางตน ในโอกาสแรกที่มีน้ํามันรวมทั้งการดําเนินการอื่นๆเพื่อใหได
น้ํามันมาทดแทนตามที่ไดรองจายไป  และแจงใหหนวยเกี่ยวของทราบ 
       2. การยืมน้ํามันเติมระหวางทางจากตางเหลาทัพ  
            2.1 หนวยที่ยืมน้ํามันเติมระหวางทางจากตางเหลาทัพ  
                    ก) ใหพิจารณายืมน้ํามันเติมระหวางทางจากตางเหลาทัพ  เฉพาะกรณีที่จําเปน
จริง ๆ เทานั้น  
              ข) ปฏิบัติตามรายละเอียดที่กําหนดไวในขอ 1.1 โดยอนุโลมพรอมกับแจงหนวย
สนับสนุนตางเหลาทัพนั้น ๆ เบิกทดแทนจาก พธ.ทบ.  
            2.2 พธ.ทบ.  
              ก) เมื่อไดรับเรื่องการทวงหนี้น้ํามันจากตางเหลาทัพ ใหตัดยอดน้ํามันในงบตาม
อัตราหรือเครดิตของหนวยที่ขอยืมตามหลักฐานประกอบการทวงหนี้ของตางเหลาทัพที่แนบมาได
ทันทีแลวนําเขารวมไวในงบสํารอง ทบ.หรือ งบ ศปก.ทบ.แลวแตกรณีพรอมกับแจงใหหนวยท่ี
เกี่ยวของทราบ  
              ข) ดําเนินการใชหนี้ใหกับหนวยตางเหลาทัพ โดยปฏิบัติตามคําส่ัง บก.ทหาร
สูงสุด ที่มีผลบังคับใชและหรือขอตกลงกับหนวยตางเหลาทัพนั้น ๆ ซ่ึงใชอยูในปจจุบัน 
               ค) ในกรณีที่น้ํามันตามอัตราหรือเครดิตของหนวยที่ระบุไวในคาํส่ังเดินทางที่
แนบมาไมมีหรือมีไมพอให พธ.ทบ.ดําเนินการเกี่ยวกับการใชหนี้ใหกับหนวยสนับสนุนตางเหลาทัพ
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ไปกอนได พรอมกับแจงใหหนวยที่เกี่ยวของทราบและตัดยอดน้ํามันตามอัตราหรือเครดิตของ
หนวยที่ขอยืมในโอกาสแรกที่มีน้ํามันรวมทั้งการดําเนินการอื่น ๆ เพื่อใหไดน้ํามันที่ไดใชหนี้ใหกับ
หนวยสนับสนุน ตางเหลาทัพไปแลวมาเขางบสํารองของ ทบ.หรือ งบ ศปก.ทบ.ตอไป 
       3. หนวยตางเหลาทัพยืมน้ํามันเติมระหวางทางจากหนวยสนับสนุนใน ทบ.  
          3.1 หนวยสนับสนุนใน ทบ.ที่ใหยืมน้ํามัน  
              ก) ขอสําเนาคําสั่งเดินทางของหนวยตางเหลาทัพที่ขอยืมน้ํามันพรอมกับให
กรอกขอความในแบบฟอรมใบยืมน้ํามันเติมระหวางทางที่เตรียมไวแลวใหครบถวนชัดเจน เพื่อใช
เปนหลักฐานประกอบการขออนุมัติและเบิกทดแทนพรอมมอบสําเนาใบยืมใหกับผูยืม จํานวน 1 ชุด  
              ข) เติมน้ํามันใหกับผูยืมโดยมีเจาหนาที่ของหนวยตางเหลาทัพที่มาขอยืมน้ํามัน
เติมระหวางทางรวมอยูในขณะที่เติมดวย  
              ค) ใหเบิกทดแทนจาก พธ.ทบ.โดยปฏิบัติตามระเบียบ ทบ.วาดวยการสงกําลัง
ส่ิงอุปกรณประเภท 3 ที่ใชอยูในปจจุบันพรอมกับแนบสําเนาคําสั่งเดินทางและใบยืมน้ํามันเติม
ระหวางทางที่ไดรับอนุมัติแลวตามขอ ก) ประกอบเปนหลักฐาน  
            3.2 พธ.ทบ.  
              ก) รองจายน้ํามัน แทนใหหนวยสนับสนุนใน ทบ.ที่ใหยืมไปกอนไดจากงบ
ปกติของ ทบ.พรอมทั้งแจงใหหนวยที่เกี่ยวของทราบ  
                ข) แจงใหหนวยตางเหลาทัพที่ยืมน้ํามันเติมระหวางทางใชหนี้น้ํามันดังกลาว
โดยปฏิบัติตามคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด และหรือขอตกลงระหวางเหลาทัพ รวมทั้งการดําเนินการอื่น ๆ 
เพื่อใหไดน้ํามันมาทดแทนใหครบถวน ตามที่ไดรองจายไปตามขอ (ข) และเมื่อไดรับการใชหนี้
ทดแทนเรียบรอยแลวใหรายงานให ทบ.ทราบดวย  
        4. สําหรับหนวยงานหรือสวนราชการอื่น ๆ นอกเหนือจากที่กลาวมาแลวตามขอ 1 - 3 ให
ปฏิบัติตามขอตกลงเฉพาะราย  
  
       ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป  
  
                          ส่ัง  ณ   วันที่   4    พฤศจิกายน  2530   

                                                         รับคําสั่ง ผบ.ทบ.                       
                               พล.ท. สุจินดา  คราประยูร  

                    (สุจินดา คราประยูร) 
                                                   ผช.ผบ.ทบ.  
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(ผนวก ก) 
  

คําสั่ง.....(ศบบ.)....... 
ที่ .....100/30......... 

เร่ือง ใหนายทหาร นายสิบ เดินทางไปราชการชั่วคราว 
...................... 

  
               ภารกิจในการเดินทาง...(เพื่อเดินทางไปสนับสนุน ศสพ.ที่ จทบ.(ช.ม.)..........................  
 ............................................................................... จึงใหปฏิบัติดังนี้  
       1. ยศ/ช่ือ ผูเดินทางไปราชการ  
           1.1 ......(พ.ต.....ก......รักชาติ).......  
           1.2 ......(ร.อ.....ข......ชูเชิด)........  
           1.3 ......(จ.ส.อ...ค......เทอดไทย).....  
           1.4 ......(ส.อ.....ง......ไผรบ)........  
           1.5 ...................................  
       2. ให....(พ.ต....ก....รักชาติ)...........เปนผูอํานวยการเดินทาง           
       3. ออกเดินทาง...(ใน 6 ม.ค.30 เวลา 0600)...................  
       4. เดินทางกลับ...(ใน 6 ม.ค.30 เวลา 1800)...................  
       5. ประเภทการขนสง.....(ฮท.1)..............................  
       6. ตําบลตนทาง.......(ศบบ. จ. ลพบุรี)........................  
       7. ตําบลปลายทาง......(จทบ.ช.ม.)...........................  
       8. ขอรับการสนับสนุนน้ํามันเติมระหวางทางที่....(จทบ.ช.ม.)..........  
       9. การทดแทน.....(ให พธ.ทบ.หักจายจากงบฝกศึกษาป30ของ ศสพ...ทดแทนให )  
............................................................................................................     
 10.ขอกําหนดอื่น..................................................................................................................... 
 ............................................................................  

                          ส่ัง  ณ  วันที่ .....5 ม.ค.30.........   
                           (ลงชื่อ)  พล.ต. ว. ใจกลา    
                                                      ( ว.      ใจกลา )                       
                                    ตําแหนง.....(ผบ.ศบบ.)........  
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(ผนวก ข) 
 

ใบยืมน้ํามันเติมระหวางทาง 
(ประกอบคําสั่งเดินทางของหนวย (ศบบ.) ที่....(100)/(130)........ 

ที่........../......... เขียนที่.......(จทบ.ช.ม.).................. 
วันที่.......(6 ม.ค.30)....... 

เร่ือง  ขอยืมน้ํามันเติมระหวางทาง  

เรียน  (ผบ.จทบ.ช.ม.).....  

          ดวยกระผม..(พ.ต..ก..รักชาติ)...สังกัด..(ศบบ.)...ตําแหนง.... (นักบิน...ไดนํายานยนตหรือ
อากาศยาน เดินทางมาจาก..(ศบบ.จ.ลพบุรี)....... ตามคําส่ัง..(ศบบ.ที่ (100/130 ลง 5 ม.ค.30)..เพื่อ
สนับสนุน..(ภารกิจให... ศสพ..)ขอยืมน้ํามันเติมยานยนตหรืออากาศยานที่ใชเดินทางจาก........ถึง...... 
ใชเวลาในการเดินทาง........ชม........นาที ตามรายการดังนี้  
              1. ....(เจ.พี.4 จํานวน 300 ลิตร).......  
              2. .................................  
              3. .................................  
              4. .................................  
          ขอไดกรุณาอนุมัติใหเจาหนาที่เติมน้ํามัน...(ตามขอ 1)...ใหกับยานยนตหรืออากาศยาน
............หมายเลข...........ใหแลวเสร็จภายใน.............(6 ม.ค.30)...สําหรับน้ํามันจํานวนนี้ให พธ.ทบ.หัก
ใชหนี้จาก..(งบฝกศึกษาป 30.... ของ (ศสพ.)....................... 
          จึงเรียนมาเพื่อกรุณาพิจารณาอนุมัติ  
  
                               (ลงชื่อ).....(พ.ต. ก.... รักชาติ)...ผูขอเบิก  
                                 .........(.ก.....รักชาติ)...     
        ตําแหนง……....(นักบิน)...............  
                                                 (ลงชื่อ).................................ผูเติม  
          ตําแหนง....................................  
อนุมัติ               
 (ลงชื่อ)....(พ.อ. ฉ.ชาตินักรบ)    เรียน...(ผบ.จทบ.ช.ม.)..........  
                            (..ฉ....ชาตินักรบ.).                    มีน้ํามันสนับสนุนได เห็นควรอนุมัติ  
             (ตําแหนง)..(ผบ.จทบ.ช.ม.)       (ลงชื่อ).(พ.ท. จ   กลาหาญ)  
                              ...(6 ม.ค. 30)                     (จ กลาหาญ)     
                                         (ตําแหนง).(ฝพธ.จทบ.ช.ม)....      
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