
ระเบียบกองทัพบก 
วาดวยการสงและรับสิ่งอุปกรณ 

พุทธศักราช 2500 
----------------------------- 

ตอนที่ 1 
กลาวทั่วไป 

ขอ 1 ความมุงหมาย  เพื่อใหการสง และรับสิ่งอุปกรณ ดําเนินไปสมความมุงหมายของทางราชการ จึง
ไดตราระเบียบนี้ขึ้นไว เพื่อแสดงถึง ความรับผิดชอบ และกรรมวิธีในการสง และกรรมวิธีในการสง
และรับสิ่งอุปกรณ ระหวางที่ตั้งการสงกําลังตางๆ กับหนวยผูใช 
ขอ 2 ระเบียบนี้ใหช่ือวา “ระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงและรับสิ่งอุปกรณ พุทธศักราช 2500” 
ขอ 3 ระเบียบนี้ใหใชตั้งแต วันที่ 1 มกราคม พุทธศักราช 2500  เปนตนไป 
ขอ 4 คําจํากัดความ คําหรือขอความตางๆ ที่ใชในระเบียบนี้ใหมีความหมายดังตอไปนี้ 

ก. การสงและรับสิ่งอุปกรณ หมายถึงการสงไป การสงกลับ และการรับสิ่งอุปกรณระหวาง
หนวยสง หนวยทหารขนสง และหนวยรับ 
             1) การสงไป หมายถึง การสงสิ่งอุปกรณในลักษณะใดลักษณะหนึ่ง ดังนี้ 

                               ก) การสงสิ่งอุปกรณ จากทาเรือไปยังคลังสายยุทธบริการ หรือคลังสายบริการฝาย
กิจการพิเศษ 
                  ข) การสงสิ่งอุปกรณระหวางคลังสายยุทธบริการ หรือคลังสายบริการฝายกิจการ
พิเศษ 
                             ค)  การสงสิ่งอุปกรณจากคลังสายยุทธบริการ หรือคลังสายบริการฝายกิจการพิเศษ
ไปยังสวยภูมิภาค หรือ หนวยสายยุทธบริการที่สนับสนุนโดยตรงหรือ หนวยผูใช 
                            ง) การสงสิ่งอุปกรณ จากคลังสวนภูมิภาค ไปยังหนวยสายยุทธบริการ ที่สนับสนุน
โดยตรงหรือหนวยใช 
                    จ) การสงสิ่งอุปกรณ จากหนวยสายยุทธบริการ ที่สนับสนุนโดยตรงไปยังหนวยผูใช 
    2) การสงกลับ หมายถึง การปฏิบัติอันเปนทางตรงกันขามกับการสงไป 
 ข. หนวยสง 
             1) ในการสงไป “หนวยสง” หมายถึงคลังสายยุทธบริการ คลังสายบริการฝายกิจการพิเศษคลัง
สวนภูมิภาคและหนวยสายยุทธบริการที่สนับสนุนโดยตรงซึ่งมี หนาที่แจกจายสิ่งอุปกรณตามสายการ
สงกําลัง 
             2) ในการสงกลับ “หนวยสง” หมายถึงหนวยผูใช,หนวยสายยุทธบริการที่สนับสนุนโดยตรง
,คลังสวนภูมิภาค,คลังสายยุทธบิรการ หรือคลังสายบริการฝายกิจการพิเศษ ซ่ึงมีหนาที่ในการสงกลับ
ส่ิงอุปกรณตามสายการสงกลับ 
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 ค. หนวยทหารขนสง หมายถึงหนวยใดๆ  ของทหารขนสง ซ่ึงรวมทั้งหนวยสํานักงานหนวย
ปฏิบัติการ และหนวยกําลังทหาร 
 ง. สํานักงานขนสง  หมายถึง สํานักงานทหารขนสง ซ่ึงจัดไวในอัตราของกรม การขนสง
ทหารบก คลังสายยุทธบริการ คลังสายบริการฝายกิจการพิเศษ มณฑลทหารบก จังหวัดทหารบก หรือ
หนวยทหารใดๆ ที่มีอัตราสํานักงานขนสงระบุไว เพื่อทําหนาที่ทั้งปวงเกี่ยวกับการเคลื่อนยายกาํลังพล 
และสิ่งอุปกรณ ในกรณีที่ ยังมิไดบรรจุกําลังเจาหนาที่ ของสํานักงานขนสงประจําหนวยใดดังกลาว
ขางตน ใหผูบังคับบัญชาหนวยนั้น  จัดเจาหนาที่ภายในหนวยของตนทําหนาที่แทนสํานักงานขนสง
จนกวาจะบรรจุกําลังเจาหนาที่สํานักงานขนสงนั้นๆ หากไมสามารถดําเนินการไดในครั้งคราวใด ให
หนวยทหารขนสงใกลเคียงใหความสนับสนุน 
 สํานักงานขนสง  แบงออกตามภารกิจ  ดังนี้ 
    1) สํานกังานขนสงตนทาง หมายถึง สํานักงานขนสงซึ่งเปนผูดําเนินการขนสงสิ่งอุปกรณ
จากตําแหนงที่ส่ิงอุปกรณตั้งอยู ไปยังสํานักงานขนสงปลายทาง หรือ หนวยรับ 
    2) สํานักงานขนสงปลายทาง หมายถึง สํานักงานขนสงซึ่งเปนผูดําเนินการรับสิ่งอุปกรณ ที่
สํานักงานขนสงตนทางสงมา แลวสงตอไปจนถึงที่หมายปลายทาง 
 จ. หนวยรับ 
     1) ในการสงไป  “หนวยรับ”  หมายถึง คลังสายยุทธบริการ คลังสายบริการฝายกิจการ
พิเศษ คลังสวนภูมิภาค หนวยสายยุทธบริการที่สนับสนุนโดยตรง และหนวยผูใชซ่ึงมีหนาที่รับสิ่ง
อุปกรณตามที่หนวยสงจัดสงมาตามสายการสงกําลัง 
    2) ในการสงกลับ “หนวยรับ” หมายถึงหนวยสายยุทธบริการที่สนับสนุนโดยตรงคลังสวน
ภูมิภาค คลังสายยุทธบริการ และคลังสายบริการฝายกิจการพิเศษ ซ่ึงมีหนาที่รับสิ่งอุปกรณ ตามที่
หนวยสงจัดสงมา ตามสายการสงกลับ 
 ฉ. คลังสายยุทธบริการ หมายถึง คลังที่จัดตั้ง และควบคุมโดยสายยุทธบริการ ของกองทัพบก
เพื่อสงกําลังสิ่งอุปกรณ ตามชนิด และประเภทที่ไดรับมอบหมาย 
 ช. คลังสายยุทธบริการฝายกิจการพิเศษ หมายถึงคลังที่จัดตั้งและควบคุมโดยสายบริการ ฝาย
กิจการพิเศษของกองทัพบกเพื่อสงกําลังสิ่งอุปกรณตามชนิดและประเภทที่ไดรับมอบหมาย 
 ซ. คลังสวนภูมิภาค หมายถึง คลังมณฑลทหารบก หรือคลังจังหวดัทหารบก ซ่ึงตั้งขึ้นเพื่อทํา
หนาที่สงกําลังสิ่งอุปกรณ อันจําเปนสําหรับสนับสนุนหนวยผูใชตางๆ ในพื้นที่มณฑลทหารบก หรือ
จังหวัดทหารบกนั้นๆ  
 ณ. หนวยสายยุทธบริการที่สนับสนุนโดยตรง หมายถึง หนวยสายยุทธบริการ ซ่ึงมีภารกิจ
สนับสนุนในดานการสงกําลังตอ 

1)  หนวยในอัตราการจัดของหนวยระดับกองพลขึ้นไป (เชน สพบ.พล.ม. เปนตน) 
            2) หนวยภายในพื้นที่ซ่ึงไดรับมอบหมายใหสนับสนุน 



 ญ. หนวยผูใช   หมายถึง หนวยซ่ึงมีหนาที่ในการเบิก-รับ และเก็บรักษาสิ่งอุปกรณใชภายใน
หนวยของตนเอง และใหถือหนวยขนาดกองพันหรือเทียบเทาขึ้นไป รวมทั้งหนวยซ่ึงปฏิบัติการเปน
อิสระดวย สําหรับระดับกองรอยใชใบเบิกภายในหนวย (ทบ.400-006) โดยเก็บไวที่หนวย 1 ชุด 
(แกไขเพิ่มเติมคําชี้แจงที่ 30/22632 (คร้ังที่ 1) 27 ก.ค.02) 
 ด. ผูเบิก  หมายถึง  ผูมีอํานาจเบิกสิ่งอุปกรณตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 ต. ผูส่ังจาย หมายถึง ผูมีอํานาจอนุมัติในการจายสิ่งอุปกรณตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 ถ. เอกสาร หมายถึง เอกสารทั้งปวงที่เกี่ยวของในการสงและรับสิ่งอุปกรณ ซ่ึงกําหนดขึ้นเพื่อ
ใชกับระเบียบนี้ โดยจําแนกออกเปนดังนี้ คือ 
       1) ใบเบิกและสง ส.ป. (ทบ.400-007) หมายถึงเอกสารซึ่งแสดงการขอเบิกสิ่งอุปกรณของ
หนวยรับ และถือเปนหลักฐานทางบัญชีระหวางหนวยรับกับ หนวยสง 
                 2) ใบสงคืนและสง สป. (ทบ.400-014) หมายถึง เอกสารซึ่งแสดงความประสงคในการสง
ส่ิงอุปกรณกลับตามสายการสงกลับ โดยถือเปนหลักฐานทางบัญชีระหวางหนวยสงกับหนวยรับ 
                 3) ใบรายการสิ่งอุปกรณในหีบหอ (ทบ.400-021) หมายถึงเอกสารซึ่งหนวย สงไดจัดทําขึ้น
เพื่อแสดงรายการและจํานวนสิ่งอุปกรณที่บรรจุไวในหีบหอนั้นๆ 
                 4) ใบขอการขนสง (ทบ.461-002) หมายถึง เอกสารซึ่งแสดงความประสงคเพื่อใหหนวย
ทหารขนสงดําเนินการเคลื่อนยายกําลังพลและสิ่งอุปกรณให 
                 5) ใบตราสง (ทบ.461-003) หมายถึง เอกสารซึ่งสํานักงานขนสง จัดทําขึ้น เพื่อเปน
หลักฐานรับมอบสิ่งอุปกรณ ที่สํานักงานขนสงรับไป และรับวาจะทําการขนสง ส่ิงอุปกรณใหตาม
รายการซึ่งปรากฏในใบตราสง นอกจากนั้นยังเปนหลักฐานที่สํานักงานขนสงใชในการสงมอบสิ่ง
อุปกรณใหแกหนวยรับ โดยปกติใบตราสงยอมจัดทําขึ้นโดยอาศัยใบขอการขนสงเปนมูลฐาน 
                 6) ใบกํากับสิ่งอุปกรณประจําพาหนะ (ทบ.461-004) หมายถึง เอกสารซึ่งหนวยปฏิบัติการ
ขนสงจัดทําขึ้นประกอบใบตราสง เพื่อแสดงจํานวนสิ่งอุปกรณบนยานพาหนะ แตละคันตามความ
เหมาะสม 
 ท. การปฏิบัติตอส่ิงอุปกรณโพนทะเล หมายถึง การรับสิ่งอุปกรณจากตางประเทศ และการ
สงสิ่งอุปกรณไปนอกประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
ตอนที่ 2 
การสงไป 

ขอ 5  กรรมวิธีในการเบิกจาย 
 ก. หนวยรับทําใบเบิกและสง สป.ขึ้น 4 ฉบับ ฉบับที่ 4 เก็บไวเพื่อตรวจสอบและถือ เปน
หลักฐานของหนวยในระหวางรอรับสิ่งอุปกรณอีก 3 ฉบับ  ใหสงไปยังหนวยสง 
 ข. หนวยสง 

1) รับใบเบิกและสง สป.3 ฉบับ ที่หนวยรับสงมา (1, 2, 3) 
2) ตรวจสอบใบเบิก   3) นําเสนอผูส่ังจายเพื่ออนุมัติ  4) สงใบเบิกและสง สป.ฉบับ

ที่ 2 และ ซ่ึงไดรับอนุมัติไปกับสิ่งอุปกรณ หรือลวงหนา  ฉบับที่ 1 และฉบับที่ 3  ซ่ึงจะ
เก็บไวเปหลักฐานของหนวยสง 

 5) หากเจาหนาที่ของหนวยมารับสิ่งอุปกรณเอง ใหลงชื่อไวในใบเบิกและสง สป.ฉบับที่ 1 
และ 3 ซ่ึงจะเก็บไวเปนหลักฐานของหนวยสง 
 ค. แบบและวิธีเขียนใบเบิกสิ่งอุปกรณ 
  1) ประเภท 1,2,3 และ 4 ดูผนวก ก. 
  2) ประเภท 5 ดูผนวก ก.1 
 6) กรรมวิธีในการสงและรับสิ่งอุปกรณ 
     ก. การปฏิบัติของหนวยสง 
  1) ในกรณีที่หนวยสง สงสิ่งอุปกรณใหหนวยรับโดยผานหนวยทหารขนสง 
       ก) ใหหนวยสงใบเบิกและสง สป. หรือใบสงคืนและสง สป. ซ่ึงจะตองสงไปให 
หนวยรับลวงหนา หรือสงไปพรอมกัน สป. นั้นแนบไปพรอมกับใบขอการขนสง และให สขส. จัดสง
ไปใหหนวยรับตอไป โดยจะสงไปลวงหนาหรือสงไปพรอม สป.ก็ได แลวแตความเหมาะสม เวนใน
กรณีการโอน และการแจกจายโดยอัตโนมัติเชน การปลดเปลื้องการคางจาย,การจายตามอัตราแบง
มอบเปนตน ใหหนวยอางถึงที่ของเอกสารที่หนวยเหนืออนุมัติไวในใบขอการขนสง 
      ข) ทําใบรายการสิ่งอุปกรณในหีบหอขึ้น 3 ฉบับ (แบบและวิธีเขียนดู ผนวก ค.) 
เก็บไวที่หนวยสง 1 ฉบับอีก 2 ฉบับ บรรจุไปกับหีบหอพรอมสิ่งอุปกรณ หากไมสามารถบรรจุไวใน
หีบหอได ใหผูกมัดไปกับสิ่งอุปกรณเวนสิ่งอุปกรณ ที่มีรายการเดียว ซ่ึงมีปายแสดงชนิดและจํานวน
ไวภายนอกหีบหอนั้นแลว 
     ค) จัดการบรรจุส่ิงอุปกรณตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการทําหีบหอและทํา
เครื่องหมายเพื่อการขนสงสิ่งอุปกรณ พุทธศักราช 2499 
             **ง)  ทําใบขอการขนสงขึ้น 3 ฉบับ (แบบและวิธีเขียน ดูผนวก ง) 
         (1) เก็บไวที่ที่หนวยสง 1 ฉบับ 
                                  (2) อีก 2 ฉบับ สงไปยังสํานักงานขนสงตนทางซึ่งสนับสนุนหนวยสงนั้น 



                      (3) ในกรณีที่มีความเรงดวนเปนพิเศษอาจขอการขนสงดวยเครื่องมือส่ือสารที่เหมาะสม
โดยแจงรายละเอียดพอที่ใหสํานักงานขนสงปฏิบัติได แลวจึงยืนยันดวยใบขอการขนสงตามไปภายใน 
48 ชม. 
                      (4) ใบขอการขนสงเพื่อสงสิ่งอุปกรณอันตรายไวเพลิงใหหนวยสงประทับตราวา 
“อันตรายไวเพลิง” ดวยอักษรสีแดง ขนาด 2 ชม. ไวที่ดานหลัง 
                  จ) มอบสิ่งอุปกรณใหกับสํานักงานขนสงตนทาง โดยรับใบตราสงไวแทนสิ่งอุปกรณที่
สํานกังานขนสงรับไป 
                  ฉ) แจงขาวสารการสงสิ่งอุปกรณคร้ังคราวนั้นๆ ใหหนวยรับทราบลวงหนา 
                  ช) ทําสถิติการสงสิ่งอุปกรณคร้ังคราวนั้น 
 2) ในกรณีที่หนวยรับมารับสิ่งอุปกรณจากหนวยสงเอง 

ก) แจงใหหนวยรับทราบกําหนดวันในการรับสิ่งอุปกรณ 
                  ข) จายสิ่งอุปกรณพรอมทั้งหลักฐานที่เกี่ยวของใหแกหนวยรับ 
                  ค) ทําสถิติการจายสิ่งอุปกรณคร้ังคราวนั้น 

. การปฏิบัติของสํานักงานขนสง 
               1) สํานักงานขนสงตนทาง เมื่อสํานักงานขนสงตนทางไดรับใบขอการขนสงจากหนวยสง
เพื่อทําการสงสิ่งอุปกรณ ใหปฏิบัติดังนี้ 
  ก) เมื่อพรอมที่จะทําการขนสงใหเมื่อใด จะไดแจงกําหนดเวลาที่จะสงพาหนะมายัง
หนวยสงและรายละเอียดที่จําเปนอื่นๆ ใหทราบ 
   ข) ทํา “ใบตราสง” ขึ้น 5 ฉบับ (แบบและวิธีเขียน ดูผนวก จ.) 
       (1) ฉบับที่ 1 สํานักงานขนสงตนทางเก็บไวเปนหลักฐาน 
       (2) ฉบับที่ 2 มอบใหหนวยสงไวแทนสิ่งอุปกรณที่รับไป 
       (3) ฉบับที่ 3,4 และ 5 สงไปยังสํานักงานขนสงปลายทางและใหสํานักงานขนสง
ปลายทางนําไปใหหนวยรับลงนามในขณะสงมอบสิ่งอุปกรณทั้ง 3 ฉบับ ฉบับที่ 3 สํานักงานขนสง
ปลายทางเก็บไวเปนหลักฐาน ฉบับที่ 4 หนวยรับเก็บไวเปนหลักฐานและฉบับที่ 5 สงกลับมายัง
สํานักงานขนสงตนทาง 
  ค) หากการขนสงรวมกับกองทัพเรือ กองทพัอากาศ ใหทําใบตราสงเพิ่มขึ้นอีกตาม
ความจําเปน 
  ง) การสงสิ่งอุปกรณอันตรายไวเพลิง ใหสํานักงานขนสงตนทางประทับตราบนใบ
ตราสงทุกฉบับวา “อันตรายไวเพลิง” ดวยอักษรสีแดงขนาด 2 ซม. 
  จ) ในกรณีที่หนวยปฏิบัติการขนสงตองทําการขนสงสิ่งอุปกรณจํานวนมาก และเพื่อ
ความสะดวกในการตรวจสอบ จํานวนหีบหอ ใหหนวยปฏิบัติการขนสง ใชใบกํากับ 
             **ขอ 1 หมายเหตุแกตามคําสั่ง ทบ.(ช้ีแจง) ที่ 13/11673 คร้ังที่ 2 ลง พ.ค.03 
ส่ิงอุปกรณประจําพาหนะ ประกอบกับใบตราสงตามความจําเปน (แบบและวิธีเขียนดูผนวก ฉ) 



  ฉ) ดําเนินการสงสิ่งอุปกรณตามประเภทการขนสงที่เหมาะสม 
  ช) ทําสถิติการสงสิ่งอุปกรณคร้ังคราวนั้น 
 2) การปฏิบัติของสํานักงานขนสงปลายทางเมื่อทราบวาสิ่งอุปกรณจะมาถึง ใหปฏิบัติดังนี้ 
                            (1) เตรียมการในเรื่องการรับมอบสิ่งอุปกรณืจากหนวยทหารขนสงหรือเจาหนาที่
ขนสงพาณิชย 
   (2) แจงใหหนวยรับทราบถึงจํานวนสิ่งอุปกรณ และวัน เวลาที่จะมาถึง 
  (3) เตรียมแรงงานและเครื่องมือในการยกขนเมื่อส่ิงอุปกรณมาถึงตําบลขนถาย 
  (1) รับเอกสารที่เกี่ยวของจากเจาหนาที่ขนสงพาณิชย 
  (2) รับมอบสิ่งอุปกรณจากเจาหนาที่ขนสงพาณิชย 
  (3) ขนถายสิ่งอุปกรณ จากพาหนะ ของการขนสงพาณิชย สูพาหนะของหนวย
ปฏิบัติการขนสง 
  (4) ขนถายสิ่งอุปกรณไปยังหนวยรับ 
                    ค) เมื่อส่ิงอุปกรณมาถึงหนวยรับ สงมอบสิ่งอุปกรณใหแกหนวยรับ ณ ที่ตั้งหนวยรับ และ
ปฏิบัติตามกรรมวิธีซ่ึงกลาวไวในขอ 6 ข.1 ข. (3) 
                   ง) จัดการเกี่ยวกับการเดินทางของสารวัตรทหาร หรือเจาหนาที่กํากับทางเทคนิค (ถามี) 
                   จ) ทําสถิติการรับสิ่งอุปกรณคร้ังคราวนั้น 
             ค. การปฏิบัติของหนวยรับ 
                     1) ในกรณีที่หนวยรับ รับมอบสิ่งอุปกรณจากสํานักงานขนสง 
                           ก) หนวยรับอาจไดรับ 
       (1) ใบเบิกและสง สป. ฉบับที่ 2 และ 3 ซ่ึงหนวยสงสงมาลวงหนา 
                    (2) ขาวสารการสงสิ่งอุปกรณซ่ึงหนวยสงแจงมา 
                                 (3) ขาวสารแสดง วัน เวลา ที่ส่ิงอุปกรณจะมาถึง ซ่ึงสํานักงานขนสงปลายทาง
จะแจงใหทราบ 
              ข) รับมอบ ในใบตราสงทั้ง 3 ฉบับ และเก็บฉบับที่ 4 ไวเปนหลักฐาน 
  ค) การตรวจรับสิ่งอุปกรณภายในหีบหอ ใหจัดตั้งกรรมการตรวจรับสิ่งอุปกรณขึ้น 3 
นาย โดยมีนายทหารสัญญาบัตรอยางนอย 2 นาย และควรมีเจาหนาที่สายยุทธบริการ หรือเจาหนาที่
สายบริการฝายการพิเศษ ที่เกี่ยวของเขารวมดวย 
  ง) เมื่อคณะกรรมการไดตรวจและลงนามรับรองในใบเบิกและสง สป. แลวใหมอบ
ส่ิงอุปกรณใหเจาหนาที่ผูรับ 
  จ) เจาหนาที่ผูรับ รับมอบและลงนามในใบเบิกและสง สป. (ทบ.400-007) 
  ฉ) ในการรับจะตองนําใบเบิกและสง สป.ของหนวยฉบับที่ 4 มาตรวจสอบกับใบ
เบิกและสง สป.ฉบับที่ 2 หากจํานวนไมตรงกันในบันทึกไวในใบเบิกฉบับที่ 4 และใชใบเบิกและสง 
สป.ฉบับที่ 4 ประกอบการรายงานตามสายการบังคับบญัชา 



  ช) เก็บใบเบิกและสง สป.ฉบับที่ 2 ไวเปนหลักฐานของหนวย 
  ซ) ทําสถิติการรับสิ่งอุปกรณคร้ังคราวนั้น 
 2) ในกรณีที่หนวยรับไปรับสิ่งอุปกรณ ณ ที่ตั้งหนวยสง 
  ก) สอบใบเบิกฉบับที่ 4 กับฉบับที่ 1,2,3 ที่หนวยสง 
  ข) รับสิ่งอุปกรณจากหนวยสง 
  ค) ลงนามรับสิ่งอุปกรณในใบเบิกฉบับที่ 1,3 
  ง) รับใบเบิกฉบับที่ 2 ไวเปนหลักฐานของหนวยรับ 
  จ) ขนสงสิ่งอุปกรณมายังหนวยรับ 
  ฉ) ทําสถิติการรับสิ่งอุปกรณ คร้ังคราวนั้น 
ขอ 7  กรรมวิธีในการสงมอบเอกสาร 
 ก. เมื่อหนวยสงมีความประสงคจะสงเอกสารที่เกี่ยวกับสงสิ่งอุปกรณในครั้งคราวนั้นไปให
หนวยรับ ใหมอบเอกสารกับเจาหนาที่สํานักงานขนสงตนทาง เจาหนาที่สํานักงานขนสงที่เกี่ยวของ
จะตองสงมอบเอกสารนั้นตอไปจนถึงหนวยรับ 
 ข. หากมีการสงสิ่งอปุกรณ โดยการขนสงพาณิชย ใหเจาหนาที่สํานักงานขนสงตนทางมอบ
เอกสารในการสงสิ่งอุปกรณทั้งสิ้นในครั้งคราวนั้น ใหเจาหนาที่ควบคุมพาหนะของการขนสงพาณิชย
นั้นๆ เพื่อนําไปยังสถานีปลายทาง ทั้งนี้ ทบ.จะเปนผูตกลงรายละเอียดกับการขนสงพาณิชยเปนราย ๆ 
ไป 
 ค. สํานักงานขนสงปลายางหรือหนวยรับ จะตองขอรับเอกสารจากเจาหนาที่การขนสง
พาณิชย ณ  สถานีปลายทาง หากสํานักงานขนสงปลายทางเปนผูรับเอกสารนี้จะตองนําไปมอบให
หนวยรับตอไป 
ขอ 8 การบรรทุกและการยึดตรึง 
 ก. การขนขึ้น เมื่อสํานักงานขนสงตนทางสงพาหนะไปรับสิ่งอุปกรณจากหนวยสง ใหหนวย
สงดําเนินการขนสงสิ่งอุปกรณขึ้นบนพาหนะภายใตการกํากับการของเจาหนาที่ปฏิบัติการขนสงกับ
ใหเจาหนาที่สํานักงานขนสงตรวจสภาพหีบหอ หากเห็นวาไมรัดกุมเพียงพอก็ใหหนวยสงจัดการ
แกไขเสียใหม สวนการยึดตรึงนั้นใหเปนหนาที่ของสํานักงานขนสง 
 
 ข. การขนถาย  ระหวางการขนสงสิ่งอุปกรณเมื่อจําเปนที่จะตองเปลี่ยนประเภทการขนสง
หรือเปลี่ยนพาหนะใหหนวยทหารขนสงดําเนินการขนถายสิ่งอุปกรณนั้นจนเปนที่เรียบรอย 
 ค. การขนลง เมื่อหนวยปฏิบัติการขนสงนําพาหนะที่บรรทุกสิ่งอุปกรณไปถึงหนวยรับแลว
ใหเจาหนาที่หนวยสํานักงานขนสงปลดเครื่องยึดตรึงออกและใหหนวยรับดําเนินการขนสิ่งอุปกรณลง
จากยานพหานะ ภายใตการกํากับการของเจาหนาที่ปฏิบัติการขนสง 



 ง. การกํากับการ  ในกรณีที่หนวยสงพิจารณาเห็นวาการสงสิ่งอุปกรณใดควรกํากับการทาง
เทคนิค ก็ใหหนวยสงเจาหนาที่กํากับการ ตามความจําเปน และใหสํานักงานขนสง จัดการเกี่ยวกับการ
เดินทางให 
 จ. การวาจาง  ในการขนขึ้น  ขนถาย และขนลงหากไมมีเครื่องมือยกขนหรือแรงงาน หรือส่ิง
อุปกรณ มีลักษณะ หรือจํานวนเกินขีดความสามารถของเครื่องมือยกขน  หรือแรงงานที่มีอยูใหหนวย
ที่รับผิดชอบในการขนขึ้น ขนถาย และขนลง วาจางเครื่องมือยกขนหรือแรงงาน เพื่อดําเนินการ
ดังกลาวแลวไดตามความเหมาะสม ทั้งนี้ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาหนวยที่รับผิดชอบนั้น ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



ตอนที่ 3 
การสงกลับ 

ขอ 9  กรรมวิธีในการสงกลับ 
 ก. หนวยสง 
     1) ฉบับที่ 4 เก็บไวเปนหลักฐานของหนวย 
                 2) ฉบับที่ 1,2,3 สงไปลวงหนาหรือไปกับสิ่งอุปกรณ 
 ข. หนวยรับ 
                 1) การตรวจรับสิ่งอุปกรณที่ใชราชการได 
                       ก) เจาหนาที่หนวยบัญชีคุมหนวยรับ เมื่อไดรับใบสงคืน และสง สป. 3 ฉบับ แลว
จะตองตรวจรายการ และจํานวนในใบสงคืนและสง สป. กับหลักฐานประกอบ การสงคืน เมื่อตรวจ
แลวใหสงไปยังเจาหนาที่ตรวจสภาพตอไป 
                       ข) เจาหนาที่ตรวจสภาพ เมื่อตรวจสภาพสิ่งอุปกรณและเห็นวาเปนสิ่งอุปกรณ ใช
ราชการไดก็ใหลงชื่อรับรองในใบสงคืนและสง สป. ทั้ง 3 ฉบับ แลวสงไปยังเจาหนาที่เก็บรับษา 
                       ค) เจาหนาที่เก็บรักษาตรวจรับสิ่งอุปกรณลงรายการในชอง “รับจริง” และ ลงชื่อ
รับรองทั้ง 3 ฉบับ  แลวนําเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ เพื่อลงชื่ออนุมัติ และใหแยกปฏิบัติดังนี้ 
  - ฉบับที่ 1 เก็บไวที่เจาหนาที่บัญชีคุมเพื่อเปนหลักฐานทางบัญชี 
  - ฉบับที่ 2  สงกลับไปยังหนวยสง 
  - ฉบับที่ 3 เก็บไวที่เจาหนาที่เก็บรักษา 
                 2) การตรวจรับสิ่งอุปกรณที่ใชราชการไมได คงปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 9-ข.-1  เวนแตเมื่อ
เจาหนาที่ตรวจสภาพของหนวยรับไดพิจารณาแลวเห็นวาชํารุดใหราชการไมไดใหบันทึกความเห็น
ของสภาพการชํารุดประกอบกับรายการของหนวยที่สงเสนอมา 
ขอ 10 กรรมวิธีในการสงและรับสิ่งอุปกรณ การสงและการสงมอบเอกสาร การบรรทุกและการยึด
ตรึงคงปฏิบัติเชนเดียวกับการสงไปทุกประการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ตอนที่ 4 
การติดตอส่ือสาร 

ขอ 11  การติดตอส่ือสาร 
 ก. หนวยสง  เมื่อสํานักงานขนสงตนทางไดรับสิ่งอุปกรณจากหนวยสงแลว หนวยสงจะตอง
ติดตอส่ือสารใหหนวยรับทราบถึงจํานวนสิ่งอุปกรณและวัน-เวลาสง ที่สงมอบใหแกสํานักงานขนสง
ในโอกาสแรกที่กระทําได 
 ข. สํานักงานขนสงตนทาง เมื่อสํานักงานขนสงตนทางทราบแนชัดวา จะสงสิ่งอุปกรณไป
ดวยการขนสงประเภทใดแลวใหสํานักงานขนสงตนทางแจงประเภทการขนสง วัน-เวลา สถานีตน
ทางและสถานีปลายทางใหแกสํานักงานขนสงปลายทางทราบ ลวงหนาในโอกาสแรกที่กระทําได 
 ค. สํานักงานขนสงปลายทาง  เมื่อสํานักงานขนสงปลายทางไดรับมอบสิ่งอุปกรณที่
สํานักงานขนสงไปแลว ใหสํานักงานขนสงปลายทางตอบรับมายังสํานักงานขนสงตนทางในโอกาส
แรกที่กระทําได 
 ง. หนวยรับ  เมื่อหนวยรับไดรับสิ่งอุปกรณจากสํานักงานขนสงปลายทางแลว ใหตอบรับมา
ยังหนวยสงในโอกาสแรกที่กระทําได 
 จ. หากสํานักงานขนสงปลายทางหรือหนวยรับไดรับการติดตอเกี่ยวกับการสงสิ่งอุปกรณ 
ลวงหนา จากสํานักงานขนสงตนทางหรือหนวยสง ใหตางหนวยตางแจงซึ่งกันและกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตอนที่ 5 
ความรับผิดชอบ 

ขอ 12  ความรับผิดชอบ 
 ก. ทั่วไป 
     1) หนวยสง รับผิดชอบการบรรจุส่ิงอุปกรณลงหีบหอ,  ทําเครื่องหมายหีบหอ,  ทําเอกสาร
อันเกี่ยวของ, ของการขนสง, สงมอบสิ่งอุปกรณใหแกสํานักงานขนสงตนทาง,ขนสิ่งอุปกรณ ขึ้น
พาหนะ ณ ที่ตั้งการสงกําลังนั้นๆ และแจงขาวสารการสงสิ่งอุปกรณคร้ังคราวนั้นใหหนวยรับทราบ 
                 2) สํานักงานขนสง รับผิดชอบในการดําเนินการสงสิ่งอุปกรณใหถึงที่หมายปลายทางตาม
จํานวนที่ตองการภายในเวลาที่กําหนดทั้งนี้จะตองใชเครื่องมือขนสงที่เหมาะสม และเต็มขีด
ความสามารถของเครื่องมือขนสงนั้นๆ โดยคํานึงถึงความปลอดภัยและการประหยัดตามสถานการณ
ที่เปนอยูขณะนั้น สํานักงานขนสงจะรับผิดชอบก็แตเฉพาะจํานวนและสภาพของหีบหอซ่ึงหนวยสง
มอบใหและสํานักงานขนสงไดออกใบตราสงใหแลวเทานั้น 
                       ก) สํานักงานขนสงตนทาง รับผิดชอบในการสงสิ่งอุปกรณตามจํานวนและสภาพของ
หีบหอ ซ่ึงบรรทุกขึ้นพาหนะของหนวยปฏบิัติการขนสง ณ ที่ตั้งหนวยสงเรียบรอย แลวเปนตนไป
จนกวาจะมีการเปลี่ยนความรับผิดชอบของหนวยทหารขนสง 
                       ข) สํานักงานขนสงปลายทาง  รับผิดชอบการขนถาย ณ สถานีปลายทางและนําสิ่ง
อุปกรณไปสงมอบใหแกหนวยรับ 
                  3) หนวยรับ รับผิดชอบในการับมอบสิ่งอุปกรณจากสํานักงานขนสงปลายทางและขนสิ่ง
อุปกรณลงจากพาหนะ ณ ตําบลที่กําหนด ตลอดจนแจงขาวสารการรับสิ่งอุปกรณคร้ังคราวนั้นใหแก
หนวยสงทราบ 
 ข. การปฏิบัติเมื่อเกิดขอบกพรองระหวางการขนสงสิ่งอุปกรณ 
                   1) หีบหอขาดจํานวน 
                        ก) สํานักงานขนสงปลายทาง เมื่อสงมอบสิ่งอุปกรณตามจํานวนที่มีจริงใหหนวยรับ 
แลวใหรายงานผูบังคับบัญชาทราบ และดําเนินการสอบสวนแลว แจงจํานวนและหมายเลขหีบหอที่
ขาดไป ตลอดจนสําเนาการสอบสวนใหสํานักงานขนสงตนทางทราบเพื่อดําเนินการตอไป 
                       ข) สํานักงานขนสงตนทาง  เมื่อไดรับแจงจากสํานักงานขนสงปลายทางแลวใหรายงาน
ผูบังคับบัญชาทราบ หากปรากฏวา เปนการขาดจํานวนในระหวางการขนสงพาณิชยก็ใหสํานักงาน
ขนสงตนทางติดตอกับการขนสงพาณิชยนั้นเพื่อสืบสวนหาขอเท็จจริงและดําเนินการตอไปจนถึง
ที่สุด แลวสําเนาใหหนวยสงทราบทั้งสองกรณี 
                       ค) หนวยสง  พิจารณาและดําเนินการจําหนายและจายทดแทนตอไป 
 2) หีบหอชํารุด 
      ก) ใหหนวยปฏิบัติการขนสงตรวจสอบสิ่งอุปกรณภายในหีบหอ พรอมทั้งบันทึกผลลงใน
ใบรายการสิ่งอุปกรณในหีบหอและจัดการซอมแซม หรือเปลี่ยนแปลงหบีหอจนเปนที่เรียบรอยแลว



สงตอไปยังหนวยรับ แลวแจงใหสํานักงานขนสงทราบทันทีกับให สํานักงานขนสงแจงใหหนวยสง
และหนวยรับ ทราบถึงความเสียหายที่เกิดขึ้นในโอกาสแรกที่กระทําได 
                  ข) หากปรากฏวาสิ่งอุปกรณขาดจํานวน หรือชํารุดก็ใหสํานักงานขนสงปฏิบัติเชนเดียวกับ
ขอ 12 ข.-1 
                  ค) เมื่อหนวยรับตรวจสอบแลวปรากฏวา ส่ิงอุปกรณขาดจํานวนหรือชํารุด ใหบันทึกลงใน
ใบรายการ สป. ในหีบหอ (ทบ.400-021) เพื่อใหทราบวาความเสียหายที่เกิดขึ้นนั้นเนื่องมาจากหีบหอ
ชํารุด 

 
ตอนที่ 6 

การปฏิบัติตอส่ิงอุปกรณโพนทะเล 
ขอ 13 ในการปฏิบัติตอส่ิงอุปกรณโพนทะเล  ใหเปนหนาที่ของกรมการขนสงทหารบกรับผิดชอบใน
การดําเนินการประสานงาน และกํากับการทั้งปวง 
ขอ 14 การรับสิ่งอุปกรณจากตางประเทศ ใหเปนหนาที่ของ กรมการขนสงทหารบก ดําเนินการรับสิ่ง
อุปกรณ จากทาเรือ แลวดําเนินการสงสิ่งอุปกรณไปยังคลงัสายยุทธบริการ หรือคลังสายบริการฝาย
กิจการพิเศษ 
ขอ 15 การสงสิ่งอุปกรณไปตางประเทศ  ใหเปนหนาที่ของ กรมการขนสงทหารบกดําเนินการรับสิ่ง
อุปกรณ จากคลังสายยุทธบริการ หรือคลังสายบริการฝายกิจการพิเศษ แลวดําเนินการสงสิ่งอุปกรณ
ไปยังทาเรือ 

 
ตอนที่ 7 

ขอกําหนดอื่นๆ 
ขอ 16 การสงสิ่งอุปกรณเรงดวน  หากหนวยสงมีความประสงค จะสงสิ่งอุปกรณ เปนการเรงดวน ให
หัวหนาหนวยสงหมายเหตุ และลงนามกํากับไวที่ดานหลังของใบขอการขนสงตอ จากรายการสุดทาย
และใหประทับตรา “เรงดวน” ดวยอักษรสีแดงขนาด 2 ชม. ไวที่มุมบนขาวของใบขอการขนสง
ดานหนา 
ขอ 17  การสงสิ่งอุปกรณดวยการขนสงพาณิชย 
 ก. เมื่อทําการสงสิ่งอุปกรณ ดวยการขนสงพาณิชยทุกประเภท ใหปฏิบัติตาม ระเบียบ กฎ
ขอบังคับ ของการขนสงพาณิชยนั้น ๆ  
 ข. การสงสิ่งอุปกรณอันตรายไวเพลิง โดยการขนสงพาณิชย หากมีระเบียบของการขนสง
พาณิชย กําหนดใหรับรองความปลอดภัยตอส่ิงอุปกรณอันตรายไวเพลิง ในทางเทคนิคใหเปนหนาที่
ของหนวยสง ออกหนังสือรับรองใหตามระเบียบการขนสงพาณิชยนั้นๆ 



 ค. กอนที่จะรับพาหนะจากการขนสงพาณิชยเพื่อบรรทุกสิ่งอุปกรณ ใหสํานักงานขนสงตรวจ
สภาพพาหนะวาเรียบรอยพอที่จะใหความปลอดภัยตอส่ิงอุปกรณซ่ึงจะบรรทุกหากไมเรียบรอยใหขอ
เปลี่ยนเสียกอน 
ขอ 18 การขนสงสิ่งอุปกรณดวยเครื่องมือของหนวย ในกรณีที่หนวยรับตั้งอยูหางจากหนวยสงใน
ระยะทางประมาณ 50 กม. ใหหนวยรับทําการขนสงดวยเครื่องมือขนสงของหนวยเวนแตจะมีส่ิง
อุปกรณเกินขีดความสามารถของเครื่องมือขนสงที่หนวยมีอยู หรือในกรณีเรงดวนเปนพิเศษใหหนวย
ทหารขนสงไดตามความจําเปน 
ขอ 19 การควบคุม  ในการสงสิ่งอุปกรณคร้ังคราวใด เมื่อสํานักงานขนสง และหนวยสงพิจารณา
รวมกันเห็นวา ส่ิงอุปกรณนั้นเปนสิ่งอุปกรณที่สําคัญ ซ่ึงอาจถูกทําลาย หรือสูญหายงายใหสํานักงาน
ขนสงรายงานขอกําลังอันเหมาะสมจากผูบังคับบัญชา ซ่ึงมีอํานาจสั่งใชทหาร หรือสารวัตรทหารใน
ทองถ่ินนั้นรวมในการรักษาความปลอดภัย จากหนวยสง ถึงหนวยรับ และใหสํานักงานขนสงจัดการ
เกี่ยวกับการเดินทางให (แกไขเพิ่มเติมตามคําสั่ง ทบ.ที่ 13/11673 เร่ืองชี้แจงการปฏิบัติการสงและรับ
ส่ิงอุปกรณของ ทบ. (คร้ังที่ 2) ขอ 2)  
ขอ 20 การสถิติ ใหหนวยสง สํานักงานขนสง และหนวยรับทําสถิติตาม ในผนวก ซ,ฌ,ญ,ด ตามลําดับ
แลวรายงานสรุปผลการปฏิบัติในรอบเดือน ดังนี้ 
 ก. หนวยสง  รายงานไปยังหัวหนาสายยุทธบริการ หรือสายบริการฝายกิจการพิเศษ ภายใน 
30 วัน แลวใหหัวหนาสายยุทธบริการ หรือสายบริการฝายกิจการพิเศษ สรุปรายงานไปยัง ทบ. ภายใน 
15 วัน นับแตวันไดรับรายงาน 
 ข. สํานักงานขนสง  รายงานไปยังเจากรมการขนสงทหารบกภายใน 30 วัน แลวใหเจากรม
การขนสงทหารบก สรุปรายงานไปยัง ทบ.ภายใน 15 วัน นับแตวันไดรับรายงานนั้น 
 ค. หนวยรับ  รายงานไปตามสายการบังคับบัญชา ภายใน 15 วัน 
ขอ 21 การสงสิ่งอุปกรณประเภท 5  ในการขอใหทําการขนสงสิ่งอุปกรณประเภท 5 ใหปฏิบัติตาม
ระเบียบกองทัพบก วาดวยการขอใชยานพหานะเพื่อการขนสงพุทธศักราช  2500 ลงวันที่ 7  ก.ย.2500 
(แกไขตามคําสั่ง ทบ. ที่ 13/11673 เร่ือง ช้ีแจงการปฏิบัติการสงและรับสิ่งอุปกรณของ ทบ. คร้ังที่ 2 ขอ
ที่ 3) 
ขอ 22 อํานาจในการวางระเบียบปลีกยอย เพื่อความสะดวกในการปฏิบัต ิใหสายยุทธบริการหรือสาย
บริการฝายกิจการพิเศษ ตราระเบียบปลีกยอม โดยพิจารณารวมกับ กรมสงกําลังบํารุงทหารบก 
ขอ 23  ใหเจากรมสงกําลังบํารุงทหารบก เปนผูรักษาระเบียบนี้ 
 
 
    ประกาศ  ณ  วันที่  15  พฤศจิกายน  2500 
                (ลงชื่อ)  จอมพล ส.ธนะรัตน 
         ผบ.ทบ.   



 
  
 
 
 
 
 


