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หลกัฐานการตรวจ ประจ าปี 
เร่ือง  อาวุธประจ ากาย   ประจ าหน่วย 

 

หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 
๑.  การเตรียมการรับ
ตรวจ 
 ๑.๑ การด าเนินการ
ตามบนัทึกผลการตรวจ
ของ 
ชุดตรวจ จบ.คร้ังหลงัสุด
  

 
๑. แกไ้ขขอ้บกพร่อง 
     เรียบร้อย 
๒. รายงานการแกไ้ขให้ 
     ผูบ้งัคบับญัชาทราบ 
๓. จดัท าส าเนาบนัทึกผล 
     การตรวจฯ และรายงานการแกไ้ข แนบ

ไวก้บัขอ้มูล 
๔. อ่ืน ๆ 

 
- ดูเอกสาร 

 
- ระเบียบกองทพับกวา่
ดว้ยการตรวจในหนา้ท่ี
นายทหารจเร พ.ศ.
๒๕๕๐ ลง ๑๖ พ.ย.
๕๐  

   ขอ้ ๑๔.๒ 
- ค าสั่ง ทบ.เร่ือง
ก าหนด 
   การตรวจในหนา้ท่ี   
   นายทหารจเร 
ประจ าปี 
   ท่ีท าการตรวจ 

 
- ขอ้ ๑๔.๒ หน่วยรับการตรวจระดบักองพนัหรือเทียบเท่าข้ึนไปเม่ือ
ได้รับบนัทึกผลการตรวจแลว้ให้ด าเนินการแก้ไขขอ้บกพร่องท่ีอยู่ใน
อ านาจของตนทนัที โดยไม่ตอ้งรอให้หน่วยเหนือสั่งการ ส าหรับเร่ืองท่ี
อยูน่อกเหนืออ านาจของตนท่ีจะแกไ้ขไดเ้อง ใหร้ายงานหน่วยเหนือเพื่อ
ด าเนินการต่อไป 
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หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

 ๑.๒ ขอ้มูลท่ีตอ้งการ
ทราบประกอบการรับ
ตรวจ 

ตามอนุผนวก 

๑. ครบถว้นตามท่ี จบ.ก าหนด 
๒. ถูกตอ้งเรียบร้อย 

๓. อ่ืน ๆ 

- ดูเอกสาร - ค  าสั่ง ทบ.เร่ือง
ก าหนด 
   การตรวจในหนา้ท่ี   
   นายทหารจเร 
ประจ าปี 
   ท่ีท าการตรวจ 
- หนงัส่ือท่ี จบ. แจง้ให ้  
   หน่วยรับตรวจตรียม 
   การรับตรวจล่วงหนา้ 

 

 ๑.๓ แบบตรวจสอบ
และประเมินผลตาม
โครงการของ จบ. 

๑. ครบถว้นตามท่ี จบ. 
    ก าหนด 
๒. ถูกตอ้งเรียบร้อย 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูเอกสาร - เช่นเดียวกบัขอ้ ๑.๒  

 ๑.๔ การจดัผูน้ าตรวจ, 
ผูรั้บตรวจและ
ยานพาหนะ 
น าตรวจ 

๑. เจา้หนา้ท่ีมีความรู้ใน 
     เร่ืองท่ีรับตรวจ  
๒. จดัครบถว้น  
๓. เหมาะสม 
๔. อ่ืน ๆ 

- ดูค  าสั่ง
แต่งตั้ง 
 
- ดู
ยานพาหนะ 

- เช่นเดียวกบัขอ้ ๑.๒  
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 ๑.๕ การจดัสถานท่ี
รับตรวจ 

๑. จดัส่ิงอ านวยความ 
     สะดวกส าหรับการตรวจ 
     อยา่งเหมาะสม 
๒. โตะ๊, เกา้อ้ี จดัเป็น 
      ระเบียบเรียบร้อย 
๓. แสงสวา่งเพียงพอ 
๔. อ่ืน ๆ 

-  ดูสถานท่ี - เช่นเดียวกบัขอ้ ๑.๒ - 

 ๑.๖ การเตรียม
เอกสารรับตรวจ 

๑. ใส่แฟ้มเป็นระเบียบ 
     เรียบร้อย 
๒. เอกสารหลกัฐานถูกตอ้ง 
      ครบถว้น 
๓. จดัวางอยา่งเหมาะสม 
๔. อ่ืน ๆ 

- ดูแฟ้ม
เอกสาร  

- เช่นเดียวกบัขอ้ ๑.๒ - 

๒. การรับ-ส่งหนา้ท่ี 
 ๒.๑ หลกัฐานการ
รับ-ส่งหนา้ท่ี 

 
๑. จดัท าเอกสารหลกัฐาน 
     ครบถว้น 
๒. เอกสารหลกัฐานถูกตอ้ง 
     เรียบร้อย 
๓. อ่ืน ๆ 

 
- ดูเอกสาร 

 
- ระเบียบกองทพับก ว่า
ด้วยการรับ-ส่งหน้าท่ี
ในเวลา ยา้ย เล่ือน ลด 
ปลดและบรรจุ  พ .ศ .
๒๕๔๐   ลง ๑๘ ก.ย.
๔๐ ขอ้ ๑๑ และ ๑๒ 

 
- ขอ้ ๑๑ การปฏิบติัต่อเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการรับ-ส่งหนา้ท่ี 
              ๑๑.๑ ให้ผู ้ส่งจัดท าบญัชีส่งหนา้ท่ีเฉพาะในกองบงัคบัการ
หรือเฉพาะในส่วนท่ีตนรับผิดชอบโดยตรง เช่น บญัชีก าลงัพล บญัชี
อาวธุ บญัชีการเงิน บญัชีส่ิงอุปกรณ์ตามสายยทุธบริการต่าง ๆ และบญัชี
อ่ืน เฉพาะท่ีจ าเป็นตามจ านวนซ่ึงเป็นจริงในวนัท่ีรับ-ส่งหนา้ท่ีส าหรับ
เงินผูส่้งท่ีมีอ านาจสั่งการเบิกจ่ายเงินกบัผูมี้หนา้ท่ีรักษาเงินตอ้งท าบญัชี
รับส่งและตรวจสอบเงินในบญัชีดว้ย 
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๒๔๙๐ 

 

หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 
    - ขอ้ ๑๒ บญัชีรับ-ส่งหนา้ท่ีใหท้  าเป็น ๓ ชุด เก็บไว ้ ณ ท่ีท าการเป็น

หลกัฐาน ๑ ชุด ผูส่้งเก็บรักษาไว ้๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผูรั้บน าเสนอ 
ผูบ้งัคบับญัชาโดยตรงทราบภายใน ๗ วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีรับ-ส่งหนา้ท่ีแลว้
เสร็จ ฯลฯ 

   - ค  าช้ีแจง ทบ./๑๑๑๑๗ 
เ ร่ื อ ง  ก า ร บั ญ ชี
สรรพาวุธ ลง ๑๗ ต.ค.
๙๐  ขอ้  ๙  

- ขอ้ ๙ ใบแจง้ชุดสรรพาวธุ เป็นรายการประกอบฎีกาเบิกสรรพาวธุ  
(บบ ย.๕) หรือเป็นรายกาประกอบใบน าส่งสรรพาวธุ (แบบ ย.๕๗ หรือ 
แบบ กร.๖) ใบแจง้ชุดน้ีผูเ้บิกหรือผูน้ าส่งสรรพาวธุท าข้ึน ๒ ชุด เพื่อ
ยดึถือไวป้ระกอบกบัหลกัฐานฝ่ายละ ๑ ชุด เม่ือทั้งสองฝ่ายตรวจรับเป็น
การถูกตอ้งแลว้ ใหล้งลายมือช่ือก ากบัไวใ้นทา้ยใบแจง้ชุดสรรพาวธุนั้น 
นอกจากน้ี ใหทุ้กหน่วยใชใ้นกิจการดงัต่อไปน้ี คือ 
    ก. รายงานยอดสรรพาวธุประจ างวด 
 ข. เป็นหลกัฐานส าหรับรับส่งหนา้ท่ี 
 ค. เป็นหลกัฐานประกอบบญัชีคุมสรรพาวธุของหน่วย 

 ๒.๒ เอกสารการ
รับ-ส่งหนา้ท่ี  

๑. มีการรายงานให้ 
     ผูบ้งัคบับญัชาทราบ 
๒. รายงานตามก าหนดเวลา 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูเอกสาร - เช่นเดียวกบัขอ้ ๒.๑ -  
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หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 
    ๒.๓ การส ารวจพิเศษ

เม่ือมีการรับ - ส่ง
หนา้ท่ี 

๑. บญัชีคุมอาวธุและ 
    อาวธุท่ีมีอยูค่รบถว้น 
๒. บญัชีหมายเลขอาวธุ 
     มีการตรวจสอบความ     ถูกต้อง

และลงลายมือช่ือไวท้า้ยบญัชีฯ 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูเอกสาร - ระเบียบกองทพับก  
   วา่ดว้ย การส่งก าลงั 
    ส่ิงอุปกรณ์ ประเภท  
    ๒  แ ล ะ  ๔  พ .ศ .
๒๕๓๔ ข้อ ๔๒.๓ 
และ ขอ้ ๔๒.๓.๖ 

- ขอ้ ๔๒.๓ การส ารวจพิเศษ ไดแ้ก่ การส ารวจส่ิงอุปกรณ์เป็นคร้ังคราว
ตามความจ าเป็น โดยปิดการเบิกจ่ายเฉพาะรายการท่ีส ารวจนั้น เวน้
กรณีเร่งด่วน การส ารวจประเภทน้ีจะส ารวจส่ิงอุปกรณ์จ าพวกใด ชนิด
ใด หรือรายการใดนั้น ข้ึนอยูก่บักรณีดงัต่อไปน้ี 

  ๔๒.๓.๖ เม่ือมีการรับส่งหนา้ท่ี 
 

๓. การเบิก-รับส่ิงอุปกรณ์     

    ๓.๑ การส่งลายมือช่ือผู ้
มี สิท ธิ เบิกและ
รับ สป. 

๑.  ด าเนินการส่งลายมือช่ือผูมี้สิทธิ
เบิก-รับ สป. 

๒ . ส่งลายมือช่ือผู ้มี สิทธิ เบิก สป.
ถูกตอ้ง 

๓. ส่งลายมือช่ือผูมี้สิทธิรับ สป.
ถูกตอ้ง 

๔. อ่ืน ๆ 

- ต ร ว จ
ห ลั ก ฐ าน 
ก า ร ส่ ง
ลายมือช่ือผู ้
มีสิทธิเบิก
และผูรั้บ 

    ส่ิงอุปกรณ์ 

- ระเบียบกองทัพบก
วา่ดว้ยการส่งลายมือ
ช่ือผูมี้สิทธิเบิกและ
รับส่ิงอุปกรณ์  

    พ.ศ.๒๕๑๐ 
 ลง ๒๐ ม.ค.๑๐  
   ขอ้ ๓, ๔ และ ๕ 

- ขอ้ ๓ ใหผู้บ้งัคบับญัชา ตั้งแต่ชั้นผูบ้ญัชาการกองพลข้ึนไปของหน่วย
ท่ีมีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ์ส่งลายมือช่ือของตน และบุคคลอ่ืนซ่ึงตอ้งการ
ให้เบิกส่ิงอุปกรณ์แทนไปยงัสถานการณ์ ส่งก าลงัท่ีสนบัสนุนแห่งละ 
๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ.๑๖ ชุด เพื่อยึดถือเป็นหลกัในการตรวจสอบ
ลายมือช่ือ 

  ถ้าผูมี้สิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ์ท่ีต าแหน่งต ่ากว่าผูบ้งัคบับญัชาชั้น 
ผบ.พล ใหผู้บ้งัคบับญัชาของผูน้ั้นเป็นผูส่้งลายมือช่ือ  

- ขอ้ ๔ เม่ือตอ้งการเปล่ียนตวับุคคลซ่ึงได้ส่งลายมือขอ้ ๓ จะทั้งหมด
หรือไม่  ก็ตามให้ส่งลายมือช่ือใหม่ทั้งชุดไปแทน ทั้งน้ีเพื่อสะดวกแก่
การเก็บรักษา และการแจกจ่ายของเจา้หนา้ท่ี 
- ขอ้ ๕ เม่ือผูมี้สิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ์ ประสงค์จะให้ผูอ่ื้นรับส่ิงอุปกรณ์
แทนไปยงัสถานการณ์ส่งก าลังท่ีสนับสนุน แห่งละ ๑๐ ชุด เฉพาะ 
สพ.ทบ.  ๑๖ ชุด การเปล่ียนตวับุคคลใหป้ฏิบติัท านองเดียวกบัขอ้ ๔ 
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 ๓.๒ การเบิก สป. ๑. จดัท าใบเบิกถูกตอ้ง 
๒. เบิกทดแทนส่ิงอุปกรณ์

ตามอตัรา 
๓. อ่ืน ๆ 

-  ตรวจ
หลกัฐาน
ใบเบิกท่ี
เบิก 

     ส่ิง
อุปกรณ์ 

- ระเบียบกองทัพบกว่าด้วย 
การส่งก าลงั   ส่ิงอุปกรณ์ 

   ประเภท ๒  และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

    ขอ้ ๑๘.๗, ๑๘.๗.๑ 
    และ  ๑๘.๗.๒ 

- ขอ้ ๑๘.๗ ขอ้ก าหนดในการใชแ้บบพิมพ ์
                     ๑๘.๗.๑ ให้ใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ๑ ในการเบิกส่ิง
อุปกรณ์ประเภทและทุกกรณี เวน้ส่ิงอุปกรณ์ท่ีก าหนดในขอ้ ๑๘.๗.๒ 

                     ๑๘.๗.๒ ให้ใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๖ ในกรณีท่ีหน่วย
เบิกตอ้งไปรับของเองหรือแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ในกรณีท่ีหน่วย
เบิกตอ้งการให้หน่วยจ่ายส่งส่ิงอุปกรณ์ผา่นส านกังานขนส่งในการเบิก            
ส่ิงอุปกรณ์ดงัต่อไปน้ี 
  ขอ้ ๑๘.๗.๒.๑ เคร่ืองแต่งกาย 
                ขอ้ ๑๘.๗.๒.๒ เคร่ืองนอน 
                ขอ้ ๑๘.๗.๒.๓ เคร่ืองสนาม 
                ขอ้ ๑๘.๗.๒.๔ เคร่ืองเขียน  
                ขอ้ ๑๘.๗.๒.๕ แบตเตอร่ีแหง้ 

                ขอ้ ๑๘.๗.๒.๖ ส่ิงอุปกรณ์ส้ินเปลืองสายทหารช่าง 
   ขอ้ ๑๘.๗.๒.๗ ส่ิงอุปกรณ์ส้ินเปลืองสายแพทย ์

 ขอ้ ๑๘.๗.๒.๘ ส่ิงอุปกรณ์ส้ินเปลืองสายการสัตว ์
                ข้อ ๑๘.๗.๒.๙ ส่ิงอุปกรณ์ประเภท ๔ จ าพวก 
สารเคมีชนิดต่าง ๆ ก๊าซ น ้ากรด และน ้ากลัน่สายวทิยาศาสตร์ 
                ข้อ ๑๘.๗.๒.๑๐ ส่ิงอุปกรณ์ประเภท ๔ จ าพวก 
วสัดุก่อสร้าง และส่ิงอุปกรณ์ท่ีเก่ียวกบัสาธารณูปโภคสายยทุธโยธา 
                ข้อ  ๑๘ .๗ .๒ .๑๑  ว ัส ดุท าความส ะอาดและ
ปรนนิบติับ ารุงสายสรรพาวธุ และเป้า 

                ขอ้ ๑๘.๗.๒.๑๒ แบบพิมพ ์



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา้   ๗  ใน  ๓๙  หน้า 
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    ๓.๓ การติดตามใบเบิก ๑. หว้งระยะเวลาการ
ติดตามใบเบิก 

๒.บนัทึกหลกัฐานการ
ติดตามใบเบิกถูกตอ้ง 

๓. อ่ืน ๆ 

- ดูหลกัฐาน  
   การติดตาม 
   ใบเบิก 

- ค  าสั่งกองทพับก 
   ท่ี ๒๘๙/๒๕๑๑ เร่ือง การ
ติดตาม ใบ เบิ ก  ล ง  ๒ ๘ 
ส.ค. ๑๑   ขอ้ ๑, ๒ และ ๔ 

- ขอ้ ๑ ใหห้น่วยเบิกใชแ้บบพิมพใ์นการติดตามใบเบิกไดทุ้กสายงาน 
- ขอ้ ๒ การใชแ้บบพิมพติ์ดตามใบเบิก ให้ใชต้ามรายการส่งก าลงัซ่ึงแบ่ง
ออกไดเ้ป็น ๒ สาย คือ 

           ๒.๑ หน่วยใช้ ติดตามใบเบิกไปยงัหน่วยสนับสนุนโดยตรง 
หน่วยสนบัสนบัสนุนโดยตรงติดตามใบเบิกไปยงัหน่วยสนบัสนุนรวม 
หรือคลงัสายงาน ฝ่ายยทุธบริการ หรือฝ่ายกิจการพิเศษ 

           ๒.๒ หน่วยใช้ ติดตามใบเบิกไปยงั มทบ.หรือ จทบ., มทบ.หรือ 
จทบ. ติดตามใบเบิกไปยงัคลงัสายงาน ฝ่ายยุทธบริการ หรือฝ่ายกิจการ
พิเศษ 

- ขอ้ ๔ ลกัษณะและวธีิการใชแ้บบพิมพ ์
         ๔.๑ ช่ือแบบพิมพ ์“ใบติดตามใบเบิก” 
           ๔.๒ อกัษรยอ่และหมายเลขพิมพ ์ทบ.๔๐๐-๐๗๑ 
         ๔.๓ แบบพิมพ์ติดตามใบเบิก ทบ.๔๐๐-๐๗๑ ให้ตามแบบ ทา้ย
ค าสั่งน้ี 

         ๔.๔ วิธีใช้ดูค  าอธิบายดา้นหลงัแบบพิมพ์ ประกอบค าสั่ง (แบบ 
ก.การเบิกตั้งแต่ ๔๙-๕๐ วนั, แบบ ข.การเบิกเกินกวา่ ๙๐ วนั) 

   - ระเบียบกองทัพบกว่าด้วย 
การส่งก าลงั   ส่ิงอุปกรณ์ 

   ประเภท ๒  และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

    ขอ้ ๑๙.๑ 

- ขอ้ ๑๙.๑ หน่วยเบิก เม่ือเสนอใบเบิกไปยงัหน่วยสนบัสนุนเกิน ๔๕ วนั
แล้ว  ยงัไม่ได้รับส่ิงอุปกรณ์ ให้ติดตามใบเบิกโดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.
๔๐๐ - ๐๗๑ 
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   - บนัทึกขอ้ความ  
   กบ.ทบ.ด่วนมาก ท่ี 
กห ๐๔๐๔/๔๓๘๕ 

   เร่ือง การปรับปรุง
ระยะเวลา 

   ในการเบิก-รับ และ
จัดส่ง สป. ลง ๑๒ 
พ.ย.๔๔ ขอ้ ๒.๒.๑ 

- ขอ้ ๒.๒.๑ ให้ปรับปรุงตน้แบบ/แบบจ าลองกระบวนการเบิกรับและจดัส่ง 
สป.ตามขอ้ ๒.๑.๑ และการใชร้ะยะเวลาในการเบิกรับและจดัส่ง สป.ตามขอ้ 
๒.๑.๒ ให้เหลือเพียง ๔ ขั้นตอน และใช้ระยะเวลาในการเบิกรับและจดัส่ง 
สป.ดงัต่อไปน้ี 

        ๒.๒.๑.๑ ขั้นตอน ท่ี ๑ หน่วยสนบัสนุนโดยตรงด าเนินกรรมวธีิ 
                         - ให้หน่วยเบิก/หน่วยใช้ ส่งหลกัฐานท่ีใช้ในการเบิกรับ สป.
โดยทางโทรสาร(FAX) ให้กับหน่วยสนับสนุนโดยตรง เพื่อให้หน่วย
สนบัสนุนโดยตรงใช้ในการตรวจสอบในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งในขั้นตน้และให้
หน่วยสนบัสนุนโดยตรงใชร้ะยะเวลาในการตรวจสอบไม่เกิน ๑ วนัท าการ 
นบัจากท่ีไดรั้บโทรสาร(FAX) 
 - กรณีท่ีหน่วยสนับสนุนโดยตรงตรวจสอบแล้วมี สป.คงคลัง          
ท่ีสามารถแจกจ่ายให้กบัหน่วยเบิก/หน่วยใชไ้ด ้ใหห้น่วยเบิก/หน่วยใชเ้ร่งรัด
จดัส่งหลกัฐานการเบิกรับ สป.ตวัจริงให้กบัหน่วยสนบัสนุนโดยตรง เพื่อให้
หน่วยสนบัสนุนโดยตรงใชเ้ป็นหลกัฐานในการด าเนินกรรมวิธี และอนุมติั
จ่าย สป.ให้กับหน่วยเบิก/หน่วยใช้ ภายในอีก ๓ วนัท าการแล้วให้เร่งรัด
จดัส่ง สป.ใหก้บัหน่วยเบิก/หน่วยใชภ้ายในระยะเวลาอีกไม่เกิน ๓ วนัท าการ 
รวมระยะเวลาท่ีใช้ในการเบิกรับและจดัส่ง สป.ไม่เกิน ๗ วนัท าการ(หน่วย
สนบัสนุนโดยตรงใชเ้วลาตรวจสอบไม่เกิน ๑ วนัท าการ อนุมติัจ่ายไม่เกิน ๓ 
วนัท าการ และจดัส่ง สป.ไม่เกิน ๓ วนัท าการรวมไม่เกิน ๗ วนัท าการ) 
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๔. การควบคุมทางบญัชี     

    ๔.๑ บญัชีคุม สป.
ถาวร (ทบ.๔๐๐-
๐๐๕) 

๑. จดัท าบญัชีคุม สป. 
     ทุกรายการ 
๒. จ านวนอาวธุ มีครบตามบญัชีคุม 
๓. จ านวนเคร่ืองควบคุมการยิง มีครบ

ตามบญัชีคุม 
๔. บนัทึกหลกัฐาน 
     การไดม้าของ สป. 
    ในบญัชีคุมครบถว้น 
๕. อ่ืน ๆ 

- ดูใบเบิก - ระเบียบกองทพับก 
  วา่ดว้ยการส่งก าลงั 
   ส่ิงอุปกรณ์ประเภท  
   ๒  แ ล ะ  ๔  พ .ศ .
๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.
๓๔  

   ต อ น ท่ี  ๗ 
(๒๙.๒.๓.๒) 

- ตอนท่ี ๗  การควบคุม 
ฯลฯ 

- ขอ้ ๓๙.๒.๓.๒ หน่วยใช ้
                           ๓๙.๒.๓.๒.๑ ด าเนินการรวบรวมหลักฐาน จัดท า
สถิติ และขอ้มูลส าหรับส่ิงอุปกรณ์แต่ละรายการ 

                ๓๙.๒.๓.๒.๒ จดัท าบญัชีคุมส่ิงอุปกรณ์ถาวรโดยใช ้      
แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๕ ส าหรับบญัชีช้ินส่วนซ่อมและส่ิงอุปกรณ์
ใชส้ิ้นเปลืองนั้น ใหใ้ชแ้บบพิมพ ์ทบ.๔๐๐-๐๖๘ 
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   ๔.๒ บญัชีช้ินส่วนซ่อม
ตามอตัราพิกดัหรือ  
บชอพ. (ทบ.๔๐๐-๐๖๖) 

๑. จดัท าบญัชีคุม สป.ทุก
รายการ 

๒. จ านวนอาวธุมีครบตาม
บญัชีคุม 

๓. จ านวนเคร่ืองควบคุม  
การยงิ มีครบตามบญัชีคุม 

๔. บนัทึกหลกัฐานการไดม้า
ของ สป.  ครบถว้น 

๕. อ่ืน ๆ 

- ดูหลกัฐาน - ระเบียบ ทบ.ว่าด้วยช้ินส่วน
ซ่อมตามอัตราพิ กัดและ
ช้ินส่วนซ่อมท่ีสะสม พ.ศ.
๒๕๑๒   ลง ๙ มิ.ย.๑๒ ข้อ 
๕.๒ และขอ้ ๕.๖ 

- ระเบียบกองทัพบก  ว่าด้วย
ก าร ส่ งก าลั ง  ส่ิ ง อุ ป กรณ์  
ป ร ะ เภ ท  ๒  และ๔ พ .ศ .
๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔    

   ขอ้ ๑๗    

- ขอ้ ๕.๒ กรมฝ่ายยทุธบริการ 
             ๕.๒.๓ อ านวยการจดัท าและแจกจ่าย บชอพ.และ บชสส.   

ฯลฯ 
- ขอ้ ๕.๖ หน่วยใช ้
              ๕.๖.๒ จัดหาและเก็บรักษา บชอพ.ไวพ้ร้อมท่ีจะใช้และรับ
ตรวจไดเ้สมอ     

- ขอ้ ๑๗ หน่วยเบิก 
             ๑๗.๑ ผูบ้งัคบัหน่วยเบิกตอ้งรับผดิชอบในการขอเบิกส่ิงอุปกรณ์
เพื่อให้หน่วยสามารถปฏิบติัภารกิจตามท่ีได้รับรับมอบหมายอย่างมี
ประสิทธิภาพ                                        

   ๔.๓ บตัรบญัชีคุม
ช้ินส่วนซ่อมตามอตัรา
พิกดั (ทบ.๔๐๐-๐๖๘) 
และ สป.ใชส้ิ้นเปลือง 

๑. บนัทึกเรียบร้อย 
๒. จ านวน ชอพ. ถูกตอ้ง 
๓. มีการสอบทานความ

ตอ้งการ ชอพ. 
๔. มีการเบิก/ส่งคืน ชอพ. 
๕. ใบเบิกครบถว้น  
๖. อ่ืน ๆ 

- ดูหลกัฐาน 
 

 - ระเบียบกองทพับก  
  วา่ดว้ยช้ินส่วนซ่อม 
   ตามอตัราพิกดั 
   และช้ินส่วนซ่อมท่ี สะสม 
พ.ศ.๒๕๑๒ ลง ๙ มิ.ย.๑๒ 

   ขอ้ ๖.๓ 

- ขอ้ ๖.๓ การท าบญัชีคุม 
            ทุกหน่วยท่ีมีหน้าท่ีรับผิดชอบในการซ่อมบ ารุงประจ าหน่วย
บนัทึกสถานภาพและขอ้มูลการส่งก าลงัของช้ินส่วนซ่อมทุกรายการท่ี
ไดรั้บอนุมติัให้ใชใ้นการซ่อมบ ารุงลงในบตัรบญัชีคุมช้ินส่วนซ่อมและ
ส่ิงอุปกรณ์ใช ้  ส้ินเปล้ือง (ทบ.๔๐๐-๐๖๘) ดงัน้ี 

              ๖.๓.๑ ส าหรับ ชอพ.คงบนัทึกตามวิธีเขียนใน ผนวก ข.หมาย
เหตุ   ค  าวา่ "ชอพ." ดว้ยสีแดงไวท่ี้มุมบนซา้ย 

            ๖.๓.๒ ส าหรับช้ินส่วนซ่อมท่ีไม่ใช่ ชอพ. แต่ไดรั้บอนุมติัให้
ซ่อมบ ารุงประจ าหน่วยได ้โดยบนัทึกตามวธีิเขียนใน ผนวก ข ยกเวน้
ช่องท่ีเก็บ และช่องระดบัสะสมท่ีอนุมติั 
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๒๔๙๐ 

 

หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

       ๔.๔ ช้ินส่วนซ่อม
ตามอตัราพิกดั/ 
ชอพ. 

๑. ขออนุมติัใชถู้กตอ้ง 
๒. มีการหมุนเวยีนใชใ้น

การ ปบ. และ ซบร. 
๓. มีการเบิกทดแทนใหเ้ตม็

ระดบั 
๔. อ่ืน ๆ 

 - ระเบียบกองทพับก 
  วา่ดว้ยช้ินส่วนซ่อมตามอตัรา
พิกดั 

  และช้ินส่วนซ่อมท่ีสะสม 
พ.ศ.๒๕๑๒ ลง ๙ มิ.ย.๑๒ 
ข้ อ  ๖ .๒ .๓ , ๖ .๔ .๑  แ ล ะ 
๖.๖.๒ 

- ขอ้ ๖.๒.๓ ใช ้ชอพ.ท าการซ่อมบ ารุงประจ าหน่วยแลว้ เบิกทดแทนให้
เตม็ตามระดบัอยูเ่สมอ            ฯลฯ 

- ขอ้ ๖.๔.๑ ชอพ.ให้สอบทานแผนเก็บของและส ารวจยอดทุกรอบเดือน
เม่ือทราบความถ่ีและจ านวนความตอ้งการทดแทนในห้วง ๖ เดือน ท่ี
ผ่านมา และขีดเส้นแดงในแผนเก็บของและส ารวจยอดใต้บันทึก
สุดทา้ยของรอบเดือนทางดา้นขวา              ฯลฯ 

- ขอ้ ๖.๖.๒ การลดระดบัสะสมท่ีอนุมติัของ ชอพ.ลงต ่ากวา่ท่ีก าหนดไว้
ใน ชอพ.ขั้นตน้ ให้กระท าไดเ้ม่ือมีขอ้มูลความตอ้งการทดแทนในแผน
เก็บและส ารวจยอด ตั้งแต่ ๑๒ เดือนข้ึนไป และให้ส่งคืน และ/หรือ  
ยกเลิกคา้งรับต่อหน่วยสนบัสนุนโดยตรง 

   - ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วย
การซ่อมบ ารุงยทุโธปกรณ์   

  พ.ศ.๒๕๒๔ ลง ๒๒ เม.ย.๒๔ 
  ขอ้ ๑๐.๖ 

- ข้อ ๑๐.๖ ช้ินส่วนซ่อมตามอตัราพิกัด เม่ือใช้ไปแล้ว ให้ท าการเบิก
ทดแทนไปยงัหน่วยสนับสนุนโดยตรงทันที การเบิกให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบ ทบ.         วา่ดว้ยการส่งก าลงัส่ิงอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๒ ลง ๑๕ ธ.ค.๓๒ (ฉบบัหลงัสุดปี ๒๕๓๔)  

   ๔.๕ บญัชีหมายเลข
อาวธุ 

๑. จดัท าครบถว้นถูกตอ้ง 
๒. อ่ืน ๆ 

-  ดูหลกัฐาน 
 

-  ค  าสั่งช้ีแจง ทบ.ท่ี   
    ๑๖/๑๑๑๑๗ เร่ือง การบญัชี
สรรพาวธุ ลง ๑๗ ต.ค.๙๐  

   ขอ้ ๔ และ ขอ้ ๙ 

- ข้อ ๔ บัญชีหมายเลขอาวุธใช้แบบ คส.๔ เป็นบัญชีแสดงหมายเลข
อาวุธ   แต่ละประเภท  ซ่ึงอยู่ในความควบคุมของหน่วยตามล าดับ
หมายเลขตั้ งแต่น้อยไปหามาก เพื่อให้สามารถส ารวจได้ว่าอาวุธ
หมายเลขนั้นๆ อยู ่ณ ท่ีใด เม่ือใด และบญัชีน้ีให้ใชส้ าหรับกรมคลงัแสง
ทหารบก และคลังมณฑล และ กรม ส่วนหน่วยนอกนั้นให้ใช้แจง้ชุด
ตามเดิม   



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา้   ๑๒  ใน  ๓๙  หน้า 
 

หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

    - ขอ้ ๙ ใบแจง้ชุดสรรพาวธุ เป็นรายการประกอบฎีกาเบิกสรรพาวธุ  
(บบ ย.๕) หรือเป็นรายกาประกอบใบน าส่งสรรพาวธุ (แบบ ย.๕๗ หรือ 
แบบ กร.๖) ใบแจง้ชุดน้ีผูเ้บิกหรือผูน้ าส่งสรรพาวธุท าข้ึน ๒ ชุด เพื่อ
ยดึถือไวป้ระกอบกบัหลกัฐานฝ่ายละ ๑ ชุด เม่ือทั้งสองฝ่ายตรวจรับเป็น
การถูกตอ้งแลว้ ใหล้งลายมือช่ือก ากบัไวใ้นทา้ยใบแจง้ชุดสรรพาวธุนั้น 
นอกจากน้ี ใหทุ้กหน่วยใชใ้นกิจการดงัต่อไปน้ี คือ 
    ก. รายงานยอดสรรพาวธุประจ างวด 
 ข. เป็นหลกัฐานส าหรับรับส่งหนา้ท่ี 
       ค. เป็นหลกัฐานประกอบบญัชีคุมสรรพาวธุของหน่วย 

      ๔.๖ เคร่ืองมือชุดช่าง
อาวธุ 

๑. เคร่ืองมือชุดช่างอาวธุ
ส่วนประกอบชุดมีครบ 

    ตามบญัชีประกอบชุด 
๒. เคร่ืองมือใชก้ารไดดี้ 
๓. มีผงัการจดัเก็บเรียบร้อย 
๔. เคร่ืองมือสะอาด 
๕. อ่ืน ๆ 

-  ดูหลกัฐาน 
 

- ค  าสั่ งกองทัพบก  ท่ี  ๔๖๑/
๒๕๑๗  เร่ือง ให้กวดขนัการ 
ควบคุมส่ิงอุปกรณ์ของทาง
ราชการ  ลง ๒๒  พ.ย.๑๗    
ขอ้ ๔ 

- ระเบียบกองทัพบกว่าด้วย 
การส่งก าลงั   ส่ิงอุปกรณ์ 

   ประเภท ๒  และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

    ขอ้ ๓๕.๓.๑ และ ๓๕๓.๒ 

 

- ขอ้ ๔ เม่ือตรวจพบว่าส่ิงอุปกรณ์สูญหาย หรือขาดจากบญัชีคุมให้รีบ 
รายงานผู ้บังคับบัญชาชั้ น เหนือทราบโดยด่วน  ตามระเบียบ ท่ี
กองทพับกก าหนดไว ้แล้วด าเนินการขอจ าหน่ายตามระเบียบ ทบ.ว่า
ดว้ยการจ าหน่ายส่ิงอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๒๔ หรือระเบียบท่ีให้มีการแกไ้ข
เพิ่มเติม ตามควรแต่กรณี (ฉบบัหลงัสุดปี ๒๕๓๙)     

- ขอ้ ๓๕.๓.๑ ท่ีเก็บ เตรียมท าท่ีเก็บในพื้นท่ีคลงัปิด หรือคลงักลางแจง้ 
แบ่งเป็นคลงัหรือพื้นท่ี แถว ตอน และ ช่อง โดยใช้ตงัอกัษรผสมกับ
ตวัเลข ตวัอย่างเช่น  ๑-ก-๒-๔ หมายความว่า คลงัหรือพื้นท่ี ๑ แถว ก 
ตอนท่ี ๒ และช่องท่ี ๔ 

- ข้อ ๓๕.๓.๒  ให้ เขียนผัวแสดงท่ี เก็บตามท่ีจัดระเบียบไว้ในข้อ 
๓๕.๓.๑ เพื่อสะดวกในการวางแผนน าส่ิงอุปกรณ์เขา้เก็บ   
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หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

      - กรณี ท่ีหน่วยสนับสนุนโดยตรงตรวจสอบแล้ว ไม่มี  สป.       
คงคลัง ให้ รีบส่งหลักฐานการเบิกรับทางโทรสาร(FAX) ให้กับหน่วย
สนบัสนุนทัว่ไป (บชร.) ภายในระยะเวลาไม่เกิน  ๑  วนัท าการ 
 ๒.๒.๑.๒ ขั้นตอนท่ี ๒ หน่วยสนบัสนุนทัว่ไป(บชร.) ด าเนิน 

  กรรมวธีิ 
   - เม่ือหน่วยสนบัสนุนโดยตรงส่งหลกัฐานการเบิกรับ 
  ทางโทรสาร (FAX) ให้กับหน่วยสนับสนุนทั่วไป (บชร.) เพื่อให้หน่วย 
สนบัสนุนทัว่ไป (บชร.)ใชใ้นการตรวจสอบในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งในขั้นตน้ให้
หน่วยสนบัสนุนทัว่ไป(บชร.)ใชเ้วลาในการตรวจสอบไม่เกิน ๑ วนัท าการนบั
จากท่ีไดรั้บโทรสาร(FAX) 

  - กรณีท่ีหน่วยสนับสนุนทัว่ไป (บชร.)  ตรวจสอบแลว้  มี สป. 
คงคลงัท่ีสามารถแจกจ่าย ใหก้บัหน่วยเบิก/หน่วยใช ้ได ้  ใหห้น่วยสนบัสนุน 
 โดยตรง  เร่งรัดจดัส่งหลกัฐานการเบิกรับ ตวัจริงให้กบัหน่วยสนบัสนุนทัว่ไป 
(บชร.) เพื่อให้หน่วยสนับสนุนทัว่ไป (บชร.)ใช้เป็นหลกัฐานในการด าเนิน
กรรมวิธี และอนุมติัจ่าย สป.ให้กับหน่วยเบิก/หน่วยใช้ ภายใน อีก ๓ วนั           
ท  าการ แลว้ให้เร่งรัดจดัส่ง สป. ให้กบัหน่วยเบิก/หน่วยใช ้ภายใน ระยะเวลา
อีกไม่เกิน ๓ วนัท าการ รวมระยะเวลาท่ีใช้ในการเบิกรับและจดัส่ง สป.      
ไม่เกิน ๘ วนัท าการ(หน่วยสนบัสนุนโดยตรงใชเ้วลาตรวจสอบ ๑ วนัท าการ 
หน่วยสนับสนุนทั่วไป ใช้เวลาตรวจสอบ ๑ วนัท าการ อนุมัติจ่าย ๓ วนั      
ท าการ และจดัส่ง สป. ๓ วนัท าการ รวม ๘ วนัท าการ) 
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หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

      - กรณีท่ีหน่วยสนบัสนุนทัว่ไปตรวจสอบแลว้ ไม่มี สป.คงคลงั 
ให้รีบส่งหลกัฐานการเบิกรับทางโทรสาร(FAX) ให้กบักรมฝ่ายยุทธบริการ 
ท่ีรับผดิชอบ สป.ภายในระยะเวลาอีกไม่เกิน ๑ วนัท าการ 

         ๒.๒.๑.๓ ขั้นตอนท่ี ๓ กรมฝ่ายยทุธบริการด าเนินกรรมวธีิ 
            - เม่ือหน่วยสนับสนุนทัว่ไป (บชร.)ส่งหลกัฐานการเบิกรับทาง
โทรสาร(FAX)ให้กบักรมฝ่ายยุทธบริการ เพื่อให้กรมฝ่ายยุทธบริการใช้ใน
การตรวจสอบ, ตดัจ่าย สป.,    รวบรวม สป., จดัท าหีบห่อ, เตรียมการในการ
ขอการขนส่งและอ่ืน ๆ ให้ใชร้ะยะเวลาในการด าเนินการไม่เกิน ๔ วนัท าการ 
นบัจากท่ีกรมฝ่ายยทุธบริการไดรั้บโทรสาร(FAX) 
  - กรณีท่ีกรมฝ่ายยุทธบริการมี สป.คงคลงัท่ีสามารถแจกจ่ายได ้
ให้หน่วยสนับสนุนทัว่ไป (บชร.) เร่งรัดจดัส่งหลักฐานการเบิกรับตวัจริง
ให้กบักรมฝ่ายยทุธบริการ เพื่อใหก้รมฝ่ายยุทธบริการใชเ้ป็นหลกัฐานในการ
ด าเนินกรรมวิธีและอนุมติัจ่าย สป.ให้กบัหน่วยเบิก/หน่วยใช้ ภายในอีก ๓ 
วนัท าการ รวมระยะเวลาท่ีใช้ในการอนุมติัจ่าย สป.จากกรมฝ่ายยุทธบริการ
ให้กบัหน่วยเบิก/หน่วยใช้ไม่เกิน ๑๐ วนัท าการ(หน่วยสนับสนุนโดยตรง
ตรวจสอบไม่เกิน ๑ วนัท าการ, หน่วยสนับสนุนทัว่ไปตรวจสอบไม่เกิน ๑ 
วนัท าการ, ระยะเวลาในการจดัส่งเอกสารทางโทรสาร ไม่เกิน ๑ วนัท าการ, 
กรมฝ่ายยทุธบริการตรวจสอบและเตรียมการไม่เกิน ๔ วนัท าการ และด าเนิน
กรรมวธีิอนุมติัจ่าย สป.ไม่เกิน ๓ วนัท าการ รวมไม่เกิน ๑๐ วนัท าการ) 

  - เม่ือกรมฝ่ายยุทธบริการอนุมติัจ่าย สป.แล้วให้รีบด าเนินการ
ดา้นการขนส่งโดยเร็ว 
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หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

      - กรณีท่ีกรมฝ่ายยุทธบริการไม่มี สป.คงคลงัท่ีจะสามารถให้การ
สนับสนุนหน่วยได้ ให้หน่วยท่ีเก่ียวข้องให้การสนับสนุนในด้านต่าง ๆ 
เพื่อให้กรมฝ่ายยุทธบริการสามารถด าเนินกรรมวิธีเพื่อจดัหา สป.ให้ทนัต่อ
ความตอ้งการของหน่วยโดยด่วนต่อไป 

  ๒.๒.๑.๔  ขั้ นตอนท่ี ๔ ขส.ทบ.ด าเนินกรรมวิธีในการจัด        
ส่ง สป. 

            - เม่ือ ขส.ทบ.รับโทรสาร(FAX)รายละเอียดหลักฐานขอการ
ขนส่งจากกรมฝ่ายยุทธบริการแล้ว ให้น ามาใช้ในการเตรียมการในขั้นตน้
เสียก่อน 

  - ให้กรมฝ่ายยุทธบริการรีบส่งหลักฐานขอการขนส่งตัวจริง
ให้กบั ขส.ทบ.เพื่อให้ ขส.ทบ.ด าเนินการทุกวิถีทาง เพื่อให้สามารถจดัส่ง 
สป.ให้ถึงหน่วยเบิก/หน่วยใช้ ภายในระยะเวลาไม่เกิน ๓ วนัท าการ รวม
ระยะเวลาท่ีใชใ้นการเบิกรับและจดัส่ง สป.ไม่เกิน ๑๓ วนัท าการ(ระยะเวลา
อนุมัติ สป.ไม่เกิน ๑๐ วนัท าการ และระยะเวลาจดัส่ง สป.ไม่เกิน ๓ วนั      
ท าการ รวมไม่เกิน ๑๓ วนัท าการ) 
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หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

 ๔.๔ การตั้งกรรมการ
ตรวจรับ สป. 

๑. มีการแต่งตั้งกรรมการ
ตรวจรับ สป.ถูกตอ้ง 

๒. มีการรายงานผลการ
ตรวจรับ 

๓. อ่ืน ๆ 

- ตรวจค าสั่ง
แต่งตั้ง
กรรมการ 

- การรายงานผล
ของ
คณะกรรมการ 

- ระเบียบกองทพับก
ว่าด้วย การส่งก าลงั
ส่ิงอุปกรณ์ประเภท 
๒  แ ล ะ  ๔  พ .ศ .
๒๕๓๔ ตอนท่ี  ๕ 
ขอ้ ๓๔.๒.๑.๔,  

    ขอ้ ๓๔.๒.๑.๕ , 
    ขอ้ ๓๔.๒.๑.๖,  
     ขอ้ ๓๔.๒.๑.๗,  
      ขอ้ ๓๔.๒.๑.๘ 
 

- ขอ้ ๓๔.๒.๑.๔ เม่ือผูรั้บน าส่ิงอุปกรณ์ไปถึงหน่วยเบิกให้ผูบ้งัคบัหน่วยตั้ง
กรรมการตรวจรับส่ิงอุปกรณ์ จ านวน ๓ นาย ประกอบดว้ยนายทหารสัญญา
บตัรอยา่งนอ้ย ๒ นอ้ย โดยเฉพาะควรจะตั้งเจา้หนา้ท่ีในสายงานท่ีรับผดิชอบ
ต่อส่ิงอุปกรณ์นั้นเขา้ร่วมดว้ย 

- ขอ้ ๓๔.๒.๑.๕   ให้คณะกรรมการรายงานผลการตรวจรับให้ผูบ้งัคบัหน่วย
ทราบ ถ้าปรากฏว่าส่ิงอุปกรณ์คลาดเคล่ือนไปจากใบเบิกหรือมีการช ารุด
เสียหาย  ให้คณะกรรมการสอบสวนสาเหตุแลว้แนบส าเนาการสอบสวนไป
พร้อมรายงานดว้ย 

- ขอ้ ๓๔.๒.๑.๖  ถา้มีส่ิงอุปกรณ์ช ารุดหรือสูญหาย ใหป้ฏิบติัตามระเบียบ ทบ. 
วา่ดว้ยการจ าหน่ายส่ิงอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๒๔ 

- ขอ้ ๓๔.๒.๑.๗ ให้คณะกรรมการตรวจรับ มอบส่ิงอุปกรณ์ให้แก่  เจา้หนา้ท่ี
คลงั หรือเจา้หนา้ท่ีท่ีเก็บรักษา 

- ขอ้ ๓๔.๒.๑.๘ เจา้หนา้ท่ีบญัชีคุมบนัทึกการรับส่ิงอุปกรณ์ในบตัรบญัชีคุม 
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    ๒๔๘๖ 

 

หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

 ๔.๕ การจ่าย 
         ยทุโธปกรณ์ 

๑. มีหลกัฐานการจ่าย 
๒. ไดรั้บอนุมติัใหจ่้าย 
๓. อ่ืน ๆ 

- ตรวจสอบ
เอกสาร 

- ข้อบังคับทหารท่ี 
๕/๒๒๑๘๐        

  

   ว่าด้วยการควบคุม
ศ า ส ต ร า ภั ณ ฑ์
ประจ ากาย ประจ า
หน่วย ลง ๑๐ ก.ย.
๘๖  มาตรา ๓ 

- ระเบียบกองทพับก
ว่าด้วยการส่งก าลัง
ส่ิงอุปกรณ์ ประเภท 
๒  และ ๔  ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ตอนท่ี  ๕ 
ข้อ  ๓๕ .๗ .๑ และ  
ขอ้ ๓๖.๖ 

- มาตรา ๓ การสั่งจ่ายศาสตราภัณฑ์ประจ ากายและประจ าหน่วยก็ดีเป็น
อ านาจเฉพาะของผูบ้งัคบับญัชาหน่วยนั้น ๆ หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายจาก
ผูบ้งัคบับญัชานั้น ๆ เป็นลายลกัษณ์อกัษร 

 
 
 

 
- ตอนท่ี ๕ การแจกจ่าย 
                   ๓๕.๗.๑ การน าส่ิงอุปกรณ์ออกจากท่ีเก็บ ตอ้งมีหลกัฐาน
การน าออก 

  ๓๖.๖ อ านาจสั่งจ่ายในใบเบิก 
                       ๓๖.๖.๑ การเบิก 
                                  ๓๖.๖.๑.๑ ส่ิงอุปกรณ์ส าคญัและส่ิงอุปกรณ์หลัก
เม่ือผูบ้ ัญชาการทหารอนุมัติหลักการแจกจ่ายแล้ว ผูอ้  านายการกองหรือ
หวัหนา้ ตามท่ีเจา้กรมยทุธบริการ และ/หรือ เจา้กรมฝ่ายกิจการพิเศษก าหนด 
ผูบ้ญัชาการกองบญัชาการช่วยรบ,ผูบ้ญัชาการมณฑลทหารบก หรือผูบ้งัคบั
การจงัหวดัทหารบกเป็นผูส้ั่งจ่าย 
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หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

                     ๓๖.๖.๑.๒  ส่ิงอุปกรณ์รองและช้ินส่วนซ่อม
ผูอ้  านวยการกองหรือหัวหน้ากอง ตามท่ีเจ้ากรมยุทธบริการ และ /หรือ 
เจ้ากรมฝ่ายกิจการพิ เศษก าหนด  ผู ้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ               
ผูบ้ญัชาการมณฑลทหารบก ผูบ้ ังคับการจงัหวดัทหารบก หรือผูท่ี้ได้รับ
มอบหมายเป็นผูส้ั่งจ่าย 

     ๔.๖ การยมืส่ิงอุปกรณ์ ๑. มีหลกัฐานเรียบร้อย 
๒. ผูอ้นุมติัถูกตอ้ง 
๓. ก าหนดวนัส่งคืน สป.

เรียบร้อย 
๔. อ่ืน ๆ 

 - ระเบียบกองทพับก
ว่าด้วยการส่งก าลัง
ส่ิงอุปกรณ์ ประเภท 
๒ และ ๔ ลง  
  ๓๐ ธ.ค.๓๔     
   ข้อ ๒๑, ข้อ ๒๒, 
ขอ้ ๒๒.๑.๑,  
   ขอ้ ๒๒.๑.๓,  
    ขอ้ ๒๒.๑.๕  

- ขอ้ ๒๑ การยืมส่ิงอุปกรณ์ ไดแ้ก่ วิธีการด าเนินการขอรับการสนบัสนุนส่ิง
อุปกรณ์เป็นการชั่วคราว (เวน้ช้ินส่วนซ่อม) ส าหรับเพิ่มพูนการปฏิบัติ
ภารกิจ หรือส าหรับการทรงชีพของหน่วยใชซ่ึ้งหน่วยไม่ไดรั้บอนุมติัใหมี้ส่ิง
อุปกรณ์ดงักล่าวไวใ้นครอบครอง หรืออนุมติัใหมี้ไวแ้ลว้ แต่ไม่เพียงพอ 

- ขอ้ ๒๒ วธีิปฏิบติัในการยมืส่ิงอุปกรณ์ 
     ๒๒.๑.๑ ท ารายงานขอยมืส่ิงอุปกรณ์เป็นลายลกัษณ์อกัษรเสนอตาม
สายการส่งก าลัง ในรายงานให้แจ้งเหตุผลและรายละเอียดในการใช้ส่ิง
อุปกรณ์ให้ชดัเจนพอท่ีจะเป็นขอ้มูลในการพิจารณาตกลงใจของผูมี้อ านาจ
อนุมติัใหย้มืได ้ทั้งน้ีใหก้ าหนดวนัส่งคืนในรายงานนั้นดว้ย 

     ๒๒.๑.๓ เม่ือครบก าหนดเวลาท่ีไดรั้บอนุมติั ให้ยืมตามท่ีบ่งไวใ้น    
ใบเบิก ตอ้งน าส่งคืนภายใน ๗ วนั 

     ๒๒.๑.๕ เม่ือมีการโยกยา้ยหรือสับเปล่ียนต าแหน่งผูเ้บิกยืม ให้แจง้
ยกเลิกใบเบิกเดิม พร้อมกบัท าใบเบิกเสนอไปใหม่ 
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    ๒๔๘๖ 

    ๒๔๙๑ 

หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

๕. การเก็บรักษา     

 ๕.๑ ระเบียบการเก็บ
รักษา 

๑. มีระเบียบการเก็บรักษา 
๒. มีรายละเอียด 
      ครอบคลุม 
๓. เจา้หน้าท่ีมีความรู้และ

ปฏิบติัตามระเบียบ 
๔. อ่ืน ๆ 

- ตรวจดว้ย
สายตา 

- ระเบียบกองทพับก
ว่าด้วยการส่งก าลัง
ส่ิงอุปกรณ์ ประเภท 
๒ และ ๔ ลง  
  ๓๐ ธ.ค.๓๔     
   ขอ้  ๓๕.๑.๑ 

- ขอ้ ๓๕.๑.๑ เจา้กรมฝ่ายยุทธบริการ และ/หรือ เจา้กรมฝ่ายกิจการพิเศษ ผู ้
บญัชาการกองบญัชาการช่วยรบ ผูบ้ญัชาการมณฑลทหารบก ผูบ้งัคบัการ
จงัหวดัทหารบก ผูบ้งัคบัหน่วยสนบัสนุนโดยตรง ผูบ้งัคบัหน่วยใช้ จะตอ้ง
วางระเบียบและจดังานเก็บรักษาส่ิงอุปกรณ์ในท่ีเก็บให้ปลอดภยั และอยูใ่น
สภาพท่ีใชก้ารได ้

- ขอ้ ๓๕.๑.๒ เจา้หน้าท่ีเก็บรักษา จะตอ้งเก็บรักษาส่ิงอุปกรณ์ให้เป็นไปตาม
ระเบียบท่ีผูบ้งัคบับญัชา ในขอ้ ๓๕.๑.๑ ก าหนด 

 ๕ .๒  การเก็บ อาวุธ
แ ล ะ เ ค ร่ื อ ง
ประกอบในคลงั 

๑. แยกเก็บเป็นชนิด 
๒. การจดัเก็บเรียบร้อย 
๓. มอบความรับผดิชอบ

เป็นบุคคล หมวด หมู่ 
๔. อ่ืน ๆ 

- ดว้ยสายตา - ขอ้บงัคบัทหาร  ท่ี  
    ๕/๒๒๑๘๐        
  

   ว่าด้วยการควบคุม
ศ า ส ต ร า ภั ณ ฑ์
ป ร ะ จ า ก า ย แ ล ะ 
ป ระจ าห น่ วย  ล ง  
๑๐  ก.ย.๘๖  

   มาตรา ๗ 
- ขอ้บงัคบัทหาร ท่ี  
    ๓/๖๗๑๓        
  

   ว่ า ด้ ว ย กิ จ ก า ร
ก่อสร้าง ลง ๔ มิ.ย.
๙๑ ขอ้ ๑๔   

- มาตรา ๗ ศาสตราภณัฑ์ทุกชนิดท่ีทางราชการจ่ายให้ประจ ากายหรือประจ า
หน่วยก็ดี ให้เป็นหน้าท่ีของผูท่ี้ได้รับจ่ายไปหรือเจ้าหน้าท่ีในเร่ืองน้ีของ
หน่วยนั้น เป็นผูเ้ก็บรักษาให้ถูกตอ้ง ตามสมุดคู่มือแห่งการใชศ้าสตราภณัฑ์
นั้น ๆ  ทั้งตอ้งระมดัระวงัมิให้บงัเกิดการช ารุดสุญหายข้ึนไดเ้ป็นอนัขาด ถา้
ปรากฏวา่ผูใ้ดละเลยจะบงัเกิดการเสียหายข้ึนแลว้จกัตอ้งจดัการพิจารณาโทษ
ตามท่ีไดก้ าหนดไวใ้นขอ้บงัคบัทหาร วา่ดว้ยวินยัการรักษาอาวธุ และเคร่ือง
ยทุโธปกรณ์ ท่ี ๑/๔๘๑๔ ทนัที 

                               ๒๔๘๕ 
 

- ขอ้ ๑๔ หัวหน้าหน่วยหรือบุคคลใดไดรั้บมอบให้ครอบครองบรรดาอาคาร
ส่ิงปลูกสร้างในราชการทหารบกเป็นผูรั้บผิดชอบระวงัรักษาส่ิงต่าง ๆ ใน
ครอบครองนั้น ให้ด ารงอยูด่ว้ยความเรียบร้อย และตอ้งบ ารุงให้อยูใ่นฐานะท่ี
ใชร้าชการไดเ้สมอ กบัตอ้งปฏิบติัดงัต่อไปน้ีโดยเคร่งครัด  ฯลฯ 

           - ไม่เพิกเฉยละเลยเม่ือปรากฏการบกพร่อง ช ารุดเสียหาย แมจ้ะเป็น
ส่วนเล็กนอ้ยก็ใหจ้ดับูรณะ     ฯลฯ 
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หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

 ๕ .๓  การเก็บ เค ร่ือง
ควบคุมการยงิ 

๑.  แยกเก็บเป็นชนิด 
๒. จดัเก็บถูกวธีิตาม 
       ค  าสั่งฯ 
๓.  อ่ืน ๆ 

- ดูหลกัฐาน 
   บญัชีคุม 

- ระเบียบกองทพับก
ว่าด้วยการส่งก าลัง
ส่ิงอุปกรณ์ ประเภท 
๒ และ ๔ ลง  
  ๓๐ ธ.ค.๓๔  
   ขอ้ ๓๙.๒.๓.๒.๒     

- ข้อ ๓๙.๒.๓.๒.๒ จดัท าบัญชีคุมส่ิงอุปกรณ์ถาวร โดยใช้แบบพิมพ ์        
ทบ.๔๐๐-๐๐๕         ฯลฯ 

  ๕.๔ ตูเ้ก็บเคร่ือง 
             ควบคุมการยงิ 

๑. ขนาดตู้เหมาะสมกับ 
สป.ท่ีมีอยู ่

๒.  มีตูเ้ก็บเรียบร้อย 
๓ . มี ตู้ เก็ บ ถูกต้องตาม

แบบท่ี ทบ.ก าหนด 
๔. อ่ืน ๆ 

- ดูดว้ยสายตา - ค  าสั่งกองทพับก ท่ี 
๑ ๘ ๒ /๑ ๔ ๒ ๕ ๖ 
เร่ือง การปรนนิบติั
บ ารุงและการเก็บ
รักษาเคร่ืองควบคุม
การยิง ลง ๑๑ ก.ค.
๙๘  ตอน ท่ี  ๕  ข้อ 
๑๙, ๒๐ ข. และ ขอ้ 
๒๒ จ. 

- ตอนท่ี ๕ การเก็บเคร่ืองควบคุมการยงิไวใ้นคลงัของหน่วยทหาร 
- ขอ้ ๑๙ เคร่ืองควบคุมการยิงต่าง ๆ จะตอ้งเก็บรักษาไวใ้นท่ีแห้ง สะอาด 
กบัพยายามรักษาอุณหภูมิใหเ้ป็นไปอยา่งสม ่าเสมอ 
- ขอ้ ๒๐ ข. ตูเ้ก็บแบบผนงัเดียว ท าดว้ยไมข้นาด ๑ ม.x ๑ ม.x ๒ ม. ฝาทั้ง 
๓ ดา้น รวมทั้งประตูให้เจาะรูขนาด ๓ ซม. เหนือขอบล่างข้ึนมาประมาณ 
๖-๘  ซม. และทั้ งน้ีต ่ าจากขอบบนลงมาก็ เจาะรูให้ขนาดและระยะ
เช่นเดียวกนัดว้ย ภายในตูท้  าเป็นชั้นวางเคร่ืองควบคุมการยงิโดยใชไ้มแ้ผน่
บางพอสมควรวางเรียงห่าง ๆ กนัหรือเจาะแผน่ไมใ้ห้เป็นรู ๆก็ได ้เพื่อเป็น
ช่องโปร่งใหอ้ากาศหมุนเวยีนถ่ายเทได ้ท่ีพื้นล่างติดหลอดไฟฟ้าซ่ึงควรใช้
หลอด ๕๐ วตัต ์      ๒ หลอด หรือ ๑๐๐ วตัต ์หลอดเด่ียว ฯลฯ ตูเ้ก็บแบบ
น้ีจะป้องกันความช้ืนได้ดีมาก ถ้าให้อุณหภูมิภายในตู้สูงกว่าอุณหภูมิ
ภายนอกประมาณ ๑๐- ๑๕ องศา F ทั้งน้ีตอ้งระวงัมิให้อุณหภูมิภายในสูง
มากเกิน ๑๐๐ องศา F เพราะจะท าใหเ้คร่ืองควบคุมการยงิเป็นอนัตรายได ้
- ขอ้ ๒๒ จ. ควรใชป้รอทวดัความร้อนติดไวด้ว้ย  ฯลฯ 
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หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

๖.การรักษาความปลอดภยั     

 ๖.๑ การป้องกนั 
             อคัคีภยั 

๑. ระเบียบ/ค าสั่งถูกตอ้ง 
๒. แผนการป้องกนั

อคัคีภยัและการปฏิบติั
เม่ือเกิดอคัคีภยั
ครบถว้นสมบูรณ์   

๓. มีการซกัซอ้มและ
รายงานผล 

๔. มีการตรวจและ 
      รายงานผล 
๕. ส่งแผนการป้องกนั

อคัคีภยัและการปฏิบติั
เม่ือเกิดอคัคีภยัให้
หน่วยเหนือทราบ 

๖. เคร่ืองมือดบัเพลิง
ประจ าหน่วยครบถว้น 

๗. เคร่ืองดบัเพลิงทุกชนิด
ใชก้ารได ้

๘. มีการประสานกบั
หน่วยดบัเพลิง 

๙. อ่ืน ๆ 

- ตรวจดูแผน 
ป้องกนัอคัคีภยั 

- ระเบียบกองทัพบก
ว่าด้วยการป้องกัน
อั ค คี ภั ย แ ล ะ ก าร
ป ฏิ บั ติ เ ม่ื อ เ กิ ด
อคัคีภยั พ.ศ.๒๕๐๓ 
ลง ๑ ก.ค.๐๓  

    ข้อ ๗.๖, ข้อ ๗.๕, 
ข้อ ๗.๔, ข้อ ๗.๓, 
ขอ้ ๗.๗  

- ค  าสั่งกองทพับก ท่ี 
๔๖๑/๒๕๑๗ ลง 
พ.ค.๑๗ 

 - ระเบียบกองทัพบก 
ว่าด้วย  การป้องกนั
อคัคีภยัฯ (ฉบบัท่ี ๒) 
พ.ศ.๒๕๓๘ ลง   

   ๑๑ ม.ค.๓๘ 

- ขอ้ ๗.๖ แผนการป้องกนัอคัคีภยัและการปฏิบติัเม่ือเกิดอคัคีภยั  
          ทุกหน่วยจะต้องมีแผนป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเม่ือเกิด
อคัคีภยั ควรจะไดมี้การส ารวจอาคารสถานท่ีและส่ิงของต่าง ๆ ในบริเวณท่ี
อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วย การส ารวจเพื่อหารายละเอียดในเร่ือง
ปริมาณของอาคาร เพื่อจดัหาเคร่ืองดบัเพลิงให้พอเพียง ต าบลส าคญั ๆ ท่ี
จะตอ้งป้องกันส่ิงก่อให้เกิดเพลิงไหม้ ฯลฯ เป็นต้น เม่ือส ารวจแล้วท่ีเป็น
แผนป้องกนัอคัคีภยัและการปฏิบติัเม่ือเกิดอคัคีภยัข้ึนในแผนน้ีควรมีหัวขอ้
ดงัน้ี 

         การก าหนดเจา้หน้าท่ีต่าง ๆ ประจ าวนั เพื่อปฏิบติัเม่ือเกิดอคัคีภยั
แผนการย้ายต่าง ๆ การก าหนดสัญญาณอัคคีภัย น ้ าใช้ในการดับเพลิง 
ทิศทางลมตามฤดูกาล ฯลฯ เป็นตน้ 
       แผนการป้องกนัอคัคีภยัและการปฏิบติัเม่ือเกิดอคัคีภยัน้ี นายทหาร
ซ่ึงไดรั้บการแต่งตั้งเป็นผูอ้  านวยการดบัเพลิงของหน่วยเป็นผูก้ระท าเสนอ
ต่อผูบ้ ังคับหน่วยเพื่อพิจารณาด าเนินการและสมควรแก้ไขปรับปรุงให้
เหมาะสมอยู่เสมอและแผนน้ีควรจะได้มีการประสานการปฏิบติักบัหน่วย
ดบัเพลิงสาธารณะและส่วนราชการขา้งเคียงอยา่งใกลชิ้ด เพื่อการช่วยเหลือ
ซ่ึงกนัและกนัเม่ือหน่วยจดัท าแผนป้องกนัอคัคีภยัของหน่วยแลว้ให้หน่วย
ส่งส าเนาใหห้น่วยเหนือทราบ 
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    - ขอ้ ๗.๕ แผนการขนยา้ยส่ิงของ 
       ทุกหน่วยจะต้องจดัเตรียมแผนการขนยา้ยส่ิงของภายในอาคาร
สถานท่ีของหน่วยนั้น ๆ ไวแ้ต่เนิน ๆ ฯลฯ แผนการขนยา้ยน้ีควรติดตั้งไว ้
แต่ละอาคารและสถานท่ี ณ ท่ีซ่ึงสามารถเห็นไดโ้ดยทัว่ถึง 

- ขอ้ ๗.๔ เคร่ืองมือดบัเพลิง  
         เค ร่ืองมือและ เค ร่ืองใช้ ท่ี ห น่ วยสมควรจัดห าไว้โดยใช้
งบประมาณของหน่วยเอง ไดแ้ก่ 

            - เคร่ืองดบัเพลิงชนิดน ้ายาเคมี   
            - ถงัทราย และพลั้วตกัทราย 
            - ขวานขนาดใหญ่             
            - ถงัน ้า, แหล่งเก็บน ้าท่ีมีน ้าขงัอยูต่ลอดเวลา 
            - บนัได 
            - ไฟฉาย 
            - ป้ายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน 
- ขอ้ ๗.๓ สัญญาณบอกเพลิงไหม ้
           หน่วยต่าง ๆ จะตอ้งจดัให้มีเคร่ืองให้สัญญาณบอกเพลิงไหม ้เม่ือ
เกิดเพลิงไหมข้ึ้น และไดมี้การนดัหมายเป็นท่ีเขา้ใจกนัโดยทัว่ถึง เคร่ืองให้
สัญญาณน้ีอาจเป็นไซเรน แตรเด่ียว ระฆัง นกหวีด ฯลฯ แล้วแต่ความ
เหมาะสม 
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หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลักฐานอ้างองิ 

    - ขอ้ ๗.๗ การฝึกการปฏิบติัเม่ือเกิดอคัคีภยั ให้ทุกหน่วยท าการฝึกเจา้หนา้ท่ีท่ี
ไดก้  าหนดข้ึนเพื่อปฏิบติัเม่ือเกิดอคัคีภยัตามแผนท่ีจดัไวโ้ดยเฉพาะให้เพง่เล็ง
การฝึกนอกเวลาราชการ และในเวลากลางคืนเป็นพิเศษโดยให้ด าเนินการฝึก
ในงวดท่ี ๒ ของปีงบประมาณ(ห้วงเดือน ก.พ.- พ.ค.) และสามารถใชเ้คร่ือง
ดบัเพลิงท่ีหน่วยมีอยูจ่ริงไดจ้  านวน ๑๐ % (เศษให้ปัด ๑ เคร่ือง) ทั้งน้ีเพื่อให้
เจา้หนา้ท่ีท่ีก าหนดไว ้สามารถปฏิบติัไดอ้ย่างเป็นระเบียบไม่ต่ืนตกใจ และ
ปฏิบติัการไดผ้ลโดยแน่นนอน เม่ือเกิดอคัคีภยัข้ึน 

 ๖ .๒  ก า ร เก็ บ ว ัต ถุ
อนัตราย 

๑. วสัดุไวไฟหา้มเก็บรวม
ไวใ้นอาคารหรือคลงั 

๒. อ่ืน ๆ 

-  ตรวจดว้ย
สายตา 

- ระเบียบกองทัพบก 
ว่าด้วยการป้องกัน
อั ค คี ภั ย แ ล ะ ก าร
ป ฏิ บั ติ เ ม่ื อ เ กิ ด
อคัคีภยั พ.ศ.๒๕๐๓ 
ลง  ๑  ก .ค .๐๓  ข้อ 
๗.๒.๖ 

- ขอ้ ๗.๒.๖ วตัถุบางอย่าง เช่น เซลลูลอย, น ้ ามนัยาง ผา้หรือด้ายชุบน ้ ามนั 
วตัถุเหล่าน้ีหากเก็บรวมกนัไวเ้ป็นจ านวนมากในท่ีอบัเม่ือได้รับความร้อน
มากข้ึนอาจเกิดการเผาไหมเ้องได ้

 ๖.๓ เวรยามและแสง
สวา่ง 

๑. จดัเวรยามไวท่ี้คลงั
อาวธุตลอด ๒๔ ชม. 

๒. อ่ืน ๆ 

-  ตรวจดว้ยสายตา 
- ขอดูหลักฐาน
การจดัเวรยาม 

- ค  าสั่งกองทัพบก ท่ี 
๔๖๑/๒๕๑๗ เร่ือง 
ใ ห้ ก ว ด ขั น ก า ร
ควบคุมส่ิงอุปกรณ์
ของทางราชการ ลง 
๒๒ พ.ย.๑๗ ขอ้ ๓ 

- ขอ้ ๓ การรักษาความปลอดภยัของสถานท่ีเก็บรักษา หรือคลงั ให้จดัเวรยาม
เฝ้าตรวจและระมดัระวงัการโจรกรรมและการก่อวินาศกรรม ตลอดเวลา 
๒๔ ชม. 
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 ๖.๔ สภาพคลงั ๑. มัง่คงแขง็แรง 
๒. สะอาด 
๓. อ่ืน ๆ 

- ตรวจดว้ยสายตา - ค  าสั่ งก อ งทัพ บ ก
(ช้ี แ จ ง )ท่ี ๒ ๘ /
๑๗ ๙๗ ๙  เร่ื อ ให้
ร่วม มือการรักษ า
ค ว า ม ส ะ อ า ด
ท นุบ า รุ งสถาน ท่ี
ราชการตลอดจน
อาค ารบ้ าน เรือน
ของหน่วยทหาร ลง 
๑๗ ส.ค.๐๒ ขอ้ ๒ 

- ข้อ ๒ เม่ือพบส่ิงใดช ารุดสกปรกหรือส่ิงนั้ นจะท าให้พื้นท่ีไม่เรียบร้อย 
สวยงาม หรือพบอาคารโรงเรือนช ารุดแลว้ แมเ้พียงเล็กนอ้ยตอ้งรีบด าเนินการ
แกไ้ข ก าจดัหรือซ่อมแซม 

ฯลฯ 

 ๖.๕ การป้องกันการ
ทุจริต 

๑. มอบความรับผิดชอบ
ใหเ้ฉพาะบุคคล 

๒. คลงัทุกคลงัจะตอ้งปิด
ประตูใส่กุญแจและ   
ตีตรา   ใหเ้รียบร้อย 
เม่ือเลิกงาน 

๓. ระมดัระวงัมิใหบุ้คคล
ลกัลอบน าอาวธุออก
จากคลงั 

๔. อ่ืน ๆ 

 -  ระเบียบกองทพับก 
วา่ดว้ย การส่งก าลงั 
สป.๒ และ ๔  

   พ.ศ.๒๕๓๔  
   ขอ้ ๔๕.๖.๓.๑ และ 
ขอ้ ๓๕.๖.๓.๒ 

- ข้อ ๓๕.๖.๓.๑ ส่ิงอุปกรณ์ท่ีมีค่าสูง ขนยา้ยและขายง่าย ต้องเก็บไวใ้นท่ี
ปลอดภยั และมอบความรับผดิชอบใหเ้ฉพาะบุคคล 
- ขอ้ ๓๕.๖.๓.๒ คลงัทุกคลงั จะตอ้งปิดประตูใส่กุญแจและตีตราใหเ้รียบร้อย 
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๗. การปรนนิบติับ ารุง     

 ๗ .๑  ก ารปรน นิบั ติ
บ ารุง 

๑. ปฏิบติัตามคู่มือของ
อาวธุแต่ละชนิด 

๒. อ่ืน ๆ 

-  ตรวจดว้ยสายตา - ค  าสั่ งกองทัพบก
(เฉพาะ) ท่ี  ๒๓๔/
๒๑ เร่ือง กวดขัน
การปรนนิบติับ ารุง
อาวุธยุทโธปกรณ์
หลกัการฝึก ลง  

  ๘  มี .ค .๒ ๑  ข้อ  ๒ 
และ ขอ้ ๔ 

 

- ขอ้ ๒ ให้ผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบัชั้นก ากบักวดขนัให้เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ
ประจ าอาวุธยุทโธปกรณ์นั้น ๆ เอาใจใส่ดูแลรักษาปรนนิบัติบ ารุงอาวุธ
ยุทโธปกรณ์ในความรับผิดชอบของแต่ละคนภายหลงัการเสร็จส้ินการฝึก
ประจ าวนัทุกคร้ังใหส้ะอาดเรียบร้อย และอยูส่ภาพพร้อมท่ีจะใชง้านไดท้นัที
โดยเคร่งครัด 

- ขอ้ ๔ ให้ผูบ้งัคบัหน่วยตั้งแต่ระดบัผูบ้งัคบักองร้อยหรือเทียบเท่าข้ึนไปท า
การตรวจสภาพอาวุธยุทโธปกรณ์ของหน่วย ประจ าสัปดาห์ในกรณีท่ีมีการ
น าอาวุธยุทโธปกรณ์ออกใช้ฝึก และผูบ้ ังคับบัญชาชั้นเหนือข้ึนไป ควร
หมุนเวียนตรวจหน่วยใต้บังคับบัญชาของตนเป็นคร้ังคราว ตามความ
เหมาะสม เพื่อเป็นการ กระตุน้เตือนผูใ้ตบ้งัคบับญัชาให้หมัน่เอาใจใส่ดูแล
รักษาอาวุธยุทโธปกรณ์ ประจ ากาย, ประจ าหน่วยในความรับผิดชอบให้อยู่
ในสภาพพร้อมท่ีจะใชง้านไดต้ลอดเวลาอยูเ่สมอ 

   - อนุมติั ผบ.ทบ.ท้าย
หนงัสือ กพ.ทบ. ต่อ 
ท่ี กห ๐๔๐๑/๗๒๖๘ 
เร่ือง ความรับผดิชอบ 

   ของผูบ้ ังคับบัญชา
กรณีปล่อยอาวุธให้
สกปรกหรือช ารุด 
ลง ๓ พ.ค.๓๒ ข้อ 
๔ (๔.๑) 

- ขอ้ ๔  ขอ้เสนอ  เห็นควรอนุมติัดงัต่อไปน้ี.- 
            ๔.๑ หากตรวจพบว่า นขต.ทบ.หน่วยใด อาวุธไม่สะอาด รังเพลิงมี
เขม่า ส่วนท่ีเป็นเหล็กมีสนิมจับกรณีอาวุธไม่สะอาดดังกล่าว หากเป็น
ขอ้บกพร่องซ ้ า ให้ถือว่าเป็นความ   บกพร่องของผูบ้งัคบัหน่วยตามล าดบั
ชั้น 
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   -  ค  าสั่ งกองทัพบก 
(ช้ี แ จ ง ) ท่ี  ๕ ๖ /
๕๓๗๕ เร่ือง การ
ป้องกนัสนิมและรา 
ลง ๑๐ มี.ค.๙๘ ข้อ 
๒ ค. และ ง. 

- ขอ้ ๒ การป้องกนัสนิม 
            ค.อุณหภูมิเป็นเหตุการณ์กลัน่ตวัของความช้ืนในอากาศเปล่ียนแปลง
ไป ซ่ึงท าให้โลหะเป็นสนิมได ้ฉะนั้นตอ้งตรวจปืนเล็กและล ากลอ้งและส่วน
ท่ีเป็นโลหะอ่ืนๆ ทุกวนั กบัจะตอ้งตรวจรางปืน, เล่ือนปืน, แคร่ปืน ฯลฯ เพื่อ
ตรวจหาความช้ืนแล้วเช็ดให้แห้งแล้วชะโลมน ้ ามนัใสทางปืนบาง ๆ เพื่อ
ป้องกนัสนิม 
             ง. ในระยะเวลาท่ีไม่ไดใ้ชป้ฏิบติังานในอนัใดนั้น ส่วนท่ีเป็นโลหะท่ี
ต้องท าการทาน ้ ามัน ให้ใช้น ้ ามันกันสนิมชะโลมให้หนา ๆ ให้ทั่วเพื่อ
สามารถป้องกนัต่อปฏิกิริยาของความช้ืนไดม้ากท่ีสุด 

๗.๒ ความสะอาดของ
อาวุธและเค ร่ือง
ประกอบ 

๑. ความสะอาด 
๒. สนิม 
๓. อ่ืน ๆ 

-  ดูหลกัฐานและ  
ส่ิงของ 

- ดูใบเบิกทดแทน 

- ค าสั่งกองทัพบก ท่ี 
๔๔๓/๒๕๑๗ เร่ือง 
ให้ใช้อตัราจ่ายวสัดุ
ท าความสะอาดและ
ปรนนนิบัติบ า รุง
ยุท โธปกรณ์ ส าย
ส รรพ วุธ  ล ง  ๑๔ 
พ.ย.๑๗ ผนวกท่ี ๑ 

- ผนวก ท่ี ๑ 
 ๓. วธีิเบิก 
     ๓.๑ การเบิกขั้นตน้ 
           ๓.๑.๑ ในพื้นท่ีหน่วยทหารท่ีมี บชร. เป็นหน่วยสนบัสนุนให้ บชร.
เบิกขั้ นต้นจากคลังของกรมฝ่ายยุทธบริการ เพื่อให้ มี เพียงพอต่อการ
สนับสนุนการส่งก าลังแก่หน่วยทหารในความสนับสนุนในระยะเวลา ๖ 
เดือน ในเวลาปกติ (และ ๑ ๑/๒ เดือน ในเวลารบ) และให้ มทบ.หรือ จทบ. 
เบิกขั้นตน้จาก บชร. เพื่อให้มีการเพียงพอต่อการสนบัสนุนการส่งก าลงับ ารุง
แก่หน่วยทหารในความสนบัสนุน ในระยะเวลา ๖ เดือน ในเวลาปกติ (/ ๑/๒ 
เดือนในเวลารบ) 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา้   ๒๗  ใน  ๓๙  หน้า 
 

หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

 ๗.๓ วสัดุท าความ 
         สะอาดอาวธุ 

๑. จดัท าบญัชีคุม 
๒. เบิกทดแทนตามห้วง

เวลา 
๓. มีครบตามชนิดอาวธุ 
๔. อ่ืน ๆ 

-  ดูหลกัฐานและ  
ส่ิงของ 

- ดูใบเบิกทดแทน 

- ค าสั่งกองทัพบก ท่ี 
๕๖๑/๒๕๒๓ เร่ือง
แกไ้ขอตัราจ่ายวสัดุ
ท าความสะอาดและ
ป รน นิ บั ติ บ า รุ ง
ยุท โธปกรณ์ ส าย
สรรพวุธ ลง ๓ ธ.ค.
๒๓ 

- ส าหรับ ป., ปตอ., ปรส.๗๕ ข้ึนไป ปก.ปนร. ๒๐  
ฯลฯ 

   - บนัทึกขอ้ความ  
   สพ.ทบ.ท่ี กห  
   ๐๔ ๔ ๓ /๓ ๗๒ ๔ 
เ ร่ื อ ง  ข อ ช้ี แ จ ง
วิธีการเบิกวสัดุท า
ความ สะอาดและ
ป ร น นิ บั ติ บ า รุ ง
ยุท โธปกรณ์ ส าย
สรรพาวุธ ลง ๒๕ 
เม.ย.๓๔ ขอ้ ๑.๑ 

- ขอ้ ๑.๑ อตัราจ่ายวสัดุท าความสะอาดตามข้อ ๑ เป็นอตัราจ่ายขั้นตน้ เม่ือ
หน่วยใชไ้ปเท่าใดก็ให้เบิกทดแทนเท่าไดใ้ชไ้ปจริงเท่านั้น มิใช่เบิกเท่าอตัรา
ขั้นตน้อีก 

 

 

 

 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา้   ๒๘  ใน  ๓๙  หน้า 
 

หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

   - บนัทึกขอ้ความ  
   กบ.ทบ. ท่ี กห  
   ๐๔๐๔/๔๓๗๕  
   เร่ือง   สพ.ทบ. 
   ร า ย ง าน ผ ล ก า ร
ทดสอบเกณฑ์ความ
ส้ิน เป ลืองว ัส ดุท า
ค ว ามส ะอ าด  ล ง 
๑๒ พ.ย.๔๔ 

   (เฉพาะ ปลย.เอ็ม .
๑๖ และ ปลย.๑๑) 
ขอ้ ๒.๗.๑, ๒.๗.๒, 
๒ .๗.๔.๓ และข้อ 
๓.๓.๑ 

- ขอ้ ๒.๗.๑ ปริมาณความส้ินเปลืองวสัดุท าความสะอาด   หลงัการยิง โดย
เฉล่ียใชน้ ้ ามนั CLP จ านวน ๗.๒๙ ซีซี (CC.)/กระบอก/การยิง ๑ คร้ัง, ใชผ้า้
ท าความสะอาด จ านวน ๒๒.๔๓ ผนื/กระบอก/การยงิ ๑ คร้ัง 

- ขอ้ ๒.๗.๒ ปริมาณความส้ินเปลืองวสัดุท าความสะอาด ในการปรนนิบติั
บ ารุงตามปกติ โดยเฉล่ีย ใชน้ ้ ามนั CLP จ านวน ๒.๑๘ ซีซี (CC.)/กระบอก/
คร้ัง, ใชผ้า้ท าความสะอาด จ านวน ๖.๑๒ ผนื/กระบอก/คร้ัง 

- ขอ้ ๒.๗.๔.๓ รวมปริมาณความส้ินเปลืองวสัดุท าความสะอาดในรอบ ๑ ปี 
ใช้น ้ ามนั CLP จ านวน ๑๐๒ ซีซี (CC.)/กระบอก/ปี(ปัดเศษ) และใช้ผา้ท า
ความสะอาดจ านวน ๓๒๒ ผนื/กระบอก/ปี(ปัดเศษ) 

- ขอ้ ๓.๓.๑ ให้หน่วยต่าง ๆ ใน ทบ.ใช้ปริมาณความส้ินเปลืองวสัดุท าความ
สะอาดส าหรับ ปลย.เอม็. ๑๖ และ ปลย.๑๑ ดงัน้ี 

        ๓.๓.๑.๑ หน่วยใน ทบ.ท่ีไดรั้บการแจกจ่ายน ้ ามนั CLP ไปใช้ปฏิบติั
ภารกิจของหน่วยในปัจจุบันแล้ว ให้ใช้ปริมาณความส้ินเปลืองฯตามข้อ 
๒.๗.๑ และ ๒.๗.๒ เป็นหลกัเกณฑ์ในการเสนอความตอ้งการทดแทน(การ
เบิกทดแทน) วสัดุท าความสะอาด(น ้ ามนั CLP และผา้ท าความสะอาด) จาก
การปฏิบติัภารกิจของหน่วย 

   
 

 

 

 

 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา้   ๒๙  ใน  ๓๙  หน้า 
หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

      ๓.๓.๑.๒ หน่วยใน ทบ.ท่ียงัไม่เคยไดรั้บการแจกจ่ายน ้ ามนั CLP ไป
ใช้ปฏิบติัภารกิจของหน่วยมาก่อน ให้ใช้ปริมาณความส้ินเปลืองฯ ตามขอ้ 
๒.๗.๔.๓ เป็นหลักเกณฑ์ในการเสนอความตอ้งการขั้นตน้ วสัดุท าความ
สะอาด (น ้ ามนั CLP และ ผา้ท าความสะอาด) โดยให้เสนอความต้องการ
ขั้นตน้เพียง ๑/๔ ของปริมาณในขอ้ ๒.๗.๔.๓ ทั้งน้ี เพื่อให้หน่วยไดมี้น ้ามนั 
CLP เพียงพอต่อการปฏิบติัภารกิจของหน่วยใน  ขั้นตน้เท่านั้น หลงัจากนั้น
ใหเ้บิกทดแทนตามขอ้ ๓.๓.๑.๑ 

 ๗.๔ อาวุธช ารุดเปล่ียน
สภาพ 

๑.  รายงานให้
ผูบ้งัคบับญัชาทราบ 

๒. อ่ืน ๆ 

- ตรวจดว้ยสายตา 
- ดูรายงาน 

- ค  าสั่ ง ทบ.(เฉพาะ) 
ท่ี  ๒๓๔/๒๑ เร่ือง 
ก ว ด ขั น ก า ร
ป ร น นิ บั ติ บ า รุ ง
ยุท โธปกรณ์ หลัง
การฝึก ลง ๗ มี .ค.
๒๑    ขอ้ ๒ 

- ข้อ ๒  ให้ผู ้บังคับบัญชาตามล าดับชั้ น  ก าชับ , กวดขัน , ให้ เจ้าหน้าท่ี
ผูรั้บผิดชอบประจ าอาวุธยุทโธปกรณ์นั้น ๆ เอาใจใส่ดูแลรักษาปรนนิบติั
บ ารุงอาวุธยุทโธปกรณ์ในความรับผิดชอบของแต่ละคน ภายหลงัการเสร็จ
ส้ินการใช้ฝึกประจ าวนัทุกคร้ังให้สะอาดเรียบร้อยและอยู่ในสภาพ ท่ีจะใช้
งานไดท้นัทีโดยเคร่งครัด ฯลฯ 

   - ค  าสั่งกองทพับก 
  (ค  าสั่งช้ีแจง) ท่ี  
   ๓๒๐/๒๓๖๓๐ 
   เร่ือง วิธีซ่อมบ ารุง
ยุท โธปกรณ์ ส าย 
สพ .ลง ๙  พ .ย .๙๘ 
ขอ้ ๔ 

- ข้อ ๔ การปฏิบัติเมื่ อยุทโธปกรณ์ช ารุดหรืองดใช้การให้ผู้รับผิดชอบ

รายงานตามล าดับช้ันจนถึงผู้มีอ านาจสั่งการในการซ่อมบ ารุงประจ าหน่วย

ทราบภายใน ๒๔ ชม. 

         ผู้มีอ านาจสั่งการในการซ่อมบ ารุงประจ าหน่วย ได้แก่ 

          ก. ผบ.กรม หรือ ฝอ.๔ 

          ข. ผบ.พัน.หรือ ฝอ.๔ หรือเทยีบเทา่ 

         ค. ผบ.ร้อย.อสิระ 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา้   ๓๐  ใน  ๓๙  หน้า 
 

หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

   - ค าสั่งกองทัพบก ที่ 

๓๗๖/๒๕๔๑ เร่ือง 

แนวทางปฏิบัติเพ่ือ

การประหยัดของ

ก อ งทั พ บ ก   ล ง   

๑ ๑  ส .ค .๑ ๔  ข้ อ 

๕.๓ 

- ขอ้ ๕.๓ การซ่อมบ ารุง ผูท่ี้จะท าให้ทรัพยสิ์นของ ทบ.ด ารงสภาพอยู่ไดเ้ป็น
อยา่งดีไดน้านท่ีสุดคือผูใ้ชน้ัน่เอง ผูใ้ชน้อกจากจะตอ้งใส่ใจดูแลรักษาให้คง
สภาพด้วยการปรนนิบัติบ ารุงเป็นอย่างดีแล้ว ยงัจะต้องส่งซ่อมเม่ือถึง
ก าหนดเวลาหรือเม่ือช ารุดถึงขั้นจะส่งซ่อม อยา่หวงเอาไวใ้ชจ้นช ารุดต่อไป 
และในท่ีสุดทรัพยสิ์นนั้นอยู่ในสภาพท่ีซ่อมไม่คุ ้มค่า จนถึงขั้นต้องซ่อม
ใหญ่ และจ าหน่ายไปในท่ีสุด ในเร่ืองการซ่อมบ ารุงนบัไดว้่าเป็นเร่ืองใหญ่
มากผูรั้บบริการซ่อมจะตอ้งเช่ือใจว่าในหน่วยงานท่ีมี 

          ภารกจิและหน่วยงานที่มีภารกจิการซ่อมบ ารุงกจ็ะต้องพัฒนาตัวเอง 

ท างานด้านการซ่อมให้เกิดประสทิธภิาพจนเป็นที่ไว้วางใจของหน่วยหรือผู้

ที่มารับการซ่อมจากตนเป็นต้น ระบบงานซ่อมบ ารุงจะดีได้ถ้าผู้ใหญ่และ

ผู้รับบริการต่างเช่ือถือและเคารพในหน้าที่ของกนัและกนั มิฉะน้ันระบบงาน

ที่ก  าหนดข้ึนกเ็ป็นเพียงแนวความคิดที่ไม่มีผู้เหน็ด้วย 

          ให้ผู้บังคับบัญชาตรวจตราดูแลทรัพย์สินที่มีอยู่แล้วรายงานการซ่อม

ไปยังหน่วยซ่อมบ ารุงตามสายงานและถ้าพบเหน็ทรัพย์สินของทางราชการ

ช ารุดใช้การไม่ได้แต่ไม่มีรายงานหรือติดตามผลการซ่อมบ ารุง ให้พิจารณา

ลงโทษทุกรายเช่นเดียวกนั 
   - ค  าสั่ งก อ งทัพ บ ก

(ค าสั่งช้ีแจง) ท่ี  ๓/
๒ ๔๘๖  เร่ื อ ง  ให้
ก วดขัน ก าร ซ่ อม
อาวุธท่ีช ารุด ลง ๒๒ 
ก.พ.๐๖ 

- ขอ้บกพร่องในเร่ืองการไม่น าอาวุธท่ีช ารุดส่งซ่อมโดยทนัที นอกจากจะขดั
ต่อค าสั่ง ทบ. (ช้ีแจง) ท่ี ๓๒๐/๒๓๖๓๐ ลง ๙ พ.ย.๙๘ เร่ืองวิธีซ่อมบ ารุง
ยุทโธปกรณ์สายสรรพาวุธแลว้ ยงัเป็นผลเสียหายแก่หน่วยใช้เองท่ีขาดความ
พร้อมรบ  

 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา้   ๓๑  ใน  ๓๙  หน้า 
 

หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

   - ค  าสั่ งกองทัพบก 
(เฉพ าะ ) ท่ี  ๒ ๓๔ /
๒๑ เร่ือง กวดขนัการ
ป ร น นิ บั ติ บ า รุ ง
ยุทโธปกรณ์หลงัการ
ฝึก ลง ๗ มี.ค.๒๑ 

- ข้อ ๒  ให้ผู ้บังคับบัญชาตามล าดับชั้ น  ก าชับ , กวดขัน , ให้ เจ้าหน้าท่ี
ผูรั้บผิดชอบประจ าอาวุธยุทโธปกรณ์นั้น ๆ เอาใจใส่ดูแลรักษาปรนนิบติั
บ ารุงอาวุธยุทโธปกรณ์ในความรับผิดชอบของแต่ละคน ภายหลงัการเสร็จ
ส้ินการใช้ฝึกประจ าวนัทุกคร้ังให้สะอาดเรียบร้อยและอยู่ในสภาพ ท่ีจะใช้
งานไดท้นัทีโดยเคร่งครัด 

   ๗ .๕  ก ารด า เนิ นการ      
ส่งซ่อม 

๑. มีการด าเนินการส่งซ่อม 
๒. ท าตามขั้นตอนและ

หว้งเวลา 
๓. มีการติดตามผลการส่ง

ซ่อม 
๔. อ่ืน ๆ 

- สอบถาม 
- ตรวจดว้ยสายตา 
- ขอดูใบส่งซ่อม 
- สอบถาม 
- ขอดูหลกัฐาน 

- ค  าสั่ งกองทัพบก
(ค า สั่ ง ช้ี แ จ ง ) ท่ี 
๓๒๐/๒๓๖๓๐ เร่ือง 
วิ ธี ซ่ อ ม บ า รุ ง
ยทุโธปกรณ์สาย สพ.
ลง ๙ พ.ย.๙๘ ขอ้ ๔ 

- ขอ้ ๔ การปฏิบติัเม่ือยุทโธปกรณ์ช ารุดหรือชงกัใช้ราชการเม่ือยุทโธปกรณ์
ช ารุดหรือชงกัใชร้าชการให้ผูรั้บผดิชอบรายงานตามล าดบัชั้นจนถึงผูมี้อ  านาจ
อนุมติัสั่งการในการซ่อมบ ารุงประจ าหน่วย ภายใน ๒๔ ชม. และหา้มมิให้ใช้
ยุทโธปกรณ์ท่ีอยู่ในสภาพงดใช้การนั้นต่อไปอีก จนกว่าจะได้ท าการซ่อม
บ ารุงใหก้ลบัมาอยูส่ภาพใชก้ารไดเ้รียบร้อยแลว้ 

 
   - ค  าสั่งกองทพับก ท่ี 

๓๗๖/๒๕๑๔ เร่ือง
แนวทางปฏิบัติเพื่อ
ก ารป ระห ยัดขอ ง
กองทพับก ขอ้ ๕.๓ 

- ขอ้ ๕.๓  ให้ผูบ้งัคบับญัชาตรวจตราดูแลทรัพยสิ์นท่ีมีอยู่แลว้  รายงานการ
ซ่อมไปยงัหน่วยซ่อมบ ารุงตามสายงาน และถ้าหากพบเห็นทรัพยสิ์นของ
ทางราชการช ารุดใชก้ารไม่ได ้แต่ไม่มีการรายงาน หรือติดตามผลการซ่อม 
ใหพ้ิจารณาลงโทษทุกรายเช่นเดียวกนั 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา้   ๓๒  ใน  ๓๙  หน้า 
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   - ค  าสั่ งกองทัพบก   
ท่ี  ๔ ๒ ๒ /๒ ๕ ๑ ๖ 
เร่ือง การตรวจเยี่ยม
ก าร ส่ ง ก า ลั ง ข อ ง
ผู ้บังคับบัญชาและ
ก ากับ ดูแลของฝ่าย
อ านวยการ การส่ง
ก า ลั ง บ า รุ ง  ล ง         
๕  ต.ค. ๑๖ ข้อ ๑๐, 
๑ ๐ .๔ , ๑ ๐ .๔ .๑ , 
๑ ๐ .๔ .๒ , ๑ ๐ .๔ .๓ 
และ ๑๐.๔.๔ 

- ขอ้ ๑๐ การติดตามและเร่งรัดผลงานของฝ่ายอ านวยการส่งก าลงับ ารุงปฏิบติั 
ดงัน้ี 
   ๑๐.๔ ใชว้ธีิต่อไปน้ีตามล าดบั 
                      ๑๐.๔.๑ พบปะประสานงานดว้ยตนเอง (การเยีย่มเพื่อก ากบัดูแล
ดา้นการส่งก าลงับ ารุง) 
                      ๑๐.๔.๒ ส่งผูแ้ทนไปพบปะประสานงาน 
                      ๑๐.๔.๓ ติดต่อโดยตรงดว้ยโทรศพัทแ์ละวทิยโุทรทศัน์ 

                       ๑๐.๔.๔ ติดตามและเร่งรัดเป็นลายลกัษณ์อกัษร 

   - ค  าสั่ ง  ทบ .(ค าสั่ ง
ช้ี แ จ ง ) ท่ี  ๓ ๒ ๐ /
๒๓๖๓๐ เร่ือง วิ ธี
ซ่ อ ม บ า รุ ง
ยทุโธปกรณ์สาย สพ. 
ลง   ๙ พ.ย.๙๘ ขอ้ ๕ 

- ข้อ  ๕  การป ฏิบัติการซ่อมบ ารุงของหน่วยใช้ เม่ื อได้ รับรายงานว่า
ยทุโธปกรณ์ชงกัใชร้าชการให้ผูมี้อ  านาจสั่งการในการซ่อมบ ารุงประจ าหน่วย
ปฏิบติัดงัน้ี   
  ก. เม่ือช ารุดตามสภาพ 
          สั่งการให้เจา้หน้าท่ีซ่อมบ ารุงประจ าหน่วยจดัการซ่อมทันที โดยใช้
เคร่ืองอะไหล่ประจ าหน่วยซ่ึงไดเ้บิกขั้นตน้มาจาก คส.สพ.ทบ. ถา้การช ารุด
นั้นตอ้งการเคร่ืองอะไหล่ ซ่ึงยงัอยูใ่นประเภทการซ่อมบ ารุงประจ าหน่วย (ขั้น
ท่ี ๑-๒ ) แต่หน่วยนั้นไม่ไดรั้บอนุมติัให้เบิกไวป้ระจ าหน่วยได้ ก็ให้ท าการ
เบิกไปยงักองสรรพวธุท่ีใหก้ารสนบัสนุนทนัที เพื่อน ามาท าการซ่อมต่อไป   
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หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

            ข. เม่ือช ารุดผดิปกติหรือสูญหาย 
               สั่งตั้งกรรมการข้ึนสอบสวน ฯลฯ 
       ค. ถา้การช ารุดของยุทโธปกรณ์อยูใ่นประเภทการซ่อมบ ารุงในสนาม (ขั้น
ท่ี ๓-๔) ให้เจา้หน้าท่ีน ายุทโธปกรณ์นั้นส่งซ่อมยงักองสรรพาวุธ ทั้งน้ีห้าม
ไม่ใหห้น่วยใชท้  าการซ่อมบ ารุงเกินขั้น เป็นอนัขาด  ฯลฯ 

   - ค  าสั่งกองทพับก ท่ี 
๔๓/๒๖๓๘๕ เร่ือง
เบิ ก ช้ิ น ส่ วน ซ่ อ ม
ยุทโธปกรณ์ งดใช้
ก า ร  ล ง  ๑ ๖  ธ .ค .
๒๕๐๐ ขอ้ ก.๑ 

- ก.๑ หน่วยท่ีมียุทโธปกรณ์งดใช้การรีบท าใบเบิกช้ินส่วนท่ีตอ้งการทนัที 
โดยไม่จ  ากดั วนั เวลา แลว้ส่งใบเบิกไปตามสายส่งก าลงัปกติใบเบิกเขียนค า
วา่ "งดใชก้าร" ตวัสีแดง มุมซา้ยดา้นขวาในกรณีเบิก สป.ใหก้บัยุทธภณัฑท่ี์งด
ใชก้าร 
 

   - ระเบียบกองทพับก 
 ว่าด้วยการส่งก าลัง 
สป.๒ และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.
๓๔  ขอ้ ๑๙, ๑๙.๑ 

- ข้อ ๑๙ การติดตามใบเบิก ได้แก่ การสอบถามเพ่ือขอทราบผลการปฏบัิติ

ต่อใบเบิกที่ได้เสนอไปยังหน่วยสนับสนุน 

             ๑๙.๑ หน่วยเบิกเมื่อเสนอใบเบิกไปยังหน่วยสนับสนุนเกนิ ๔๕ 

วัน แล้วยังไม่ได้รับสิ่งอุปกรณ์ให้ติดตามโดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๗๑ 
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๘.  การจ าหน่าย     

 ๘.๑ การด าเนินการขอ
จ าหน่าย 

๑. มีการด าเนินการขอ
จ าหน่าย 

๒. การจ าหน่ายเป็นไป 
     ตามขั้นตอน 
๓. อ่ืน ๆ 

- ตรวจเอกสาร - ระเบียบกองทัพบก 
ว่ า ด้ ว ย ก า ร ข อ
จ าหน่ายส่ิงอุปกรณ์ 
พ.ศ.๒๕๓๙ ลง ๙ 
พ.ค.๓๙  ข้อ ๕ .๑ , 
๕ .๒ , ๑๓ .๒  และ 
ขอ้ ๑๕ 

- ขอ้ ๕.๑ การจ าหน่าย หมายถึง การด าเนินกรรมวิธีเพื่อตดัยอดส่ิงอุปกรณ์
ออกจากความรับผิดชอบของกองทัพบก เน่ืองจากสูญหายส้ินเปล้ือง (ส่ิง
อุปกรณ์ส้ินเปล้ือง) ช ารุดเสียจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่า 
เส่ือมสภาพจนใช้การไม่ได้ หรือสูญหายเกินความต้องการ หรือเป็นของ
ลา้สมยั หมดความจ าเป็น ตายไม่ใชร้าชการต่อไป หรือหากใช้ราชการต่อไป
จะส้ินเปล้ืองค่าใชจ่้ายมาก หรือครบอายกุารใชง้านตามเกณฑท่ี์ก าหนด 

- ขอ้ ๓.๒ การจ าหน่ายเป็นสูญ หมายถึง การจ าหน่ายในกรณีท่ีส่ิงอุปกรณ์สูญ
ไปโดยไม่ปรากฏตัวผูรั้บผิดหรือมีตัวผูรั้บผิด แต่ไม่สามารถ ชดใช้ตาม
ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ยความรับผิดชอบทางแพ่ง ของเจา้หน้าท่ี
ส่วนราชการได ้ฯ 

    - ขอ้ ๑๕ หน่วยบงัคบับญัชาขนาดกองพนัหรือเทียบเท่าข้ึนไป ฯลฯ 
             ๑๕.๑ ตั้งคณะกรรมการสอบสวน 
             ๑๕.๒ รายงานขออนุมติัจ าหน่าย 

๘.๒ หลกัฐานการขอ 
          จ  าหน่าย 

๑. มีหลกัฐานครบถว้น        
    ถูกตอ้ง 
๒. อ่ืน ๆ 

 - ระเบียบกองทัพบก 
ว่ า ด้ ว ย ก า ร ข อ
จ าหน่ายส่ิงอุปกรณ์ 
พ.ศ.๒๕๓๙ ลง ๙ 
พ.ค.๓๙  ข้อ ๑๖.๒ 
และ ขอ้ ๒๗.๓ 

- ขอ้ ๑๖.๒ คณะกรรมการประกอบดว้ยขา้ราชการชั้นสัญญาบตัรอยา่งนอ้ย ๓ 
นาย เวน้แต่หน่วยในต่างประเทศถา้มีขา้ราชการสัญญาบตัรไม่เพียงพอให้ตั้ง
ขา้ราชการต ่ากว่าสัญญาบตัรหรือขา้ราชการจากหน่วยราชการอ่ืนร่วมเป็น
กรรมการได ้๑ นาย 
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    - ขอ้ ๒๗.๓ การชดใชด้ว้ยเงิน 
                ๒๗.๓.๑ ให้ชดใช้เป็นเงินตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลัง
ก าหนด 
                ๒๗.๓.๒ ในการชดใช้ด้วยเงินนั้นให้ผูช้ดใช้ส่งเงินชดใช้ให้เสร็จ
ใน ๔๕ วนั นบัแต่วนัท่ีไดส้ั่งการ ถา้ไม่สามารถปฏิบติัได ้ให้ผ่อนผนัใช้เป็น
รายเดือนได้ โดยให้ผ่อนส่งให้เสร็จส้ินโดยเร็ว หรือภายในไม่เกิน ๑ ปี การ
ผอ่นผนัระยะเวลาเกิน ๑ ปี จะตอ้งขอท าความตกลงกบักระทรวงการคลงัก่อน 
                 ๒๗.๓.๓ ถ้าเป็นส่ิงอุปกรณ์ท่ีขอจดัหาด้วยเงินนอกงบประมาณ 
ประเภทท่ี ๒ การผอ่นผนัชดใช้เงินเกิน ๑ ปี จะตอ้งขออนุมติัรัฐมนตรีวา่การ
กระทรวงกลาโหม การผ่อนผนัตามขอ้ ๒๗.๓.๒  ให้ท าสัญญารับสภาพหน้ี
เป็นหนังสือ พร้อมหลกัประกนัท่ีเหมาะสมไวเ้ป็นหลกัฐาน และให้มีผลใช้
บงัคบัได้ตามกฎหมาย ถ้าเป็นส่ิงอุปกรณ์ท่ีจดัจากเงินงบประมาณหรือเงิน
นอกงบประมาณ ประเภทท่ี ๑ ให้ส าเนาสัญญาให้กระทรวงการคลงั ๑ ฉบบั 
กับ แจ้งผลก ารผ่ อน ผัน ชด ใช้ ข อ งผู ้ รับ ผิ ดชอบต ามสั ญญ าไป ให้
กระทรวงการคลังทราบทุกเดือน ถ้าเป็น ส่ิ งอุปกรณ์ ท่ีจัดหาด้วยเงิน
งบ ป ระม าณ ป ระ เภ ท ท่ี  ๒  ให้ ส่ งส า เน าสั ญ ญ า รับ ส ภ าพ ห น้ี ให้
กระทรวงกลาโหม ๑ ฉบบั 
                ๒๗.๓.๔ ในการท าสัญญารับสภาพหน้ี ให้ผู ้บังคับหน่วยถือ
งบประมาณท่ีสนบัสนุนทางการส่งก าลงับ ารุงแก่หน่วยเร่ิมรายงานเป็นผูล้ง
นามท าการแทนผูบ้ญัชาการทหารบก ในฐานะเป็นคู่สัญญา สัญญารับสภาพ
หน้ีใหใ้ชต้ามแบบท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด 
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๘.๓ การติดตามผลการ
จ าห น่ ายและก าร
รายงาน 

๑. มีการติดตามผลการ 
จ าหน่าย 

๒. มีการรายงานต่อ ผบ.
หน่วย ตามสายการ
บงัคบับญัชา และสาย
การส่งก าลงัเรียบร้อย 

๓. อ่ืน ๆ 

- สอบถาม 
- ดูเอกสาร 
 

- ระเบียบกองทัพบก
ว่าด้วยการจ าหน่วย
ส่ิ ง อุ ป ก ร ณ์  พ .ศ .
๒๕๓๙ ลง  ๙ พ.ค.
๓ ๙  ข้ อ  ๑ ๑  แ ล ะ 
๑๑.๓ 

- ขอ้ ๑๑ ผูบ้งัคบัหน่วยทหาร 
ฯลฯ 

           ๑๑.๓ ตรวจตราและเร่งรัดหน่วยใตบ้งัคบับญัชา เพื่อใหก้ารจ าหน่ายส่ิง
อุปกรณ์เป็นไปตามระเบียบ ค าสั่งและวธีิปฏิบติัของหน่วยเหนือโดยถูกตอ้ง
และรวดเร็ว 
 

   - ค  าสั่งกองทพับก  ท่ี 
๔๒๒/๒๕๑๖ เร่ือง 
การตรวจเยี่ยมการ
ส่ ง ก า ลั ง ข อ ง
ผู ้บังคับบัญชาและ
การก ากับดูแลของ
ฝ่ายอ านวยการส่ง
ก าลังบ า รุ ง  ล ง  ๕ 
ต .ค .๑ ๖  ข้ อ  ๑ ๐ 
(๑๐.๔) 

- ขอ้ ๑๐ การติดตามและเร่งรัดผลงานของฝ่ายอ านวยการส่งก าลงับ ารุงให้
ปฏิบติัดงัน้ี 

ฯลฯ 
               ๑๐.๔ ใชว้ธีิต่อไปน้ีตามล าดบั 

ฯลฯ 
                       ๑๐.๔.๔ ติดตามและเร่งรัดเป็นลายลกัษณ์อกัษร 
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๙ . ก ารต รวจ แล ะ ก าร
รายงานสถานภาพ 

    

 ๙ .๑  ก า ร ร า ย ง าน
สถานภาพ 

๑ .  มี ก า ร ร า ย ง า น
ส ถ าน ภ าพ รอบ  ๓ 
เดือน 

๒ .  มี ก า ร ร า ย ง า น
สถานภาพ สป.ส าคญั 

๓ . ร า ย ง าน ต ร ง ต า ม
ก าหนดและถูกตอ้ง  

๔. อ่ืน ๆ 

- ตรวจเอกสาร 
- ดู อจย., อสอ. 

- ระเบียบกองทัพบก 
ว่าด้วยการส่งก าลัง
ส่ิงอุปกรณ์ประเภท 
๒  แ ล ะ ๔  พ .ศ .
๒ ๕ ๓ ๔  ล ง  ๓ ๐ 
ธ .ค .๓๔  ตอน ท่ี  ๙ 
ข้อ  ๕๒ ,๕๓ ,๕๔ 
และ ๕๕ 

- ตอนท่ี ๙ การรายงานสถานภาพ 
- ขอ้ ๕๒ หว้งระยะเวลารายงาน 
             ๕๒.๑ หน่วยใชร้ายงานในรอบ ๓ เดือน ปิดรายงานในส้ิน มี.ค., มิ.ย., 
ก.ย. และ ธ.ค. 
- ขอ้ ๕๓ ส่ิงอุปกรณ์ท่ีตอ้งรายงาน 
            ๕๓.๑ หน่วยใชใ้หร้ายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณ์ตาม อจย. ทุกรายการ 
ส่วนส่ิงอุปกรณ์ตาม อสอ.นั้น ใหร้ายงานเฉพาะรายการท่ี ทบ.ก าหนด 
- ขอ้ ๕๔ การด าเนินการรายงาน 
            ๕๔.๑ รายงานของหน่วยใช ้
                    ๕๔.๑.๑ หน่วยใช้ท ารายงานในรอบ ๓ เดือนโดยใช้แบบพิมพ ์
ทบ.๔๐๐-๐๑๖ จ านวน ๓ ชุด แยกส่ิงอุปกรณ์ตามความรับผิดชอบของสาย
ยทุธบริการ หน่วยรายงานเก็บไว ้๑ ชุด ส่งรายงานตามสายการบงัคบับญัชา ๒ 
ชุด ส าหรับส้ิน มี.ค. ให้รายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณ์ทุกรายการตามท่ีก าหนด
ใน ข้อ ๕๓.๑ ส่วนส้ิน มิ.ย., ก.ย. และ ธ.ค. ให้รายงานเฉพาะรายการท่ี
เปล่ียนแปลง ถา้ไม่มีการเปล่ียนแปลงใหย้นืยนัใหท้ราบ 

ฯลฯ 
- ขอ้ ๕๕ ประเภทเอกสาร เอกสารต่าง ๆ ท่ีใช้ในการรายงานสถานภาพส่ิง
อุปกรณ์ ใหถื้อเป็นเอกสาร "ลบั" 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา้   ๓๘  ใน  ๓๙  หน้า 
 

หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

     ๙ .๒  การตรวจอาวุธ
ประจ าสัปดาห์ 

๑. มีการตรวจ 
๒. มีรายงานผลการตรวจ 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูบันทึกผลการ
ตรวจและรายงาน
ผลการตรวจ 

- ระเบียบกองทัพบก
ว่ าด้ ว ยก ารต รวจ
อาวุธและส่ิงของท่ี
จ่ายประจ าตวัทหาร 
พ.ศ.๒๔๙๗ ลง ๘ 
มิ.ย.๙๗ ขอ้ ๕.๑๕ 

- ขอ้ ๕ การตรวจประจ าสัปดาห์เป็นการตรวจประจ าสัปดาห์ละ ๑ คร้ัง โดย
ท าการตรวจในวนัเสาร์ระหวา่งเวลา ๑๐๐๐-๑๒๐๐ โดบุคคลต่อไปน้ีท าหนา้ท่ี
ตรวจ คือ หน่วยกองร้อยหรือหน่วยเทียบเท่ากองร้อย เป็นหนา้ท่ีของ ผบ.ร้อย.
หรือผูแ้ทน ส าหรับหน่วยทหารท่ีมีลกัษณะการจดัหน่วยอย่างอ่ืน ให้ปฏิบติั
โดยอนุโลม 
- ขอ้ ๑๕ การตรวจอาวุธ ยานพาหนะและเคร่ืองมือส่ือสาร เค ร่ืองใช้  อ่ืนๆ
จะตอ้งตรวจรายละเอียดถึงการระวงัรักษาความสะอาดการปรนนิบติับ ารุง วา่
ถูกตอ้งตามระเบียบท่ีทางราชการก าหนด การช ารุดหรือสูญหายของแต่ละ
ชนิดนั้น ๆ มีการด าเนินการตามระเบียบของ ทบ.เพียงใดเพื่อประโยชน์ท่ีจะ
ใหส่ิ้งเปล่าน้ีอยูใ่นสภาพท่ีใชร้าชการไดอ้ยูเ่สมอ 

ฯลฯ 
     ๙ .๓  การตรวจอาวุธ

ประจ าเดือน 
๑. มีการตรวจ 
๒. มีการรายงาน 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูค  าสั่ง 
- ดูหลักฐานการ
บนัทึก 

- เอ ก ส า ร ก า ร 
รายงาน 

- ระเบียบกองทัพบก
ว่ าด้ ว ยก ารต รวจ
อาวุธและ ส่ิ งของ
ป ร ะ จ า ตั ว ท ห าร 
พ.ศ.๒๔๙๗ ลง ๘ 
มิ .ย.๙๗ ข้อ  ๖ .๑๕ 
และ ๑๙ 

- ขอ้ ๖ การตรวจประจ าเดือน เป็นการตรวจประจ าเดือนละ ๑ คร้ัง การตรวจ
อาจท าการตรวจได ้๒ วธีิ คือ 
          ๑. การตรวจปกติ คือ ท าการตรวจบนโรงท่ีอยูข่องทหาร 
          ๒. การตรวจในสนาม คือ ท าการตรวจในสนามฝึกในลกัษณะทหาร
ปฏิบติัการในสนาม 
            การตรวจประจ าเดือนกระท าในวนัเสาร์ สัปดาห์สุดท้ายของเดือน
ระหวา่ง ๑๐๐๐-๑๒๐๐ โดยบุคคลต่อไปน้ีท าการตรวจคือ หน่วยระดบักองพนั
หรือเทียบเท่าเป็นหน้าท่ีของ ผบ.พนั.หรือผูแ้ทน ส าหรับหน่วยทหารท่ีมี
ลกัษณะการจดัหน่วยอยา่งอ่ืน เช่น นขต.กรม.ร., นขต.กองพล ให้ปฏิบติัโดย
อนุโลม 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา้   ๓๙  ใน  ๓๙  หน้า 
 

หวัขอ้การตรวจ ตวัช้ีวดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

    - ข้อ ๑๕ การตรวจอาวุธ ยานพาหนะและเคร่ืองมือส่ือสาร เคร่ืองใช้อ่ืนๆ 
จะตอ้งตรวจรายละเอียดถึงการระวงัรักษา ความสะอาดการปรนนิบติับ ารุงวา่
ถูกตอ้งตามระเบียบท่ีทางราชการก าหนด 
- ขอ้ ๑๙ การรายงานผลการตรวจ การตรวจตามขอ้ ๕ ให้รายงานผลการให้
ผูบ้งัคบับญัชาโดยตรงของหน่วยทราบ ส่วน การตรวจตามขอ้ ๖ ให้ท าบนัทึก
ผลการตรวจข้ึน ๓ ฉบบั ส่งให้หน่วยท่ีรับการตรวจ ๑ ฉบบั ผูต้รวจเก็บไว ้๑ 
ฉบบั อีก ๑ ฉบบั รายงานตามล าดบัถึงกองพลหรือเทียบเท่าภายใน ๑๕ วนั 
โดยแยกเป็นรายการตามล าดบัส่ิงของประจ าตวัทหาร, อาวุธประจ าหน่วย, 
อาวุธประจ ากาย, คลงั สถานท่ีท างานและโรงท่ีอยู่ ฯลฯ เป็นต้น พร้อมทั้ ง
ผลเปรียบเทียบความยิ่งหย่อนเป็นหน่วย ๆ ทั้งน้ีผูบ้งัคบับญัชาจะได้ทราบ
ขอ้บกพร่อง,ความพร้อมเพรียงแล้วพิจารณาแกไ้ขให้หน่วยนั้นมีอาวุธยุธโธ
ปกรณ์สมบูรณ์ตามอตัรา  ต่อไป 

 

 


