
หนา้ ๑ จาก ๑๐ หนา้ 
 

หัวข้อการตรวจกิจการทั่วไป   
เรื่อง การบริการก าลังพล  การรักษาความปลอดภัยและการเลี้ยงดูทหาร 

หน่วยรับตรวจ................................................................ผบ.หน่วยรับตรวจ................................................................................. 
ผู้รับตรวจ.......................................................................ต ำแหน่ง................................................................................................. 
ผู้น ำตรวจ.......................................................................ต ำแหน่ง................................................................................................. 
ผู้ตรวจ...........................................................................วัน/เดือน/ปี ท่ีตรวจ................................................................................ 
 

 

ล าดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ าหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม ่
พอใช ้ คะแนน 

ข้อย่อย 
หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ , ๐ 
๑. การเตรียมการรับตรวจ            

      ๑.๑ กำรด ำเนินกำรตำมบันทึกผลกำรตรวจ
ของชุดตรวจ จบ.ครั้งสุดท้ำย 

        

           - กำรแก้ไขข้อบกพร่องเรียบร้อย         
           - กำรรำยงำนกำรแก้ไขให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ         
           - กำรจัดท ำส ำเนำบันทึกผลกำรตรวจ ฯ 

และรำยงำนกำรแก้ไขแนบไว้กับข้อมูล 
        

      ๑.๒  ข้อมูลท่ี ต้องกำรทรำบประกอบกำร     
รับตรวจ ตำมอนุผนวกและส่งข้อมูลทำง E-Mail 

        

           - ครบถ้วนตำมท่ี จบ.ก ำหนด         
           - ถูกต้องเรียบร้อย         
      ๑.๓ กำรเตรียมเอกสำรรับตรวจ          
           - ครบถ้วนตำมท่ี จบ.ก ำหนด         
           - ถูกต้องเรียบร้อย         
           - ใส่แฟ้มเก็บเป็นระเบียบเรียบร้อย         
           - กำรจัดวำงอย่ำงเหมำะสม         
      ๑.๔ กำรจัดผู้น ำตรวจ, ผู้รับตรวจและ

ยำนพำหนะน ำตรวจ 
        

           - เจ้ำหน้ำท่ีรับตรวจมีควำมรู้         
           - ครบถ้วน         
           - เหมำะสม         

      ๑.๕ กำรจัดสถำนท่ีรับตรวจ         
           - ส่ิงอ ำนวยควำมสะดวกส ำหรับกำรตรวจ         
           - กำรจัดสถำนท่ีเป็นระเบียบเรียบร้อย         
           - แสงสว่ำงเพียงพอ         
 ผลลัพธ ์         



หนา้ ๒ จาก ๑๐ หนา้ 
 

 

ล าดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ าหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช ้ คะแนน 

ข้อย่อย 
หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ , ๐ 
๒. การรับ – ส่งหน้าที่              
      ๒.๑ หลักฐำนกำรรับ – ส่งหน้ำท่ี         
           - กำรจัดท ำเอกสำรหลักฐำนครบถ้วน         
           - เอกสำรหลักฐำนถูกต้องเรียบร้อย         
      ๒.๒ หลักฐำนกำรรำยงำนกำรรับ – ส่งหน้ำท่ี         
           - กำรรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ         
           - กำรรำยงำนตำมก ำหนดเวลำถูกต้อง 

 
        

 ผลลัพธ ์         

๓. 
 
 

การรักษายอดก าลังพลทหารกองประจ าการ 
- รำยงำนยอดก ำลังพลประจ ำวัน (กร ๓) 

(ตรวจยอดทหำรประจ ำวัน) 
 

       

 ผลลัพธ ์         

๔. ประวัติรับราชการ            

      ๔.๑ เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกประวัติ          

           - มีค ำส่ังแต่งต้ัง         

           - ค ำส่ังแต่งต้ังทันสมัย         

           - บันทึกประวัติรับรำชกำรเรียบร้อย         

           - รำยงำนแจ้งกำรเปล่ียนแปลงข้อมูล
ประวัติให้กับหน่วยเก็บประวัติ 

        

      ๔.๒ เอกสำรประกอบประวัติรับรำชกำร         

           - มีครบถ้วนตำมท่ีก ำหนด         

           - มีแต่ไม่ถูกต้อง         
           - มีหลักฐำนกำรติดตำมทวงถำมจำก

หน่วยต้นสังกัด  กรณีท่ีเอกสำรประกอบประวัติ
รับรำชกำรไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง 

        

      ๔.๓ กำรตรวจสอบประวัติรับรำชกำรโดย
เจ้ำของประวัติ   

        

           - ตรวจสอบตำมห้วงระยะเวลำท่ีแผนก
ประวัติบ ำเหน็จของ มทบ. ก ำหนด  

        

          - ลงช่ือตรวจสอบโดยเจ้ำของประวัติเรียบร้อย         
          - มีกำรติดตำมทวงถำมให้เจ้ำของประวัติ  

มำท ำกำรตรวจสอบ 
        

      ๔.๔ กำรตรวจสอบประวัติรับรำชกำร  โดย
หน่วยเก็บรักษำประวัติ 

        

          - มีกำรตรวจสอบกับ สบ.ทบ.ปีละ ๑ ครั้ง 
 

        



หนา้ ๓ จาก ๑๐ หนา้ 
 

ล าดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ าหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม่ 
พอใช ้ คะแนน 

ข้อย่อย 
หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ , ๐ 
      ๔.๕ หนังสือแสดงเจตนำระบุตัวผู้รับเงินค่ำ

สินไหมทดแทนประกับชีวิต 
        

           - จัดท ำครบทุกคน         
           - กำรจัดท ำถูกต้อง 

          - จ่ำยเงินให้กับทำยำทตรงตำม
ก ำหนดเวลำ และรำยงำนให้หน่วยเหนือทรำบ 

        

      ๔.๖ หนังสือแสดงเจตนำระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ         
           - จัดท ำครบทุกคน         
           - กำรจัดท ำถูกต้อง 

          - จ่ำยเงินให้กับทำยำทตรงตำม
ก ำหนดเวลำ และรำยงำนให้หน่วยเหนือทรำบ 

        

      ๔.๗ หนังสือแสดงเจตนำระบุตัวผู้รับบ ำเหน็จตกทอด         
           - จัดท ำครบทุกคน         
           - กำรจัดท ำถูกต้อง 

     ๔.๘ ระบบฐำนข้อมูลก ำลังพลอิเล็กทรอนิกส์
(ระบบ PDX)  
          - มีค ำส่ังแต่งต้ัง 
          - มีกำรบันทึกท ำเนียบก ำลังพลเรียบร้อย 
          - รำยงำนไปยังหน่วยที่รับผิดชอบ รอบ  
๓ เดือน และรอบ ๖ เดือน  

        

 ผลลัพธ ์         

๕. อทบ. และการฌาปนกิจ           
      ๕.๑ สมุดฝำกเงิน อทบ. ( อ.๑ )         
           - มีครบทุกคน         
           - บันทึกถูกต้องทันสมัย         
           - เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกและนำยทหำร

สวัสดิกำรลงนำมเรียบร้อย 
     ๕.๒ บัญชีสรุปสภำพเงิน อทบ.ฝำก (อ.๓), 
ทะเบียนผู้กู้เงิน อทบ.(อ.๖) 
           - จัดท ำเรียบร้อย 
           - ถูกต้องทันสมัย 

        

      ๕.๓ หนังสือเจตนำระบุตัวผู้รับเงิน อทบ.         
           - จัดท ำเรียบร้อย         
           - ถูกต้องทันสมัย, มีกำรตรวจประจ ำปี         
      ๕.๔ กำรถอนเงิน  อทบ.ฝำก  และกำรส่ง

สมุดฝำกเงิน อทบ. 
        

           - ด ำเนินกำรถูกต้อง         



หนา้ ๔ จาก ๑๐ หนา้ 
 

ล าดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ าหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม ่
พอใช ้ คะแนน 

ข้อย่อย 
หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ , ๐ 
      ๕.๕ กำรส่งเงิน  อทบ. และบัญชีรำยละเอียด 

 *      - ส่งตำมก ำหนดเวลำ 
     ๕.๖ กำรจ่ำยเงิน  อทบ.ประเภทบ ำบัดทุกข์  

        

  *      - จ่ำยตรงตำมเวลำท่ีก ำหนด         
         - จ่ำยตรงตัวผู้กู้         
      ๕.๗ กำรส่งเงินฌำปนกิจสงเครำะห์  ทบ. 

และบัญชีรำยละเอียด 
        

  *       - ส่งครบถ้วนและตำมก ำหนดเวลำ มทบ., 
และ สก.ทบ. 

        

           - ด ำเนินกำรถูกต้อง         
      ๕.๘ กำรจ่ำยเงินฌำปนกิจสงเครำะห์  ทบ.         
           - จ่ำยให้ผู้มีสิทธิตำมก ำหนด         
           - ยืนยันกำรรับเงินค่ำจัดกำรศพให้ สก.

ทบ. ตำมก ำหนดเวลำ 
        

      ๕.๙ เจ้ำหน้ำท่ีสวัสดิกำร         
           - หน่วยจัดให้มีเจ้ำหน้ำท่ีสวัสดิกำร         
           - หน่วยจัดเจ้ำหน้ำท่ีสวัสดิกำรถูกต้อง         
 ผลลัพธ ์         

๖. ขวัญ วินัยทหารและการสวัสดิการ           
      ๖.๑ ขวัญ  และวินัยทหำร          
           - มีก ำลังพลขำด  หนีรำชกำรหรือป่วยหรือไม่         
           - หน่วยทหำรสีขำว , ก ำลังพลประเภท 

น., ส. มีพฤติกรรมเกี่ยวข้องกับยำเสพติดเป็นผู้
เสพหรือผู้ค้ำ และกำรกระท ำผิดกฎหมำยอื่นๆ 
หรือไม ่

        

          - ก ำลังพลประพฤติตนอยู่ในระเบียบวินัยดี         
          - บกพร่องกำรปฏิบัติต่อหน้ำท่ี  กำร

ปฏิบัติหน้ำท่ีเป็นไปตำมท่ีทำงรำชกำรก ำหนด 
        

      ๖.๒ กำรสวัสดิกำรอื่นๆ            
           - กำรฝึกวิชำชีพให้ทหำรกองประจ ำกำร

ก่อนปลด 
        

           - จัดกำรศึกษำหลักสูตร กศน. ให้ทหำร
กองประจ ำกำร 

        

           - มีบริกำรร้ำนตัดผม         
           - มีบริกำรร้ำนค้ำสวัสดิกำร         
 ผลลัพธ ์         

 

 



หนา้ ๕ จาก ๑๐ หนา้ 
 

ล าดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ าหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม ่
พอใช ้ คะแนน 

ข้อย่อย 
หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ , ๐ 
๗. อาคาร  เรือนโรง           
      ๗.๑ อำคำร ส ำนักงำนและบ้ำนพัก และโรง

นอนทหำร  
          - ไม่ปล่อยให้รกร้ำงว่ำงเปล่ำ 

        

           - จัดท ำควำมสะอำดเป็นประจ ำ         
           - อยู่ในสภำพเรียบร้อย         
           - วัสดุอุปกรณ์ส่ิงอ ำนวยควำมสะดวกอยู่

ในสภำพพร้อมใช้งำน 
        

           - มีกำรรำยงำนขออนุมัติซ่อมแซมและต่อ
เติม 

        

      ๗.๒ ท่ีนอนทหำร  
          - ตรวจส่ิงของประจ ำกำยทหำร 

        

           - ผ้ำปูท่ีนอน, หมอน, ปลอกหมอน, มุ้ง 
และผ้ำห่มสะอำด 

        

           - มีครบ         
      ๗.๓ ห้องน้ ำ - ห้องส้วม          
           - สะอำด         
           - วัสดุอุปกรณ์ส่ิงอ ำนวยควำมสะดวกอยู่

ในสภำพดี 
        

      ๗.๔ กำรก ำจัดปลวก         
           - ค ำส่ังแต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ีรับผิดชอบกำร

ก ำจัดปลวก 
        

           - ค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจปลวก
ประจ ำสัปดำห์ 

        

           - รำยงำนผลกำรตรวจและก ำจัดปลวกทุก
รอบ ๑  เดือน 

        

  *       - มีปลวกบริเวณอำคำร         
 ผลลัพธ ์         

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



หนา้ ๖ จาก ๑๐ หนา้ 
 

ล าดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ าหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม ่
พอใช ้ คะแนน 

ข้อย่อย 
หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ , ๐ 
๘. การรักษาความปลอดภัยทางเอกสาร           
      ๘.๑ นำยทะเบียนข้อมูลข่ำวสำรลับ           
           - มีกำรแต่งต้ัง         
           - กำรแต่งต้ังมีควำมทันสมัย         
      ๘.๒ กำรทะเบียนเอกสำรลับ          
           - มีทะเบียนรับ  ( ทขล.๑ )         
           - มีทะเบียนส่ง (ทขล. ๒ )          
           - มีทะเบียนควบคุมข้อมูลข่ำวสำรลับ         

( ทขล.๓ ) 
        

           - บันทึกรำยละเอียดทะเบียนรับ ( ทขล.๑) 
ครบถ้วน 

        

           - บันทึกรำยละเอียดทะเบียนส่ง (ทขล.๒) 
ครบถ้วน 

        

           - บันทึกรำยละเอียดทะเบียนควบคุม
ข้อมูลข่ำวสำรลับ ( ทขล.๓ ) ครบถ้วน 

        

      ๘.๓ คณะกรรมกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติตำม
ระเบียบว่ำด้วยกำรรักษำควำมลับของทำงรำชกำร 
พ.ศ.๒๕๔๔ 

        

           - แต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจสอบ         
           - แต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจสอบถูกต้อง         
           - รำยงำนผลกำรตรวจสอบตำมก ำหนด         
      ๘.๔ กำรก ำหนดช้ันควำมลับ          
           - มีกำรมอบอ ำนำจกำรก ำหนดช้ัน

ควำมลับ 
        

           - ครอบคลุมและทันสมัย         
      ๘.๕ กำรบันทึกเหตุผลประกอบกำรก ำหนด

ช้ันควำมลับ 
        

           - บันทึกเหตุผลกำรก ำหนดช้ันควำมลับลง
ในแบบเอกสำรบันทึกผลกำรก ำหนดช้ันควำมลับ 

        

           - บันทึกเหตุผลลงในทะเบียนข้อมูล
ข่ำวสำรลับ ( ทขล.๓ ) 

        

           - บันทึกแนบหลังใบปก  ติดกับข้อมูล
ข่ำวสำรลับ 

        

 ผลลัพธ ์         
 
 
 
 



หนา้ ๗ จาก ๑๐ หนา้ 
 

ล าดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ าหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม ่
พอใช ้ คะแนน 

ข้อย่อย 
หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ , ๐ 
๙. การรักษาความปลอดภัยที่ต้ังหน่วย         
      ๙.๑ กำรรักษำควำมปลอดภัยบุคคล, เอกสำร 

สถำนท่ี  
        

  *       - มีแผนกำรรักษำควำมปลอดภัย         
           - แผนถูกต้องครบถ้วน         
           - มีกำรส ำรวจกำรรักษำควำมปลอดภัย

บุคคล เอกสำรและสถำนท่ี 
        

      ๙.๒ แผนเผชิญเหตุ          
  *       - มีกำรจัดท ำแผนเผชิญเหตุ         
           - แผนสมบูรณ์และปฏิบัติได้จริง         
 ผลลัพธ ์         

๑๐. การเลี้ยงดูทหาร  ด าเนินการอย่างโปร่งใส            
      ๑๐.๑ แต่งต้ังหน่วยประกอบเล้ียงและ

เจ้ำหน้ำท่ี 
        

           - กำรอนุมัติให้เป็นหน่วยประกอบเล้ียง        
           - กำรอนุมัติให้เป็นผู้บังคับหน่วยประกอบ

เล้ียง 
        

           - กำรอนุมัติแต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ีจัดหำ         
           - กำรอนุมัติแต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ีประกอบ

เล้ียง 
        

           - กำรอนุมัติแต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ีกำรเงิน         
      ๑๐.๒ กำรเสนอควำมต้องกำร          
           - เสนอ / ค ำนวณควำมต้องกำรข้ำวสำรและ 

เช้ือเพลิง  ถูกต้อง, ทันเวลำตำมแบบ ก  และ ค 
        

           - เสนอ / ค ำนวณควำมต้องกำรรับกำรเล้ียง
ดูประจ ำวันถูกต้อง, ทันเวลำตำมแบบ ข และ ง 

        

      ๑๐.๓ กำรจัดหำ          
           - จัดหำข้ำวสำร เช้ือเพลิง  ถูกต้อง และ 

เหมำะสม 
        

           - จัดหำอำหำร  ถูกต้อง, เหมำะสม         
           - ขออนุมัติเบิกเงินในกำรจัดหำถูกต้อง         
      ๑๐.๔ กำรตรวจรับ          
           - มีค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำร         
           - ด ำเนินกำรถูกต้อง         
          
          



หนา้ ๘ จาก ๑๐ หนา้ 
 

ล าดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ าหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม ่
พอใช ้ คะแนน 

ข้อย่อย 
หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ , ๐ 
     ๑๐.๕ ด้ำนกำรเงิน           
 *      - เปิดบัญชีเงินฝำกธนำคำรด ำเนินกำรถูกต้อง 

       - ใช้ช่ือบัญชีเงินฝำก ถูกต้อง  
   ** - กำรน ำส่งเงินค่ำเล้ียงดู ให้กับหน่วย
ประกอบเล้ียง  

* - กำรน ำเงินค่ำเล้ียงดู เข้ำบัญชีค่ำประกอบ
เล้ียงของหน่วย 

        

 *       - จัดท ำทะเบียนคุมค่ำประกอบเล้ียง         
 *       - จัดท ำทะเบียนคุมค่ำประกอบเล้ียงเหลือ         
         - สรุปสถำนภำพค่ำประกอบเล้ียง

ประจ ำเดือน 
        

         - ปิดทะเบียนคุม " เงินค่ำประกอบเล้ียง " 
โอนเข้ำทะเบียนคุม " ค่ำประกอบเล้ียงเหลือ " 
        - กำรเขียนเช็คส่ังจ่ำยเงิน ถูกต้อง  

        

 ผลลัพธ ์         

๑๑. การเลี้ยงดูทหาร  ทหารได้รับประโยชน์สูงสุด          
      ๑๑.๑ กำรประกอบเล้ียง          
           - ก ำหนดระเบียบปฏิบัติประจ ำ  เพื่อ

ควบคุมกำรปฏิบัติ  ณ  โรงประกอบเล้ียง 
        

           - ผู้ประกอบอำหำรและเจ้ำหน้ำท่ีโรงเล้ียง
ผ่ำนกำรตรวจโรคทุก ๖  เดือน 

        

           - ประกอบเล้ียงถูกหลักโภชนำกำรและ
เกิดประโยชน์ต่อทหำร 

        

      ๑๑.๒ ด้ำนอำหำรและโภชนำกำร แต่ละวัน         
           - เหมำะสมกับรำคำ         
           - คุณค่ำทำงโภชนำกำร         
 *         - ควำมสะอำด         
           - น่ำรับประทำน         
           - มื้อกลำงวันมีกับข้ำว  ๒  อย่ำง         
           - มื้อเย็นมีกับข้ำว ๒ อย่ำง         
           - ใน  ๑ สัปดำห์มีอำหำรท้องถิ่นหรือ

อำหำรพิเศษ จ ำนวน ๑ มื้อ 
        

           - ปริมำณเพียงพอ         
      ๑๑.๓ สถำนท่ีประกอบอำหำรและภำชนะ          
           ๑๑.๓.๑ โรงประกอบเล้ียง         
                        - ควำมสะอำด 

                       - ปรำศจำกพำหนะน ำโรค 
        



หนา้ ๙ จาก ๑๐ หนา้ 
 

ล าดับ หัวข้อการตรวจ 
น้ าหนัก 
คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ 
ใช้ 

ไม ่
พอใช ้ คะแนน 

ข้อย่อย 
หมายเหตุ 

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ , ๐ 
  ๑๑.๓.๒ โรงเล้ียง 

            - ท่ีรับประทำนอำหำรสะอำด 
  - มีท่ีตำกภำชนะ 
           - วัสดุส่ิงอ ำนวยควำมสะดวกอยู่ในสภำพดี 
 - มีตู้รับแสดงควำมคิดเห็น 
   

        

           ๑๑.๓.๓ ภำชนะ         
                        - ภำชนะท่ีใช้ประกอบ, ใส่หรือ 

ตักอำหำรสะอำด มีกำรลวกน้ ำร้อนก่อนน ำไปใช้ 
        

      ๑๑.๔ กำรบ ำรุงขวัญ           
           - น ำเงิน ท่ีเหลือจำกกำรประกอบเล้ียง

ภำยหลังจำกปิดบัญชี  พร้อมดอกเบี้ยเงินฝำก
ธนำคำรมำด ำเนินกำรถูกต้อง 

        

           - ด ำเนินกำรเหมำะสม         
  ผลลัพธ ์         
  ผลลัพธ์รวม         
  ข้อบกพร่องซ้ า         
  ข้อบกพร่องส าคัญ         
  ข้อบกพร่องส าคัญมาก          
  คะแนนผลการตรวจที่ได้          

 
หมายเหตุ 

           การลดคะแนนพิจารณาจาก ข้อบกพร่องซ้ า ข้อบกพร่องส าคัญ(*) และข้อบกพร่องส าคัญมาก(**) สูงสุดไม่เกิน ๑๐ คะแนน 
ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้รับตรวจ 
ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้น ำตรวจ 
ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้ตรวจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หนา้ ๑๐ จาก ๑๐ หนา้ 
 

การตรวจกิจการทั่วไป (เพ่ิมเติม)  
เรื่อง การตรวจฐานข้อมูลก าลังพลในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์(ระบบ PDX) 

หน่วยรับตรวจ.........................................................  ผบ.หน่วยรับตรวจ............................................... 
ผู้รับตรวจ..................................................................  ต ำแหน่ง.............................................................. 
ผู้น ำตรวจ..................................................................  ต ำแหน่ง............................................................. 
ผู้ตรวจ........................................................................  วัน/เดือน/ปีท่ีตรวจ............................................. 
 

ล ำดับ หัวข้อกำรตรวจ เอกสำร/หลักฐำนกำรรับตรวจ ผลกำรตรวจ 
๑ กำรบริหำรจัดกำร “ สิทธิ ผู้ ใช้งำน

ระบบ PDX” 
  

 ๑.๑ กำรแต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ี admin - ค ำส่ังแต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ี  
  - มี ค ำส่ั ง พร้ อมก ำหนดหน้ ำท่ี

ถูกต้อง 
  

 ๑.๒ กำรแต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ี  user   
  - มี ค ำส่ั ง พร้ อมก ำหนดหน้ ำท่ี

ถูกต้อง 
- ค ำส่ังแต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ี  

๒ ก ำ ร บั น ทึ ก ท ำ เนี ย บ ก ำ ลั ง พ ล
อิเล็กทรอนิกส์ 

  

 ๒.๑ สถำนภำพก ำลังพลท่ีบันทึกใน
ระบบ PDX 

- ท ำเนียบก ำลังพลฉบับเอกสำรของหน่วย  

  - บันทึก ครบถ้วน ถูกต้อง   
๓ กำรบันทึกข้อมูลประวัติก ำลังพลเป็น

รำยบุคคล 
- เรียกดูข้อมูลหน้ำจอของ ระบบ PDX  

 ๓.๑ จ ำนวนก ำลังพลท่ีบันทึก - จ ำนวนอัตรำก ำลังพลท่ีบรรจุจริง  
 ๓.๒ ข้อมูลประวัติ ครบถ้วน ๑๗ รำยกำร - ข้อมูลประวัติก ำลังพล ๑๗ รำยกำร  

๔ กำรรำยงำนทำงเอกสำร   
 ๔ .๑  ห น่ ว ย ใน ฐำน ะ เป็ น  admin 

รำยงำนถูกต้อง 
-รำยงำนโดยใช้ ผนวก ข แบบรำยงำนสรุปสถำนภำพ ผู้
ได้รับสิทธิ User ในกำรเข้ำใช้งำนระบบ PDX ส่งถึงหน่วย
เหนือ และ สบ.ทบ.(กองประวัติฯ) พร้อมกับส ำเนำไฟล์ส่ง
ให้ กพ.ทบ. อีเมล์ : isd_dop@rta.mi.th ในส้ินเดือน เม.ย., ส.ค., ธ.ค. 

 

 ๔.๒ ทุกหน่ วยในฐำนะ User แจ้ง
รำยงำนกำรเปล่ียนแปลงข้อมูลประวัติ
ก ำลังพล ไปยังหน่วยเก็บรักษำสมุด
ประวัติ  

-รำยงำนโดยใช้ผนวก ค แบบรำยงำนข้อมูลกำรปฏิบัติกำร
แก้ไขประวัติก ำลังพลในระบบ PDX โดยรำยงำนตรงไปยัง
หน่วยเก็บรักษำสมุดประวัติ ทุกครั้งท่ีมีกำรบันทึกแก้ไข
เปล่ียนแปลง 

 

 ๔.๓ ทุกหน่วยในฐำนะ User จัดท ำ
รำยงำนผู้ท่ีได้รับสิทธิเป็น User ส่งให้
หน่วยเก็บรักษำสมุดประวัติ 

-รำยงำนโดยใช้ผนวก ง แบบรำยงำนข้อมูลผู้ท่ีก ำหนดให้
ได้รับสิทธิ User เข้ำใช้งำนในระบบ PDX โดยรำยงำนตรง
ไปยังหน่วยเก็บรักษำสมุดประวัติทุกวงรอบ ๖ เดือน(มิ.ย.และ ธ.ค.) 

 

 
(ลงช่ือ) ......................................................................................................ผู้ตรวจ 

(...........................................................) 
..................../................../...................... 

mailto:isd_dop@rta.mi.th%20ใน

