
หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๑  ใน  ๓๙  หนา 
หลักฐานการตรวจ ประจําป 

เร่ือง  อาวุธประจํากาย   ประจําหนวยและเคร่ืองควบคุมการยิง 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
๑.  การเตรียมการรับ
ตรวจ 
 ๑.๑ การดําเนนิการ
ตามบันทึกผลการตรวจ
ของ 
ชุดตรวจ จบ.ครั้งหลังสุด
  

 
๑. แกไขขอบกพรอง 
     เรียบรอย 
๒. รายงานการแกไขให 
     ผูบังคับบัญชาทราบ 
๓. จัดทําสําเนาบันทึกผล 
     การตรวจฯ และรายงานการแกไข แนบ

ไวกับขอมูล 
๔. อ่ืน ๆ 

 
- ดูเอกสาร 

 
- ระเบียบกองทัพบกวา

ดวยการตรวจในหนาท่ี
นายทหารจเร พ.ศ.
๒๕๕๐ ลง ๑๖ พ.ย.
๕๐  

   ขอ ๑๔.๒ 
- คําส่ัง ทบ.เรื่อง
กําหนด 
   การตรวจในหนาท่ี   
   นายทหารจเร 
ประจําป 
   ท่ีทําการตรวจ 

 
- ขอ ๑๔.๒ หนวยรับการตรวจระดับกองพันหรือเทียบเทาขึ้นไปเม่ือ
ไดรับบันทึกผลการตรวจแลวใหดําเนินการแกไขขอบกพรองท่ีอยูใน
อํานาจของตนทันที โดยไมตองรอใหหนวยเหนือส่ังการ สําหรับเรื่องท่ี
อยูนอกเหนืออํานาจของตนท่ีจะแกไขไดเอง ใหรายงานหนวยเหนือเพ่ือ
ดําเนินการตอไป 

 
 
 
 
 
 
 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๒  ใน  ๓๙  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

 ๑.๒ ขอมูลท่ีตองการ
ทราบประกอบการรับ
ตรวจ 

ตามอนุผนวก 

๑. ครบถวนตามท่ี จบ.กําหนด 
๒. ถูกตองเรียบรอย 

๓. อ่ืน ๆ 

- ดูเอกสาร - คําส่ัง ทบ.เรื่อง
กําหนด 
   การตรวจในหนาท่ี   
   นายทหารจเร 
ประจําป 
   ท่ีทําการตรวจ 
- หนังส่ือท่ี จบ. แจงให   
   หนวยรับตรวจตรียม 
   การรับตรวจลวงหนา 

 

 ๑.๓ แบบตรวจสอบ
และประเมินผลตาม
โครงการของ จบ. 

๑. ครบถวนตามท่ี จบ. 
    กําหนด 
๒. ถูกตองเรียบรอย 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูเอกสาร - เชนเดียวกับขอ ๑.๒  

 ๑.๔ การจัดผูนําตรวจ, 
ผูรับตรวจและ
ยานพาหนะ 
นําตรวจ 

๑. เจาหนาท่ีมีความรูใน 
     เรื่องท่ีรับตรวจ  
๒. จัดครบถวน  
๓. เหมาะสม 
๔. อ่ืน ๆ 

- ดูคําส่ัง
แตงตั้ง 
 
- ดู
ยานพาหนะ 

- เชนเดียวกับขอ ๑.๒  

 
 
 
 
 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๓  ใน  ๓๙  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

 ๑.๕ การจัดสถานท่ี
รับตรวจ 

๑. จัดส่ิงอํานวยความ 
     สะดวกสําหรับการตรวจ 
     อยางเหมาะสม 
๒. โตะ, เกาอ้ี จดัเปน 
      ระเบียบเรียบรอย 
๓. แสงสวางเพียงพอ 
๔. อ่ืน ๆ 

-  ดูสถานท่ี - เชนเดียวกับขอ ๑.๒ - 

 ๑.๖ การเตรียม
เอกสารรับตรวจ 

๑. ใสแฟมเปนระเบียบ 
     เรียบรอย 
๒. เอกสารหลักฐานถูกตอง 
      ครบถวน 
๓. จัดวางอยางเหมาะสม 
๔. อ่ืน ๆ 

- ดูแฟม
เอกสาร  

- เชนเดียวกับขอ ๑.๒ - 

๒. การรับ-สงหนาท่ี 
 ๒.๑ หลักฐานการ
รับ-สงหนาท่ี 

 
๑. จัดทําเอกสารหลักฐาน 
     ครบถวน 
๒. เอกสารหลักฐานถูกตอง 
     เรียบรอย 
๓. อ่ืน ๆ 

 
- ดูเอกสาร 

 
- ระเบียบกองทัพบก วา
ดวยการรับ-สงหนาท่ี
ในเวลา ยาย เล่ือน ลด 
ปลดและบรรจุ พ.ศ.
๒๕๔๐   ลง ๑๘ ก.ย.
๔๐ ขอ ๑๑ และ ๑๒ 

 
- ขอ ๑๑ การปฏิบัติตอเอกสารท่ีเกี่ยวของกับการรับ-สงหนาท่ี 
              ๑๑.๑ ให ผูสงจัดทําบัญชีสงหนาท่ีเฉพาะในกองบังคับการ
หรือเฉพาะในสวนท่ีตนรับผิดชอบโดยตรง เชน บัญชีกําลังพล บัญชี
อาวุธ บัญชีการเงิน บัญชีส่ิงอุปกรณตามสายยุทธบรกิารตาง ๆ และบัญชี
อ่ืน เฉพาะท่ีจําเปนตามจํานวนซ่ึงเปนจริงในวนัท่ีรับ-สงหนาท่ีสําหรับ
เงินผูสงท่ีมีอํานาจส่ังการเบิกจายเงินกับผูมีหนาท่ีรักษาเงินตองทําบัญชี
รับสงและตรวจสอบเงินในบัญชีดวย 
 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๔  ใน  ๓๙  หนา 

๒๔๙๐ 

 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

    - ขอ ๑๒ บัญชีรับ-สงหนาท่ีใหทําเปน ๓ ชุด เก็บไว ณ ท่ีทําการเปน
หลักฐาน ๑ ชุด ผูสงเก็บรักษาไว ๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผูรับนําเสนอ 
ผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบภายใน ๗ วัน นับตั้งแตวนัท่ีรับ-สงหนาท่ีแลว
เสร็จ ฯลฯ 

   - คําช้ีแจง ทบ./๑๑๑๑๗ 
เ รื่ อ ง  ก า ร บั ญ ชี
สรรพาวุธ ลง ๑๗ ต.ค.
๙๐  ขอ  ๙  

- ขอ ๙ ใบแจงชุดสรรพาวุธ เปนรายการประกอบฎีกาเบิกสรรพาวุธ  
(บบ ย.๕) หรือเปนรายกาประกอบใบนําสงสรรพาวุธ (แบบ ย.๕๗ หรือ 
แบบ กร.๖) ใบแจงชุดนี้ผูเบิกหรือผูนําสงสรรพาวุธทําขึน้ ๒ ชุด เพ่ือ
ยึดถือไวประกอบกับหลักฐานฝายละ ๑ ชุด เม่ือท้ังสองฝายตรวจรับเปน
การถูกตองแลว ใหลงลายมือช่ือกํากับไวในทายใบแจงชุดสรรพาวุธนั้น 
นอกจากนี้ ใหทุกหนวยใชในกิจการดังตอไปนี้ คือ 
    ก. รายงานยอดสรรพาวุธประจํางวด 
 ข. เปนหลักฐานสําหรับรับสงหนาท่ี 
 ค. เปนหลักฐานประกอบบัญชีคุมสรรพาวุธของหนวย 

 ๒.๒ เอกสารการ
รับ-สงหนาท่ี  

๑. มีการรายงานให 
     ผูบังคับบัญชาทราบ 
๒. รายงานตามกําหนดเวลา 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูเอกสาร - เชนเดียวกับขอ ๒.๑ -  
 

 
 
 
 
 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๕  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
    ๒.๓ การสํารวจพิเศษ

เม่ือมีการรับ - สง
หนาท่ี 

๑. บัญชีคุมอาวุธและ 
    อาวุธท่ีมีอยูครบถวน 
๒. บัญชีหมายเลขอาวุธ 
     มีการตรวจสอบความ     ถูกตอง

และลงลายมือช่ือไวทายบัญชีฯ 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูเอกสาร - ระเบียบกองทัพบก  
   วาดวย การสงกําลัง 
    ส่ิงอุปกรณ ประเภท  
    ๒  แ ล ะ  ๔  พ . ศ .

๒๕๓๔ ขอ ๔๒.๓ 
และ ขอ ๔๒.๓.๖ 

- ขอ ๔๒.๓ การสํารวจพิเศษ ไดแก การสํารวจส่ิงอุปกรณเปนครั้งคราว
ตามความจําเปน โดยปดการเบิกจายเฉพาะรายการท่ีสํารวจนั้น เวน
กรณีเรงดวน การสํารวจประเภทนี้จะสํารวจส่ิงอุปกรณจําพวกใด ชนดิ
ใด หรือรายการใดนัน้ ขึ้นอยูกับกรณีดังตอไปนี ้

  ๔๒.๓.๖ เม่ือมีการรับสงหนาท่ี 
 

๓. การเบิก-รับส่ิงอุปกรณ     
    ๓.๑ การสงลายมือช่ือผู

มี สิทธิ เ บิกและ
รับ สป. 

๑.  ดําเนินการสงลายมือช่ือผูมีสิทธิ
เบิก-รับ สป. 

๒. สงลายมือช่ือผู มีสิทธิเบิก สป.
ถูกตอง 

๓. สงลายมือช่ือผูมีสิทธิรับ สป.
ถูกตอง 

๔. อ่ืน ๆ 

- ต ร ว จ
ห ลั ก ฐ า น 
ก า ร ส ง
ลายมือช่ือผู
มีสิทธิเบิก
และผูรับ 

    ส่ิงอุปกรณ 

- ระเบียบกองทัพบก
วาดวยการสงลายมือ
ช่ือผูมีสิทธิเบิกและ
รับส่ิงอุปกรณ  

    พ.ศ.๒๕๑๐ 
 ลง ๒๐ ม.ค.๑๐  
   ขอ ๓, ๔ และ ๕ 

- ขอ ๓ ใหผูบังคับบัญชา ตั้งแตช้ันผูบัญชาการกองพลขึ้นไปของหนวย
ท่ีมีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณสงลายมือช่ือของตน และบุคคลอ่ืนซ่ึงตองการ
ใหเบิกส่ิงอุปกรณแทนไปยังสถานการณ สงกําลังท่ีสนับสนุนแหงละ 
๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ.๑๖ ชุด เพ่ือยึดถือเปนหลักในการตรวจสอบ
ลายมือช่ือ 

  ถาผูมีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณท่ีตําแหนงต่ํากวาผูบังคับบัญชาช้ัน 
ผบ.พล ใหผูบังคับบัญชาของผูนั้นเปนผูสงลายมือช่ือ  

- ขอ ๔ เม่ือตองการเปล่ียนตัวบุคคลซ่ึงไดสงลายมือขอ ๓ จะท้ังหมด
หรือไม  ก็ตามใหสงลายมือช่ือใหมท้ังชุดไปแทน ท้ังนี้เพ่ือสะดวกแก
การเก็บรักษา และการแจกจายของเจาหนาท่ี 
- ขอ ๕ เม่ือผูมีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ ประสงคจะใหผูอ่ืนรับส่ิงอุปกรณ

แทนไปยังสถานการณสงกําลังท่ีสนับสนุน แหงละ ๑๐ ชุด เฉพาะ 
สพ.ทบ.  ๑๖ ชุด การเปล่ียนตัวบุคคลใหปฏิบัติทํานองเดียวกับขอ ๔ 

 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๖  ใน  ๓๙  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

 ๓.๒ การเบิก สป. ๑. จัดทําใบเบิกถูกตอง 
๒. เบิกทดแทนส่ิงอุปกรณ

ตามอัตรา 
๓. อ่ืน ๆ 

-  ตรวจ
หลักฐาน
ใบเบิกท่ี
เบิก 

     ส่ิง
อุปกรณ 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย 
การสงกําลัง   ส่ิงอุปกรณ 

   ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

    ขอ ๑๘.๗, ๑๘.๗.๑ 
    และ  ๑๘.๗.๒ 

- ขอ ๑๘.๗ ขอกําหนดในการใชแบบพิมพ 
                     ๑๘.๗.๑ ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ๑ ในการเบิกส่ิง

อุปกรณประเภทและทุกกรณี เวนส่ิงอุปกรณท่ีกําหนดในขอ ๑๘.๗.๒ 
                     ๑๘.๗.๒ ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๖ ในกรณีท่ีหนวย

เบิกตองไปรับของเองหรือแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ในกรณีท่ีหนวย
เบิกตองการใหหนวยจายสงส่ิงอุปกรณผานสํานักงานขนสงในการเบิก            
ส่ิงอุปกรณดังตอไปนี้ 
  ขอ ๑๘.๗.๒.๑ เครื่องแตงกาย 
                ขอ ๑๘.๗.๒.๒ เครื่องนอน 
                ขอ ๑๘.๗.๒.๓ เครื่องสนาม 
                ขอ ๑๘.๗.๒.๔ เครื่องเขียน  
                ขอ ๑๘.๗.๒.๕ แบตเตอรี่แหง 

                ขอ ๑๘.๗.๒.๖ ส่ิงอุปกรณส้ินเปลืองสายทหารชาง 
   ขอ ๑๘.๗.๒.๗ ส่ิงอุปกรณส้ินเปลืองสายแพทย 

 ขอ ๑๘.๗.๒.๘ ส่ิงอุปกรณส้ินเปลืองสายการสัตว 
                ขอ ๑๘.๗.๒.๙ ส่ิงอุปกรณประเภท ๔ จําพวก 
สารเคมีชนิดตาง ๆ กาซ น้ํากรด และน้ํากล่ันสายวิทยาศาสตร 
                ขอ ๑๘.๗.๒.๑๐ ส่ิงอุปกรณประเภท ๔ จําพวก 
วัสดุกอสราง และส่ิงอุปกรณท่ีเกี่ยวกับสาธารณูปโภคสายยุทธโยธา 
                ข อ  ๑ ๘ .๗ .๒ .๑ ๑  วั สดุ ทํ า ค ว า ม สะ อ า ด แ ล ะ
ปรนนิบัติบํารุงสายสรรพาวุธ และเปา 

                ขอ ๑๘.๗.๒.๑๒ แบบพิมพ 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๗  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
    ๓.๓ การติดตามใบเบิก ๑. หวงระยะเวลาการ

ติดตามใบเบิก 
๒.บันทึกหลักฐานการ

ติดตามใบเบิกถูกตอง 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูหลักฐาน  
   การติดตาม 
   ใบเบิก 

- คําส่ังกองทัพบก 
   ท่ี ๒๘๙/๒๕๑๑ เรื่อง การ

ติด ต าม ใ บ เบิ ก  ลง  ๒ ๘ 
ส.ค. ๑๑   ขอ ๑, ๒ และ ๔ 

- ขอ ๑ ใหหนวยเบิกใชแบบพิมพในการติดตามใบเบิกไดทุกสายงาน 
- ขอ ๒ การใชแบบพิมพติดตามใบเบิก ใหใชตามรายการสงกําลังซ่ึงแบง

ออกไดเปน ๒ สาย คือ 
           ๒.๑ หนวยใช ติดตามใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนโดยตรง 

หนวยสนับสนับสนุนโดยตรงติดตามใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนรวม 
หรือคลังสายงาน ฝายยุทธบริการ หรือฝายกิจการพิเศษ 

           ๒.๒ หนวยใช ติดตามใบเบิกไปยัง มทบ.หรือ จทบ., มทบ.หรือ 
จทบ. ติดตามใบเบิกไปยังคลังสายงาน ฝายยุทธบริการ หรือฝายกิจการ
พิเศษ 

- ขอ ๔ ลักษณะและวิธีการใชแบบพิมพ 
         ๔.๑ ช่ือแบบพิมพ “ใบติดตามใบเบิก” 
           ๔.๒ อักษรยอและหมายเลขพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๗๑ 
         ๔.๓ แบบพิมพติดตามใบเบิก ทบ.๔๐๐-๐๗๑ ใหตามแบบ ทาย

คําส่ังนี้ 
         ๔.๔ วิธีใชดูคําอธิบายดานหลังแบบพิมพ ประกอบคําส่ัง (แบบ 

ก.การเบิกตั้งแต ๔๙-๕๐ วัน, แบบ ข.การเบิกเกินกวา ๙๐ วัน) 
   - ระเบียบกองทัพบกวาดวย 

การสงกําลัง   ส่ิงอุปกรณ 
   ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ.

๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 
    ขอ ๑๙.๑ 

- ขอ ๑๙.๑ หนวยเบิก เม่ือเสนอใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนเกิน ๔๕ วัน
แลว  ยังไมไดรับส่ิงอุปกรณ ใหติดตามใบเบิกโดยใชแบบพิมพ ทบ.
๔๐๐ - ๐๗๑ 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๘  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   - บันทึกขอความ  

   กบ.ทบ.ดวนมาก ท่ี 
กห ๐๔๐๔/๔๓๘๕ 

   เรื่อง การปรับปรุง
ระยะเวลา 

   ในการเบิก-รับ และ
จัดสง สป. ลง ๑๒ 
พ.ย.๔๔ ขอ ๒.๒.๑ 

- ขอ ๒.๒.๑ ใหปรับปรุงตนแบบ/แบบจําลองกระบวนการเบิกรับและจัดสง 
สป.ตามขอ ๒.๑.๑ และการใชระยะเวลาในการเบิกรับและจัดสง สป.ตามขอ 
๒.๑.๒ ใหเหลือเพียง ๔ ขั้นตอน และใชระยะเวลาในการเบิกรับและจัดสง 
สป.ดังตอไปนี้ 

        ๒.๒.๑.๑ ขั้นตอน ท่ี ๑ หนวยสนับสนุนโดยตรงดําเนินกรรมวิธี 
                         - ใหหนวยเบิก/หนวยใช สงหลักฐานท่ีใชในการเบิกรับ สป.

โดยทางโทรสาร(FAX) ใหกับหนวยสนับสนุนโดยตรง เพ่ือใหหนวย
สนับสนุนโดยตรงใชในการตรวจสอบในสวนท่ีเกี่ยวของในขั้นตนและให
หนวยสนับสนุนโดยตรงใชระยะเวลาในการตรวจสอบไมเกิน ๑ วันทําการ 
นับจากท่ีไดรับโทรสาร(FAX) 
 - กรณีท่ีหนวยสนับสนุนโดยตรงตรวจสอบแลวมี สป.คงคลัง          
ท่ีสามารถแจกจายใหกับหนวยเบิก/หนวยใชได ใหหนวยเบิก/หนวยใชเรงรัด
จัดสงหลักฐานการเบิกรับ สป.ตัวจริงใหกับหนวยสนับสนุนโดยตรง เพ่ือให
หนวยสนับสนุนโดยตรงใชเปนหลักฐานในการดําเนินกรรมวิธี และอนุมัติ
จาย สป.ใหกับหนวยเบิก/หนวยใช ภายในอีก ๓ วันทําการแลวใหเรงรัด
จัดสง สป.ใหกับหนวยเบิก/หนวยใชภายในระยะเวลาอีกไมเกิน ๓ วันทําการ 
รวมระยะเวลาท่ีใชในการเบิกรับและจัดสง สป.ไมเกิน ๗ วันทําการ(หนวย
สนับสนุนโดยตรงใชเวลาตรวจสอบไมเกิน ๑ วันทําการ อนุมัติจายไมเกิน ๓ 
วันทําการ และจัดสง สป.ไมเกิน ๓ วันทําการรวมไมเกิน ๗ วันทําการ) 

    



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๙  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
๔. การควบคุมทางบัญชี     
    ๔.๑ บัญชีคุม สป.

ถาวร (ทบ.๔๐๐-
๐๐๕) 

๑. จัดทําบัญชีคุม สป. 
     ทุกรายการ 
๒. จํานวนอาวุธ มีครบตามบัญชีคุม 
๓. จํานวนเครื่องควบคุมการยิง มีครบ

ตามบัญชีคุม 
๔. บันทึกหลักฐาน 
     การไดมาของ สป. 
    ในบัญชีคุมครบถวน 
๕. อ่ืน ๆ 

- ดูใบเบิก - ระเบียบกองทัพบก 
  วาดวยการสงกําลัง 
   ส่ิงอุปกรณประเภท  
   ๒  แ ล ะ  ๔  พ .ศ .

๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.
๓๔  

   ต อ น ท่ี  ๗ 
(๒๙.๒.๓.๒) 

- ตอนท่ี ๗  การควบคุม 
ฯลฯ 

- ขอ ๓๙.๒.๓.๒ หนวยใช 
                           ๓๙.๒.๓.๒.๑ ดําเนินการรวบรวมหลักฐาน จัดทํา
สถิติ และขอมูลสําหรับส่ิงอุปกรณแตละรายการ 

                ๓๙.๒.๓.๒.๒ จัดทําบัญชีคุมส่ิงอุปกรณถาวรโดยใช       
แบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๕ สําหรับบัญชีช้ินสวนซอมและส่ิงอุปกรณ
ใชส้ินเปลืองนั้น ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๑๐  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   ๔.๒ บัญชีช้ินสวนซอม
ตามอัตราพิกดัหรือ  
บชอพ. (ทบ.๔๐๐-๐๖๖) 

๑. จัดทําบัญชีคุม สป.ทุก
รายการ 

๒. จํานวนอาวุธมีครบตาม
บัญชีคุม 

๓. จํานวนเครื่องควบคุม  
การยิง มีครบตามบัญชีคุม 

๔. บันทึกหลักฐานการไดมา
ของ สป.  ครบถวน 

๕. อ่ืน ๆ 

- ดูหลักฐาน - ระเบียบ ทบ.วาดวยช้ินสวน
ซอ ม ตา ม อั ตร า พิ กัด แ ละ
ช้ินสวนซอมท่ีสะสม พ.ศ.
๒๕๑๒   ลง ๙ มิ.ย.๑๒ ขอ 
๕.๒ และขอ ๕.๖ 

- ระเบียบกองทัพบก  วาดวย
กา ร ส ง กํ า ลั ง  ส่ิ ง อุ ป ก ร ณ  
ป ร ะ เ ภ ท  ๒  แ ละ ๔ พ .ศ .
๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔    

   ขอ ๑๗    

- ขอ ๕.๒ กรมฝายยุทธบริการ 
             ๕.๒.๓ อํานวยการจัดทําและแจกจาย บชอพ.และ บชสส.   

ฯลฯ 
- ขอ ๕.๖ หนวยใช 
              ๕.๖.๒ จัดหาและเก็บรักษา บชอพ.ไวพรอมท่ีจะใชและรับ

ตรวจไดเสมอ     
- ขอ ๑๗ หนวยเบิก 
             ๑๗.๑ ผูบังคับหนวยเบิกตองรับผิดชอบในการขอเบิกส่ิงอุปกรณ

เพ่ือใหหนวยสามารถปฏิบัติภารกิจตามท่ีไดรับรับมอบหมายอยางมี
ประสิทธิภาพ                                        

   ๔.๓ บัตรบัญชีคุม
ช้ินสวนซอมตามอัตรา
พิกัด (ทบ.๔๐๐-๐๖๘) 
และ สป.ใชส้ินเปลือง 

๑. บันทึกเรียบรอย 
๒. จํานวน ชอพ. ถูกตอง 
๓. มีการสอบทานความ

ตองการ ชอพ. 
๔. มีการเบิก/สงคืน ชอพ. 
๕. ใบเบิกครบถวน  
๖. อ่ืน ๆ 

- ดูหลักฐาน 
 

 - ระเบียบกองทัพบก  
  วาดวยช้ินสวนซอม 
   ตามอัตราพิกัด 
   และช้ินสวนซอมท่ี  สะสม 

พ.ศ.๒๕๑๒ ลง ๙ มิ.ย.๑๒ 
   ขอ ๖.๓ 

- ขอ ๖.๓ การทําบัญชีคุม 
            ทุกหนวยท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบในการซอมบํารุงประจําหนวย

บันทึกสถานภาพและขอมูลการสงกําลังของช้ินสวนซอมทุกรายการท่ี
ไดรับอนุมัติใหใชในการซอมบํารุงลงในบัตรบัญชีคุมช้ินสวนซอมและ
ส่ิงอุปกรณใช   ส้ินเปล้ือง (ทบ.๔๐๐-๐๖๘) ดังนี้ 

              ๖.๓.๑ สําหรับ ชอพ.คงบันทึกตามวิธีเขียนใน ผนวก ข.หมาย
เหต ุ  คําวา "ชอพ." ดวยสีแดงไวท่ีมุมบนซาย 

            ๖.๓.๒ สําหรับช้ินสวนซอมท่ีไมใช ชอพ. แตไดรับอนุมัติให
ซอมบํารุงประจําหนวยได โดยบันทึกตามวิธีเขียนใน ผนวก ข ยกเวน
ชองท่ีเก็บ และชองระดับสะสมท่ีอนุมัต ิ



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๑๑  ใน  ๓๙  หนา 

๒๔๙๐ 

 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

       ๔.๔ ช้ินสวนซอม
ตามอัตราพิกดั/ 
ชอพ. 

๑. ขออนุมัติใชถูกตอง 
๒. มีการหมุนเวยีนใชใน

การ ปบ. และ ซบร. 
๓. มีการเบิกทดแทนใหเต็ม

ระดับ 
๔. อ่ืน ๆ 

 - ระเบียบกองทัพบก 
  วาดวยช้ินสวนซอมตามอัตรา

พิกัด 
  และ ช้ินสวน ซอมท่ีสะสม 

พ.ศ.๒๕๑๒ ลง ๙ มิ.ย.๑๒ 
ขอ ๖.๒.๓, ๖.๔.๑ และ 
๖.๖.๒ 

- ขอ ๖.๒.๓ ใช ชอพ.ทําการซอมบํารุงประจําหนวยแลว เบิกทดแทนให
เต็มตามระดับอยูเสมอ            ฯลฯ 

- ขอ ๖.๔.๑ ชอพ.ใหสอบทานแผนเก็บของและสํารวจยอดทุกรอบเดือน
เม่ือทราบความถ่ีและจํานวนความตองการทดแทนในหวง ๖ เดือน ท่ี
ผานมา และขีดเสนแดงในแผนเก็บของและสํารวจยอดใตบันทึก
สุดทายของรอบเดือนทางดานขวา              ฯลฯ 

- ขอ ๖.๖.๒ การลดระดับสะสมท่ีอนุมัติของ ชอพ.ลงต่ํากวาท่ีกําหนดไว
ใน ชอพ.ขั้นตน ใหกระทําไดเม่ือมีขอมูลความตองการทดแทนในแผน
เก็บและสํารวจยอด ตั้งแต ๑๒ เดือนขึ้นไป และใหสงคืน และ/หรือ  
ยกเลิกคางรับตอหนวยสนับสนุนโดยตรง 

   - ระเบียบกองทัพบก วาดวย
การซอมบํารุงยุทโธปกรณ   

  พ.ศ.๒๕๒๔ ลง ๒๒ เม.ย.๒๔ 
  ขอ ๑๐.๖ 

- ขอ ๑๐.๖ ช้ินสวนซอมตามอัตราพิกัด เม่ือใชไปแลว ใหทําการเบิก
ทดแทนไปยังหนวยสนับสนุนโดยตรงทันที การเบิกใหปฏิบัติตาม
ระเบียบ ทบ.         วาดวยการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๒ ลง ๑๕ ธ.ค.๓๒ (ฉบับหลังสุดป ๒๕๓๔)  

   ๔.๕ บัญชีหมายเลข
อาวุธ 

๑. จัดทําครบถวนถูกตอง 
๒. อ่ืน ๆ 

-  ดูหลักฐาน 
 

-  คําส่ังช้ีแจง ทบ.ท่ี   
    ๑๖/๑๑๑๑๗ เรื่อง การบัญชี

สรรพาวุธ ลง ๑๗ ต.ค.๙๐  
   ขอ ๔ และ ขอ ๙ 

- ขอ ๔ บัญชีหมายเลขอาวุธใชแบบ คส.๔ เปนบัญชีแสดงหมายเลข
อาวุธ   แตละประเภท  ซ่ึงอยูในความควบคุมของหนวยตามลําดับ
หมายเลขตั้งแตนอยไปหามาก เพ่ือใหสามารถสํารวจไดวาอาวุธ
หมายเลขนั้นๆ อยู ณ ท่ีใด เม่ือใด และบัญชีนี้ใหใชสําหรับกรมคลังแสง
ทหารบก และคลังมณฑล และ กรม สวนหนวยนอกนั้นใหใชแจงชุด
ตามเดิม   



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๑๒  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
    - ขอ ๙ ใบแจงชุดสรรพาวุธ เปนรายการประกอบฎีกาเบิกสรรพาวุธ  

(บบ ย.๕) หรือเปนรายกาประกอบใบนําสงสรรพาวุธ (แบบ ย.๕๗ หรือ 
แบบ กร.๖) ใบแจงชุดนี้ผูเบิกหรือผูนําสงสรรพาวุธทําขึน้ ๒ ชุด เพ่ือ
ยึดถือไวประกอบกับหลักฐานฝายละ ๑ ชุด เม่ือท้ังสองฝายตรวจรับเปน
การถูกตองแลว ใหลงลายมือช่ือกํากับไวในทายใบแจงชุดสรรพาวุธนั้น 
นอกจากนี้ ใหทุกหนวยใชในกิจการดังตอไปนี้ คือ 
    ก. รายงานยอดสรรพาวุธประจํางวด 
 ข. เปนหลักฐานสําหรับรับสงหนาท่ี 
       ค. เปนหลักฐานประกอบบัญชีคุมสรรพาวุธของหนวย 

      ๔.๖ เครื่องมือชุดชาง
อาวุธ 

๑. เครื่องมือชุดชางอาวุธ
สวนประกอบชุดมีครบ 

    ตามบัญชีประกอบชุด 
๒. เครื่องมือใชการไดด ี
๓. มีผังการจัดเก็บเรียบรอย 
๔. เครื่องมือสะอาด 
๕. อ่ืน ๆ 

-  ดูหลักฐาน 
 

- คําส่ังกองทัพบก  ท่ี ๔๖๑/
๒๕๑๗  เรื่อง ใหกวดขันการ 
ควบคุมส่ิงอุปกรณของทาง
ราชการ  ลง ๒๒ พ.ย.๑๗   
ขอ ๔ 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย 
การสงกําลัง   ส่ิงอุปกรณ 

   ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

    ขอ ๓๕.๓.๑ และ ๓๕๓.๒ 
 

- ขอ ๔ เม่ือตรวจพบวาส่ิงอุปกรณสูญหาย หรือขาดจากบัญชีคุมใหรีบ 
รายงานผู บังคับบัญชาช้ันเหนือทราบโดยดวน ตามระเบียบท่ี
กองทัพบกกําหนดไว แลวดําเนินการขอจําหนายตามระเบียบ ทบ.วา
ดวยการจําหนายส่ิงอุปกรณ พ.ศ.๒๕๒๔ หรือระเบียบท่ีใหมีการแกไข
เพ่ิมเติม ตามควรแตกรณี (ฉบับหลังสุดป ๒๕๓๙)     

- ขอ ๓๕.๓.๑ ท่ีเก็บ เตรียมทําท่ีเก็บในพ้ืนท่ีคลังปด หรือคลังกลางแจง 
แบงเปนคลังหรือพ้ืนท่ี แถว ตอน และ ชอง โดยใชตังอักษรผสมกับ
ตัวเลข ตัวอยางเชน  ๑-ก-๒-๔ หมายความวา คลังหรือพ้ืนท่ี ๑ แถว ก 
ตอนท่ี ๒ และชองท่ี ๔ 

- ขอ ๓๕.๓.๒ ใหเขียนผัวแสดงท่ีเก็บตามท่ีจัดระเบียบไวในขอ 
๓๕.๓.๑ เพ่ือสะดวกในการวางแผนนําส่ิงอุปกรณเขาเก็บ   

 
 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๑๓  ใน  ๓๙  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

      - กรณีท่ีหนวยสนับสนุนโดยตรงตรวจสอบแลว ไมมี สป.       
คงคลัง ใหรีบสงหลักฐานการเบิกรับทางโทรสาร(FAX) ใหกับหนวย
สนับสนุนท่ัวไป (บชร.) ภายในระยะเวลาไมเกิน  ๑  วันทําการ 
 ๒.๒.๑.๒ ขั้นตอนท่ี ๒ หนวยสนับสนุนท่ัวไป(บชร.) ดําเนิน 

  กรรมวิธี 
   - เม่ือหนวยสนับสนุนโดยตรงสงหลักฐานการเบิกรับ 
  ทางโทรสาร (FAX) ใหกับหนวยสนับสนุนท่ัวไป (บชร.) เพ่ือใหหนวย 
สนับสนุนท่ัวไป (บชร.)ใชในการตรวจสอบในสวนท่ีเกี่ยวของในขั้นตนให
หนวยสนับสนุนท่ัวไป(บชร.)ใชเวลาในการตรวจสอบไมเกิน ๑ วันทําการนับ
จากท่ีไดรับโทรสาร(FAX) 

  - กรณีท่ีหนวยสนับสนุนท่ัวไป (บชร.)  ตรวจสอบแลว  มี สป. 
คงคลังท่ีสามารถแจกจาย ใหกับหนวยเบิก/หนวยใช ได   ใหหนวยสนับสนุน 

 โดยตรง  เรงรัดจัดสงหลักฐานการเบิกรับ ตัวจริงใหกับหนวยสนับสนุนท่ัวไป 
(บชร.) เพ่ือใหหนวยสนับสนุนท่ัวไป (บชร.)ใชเปนหลักฐานในการดําเนิน
กรรมวิธี และอนุมัติจาย สป.ใหกับหนวยเบิก/หนวยใช ภายใน อีก ๓ วัน           
ทําการ แลวใหเรงรัดจัดสง สป. ใหกับหนวยเบิก/หนวยใช ภายใน ระยะเวลา
อีกไมเกิน ๓ วันทําการ รวมระยะเวลาท่ีใชในการเบิกรับและจัดสง สป.      
ไมเกิน ๘ วันทําการ(หนวยสนับสนุนโดยตรงใชเวลาตรวจสอบ ๑ วันทําการ 
หนวยสนับสนุนท่ัวไป ใช เวลาตรวจสอบ ๑ วันทําการ อนุมัติจาย ๓ วัน      
ทําการ และจัดสง สป. ๓ วันทําการ รวม ๘ วันทําการ) 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๑๔  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
      - กรณีท่ีหนวยสนับสนุนท่ัวไปตรวจสอบแลว ไมมี สป.คงคลัง 

ใหรีบสงหลักฐานการเบิกรับทางโทรสาร(FAX) ใหกับกรมฝายยุทธบริการ 
ท่ีรับผิดชอบ สป.ภายในระยะเวลาอีกไมเกิน ๑ วันทําการ 

         ๒.๒.๑.๓ ขั้นตอนท่ี ๓ กรมฝายยุทธบริการดําเนินกรรมวิธี 
            - เม่ือหนวยสนับสนุนท่ัวไป (บชร.)สงหลักฐานการเบิกรับทาง

โทรสาร(FAX)ใหกับกรมฝายยุทธบริการ เพ่ือใหกรมฝายยุทธบริการใชใน
การตรวจสอบ, ตัดจาย สป.,    รวบรวม สป., จัดทําหีบหอ, เตรียมการในการ
ขอการขนสงและอ่ืน ๆ ใหใชระยะเวลาในการดําเนินการไมเกิน ๔ วันทําการ 
นับจากท่ีกรมฝายยุทธบริการไดรับโทรสาร(FAX) 
  - กรณีท่ีกรมฝายยุทธบริการมี สป.คงคลังท่ีสามารถแจกจายได 
ใหหนวยสนับสนุนท่ัวไป (บชร.) เรงรัดจัดสงหลักฐานการเบิกรับตัวจริง
ใหกับกรมฝายยุทธบริการ เพ่ือใหกรมฝายยุทธบริการใชเปนหลักฐานในการ
ดําเนินกรรมวิธีและอนุมัติจาย สป.ใหกับหนวยเบิก/หนวยใช ภายในอีก ๓ 
วันทําการ รวมระยะเวลาท่ีใชในการอนุมัติจาย สป.จากกรมฝายยุทธบริการ
ใหกับหนวยเบิก/หนวยใชไมเกิน ๑๐ วันทําการ(หนวยสนับสนุนโดยตรง
ตรวจสอบไมเกิน ๑ วันทําการ, หนวยสนับสนุนท่ัวไปตรวจสอบไมเกิน ๑ 
วันทําการ, ระยะเวลาในการจัดสงเอกสารทางโทรสาร ไมเกิน ๑ วันทําการ, 
กรมฝายยุทธบริการตรวจสอบและเตรียมการไมเกนิ ๔ วันทําการ และดําเนิน
กรรมวิธีอนุมัติจาย สป.ไมเกิน ๓ วันทําการ รวมไมเกิน ๑๐ วันทําการ) 

  - เม่ือกรมฝายยุทธบริการอนุมัติจาย สป.แลวใหรีบดําเนินการ
ดานการขนสงโดยเร็ว 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๑๕  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
      - กรณีท่ีกรมฝายยุทธบริการไมมี สป.คงคลังท่ีจะสามารถใหการ

สนับสนุนหนวยได ใหหนวยท่ีเกี่ยวของใหการสนับสนุนในดานตาง ๆ 
เพ่ือใหกรมฝายยุทธบริการสามารถดําเนินกรรมวิธีเพ่ือจัดหา สป.ใหทันตอ
ความตองการของหนวยโดยดวนตอไป 

  ๒.๒.๑.๔  ขั้นตอนท่ี ๔ ขส.ทบ.ดําเนินกรรมวิ ธีในการจัด        
สง สป. 

            - เม่ือ ขส.ทบ.รับโทรสาร(FAX)รายละเอียดหลักฐานขอการ
ขนสงจากกรมฝายยุทธบริการแลว ใหนํามาใชในการเตรียมการในขั้นตน
เสียกอน 

  - ใหกรมฝายยุทธบริการรีบสงหลักฐานขอการขนสงตัวจริง
ใหกับ ขส.ทบ.เพ่ือให ขส.ทบ.ดําเนินการทุกวิถีทาง เพ่ือใหสามารถจัดสง 
สป.ใหถึงหนวยเบิก/หนวยใช ภายในระยะเวลาไมเกิน ๓ วันทําการ รวม
ระยะเวลาท่ีใชในการเบิกรับและจัดสง สป.ไมเกิน ๑๓ วันทําการ(ระยะเวลา
อนุมัติ สป.ไมเกิน ๑๐ วันทําการ และระยะเวลาจัดสง สป.ไมเกิน ๓ วัน      
ทําการ รวมไมเกนิ ๑๓ วันทําการ) 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๑๖  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
 ๔.๔ การตั้งกรรมการ

ตรวจรับ สป. 
๑. มีการแตงตั้งกรรมการ

ตรวจรับ สป.ถูกตอง 
๒. มีการรายงานผลการ

ตรวจรับ 
๓. อ่ืน ๆ 

- ตรวจคําส่ัง
แตงตั้ง
กรรมการ 

- การรายงานผล
ของ
คณะกรรมการ 

- ระเบียบกองทัพบก
วาดวย การสงกําลัง
ส่ิงอุปกรณประเภท 
๒  แ ล ะ  ๔  พ .ศ .
๒๕๓๔ ตอนท่ี ๕ 
ขอ ๓๔.๒.๑.๔,  

    ขอ ๓๔.๒.๑.๕ , 
    ขอ ๓๔.๒.๑.๖,  
     ขอ ๓๔.๒.๑.๗,  
      ขอ ๓๔.๒.๑.๘ 
 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๔ เม่ือผูรับนําส่ิงอุปกรณไปถึงหนวยเบิกใหผูบังคับหนวยตั้ง
กรรมการตรวจรับส่ิงอุปกรณ จํานวน ๓ นาย ประกอบดวยนายทหารสัญญา
บัตรอยางนอย ๒ นอย โดยเฉพาะควรจะตั้งเจาหนาท่ีในสายงานท่ีรับผิดชอบ
ตอส่ิงอุปกรณนั้นเขารวมดวย 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๕   ใหคณะกรรมการรายงานผลการตรวจรับใหผูบังคับหนวย
ทราบ ถาปรากฏวาส่ิงอุปกรณคลาดเคล่ือนไปจากใบเบิกหรือมีการชํารุด
เสียหาย  ใหคณะกรรมการสอบสวนสาเหตุแลวแนบสําเนาการสอบสวนไป
พรอมรายงานดวย 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๖  ถามีส่ิงอุปกรณชํารุดหรือสูญหาย ใหปฏิบัติตามระเบียบ ทบ. 
วาดวยการจําหนายส่ิงอุปกรณ พ.ศ.๒๕๒๔ 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๗ ใหคณะกรรมการตรวจรับ มอบส่ิงอุปกรณใหแก  เจาหนาท่ี
คลัง หรือเจาหนาท่ีท่ีเก็บรักษา 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๘ เจาหนาท่ีบัญชีคุมบันทึกการรับส่ิงอุปกรณในบัตรบัญชีคุม 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๑๗  ใน  ๓๙  หนา 

    ๒๔๘๖ 

 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

 ๔.๕ การจาย 
         ยุทโธปกรณ 

๑. มีหลักฐานการจาย 
๒. ไดรับอนุมัตใิหจาย 
๓. อ่ืน ๆ 

- ตรวจสอบ
เอกสาร 

- ขอบังคับทหารท่ี 
๕/๒๒๑๘๐        

  

   วาดวยการควบคุม
ศ า ส ต ร า ภั ณ ฑ
ประจํากาย ประจํา
หนวย ลง ๑๐ ก.ย.
๘๖  มาตรา ๓ 

- ระเบียบกองทัพบก
วาดวยการสงกําลัง
ส่ิงอุปกรณ ประเภท 
๒ และ ๔ ลง ๓๐ 
ธ.ค.๓๔ ตอนท่ี ๕ 
ขอ ๓๕.๗.๑ และ  
ขอ ๓๖.๖ 

- มาตรา ๓ การส่ังจายศาสตราภัณฑประจํากายและประจําหนวยก็ดีเปน
อํานาจเฉพาะของผูบังคับบัญชาหนวยนั้น ๆ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจาก
ผูบังคับบัญชานั้น ๆ เปนลายลักษณอักษร 

 
 
 
 
- ตอนท่ี ๕ การแจกจาย 
                   ๓๕.๗.๑ การนําส่ิงอุปกรณออกจากท่ีเก็บ ตองมีหลักฐาน

การนําออก 
  ๓๖.๖ อํานาจส่ังจายในใบเบิก 
                       ๓๖.๖.๑ การเบิก 
                                  ๓๖.๖.๑.๑ ส่ิงอุปกรณสําคัญและส่ิงอุปกรณหลัก

เม่ือผูบัญชาการทหารอนุมัติหลักการแจกจายแลว ผูอํานายการกองหรือ
หัวหนา ตามท่ีเจากรมยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษกําหนด 
ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ,ผูบัญชาการมณฑลทหารบก หรือผูบังคับ
การจังหวัดทหารบกเปนผูส่ังจาย 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๑๘  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
                     ๓๖.๖.๑.๒ ส่ิง อุปกรณรองและช้ินสวนซอม

ผูอํานวยการกองหรือหัวหนากอง ตามท่ีเจากรมยุทธบริการ และ/หรือ 
เจากรมฝายกิจการพิเศษกําหนด  ผู บัญชาการกองบัญชาการชวยรบ               
ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวัดทหารบก หรือผูท่ีไดรับ
มอบหมายเปนผูส่ังจาย 

     ๔.๖ การยืมส่ิงอุปกรณ ๑. มีหลักฐานเรียบรอย 
๒. ผูอนุมัติถูกตอง 
๓. กําหนดวันสงคืน สป.

เรียบรอย 
๔. อ่ืน ๆ 

 - ระเบียบกองทัพบก
วาดวยการสงกําลัง
ส่ิงอุปกรณ ประเภท 
๒ และ ๔ ลง  

  ๓๐ ธ.ค.๓๔     
   ขอ ๒๑, ขอ ๒๒, 

ขอ ๒๒.๑.๑,  
   ขอ ๒๒.๑.๓,  
    ขอ ๒๒.๑.๕  

- ขอ ๒๑ การยืมส่ิงอุปกรณ ไดแก วิธีการดําเนินการขอรับการสนับสนุนส่ิง
อุปกรณเปนการช่ัวคราว (เวนช้ินสวนซอม) สําหรับเพ่ิมพูนการปฏิบัติ
ภารกิจ หรือสําหรับการทรงชีพของหนวยใชซ่ึงหนวยไมไดรับอนุมัติใหมีส่ิง
อุปกรณดังกลาวไวในครอบครอง หรืออนุมัติใหมีไวแลว แตไมเพียงพอ 

- ขอ ๒๒ วิธีปฏิบัติในการยืมส่ิงอุปกรณ 
     ๒๒.๑.๑ ทํารายงานขอยืมส่ิงอุปกรณเปนลายลักษณอักษรเสนอตาม

สายการสงกําลัง ในรายงานใหแจงเหตุผลและรายละเอียดในการใชส่ิง
อุปกรณใหชัดเจนพอท่ีจะเปนขอมูลในการพิจารณาตกลงใจของผูมีอํานาจ
อนุมัติใหยืมได ท้ังนี้ใหกําหนดวันสงคืนในรายงานนั้นดวย 

     ๒๒.๑.๓ เม่ือครบกําหนดเวลาท่ีไดรับอนุมัติ ใหยืมตามท่ีบงไวใน    
ใบเบิก ตองนําสงคืนภายใน ๗ วัน 

     ๒๒.๑.๕ เม่ือมีการโยกยายหรือสับเปล่ียนตําแหนงผูเบิกยืม ใหแจง
ยกเลิกใบเบิกเดิม พรอมกับทําใบเบิกเสนอไปใหม 

 
 
 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๑๙  ใน  ๓๙  หนา 

    ๒๔๘๖ 

    ๒๔๙๑ 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
๕. การเก็บรักษา     
 ๕.๑ ระเบียบการเก็บ

รักษา 
๑. มีระเบียบการเก็บรักษา 
๒. มีรายละเอียด 
      ครอบคลุม 
๓. เจาหนาท่ีมีความรูและ

ปฏิบัติตามระเบียบ 
๔. อ่ืน ๆ 

- ตรวจดวย
สายตา 

- ระเบียบกองทัพบก
วาดวยการสงกําลัง
ส่ิงอุปกรณ ประเภท 
๒ และ ๔ ลง  

  ๓๐ ธ.ค.๓๔     
   ขอ  ๓๕.๑.๑ 

- ขอ ๓๕.๑.๑ เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษ ผู
บัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการ
จังหวัดทหารบก ผูบังคับหนวยสนับสนุนโดยตรง ผูบังคับหนวยใช จะตอง
วางระเบียบและจัดงานเก็บรักษาส่ิงอุปกรณในท่ีเก็บใหปลอดภัย และอยูใน
สภาพท่ีใชการได 

- ขอ ๓๕.๑.๒ เจาหนาท่ีเก็บรักษา จะตองเก็บรักษาส่ิงอุปกรณใหเปนไปตาม
ระเบียบท่ีผูบังคับบัญชา ในขอ ๓๕.๑.๑ กําหนด 

 ๕.๒ การ เก็บอาวุ ธ
แ ล ะ เ ค รื่ อ ง
ประกอบในคลัง 

๑. แยกเก็บเปนชนิด 
๒. การจดัเก็บเรียบรอย 
๓. มอบความรับผิดชอบ

เปนบุคคล หมวด หมู 
๔. อ่ืน ๆ 

- ดวยสายตา - ขอบังคับทหาร  ท่ี  
    ๕/๒๒๑๘๐        
  

   วาดวยการควบคุม
ศ า ส ต ร า ภั ณ ฑ
ป ร ะ จํ า ก า ย แ ล ะ 
ปร ะ จํ า ห น วย  ลง  
๑๐  ก.ย.๘๖  

   มาตรา ๗ 
- ขอบังคับทหาร ท่ี  
    ๓/๖๗๑๓        
  

   ว า ด ว ย กิ จ ก า ร
กอสราง ลง ๔ มิ.ย.
๙๑ ขอ ๑๔   

- มาตรา ๗ ศาสตราภัณฑทุกชนิดท่ีทางราชการจายใหประจํากายหรือประจํา
หนวยก็ดี ใหเปนหนาท่ีของผูท่ีไดรับจายไปหรือเจาหนาท่ีในเรื่องนี้ของ
หนวยนั้น เปนผูเก็บรักษาใหถูกตอง ตามสมุดคูมือแหงการใชศาสตราภัณฑ
นั้น ๆ  ท้ังตองระมัดระวังมิใหบังเกิดการชํารุดสุญหายขึ้นไดเปนอันขาด ถา
ปรากฏวาผูใดละเลยจะบังเกิดการเสียหายขึ้นแลวจักตองจัดการพิจารณาโทษ
ตามท่ีไดกําหนดไวในขอบังคับทหาร วาดวยวินัยการรักษาอาวุธ และเครื่อง
ยุทโธปกรณ ท่ี ๑/๔๘๑๔ ทันที 

                               ๒๔๘๕ 
 

- ขอ ๑๔ หัวหนาหนวยหรือบุคคลใดไดรับมอบใหครอบครองบรรดาอาคาร
ส่ิงปลูกสรางในราชการทหารบกเปนผูรับผิดชอบระวังรักษาส่ิงตาง ๆ ใน
ครอบครองนั้น ใหดํารงอยูดวยความเรียบรอย และตองบํารุงใหอยูในฐานะท่ี
ใชราชการไดเสมอ กับตองปฏิบัติดังตอไปนี้โดยเครงครัด  ฯลฯ 

           - ไมเพิกเฉยละเลยเม่ือปรากฏการบกพรอง ชํารุดเสียหาย แมจะเปน
สวนเล็กนอยก็ใหจัดบูรณะ     ฯลฯ 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๒๐  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
 ๕.๓ การเก็บเครื่อง

ควบคุมการยิง 
๑.  แยกเก็บเปนชนิด 
๒. จัดเก็บถูกวิธีตาม 
       คําส่ังฯ 
๓.  อ่ืน ๆ 

- ดูหลักฐาน 
   บัญชีคุม 

- ระเบียบกองทัพบก
วาดวยการสงกําลัง
ส่ิงอุปกรณ ประเภท 
๒ และ ๔ ลง  

  ๓๐ ธ.ค.๓๔  
   ขอ ๓๙.๒.๓.๒.๒     

- ขอ ๓๙.๒.๓.๒.๒ จัดทําบัญชีคุมส่ิงอุปกรณถาวร โดยใชแบบพิมพ         
ทบ.๔๐๐-๐๐๕         ฯลฯ 

  ๕.๔ ตูเก็บเครื่อง 
             ควบคุมการยิง 

๑. ขนาดตู เหมาะสมกับ 
สป.ท่ีมีอยู 

๒.  มีตูเก็บเรียบรอย 
๓.  มีตู เก็บ ถูกตองตา ม

แบบท่ี ทบ.กําหนด 
๔. อ่ืน ๆ 

- ดูดวยสายตา - คําส่ังกองทัพบก ท่ี 
๑ ๘ ๒ /๑ ๔ ๒ ๕ ๖ 
เรื่อง การปรนนิบัติ
บํารุงและการเก็บ
รักษาเครื่องควบคุม
การยิง ลง ๑๑ ก.ค.
๙๘ ตอนท่ี  ๕ ขอ 
๑๙, ๒๐ ข. และ ขอ 
๒๒ จ. 

- ตอนท่ี ๕ การเก็บเครื่องควบคุมการยิงไวในคลังของหนวยทหาร 
- ขอ ๑๙ เครื่องควบคุมการยิงตาง ๆ จะตองเก็บรักษาไวในท่ีแหง สะอาด 
กับพยายามรักษาอุณหภูมิใหเปนไปอยางสมํ่าเสมอ 
- ขอ ๒๐ ข. ตูเก็บแบบผนังเดียว ทําดวยไมขนาด ๑ ม.x ๑ ม.x ๒ ม. ฝาท้ัง 
๓ ดาน รวมท้ังประตูใหเจาะรูขนาด ๓ ซม. เหนือขอบลางขึ้นมาประมาณ 
๖-๘ ซม. และท้ังนี้ต่ําจากขอบบนลงมาก็เจาะรูใหขนาดและระยะ
เชนเดียวกันดวย ภายในตูทําเปนช้ันวางเครื่องควบคมุการยิงโดยใชไมแผน
บางพอสมควรวางเรียงหาง ๆ กันหรือเจาะแผนไมใหเปนรู ๆก็ได เพ่ือเปน
ชองโปรงใหอากาศหมุนเวียนถายเทได ท่ีพ้ืนลางติดหลอดไฟฟาซ่ึงควรใช
หลอด ๕๐ วัตต       ๒ หลอด หรือ ๑๐๐ วัตต หลอดเดี่ยว ฯลฯ ตูเก็บแบบ
นี้จะปองกันความช้ืนไดดีมาก ถาใหอุณหภูมิภายในตูสูงกวาอุณหภูมิ
ภายนอกประมาณ ๑๐- ๑๕ องศา F ท้ังนี้ตองระวังมิใหอุณหภูมิภายในสูง
มากเกิน ๑๐๐ องศา F เพราะจะทําใหเครื่องควบคุมการยิงเปนอันตรายได 
- ขอ ๒๒ จ. ควรใชปรอทวัดความรอนติดไวดวย  ฯลฯ 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๒๑  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
๖.การรักษาความปลอดภัย     
 ๖.๑ การปองกัน 
             อัคคีภัย 

๑. ระเบียบ/คําส่ังถูกตอง 
๒. แผนการปองกนั

อัคคีภัยและการปฏิบัติ
เม่ือเกิดอัคคีภยั
ครบถวนสมบูรณ   

๓. มีการซักซอมและ
รายงานผล 

๔. มีการตรวจและ 
      รายงานผล 
๕. สงแผนการปองกัน

อัคคีภัยและการปฏิบัติ
เม่ือเกิดอัคคีภยัให
หนวยเหนือทราบ 

๖. เครื่องมือดับเพลิง
ประจําหนวยครบถวน 

๗. เครื่องดับเพลิงทุกชนดิ
ใชการได 

๘. มีการประสานกับ
หนวยดับเพลิง 

๙. อ่ืน ๆ 

- ตรวจดูแผน 
ปองกันอัคคภีัย 

- ระเบียบกองทัพบก
วาดวยการปองกัน
อั ค คี ภั ย แ ล ะ ก า ร
ป ฏิ บั ติ เ ม่ื อ เ กิ ด
อัคคีภัย พ.ศ.๒๕๐๓ 
ลง ๑ ก.ค.๐๓  

    ขอ ๗.๖, ขอ ๗.๕, 
ขอ ๗.๔, ขอ ๗.๓, 
ขอ ๗.๗  

- คําส่ังกองทัพบก ท่ี 
๔๖๑/๒๕๑๗ ลง 
พ.ค.๑๗ 

 - ระเบียบกองทัพบก 
วาดวย  การปองกัน
อัคคีภัยฯ (ฉบับท่ี ๒) 
พ.ศ.๒๕๓๘ ลง   

   ๑๑ ม.ค.๓๘ 

- ขอ ๗.๖ แผนการปองกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัย  
          ทุกหนวยจะตองมีแผนปองกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเม่ือเกิด

อัคคีภัย ควรจะไดมีการสํารวจอาคารสถานท่ีและส่ิงของตาง ๆ ในบริเวณท่ี
อยูในความรับผิดชอบของหนวย การสํารวจเพ่ือหารายละเอียดในเรื่อง
ปริมาณของอาคาร เพ่ือจัดหาเครื่องดับเพลิงใหพอเพียง ตําบลสําคัญ ๆ ท่ี
จะตองปองกันส่ิงกอใหเกิดเพลิงไหม ฯลฯ เปนตน เม่ือสํารวจแลวท่ีเปน
แผนปองกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัยขึ้นในแผนนี้ควรมีหัวขอ
ดังนี้ 

         การกําหนดเจาหนาท่ีตาง ๆ ประจําวัน เพ่ือปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัย
แผนการยายตาง ๆ การกําหนดสัญญาณอัคคีภัย น้ําใชในการดับเพลิง 
ทิศทางลมตามฤดูกาล ฯลฯ เปนตน 

       แผนการปองกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัยนี้ นายทหาร
ซ่ึงไดรับการแตงตั้งเปนผูอํานวยการดับเพลิงของหนวยเปนผูกระทําเสนอ
ตอผูบังคับหนวยเพ่ือพิจารณาดําเนินการและสมควรแกไขปรับปรุงให
เหมาะสมอยูเสมอและแผนนี้ควรจะไดมีการประสานการปฏิบัติกับหนวย
ดับเพลิงสาธารณะและสวนราชการขางเคียงอยางใกลชิด เพ่ือการชวยเหลือ
ซ่ึงกันและกันเม่ือหนวยจัดทําแผนปองกันอัคคีภัยของหนวยแลวใหหนวย
สงสําเนาใหหนวยเหนือทราบ 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๒๒  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
    - ขอ ๗.๕ แผนการขนยายส่ิงของ 

       ทุกหนวยจะตองจัดเตรียมแผนการขนยายส่ิงของภายในอาคาร
สถานท่ีของหนวยนั้น ๆ ไวแตเนิน ๆ ฯลฯ แผนการขนยายนี้ควรติดตั้งไว 
แตละอาคารและสถานท่ี ณ ท่ีซ่ึงสามารถเห็นไดโดยท่ัวถึง 

- ขอ ๗.๔ เครื่องมือดับเพลิง  
         เครื่ องมือ และเครื่ องใช ท่ีห นวยสมค วรจัดหา ไวโดยใ ช

งบประมาณของหนวยเอง ไดแก 
            - เครื่องดับเพลิงชนิดน้ํายาเคมี   
            - ถังทราย และพล้ัวตักทราย 
            - ขวานขนาดใหญ             
            - ถังน้ํา, แหลงเก็บน้ําท่ีมีน้ําขังอยูตลอดเวลา 
            - บันได 
            - ไฟฉาย 
            - ปายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน 
- ขอ ๗.๓ สัญญาณบอกเพลิงไหม 
           หนวยตาง ๆ จะตองจัดใหมีเครื่องใหสัญญาณบอกเพลิงไหม เม่ือ

เกิดเพลิงไหมขึ้น และไดมีการนัดหมายเปนท่ีเขาใจกันโดยท่ัวถึง เครื่องให
สัญญาณนี้อาจเปนไซเรน แตรเดี่ยว ระฆัง นกหวีด ฯลฯ แลวแตความ
เหมาะสม 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๒๓  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

    - ขอ ๗.๗ การฝกการปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัย ใหทุกหนวยทําการฝกเจาหนาท่ีท่ี
ไดกําหนดขึ้นเพ่ือปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัยตามแผนท่ีจัดไวโดยเฉพาะใหเพงเล็ง
การฝกนอกเวลาราชการ และในเวลากลางคืนเปนพิเศษโดยใหดําเนินการฝก
ในงวดท่ี ๒ ของปงบประมาณ(หวงเดือน ก.พ.- พ.ค.) และสามารถใชเครื่อง
ดับเพลิงท่ีหนวยมีอยูจริงไดจํานวน ๑๐ % (เศษใหปด ๑ เครื่อง) ท้ังนี้เพ่ือให
เจาหนาท่ีท่ีกําหนดไว สามารถปฏิบัติไดอยางเปนระเบียบไมตื่นตกใจ และ
ปฏิบัติการไดผลโดยแนนนอน เม่ือเกิดอัคคีภัยขึ้น 

 ๖ . ๒  ก า ร เ ก็ บ วั ต ถุ
อันตราย 

๑. วัสดุไวไฟหามเก็บรวม
ไวในอาคารหรือคลัง 

๒. อ่ืน ๆ 

-  ตรวจดวย
สายตา 

- ระเบียบกองทัพบก 
วาดวยการปองกัน
อั ค คี ภั ย แ ล ะ ก า ร
ป ฏิ บั ติ เ ม่ื อ เ กิ ด
อัคคีภัย พ.ศ.๒๕๐๓ 
ลง ๑ ก .ค .๐๓  ข อ 
๗.๒.๖ 

- ขอ ๗.๒.๖ วัตถุบางอยาง เชน เซลลูลอย, น้ํามันยาง ผาหรือดายชุบน้ํามัน 
วัตถุเหลานี้หากเก็บรวมกันไวเปนจํานวนมากในท่ีอับเม่ือไดรับความรอน
มากขึ้นอาจเกิดการเผาไหมเองได 

 ๖.๓ เวรยามและแสง
สวาง 

๑. จัดเวรยามไวท่ีคลัง
อาวุธตลอด ๒๔ ชม. 

๒. อ่ืน ๆ 

-  ตรวจดวยสายตา 
- ขอดูหลักฐาน

การจัดเวรยาม 

- คําส่ังกองทัพบก ท่ี 
๔๖๑/๒๕๑๗ เรื่อง 
ใ ห ก ว ด ขั น ก า ร
ควบคุมส่ิงอุปกรณ
ของทางราชการ ลง 
๒๒ พ.ย.๑๗ ขอ ๓ 

- ขอ ๓ การรักษาความปลอดภัยของสถานท่ีเก็บรักษา หรือคลัง ใหจัดเวรยาม
เฝาตรวจและระมัดระวังการโจรกรรมและการกอวินาศกรรม ตลอดเวลา 
๒๔ ชม. 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๒๔  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
 ๖.๔ สภาพคลัง ๑. ม่ังคงแข็งแรง 

๒. สะอาด 
๓. อ่ืน ๆ 

- ตรวจดวยสายตา - คําส่ังกองทัพบก
(ช้ี แ จ ง )ท่ี ๒ ๘ /
๑ ๗ ๙ ๗ ๙  เ รื่ อ ใ ห
รวมมือการรักษา
ค ว า ม ส ะ อ า ด
ท นุ บํ า รุ ง สถา น ท่ี
ราชการตลอดจน
อา ค า ร บ า น เ รื อ น
ของหนวยทหาร ลง 
๑๗ ส.ค.๐๒ ขอ ๒ 

- ขอ ๒ เม่ือพบส่ิงใดชํารุดสกปรกหรือส่ิงนั้นจะทําใหพ้ืนท่ีไมเรียบรอย 
สวยงาม หรือพบอาคารโรงเรือนชํารุดแลว แมเพียงเล็กนอยตองรีบดําเนินการ
แกไข กําจัดหรือซอมแซม 

ฯลฯ 

 ๖.๕ การปองกันการ
ทุจริต 

๑. มอบความรับผิดชอบ
ใหเฉพาะบุคคล 

๒. คลังทุกคลังจะตองปด
ประตูใสกญุแจและ   
ตีตรา   ใหเรียบรอย 
เม่ือเลิกงาน 

๓. ระมัดระวังมิใหบุคคล
ลักลอบนําอาวุธออก
จากคลัง 

๔. อ่ืน ๆ 

 -  ระเบียบกองทัพบก 
วาดวย การสงกําลัง 
สป.๒ และ ๔  

   พ.ศ.๒๕๓๔  
   ขอ ๔๕.๖.๓.๑ และ 

ขอ ๓๕.๖.๓.๒ 

- ขอ ๓๕.๖.๓.๑ ส่ิงอุปกรณท่ีมีคาสูง ขนยายและขายงาย ตองเก็บไวในท่ี
ปลอดภัย และมอบความรับผิดชอบใหเฉพาะบุคคล 
- ขอ ๓๕.๖.๓.๒ คลังทุกคลัง จะตองปดประตูใสกุญแจและตีตราใหเรียบรอย 

 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๒๕  ใน  ๓๙  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

๗. การปรนนิบัติบํารุง     
 ๗. ๑ กา รป รน นิ บั ติ

บํารุง 
๑. ปฏิบัติตามคูมือของ

อาวุธแตละชนิด 
๒. อ่ืน ๆ 

-  ตรวจดวยสายตา - คําส่ังกองทัพบก
(เฉพาะ) ท่ี ๒๓๔/
๒๑ เรื่อง กวดขัน
การปรนนิบัติบํารุง
อาวุธยุทโธปกรณ
หลักการฝก ลง  

  ๘  มี .ค .๒๑ ขอ  ๒ 
และ ขอ ๔ 

 

- ขอ ๒ ใหผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันกํากับกวดขันใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ
ประจําอาวุธยุทโธปกรณนั้น ๆ เอาใจใสดูแลรักษาปรนนิบัติบํารุงอาวุธ
ยุทโธปกรณในความรับผิดชอบของแตละคนภายหลังการเสร็จส้ินการฝก
ประจําวันทุกครั้งใหสะอาดเรียบรอย และอยูสภาพพรอมท่ีจะใชงานไดทันที
โดยเครงครัด 

- ขอ ๔ ใหผูบังคับหนวยตั้งแตระดับผูบังคับกองรอยหรือเทียบเทาขึ้นไปทํา
การตรวจสภาพอาวุธยุทโธปกรณของหนวย ประจําสัปดาหในกรณีท่ีมีการ
นําอาวุธยุทโธปกรณออกใชฝก และผูบังคับบัญชาช้ันเหนือขึ้นไป ควร
หมุนเวียนตรวจหนวยใตบังคับบัญชาของตนเปนครั้งคราว ตามความ
เหมาะสม เพ่ือเปนการ กระตุนเตือนผูใตบังคับบัญชาใหหม่ันเอาใจใสดูแล
รักษาอาวุธยุทโธปกรณ ประจํากาย, ประจําหนวยในความรับผิดชอบใหอยู
ในสภาพพรอมท่ีจะใชงานไดตลอดเวลาอยูเสมอ 

   - อนุมัติ ผบ.ทบ.ทาย
หนังสือ กพ.ทบ. ตอ 
ท่ี กห ๐๔๐๑/๗๒๖๘ 
เรื่อง ความรับผิดชอบ 

   ของผูบังคับบัญชา
กรณีปลอยอาวุธให
สกปรกหรือชํารุด 
ลง ๓ พ.ค.๓๒ ขอ 
๔ (๔.๑) 

- ขอ ๔  ขอเสนอ  เห็นควรอนุมัติดังตอไปนี้.- 
            ๔.๑ หากตรวจพบวา นขต.ทบ.หนวยใด อาวุธไมสะอาด รังเพลิงมี

เขมา สวนท่ีเปนเหล็กมีสนิมจับกรณีอาวุธไมสะอาดดังกลาว หากเปน
ขอบกพรองซํ้า ใหถือวาเปนความ   บกพรองของผูบังคับหนวยตามลําดับ
ช้ัน 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๒๖  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   -  คําส่ังกองทัพบก 

(ช้ีแจง) ท่ี  ๕๖/
๕๓๗๕ เรื่อง การ
ปองกันสนิมและรา 
ลง ๑๐ มี.ค.๙๘ ขอ 
๒ ค. และ ง. 

- ขอ ๒ การปองกันสนิม 
            ค.อุณหภูมิเปนเหตุการณกล่ันตัวของความช้ืนในอากาศเปล่ียนแปลง
ไป ซ่ึงทําใหโลหะเปนสนิมได ฉะนั้นตองตรวจปนเล็กและลํากลองและสวน
ท่ีเปนโลหะอ่ืนๆ ทุกวัน กับจะตองตรวจรางปน, เล่ือนปน, แครปน ฯลฯ เพ่ือ
ตรวจหาความช้ืนแลวเช็ดใหแหงแลวชะโลมน้ํามันใสทางปนบาง ๆ เพ่ือ
ปองกันสนิม 
             ง. ในระยะเวลาท่ีไมไดใชปฏิบัติงานในอันใดนั้น สวนท่ีเปนโลหะท่ี

ตองทําการทาน้ํามัน ใหใชน้ํามันกันสนิมชะโลมใหหนา ๆ ใหท่ัวเพ่ือ
สามารถปองกันตอปฏิกิริยาของความช้ืนไดมากท่ีสุด 

๗.๒ ความสะอาดของ
อาวุธและเครื่ อง
ประกอบ 

๑. ความสะอาด 
๒. สนิม 
๓. อ่ืน ๆ 

-  ดูหลักฐานและ  
ส่ิงของ 

- ดูใบเบิกทดแทน 

- คําส่ังกองทัพบก ท่ี 
๔๔๓/๒๕๑๗ เรื่อง 
ใหใชอัตราจายวัสดุ
ทําความสะอาดและ
ปรน นนิ บัติ บํ ารุ ง
ยุ ท โ ธป ก ร ณ สา ย
สร ร พ วุ ธ  ลง  ๑ ๔ 
พ.ย.๑๗ ผนวกท่ี ๑ 

- ผนวก ท่ี ๑ 
 ๓. วิธีเบิก 
     ๓.๑ การเบิกขั้นตน 
           ๓.๑.๑ ในพ้ืนท่ีหนวยทหารท่ีมี บชร. เปนหนวยสนับสนุนให บชร.

เบิกขั้นตนจากคลังของกรมฝายยุทธบริการ เ พ่ือใหมีเพียงพอตอการ
สนับสนุนการสงกําลังแกหนวยทหารในความสนับสนุนในระยะเวลา ๖ 
เดือน ในเวลาปกติ (และ ๑ ๑/๒ เดือน ในเวลารบ) และให มทบ.หรือ จทบ. 
เบิกขั้นตนจาก บชร. เพ่ือใหมีการเพียงพอตอการสนับสนุนการสงกําลังบํารุง
แกหนวยทหารในความสนับสนุน ในระยะเวลา ๖ เดือน ในเวลาปกติ (/ ๑/๒ 
เดือนในเวลารบ) 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๒๗  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
 ๗.๓ วัสดุทําความ 
         สะอาดอาวุธ 

๑. จัดทําบัญชีคุม 
๒. เบิกทดแทนตามหวง

เวลา 
๓. มีครบตามชนิดอาวุธ 
๔. อ่ืน ๆ 

-  ดูหลักฐานและ  
ส่ิงของ 

- ดูใบเบิกทดแทน 

- คําส่ังกองทัพบก ท่ี 
๕๖๑/๒๕๒๓ เรื่อง
แกไขอัตราจายวัสดุ
ทําความสะอาดและ
ป ร น นิ บั ติ บํ า รุ ง
ยุ ท โ ธป ก ร ณ สา ย
สรรพวุธ ลง ๓ ธ.ค.
๒๓ 

- สําหรับ ป., ปตอ., ปรส.๗๕ ขึ้นไป ปก.ปนร. ๒๐  
ฯลฯ 

   - บันทึกขอความ  
   สพ.ทบ.ท่ี กห  
   ๐ ๔ ๔ ๓ /๓ ๗ ๒ ๔ 

เ รื่ อ ง  ข อ ช้ี แ จ ง
วิธีการเบิกวัสดุทํา
ความ สะอาดและ
ป ร น นิ บั ติ บํ า รุ ง
ยุ ท โ ธป ก ร ณ ส า ย
สรรพาวุธ ลง ๒๕ 
เม.ย.๓๔ ขอ ๑.๑ 

- ขอ ๑.๑ อัตราจายวัสดุทําความสะอาดตามขอ ๑ เปนอัตราจายขั้นตน เม่ือ
หนวยใชไปเทาใดก็ใหเบิกทดแทนเทาไดใชไปจริงเทานั้น มิใชเบิกเทาอัตรา
ขั้นตนอีก 

 

 
 
 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๒๘  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   - บันทึกขอความ  

   กบ.ทบ. ท่ี กห  
   ๐๔๐๔/๔๓๗๕  
   เรื่อง   สพ.ทบ. 
   ร า ย ง า น ผ ล ก า ร

ทดสอบเกณฑความ
ส้ินเปลืองวัสดุ ทํา
ค ว า ม ส ะ อ า ด  ล ง 
๑๒ พ.ย.๔๔ 

   (เฉพาะ ปลย.เอ็ม.
๑๖ และ ปลย.๑๑) 
ขอ ๒.๗.๑, ๒.๗.๒, 
๒.๗.๔.๓ และขอ 
๓.๓.๑ 

- ขอ ๒.๗.๑ ปริมาณความส้ินเปลืองวัสดุทําความสะอาด   หลังการยิง โดย
เฉล่ียใชน้ํามัน CLP จํานวน ๗.๒๙ ซีซี (CC.)/กระบอก/การยิง ๑ ครั้ง, ใชผา
ทําความสะอาด จํานวน ๒๒.๔๓ ผืน/กระบอก/การยิง ๑ ครั้ง 

- ขอ ๒.๗.๒ ปริมาณความส้ินเปลืองวัสดุทําความสะอาด ในการปรนนิบัติ
บํารุงตามปกติ โดยเฉล่ีย ใชน้ํามัน CLP จํานวน ๒.๑๘ ซีซี (CC.)/กระบอก/
ครั้ง, ใชผาทําความสะอาด จํานวน ๖.๑๒ ผืน/กระบอก/ครั้ง 

- ขอ ๒.๗.๔.๓ รวมปริมาณความส้ินเปลืองวัสดุทําความสะอาดในรอบ ๑ ป 
ใชน้ํามัน CLP จํานวน ๑๐๒ ซีซี (CC.)/กระบอก/ป(ปดเศษ) และใชผาทํา
ความสะอาดจํานวน ๓๒๒ ผืน/กระบอก/ป(ปดเศษ) 

- ขอ ๓.๓.๑ ใหหนวยตาง ๆ ใน ทบ.ใชปริมาณความส้ินเปลืองวัสดุทําความ
สะอาดสําหรับ ปลย.เอ็ม. ๑๖ และ ปลย.๑๑ ดังนี้ 

        ๓.๓.๑.๑ หนวยใน ทบ.ท่ีไดรับการแจกจายน้ํามัน CLP ไปใชปฏิบัติ
ภารกิจของหนวยในปจจุบันแลว ใหใชปริมาณความส้ินเปลืองฯตามขอ 
๒.๗.๑ และ ๒.๗.๒ เปนหลักเกณฑในการเสนอความตองการทดแทน(การ
เบิกทดแทน) วัสดุทําความสะอาด(น้ํามัน CLP และผาทําความสะอาด) จาก
การปฏิบัติภารกิจของหนวย 

   
 
 
 
 
 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๒๙  ใน  ๓๙  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

      ๓.๓.๑.๒ หนวยใน ทบ.ท่ียังไมเคยไดรับการแจกจายน้ํามัน CLP ไป
ใชปฏิบัติภารกิจของหนวยมากอน ใหใชปริมาณความส้ินเปลืองฯ ตามขอ 
๒.๗.๔.๓ เปนหลักเกณฑในการเสนอความตองการขั้นตน วัสดุทําความ
สะอาด (น้ํามัน CLP และ ผาทําความสะอาด) โดยใหเสนอความตองการ
ขั้นตนเพียง ๑/๔ ของปริมาณในขอ ๒.๗.๔.๓ ท้ังนี้ เพ่ือใหหนวยไดมีน้ํามัน 
CLP เพียงพอตอการปฏิบัติภารกิจของหนวยใน  ขั้นตนเทานั้น หลังจากนั้น
ใหเบิกทดแทนตามขอ ๓.๓.๑.๑ 

 ๗.๔ อาวุธชํารุดเปล่ียน
สภาพ 

๑.  รายงานให
ผูบังคับบัญชาทราบ 

๒. อ่ืน ๆ 

- ตรวจดวยสายตา 
- ดูรายงาน 

- คําส่ัง ทบ.(เฉพาะ) 
ท่ี ๒๓๔/๒๑ เรื่อง 
ก ว ด ขั น ก า ร
ป ร น นิ บั ติ บํ า รุ ง
ยุ ท โ ธป ก ร ณ ห ลัง
การฝก ลง ๗ มี.ค.
๒๑    ขอ ๒ 

- ขอ ๒ ใหผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน กําชับ, กวดขัน, ใหเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบประจําอาวุธยุทโธปกรณนั้น ๆ เอาใจใสดูแลรักษาปรนนิบัติ
บํารุงอาวุธยุทโธปกรณในความรับผิดชอบของแตละคน ภายหลังการเสร็จ
ส้ินการใชฝกประจําวันทุกครั้งใหสะอาดเรียบรอยและอยูในสภาพ ท่ีจะใช
งานไดทันทีโดยเครงครัด ฯลฯ 

   - คําส่ังกองทัพบก 
  (คําส่ังช้ีแจง) ท่ี  
   ๓๒๐/๒๓๖๓๐ 
   เรื่อง วิธีซอมบํารุง

ยุ ท โ ธป ก ร ณ ส า ย 
สพ.ลง ๙ พ.ย .๙ ๘ 
ขอ ๔ 

- ขอ ๔ การปฏิบัติเม่ือยุทโธปกรณชํารุดหรืองดใชการใหผูรับผิดชอบ
รายงานตามลําดับช้ันจนถึงผูมีอํานาจส่ังการในการซอมบํารุงประจําหนวย
ทราบภายใน ๒๔ ชม. 
         ผูมีอํานาจส่ังการในการซอมบํารุงประจําหนวย ไดแก 
          ก. ผบ.กรม หรือ ฝอ.๔ 
          ข. ผบ.พัน.หรือ ฝอ.๔ หรือเทียบเทา 
         ค. ผบ.รอย.อิสระ 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๓๐  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   - คําส่ังกองทัพบก ท่ี 

๓๗๖/๒๕๔๑ เร่ือง 
แนวทางปฏิบัติเพ่ือ
การประหยัดของ
ก อ ง ทั พ บ ก   ล ง   
๑๑ ส.ค.๑๔ ขอ 
๕.๓ 

- ขอ ๕.๓ การซอมบํารุง ผูท่ีจะทําใหทรัพยสินของ ทบ.ดํารงสภาพอยูไดเปน
อยางดีไดนานท่ีสุดคือผูใชนั่นเอง ผูใชนอกจากจะตองใสใจดูแลรักษาใหคง
สภาพดวยการปรนนิบัติบํารุงเปนอยางดีแลว ยังจะตองสงซอมเม่ือถึง
กําหนดเวลาหรือเม่ือชํารุดถึงขั้นจะสงซอม อยาหวงเอาไวใชจนชํารุดตอไป 
และในท่ีสุดทรัพยสินนั้นอยูในสภาพท่ีซอมไมคุมคา จนถึงขั้นตองซอม
ใหญ และจําหนายไปในท่ีสุด ในเรื่องการซอมบํารุงนับไดวาเปนเรื่องใหญ
มากผูรับบริการซอมจะตองเช่ือใจวาในหนวยงานท่ีมี 

          ภารกิจและหนวยงานท่ีมีภารกิจการซอมบํารุงก็จะตองพัฒนาตวัเอง 
ทํางานดานการซอมใหเกิดประสิทธิภาพจนเปนท่ีไววางใจของหนวยหรือผู
ท่ีมารับการซอมจากตนเปนตน ระบบงานซอมบํารุงจะดีไดถาผูใหญและ
ผูรับบริการตางเช่ือถือและเคารพในหนาท่ีของกันและกัน มิฉะนัน้ระบบงาน
ท่ีกําหนดขึน้ก็เปนเพียงแนวความคิดท่ีไมมีผูเห็นดวย 
          ใหผูบังคับบัญชาตรวจตราดูแลทรัพยสินท่ีมีอยูแลวรายงานการซอม

ไปยังหนวยซอมบํารุงตามสายงานและถาพบเห็นทรัพยสินของทางราชการ
ชํารุดใชการไมไดแตไมมีรายงานหรือติดตามผลการซอมบํารุง ใหพิจารณา
ลงโทษทุกรายเชนเดียวกัน 

   - คําส่ังกองทัพบก
(คําส่ังช้ีแจง) ท่ี ๓/
๒๔ ๘ ๖  เ รื่ อ ง  ใ ห
ก ว ด ขั น ก า ร ซ อ ม
อาวุธท่ีชํารุด ลง ๒๒ 
ก.พ.๐๖ 

- ขอบกพรองในเรื่องการไมนําอาวุธท่ีชํารุดสงซอมโดยทันที นอกจากจะขัด
ตอคําส่ัง ทบ. (ช้ีแจง) ท่ี ๓๒๐/๒๓๖๓๐ ลง ๙ พ.ย.๙๘ เรื่องวิธีซอมบํารุง
ยุทโธปกรณสายสรรพาวุธแลว ยังเปนผลเสียหายแกหนวยใชเองท่ีขาดความ
พรอมรบ  

 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๓๑  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   - คําส่ังกองทัพบก 

(เฉพาะ) ท่ี ๒๓๔/
๒๑ เรื่อง กวดขันการ
ป ร น นิ บั ติ บํ า รุ ง
ยุทโธปกรณหลังการ
ฝก ลง ๗ มี.ค.๒๑ 

- ขอ ๒ ใหผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน กําชับ, กวดขัน, ใหเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบประจําอาวุธยุทโธปกรณนั้น ๆ เอาใจใสดูแลรักษาปรนนิบัติ
บํารุงอาวุธยุทโธปกรณในความรับผิดชอบของแตละคน ภายหลังการเสร็จ
ส้ินการใชฝกประจําวันทุกครั้งใหสะอาดเรียบรอยและอยูในสภาพ ท่ีจะใช
งานไดทันทีโดยเครงครัด 

   ๗.๕ การ ดํ า เนิ นกา ร      
สงซอม 

๑. มีการดําเนนิการสงซอม 
๒. ทําตามขั้นตอนและ

หวงเวลา 
๓. มีการติดตามผลการสง

ซอม 
๔. อ่ืน ๆ 

- สอบถาม 
- ตรวจดวยสายตา 
- ขอดูใบสงซอม 
- สอบถาม 
- ขอดูหลักฐาน 

- คําส่ังกองทัพบก
(คํ า ส่ั ง ช้ีแ จ ง ) ท่ี 
๓๒๐/๒๓๖๓๐ เรื่อง 
วิ ธี ซ อ ม บํ า รุ ง
ยุทโธปกรณสาย สพ.
ลง ๙ พ.ย.๙๘ ขอ ๔ 

- ขอ ๔ การปฏิบัติเม่ือยุทโธปกรณชํารุดหรือชงักใชราชการเม่ือยุทโธปกรณ
ชํารุดหรือชงักใชราชการใหผูรับผิดชอบรายงานตามลําดับช้ันจนถึงผูมีอํานาจ
อนุมัติส่ังการในการซอมบํารุงประจําหนวย ภายใน ๒๔ ชม. และหามมิใหใช
ยุทโธปกรณท่ีอยูในสภาพงดใชการนั้นตอไปอีก จนกวาจะไดทําการซอม
บํารุงใหกลับมาอยูสภาพใชการไดเรียบรอยแลว 

 
   - คําส่ังกองทัพบก ท่ี 

๓๗๖/๒๕๑๔ เรื่อง
แนวทางปฏิบัติ เพ่ือ
ก า ร ป ร ะ ห ยั ด ข อ ง
กองทัพบก ขอ ๕.๓ 

- ขอ ๕.๓  ใหผูบังคับบัญชาตรวจตราดูแลทรัพยสินท่ีมีอยูแลว  รายงานการ
ซอมไปยังหนวยซอมบํารุงตามสายงาน และถาหากพบเห็นทรัพยสินของ
ทางราชการชํารุดใชการไมได แตไมมีการรายงาน หรือติดตามผลการซอม 
ใหพิจารณาลงโทษทุกรายเชนเดียวกัน 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๓๒  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   - คําส่ังกองทัพบก   

ท่ี  ๔ ๒ ๒ /๒ ๕ ๑ ๖ 
เรื่อง การตรวจเยี่ยม
ก า ร ส ง กํ า ลั ง ข อ ง
ผู บังคับบัญชาและ
กํากับดูแลของฝาย
อํานวยการ การสง
กํ า ลั ง บํ า รุ ง  ล ง         
๕ ต.ค. ๑๖ ขอ ๑๐, 
๑๐ .๔ , ๑ ๐ .๔ .๑ , 
๑๐.๔.๒, ๑๐.๔.๓ 
และ ๑๐.๔.๔ 

- ขอ ๑๐ การติดตามและเรงรัดผลงานของฝายอํานวยการสงกําลังบํารุงปฏิบัติ 
ดังนี้ 
   ๑๐.๔ ใชวิธีตอไปนี้ตามลําดับ 
                      ๑๐.๔.๑ พบปะประสานงานดวยตนเอง (การเยี่ยมเพ่ือกํากับดูแล
ดานการสงกําลังบํารุง) 
                      ๑๐.๔.๒ สงผูแทนไปพบปะประสานงาน 
                      ๑๐.๔.๓ ติดตอโดยตรงดวยโทรศัพทและวิทยุโทรทัศน 

                       ๑๐.๔.๔ ติดตามและเรงรัดเปนลายลักษณอักษร 

   - คําส่ัง ทบ.(คําส่ัง
ช้ีแจง) ท่ี  ๓๒๐/
๒๓๖๓๐ เรื่ อง  วิ ธี
ซ อ ม บํ า รุ ง
ยุทโธปกรณสาย สพ. 
ลง   ๙ พ.ย.๙๘ ขอ ๕ 

- ขอ ๕ การปฏิบัติการซอมบํารุงของหนวยใช เ ม่ือไดรับรายงานวา
ยุทโธปกรณชงักใชราชการใหผูมีอํานาจส่ังการในการซอมบํารุงประจําหนวย
ปฏิบัติดังนี้   
  ก. เม่ือชํารุดตามสภาพ 
          ส่ังการใหเจาหนาท่ีซอมบํารุงประจําหนวยจัดการซอมทันที โดยใช
เครื่องอะไหลประจําหนวยซ่ึงไดเบิกขั้นตนมาจาก คส.สพ.ทบ. ถาการชํารุด
นั้นตองการเครื่องอะไหล ซ่ึงยังอยูในประเภทการซอมบํารุงประจําหนวย (ขั้น
ท่ี ๑-๒ ) แตหนวยนั้นไมไดรับอนุมัติใหเบิกไวประจําหนวยได ก็ใหทําการ
เบิกไปยังกองสรรพวุธท่ีใหการสนับสนุนทันที เพ่ือนํามาทําการซอมตอไป   



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๓๓  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
            ข. เม่ือชํารุดผิดปกติหรือสูญหาย 

               ส่ังตั้งกรรมการขึน้สอบสวน ฯลฯ 
       ค. ถาการชํารุดของยุทโธปกรณอยูในประเภทการซอมบํารุงในสนาม (ขั้น
ท่ี ๓-๔) ใหเจาหนาท่ีนํายุทโธปกรณนั้นสงซอมยังกองสรรพาวุธ ท้ังนี้หาม
ไมใหหนวยใชทําการซอมบํารุงเกินขั้น เปนอันขาด  ฯลฯ 

   - คําส่ังกองทัพบก ท่ี 
๔๓/๒๖๓๘๕ เรื่อง
เ บิ ก ช้ิ น ส ว น ซ อ ม
ยุท โธปก รณ งด ใ ช
ก า ร  ล ง  ๑ ๖  ธ .ค .
๒๕๐๐ ขอ ก.๑ 

- ก.๑ หนวยท่ีมียุทโธปกรณงดใชการรีบทําใบเบิกช้ินสวนท่ีตองการทันที 
โดยไมจํากัด วัน เวลา แลวสงใบเบิกไปตามสายสงกําลังปกติใบเบิกเขียนคํา
วา "งดใชการ" ตัวสีแดง มุมซายดานขวาในกรณีเบิก สป.ใหกับยุทธภัณฑท่ีงด
ใชการ 
 

   - ระเบียบกองทัพบก 
 วาดวยการสงกําลัง 
สป.๒ และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.
๓๔  ขอ ๑๙, ๑๙.๑ 

- ขอ ๑๙ การติดตามใบเบิก ไดแก การสอบถามเพ่ือขอทราบผลการปฏิบัติ
ตอใบเบิกท่ีไดเสนอไปยังหนวยสนับสนนุ 
             ๑๙.๑ หนวยเบิกเม่ือเสนอใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนเกิน ๔๕ 
วัน แลวยังไมไดรับส่ิงอุปกรณใหติดตามโดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๗๑ 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๓๔  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
๘.  การจําหนาย     
 ๘.๑ การดําเนินการขอ
จําหนาย 

๑. มีการดํ าเนินการขอ
จําหนาย 

๒. การจําหนายเปนไป 
     ตามขั้นตอน 
๓. อ่ืน ๆ 

- ตรวจเอกสาร - ระเบียบกองทัพบก 
ว า ด ว ย ก า ร ข อ
จําหนายส่ิงอุปกรณ 
พ.ศ .๒๕๓๙ ลง ๙ 
พ.ค.๓๙  ขอ ๕.๑, 
๕.๒, ๑๓.๒ และ 
ขอ ๑๕ 

- ขอ ๕.๑ การจําหนาย หมายถึง การดําเนินกรรมวิธีเพ่ือตัดยอดส่ิงอุปกรณ
ออกจากความรับผิดชอบของกองทัพบก เนื่องจากสูญหายส้ินเปล้ือง (ส่ิง
อุปกรณส้ินเปล้ือง) ชํารุดเสียจนไมสามารถซอมคืนสภาพไดอยางคุมคา 
เส่ือมสภาพจนใชการไมได หรือสูญหายเกินความตองการ หรือเปนของ
ลาสมัย หมดความจําเปน ตายไมใชราชการตอไป หรือหากใชราชการตอไป
จะส้ินเปล้ืองคาใชจายมาก หรือครบอายุการใชงานตามเกณฑท่ีกําหนด 

- ขอ ๓.๒ การจําหนายเปนสูญ หมายถึง การจําหนายในกรณีท่ีส่ิงอุปกรณสูญ
ไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมีตัวผูรับผิด แตไมสามารถ ชดใชตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยความรับผิดชอบทางแพง ของเจาหนาท่ี
สวนราชการได ฯ 

    - ขอ ๑๕ หนวยบังคับบัญชาขนาดกองพันหรือเทียบเทาขึ้นไป ฯลฯ 
             ๑๕.๑ ตั้งคณะกรรมการสอบสวน 
             ๑๕.๒ รายงานขออนุมัติจําหนาย 

๘.๒ หลักฐานการขอ 
          จําหนาย 

๑. มีหลักฐานครบถวน        
    ถูกตอง 
๒. อ่ืน ๆ 

 - ระเบียบกองทัพบก 
ว า ด ว ย ก า ร ข อ
จําหนายส่ิงอุปกรณ 
พ.ศ .๒๕๓๙ ลง ๙ 
พ.ค.๓๙  ขอ ๑๖.๒ 
และ ขอ ๒๗.๓ 

- ขอ ๑๖.๒ คณะกรรมการประกอบดวยขาราชการช้ันสัญญาบัตรอยางนอย ๓ 
นาย เวนแตหนวยในตางประเทศถามีขาราชการสัญญาบัตรไมเพียงพอใหตั้ง
ขาราชการต่ํากวาสัญญาบัตรหรือขาราชการจากหนวยราชการอ่ืนรวมเปน
กรรมการได ๑ นาย 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๓๕  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
    - ขอ ๒๗.๓ การชดใชดวยเงิน 

                ๒๗.๓.๑ ใหชดใชเปนเงินตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนด 
                ๒๗.๓.๒ ในการชดใชดวยเงินนั้นใหผูชดใชสงเงินชดใชใหเสร็จ
ใน ๔๕ วัน นับแตวันท่ีไดส่ังการ ถาไมสามารถปฏิบัติได ใหผอนผันใชเปน
รายเดือนได โดยใหผอนสงใหเสร็จส้ินโดยเร็ว หรือภายในไมเกิน ๑ ป การ
ผอนผันระยะเวลาเกิน ๑ ป จะตองขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน 
                 ๒๗.๓.๓ ถาเปนส่ิงอุปกรณท่ีขอจัดหาดวยเงินนอกงบประมาณ 
ประเภทท่ี ๒ การผอนผันชดใชเงินเกิน ๑ ป จะตองขออนุมัติรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงกลาโหม การผอนผันตามขอ ๒๗.๓.๒  ใหทําสัญญารับสภาพหนี้
เปนหนังสือ พรอมหลักประกันท่ีเหมาะสมไวเปนหลักฐาน และใหมีผลใช
บังคับไดตามกฎหมาย ถาเปนส่ิงอุปกรณท่ีจัดจากเงินงบประมาณหรือเงิน
นอกงบประมาณ ประเภทท่ี ๑ ใหสําเนาสัญญาใหกระทรวงการคลัง ๑ ฉบับ 
กั บ แ จ ง ผ ล ก า ร ผ อ น ผั น ช ด ใ ช ข อ ง ผู รั บ ผิ ด ช อ บ ต า ม สั ญ ญ า ไ ป ใ ห
กระทรวงการคลังทราบทุกเดือน ถาเปน ส่ิงอุปกรณ ท่ีจัดหาดวยเงิน
ง บ ป ร ะ ม า ณ ป ร ะ เ ภ ท ท่ี  ๒  ใ ห ส ง สํ า เ น า สั ญ ญ า รั บ ส ภ า พ ห นี้ ใ ห
กระทรวงกลาโหม ๑ ฉบับ 
                ๒๗.๓.๔ ในการทําสัญญารับสภาพหนี้  ใหผู บังคับหนวยถือ
งบประมาณท่ีสนับสนุนทางการสงกําลังบํารุงแกหนวยเริ่มรายงานเปนผูลง
นามทําการแทนผูบัญชาการทหารบก ในฐานะเปนคูสัญญา สัญญารับสภาพ
หนี้ใหใชตามแบบท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๓๖  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
๘.๓ การติดตามผลการ

จํ า ห น า ย แ ละ ก า ร
รายงาน 

๑. มีการตดิตามผลการ 
จําหนาย 

๒. มีการรายงานตอ ผบ.
หนวย ตามสายการ
บังคับบัญชา และสาย
การสงกําลังเรียบรอย 

๓. อ่ืน ๆ 

- สอบถาม 
- ดูเอกสาร 
 

- ระเบียบกองทัพบก
วาดวยการจําหนวย
ส่ิ ง อุ ป ก ร ณ  พ .ศ .
๒๕๓๙ ลง  ๙ พ.ค.
๓ ๙  ข อ  ๑ ๑  แ ล ะ 
๑๑.๓ 

- ขอ ๑๑ ผูบังคับหนวยทหาร 
ฯลฯ 

           ๑๑.๓ ตรวจตราและเรงรัดหนวยใตบังคับบัญชา เพ่ือใหการจําหนายส่ิง
อุปกรณเปนไปตามระเบียบ คําส่ังและวิธีปฏิบัติของหนวยเหนือโดยถูกตอง
และรวดเร็ว 
 

   - คําส่ังกองทัพบก  ท่ี 
๔๒๒/๒๕๑๖ เรื่อง 
การตรวจเยี่ยมการ
ส ง กํ า ลั ง ข อ ง
ผูบังคับบัญชาและ
การกํากับดูแลของ
ฝายอํานวยการสง
กํ า ลั งบํ ารุ ง  ลง  ๕ 
ต .ค .๑ ๖  ข อ  ๑ ๐ 
(๑๐.๔) 

- ขอ ๑๐ การตดิตามและเรงรัดผลงานของฝายอํานวยการสงกําลังบํารุงให
ปฏิบัติดังนี ้

ฯลฯ 
               ๑๐.๔ ใชวิธีตอไปนีต้ามลําดับ 

ฯลฯ 
                       ๑๐.๔.๔ ติดตามและเรงรัดเปนลายลักษณอักษร 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๓๗  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
๙ .  ก า ร ต ร ว จแ ล ะก า ร

รายงานสถานภาพ 
    

 ๙ . ๑  ก า ร ร า ย ง า น
สถานภาพ 

๑ .  มี ก า ร ร า ย ง า น
ส ถ า น ภ า พ ร อ บ  ๓ 
เดือน 

๒ .  มี ก า ร ร า ย ง า น
สถานภาพ สป.สําคัญ 

๓ .  ร า ย ง า น ต ร ง ต า ม
กําหนดและถูกตอง  

๔. อ่ืน ๆ 

- ตรวจเอกสาร 
- ดู อจย., อสอ. 

- ระเบียบกองทัพบก 
วาดวยการสงกําลัง
ส่ิงอุปกรณประเภท 
๒  แ ล ะ ๔  พ .ศ .
๒ ๕ ๓ ๔  ล ง  ๓ ๐ 
ธ.ค .๓๔ ตอนท่ี  ๙ 
ขอ ๕๒,๕๓,๕๔ 
และ ๕๕ 

- ตอนท่ี ๙ การรายงานสถานภาพ 
- ขอ ๕๒ หวงระยะเวลารายงาน 
             ๕๒.๑ หนวยใชรายงานในรอบ ๓ เดือน ปดรายงานในส้ิน มี.ค., มิ.ย., 
ก.ย. และ ธ.ค. 
- ขอ ๕๓ ส่ิงอุปกรณท่ีตองรายงาน 
            ๕๓.๑ หนวยใชใหรายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณตาม อจย. ทุกรายการ 
สวนส่ิงอุปกรณตาม อสอ.นั้น ใหรายงานเฉพาะรายการท่ี ทบ.กําหนด 
- ขอ ๕๔ การดําเนินการรายงาน 
            ๕๔.๑ รายงานของหนวยใช 
                    ๕๔.๑.๑ หนวยใชทํารายงานในรอบ ๓ เดือนโดยใชแบบพิมพ 
ทบ.๔๐๐-๐๑๖ จํานวน ๓ ชุด แยกส่ิงอุปกรณตามความรับผิดชอบของสาย
ยุทธบริการ หนวยรายงานเก็บไว ๑ ชุด สงรายงานตามสายการบังคับบัญชา ๒ 
ชุด สําหรับส้ิน มี.ค. ใหรายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณทุกรายการตามท่ีกําหนด
ใน ขอ ๕๓.๑ สวนส้ิน มิ.ย., ก.ย. และ ธ.ค. ใหรายงานเฉพาะรายการท่ี
เปล่ียนแปลง ถาไมมีการเปล่ียนแปลงใหยืนยันใหทราบ 

ฯลฯ 
- ขอ ๕๕ ประเภทเอกสาร เอกสารตาง ๆ ท่ีใชในการรายงานสถานภาพส่ิง
อุปกรณ ใหถือเปนเอกสาร "ลับ" 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๓๘  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
     ๙.๒ การตรวจอาวุธ

ประจําสัปดาห 
๑. มีการตรวจ 
๒. มีรายงานผลการตรวจ 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูบันทึกผลการ
ตรวจและรายงาน
ผลการตรวจ 

- ระเบียบกองทัพบก
ว า ด ว ย ก า ร ต ร ว จ
อาวุธและส่ิงของท่ี
จายประจําตัวทหาร 
พ.ศ.๒๔๙๗ ลง ๘ 
มิ.ย.๙๗ ขอ ๕.๑๕ 

- ขอ ๕ การตรวจประจําสัปดาหเปนการตรวจประจําสัปดาหละ ๑ ครั้ง โดย
ทําการตรวจในวันเสารระหวางเวลา ๑๐๐๐-๑๒๐๐ โดบุคคลตอไปนี้ทําหนาท่ี
ตรวจ คือ หนวยกองรอยหรือหนวยเทียบเทากองรอย เปนหนาท่ีของ ผบ.รอย.
หรือผูแทน สําหรับหนวยทหารท่ีมีลักษณะการจัดหนวยอยางอ่ืน ใหปฏิบัติ
โดยอนุโลม 
- ขอ ๑๕ การตรวจอาวุธ ยานพาหนะและเครื่องมือส่ือสาร เครื่องใช  อ่ืนๆ
จะตองตรวจรายละเอียดถึงการระวังรักษาความสะอาดการปรนนิบัติบํารุง วา
ถูกตองตามระเบียบท่ีทางราชการกําหนด การชํารุดหรือสูญหายของแตละ
ชนิดนั้น ๆ มีการดําเนินการตามระเบียบของ ทบ.เพียงใดเพ่ือประโยชนท่ีจะ
ใหส่ิงเปลานี้อยูในสภาพท่ีใชราชการไดอยูเสมอ 

ฯลฯ 
     ๙.๓ การตรวจอาวุธ

ประจําเดือน 
๑. มีการตรวจ 
๒. มีการรายงาน 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูคําส่ัง 
- ดูหลักฐานการ

บันทึก 
- เอกสารการ 

รายงาน 

- ระเบียบกองทัพบก
ว า ด ว ย ก า ร ต ร ว จ
อา วุธแ ละ ส่ิงข อ ง
ป ร ะ จํ า ตั ว ท ห า ร 
พ.ศ.๒๔๙๗ ลง ๘ 
มิ.ย.๙๗ ขอ ๖.๑๕ 
และ ๑๙ 

- ขอ ๖ การตรวจประจําเดือน เปนการตรวจประจําเดือนละ ๑ ครั้ง การตรวจ
อาจทําการตรวจได ๒ วิธี คือ 
          ๑. การตรวจปกติ คือ ทําการตรวจบนโรงท่ีอยูของทหาร 
          ๒. การตรวจในสนาม คือ ทําการตรวจในสนามฝกในลักษณะทหาร
ปฏิบัติการในสนาม 
            การตรวจประจําเดือนกระทําในวันเสาร สัปดาหสุดทายของเดือน
ระหวาง ๑๐๐๐-๑๒๐๐ โดยบุคคลตอไปนี้ทําการตรวจคอื หนวยระดับกองพัน
หรือเทียบเทาเปนหนาท่ีของ ผบ.พัน.หรือผูแทน สําหรับหนวยทหารท่ีมี
ลักษณะการจัดหนวยอยางอ่ืน เชน นขต.กรม.ร., นขต.กองพล ใหปฏิบัติโดย
อนุโลม 



หลักฐานการตรวจ เรื่อง อาวุธฯ                                                                                                                                                     หนา   ๓๙  ใน  ๓๙  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

    - ขอ ๑๕ การตรวจอาวุธ ยานพาหนะและเครื่องมือส่ือสาร เครื่องใชอ่ืนๆ 
จะตองตรวจรายละเอียดถึงการระวังรักษา ความสะอาดการปรนนิบัติบํารุงวา
ถูกตองตามระเบียบท่ีทางราชการกําหนด 
- ขอ ๑๙ การรายงานผลการตรวจ การตรวจตามขอ ๕ ใหรายงานผลการให
ผูบังคับบัญชาโดยตรงของหนวยทราบ สวน การตรวจตามขอ ๖ ใหทําบันทึก
ผลการตรวจขึ้น ๓ ฉบับ สงใหหนวยท่ีรับการตรวจ ๑ ฉบับ ผูตรวจเก็บไว ๑ 
ฉบับ อีก ๑ ฉบับ รายงานตามลําดับถึงกองพลหรือเทียบเทาภายใน ๑๕ วัน 
โดยแยกเปนรายการตามลําดับส่ิงของประจําตัวทหาร, อาวุธประจําหนวย, 
อาวุธประจํากาย, คลัง สถานท่ีทํางานและโรงท่ีอยู ฯลฯ เปนตน พรอมท้ัง
ผลเปรียบเทียบความยิ่งหยอนเปนหนวย ๆ ท้ังนี้ผูบังคับบัญชาจะไดทราบ
ขอบกพรอง,ความพรอมเพรียงแลวพิจารณาแกไขใหหนวยนั้นมีอาวุธยุธโธ
ปกรณสมบูรณตามอัตรา  ตอไป 

 
 


