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 หลักฐานการตรวจ ประจําป 

เร่ือง การสงกําลัง สป.๕ สาย สพ. 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

๑.  การเตรียมการรับตรวจ 
 ๑.๑ การดําเนนิการตาม
บันทึกผลการตรวจของ
ชุดตรวจ จบ.ครั้งสุดทาย  

 
๑. แกไขขอบกพรอง 
     เรียบรอย 
๒. รายงานการแกไขให 
      ผูบังคับบัญชาทราบ 
๓. จัดทําสําเนาบันทึกผล 
      การตรวจฯ และรายงาน   
      การแกไข แนบไวกับขอมูล 

 
- ดูเอกสาร 

 
- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การตรวจในหนาท่ี   
นายทหารจเร พ.ศ.๒๕๕๒   
ลง ๑๐ ก.ย.๕๒  
ขอ ๑๕.๒  
 

 
- ขอ ๑๕.๒ หนวยรับการตรวจระดับกองพันหรือเทียบเทาขึ้นไปเม่ือไดรับ
บันทึกผลการตรวจแลวใหดําเนินการแกไขขอบกพรองท่ีอยูในอํานาจของตน
ทันที โดยไมตองรอใหหนวยเหนือส่ังการสําหรับเรื่องท่ีอยูนอกเหนืออํานาจ
ของตนท่ีจะแกไขไดเอง ใหรายงานหนวยเหนือเพ่ือดําเนินการตอไป 

 ๑.๒ ขอมูลท่ีตองการ
ทราบประกอบการรับ
ตรวจตามอนุผนวก 

๑. ครบถวนตามท่ี จบ. 
    กําหนด 
๒. ถูกตองเรียบรอย 

- ดูเอกสาร - ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การตรวจในหนาท่ี 
นายทหารจเร พ.ศ.๒๕๕๒   
ลง ๑๐ ก.ย.๕๒ ขอ ๑๕.๒  
-หลักฐานเตรียมการรับ
ตรวจประจําป.................
เรื่อง การสงกําลัง สป.๕ 
สาย สพ.และสาย วศ. 
(หนวยใช) 

- ขอ ๑๒ การแจงใหหนวยรับการตรวจทราบกอนออกทําการตรวจ 
ใหกรมจเรทหารบก หรือหนวยท่ีสงการตรวจแจงเรื่องและกาํหนดเวลาในการตรวจ การ
เตรียมการรับตรวจ และคําขอตาง ๆ ท่ีจําเปนตอการอํานวยความสะดวกในการ
ตรวจ หรือเรื่องอ่ืน ๆ ท่ีเห็นวามีความสําคญัใหหนวยรับตรวจทราบ 
 ๑๒.๑ หนังสือแจงกําหนดเวลาในการตรวจท่ัวไป ควรสงใหหนวยรับ
ตรวจทราบลวงหนาเพ่ือเตรียมการกอนการตรวจไมนอยกวา ๓๐ วัน 
- จัดทําขอมูลประกอบการตรวจตามอนุผนวก ๓ ถึง ๓-๒ เรื่อง การสงกําลัง 
สป.๕ สาย สพ.และ วศ.(หนวยใช) สงมอบใหผูตรวจ ณ สถานท่ีรับตรวจกอน
การตรวจเอกสาร 
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     ๑.๓ การเตรียม 
เอกสารรับตรวจ 

๑. ครบถวนตามท่ี จบ. 
    กําหนด 
๒. ถูกตองเรียบรอย 
๓. ใสแฟมเก็บเปนระเบียบ 
๔. จัดวางอยางเหมาะสม 

- ดูเอกสาร - คําส่ังกองทัพบก เรื่องการ
ตรวจในหนาท่ีนายทหารจเร 
ประจําป 
-หลักฐานเตรียมการรับตรวจ
ประจําป.................เรื่อง การ
สงกําลัง สป.๕ สาย สพ.และ
สาย วศ. (หนวยใช) 

- ใหจัดทําขอมูลการตรวจ และเตรยีมเอกสารท่ีจะรับตรวจใหครบถวน
ตามท่ี จบ.กําหนด 
- เตรียมแบบตรวจสอบและประเมินผลตามโครงการของ จบ. ประจําป..... 
เรื่อง การสงกําลัง สป.๕ สาย สพ.และ สาย วศ.(หนวยใช) ประจําป    
จํานวน ๒ ชุด พิมพหัวเรื่อง และใหผูนําตรวจผูรับตรวจลงนามทายเรื่อง 
ใหเรียบรอยแนบไวกับขอมูล 
 

 ๑.๔ การจัดผูนําตรวจ, 
ผูรับตรวจและยานพาหนะ 
นําตรวจ 

๑. เจาหนาท่ีความรู 
๒. จัดครบถวน  
๓. เหมาะสม 
 

-ดูเอกสาร 
-ดูรายช่ือผูนํา
ตรวจและผูรับ
ตรวจ 

- คําส่ังกองทัพบก เรื่องการ
ตรวจในหนาท่ีนายทหารจเร 
ประจําป 
-หลักฐานเตรียมการรับตรวจ
ประจําป.................เรื่อง การ
สงกําลัง สป.๕ สาย สพ.และ
สาย วศ. (หนวยใช) 

- จัดเจาหนาท่ีรับตรวจ (หนวยเบิกและรอย.นขต.) และผูนําตรวจไวให
พรอม ณ สถานท่ีรับตรวจ 
- จัดยานพาหนะในการนําตรวจคลัง สป.๕ 

 ๑.๕ การจัดสถานท่ีรับ
ตรวจ 

๑. มีส่ิงอํานวยความ 
     สะดวกสําหรับการตรวจ 
๒. จัดสถานท่ีเปนระเบียบ 
      เรียบรอย 
๓. แสงสวางเพียงพอ 

- ดูสถานท่ี 
รับตรวจ 

     -เชนเดียวกับขอ ๑.๔ - จัดโตะรับตรวจเอกสารใหกวางพอสมควร อยางนอยประมาณ ๑.๒๐X 
๓.๐๐ เมตร และจัดใหหางจากสถานท่ีรับตรวจ เรื่องอ่ืน ๆ พอท่ีจะไมให
เสียงของผูตรวจรับกวนกันขณะทําการตรวจ 
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๒. การรับ-สงหนาที ่
     ๒.๑ หลักฐานการรับ-สง
หนาท่ี 

 
๑. จัดทําเอกสารหลักฐาน 
     ครบถวน 
๒. เอกสารหลักฐาน

ถูกตองเรียบรอย 
 

 
- ดูเอกสาร 

 
- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
รับ   สงหนาท่ีในเวลา ยาย 
เล่ือน ลด   ปลดและบรรจ ุพ.ศ.
๒๕๔๐    ลง ๑๘ ก.ย.๔๐ ขอ 
๗, ๑๑.๑ และ ๑๒ 

 
- ขอ ๗ เม่ือมีคําส่ังยายขาราชการหรือใหขาราชการออกจากราชการ ให 
   ผูบังคับบัญชาจัดใหมีการรับ-สงหนาท่ีกันโดยเร็วโดยใหเริ่มออกเดินทาง 
  ไปรับ-สงหนาท่ีซ่ึงกันและกันภายใน ๗ วัน นับแตวนัท่ีไดรับคําส่ังอยาง 
   เปนทางการตอจากนัน้ใหทําการรับ-สงหนาท่ีตอกันใหแลวเสร็จตาม
กําหนดเวลาดังนี ้
- ขาราชการท่ีมีตําแหนงตั้งแตผูบังคับหมวดหรือเทียบเทาลงไปภายใน ๒ วัน 
- ขาราชการท่ีมีตําแหนงตั้งแตผูบังคับกองรอยหรือเทียบเทาภายใน ๓ วัน 
- ขาราชการท่ีมีตําแหนงตั้งแตผูบังคับกองพัน ผูบังคับการกรมหรือ   
   เทียบเทา ภายใน  ๕ วัน 
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- ขาราชการท่ีตําแหนงตั้งแตผูบังคับการกองพลขึน้ไปหรือเทียบเทา    
   ภายใน ๗ วัน 
- เวนแตผูครองตําแหนงดังกลาวเปนเจาหนาท่ีคลังซ่ึงรับผิดชอบพัสดุและ
การรับ-สงหนาท่ีออกไปไดไมเกนิ ๑๕ วัน 
- ถารายใดมีความจําเปนจะตองใชเวลาในการรับ-สงหนาท่ีเกินกําหนดใน
ขอนี้กใ็หรายงานขออนุมัติตอผูส่ังยายเปนรายๆไป ถา  ผูส่ังยายมีตําแหนง
สูงกวาผูบัญชาการทหารบก ใหรายงานขออนุมัติถึงผูบัญชาการทหารบก 
โดยในรายงานจะตองแจงกําหนดเวลาในการรับ-สงหนาท่ีวาจะแลวเสร็จเม่ือไร  

      ๑๑.๑ ใหผูสงจัดทําบัญชีสงหนาท่ีเฉพาะในกองบังคับการหรือเฉพาะใน
สวนท่ีตนรับผิดชอบโดยตรง เชน บัญชีกําลังพล บัญชีอาวธุ บัญชีการเงิน 
บัญชีส่ิงอุปกรณตามสายยุทธบรกิารตาง ๆ และบัญชีอ่ืน เฉพาะท่ีจําเปน
ตามจํานวนซ่ึงเปนจริงในวนัท่ีรับ-สงหนาท่ีสําหรับเงินผูสงท่ีมีอํานาจส่ัง
การเบิกจายเงินกับผูมีหนาท่ีรักษาเงินตองทําบัญชีรับสงและตรวจสอบ
เงินในบัญชีดวย 
- ขอ ๑๒ บัญชีรับ-สงหนาท่ีใหทําเปน ๓ ชุด เก็บไว ณ ท่ีทําการเปน
หลักฐาน ๑ ชุด ผูสงเก็บรักษาไว ๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผูรับนําเสนอ
ผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบภายใน ๗ วัน นับตั้งแตวันท่ีรับ-สงหนาท่ีแลว
เสร็จ ฯลฯ 
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 ๒.๒ หลักฐานการ
รายงาน 

๑. มีการรายงานใหบังคับ 
        บัญชาทราบ 
๒. รายงานตามกําหนดเวลา 

- ดูเอกสาร
การรับ-สง
หนาท่ี 

- เชนเดียวกับขอ ๒.๑ 
 
 

- 
 
 

 ๒.๓ การสํารวจพิเศษ ๑. มีรายงานขออนุมัติ
สํารวจพิเศษ 
๒. ดําเนินการถูกตอง 
 

 - ระเบียบกองทัพบก วาดวย
ก า ร ส ง กํ า ลั ง ส่ิ ง อุ ป ก ร ณ 
ประเภท ๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๖๓, ๖๔.๓, ๖๔.๓.๗ 

- ขอ ๖๓ การสํารวจ คือการตรวจจํานวน ณ คลังกระสุนเพ่ือปองกันและ
แกไขความคลาดเคล่ือนทางบัญชี, ท่ีเก็บ, การทุจริตกระสุนเกินตองการ
และผลรับ-สงหนาท่ี 
- ขอ ๖๔.๓ การสํารวจพิเศษ ไดแกการสํารวจเปนครั้งคราวตามความ
จําเปน การสํารวจกระสุนชนิดใด จํานวนเทาใดยอมแลวแตกรณี เชน ขอ 
๖๔.๓.๗ เม่ือมีการรับ-สงหนาท่ี 

๓. การควบคุมทางบญัช ี
   ๓.๑ การควบคุมทางบัญชี 

 
๑. จัดทําบัญชีครบถวนตาม
ระเบียบกําหนด 
 
 

 
ตรวจบัญชีคุม 
- กระสุนมูล
ฐาน (ทบ.
๔๖๘–๕๑๔) 
- กระสุนฝก-
ศึกษา(ทบ.
๔๖๘–๕๑๔) 
- ของ
หมุนเวียน 
(ทบ.๔๖๘–
๕๑๖) 

 
- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๕๙ , ๖๐.๒ และ ขอ ๖๒.๕ 
ผนวก น. 

 
- ขอ ๕๙ ผูบังคับหนวยทุกระดับท่ีมีกระสุนในครอบครอง เปน
ผูรับผิดชอบในการควบคุมกระสุนทุกกรณี 
- ขอ ๖๐.๒ การควบคุมทางบัญชี หนวยในสายการสงกําลังทุกระดับ 
จัดตั้งหนวยบัญชีคุม หรือหนวยบัญชีกระสุนขึ้นตามความเหมาะสมโดย
ใหอยูในความรับผิดชอบของผูบังคับหนวย ฯลฯ 
- ขอ ๖๒.๕ วิธีใชบัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. หนวยใช 
   - บัตรบัญชีคุมกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๔ 
   - บัญชีคุมเครดิตกระสุนฝก ทบ.๔๖๘-๕๑๕ 
   - บัญชีคุมของหมุนเวียน ทบ.๔๖๘-๕๑๖ 
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   - ขอบังคับทหาร ท่ี ๕/๒๒๑๘๐  
                                                ๒๔๘๖ 
ลง ๑๐ ก.ย.๘๖ วาดวยการ
ควบคุมศาสตราภัณฑประจํา
กายและประจําหนวย มาตรา ๔ 

- มาตรา ๔ ศาสตราภัณฑทุกชนดิท่ีทางราชการไดจายประจํากายหรือ
ประจําหนวยก็ด ี จักตองจดัการใหมีบัญชีคุมไวเปนหลักฐาน ท้ังหนวยท่ี
ไดจายและรับโดยถูกตองครบถวน ตามความจริงเสมอ      ถามีการชํารุด
สูญหายหรือใชส้ินเปลืองไปดวยประการใดก็ตาม ผูทําชํารุดสูญหาย
หรือผูใชจักตองรายงานใหผูบังคับบัญชาโดยตรงของตนทราบภายใน 
๒๔  ชม.เปนหนาท่ีของผูบังคับบัญชาท่ีไดรับรายงานดําเนินการสอบสวน 
หรือเสนอรายงานไปยังผูบังคับบัญชาช้ันเหนือเพ่ือจัดการตอไปตาม
ระเบียบท่ีกําหนดไวตามกรณ ี

   - คําส่ัง ทบ.ท่ี ๖๓๒/๒๕๒๔ 
ลง ๑๗ ธ.ค.๒๔ เรื่องให
กวดขันมิใหลักลอบนํา
กระสุนและวัตถุระเบิดใน
ครอบครองออกจากหนวย 

- ใหทุกหนวยตั้งแตระดับกองรอยหรือเทียบเทาขึ้นไปท่ีมีกระสุนและ
วัตถุระเบิดอยูในครอบครอง กําหนดมาตรการควบคุมขึ้นใชเปนการ
ภายใน หรือกําหนดมาตรการเพ่ิมเติมระเบียบของหนวยท่ีมีอยูแลวตาม
ความเหมาะสม เพ่ือใหเปนท่ีม่ันใจในการปองกัน การลักลอบนําออก
จากหนวย 
- ใหหนวยระดบัต่ํากวากองรอยถือปฏิบัตติามาตรการท่ีหนวยบังคับบัญชา
โดยตรงกําหนด 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
  ๓.๒ การบันทึกบัญชีคุม
กระสุน (ทบ.๔๖๘-๕๑๔) 

๑. บันทึกกระสุนมูลฐาน
ครบทุกรายการ 
๒. บันทึกกระสุนฝก-ศึกษา
ครบทุกรายการ 
๓. บันทึกหลักฐาน
ครบถวนเรียบรอย 

- ตรวจบัญชี
คุมกระสุนมูล
ฐาน, ฝก-
ศึกษา 
- ตรวจใบเบิก
,    ใบสงคืน, 
ใบโอน ใบยืม
, ใบจําหนาย
หลักฐานการ    
หมุนเวียน 
 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การสงกําลังส่ิงอุปกรณ 
ประเภท ๕  พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๕๙, ๖๐ และผนวก ท. วิธี
เขียนบัตรบัญชีคุมกระสุน    
(ทบ.๔๖๘-๕๑๔) 
 
- วิทย ุสพ.ทบ.ท่ี กห ๐๔๔๓/
๑๓๕๘ ลง ๒๘ ก.พ.๔๖     
ขอ ๑, ๓ 

- ขอ ๕๙ ผูบังคับหนวยทุกระดับท่ีมีกระสุนในครอบครองเปนผูรับผิดชอบ   
   ในการควบคุมกระสุนทุกกรณ ี
- ขอ ๖๐ ประเภทการควบคุม 

             ๖๐.๑ การควบคุมทางการสงกําลัง 
    ๖๐.๒ การควบทางบัญชี 

- ผนวก ท. วิธีเขียนบัตรบัญชีคุมกระสุน (ทบ.๔๖๘–๕๑๔) 
- ขอ ๑ เนื่องจากหนวยท่ีมี สป.๕ ในครอบครองจะตองดําเนินการจัดทํา
หลักฐานการควบคุมทางบัญชีใหถูกตอง ซ่ึงตองบันทึกรายละเอียด
รายการ เลขงาน จํานวน คลังท่ีเก็บ การรับ การจาย และหลักฐานการ
ไดมา หลักฐานการจาย ลงในบัตรบัญชีคุม แตปจจุบันบางหนวยประสพ
ปญหา มี สป.๕ คงคลัง แตหลักฐานการไดมา (ใบเบิก, ใบโอน, ฯลฯ) 
ชํารุดสูญหาย ลบเลือนหรือมี สป.๕ คงคลังไมตรงกับบัญชีคุมและไมได
บันทึกรายละเอียดการใชหรือการไดมาไว ทําใหไมสามารถดําเนินการควบคุมทาง
บัญชีและตรวจสอบไดหนวยตาง  ๆ จึงไดดําเนินการสํารวจ สป.คงคลัง โดยใชใบ
สํารวจ (ทบ.๔๐๐–๐๑๑) และสรุปลงในรายงานผลเปรียบเทียบการตรวจสอบส่ิง
อุปกรณ (ทบ.๔๐๐–๐๑๒) วามีจํานวน ขาด,เกินหรือไมพรอมท้ังตั้งกรรมการ
สอบสวนสาเหตุการคลาดเคล่ือน สรปุเสนอ สพ.ทบ.ขอแกไข (ปรับ) บัญชีคุม 
- ขอ ๓  สพ.ทบ.จึงขอแจงใหหนวยดําเนินการ ดังนี ้
      ๓.๑ เม่ือหนวยดําเนินการสํารวจ สป.๕ คงคลังแลว พบวามีความ
คลาดเคล่ือนจากบัญชีคุมในการแกไขบัญชีคุม หนวยจะตองดําเนินการ
ตามระเบียบ สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ ๖๙ 
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         ๓.๒ สําหรับในกรณีท่ีหนวยไดทําการสํารวจแลว แตพบวามีจํานวน
ครบตามบัญชีคุมแตเลขงานคลาดเคล่ือน หรือไมทราบหลักฐานการ
ไดมาและหนวยไดดําเนินการตามขอ ๖๙.๑, ๖๙.๒ แลวหากเห็นวา สป.๕ 
คงคลังไมปรากฏวาขาด เกิน ชํารุด เสียหาย หรือมีพฤติการสอใหเห็นวา
มิไดเปนไปตามสภาพการเก็บรกัษาแลวใหผูมีอํานาจส่ังสํารวจอนุมัตใิห
แกไขบัญชีคุมได และแจงให สพ.ทบ.ทราบ    

  ๓.๓ การควบคุมเครดิต
กระสุนฝก-ศึกษา  
(ทบ.๔๖๘-๕๑๕) 

๑.  บันทึกหลักฐาน
เรียบรอย 
๒. บันทึกเครดิตกระสุนฝก 
      ครบทุกรายการ 
 

- ตรวจ
หลักฐานการ
แบงมอบ
เครดิต สป.๕ 
ฝก-ศึกษา 
- ตรวจบัญชี
คุมเครดติ
กระสุน ทบ.
๔๖๘–๕๑๕ 

- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๘.๔.๖, ๘.๔.๗, ๑๕.๑.๒, 
๖๒.๔.๕, ๖๒.๕ และ  
ผนวก ธ. 

- ขอ ๘.๔.๖ ใหหนวยสูงสุดท่ีขึน้ตรงกองทัพบกแบงมอบเครดิตกระสุน
ฝกใหแกหนวยรองและหนวยรองแบงมอบใหแกหนวยรองยอย 
ตามลําดับ จนถึงระดับกองพันหรือเทียบเทา หรือกองรอยอิสระ ท้ังนี้ให
เสร็จส้ินภายใน ๑ สิงหาคม และในการพิจารณาแบงมอบเครดิตกระสุน
ฝกใหพิจารณารวมกับหนวยรับมอบหรือหนวยใชนั้นๆเปนรายหนวยไป 
- ขอ ๘.๔.๗ เม่ือหนวยรับเครดิตกระสุนฝกไดแบงมอบใหหนวยรอง
แลวใหสําเนาผลการแบงมอบใหหนวยเหนือ หนวยรองและหนวย
สนับสนุนทราบทันที 
- ขอ ๑๕.๑.๒ กระสุนฝก ผูบังคับหนวยท่ีควบคุมเครดิตกระสุนฝกของ
หนวยโอนและหนวยรับโอนนัน้ ๆ เปนผูมีอํานาจอนุมัต ิ สําหรับหนวย
ขึ้นตรงกองทัพบก ใหเจากรมยุทธศึกษาทหารบก เปนผูมีอํานาจอนุมัต ิ
- ขอ ๖๒.๔.๕ จัดทําบัญชีคุมกระสุนฝกซ่ึงใชอยูในปจจุบัน รวมท้ัง
รายการแบงมอบเครดิตกระสุนฝก แบบและวิธีเขียนบัญชีคุมเครดิต
กระสุนฝก ตามผนวก ธ (ทบ.๔๖๘–๕๑๕) 
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๓.๔ การควบคุมและการ
บันทึกบัญชีคุมของ
หมุนเวียน  
(ทบ.๔๖๘-๕๑๖) 

๑. บันทึกครบถวนทุก
รายการ 
๒. บันทึกหลักฐาน
เรียบรอย 

- ตรวจดูบัญชี
คุมของ
หมุนเวียน 
- ตรวจหลักฐาน
การสงคืน 

- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ขอ ๕.๙,๖๐.๒,๖๒.๕ และ 
๒๒.๓ 

 

    - ขอ ๖๒.๕ วิธีใชบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น หนวยใช 
- บัญชีคุมเครดิตกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๕ 
- ผนวก ธ คําอธิบายวิธีเขยีนบัญชีคมุเครดติกระสุน ทบ.๔๖๘-๕๑๕ 

      ๓.๕ การควบคุมและการ
บันทึกบัญชีคุมของหมุนเวียน 
(ทบ.๔๖๘-๕๑๖) 

๑. บันทึกถูกตองเรียบรอย 
๒. มีใบสงคืนครบถวน 

 
 

- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒  
ขอ ๒๒,  ๒๒.๒, ๒๒.๓ 

- ขอ ๒๒.๒ ของหมุนเวียนใหหนวยสงคืนบรรจุหีบหอมาตรฐาน และ
รับคืนตามท่ีกรมสรรพาวุธกําหนด 
- ขอ ๒๒.๓ แบบวิธีเขียนบัญชีคุมของหมุนเวียน ตามผนวก ณ  
   (ทบ.๔๖๘-๕๑๖) 

  ๓.๕ การหมุนเวียนกระสุน
ฝกและกระสุนมูลฐาน  

๑. บันทึกการหมุนเวียน 
     ถูกตอง 
๒. ผูมีอํานาจอนุมัติให 
      หมุนเวียนถูกตอง 
๓. แจงผลการหมุนเวียนให 
     หนวยสนับสนุนทราบ 
๔. อ่ืน ๆ 

- ตรวจ
หลักฐาน
หนังสือ สพ.
ทบ.เรื่องระงับ
ใชจาย 
- ตรวจหลักฐาน
การหมุนเวยีน
กระสุนมูลฐาน 
ตามรายงาน 
ผนวก ฟ และ ภ 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย 
การสงกําลังส่ิงอุปกรณ  
ประเภท ๕ พ.ศ.๒๕๔๒      
ขอ ๖๑.๒.๓, ๖๑.๒.๔, 
๗๔, ๗๕, ๗๖, ๗๖.๑, 
๗๖.๒, ๗๖.๓ และ ๗๖.๔ 

 

- ขอ ๖๑.๒.๓ ใหนํากระสุนมูลฐานซ่ึงสภาพเกาและอายุมากออก
หมุนเวียนไปทําการฝกและเก็บกระสุนฝกใหมซ่ึงมีขนาดและชนิด
เดียวกนัท่ีคุณภาพดกีวาไวทดแทนในจํานวนเทากนัโดยปฎิบัตติามขอ ๗๖ 
- ขอ ๖๑.๒.๔ กระสุนมูลฐานนี้มีไวเพ่ือใชในการรบหรือในกรณีฉกุเฉิน
เทานั้น หากนําไปใชในกรณอ่ืนจะตองไดรับอนุมัติจากกองทัพบก 
- ขอ ๗๔ การพิจารณาหมุนเวียนกระสุน   ฯ ลฯ 
- ขอ ๗๕ การเปรียบเทียบอายุกระสุนกับจํานวนนัด     ฯลฯ 
- ขอ ๗๖ การหมุนเวียนกระสุนมูลฐาน (แบบและวิธีเขยีนรายงานตาม ฟ 
และ ภ) 
 

 



   หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๕ สาย สพ.                                                                                                           หนา   ๑๐    ใน  ๕๗  หนา                
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    - ขอ ๗๖.๑ หนวยใชท่ีมีกระสุนมูลฐานอยูในครอบครอง เม่ือมีความตองการ
หมุนเวียนกระสุนมูลฐานไปเปนกระสุนฝก และนํากระสุนฝกมาเปนกระสุนมูล
ฐาน ใหหนวยนั้น ๆ  ประสานกับหนวยสนับสนุน โดยแจงรายละเอียดของกระสุน
มูลฐานท่ีจะขอหมุนเวียน แบบและวิธีเขียน ตาม ผนวก ฟ 

    - ขอ ๗๖.๒ หนวยสนับสนุนประสานกับหนวยคลัง ใหจายกระสุนฝกท่ี
ใหมกวา และดีกวาเพ่ือนํามาจายใหหนวยท่ีขอหมุนเวียนกระสุนมูลฐาน 
- ขอ ๗๖.๓ เม่ือหนวยสนับสนุนยืนยันวากระสุนฝกท่ีไดรับมานั้นใหม
กวาและดกีวาควรหมุนเวียนเปนกระสุนมูลฐานได หนวยใชดําเนินการ
หมุนเวียนกระสุนโดยใหอยูในอํานาจอนุมัติของ  ผูบังคบัหนวยระดับ
กองพัน หรือเทียบเทาหรือกองรอยอิสระขึน้ไป แลวดําเนินการดังนี ้
                ๗๖.๓.๑ ลงบัญชีคุมกระสุนฝกตามท่ีไดรับมา 

              ๗๖.๓.๒ โอนกระสุนมูลฐานจากบัญชีกระสุนมูลฐานมา
ลงบัญชีคุมกระสุนฝก 
                ๗๖.๓.๓ โอนกระสุนฝกจากบัญชีคุมกระสุนฝกมาลงบัญชี
คุมกระสุนมูลฐาน 
                ๗๖.๓.๔ แจงผลการหมุนเวียนกระสุนใหหนวยสนับสนุน
ทราบ แบบและวิธีเขียน ตาม ผนวก ภ. 

    - ขอ ๗๖.๔ ในกรณีท่ีกระสุนฝกตามเครดิตกระสุนฝกของหนวยมี
จํานวนนอยแตมีกระสุนมูลฐานมาก ไมเพียงพอท่ีจะหมุนเวียนท้ังหมด
ให หากหนวยมีความตองการนํากระสุนมูลฐานหมุนเวียน ใหดําเนินการ
ตามท่ีไดกลาวมาแลวและเม่ือหนวยสนับสนนุไดรับกระสุนฝกสวนรวม 
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    ท่ีสามารถจายใหเปนกระสุนมูลฐานได หนวยสนับสนุนอาจส่ังใหหนวย
ท่ีขอหมุนเวียนกระสุนมูลฐานนั้นสงคืนกระสุนมูลฐานแลวเบิกเปล่ียนใหมได 
สวนกระสุนมูลฐานท่ีหนวยขอหมุนเวียนสงคืนใหหนวยสนับสนุนพิจารณา
จายใหหนวยอ่ืนนําไปใชในการฝกตอไป และใหหนวยสนับสนุนแจง
ผลการหมุนเวียนใหหนวยเหนือทราบเพ่ือดําเนินการตอไป 

 ๓.๖ การฝากและการ
ถอน สป.๕   

๑. ผูมีอํานาจอนุมัติฝากและ 
     ถอน สป.๕  
๒. หลักฐานการฝาก-ถอน 
สป.๕ ถูกตอง 
 

- ตรวจ
หลักฐานการ
อนุมัติใหฝาก
และถอน 
- ตรวจ
หลักฐานใบ
นําฝาก ทบ.
๔๖๘–๗๗๒ 

- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง 
   กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒  
   ขอ ๑๖, ๑๖.๑, ๑๖.๒, ๑๖.๓,  
   ๑๖.๔, ๑๖.๕ 

- ขอ ๑๖ การฝากและการถอน เนื่องจากกระสุนและวัตถุระเบิดมีจํานวน
มากแตท่ีเก็บรกัษามีนอยโดยเฉพาะกระสุนท่ีอาจเปนอันตรายงาย
จําเปนตองใชท่ีเก็บรักษาเปนพิเศษ ฉะนัน้ใหคลังกระสุนสวนภูมิภาค 
คลังกระสุนกองบัญชาการชวยรบ หรือคลังแสง รับฝากกระสุนจาก
หนวยในการสนับสนุนไดตามความจําเปน 

๑๖.๑ การฝาก หนวยท่ีจะฝากกระสุนตองทํารายงานเสนอผูมี
อํานาจส่ังฝาก เม่ือไดรับอนุมัติแลว จึงดําเนินการฝากกระสุน และใหถือ
ใบนําฝากนั้นเปนหลักฐานคูกันระหวางหนวยฝากและหนวยรับฝาก 
แบบและวิธีเขียนตาม ผนวก ฌ (ทบ.๔๖๘-๗๗๒) 

๑๖.๒ การถอน ผูถอนจะตองรายงานขออนุมัติผูมีอํานาจส่ัง
ฝากเดิมเม่ือไดรับอนุมัติแลว จึงนําหลักฐานไปขอถอนกระสุนซ่ึงฝากไว 
โดยมีเจาหนาท่ีท้ังสองฝายลงนามรับรองไวเปนหลักฐาน 

๑๖.๓ ผูมีอํานาจส่ังฝากและถอน คลังกระสุนสวนภูมิภาค คลัง
กระสุนกองบัญชาการชวยรบและคลังแสง ใหผูบังคบับัญชาสวน
ราชการนัน้ ๆ เปนผูมีอํานาจส่ังฝากและถอน สําหรับการถอนจากคลัง
แสงให หัวหนาแผนก 
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              ๑๖.๔ ส่ิงอุปกรณประเภท ๕ ของหนวยใช ใหผูบังคบับัญชาการ
กองพลหรือเทียบเทาขึ้นไป ซ่ึงมีคลังเก็บรกัษา มีอํานาจอนมัุติใหฝาก
และถอนระหวางหนวยขึน้ตรงของตนเองหรือหนวยขางเคยีงได 
            ๑๖.๕ หากกระสุนท่ีรับฝากเกดิชํารุด สูญหาย หรือใชไปไมวา
กรณใีด ๆ ใหหนวยรับฝากดําเนินกรรมวิธีเกี่ยวกับการนัน้ ๆ โดยตลอด 
แลวแจงใหหนวยฝากทราบทันที 

  ๓.๗ การสํารวจกระสุน
  

๑. ตั้งชุดสํารวจถูกตอง 
๒. บันทึกหลักฐานการ 
      สํารวจถูกตอง 
๓. จํานวนกระสุนขาด/เกนิ 
     บัญชีคุม ดําเนนิการตาม 
     ระเบียบฯ 
 

- ตรวจคําส่ังจดั 
 ตั้งชุดสํารวจ 
- ตรวจใบ
สํารวจส่ิง
อุปกรณ ทบ.
๔๐๐–๐๑๑ ใน
ชองตามบัญชี
และชองนบัได
ตรงกับบัญชี
คุมและ สป.๕ 
ในคลัง 
 

- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๒๙.๔ ๕๙, ๖๐.๒, ๖๓, 
๖๔.๑, ๖๖.๑ ๖๖.๒, ๖๗, 
๖๗.๑, ๖๗.๒ ๖๗.๓, ๖๗.๔, 
๖๗.๕, ๖๘.๔ ๖๙, ๖๙.๑, 
๖๙.๒, ๖๙.๓ และ ๖๙.๔  

- ขอ ๒๙.๔ ระดับหนวยใช ใหหนวยใชจัดตั้งท่ีเก็บรักษา สําหรับ
กระสุนมูลฐานและกระสุนฝกท่ีไดรับมอบระหวางรอดําเนินการฝก 
- ขอ ๕๙ ผูบังคับหนวยทุกระดับท่ีมีกระสุนในครอบครอง เปน   
ผูรับผิดชอบในควบคุมกระสุนทุกกรณี 
 - ขอ ๖๐.๒ การควบคุมทางบัญชี หนวยในสายการสงกําลังทุกระดับ 
จัดตั้งหนวยบัญชีคุม หรือหนวยบัญชีกระสุนขึ้นตามความเหมาะสมโดย
ใหอยูในความรับผิดชอบของผูบังคับหนวย ฯลฯ 
- ขอ ๖๓ การสํารวจ คือ การตรวจจํานวน ณ คลังกระสุนเพ่ือปองกัน
และแกไขความคลาดเคล่ือนทางบัญชี ท่ีเก็บ การทุจริต กระสุนเกิน
ตองการ และผลการรับสงหนาที 
- ขอ ๖๖.๑ ใบสํารวจส่ิงอุปกรณ (ใชในการนับจํานวนกระสุน) แบบ
และวิธีเขียนตาม ผนวก บ. (ทบ.๔๐๐–๐๑๑) 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
  -  ตรวจรายงาน 

ผลการ 
เปรียบเทียบ 

ทบ. 
 ๔๐๐–๐๑๒ 

 - ขอ ๖๖.๒ ใบรายงานผลเปรียบเทียบการตรวจสอบยอดส่ิงอุปกรณ (ใช
เพ่ืออนุมัติแกไขยอดคงคลังตามท่ีเปนจริง) แบบและวิธีเขียน ตามผนวก 
ป. (ทบ.๔๐๐-๐๑๒) 
- ขอ ๖๗ กรรมวิธีในการสํารวจ ใหผูมีอํานาจส่ังสํารวจส่ังตั้งชุดสํารวจ
ขึ้นโดยประกอบดวยหัวหนาชุดสํารวจและชุดสํารวจอยางนอย ๒ หนวย 
ในหนวยสํารวจหนวยหนึ่ง ๆ ใหมีจํานวนเจาหนาท่ีตามความเหมาะสม
และปฏิบัตดิังนี้ 

            ๖๗.๑ กอนดําเนินการ ใหตรวจผังการเก็บกระสุนกับกอง
กระสุนในคลังวาตรงตามผังการเก็บหรือไม 

             ๖๗.๒ สํารวจรหัสกระสุนและเลขงานกระสุนตามปายประจํา
กอง หากไมตรงกัน ใหแยกออกเปนกองตางหาก 

             ๖๗.๓ เม่ือหนวยสํารวจแตละหนวยไดดําเนินการทางเอกสาร
เกี่ยวกับใบสํารวจเสร็จส้ินแลว ใหเริ่มทําการสํารวจกระสุนทุกรายการ 
และทุกชนิดโดยตรวจนับกระสุนทีละกองตามท่ีกําหนดในทิศทางสวน
กัน หรือจะในทิศทางใด ๆ ก็ตาม หามสํารวจพรอมกันในรายการ
เดียวกัน 
              ๖๗.๔ เม่ือตรวจนับไดเทาใด ใหบันทึกไวในใบสํารวจในชอง
จํานวนท่ีนับไดและใหผูตรวจนับลงนามในใบสํารวจเปนหลักฐาน 
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      ๖๗.๕ เม่ือสํารวจเสร็จส้ินทุกรายการและทุกชนิดแลว ใหนําใบ
สํารวจสงใหหัวหนาชุดสํารวจนํามาเปรียบเทียบกัน ถาผลการสํารวจไม
ตรงกัน ใหหัวหนาชุดสํารวจดําเนินการสํารวจใหมและใหถือผลการ
สํารวจใหมเปนผลแทจริงของการสํารวจ โดยลง   หลักฐานไวในใบ
สํารวจใหม 
- ขอ ๖๘.๔ หนวยใช ผูบังคับหนวยหรือผูรับมอบอํานาจเปนผูส่ังสํารวจ
อยางนอยเดือนละครั้ง 
- ขอ ๖๙ อํานาจในการส่ังแกไขบัญชีคุม 
                 ๖๙.๑ เม่ือสํารวจกระสุนเสร็จแลวหากมีการคลาดเคล่ือน ให
หัวหนาชุดสํารวจรายงานการปรับจํานวนกระสุนเสนอผูมีอํานาจส่ัง
สํารวจโดยใชใบรายงานผลการเปรียบเทียบการตรวจสอบยอดส่ิง
อุปกรณ ตามผนวก ป. (ทบ.๔๐๐–๐๑๒) 
                  ๖๙.๒ ผูมีอํานาจส่ังสํารวจ ส่ังตั้งกรรมการประกอบดวย
นายทหารสัญญาบัตร ๓ นาย เพ่ือสอบสวนหาสาเหตุ เม่ือปรากฏวาขาด 
เกิน ชํารุด เสียหายหรือมีพฤติการสอใหเห็นวา มิไดเปนไปตามสภาพ
การเก็บรักษา 
                 ๖๙.๓ ผูมีอํานาจส่ังสํารวจใหดําเนินการ ดังนี ้
                           ๖๙.๓.๑ หากผลการสํารวจยอดเกินจากยอดบัญชีคุมให
เสนอผูมีอํานาจส่ังสํารวจแกไขในบัตรบัญชีคุมไดและแจงให สพ.ทบ. 
ทราบ 
                                ๖๙.๓.๒ หากผลการสํารวจยอดขาดจากบัญชีคุมให
ดําเนินการจําหนายตามระเบียบ เพ่ือตัดยอดออกจากบัญชีคุม   
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
               ๖๙.๔ เม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจส่ังจําหนายแลว ให

หนวยแกไขยอดบัญชีคุมได โดยปกติการแกไขยอดบัญชีคุมจะตอง
กระทําภายหลังไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติจําหนาย แตเพ่ือมิให
เสียผลในการปฏิบัติงาน หนวยอาจหมายเหตุจํานวนท่ีสํารวจไวในบัญชี
คุม สําหรับการบันทึกและแกไขหลักฐานเกี่ยวกับการสํารวจในบัญชีคุม 
จะตองบันทึกและลงนามกํากับดวยหมึกแดงเสมอ 

   - วิทย ุสพ.ทบ.ท่ี กห ๐๔๔๓/
๑๓๕๘ ลง ๒๘ ก.พ.๔๖ ขอ 
๑, ๓  

- ใจความเหมือนขอ ๓.๒ 

   - ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การเก็บรกัษากระสุนและ
วัตถุระเบิด พ.ศ.๒๕๔๕ 
ตอนท่ี ๒ ขอ ๖.๔.๔ 

- ขอ ๖.๔.๔ การเปดคลังกระสุนและวัตถุระเบิดทุกครั้งตองไดรับอนุมัติ
จากผูบังคับหนวยหรือผูบังคับบัญชาท่ีรับผิดชอบคลังกระสุนและวัตถุ
ระเบิดนั้น โดยบันทึกเปนลายลักษณอักษรลงในสมุดท่ีจดัทําขึ้นเพ่ือให
ตรวจสอบได 
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๔. การเบกิและการสงคืน 
     ๔.๑ การสงลายมือช่ือผูมี
สิทธิเบิกและรับ สป.๕ 

 
๑. ผูสงลายมือช่ือผูมีสิทธิ 
     เบิกและรับ สป.๕  
     ถูกตอง 
 

 
- ตรวจ
หลักฐานการ
สงลายมือช่ือ
ผูมีสิทธิเบิก
และผูรับส่ิง
อุปกรณ 
 

 
- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๑๐.๑.๕, ๓๖.๓.๖ 

 
- ขอ ๑๐.๑.๕ ผูมีสิทธิเบิก ผูบังคับหนวยระดับกองพันหรือเทียบเทาหรือ
กองรอยอิสระขึ้นไปเปนผูมีสิทธิเบิกและส่ังมอบฉันทะ   เจาหนาท่ีอ่ืน ๆ 
จะเปนผูมีสิทธิเบิกไดเฉพาะเม่ืออยูในตําแหนงรกัษาราชการหรือทําการ
แทนเทานั้นหนวยเบิกจะตองเสนอรายช่ือพรอมลายมือของผูมีสิทธิเบิก
กระสุนและผูรับมอบฉันทะ ใหคลังกระสุนท่ีสนับสนุนทราบลวงหนา 
โดยปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการสงลายมือช่ือผูมีสิทธิเบิก
และรับส่ิงอุปกรณท่ีมีผลบังคับใชในปจจุบัน 
- ขอ ๓๖.๓.๖ กอนการเบิกครั้งแรก หนวยเบิกจะตองเสนอ   ลายมือช่ือผู
มีสิทธิเบิกกระสุนและผูรับมอบฉันทะไปยังหนวยจาย โดยปฏิบัติตาม
ระเบียบกองทัพบกวาดวยการสงลายมือช่ือผูมีสิทธิเบิกและผูรับส่ิง
อุปกรณท่ีมีผลบังคับใชอยูในปจจุบัน 

   - ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
ลายมือช่ือผูมีสิทธิเบิกและ
ผูรับส่ิงอุปกรณ พ.ศ.๒๕๑๐ 
ลง ๒๐ ม.ค.๑๐ ขอ ๓, ๔ และ 
ขอ ๕ 

- ขอ ๓ ใหผูบังคับบัญชา ตั้งแตช้ันผูบัญชาการกองพลขึ้นไปของหนวย
ท่ีมีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ สงลายมือช่ือของตน และของบุคคลอ่ืนซ่ึง
ตองการใหเบิกส่ิงอุปกรณ ไปยังสถานการสงกําลังบํารุงท่ีสนับสนุน 
แหงละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด เพ่ือยึดถือเปนหลักในการ
ตรวจสอบลายมือช่ือ 
 ถาผูมีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณมีตําแหนงต่ํากวาผูบังคับบัญชาช้ัน 
ผบ.พล. ใหผูบังคับบัญชาของผูนัน้ เปนผูสงลายมือช่ือ 
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- คําส่ังกองทัพบก เฉพาะ) ท่ี 
ปกปด ๑๓๔/๓๑ ลง ๑๔ มิ.ย.
๓๑ ผนวก ญ (การสนับสนุน 
สาย สพ.) ประกอบระเบียบ
ปฏิบัติประจําการสงกําลังบํารุง
สนับสนุนหนวยปฏิบัติราชการ
สนามของกองทัพบก ขอ ๕ 
 

- ขอ ๔ เม่ือตองการเปล่ียนตัวบุคคลซ่ึงไดสงลายมือช่ือไปแลว ตามขอ 
๓ จะท้ังหมดหรือไมก็ตาม ก็ใหสงลายมือช่ือใหมท้ังชุดไปแทน ท้ังนี้
เพ่ือสะดวกแกการเก็บรักษาและการแจกจายของ     เจาหนาท่ี 
- ขอ ๕ เม่ือผูมีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ ประสงคจะใหผูอ่ืนรับส่ิงอุปกรณ
แทนกใ็หสงลายมือช่ือของผูรับส่ิงอุปกรณแทน ไปยังสถานการสงกําลัง
บํารุงท่ีสนับสนุน แหงละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด การเปล่ียนตัว
บุคคลใหปฏิบัติทํานองเดียวกับ ขอ ๔ 
- ขอ ๕ การสงกําลัง สป.๕    ๔) การเบิก ง)ผูมีสิทธิเบิกรับ สป.๕ หนวย
เบิกตองสงลายเซ็นตช่ือผูมีสิทธิเบิกและมีสิทธิรับของหลวงใหหนวย
จายทราบ ดังนี้             

                (๑) ผูเบิก ตองเปนผูบังคับหนวยระดับกองพันหรือเทียบเทา
ขึ้นไปหรือผูรักษาราชการ หรือผูทําการแทนเปน  ผูลงนามเบิก             

                     (๒) ผูรับมอบฉันทะรับ สป.๕ ตองเปนนายทหารสัญญา
บัตรของหนวยรับ ระเบียบ ทบ.ท่ี ๕/๑๙๖๙๕/๒๔๘๔ ลง ๑๗ ธ.ค.๘๔ 
วาดวยการตรวจสอบการเบิกรับยุทธภัณฑ สันติภัณฑตามฏีกาเบิก ขอ ๓ 
ก. ปนทุกชนิดท่ีใชทําการรบได กระสุนจริง, ลูกระเบิดจริง และวัตถุ
ระเบิดทําลาย ผบ.ทบ.เปนผูส่ังจาย และส่ังใหนําออกจากคลังแสง
ทหารบก เวนแตจะไดส่ังเปนอยางอ่ืน ผูท่ีรับของนี้ตองเปนนายทหาร
สัญญาบัตร  
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 ๔.๒ การเบิก สป.๕ ๑. จัดทําใบเบิกถูกตอง 

๒. ผูเบิกมีสิทธิเบิก 
      ตามระเบียบฯ 
๓. เบิกตามอัตราหรือตาม 
     เครดิตท่ีจะใชฝก 
 

- ตรวจอัตรา 
  มูลฐาน 
- ตรวจเครดติ 
  กระสุนฝก- 
  ศึกษา 
- ตรวจคําส่ัง 
   การฝก 
- ตรวจบัญชี
คุมกระสุนมูล
ฐาน 

- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒  
ขอ ๑๐.๑ , ขอ ๑๐.๑.๒  
ขอ ๑๐.๑.๔ , ขอ ๑๐.๑.๕ 
และ ผนวก ค.  
(ทบ.๔๖๘–๕๑๒), ผนวก ง.  
(ทบ.๔๖๘–๕๑๓) 

- ขอ ๑๐.๑ หนวยใชผูบังคับหนวยจะตองรับผิดชอบในการขอเบิกกระสุน
เพ่ือใหหนวยมีประสิทธิภาพ พรอมท่ีจะปฏิบัติภารกิจไดเสมอ และใหถือวา
หนวยขนาดกองพันหรือเทียบเทาหรือกองรอยอิสระขึ้นไป เปนหนวยในการเบิก 
- ขอ ๑๐.๑.๒ การเบิกทดแทน ใหหนวยเบิกทดแทนทันทีท่ีจํานวน
กระสุนขาดไปจากอัตราท่ีกําหนด 
- ขอ ๑๐.๑.๔ การเบิกกระสุนฝก โดยปกตกิองทัพบกจะกําหนดเครดิต
กระสุนฝกใหหนวยรอง ซ่ึงจะตองแบงมอบท ยอยกันลงไปจนถึงหนวยใช ฉะนั้น
ใหหนวยใชเบิกกระสุนฝกจากจํานวนเครดิตท่ีไดรับแบงมอบใหตามจํานวนท่ีจะ
ใชฝกเฉพาะครั้งคราวนั้นลวงหนา  เพ่ือใหไดรับกระสุนกอนการฝกอยางนอย ๗ 
วัน     สวนกรรมวิธีในการเบิกคงเชนเดียวกับการเบิกขั้นตน 
- ขอ ๑๐.๑.๕ ผูมีสิทธิเบิก ผูบังคับหนวยระดับกองพันหรือเทียบเทาหรือ
กองรอยอิสระขึ้นไปเปนผูมีสิทธิเบิก และส่ังมอบฉันทะ เจาหนาท่ีอ่ืน ๆ 
จะเปนผูมีสิทธิเบิกไดเฉพาะเม่ืออยูในตําแหนงรกัษาราชการ หรือทําการ
แทนเทานั้น หนวยเบิกจะตองเสนอ  รายช่ือพรอมลายมือช่ือของผูมีสิทธิเบิก
กระสุนและผูรับมอบฉันทะใหคลังกระสุนท่ีสนับสนุนทราบลวงหนาโดย
ปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการสงลายมือผูมีสิทธิเบิกและรับ
ส่ิงอุปกรณอุปกรณท่ีมีผลบังคับใชในปจจุบัน 
- ผนวก ค. วิธีเขียนใบเบิกกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๒ 
- ผนวก ง. วิธีเขียนใบเบิกและสงกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๓ 
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     ๔.๓ การสงคืน สป.๕ 
 
 

๑. สงคืนตามขอกําหนดใน
ระเบียบฯ 
๒. จัดทําใบสงคืนถูกตอง 
๓. ตัดยอดบัญชีคุม
เรียบรอย 

- ตรวจ หนังสือ 
สพ.ทบ.เรื่อง
ระงับใช-จาย 
- ตรวจบัญชี
คุม 
- ตรวจ
หลักฐานใบ
สงคืน 

- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๕.๑.๒๕, ๑๙.๑.๑, ๑๙.๑.๒, 
๑๙.๑.๓, ๑๙.๒.๑ และ 
๑๙.๒.๒ 
- หนังสือ สพ.ทบ.เรื่อง ระงับ
ใชจาย สป.๕ 

- ขอ ๕.๑.๒๕ กระสุนฝกของหนวยใช หมายถึง จํานวนกระสุนท่ีหนวย
ใชเบิกตามเครดิตมาเก็บไวช่ัวขณะหนึ่งกอนทําการฝก เพ่ือใชในการฝก
ตามอัตรากระสุนฝกหรือเครดิตกระสุนฝกซ่ึงกองทัพบกไดอนุมัติแลว 
และเม่ือไดใชทําการฝกแลวจะตองจําหนายหรือ สงคืนทันที 
- ขอ ๑๙.๑.๑ กระสุนเกินความตองการ หากจํานวนกระสุนคงคลังของ
หนวยเกินอัตราหรือระดับท่ีกองทัพกําหนด ใหสงคืนทันที ยกเวนในกรณี
พิเศษซ่ึงกองทัพบกไดส่ังใหหนวยสะสมหรือเก็บรักษาไวได 
- ขอ ๑๙.๑.๒ กระสุนซ่ึงไดรับคําส่ังใหสงคืน หนวยไดรับคําส่ังใหสง
กระสุนคืน ใหดําเนินการสงคืนทันทีไมวาในกรณีใด 
- ขอ ๑๙.๑.๓ กระสุนยืม เม่ือครบกําหนดยืม หรือหมดความจําเปนในการ
ใชแลวใหสงคืน หรือดําเนินการตามท่ีกําหนดไวทันที หากมีขอขัดของซ่ึง
ทําใหไมสามารถสงคืนได ใหเจากรมสรรพาวุธทหารบกเปนผูพิจารณา
เสนอกองทัพบกส่ังการตอไป 
- ขอ ๑๙.๒.๑ กระสุนชํารุดหรือเส่ือมสภาพตามสภาพ เชน ปลอกบวมเกิด
คราบออกไซด หรือมีครบวัตถุระเบิดเยิ้ม ตามความเห็นของกรม
สรรพาวุธทหารบก 
- ขอ ๑๙.๒.๒ กระสุนชํารุดหรือเส่ือมสภาพท่ีไมเปนไปตามสภาพ เชน 
ปลอกปน แหวนรัดทายชํารุดเสียรูปทรงเดิม เปนสนิม หรือปลอยให
ปลวกขึ้นซ่ึงอาจเกิดจากการเก็บรักษา การหยิบยก ขนยาย หรืออุบัติภัย 
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   ใหหนวยดําเนินการสอบสวนหาสาเหตุการบกพรอง และเสนอรายงาน
ตามสายการสงกําลัง จนถึงกรมสรรพาวุธทหารบกเพ่ือพิจารณา
ดําเนินการตอไปและสงสําเนาให สายการบังคับบัญชาระดบัหนวยขึน้
ตรงกองทัพบกทราบดวย 

๔.๔ การสงคืนของ
หมุนเวียน 

๑. สงคืนตามขอกําหนดใน
ระเบียบฯ 
๒. การบันทึกบัญชีคุมของ
หมุนเวียนถูกตอง 
 

- ตรวจคําส่ัง
การฝก 
- ตรวจใบเบิก 
- ตรวจรายงาน
การใช 
- ตรวจบัญชีคุม
ของหมุนเวียน 
(ทบ.๔๖๘-
๕๑๖) 

- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๒๒.๒,๒๒.๓ 

- ขอ ๒๒.๒ ของหมุนเวียน ใหหนวยสงคืนบรรจุหีบหอมาตรฐานและรับ
คืนตามท่ี กรมสรรพาวุธทหารบกกําหนด 
 - ขอ ๒๒.๓ แบบและวิธีเขียนบัญชีคุมของหมุนเวียน ตามผนวก ณ.  
(ทบ.๔๖๘-๕๑๖) 
- ใหหนวยระดับกองพันหรือเทียบเทาสงของหมุนเวียน สป.๕ โดยใชใบ
สงคืน ทบ.๔๖๘-๐๑๓ หรือ ทบ.๔๖๘-๐๑๔ แลวแตกรณี หากมีการขอ
จําหนายใหแนบหลักฐานดังตอไปนี้ดวย 
     ๑. คําส่ังแตงตั้งกรรมการสอบสวน 
     ๒. สําเนาการสอบสวน 
     ๓. สรุปผลการสอบสวนของคณะกรรมการ 
     ๔. ใบรายงานการสอบสวน ทบ.๔๖๘-๕๑๙ 
     ๕. สําเนาเอกสารรายงานขออนุมัติจําหนาย สป.๕  (ทบ.๔๐๐-๐๖๕) 
    สําหรับหนวยปฏิบัติการในสนามหรือหนวยปราบปราม ผกค. หาก
ปลอกกระสุนหรือของหมุนเวียนสูญหายไมตองทําการสอบสวน เวนหีบ
โลหะบรรจุ สป. ๕ ทุกชนิด ถาสูญหายใหดําเนินการสอบสวนเพ่ือขอ
อนุมัติจําหนาย 
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    - ใหหนวยสงคืนของหมุนเวียน สป.๕ ภายหลังใชงานแลวภายใน ๓๐ 
วัน เวนหนวยในสนามและหรือหนวยปราบปราม ผกค.ภายใน ๙๐ วนั 

๕. การรับและจาย 
 ๕.๑ การรับของหนวยเบิก 

 
๑. ผูรับมีสิทธิรับ สป. 
๒. ดําเนินการตรวจรบัตาม 
      ระเบียบฯ 
๓. ดําเนินการควบคุมทาง 
     บัญชีและเก็บรักษา  
๔. อ่ืน ๆ 

 
- ตรวจสอบ
ลายมือช่ือผูมี
สิทธิเบิกและรับ
ส่ิงอุปกรณ 
- ตรวจสอบใบ
เบิกและใบแจง
เลขงานกระสุน 
- ตรวจสอบ
หลักฐานการ
เสนอใบเบิก
ฉบับท่ี ๔ ไป
ตามสายการ
บังคับบัญชา 
- ตรวจสอบการ
บันทึกบัญชีคุม 
- ตรวจสอบการ
นํากระสุนเขาเก็บ
ในคลัง  สป.๕ 

 
- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ  
๓๖.๒ , ๓๖.๒.๑ , ๓๖.๒.๒ 
๓๖.๒.๓, ขอ ๓๖.๓, ๓๖.๓.๑, 
๓๖.๓.๒, ๓๖.๓.๓ ,๓๖.๓.๔ 
และ ๓๖.๓.๕ 

 
- ขอ ๓๖.๒ ผูรับ 
- ขอ ๓๖.๒.๑ ตรวจสอบกระสุนใหถูกตองตรงตามรายการและจํานวน
ในใบเบิกตลอดจนสภาพใชการไดของกระสุนนั้น ๆ หากบกพรองให
หนวยจายดําเนินการใหเรียบรอย สําหรับกระสุนท่ีไมเปดหีบหอ ใหรับ
ตามจํานวนท่ีระบุไวท่ีหีบหอ แลวลงนามรับในใบเบิกท้ัง ๓ ฉบับ เพ่ือเปนหลักฐาน
แกหนวยจาย  และใหผูจายบันทึกดานหลังใบเบิกดวยวา “ไมเปดหีบหอ” 
- ขอ ๓๖.๒.๒ การนํากระสุนออกจากหนวยจาย ใหปฏิบัติตามระเบียบ
และคําแนะนําของหนวยจาย ท้ังนี้รวมท้ังการบรรทุกและการขนขึน้ 
- ขอ ๓๖.๒.๓ เม่ือถึงหนวย ใหนําใบเบิกท่ีไดรับมาจากหนวยจายนําเรียน
ผูบังคับบัญชาทราบโดยเร็ว (แนบใบเบิกฉบับท่ี ๔ รายงาน  ผูบังคับบัญชา 
ขอ ๑๐.๑.๑.๖) 
- ขอ ๓๖.๓ หนวยเบิก 
       ๓๖.๓.๑ ผูบังคับหนวย เม่ือไดรับใบเบิกจากผูรับแลว ใหตั้งกรรมการ ๓ นาย 
ซ่ึงประกอบดวยนายทหารสัญญาบัตรอยางนอย ๒ นาย โดยเฉพาะควรจะมีนายทหาร
ซ่ึงทําหนาท่ีเกี่ยวกับกระสุนท่ีรับผิดชอบเขารวมดวย เพ่ือทําการตรวจจํานวน รายการ
และสภาพกระสุนวาถูกตองใชการได 
      ๓๖.๓.๒ เม่ือคณะกรรมการไดตรวจสอบแลวใหรายงาน ผบ.หนวย
ทราบถึง สภาพ จํานวน และรายการตามความเปนจริงทันที ถาปรากฏวา
คลาดเคล่ือนไปจากใบเบิก หรือมีการชํารุดเสียหาย ใหคณะกรรมการ
สอบสวนสาเหต ุแลวเสนอผูบังคับหนวยในภายหลัง 
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    - ขอ ๓๖.๓.๓ เจาหนาท่ีคลังหรือเจาหนาท่ีเก็บรักษากระสุน เปนผูรับ

มอบกระสุนตามจํานวนและรายการท่ีคณะกรรมการไดสงมอบให ตาม
คําส่ังผูบังคับหนวย 
- ขอ ๓๖.๓.๔ หากผูรับและเจาหนาท่ีเก็บรกัษาเปนบุคคลเดียวกัน การ
ส่ังตั้งกรรมการของ ผูบังคับหนวยอาจงดได แตเจาหนาท่ีดงักลาวจะตอง
รับผิดชอบตอจํานวน รายการและสภาพกระสุนโดยตลอด วาถูกตอง
ตามใบเบิก 
- ขอ ๓๖.๓.๕ เม่ือเจาหนาท่ีคลังไดเก็บกระสุนเขาคลังเรียบรอยแลว ให
หนวยรับเก็บใบเบิกฉบับท่ี ๒ ไวในแฟมหลักฐาน และเสนอใบเบิก
ฉบับท่ี ๔ ไปตามสายการบังคับบัญชา จนถึงหนวยขึ้นตรงกองทัพบก 
เม่ือหนวยขึ้นตรงกองทัพบกไดรับทราบแลว ใหสงคืนไปเก็บไวเปน
หลักฐานท่ีหนวยระดับกองพลหรือเทียบเทา หากหนวยสวนภูมิภาคหรือ
กองบัญชาการชวยรบใดมารับกระสุนจากหนวยจาย ใหเกบ็ใบเบิกฉบับ
ท่ี ๔ ไวท่ีสวนภูมิภาค หรือกองบัญชาการชวยรบนัน้ ๆ 

   - ระเบียบกองทัพบก วาดวย 
การเก็บรกัษากระสุนวัตถุ
ระเบิด พ.ศ.๒๕๔๕ ตอนท่ี 
๒ ขอ ๖.๔.๔ 

- ขอ ๖.๔.๔ การเปดคลังกระสุนและวัตถุระเบิดทุกครั้งตองไดรับอนุมัติ
จากผูบังคับหนวยหรือผูบังคับบัญชาท่ีรับผิดชอบคลังกระสุนและวัตถุ
ระเบิดนั้น โดยบันทึกเปนลายลักษณอักษรลงในสมุดท่ีจดัทําขึ้นเพ่ือให
ตรวจสอบได 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   - ขอบังคับทหารท่ี ๕/๑๙๖๙๕                                            

                               ๒๔๘๔     
ลง ๑๗ ธ.ค.๘๔  วาดวยการ
ตรวจสอบการเบิก-รับยุทธภัณฑ
สันติภัณฑตามฏีกา เบิก  ขอ ๓ ก. 

- ขอ ๓ ก. ปนทุกชนิดท่ีทําการรบได กระสุนจริง,ลูกระเบิดจริง และวัตถุ
ระเบิดทําลาย ผบ.ทบ.เปนผูส่ังจาย และส่ังใหนําออกจากคลังแสง
ทหารบก เวนแตจะไดส่ังเปนอยางอ่ืน ผูรับของนี้ตองเปน “นายทหาร
สัญญาบัตร” 

  ๖.๒ การจายของหนวย
เบิกขนาดกองพัน 

๑. จาย สป.๕ ใหหนวยรอง 
     เม่ือไดรับอนุมัต ิ
     จากผูบังคับหนวย 
๒. จัดทําบัญชีคุมหลักฐาน 
     การรับ-จาย 
 

- ตรวจการ
ควบคุมทาง
บัญชีตามท่ี 
ผบ.หนวย
กําหนด
มาตรการให
หนวยปฏิบัต ิ

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การสงกําลังส่ิงอุปกรณ 
ประเภท ๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๕๙, ๖๐ 
 
- คําส่ัง ทบ.ท่ี ๖๓๒/๒๕๒๔ 
ลง ๑๗ ธ.ค.๒๔ เรื่องให
กวดขันมิใหลักลอบนํา
กระสุนและวัตถุระเบิดใน
ครอบครองออกจากหนวย 

- ขอ ๕๙ ผูบังคับหนวยทุกระดับท่ีมีกระสุนในครอบครอง เปน
ผูรับผิดชอบในการควบคุมกระสุนทุกกรณ ี
- ขอ ๖๐ ประเภทการควบคุม 

           ๖๐.๑ การควบคุมทางการสงกําลัง 
  ๖๐.๒ การควบคุมทางบัญชี 
- ใหทุกหนวยตั้งแตระดับกองรอยหรือเทียบเทาขึ้นไปท่ีมีกระสุนและ
วัตถุระเบิดอยูในครอบครอง กําหนดมาตรการควบคุมขึ้นใชเปนการ
ภายในหรือกําหนดมาตรการเพ่ิมเติมระเบียบของหนวยท่ีมีอยูแลวตาม
ความเหมาะสม เพ่ือใหเปนท่ีม่ันใจในการปองกัน การลักลอบนําออก
จากหนวย 
- ใหหนวยระดับต่ํากวากองรอยถือปฏิบัติตามมาตรการท่ีหนวยบังคับ
บัญชาโดยตรงกําหนด 
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   - คําส่ัง ทบ.(คําส่ังช้ีแจง) ท่ี 
๓๐/๒๒๖๓๒ ลง ๘ ต.ค.๐๑ 
เรื่อง ช้ีแจงการปฏิบัติการสง
และรับส่ิงอุปกรณของ ทบ.
ครั้งท่ี ๑ ขอ ๑  และ ๑๔ 

- ขอ ๑ หนวยผูใชซ่ึงระบุไวในระเบียบ ใหถือหนวยขนาดกองพันหรือ
เทียบเทาขึ้นไป รวมท้ังหนวยปฏิบัติการเปนอิสระดวย สําหรับกองรอยใช 
“ใบเบิกภายในหนวย” โดยเก็บไวท่ีหนวย ๑ ชุด เสนอหนวยเหนือ ๑ ชุด 
และให สบ.ทบ.จัดพิมพแบบฟอรมโดยใชสีขาวท้ังส้ินเพ่ือแจกจาย
ตอไป 

    - ขอ ๑๔ ในระหวางท่ี สบ.ทบ.ยังดําเนินการจัดหาและแจกจายเอกสาร
แบบฟอรมใหหนวยปฏิบัติยังไมท่ัวถึง เพ่ือมิใหการปฏิบัตงิานตองชะงัก 
ใหหนวยตาง ๆ สําเนาเอกสารแบบฟอรมท่ีจําเปนตองใชไปพลางกอน 
สวนสีและหมายเลขชุดใหเขียนไวท่ีมุมขวาของเอกสารแบบฟอรมนัน้ ๆ 
แทนสีและหมายเลขท่ี ทบ.กําหนดขึน้ 

   - ขอบังคับทหารท่ี  
๕/๒๒๑๘๐ ลง ๑๐ ก.ย.๘๖ 
     ๒๔๘๖ 

วาดวยการควบคุมศาสตรา
ภัณฑประจํากายและประจํา
หนวย มาตรา ๓ 

- มาตรา ๓ การส่ังจายศาสตรภณัฑประจํากายหรือประจําหนายก็ด ี เปน
อํานาจเฉพาะตวัของผูบังคับบัญชาหนวยนั้น ๆ หรือ ผูท่ีไดรับ
มอบหมายจากผูบังคับบัญชานั้น ๆ เปนลายลักษณอักษร 
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 ๕.๓ การรับ-จายของ
หนวยระดับกองรอย 

๑. บันทึกบัญชีคุมหลักฐาน 
     การรับ-จาย 
๒. มีหลักฐานการจาย  
     สป.๕ ถึงตัวบุคคล 
 

- ตรวจการ
ควบคุมทาง
บัญชีตามท่ี 
ผบ.หนวย
กําหนด
มาตรการให
หนวยปฏิบัต ิ

- เหมือนขอ ๕.๒ 
- ขอบังคับทหารท่ี  

๕/๒๒๑๘๐ ลง ๑๐ ก.ย.๘๖ 
   ๒๔๘๖ 

วาดวยการควบคุมศาสตรา
ภัณฑประจํากายและประจํา
หนวย มาตรา ๔ มาตรา ๕ 
(๒) มาตรา ๕ (๔)   

- เหมือนขอ ๕.๒ 
- มาตรา ๔ ศาสตราภณัฑทุก ๆ ชนิดท่ีทางราชการไดจายประจํากาย หรือ
ประจําหนวยก็ด ีจักตองจัดการใหมีบัญชีคุมไวเปนหลักฐาน ท้ังหนวยท่ี
ไดจาย และรับโดยถูกตองครบถวนตามความจริงเสมอ ฯลฯ 
- มาตรา ๕ (๒) การรับ-จาย ท้ังท่ีนําไปใชราชการประจําและราชการ
ช่ัวคราวใหรดักุมเครงครดั ไมเกิดการรัว่ไหลโดยใหมีบัญชีแสดง
หลักฐานการรับ-จายวันเดือนป เวลาท่ีจาย ผูอนุมัติใหจาย และวันเดือน
ป เวลาท่ีนําสงคืนไวใหชัดเจนแนนอนทุก ๆ ครั้งท่ีมีการรบั-จาย 
- มาตรา ๕(๔) กําหนดตวัขาราชการช้ันสัญญาบัตรอยางนอย ๑ คน ใหเปน
พยานในการตรวจสอบทุก ๆ ครั้ง ท่ีตองมีการรับ-จาย และตองลงช่ือ
กํากับไวในเอกสารรับ-จายทุกครั้งไป 

                 สําหรับคลังกระสุนสวนภูมิภาค คลังกระสุนกองบัญชาการชวย
รบและคลังแสง ใหรายงานเลขงานกระสุน ของกระสุนในการสะสม
ท้ังส้ิน ตามเลขงานทุกระยะ ๖ เดือน โดยปดรายงานในส้ินเดือน ม.ค., 
มิ.ย. มายังกองควบคุมส่ิงอุปกรณ กรมสรรพาวุธทหารบก ภายในวันท่ี 
๑๕ ของเดือน หลังจากปดรายงานโดยใช ใบแจงเลขงานกระสุน 
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  ๕.๔ ใบแจงเลขงาน
กระสุน (ทบ.๔๖๘-๕๐๘)   
         - จัดทําใบแจงเลขงาน
กระสุนเม่ือมีการจายสงคืน 
         - ในการจาย, การสงคืน
การโอน, การยืมกระสุน 

๑. จัดทําทุกรายการ 
๒. จํานวน, เลขงาน, รหัส 
      ตรงกับ สป.๕ 

- ตรวจสอบ
ใบแจงเลข
งานกระสุน 

- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๗๙  

- ขอ ๗๙ ใบแจงเลขงานกระสุน ในการสงคืน การจาย การโอนและการ
ยืมกระสุนใหหนวยสงคนื หนวยจาย หนวยโอน และหนวยใหยืม ทําใบ
แจงเลขงานกระสุนเพ่ิมขึ้น และแนบไปพรอมกับหลักฐานแบบฟอรม
นั้น ๆ ดวยแบบและวิธีเขียนใบแจงเลขงานกระสุนตาม ผนวก ม.      
(ทบ.๔๖๘-๕๐๘)  
             สําหรับคลังกระสุนสวนภูมิภาค คลังกระสุนกองบัญชาการชวย
รบและคลังแสง ใหรายงานเลขงานกระสุน ของกระสุนในการสะสม
ท้ังส้ิน ตามเลขงานทุกระยะ ๖ เดือน โดยปดรายงานในส้ินเดือน ม.ค., 
มิ.ย. มายังกองควบคุมส่ิงอุปกรณ กรมสรรพาวุธทหารบก ภายในวนัท่ี 
๑๕ ของเดือน หลังจากปดรายงานโดยใช ใบแจงเลขงานกระสุน 

๖. การรักษาความปลอดภัย 
 ๖.๑ ปาย 

 
๑. จัดทําปายพ้ืนท่ีหวงหาม ติด
ไวตามชองทาง   เขาออกทุกแหง 
๒. จัดทําปายหามนําไมขีดไฟ
หรือส่ิงท่ีทําใหเกิด ประกายไฟ 
เขาในบริเวณพ้ืนท่ีเก็บรักษา      
กระสุนและวัตถุระเบิด 
๓. พ้ืนท่ีสูบบุหรี่ ติดปายใหเห็น
ชัดเจนอยูหางจาก พ้ืนท่ีเก็บ
รักษาไมนอยกวา ๑๐๐ ฟุต 
๔. อ่ืน ๆ  

 
- ตรวจพ้ืนท่ี
เก็บรักษา
กระสุนและ
วัตถุระเบิด  

 
- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การเก็บรกัษากระสุนและวตัถุ
ระเบิด พ.ศ.๒๕๔๕ ตอนท่ี ๒ 
ขอ ๖.๑, ๖.๓ และ ๖.๑๔, 
ผนวก ก. ขอ ๒.๕ ข. และ  
ขอ ๓.๒ ข. 

 
- ขอ ๖.๑ ตองกําหนดใหเปนพ้ืนท่ีหวงหาม หามบุคคลท่ีไมเกี่ยวของเขา
ไปในพ้ืนท่ีท่ีกําหนดโดยเด็ดขาด ตองมีปายพ้ืนท่ีหวงหามติดไวตามชอง
ทางเขา-ออกทุกแหง ผูมีสิทธิเขาออกจะตองเขาออกตามชองทางท่ี
กําหนด 
- ขอ ๖.๓ หามนําไมขีดไฟหรือส่ิงท่ีทําใหเกิดประกายไฟ เขาในบริเวณ
พ้ืนท่ีเก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิดและตองติดปายหามไวใหเห็น
เดนชัด 
- ขอ ๖.๑๔ พ้ืนท่ีสําหรับสูบบุหรี่ตองอยูหางพ้ืนท่ีเก็บรกัษากระสุนและ
วัตถุระเบิดไมนอยกวา ๑๐๐ ฟุต และตองมีท่ีท้ิงกนบุหรี่ทําไวโดยเฉพาะ
พรอมติดปายใหเห็นชัดเจน 
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    - ผนวก ก. ขอ ๒.๕ ข. หามสูบบุหรี่ นอกจากจะสูบในพ้ืนท่ีท่ีกําหนดให 
เม่ือสูบเสร็จแลวจะตองแนใจวาไดดับกนบุหรี่แลว 
- ผนวก ก. ขอ ๓.๒ ข. จะตองมีการควบคุมและบังคับอยางเขมงวดใน
การสูบบุหรี ่

  ๖.๒ เวร - ยาม ๑. จัดใหมีเวร-ยามอยาง 
     พอเพียงตลอดเวลา 
๒. ยามรักษาการณไดรับ 
      คําแนะนําเกี่ยวกับการ 
      ดับเพลิงในกรณฉีุกเฉนิ 
๓. มีอุปกรณปฐมพยาบาล 
      เกี่ยวกับกระสุนเคมี 
      หมวด ซีเก็บรักษาไว 

เป นส วน กลาง ท่ีย า ม                  
รักษาการณ ประจําคลัง 

๔. หามใชวิทยุรับ-สง และ 
      โทรศัพทเคล่ือนท่ีใน 
       ระยะ ๕๐ ฟุต  
       (๑๕ เมตร) จากกระสุน 
       และวัตถุระเบิด 
 

- ตรวจเวร-
ยามปฏิบัติ
ถูกตองตามท่ี 
ผบ.หนวยได
ออกระเบียบ
ของหนวยไว 
- สังเกตเวร-
ยามเจาหนาท่ี
ปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบ 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย 
   การเก็บรกัษากระสุนและ 
   วตัถุระเบิด พ.ศ.๒๕๔๕  
    ตอนท่ี ๒ ขอ ๖.๔.๑ ๖.๔.๒,  
     ๖.๑๓, ๖.๑๕ และ ผนวก ก.  
     ขอ ๔.๑.๒๑ ง.  

- ขอ ๖.๔.๑ ตองมียามรักษาการณอยางเพียงพอตลอดเวลาในระหวาง
รักษาการณ ตองตรวจการใสกญุแจ การประทับตา ตลอดจนอุปกรณ
ประจําคลังกระสุนและวัตถุระเบิดใหเรียบรอย 
- ขอ ๖.๔.๒  ยามรักษาการณและเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบเกีย่วกับกระสุน
และวัตถุระเบิด จะตองไดรบัคําแนะนําเกี่ยวกบัการดบัเพลิงในกรณีฉกุเฉิน
และอันตรายท่ีเกี่ยวกับเพลิงและวัตถุระเบิดรวมท้ังขอปฏิบัติเพ่ือความ
ปลอดภัยมาแลวเปนอยางด ี
- ขอ ๖.๑๓ ตองมีอุปกรณปฐมพยาบาลเก็บไวเปนสวนกลางสําหรับคลัง
กระสุนวัตถุระเบิดของหนวยใช ใหเก็บรกัษาไวท่ียามรักษาการณประจําคลัง 
- ขอ ๖.๑๕ หามใชวิทยุรับ-สง และโทรศัพทเคล่ือนท่ีในระยะ ๕๐ ฟุต
(๑๕ เมตร) จากกระสุนและวัตถุระเบิด 
- ผนวก ก. ขอ ๔.๑.๒๑ ง. ตองมีอุปกรณปฐมพยาบาลตอไปนี้เก็บไว
เปนสวนกลางและจายใหผูรับผิดชอบประจําชุดเจาหนาท่ีปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับกระสุนเคมีหมวด ซี 
   ๑) ผากอซท่ีฆาเช้ือแลว 
   ๒) น้ํายาคอปเปอรซัลเฟต (จุนสี) ๑% จํานวน ๔ ลิตร 
   ๓) ถังขนาด ๒๐ ลิตร ๑ ใบ และ ฟองน้ํา ๒ กอน 
   ๔) น้ําเกลือ  ๘  ลิตร 
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 ๖.๓ การปองกันอัคคีภัย ๑. มีเขตกนัเพลิงอยางนอย  

     ๕๐ ฟุต 
๒. เขตกนัเพลิงปราศจาก 
     รองรอยการเผา 
๓. มีอุปกรณสงสัญญาณ 
      แจงเตือนเม่ือเกิดเพลิง 
      ไหม  เชน ระฆัง, 
      ไซเรน, ทรศัพท ทุกท่ี ๆ  
       มี   เวร- ยาม 
      รักษาการณ 
๔. อุปกรณท่ีใชดับเพลิงใช 
      ราชการได   
๕. คลังกระสุนและวัตถุ 
     ระเบิดตองไมมี 
      สายไฟฟา ระยะใกล

กวา ๕๐ ฟุต 
๖. กําจดั/ควบคุมวัชพืชและ 
    ตนไมใหญ รอบคลัง  
    สป.๕ ระยะ ๕๐ ฟุต 
 

- ตรวจพ้ืนท่ี
เก็บรักษา
กระสุนและ
วัตถุระเบิด 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวยการ
เก็บรกัษากระสุนและวัตถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕ ตอนท่ี ๒ ขอ ๖.๕, 
๖.๗., ๖.๘, ๖.๑๑, ๖.๑๒  และ 
ผนวก ก.ขอ ๓.๒ ซ. 

- ขอ ๖.๕ บริเวณคลังกระสุนและวตัถุระเบิดตองไมมีสายไฟฟาใน
ระยะใกลกวาความสูงของเสาไฟฟาหรือใกลกวาระยะความยาวของ
สายไฟฟาระหวางเสาไฟฟา หรือนอยกวา ๕๐ ฟุต โดยใหใชระยะท่ี
มากกวาเปนเกณฑ 
- ขอ ๖.๗ บริเวณรอบคลังกระสุนและวตัถุระเบิดตองมีเขตกันเพลิง 
อยางนอย ๕๐ ฟุต ตองตัดหญาใหส้ันและไมมีส่ิงติดไฟไดงาย 
- ขอ ๖.๘ หามกําจัดวัชพืชและส่ิงอ่ืนใด โดยการเผาบริเวณรอบๆ คลัง
ในรัศมี ๕๐ ฟุต โดยเดด็ขาด 
- ขอ ๖.๑๑ ตองติดตั้งอุปกรณดับเพลิงขั้นตนท่ีเหมาะสมกบักระสุนและ
วัตถุระเบิดท่ีเก็บรกัษาในคลังนั้นๆ 
- ขอ ๖.๑๒ ตองมีอุปกรณสงสัญญาณแจงเตือนเม่ือเกิดเพลิงไหม เชน 
ระฆัง, ไซเรน และ โทรศัพท ทุกท่ีท่ีมีเจาหนาท่ีเวร-ยามรักษาการณ 
- ผนวก ก.ขอ ๓.๒ ซ. ตองมีเขตกันเพลิงอยางนอย ๕๐ ฟุต และ
ปราศจากส่ิงท่ีติดไฟไดอยูรอบคลังบนพ้ืนดิน และเขตกันเพลิงนี้ไม
จําเปนจะตองปราศจากพืชพันธุตาง ๆ แตตองควบคุมไวดวยการตัดหรือ
การปลูกหญาเพ่ือปองกันเพลิงลุกลามไปถึงคลังไดรวดเรว็ หญาท่ีรถ
และเศษวัสดุท่ีแหงบนคลังกระสุนและวัตถุระเบิด ท่ีมีดินถม ตลอดจน
ตนไมเล็กใหญท่ีมีน้ําหนกัและรากท่ีอาจทําใหคลังกระสุนและวัตถุ
ระเบิดเสียหายได จะตองขจัดออกไปใหหมด ฯลฯ 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
 ๖.๔ การปองกันฟาผา ๑. เสาลอฟาท่ีติดตั้ง 

     ครอบคลุมคลังกระสุน 
๒. ทําการตรวจเสาลอฟา 
     ดวยสายตาเดือนละครั้ง 
๓. เสาลอฟาไดรับการ 
     ทดสอบความตานทาน,  
     ความตอเนื่องทางไฟฟา 
     และความเพียงพอในการ 
    ลงดินอยางนอยปละครั้ง  
 

- ตรวจเสาลอฟา 
- ขอด ู
  หลักฐานการ 
  ขอรับการ 
   สนับสนุน 
   เจาหนาท่ี  
   ยย. (หนวย 
   สนับสนุน)  
มาดําเนินการ
ทดสอบความ
ตานทานของ
สายลอฟา 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การเก็บรกัษากระสุนและวตัถุ
ระเบิด พ.ศ.๒๕๔๕ ตอนท่ี ๒ 
ขอ ๖.๒, ผนวก ข. ขอ ๒ ข., 
ผนวก ข. ขอ ๒๑ ก. 

- ขอ ๖.๒ ตองติดตั้งระบบปองกันฟาผาใหครอบคลุมพ้ืนท่ีคลังกระสุน
และวัตถุระเบิดทุกคลัง พรอมท้ังจัดใหมีการตรวจสภาพดวยสายตาเดือน
ละครั้งและทดสอบระบบปองกันฟาผาอยางนอยปละครั้ง รายละเอียด
ตามผนวก ข. ขอ ๒๑ 
- ผนวก ข. ขอ ๒ ข. ระบบท่ีเหมาะสมกับคลังกระสุนและวัตถุระเบิด
และติดตั้งแพรหลายในกองทัพบก ปจจุบันคือระบบสายเดีย่ว ติดตั้งแยก
จากอาคาร เนื่องจากสรางงายราคาถูก การปองกนัเปนรูปวงกลมมีโคน
เสาเปนจุดศูนยกลาง รัศมีเปน ๒ เทา ของความสูงของเสา อาคารหรือ
ส่ิงปลูกสรางท่ีอยูภายในครอบกรวยนีจ้ะไดรับการปองกันจากการถูก
ฟาผา 
- ผนวก ข. ขอ ๒๑ ก. กลาวท่ัวไป ระบบปองกนัฟาผา จะตองไดรับการ
ตรวจสภาพความตั้งตรงของเสา ความขึงตรึงของลวด สลิงคและการไม
มีวัชพืชปกคลุม (ดวยสายตา) ทุกเดือนและตองไดรับการทดสอบทุกป
เพ่ือตรวจความตอเนื่องทางไฟฟาและความเพียงพอในการลงดิน(ขอรับ
การสนับสนุนจาก ยย.ทบ.ฯลฯ) 
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 ๖.๕ การจดัทําแผน
เผชิญเหตุและการตรวจคลัง  

๑. แตงตั้งกรรมการตรวจ 
    คลังกระสุนและวัตถุ 
    ระเบิดทุกรอบ ๑ เดือน 
๒. ดําเนินการตรวจคลัง  
      สป.๕ ตามระเบียบฯ 
๓. จัดทําแผนเผชิญเหตุ  
     กรณีเกิดเพลิงไหม หรือ 
      เกิดการระเบิดเรียบรอย 
๔. มีการซักซอมตามแผน 
     เผชิญเหตุกรณีเกิดเพลิง 
     ไหมหรือเกิดการระเบิด 
     อยางนอยปละ ๒ ครั้ง 
 

- ดูคําส่ัง  - ระเบียบกองทัพบกวาดวยการ
เก็บรกัษากระสุนและวัตถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕ ตอนท่ี ๖ ขอ ๒๑.๑, 
๒๑.๒ และ ผนวก ก. ขอ ๒.๕  
ญ, ฎ, ขอ ๒.๖ ข., ขอ ๓.๑,  
ขอ ๓.๓ ข., ค.๓), ๔),  
ขอ ๓.๓ ช.), ขอ ๓.๕  

- ขอ ๒๑.๑ ตองแตงตั้งกรรมการตรวจคลังกระสุนและวัตถุระเบิด เพ่ือทําการตรวจ
คลังกระสุนและวัตถุระเบิดทุกรอบ ๑ เดือน รายละเอียดตามผนวก ค. 
- ขอ ๒๑.๒ ตองจัดทําแผนเผชิญเหตกุรณีเกิดเพลิงไหมหรือเกิดการ
ระเบิด และตองมีการซักซอมตามแผนอยางนอยปละ ๒ ครั้ง โดยแจง
กําหนดการซักซอมใหผูเกีย่วของทราบลวงหนาทุกครั้ง 
- ผนวก ก. ขอ ๒.๕ ญ เม่ือเกิดเพลิงไหมตองใหสัญญาณเตือนทันที 
พรอมท่ีจะช้ีตนเพลิงใหเจาหนาท่ีดับเพลิง 
- ผนวก ก. ขอ ๒.๕ ฎ เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ ควรจะไดแนะนําเจาหนาท่ี
ทุกคนรูถึงแผนการดับเพลิงท่ีมีอยู และเปนการชวยเหลือเจาหนาท่ีดับเพลิงและ
ปองกันการสูญเสียชีวิต และทรัพยสินในกรณีท่ีเกิดอุบัติเหตุ 
- ผนวก ก. ขอ ๒.๖ ข. ยามและเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบเกี่ยวกับกระสุน
และวัตถุระเบิด จะตองไดรับคําแนะนําเกี่ยวกับการดับเพลิงในกรณี
ฉุกเฉินและอันตรายท่ีเกี่ยวกับเพลิงและการระเบิด และ ขอควรระวัง
เกี่ยวกับความปลอดภัยท่ีจะตองปฏิบัติมาแลว เปนอยางดี การแนะนํานี้
จะตองช้ีใหเห็นวาหนาท่ีประการสําคัญท่ีสุดคือ การปองกันกระสุนและ
วัตถุระเบิดไมใหเกิดเพลิงไหม การสงสัญญาณจะตองกระทําอยาง
รวดเร็วท่ีสุด เพ่ือจะไดเริ่มปฏิบัติการไดทันที การปฏิบัติอยางฉับพลัน
ของยาม จะทําใหเพลิงและการระเบิดอยางรุนแรงไมเกิดขึ้น เม่ือยามได
สงสัญญาณแลวใหพยายามควบคุมเพลิงไวไมใหลุกลามตอไป จนกวา
หนวยดับเพลิงจะมาถึง ยกเวนเม่ือเกิดเพลิงไหมในคลังกระสุนและวัตถุ
ระเบิดท่ีปดอยาไดพยายามเขาไปในคลังเปนอันขาด 
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    - ผนวก ก. ขอ ๓.๑ กลาวท่ัวไป ตองจัดทําแผนดับเพลิงไวรวมท้ังใหมี
รายการติดตอส่ือสาร หรือสัญญาณเตือนท่ีจะใชอยูดวย แมวารายละเอียด
อาจแตกตางกันไปตามความเหมาะสมของแตละแหง แตแผนรวม
จะตองกําหนดผูรับผิดชอบและผูทําหนาท่ีแทน การจัดและการฝก 
รวมท้ังหนาท่ีฉุกเฉินของแตละหนวยงาน หรือหนวยงานภายนอก 
จะตองกําหนดความรับผิดชอบของเจาหนาท่ีไวดวย ไดแก 
        ก. การแจงเหตุเพลิงไหม 
        ข. การออกคําส่ังการอพยพเจาหนาท่ี 
        ค. การแจงบุคคลขางเคียงท่ีอาจไดรับอันตราย 
        ง. วิธีดับเพลิงหรือการคบคุมเพลิง 
        จ. การนัดพบ  และการแนะนําเจาหนาท่ีดับเพลิงเกี่ยวกับ
รายละเอียดของเพลิง จนถึงเวลาท่ีเจาหนาท่ีดับเพลิงมาถึง 
- ผนวก ก. ขอ ๓.๓ ข. ตองมีถังน้ําและกระปองตักน้ํา ถังทราย และ พล่ัว 
ไวใชดับเพลิงท่ีเริ่มเกดิในพ้ืนท่ีเกบ็รักษากระสุนและวัตถุระเบิด ซ่ึงมีส่ิง
ท่ีติดไฟได สวนใหญเปนหญา ไม ขอนรอง   หีบหอ กระสุน ฯลฯ ใน
กรณีเชนนี้ตองมีถังน้ําอยางนอย ๑ ใบ และกระปองตกัน้ํา ๒ ใบ หรือ
เครื่องดับเพลิงชนิดเคมี ไวใหพรอมสําหรับใหเจาหนาท่ีท่ีทํางานอยูใน
บริเวณนั้นใชไดทันที 
- ผนวก ก. ขอ ๓.๓ ค.๓) หนวยท่ีมีแผนดับเพลิงและเจาหนาท่ีดับเพลิง
จัดไว พรอมดวยรถถังน้ํา รถดับเพลิงและเครื่องอุปกรณอ่ืน ๆ ท่ีจําเปน
ในการดับเพลิงควรจัดใหรถดับเพลิงไปท่ีเกิดเพลิงไหมไดอยางรวดเร็ว 
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    - ผนวก ก. ขอ ๓.๓ ค.๔) แผนผังการดับเพลิงเก็บไวท่ี บก.หนวย หรือ

กองรักษาการณและเก็บไวใกลกับพ้ืนท่ีเก็บรกัษา ซ่ึงจะทําใหเจาหนาท่ี
ดับเพลิงสามารถตัดสินใจไดอยางเรว็ 
- ผนวก ก.  ขอ ๓.๓ ช.) ตองจัดใหมีเจาหนาท่ีเวรยาม เจาหนาท่ีดับเพลิง 
เจาหนาท่ีทางทหารและเจาหนาท่ีอ่ืน ๆ ไวรกัษาการณเพ่ือใหมีกําลังใน
การดับเพลิงใหเพียงพอตลอดเวลา 
- ผนวก ก. ขอ ๓.๕ ก. เม่ือเจาหนาท่ีรักษาการณหรือผูหนึ่งผูใดพบวามี
ควันออกจากคลังกระสุนและวตัถุระเบิดท่ีปดหรือสังเกตเห็นวาเพลิง
ไหมคลังกระสุนและวัตถุระเบิด จะตองรีบสงสัญญาณเตือนทันทีและ
อพยพไปอยูในระยะท่ีปลอดภัย จะตองไมเขาไปในอาคารท่ีเกิดเพลิง
ไหมนั้น เพราะอาจตดิอยูในไฟและไมสามารถสงสัญญาณได 
- ผนวก ก. ขอ ๓.๕ ข. ถาพบไฟไหมหญาหรือวัสดุอ่ืนรอบคลังกระสุน
และวัตถุระเบิด ควรสงสัญญาณเตือนทันทีและเจาหนาท่ีผูนั้นตองทําทุก
อยางทันทีเทาทีทําได โดยใชเครื่องดับเพลิง ใชน้ําท่ีอยูในถังใกลเคียง 
หรือใชเครื่องมือดับเพลิงหรือควบคุมเพลิงไวจนกวาเจาหนาท่ีดับเพลิง
จะมาถึง 
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๗. การเก็บรักษา 
 ๗.๑ คลัง สป.๕  

 
๑. ติดปายสัญลักษณเพลิง 
    ถูกตอง 
๒. คลัง สป.๕ ท่ีเปนคลัง 
     ปดทุกคลัง ใสกุญแจ 
     ม่ันคงและประทับตรา 
     เครื่องหมาย, มีสมุด 
     รับ-สง  ลูกกุญแจไว 
     เปนหลักฐานถูกตอง 
๓. การเปดคลัง สป.๕  
     ไดรับอนุมัติจาก  
     ผบ.หนวยเปนลาย 
     ลักษณอักษร 

 
- ตรวจการติด 
ปาย สัญลักษณ
เพลิงท่ีคลัง   
กระสุน 
- ตรวจคลัง สป.๕ 
- ตรวจหลักฐาน
สมุดท่ีใช
อนุมัติในการ
เปด-ปด คลัง 
สป.๕ 
- ตรวจหลักฐาน
การตรวจสภาพ
คลัง สป.๕ 

 
- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การเก็บรกัษากระสุนและ
วัตถุระเบิด พ.ศ.๒๕๔๕ 
ตอนท่ี ๒  ขอ ๖.๔.๑,๖.๔.๓, 
๖.๔.๔, ๙.๑๒ และ ผนวก ก. 
ขอ ๒.๒ ก.๔), ผนวก ก. ขอ 
๓.๖. ข.๑), ๒) ผนวก ก. ขอ 
๓.๖ ค. 

 
- ขอ ๖.๔.๑ ตองมียามรักษาการณอยางเพียงพอตลอดเวลาในระหวาง
รักษาการณตองตรวจการใสกุญแจ การประทับตราตลอดจนอุปกรณ 
ประจําคลังกระสุนและวัตถุระเบิดใหเรียบรอย 
- ขอ ๖.๔.๓ คลังกระสุนและวัตถุระเบิดท่ีเปนคลังเปดทุกคลัง ตองใส
กุญแจใหม่ันคง และประทับตราเครื่องหมายไว ใหหัวหนาคลังจัดทําสมุด 
รับ-สง ลูกกุญแจไวเปนหลักฐานโดยถูกตองทุกครั้ง 
- ขอ ๖.๔.๔ การเปดคลังกระสุนและวัตถุระเบิดทุกครั้ง ตองไดรับอนุมัติ
จากผูบังคับหนวยหรือผูบังคับบัญชาท่ีรับผิดชอบคลังกระสุนและวัตถุ
ระเบิดนั้น โดยบันทึกเปนลายลักษณอักษรลงในสมุดท่ี  จัดทําขึ้นเพ่ือให
ตรวจสอบได 
- ขอ ๙.๑๒ ตองติดปายสัญลักษณเพลิงท่ีคลังกระสุนและวัตถุระเบิด โดย
ปายท่ีติดตองแสดงถึงส่ิงท่ีมีอันตรายสูงสุดและเพ่ิมปายสัญลักษณ
สารเคมี ตามหมวดของกระสุนและวัตถุระเบิดท่ีเก็บรักษาอยูในคลังนั้น 
- ผนวก ก. ขอ ๒.๒ ก.๔) ควรมีปายอนุญาตใหผูปฏิบัติงานกํากับดูแลผู
เยี่ยมเยือน(บางโอกาส) จํานวนสูงสุดใหเขาไปในพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน หอง 
หรืออาคารท่ีมีวัตถุระเบิดไดในครั้งหนึ่งๆ ติดไวใหเห็นไดอยางชัดเจน 
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 ๔. คลังกระสุนไดรับการ 
     ตรวจสภาพปละครั้ง 
๕. มีปายอนุญาตจํานวน 
     ผูปฏิบัติงานเขาไปใน 
     อาคารท่ีมีวัตถุระเบิดได 
     ในครั้งหนึ่งๆ ติดไวให 
      เห็นไดอยางชัดเจน 
 

  - ผนวก ก. ขอ ๓.๖ ข.๑) การติดปายสัญลักษณเพลิงตองติดปายสัญลักษณ
เพลิงท่ีอาคารหรือพ้ืนท่ีเก็บรักษาท่ีมีกระสุนหรือวัตถุระเบิดอยูในลักษณะ
ท่ีเจาหนาท่ีดับเพลิงเห็นไดงายจากระยะไกลท่ีสุดเทาท่ีทําได  ถาภูมิ
ประเทศ และ/หรือตนไมใบหญา ทําใหมองไมเห็นสัญลักษณเพลิงจนกวา
จะเขามาใกล ตองมีแผนผังและ/หรือแผนท่ีท่ีแสดงท่ีตั้งของพ้ืนท่ีเก็บ
รักษา สัญลักษณเพลิงและสัญลักษณเคมีถาเกี่ยวของ แผนผังนี้ตอง
ทันสมัยและควรมีอยูท่ียามรักษาการณ แผนกดับเพลิง 
- ผนวก ก. ขอ ๓.๖ ข. ๒) สัญลักษณเพลิงนี้อาจติดไวดานนอกอาคาร
โดยตรง แตอาคารหรือท่ีเก็บรักษา ซ่ึงมีการเปล่ียนแปลงการเก็บวัตถุ
ระเบิดบอยๆ ควรใชแผนปายสัญลักษณเพลิงท่ีถอดออกได สําหรับอาคาร
ท่ีมีความยาวมากๆ อาจจําเปนตองมีสัญลักษณอยูดานละมากกวาหนึ่ง
แหงก็ได 
- ผนวก ก ขอ ๓.๖ ค. ลักษณะของปายสัญลักษณเพลิง  
๒) สัญลักษณเพลิงเปนรูปตางๆ ดังนี้  
     - รูปแปดเหล่ียม สัญลักษณเพลิงพวกท่ี ๑ 
     - รูปกากบาท สัญลักษณเพลิงพวกท่ี ๒ 
     - รูปสามเหล่ียมหัวกลับ สัญลักษณเพลิงพวกท่ี ๓ 
     - รูปส่ีเหล่ียมขาวหลามตัด สัญลักษณเพลิงพวกท่ี ๔ 
๓) สีพ้ืนของสัญลักษณเพลิงเปนสีสม ตัวเลขแสดงถึงเพลิงแตละพวกเปน
สีดํา สัญลักษณนี้ควรใชสีสะทอนแสงหรือสีแรงแสงจะดีกวา 
๔) รูปรางและขนาดของหมายเลข และสัญลักษณเพลิงท้ังส่ีพวกสําหรับ
ติดท่ีประตูดานในอาคารใหใชครึ่งขนาดจริง 
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   - ระเบียบกองทัพบกวาดวย

การสงกําลังส่ิงอุปกรณ 
ประเภท ๕  พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๓๐.๑๒, ๔๕.๑.๔.๑๒  

- ขอ ๓๐.๑๒ คลังกระสุนและกระสุนมูลฐาน ตองไดรับการตรวจสภาพ
อยางนอยปละครั้ง สําหรับกระสุนสํารองสงครามใหทําการตรวจสภาพ
ตามวงรอบของการตรวจสภาพ 
- ขอ ๔๕.๑.๔.๑๒ การตรวจสภาพคลังกระสุนและพ้ืนท่ีเก็บรักษาเปน
การตรวจสภาพ เพ่ือคนหาสภาพท่ีไมไดมาตรฐาน และอาจไมปลอดภัย
ตอการเก็บรักษา เชน ตรวจสภาพการเก็บรักษาตามมาตรฐานท่ีกําหนด 
การตรวจสภาพคลังกระสุน และการตรวจสภาพ   เสาลอฟา เปนตน  

 ๗.๒ การเก็บ สป.๕ 
ภายในคลัง 

๑. ติดคําแนะนําประจําคลัง  
     สป.๕ 
๒. ผังแสดงการเก็บรักษา  
      สป.๕ ตรงกับกระสุน ท่ี 
      กองบนมารองกระสุน  
      และมีสําเนา ท่ีตรงกัน 
      เก็บไวท่ีสวนควบคุม 
      ทางบัญชีของหนวย 
๓. บันทึกสถิติสูงสุดทําเปน 
      กราฟติดไวในคลัง 
      กระสุน  (ฟอสฟอรัส)  
      และขีดเสนแดงไวท่ี   

- ตรวจคลัง 
  สป.๕ 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การเก็บรกัษากระสุนและ
วัตถุระเบิด พ.ศ.๒๕๔๕ 
ตอนท่ี ๒ ขอ ๖.๑๐, ตอนท่ี ๓ 
ขอ ๙.๑, ๙.๒, ๙.๓, ๙.๔, 
๙.๕, ๙.๗,  ๙.๑๑, ๙.๑๓, ๑๓, 
๑๔, ๑๕, ๒๓ และ ผนวก ก. 
ขอ ๔.๑.๒๐ ข., ขอ  ๔.๑.๓๓ 
ข.,  ค. ,ขอ ญ, ขอ ๔.๑.๗ 
ผนวก ญ ขอ ๒ และ ขอ ๕ 

- ขอ ๖.๑๐ ถาอุณหภูมิภายในคลังสูงกวา ๔๐ C เปนเวลานานกวา ๒๔ 
ช่ัวโมง ควรระบายความรอนของคลังกระสุนและวัตถุระเบิด โดยรดน้ํา
ภายนอกอาคารใหเปยก เปดประตูและเครื่องระบายอากาศ ถาวิธีเหลานี้
ลดอุณหภูมิไมไดผลผูบังคับบัญชาตองตกลงใจวาจะยายกระสุนและวัตถุ
ระเบิดไปเก็บท่ีอ่ืนหรอืไม 
- ขอ ๙.๑ กระสุนและวัตถุระเบิดตองบรรจุอยูในหีบหอหรือกลอง
มาตรฐาน 
- ขอ ๙.๒ ตองกองกระสุนและวัตถุระเบิด ใหหีบหอดานท่ีมี    เลขงาน
ออกดานนอก โดยกองเลขงานเดียวกันไวรวมกัน และจัดใหอากาศ
สามารถถายเทไดสะดวก ดวยการยกดานลางของกองให  สูงพนพ้ืนไม
นอยกวา ๔ นิ้ว และระยะระหวางกองหางกันไมนอยกวา ๔  นิ้ว  ยอดกอง
กระสุนและวัตถุระเบิดตองอยูต่ํากวาระดับชายคา 
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     ๘.๔ สป.๕ ไดรับการ
ตรวจ 
 
 

     ๔๓.๙  องศาเซลเซียส / 
      ๑๑๑  องศา   ฟาเรนไฮต 
๔. สป.๕ บรรจุในหีบหอ 
      เรียบรอย 
๕. มีปายประจํากองกระสุน  
และจํานวนกระสุนท่ีตรงตาม    
ปายตรงกับกระสุนในกอง 
๖. กระสุนและวัตถุระเบิด 
     ตางเลขงานหามกอง 
     รวมกัน 
๗. หีบพรอง ระบุช่ือ สป.๕ 
      รหัส, เลขงาน, จํานวน 
      ท่ีอยูในหีบและวาง 
      อยูบนสุด  
๘. กระสุนและวัตุระเบิดท่ี
ชํารุดบกพรองเส่ือมสภาพ
ใชการไมได ตองแยกเก็บ
ในท่ีท่ีปลอดภัย 
๙. กระสุนมูลฐานไดรับ 
     การตรวจสภาพปละครั้ง 

  และอยูหางจากหลังคาไมนอยกวา ๑๘ นิ้ว แตตองไมเกินกวาความสูงของ
ชองระบายอากาศและความสูงตองต่ํากวาแนวส่ิงกําบังอยางนอย ๑ ฟุต มี
ปายประจํากองกระสุนและวัตถุระเบิด ทบ.๔๖๘–๕๐๖ ติดไวทุกกองให
เห็นอยางชัดเจน 
- ขอ ๙.๓ ตองไมกองกระสุนและวัตถุระเบิดสูงเกินไป จนทําใหหีบหอ
ช้ันลางถูกกดจนแตกหรือเสียรูปทรง 
- ขอ ๙.๔ กระสุนและวัตถุระเบิดตางเลขงานหามกองรวมกัน 
- ขอ ๙.๕ หีบพรองควรปดใหสนิท ตองทําเครื่องหมายคําวา “หีบพรอง” 
พรอมระบุรหัส เลขงานและจํานวนกระสุนและวัตถุระเบิดใหชัดเจน วาง
ไวดานบนสุดของกองเลขงานหนึ่งๆ ใหมีหีบพรอง ไดเพียงหีบเพียงหีบ
เดียวเทานั้น 
- ขอ ๙.๗ ตองไมมีหีบเปลารวมท้ังวัตถุไวไฟอยูภายในคลัง 
- ขอ ๙.๑๑ ตองติดคําแนะนําประจําคลังกระสุนและวัตถุระเบิดตามผนวก 
ก. ขอ ๔.๑.๓ ฉ. ไวใกลประตูของคลัง เพ่ือใหเห็นไดชัดเม่ือทํางานอยูในคลัง 
- ขอ ๙.๑๓ ตองมีผังแสดงการเก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิดท่ีทันสมัย
อยูเสมอ ติดไวใหเห็นไดชัดภายในคลังและตองมีสําเนาท่ีตรงกันเก็บไวท่ี
สวนควบคุมทางบัญชีของหนวย 
- ขอ ๑๑ กระสุนและวัตถุระเบิดท่ีบกพรอง ชํารุด เส่ือมสภาพ ใชการ
ไมได ตองแยกเก็บไวในท่ีปลอดภัยตออาคารท่ีพักอาศัย อาคารปฏิบัติงาน 
แหลงชุมชน และเสนทางสาธารณะ โดยคํานึกถึงประเภทการเก็บรวม
และขอบังคับ ปริมาณ- ระยะ 
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    - ขอ ๑๓ ตองมีการตรวจสภาพกระสุนและวัตถุระเบิดท่ีเกบ็รักษาไวใน
คลัง โดยเจาหนาท่ีสรรพาวุธท่ีใหการสนับสนุนตามวงรอบการตรวจ
สภาพท่ีกําหนดไว รายละเอียดตามระเบียบการตรวจสภาพกระสุนและ
วัตถุระเบิดท่ีเกี่ยวของ 

 ๙. เก็บ สป.๕ ตามขอบังคับ 
     ปริมาณ-ระยะท่ีกําหนด 
๑๐. กระสุนท่ีระงับใชจัดทํา 
       เครื่องหมายงดจาย 
       ชัดเจน 
๑๑. เก็บ สป.๕ ตามตาราง 
       การเก็บรวม 
 

  - ขอ ๑๔ เม่ือมีความจําเปนจะตองเก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิดตาง
ประเภทไวรวมกัน จะตองเก็บใหถูกตองตามแผนผังการเก็บรวมท่ี
กําหนด รายการกระสุนและวัตถุระเบิดตามลําดับอักษรดูไดจาก ผนวก ก. 
ขอ ๕.๓.๑ ตารางท่ี ๕ - ๑๙ การแบงประเภทกระสุนและวัตถุระเบิด 
สําหรับการเก็บรวมแบงออกเปน ๑๒ หมวด (หมวด A ถึง H, J, K, l และ S) 
- ขอ ๑๕ การเก็บกระสุนและวัตถุระเบิดคละกัน 
             ๑๕.๑ กระสุนและวัตถุระเบิดหมวด B, C, D, E, F, G, H, J และ S 
อาจเก็บคละกันได โดยน้ําหนักวัตถุระเบิด โดยน้ําหนักวัตถุระเบิดสุทธิ
รวมกันไมเกิน ๑,๐๐๐ ปอนด ตอพ้ืนท่ีเก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิด
เหลานี้จะตองบรรจุในหีบหอมาตรฐาน 
- ขอ ๒๓ ใหหนวยตางๆ ท่ีมีกระสุนและวัตถุระเบิดในครอบครองปฏิบัติ
ตามระเบียบนี้โดยเครงครัด หากไมสามารถปฏิบัติตามไดดวยเหตุขัดของ
ใดๆ ตองรายงานใหกองทัพบกวา โดยผาน     กรมสรรพาวุธทหารบก
หรือกรมวิทยาศาตรทหารบกในสวนท่ีเกี่ยวของ เพ่ือพิจารณาอนุมัติให 
ละเวนการปฏิบัติตามระเบียบนี้เปนการช่ัวคราว ตามระยะเวลาท่ีกําหนด 
แตตองไมเกิน ๑ ป ถามีความ  จําเปนสามารถขออนุมัติตอได แตตอง
พิจารณาหาหนทางปฏิบัติเพ่ือการแกไขใหดีท่ีสุดตอไป 
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    - ผนวก ก.ขอ  ๔.๑.๗  ญ ขอ ๒) การดําเนินการเกี่ยวกับ สป.ใชการไมได 

เม่ือพบวา สป.เคมีชํารุด รั่วซึม หรือใชการไมได ตองทําเครื่องหมายไวให
ทราบ สป. เหลานี้ ตองนําออกจากพ้ืนท่ีเก็บรกัษาทันที ถาทําได ถายังไม
สามารถทําลายไดทันที ตองบรรจกุระสุนท่ีรัว่ในภาชนะ และคัดแยกไป
ไวในอาคารหรือท่ีสํารองไวสําหรับ สป.ใชการไมได 
- ผนวก ก. ขอ ๔.๑.๒๐ ข. ฟอสฟอรัสขาวท่ีบรรจุในลูกกระสุนจะหลวม
ละลายกลายเปนของเหลวท่ีอุณหภูมิ ๔๓.๙ องศาเซลเซียส (๑๑๑ องศา 
ฟาเรนไฮต) เม่ือถูกอากาศจะลุกไหม และถามีหลอดดินระเบิดอยูในลูก
กระสุนจะทําใหระเบิดได เม่ืออุณหภูมิต่ํากวา 
๔๓.๙ องศาเซลเซียส  ฟอสฟอรัสขาวจะเปนของแข็ง และจะไมรั่ว ดวย
เหตุนี้จึงจําเปนตองรักษาอุณภูมิไวใหต่ํากวา ๔๓.๙ องศาเซลเซียส 

    - ขอ ๔.๑.๓๓ กระสุนเคมีท่ีใชการไมได 
       ข.  การคัดแยก 
             ๑) กระสุนท่ีอยูในสภาพอันตราย ตองคัดแยกไวเพ่ือรอการทําลาย 
             ๒) กระสุนระงับการใช ตองทําเครื่องหมายไวใหชัดเจนติดปาย
ประจํากองกระสุนไว เพ่ืองดจาย 
        ค. การเก็บรักษา กระสุนมีสภาพอันตรายหามนํามาเก็บไวกับกระสุน
ท่ีใชการได กระสุนท่ีมีอันตรายหรือสงสัยวาจะมีสภาพอันตราย ใหคัด
แยกออกและเก็บแยกกันกับกระสุนท่ีใชราชการได  โดยปฏิบัติตาม
มาตรฐานปริมาณ-ระยะ 
- ผนวก ก. ขอ ๕ ขอบังคับเกี่ยวกับปริมาณ-ระยะ ฯลฯ 
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   - ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การสงกําลังส่ิงอุปกรณ 
ประเภท ๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๓๐.๓, ๓๐.๔, ๓๐.๕, ๓๐.๘, 
๓๐.๑๒, ๔๕.๑,๔๕.๑.๔.๑๐, 
๔๕.๑.๕, ๖๑.๒.๖ 

- ขอ ๓๐.๓ แยกเก็บกระสุนตามหมวดการเก็บรวม การเก็บรักษากระสุน
และวัตถุระเบิดจะมีความปลอดภัยมากท่ีสุด ถาแยกเก็บแตละรายการ 
หรือแตละหมวด ตองไมเก็บรักษากระสุนท่ีมีอันตรายตางหมวดกันไว
รวมกัน เชน เก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิดไวรวมกับวัสดุท่ีติดไฟได
หรือไวไฟ 
- ขอ ๓๐.๔ เก็บกระสุนและวัตถุระเบิดไวตามปริมาณ-ระยะ ปริมาณของ
วัตถุระเบิดท่ีมีอยูในกระสุน เปนส่ิงกําหนดระยะอันตรายท่ีเกี่ยวของ 
ปริมาณสูงสุดของวัตถุระเบิดท่ีอนุญาตใหเก็บไวในท่ีแตละแหงนั้น 
พิจารณาจากระยะหางจากท่ีตั้งนั้นถึงท่ีอีกแหงหนึ่ง ควรมีระยะหางไม
นอยกวาท่ีกําหนด เพ่ือใหเกิดความปลอดภัย 

    - ขอ ๓๐.๕ แยกเก็บกระสุนตามเลขงาน หามนํากระสุนตางเลขงานเก็บไว
ในกองเดียวกัน ตองกองไวหางกันใหเห็นแยกกันไดชัดเจน และมีปาย
ประจํากองกระสุนติดไวใหเห็นแบบ และวิธีเขียนตามผนวก ด.          
(ทบ.๔๖๘–๕๐๖) 
- ขอ ๓๐.๘ กระสุนหรือองคประกอบของกระสุน ท่ีจะนํามาเก็บไวใน
คลังกระสุนตองบรรจุในหีบหอมาตรฐาน กระสุนนอกหีบหอหามนํามา
เก็บไวในคลังกระสุนเปนอันขาด 
- ขอ ๓๐.๙ คลังกระสุนมีไวสําหรับเก็บกระสุนเทานั้น หามนํา    ส่ิงของ
อ่ืนมาเก็บรวมไวในคลังกระสุน หีบเปลา ขอนรองท่ีไมใชตลอดจน
เครื่องมือตางๆ ตองไมปลอยใหมีไวในคลังเก็บรักษากระสุน 
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    - ขอ ๓๐.๑๒ คลังกระสุนและกระสุนมูลฐาน  ตองไดรับการตรวจสภาพ

อยางนอยปละครั้ง สําหรับกระสุนสํารองสงคราม ใหทําการตรวจสภาพ
ตามวงรอบของการตรวจสภาพ 
- ขอ ๔๕.๑ ผูบังคับหนวยทุกระดับ มีอํานาจตรวจสภาพกระสุนของ
หนวยภายใตบังคับบัญชาของตน และใชผลการตรวจสภาพนี้  เปน
เครื่องมือวัดสภาพอันแทจริงของกระสุน และประสิทธิภาพในการสง
กําลังและซอมบํารุงกระสุน ในหนวยใตบังคับบัญชาของตน 
- ขอ ๔๕.๑.๔.๑๐ การตรวจสภาพกระสุนมูลฐาน เปนการตรวจสภาพท่ี
กระทําพรอมกับการตรวจเยี่ยมหนวยท่ีรับการสนับสนุนเพ่ือใหคําแนะนํา 
และความชวยเหลือทางเทคนิคและยืนยันสภาพใชการไดของกระสุน 

    - ขอ ๔๕.๑.๕ เจาหนาท่ีตรวจสภาพ ส่ิงอุปกรณประเภท ๕ ทุกระดับตอง
สงผลการตรวจสภาพส่ิงอุปกรณประเภท ๕ พรอมขอเสนอแนะใหกรม
สรรพาวุธทหารบก เพ่ือตรวจสอบและพิจารณา ส่ังการตอไป 
- ขอ ๖๑.๒.๖ ผูบังคับหนวยจะตองรับผิดชอบ ใหมีจํานวนกระสุนครบ
ตามอัตรามูลฐาน และอยูในสภาพใชการรบไดทันที หากปรากฏหรือ
สงสัยวาเส่ือมสภาพ จะตองรายงานตามสายการสงกําลังโดยดวน และ
สําเนารายงานตามสายการบังคับบัญชา 
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 ๗.๓ การเก็บ สป.๕ 
ภายนอกคลัง 

๑. ตองไดรับอนุมัติจากผูมี 
    อํานาจเปนลายลักษณะ 
    อักษร 
๒. สป.๕ ตรงตามประเภทและ 
         จํานวนท่ีไดรับอนุมัต ิ
๓. เก็บ  สป.๕ไวในสถานท่ีท่ี

ไดรับอนุมัติ เชน กอง
รักษาการณ หรือคลังอาวุธ 
กองรอย 

 

- ดูหลักฐาน
อนุมัติใหนํา
กระสุนมาเก็บ
ไวนอกคลัง 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การสงกําลังส่ิงอุปกรณ
ประเภท ๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๓๐.๒ 
- ระเบียบกองทัพบกวาดวย 
การเก็บกระสุนและวตัถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕ ตอนท่ี ๓ ขอ ๗ 

- ขอ ๓๐.๒ เก็บกระสุนและวัตถุระเบิดไวในคลังกระสุน ท่ีไดออกแบบ
ไวโดยเฉพาะ หามนํากระสุนไปเก็บไวในท่ีอ่ืน เชน คลังอาวุธ หรือ คลัง
ของกองรอย นอกจากไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจ 
 
- ขอ ๗ การเก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิดในท่ีตั้งปกติตองเก็บรักษาไว
ในคลังท่ีออกแบบไวสําหรับเก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิดโดยเฉพาะ 
ยกเวนในกรณีท่ีจาํเปน เชน การเตรียมพรอม การรักษาความปลอดภัยเม่ือ
มี ภารกิจเฉพาะ เปนตน ใหผูบังคับบัญชาระดับผูบัญชาการกองพลหรือ
เทียบเทาขึ้นไป พิจารณาอนุมัติใหเก็บรักษากระสุนประเภท ๑.๓, ๑.๔ 
จํานวนจํากัด ตามความ  จําเปนไวในอาคาร หรือใกลอาคารตางๆ เชน 
อาคารท่ีพัก  คลังกองรอย, โรงงาน หรืออาคารปฏิบัติงานไดเปนการ
ช่ัวคราว โดยไมตองคํานึงถึงปริมาณ-ระยะ สําหรับกระสุนปนเล็ก ซ่ึงมีไว
รักษาการณภายในใหผูมีอํานาจจัดตั้งกองรักษาการณ ภายในอนุมัติใหเก็บ 

    รักษาไว ท่ีกองรักษาการณได  จํานวนไม เกิน ๕๐๐ นัด สวน  
กองรักษาการณภายนอก ให ผู มี อํานาจจัดตั้งกองรักษาการณ
ภายนอกอนุมัติให เก็บรักษากระสุนปนเล็กไว ท่ีกองรักษาการณ
ไดตามความเหมาะสม 
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   - ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การสงกําลังส่ิงอุปกรณ 
ประเภท ๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๕.๒.๗.๑ 

- ขอ ๕.๒.๗.๑ กระสุนปนเล็ก หมายถึง กระสุนท้ังนัด ซ่ึงมีขนาดตั้งแต 
๓๐ มิลลิเมตรลงมา โดยปกติจะประกอบดวยลูกกระสุนและปลอก
กระสุน ซ่ึงไดแกกระสุนธรรมดา กระสุนเจาะเกราะ กระสุนทดสอบ
ความดันสูง กระสุนเพลิง กระสุนสองวิถี กระสุนปนลูกซอง กระสุนซอม
รบ กระสุนซอมยิง และกระสุนฝกบรรจุ 

   - วิทย ุสพ.ทบ.ท่ี กห ๐๔๔๓/
๗๗๔๐ ลง ๒๔ ธ.ค.๔๖ ขอ 
๒.๔, ๒.๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ขอบังคับทหารท่ี ๖/๓๑๖๗๐/
๒๘๔๘ ลง ๑ ก.ย.๘๔ วาดวยการ
รักษาการณ ขอ ๓  

- ขอ ๒.๔ สป.๕ ท่ีหนวยยึดไดจากฝายตรงขาม ประมาณรอยละ ๙๐ เปน 
สป.๕ ทีไมมีใชใน ทบ. ไมมีขอมูลทางเทคนิค ไมทราบอายุการผลิต และ
ไมสามารถตรวจสอบระบบนิรภัยวาอยูในสภาพปกติหรือฝายตรงขามได
นําไปดัดแปลงระบบการทํางานหรือไม จึงไมมีความปลอดภัยในการเก็บ
รักษา ใหหนวยท่ีมีในครอบครอง รายงานขออนุมัติทําลายตามคําส่ัง 
ทบ.(เฉพาะ) ท่ี ๑๓๔/๓๑ ลง ๑๔ มิ.ย.๓๑ (รปจ.สนาม) 
- ขอ ๒.๕ สําหรับหนวยท่ีมี สป.๕ นอกบัญชีคุมในครอบครอง ให
รายงานให สพ.ทบ.ทราบ เพ่ือจัดเจาหนาท่ีไปตรวจสอบสภาพ ณ คลัง 
สป.๕ ของหนวยใช สําหรับหนวยใน ทภ.ใหรายงานให บชร.เปน
ผูดําเนินการตรวจสภาพ และดําเนินการใหถูกตองตามระเบียบ ตอไป 
เพ่ือเปนการปองกันอุบัติเหตุจากการเก็บรักษาและปองกันการรั่วไหล 
- ขอ ๓  กองรักษาการณภายในใหผูบังคับบัญชาตั้งแตช้ัน ผูบังคับกองพัน 
หรือผูบังคับการเรือช้ัน ๑ หรือผูบังคับกองรอย หรือผูบังคับเรือช้ัน ๓  
หรือผูบังคับฝูงบินซ่ึงตั้งแยกอิสระมีอํานาจส่ังจัดได 
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๘.  การจําหนาย 

๘.๑ หนวยเริ่มรายงาน
ขนาดกองรอยหรือเทียบเทา 

 
๑. รายงานการใชตรงตามท่ี 
    นําไปใชจริง 
๒. รายงานถูกตอง 
 

 
- ตรวจ 
  หลักฐาน 
- ใบเบิก 
- ใบสงคืน  
   สป.๕ 
-สงคืนของ 
  หมุนเวียน 
- รายงานการใช 
- ขอจําหนาย 

 
- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การสงกําลังส่ิงอุปกรณ พ.ศ.
๒๕๔๒ ขอ ๕.๑.๙, ๔๖, 
๕๐.๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- คําส่ังกองทัพบก(เฉพาะ) ท่ี    
เรื่องกําหนดการแจกจายส่ิง
อุปกรณประเภท ๕ สาย สพ. 
และ สาย วศ. สําหรับการฝก
ประจําปงบประมาณ……….   
ขอ ๕ 

 
- ขอ ๕.๑.๙ การจําหนาย หมายถึง การตัดยอดส่ิงอุปกรณออกจากความ
รับผิดชอบของกองทัพบก เนื่องจากสูญหาย ใชหมดไป ชํารุดเสียหายจน
ไมสามารถซอมคืนสภาพไดอยางคมุคา เส่ือมสภาพจนใชงานไมไดหรือ
สูญหาย เกินความตองการหรอืเปนของลาสมัย ไมใชราชการตอไป  
- ขอ ๔๖ ความรับผิดชอบ ผูบังคับหนวยซ่ึงมีกระสุนไวครอบครอง เปน
ผูรับผิดชอบโดยตรงในการริเริ่มขอจําหนายกระสุน ซ่ึงหมดความจําเปน
ในการควบคุมทางบัญชีของหนวย โดยไดใชไป เส่ือมสภาพ ถูกทําลาย 
หรือสูญหาย และใหผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันรับผิดชอบในการ
ควบคุมและดําเนินการขอจําหนายกระสุนซ่ึงหมดความจําเปนดังกลาว 
จนกวากองทัพบกจะไดอนุมัตใิหจําหนายจากบัญชีคุมของกองทัพบก
แลว 
-  ขอ ๕๐.๑ หนวยครอบครอง หนวยขนาดกองรอยหรอืเทียบเทา เปน
หนวยเริ่มรายงาน โดยรายงานไปตามสายการบังคับบัญชา 
- ขอ๕ ใหหนวยฝกท่ีใช สป.๕ สาย สพ. และ สาย วศ.รายงานการใชและ
สถานภาพ สป.๕ สาย สพ. และ สาย วศ.ตอ ยศ.ทบ.ภายใน ๗ วัน 
หลังจากจบการฝกกับใหหนวยท่ีไดรับการแจกจาย สป.๕ สาย สพ. และ 
สาย วศ.ตามผนวกประกอบคําส่ัง รวบรวมและสรุปรายงานการใชของ
หนวยรองของตนเสนอตอ ยศ.ทบ.ทุกรอบ ๓ เดือน ฯลฯ 



   หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๕ สาย สพ.                                                                                                           หนา   ๔๔    ใน  ๕๗  หนา                
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   - วิทย ุสพ.ทบ.ท่ี กห ๐๔๔๓/

๗๗๔๐ ลง ๒๔ ธ.ค.๔๖ ขอ 
๒.๓ 

- ขอ ๒.๓ ขอใหหนวยท่ีมี สป.๕ ในครอบครองใหความสนใจตอการ
ควบคุมการเก็บรักษา สป.๕ และ ปฏิบัติตอระเบียบและคําส่ังของ ทบ.ท่ี
เกี่ยวกับการเก็บรักษา การสงกําลัง สป.๕ และใหความสําคัญมากกวา 
สป.ประเภทอ่ืน และควบคุมการจําหนาย สป.๕ ใหตรงตามจํานวนท่ีได
ใชจริงโดยใกลชิด 

 ๘.๒ การขออนุมัติ
จําหนายของหนวยระดับ
กองพันหรือเทียบเทาขึ้นไป 

๑. รายงานจําหนายตรง 
      ตามท่ีไดใชไปจริง 
๒. รายงานถูกตอง 
 

- ตรวจ
หลักฐานการ
ขออนุมัติ
จําหนาย(ทบ.
๔๐๐–๐๖๕) 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การสงกําลังส่ิงอุปกรณ
ประเภท ๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๕๐.๒, ๕๑.๑, ๔๗.๑ 

- ขอ ๕๐.๒ หนวยขนาดกองพันหรือเทียบเทา หรือกองรอยอิสระขึ้นไป
เปนหนวยรายงานในการขอจําหนายกระสุน 
- ขอ ๕๑.๑ หนวยจะตองรายงานขอจําหนายกระสุนท่ีใชในการฝกตาม
หลักสูตรภายในเวลาไมเกิน ๓๐ วัน หลังจากการใชงานแลวเสร็จ เวน
กรณีมีความจําเปนอยางอ่ืน 
- ขอ ๔๗.๑  กระสุนท่ีขอจําหนาย หมายถึงกระสุนและวัตถุระเบิดและ
วัตถุเคมี ตลอดจนสวนประกอบตางๆ ซ่ึงมีอยูท่ีหนวยและหนวยในสาย
การสงกําลังขั้นเหนือไดควบคุมทางบัญชีไวแลว ท้ังชนิดและจํานวนโดย
เปนไปในลักษณะใดลักษณะหนึ่ง เชน ใชไปในการฝกตามหลักสูตร ใช
ไปในการรบหรือกรณีฉุกเฉิน สูญหาย ฯลฯ 

   - วิทย ุสพ.ทบ.ท่ี กห ๐๔๔๓/
๗๗๔๐ ลง ๒๔ ธ.ค.๔๖  
ขอ ๒.๑ 

- ขอ ๒.๑ สป.๕ นําไปใชปฏิบัติราชการสนามตามแผนปองกันประเทศ
ของหนวยตางๆ ในขั้นตนหนวยจะตองนําเอา สป.๕ อัตรามูลฐานของ
หนวยไปใชเปนลําดับแรกเม่ือมีการใชจะตองรายงานการใช จําหนายและ
เบิกทดแทนใหครบตามอัตรามูลฐานตามสายการสงกําลังในสนาม 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
 ๘.๓ หลักฐานการขอ
อนุมัติจําหนาย 

๑. หลักฐานท่ีแนบไปพรอม 
    กับรายงานขออนุมัต ิ
    จําหนาย มีหลักฐาน 
    ครบถวน 
๒. อ่ืน ๆ 

- ตรวจใบเบิก 
- ตรวจบัญชี 
   คุม 
- ตรวจคําส่ัง 
   การฝก 
- รายงานการใช 
  - สําเนาใบ 
    สงคืนของ 
   หมุนเวียน 
- รายงานขอ 
   อนุมัติ 
   จําหนาย 
(ทบ.๔๐๐–๐๖๕) 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การสงกําลังส่ิงอุปกรณ
ประเภท ๕ พ.ศ.๒๕๔๕ ขอ 
๕๐.๓, ๕๑.๑.๑ ๕๑.๑.๒, 
๕๑.๒ 

- ขอ ๕๐.๓  การรายงานขออนุมัติจําหนายกระสุน 
     ขอ ๕๐.๓.๑ ใชแบบรายงานขออนุมัติจําหนาย (ผนวก ต.  ทบ.๔๐๐- ๐๖๕)  
     ขอ ๕๐.๓.๒ หนวยขอจําหนาย ทําใบรายงานขออนุมัตจิําหนายขึน้ 

๔ ชุดเปน ตัวจริง ๑ ชุด สําเนา ๓ ชุด พรอมกับเอกสารท่ีเกี่ยวของ เสนอตัวจริง
และสําเนาอีก ๒ ชุด ไปตามสายการสงกําลัง เก็บสําเนา ๑ ชุด ไวในแฟมรอเรื่อง 

       ขอ ๕๐.๓.๓ เอกสารท่ีตองแนบไปพรอมกับรายงานขออนุมัติจําหนาย 
     ขอ ๕๐.๓.๓.๑ การจําหนายส่ิงอุปกรณประเภท ๕ ท่ีใชในการฝก-

ศึกษาประจําป 
                  - สําเนาคําส่ัง ฝก-ศึกษา 
                  - สําเนารายงานการใช 
                  - สําเนาใบสงคืนของหมุนเวียนส่ิงอุปกรณประเภท ๕ 
      ขอ ๕๐.๓.๓.๒ การจําหนวยส่ิงอุปกรณประเภท ๕ ท่ีใชในการ
ปฏิบัติราชการสนาม ปราบปราบ ฯ หรือปองกันประเทศ 
                  - สําเนาคําส่ังปฏิบัติราชการสนาม หรือผนวกการสงกําลังบํารุง 
                  - สําเนารายงานการใช    โดยมีผูบังคับหนวยเฉพาะกิจระดับ
กรมขึน้ไป ลงนาม 
                  - สําเนารายงานการสูญเสียส่ิงอุปกรณประเภท ๕ (ถามี) 
                  - สําเนาใบสงคืนของหมุนเวียนส่ิงอุปกรณประเภท ๕ 
 



   หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๕ สาย สพ.                                                                                                           หนา   ๔๖    ใน  ๕๗  หนา                
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
              ขอ ๕๐.๓.๓.๓ การจําหนวยส่ิงอุปกรณประเภท ๕ ท่ีชํารุด 

เสียหายเส่ือมสภาพ ใชการไมได ตลอดจนการสูญหาย หรือขาดบัญชี 
(เส่ือมสภาพตามท่ีกรมสรรพาวุธทหารบกแจง ไมตองสอบสวน) 
           - คําส่ังและสําเนาคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวน 
           - สํานวนการสอบสวนและสําเนาการสอบสวนของคณะกรรมการ
สอบสวน 
         ขอ ๕๐.๓.๓.๔ การจําหนายส่ิงอุปกรณประเภท ๕ ท่ีใชในการทดสอบ 
            - สําเนาคําส่ังใหทดสอบหรือคําส่ังซอม                 
            - สําเนาใบสงคืนของหมุนเวียน ส่ิงอุปกรณประเภท ๕ 
          ขอ ๕๐.๓.๓.๕ การจําหนายส่ิงอุปกรณประเภท ๕ ท่ีใชในการฝก
พิเศษใหแนบหลักฐาน เชนเดียวกับท่ีใชในการฝก-ศึกษาประจําป 

            ขอ ๕๐.๓.๓.๖ การจําหนายส่ิงอุปกรณประเภท ๕ ท่ีใชในกรณีอ่ืน
นอกเหนือจากท่ีกลาวมาแลว ใหแนบคําส่ังหรือสําเนาคําส่ังการใชส่ิง
อุปกรณประเภท ๕ ไปดวย 
-  ขอ ๕๑.๑.๑ ของหมุนเวียนใหนําสงคืนตามท่ีกลาวไวใน ตอนท่ี ๓ 
การสงคืน  
-  ขอ ๕๑.๑.๒ หากมีปลอกกระสุนหาย ใหแนบใบรายงานการสอบสวน 
(ทบ.๔๖๘-๕๑๙) ไปดวย 
- ขอ ๕๑.๒ การขอจําหนายวัตถุระเบิดเพ่ือทําลายกระสุนดานใน        
ใหปฏิบัติตามคําส่ังกองทัพบกท่ีเกี่ยวของ 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   - วิทย ุสพ.ทบ. ท่ี กห 

๐๔๔๓/๕๗๘๕ ลง  ๑๙  ก.ย.๔๖ 
- การดําเนินการขออนุมัติจําหนาย   ในกรณีวงเงินอยูในอํานาจ  จก.สพ.ทบ. 
อนุมัติขอใหสงหลักฐานประกอบการจําหนายเพ่ิมเติมทุกครั้ง (เพ่ิมเติม)
จากระเบียบการสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท ๕  พ.ศ.๒๕๔๒ 
       ๑. ผนวกรายละเอียดความตองการ/รายการ สป.๕      ท่ีใชในการ       
ฝก-ศึกษา ประกอบคําส่ังฝกท่ีหนวยขอจําหนาย สป.๕ ในคราวนั้นๆ 
       ๒. สําเนาคําส่ังเครดิต สป.๕     ท่ีหนวยไดรับการแจกจายในการ     
ฝก-ศึกษา 
        ๓. สําเนาใบเบิกและใบแจงเลขงาน ท่ีหนวยเบิก สป.๕ ตามเครดิต
หรือบัญชีการหมุนเวียน สป.๕ อัตรามูลฐานพรอมเลขงานท่ีนํามาใชใน
การฝก-ศึกษา 
         ๔. สําเนารายงานการใชท่ีหนวยฝกระดับกองพันขึ้นไป รายงานให 
วศ.ทบ.ทราบ(ตามคําส่ัง ทบ.เรื่องกําหนดการแจกจาย สป.๕  ประจําป) 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
 ๘.๔ การเสนอรายงาน
ขออนุมัติจําหนาย 

๑. นําเสนอรายงานขอ 
     อนุมัติจําหนายตอหนวย 
     จายท่ีสนับสนุน 
๒. ผูอนุมัติจําหนายมี 
      อํานาจอนุมัติถูกตอง 
๓. เม่ือไดรบัอนุมัติจําหนาย 
     ฉบับตัวจริง แลวนํา 
     สําเนาท่ีมาแกไขใหตรง 
     กับตัวจริงและเสนอ 
     สําเนาท่ีแกไขแลวไป 
     ตามสายการบังคับบัญชา 
 

- ตรวจสอบ 
  รายงานขอ 
  อนุมัติจําหนาย 
- หลักฐาน 
   สําเนาใบ 
   จําหนายท่ี 
   รายงานไป 
   ตามสายการ 
  บังคับบัญชา 
 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย
การสงกําลังส่ิงอุปกรณ 
ประเภท ๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๕๐.๓.๕.๔ และ ทางเดิน
เอกสารการจําหนาย 

- ขอ ๕๐.๓.๕.๔ เม่ือหนวยขออนุมัติจําหนายไดรับตัวจริงแลว ใหแกไข
สําเนาท่ีเก็บไวในแฟมรอเรื่องใหตรงกับตัวจริง แลวเก็บ   ตัวจริงไวเปน
หลักฐานเสนอสําเนาท่ีไดแกไขแลวไปตามสายการบังคับบัญชาจนถึง
กองทัพภาค และใหกองทัพภาคสงใหกองบัญชาการชวยรบเก็บไวเปน
หลักฐาน สําหรับหนวยท่ีมิไดรับการสนับสนุนจากสวนภูมิภาคและ
กองบัญชาการชวยรบ ใหทําใบ   ขอจําหนาย ๓ ชุด เก็บสําเนาไวในแฟม
รอเรื่อง ๑ ชุด เสนอตัวจริงและสําเนาอยางละ ๑ ชุด ไปตามสายการสง
กําลัง เม่ือไดรับอนุมัติแลว ใหเก็บสําเนา ๑ ชุดไวท่ีกองควบคุม ส่ิง
อุปกรณ    กรมสรรพาวุธทหารบก ตัวจริงสงคืนหนวยขออนุมัติจําหนาย 
ใหหนวยขอจําหนายแกไขสําเนาใหตรงกับตัวจริง แลวเสนอสําเนาท่ี
แกไขแลวไปยังหนวยขึ้นตรงกองทัพบกท่ีตนสังกัดอยู เพ่ือเก็บไวเปน
หลักฐาน 
- ทางเดินเอกสารจําหนาย 
   ๑. การรายงานขออนุมัติจําหนาย สงรายงานตามสายการสงกําลัง 
   ๒. สําเนารายงานใหหนวยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ 
   ๓. ทางเดินของคําส่ังอนุมัติแลว ยอนกลับทางเดินตามสายการสงกําลัง 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
 ๘.๕ การตดิตามการขอ
อนุมัติจําหนาย (กรณีลาชา)  

๑. มีหลักฐานการตดิตาม 
     การขออนุมัตจิําหนาย 
     เปนลายลักษณอักษร 
 

- รายงานขอ 
  อนุมัติ
จําหนายท่ีอยู
ในแฟมรอ
เรื่องรอการ
อนุมัติ 

- คําส่ัง ทบ.ท่ี๔๒๒/๒๕๑๖ 
ลง ๕ ต.ค.๑๖ เรื่อง การตรวจ
เยี่ยมการสงกําลังบํารุงของ
ผูบังคับบัญชา และการกํากับ
ดูแลของฝายอํานวยการสง
กําลังบํารุง ขอ ๑๐.๔ 

- ขอ ๑๐.๔ การติดตามเรงรัดผลงาน ฯลฯ 
             ๑๐.๔.๑ ใชวิธีตอไปนีต้ามลําดับ 
                        ๑๐.๔.๑.๑ พบปะประสานดวยตนเอง                                
                        ๑๐.๔.๑.๒ สงผูแทนไปพบปะประสานงาน 
                        ๑๐.๔.๑.๓ ติดตอโดยตรงดวยโทรศัพทหรือวิทยุโทรศัพท                       
                        ๑๐.๔.๑.๔ ติดตามและเรงรัด   เปนลายลักษณอักษร 

 ๘.๖ การตดัยอด สป.๕  
ออกจากบัญชีคุม 

๑. เม่ือไดรับอนุมัติจากผูมี 
     อํานาจใหจําหนายแลว 
๒. การบันทึกตดัยอด 
     บัญชีคุมถูกตอง 
 

- ตรวจสอบ
รายงานขอ
อนุมัติ
จําหนายท่ี
ไดรับอนุมัติ
ใหจําหนาย 
- ตรวจบัญชี
คุมกระสุนมูล
ฐาน, ฝก-
ศึกษา 

- ระเบียบ การสงกําลังส่ิง
อุปกรณประเภท ๕ พ.ศ.
๒๕๔๒ ขอ ๕.๑.๙ 
 
 
- ระเบียบ ทบ.วาดวยการ
จําหนาย สป. พ.ศ.๒๕๓๙  
ขอ ๒๐ 

- ขอ ๕.๑.๙ การจําหนาย หมายถึงการตัดยอดส่ิงอุปกรณออกจากความ
รับผิดชอบของกองทัพบก เนื่องจากสูญไป ใชหมดไป ชํารุดเสียหายจน
ไมสามารถซอมคืนสภาพไดอยางคุมคาเส่ือมสภาพจนใชงานไมได หรือ
สูญหาย เกินความตองการ หรือเปนของลาสมัยไมใชราชการตอไป 
 
- ขอ ๒๐ เม่ือหนวยรายงานทราบผลการอนุมัติจําหนายส่ิงอุปกรณแลว 
ใหตัดยอดส่ิงอุปกรณนัน้ออกจากบัญชีคุมของหนวย และแจงผลการ
อนุมัตินั้นใหหนวยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ   แตถาในระหวางการ
ดําเนินกรรมวิธีขออนุมัตจิําหนาย หนวยรายงานมีความจําเปนตองใชส่ิง
อุปกรณประเภทนั้น ใหหนวยรายงานทําเบิกทดแทนไปได เวน สป.๕ 
โดยในการเบิกทดแทนใหแนบสําเนารายงานขออนุมัตจิําหนวย  
(ทบ.๔๐๐-๐๖๕) ไปดวย 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   - ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง

กําลัง สป.๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ขอ 
๕.๑.๒๖, ขอ ๗.๑.๑ ขอ 
๖๑.๒.๑, ขอ  ๖๑.๒.๔  ขอ 
๖๑.๒.๖ 

- ขอ ๕.๑.๒๖ อัตรากระสุนมูลฐาน หมายถึง จํานวนกระสุนซ่ึง
กองทัพบกอนุมัตใิหหนวยสะสมไว เพ่ือใชรบหรือเผชิญสถานการณ 
และสามารถนําไปไดดวยกาํลังพลและยานพาหนะของหนวย 
- ขอ ๗.๑.๑ ความตองการกระสุนมูลฐานขั้นตน 

         = อัตรากระสุนมูลฐาน X จํานวนหนวยทหารหรือจํานวนอาวุธ
ตามอัตรานั้น  
- ขอ ๖๑.๒.๑ จํานวนและชนิดกระสุนตามอัตรามูลฐาน ใหปฏิบัติตาม
คําส่ังของกองทัพบกท่ีใชบังคับอยู 
- ขอ ๖๑.๒.๔ กระสุนมูลฐานนี ้มีไวเพ่ือใชในการรบหรือในกรณฉีุกเฉิน
เทานั้น หากนําไปใชกรณีอ่ืนจะตองไดรับอนุมัติจากกองทัพบก 
- ขอ ๖๑.๒.๖ ผูบังคับหนวยจะตองรับผิดชอบใหมีจํานวนกระสุนครบ
ตามอัตรามูลฐานและอยูในสภาพใชการรบไดทันที หากปรากฏหรือ
สงสัยวาเส่ือมสภาพ จะตองรายงานตามสายการสงกาํลังโดยดวน และ
สําเนารายงานตามสายการบังคับบัญชาทราบดวย 

   - หนังสือ ยก.ทบ.ตอท่ี กห 
๐๔๐๓/๒๘๘ ลง ๕ ก.ย.
๓๗ เรื่อง การเบิก ลข.
สังหาร     ขอ ๒.๔ 

- ขอ ๒.๔ ความตองการ ลข. สังหารคงถือปฏิบัติเชนเดียวกับความตองการ
กระสุนมูลฐานคือใชอัตราเต็ม ตามอัตราการจัดและยุทโธปกรณท่ี ทบ.
ไดกําหนดไว สําหรับหนวยดําเนินกลยุทธ และหนวยอ่ืน ๆ 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
๙. การรายงานสถานภาพ 
 ๙.๑ การรายงานสถานภาพ
สมบูรณ (รอบ ๖ เดือน) 

   
 ๑ รายงานครบถวนทุก
รายการ 
๒ รายงานตรงตามขอกําหนด
ในระเบียบ 

 
 - คํานวณ

จํานวน
กระสุนโดย
ตรวจสอบ
จํานวนอาวุธ
ท่ีหนวย
ไดรับกับ
อัตรามูลฐาน 

 - ตรวจบัญชี
คุมมูลฐาน 

 - ตรวจใบเบิก 

 
- อจย.,อสอ. และ อย. ของ
หนวย 
- คําส่ัง ทบ. (เฉพาะ) ลับมาก 
ท่ี ๙๘/๔๓  ลง ๖ ก.ย. ๔๓ 
เรื่อง อัตรามูลฐานกระสุนและ
วัตถุระเบิดและคําส่ังแกไข
เพ่ิมเติม คําส่ัง ทบ.(เฉพาะ) 
ลับมาก ท่ี ๑๓/๔๔  ลง ๖ มี.ค.
๔๔ เรื่อง แกอัตรามูลฐานและ
วัตถุระเบิด (ครั้งท่ี ๑) 
- คําส่ัง ทบ. (เฉพาะ) ลับมาก 
ท่ี ๕๙/๒๖ ลง ๙ มี.ค.๒๖ เรื่อง 
อัตรามูลฐานกระสุนและวัตถุ
ระเบิดของหนวยอาสาสมัคร
ทหารพราน 

 
- ดูรายละเอียดในหลักฐานอางอิง 
- ดูรายละเอียดในหลักฐานท่ีอาง 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   - หนังสือ ยก.ทบ.ท่ี ตอ กห 

๐๔๐๓/๘๗๕๐ ลง ๕ ส.ค.
๔๖ เรื่องปญหาขอขัดของ
จากการตรวจของ จบ ขอ.
๒.๑, ๒.๓ 

- ขอ ๒.๑ ลข.สังหาร กําหนดจายใหเฉพาะหนวยดําเนินกลยุทธ จํานวน 
๑ ลูก/คน สําหรับหนวยอ่ืนๆ จํานวน ๓ คน/ลูก ซ่ึงหนวยดําเนินกลยุทธ
ตามนัยคําส่ังนี ้หมายรวมถึง กรม/พัน.ร.,ม. และ รพศ., กองรอย ลว.พล. 
และ รอย.ลว.ไกล เนื่องจากอัตรามูลฐานกระสุนและวัตถุระเบิด หมายถึง 
จํานวนกระสุนและวัตถุระเบิดซ่ึงอนุมัติใหมีไวท่ีหนวยใชตลอดเวลา เพ่ือเผชิญกับ
สถานการณรบในขั้นตนจนกวาการสงกําลังเพ่ิมเติมตามปกติจะดําเนินการได อัตรา
มูลฐานดังกลาวหนวยจะตองสามารถนําไปไดดวยกําลังพล และยานพาหนะในอัตรา
ของหนวย เพราะฉะนั้นหนวยอ่ืน  ๆ จึงหมายถึง เฉพาะหนวยในสวนกําลังรบ
(นอกเหนือจากหนวยดําเนินกลยุทธตามนัยของคําส่ังนี)้ ตามการจัดแบง
ประเภทการจัดหนวยของ ทบ. ซ่ึงประกอบดวย สวนบังคับบัญชา สวนกําลังรบ สวน
สนับสนุนการรบ สวนภูมิภาค สวนสงกําลังบํารุง สวนการศึกษา และสวนชวยการ
พัฒนาประเทศ ดังนั้นหนวยอ่ืนซ่ึงมิใชหนวยในสวนกําลังรบ จึงไมมีความ
จําเปนท่ีจะตองเบิก   ลข.สังหาร ไวประจําหนวย 

    - ขอ ๒.๓  หนวยสวนภูมิภาคและสวนการศึกษา กําหนดใหมีอัตรามูล
ฐานกระสุนเทากับครึ่งหนึ่งของอัตรามูลฐานกระสุนท่ีระบุไว ดังนั้นการ
ท่ีระบุอัตรามูลฐานกระสุน ปพ.๔๕ นิ้วไวจํานวน ๒๑ นัด/กระบอก จึง
ทําใหเกิดความสับสนวาจะใหหนวยเบิกจายกระสุนจํานวนเทาใด  เชน  
๑๐ นัด/กระบอก,  ๑๑ นัด/กระบอก  
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    หรือ ๑๐ นัดครึ่ง/กระบอก เปนตน แตอยางไรก็ตามหากใชหลักการ

กําหนดความตองการกระสุนมูลฐานขั้นตน ตามอางถึง ๓ (ความ
ตองการกระสุนมูลฐานขั้นตน = อัตรามูลฐาน X จํานวนหนวยทหาร 
หรือจํานวนอาวุธตามอัตรา) มาเปนแนวทางในการคํานวณ หากยังมีเศษ
ของจาํนวนกระสุนใหปดขึน้ กจ็ะสามารถแกไขปญหาดังกลาวได เชน 
มทบ.มี ปพ.ของหนวยใช = (๒๑/๒)X(๓๓)=๓๔๖ นัด (ปดเศษขึน้) โดย
หนวยสามารถเบิกจายจํานวนกระสุนดังกลาวเปนสวนรวมไวประจํา
หนวยได 

  ๙.๒  รายงานสถานภาพ
รอบ ๑ เดือน 
      

๑.รายงานเฉพาะรายการท่ี
เปล่ียนแปลง 
๒. งดรายงานและมีเอกสาร
ยืนยัน 
๓. รายงานตรงตาม
ขอกําหนดในระเบียบฯ 

 - ตรวจรายงาน
สถานภาพ
กับบัญชีคุม
เครดิต
กระสุน
และบัญชี 

  คุมกระสุน 

- ระเบียบ ทบ.วาดวยการสง
กําลังกําลัง สป. ๕ พ.ศ. 
๒๕๔๒ ขอ ๗๐.๑.๑, ๗๐.๒, 
๗๑.๑.๑, ๗๑.๑.๒, ๗๑.๖, 
๗๒.๒, ๗๓.๑, ๗๓.๒, 
๗๓.๓, และ ๗๓.๔ 

 
 

- ขอ ๗๐.๑.๑ ใหหนวยใช ,  ค ลังกระสุนกองบัญชาการชวยรบ, 
ค ลังกระสุนสวนภูมิภาค ใชแบบเอกสาร ใบรายงานสถานภาพกระสุน 
แบบ ๑ ตาม ผนวก ผ (ทบ.๔๖๘–๕๒๑แบบ ๑) สําหรับคลังกระสุน
กองบัญชาการชวยรบ ใหทําใบสรุปการสะสมตาม ผนวก ฝ             
(ทบ.๔๖๘–๕๒๒)  ดวย 
- ขอ ๗๐.๒ ระยะเวลาในการรายงาน ทุกระดับหนวยรายงานทุกรอบ ๑  
เดือน ปดรายงานในวันส้ินสุดวนัทําการของเดือนนัน้ ๆ  
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
  มูลฐาน ณ 

วันปด
รายงาน 

 

 - ขอ ๗๑.๑.๑ กองพันหรือหนวยเทียบเทาหรือกองรอยอิสระขึ้นไป เปน
หนวยรายงานสถานภาพ สําหรับหนวยเหนือขึน้ไปจากกองพัน คง
รายงานเฉพาะหนวยขึน้ตรงของตนเวนหนวยขึ้นตรงซ่ึงไดรายงานให
หนวยท่ีใหการสนับสนุนทราบแลว 
- ขอ ๗๑.๑.๒ ใหรายงานสถานภาพตอหนวยท่ีใหการสนบัสนุน ภายใน
วันท่ี ๕ ของเดือน หลังจากปดรายงาน และสําเนาเสนอตามสายการ
บังคับบัญชาและใหหนวยตามสายการบังคับบัญชา สรปุรวมเอกสาร
ตามลําดับจนถึงหนวยขึ้นตรงกองทัพบก 
- ขอ ๗๑.๖ การรายงานลาชากวากําหนดของหนวยใด ๆ กต็าม ใหหนวย
ขึ้นตรงกองทัพบก ซ่ึงเปนหนวยในสายการบังคับบัญชาของหนวยนั้น ๆ 
พิจารณาขอบกพรอง แลวรายงานใหกองทัพบกทราบ 
- ขอ ๗๒.๒ ใหทุกหนวยท่ีเกี่ยวของรายงานสถานภาพสมบูรณ เพ่ือสรุป
การเปล่ียนแปลงในรอบ ๖ เดือน เม่ือส้ินสุดเดือนมีนาคมและกันยายและ 

งดรายงานสถานภาพประจําเดือน 
    - ขอ ๗๓.๑ กระสุนรายการใดท่ีหนวยนัน้ไมไดรับหรือสะสมไว ไมมี

การเปล่ียนแปลงจากรายงานสถานภาพกระสุนในรอบปท่ีแลว ใหงดไม
ตองรายงาน เฉพาะในกรณีท่ีไมมีการเปล่ียนแปลงทุก รายการ ใหยืนยนั
ดวยเครื่องมือส่ือสารท่ีเหมาะสม ยกเวนการ รายงานสถานภาพสมบูรณ 
- ขอ ๗๓.๒ รายช่ือกระสุนท่ีจะตองรายงาน ใหใชรายช่ือกระสุนตาม
คําส่ังกองทัพบกเก่ียวกับการกําหนดช่ือกระสุน 
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    - ขอ ๗๓.๓ รายงานสถานภาพกระสุน ใหถือเปนเอกสาร “ลับ” 
- ขอ ๗๓.๔ สําหรับรายการกระสุนท่ีตองรายงาน ใหถือตาม    รายการท่ี
กรมสรรพาวุธทหารบก ประกาศและแจกจายใหทราบ 

   - หนังสือ สพ.ทบ.ดวนมาก ท่ี 
กห ๐๔๔๓/๕๑๐ ลง ๒๑ ม.ค.
๔๕ เรื่อง กําหนดแนวทาง
แกปญหา สป.๕ ขอ ๒ 
- หนังสือ สพ.ทบ.ดวนมาก ท่ี 
กห ๐๔๔๓/๕๐๘ ลง ๒๑ ม.ค.
๔๕ เรื่อง ช้ีแจงการดําเนินการ
เพ่ิมเติมเกี่ยวกับ สป.๕  
(เรียน มทภ.๑, ๒, ๓, ๔) 
 

- ขอ ๒ จากปญหาขอมูลจากการรายงานสภาพ สป.๕ ตามวงรอบเดือน 
ไมมี ขอมูลเพียงพอ สพ.ทบ.จึงไดแจงให ทภ.๑-๔ และ นขต.ทบ.(นอก 
ทภ. ในพ้ืนท่ี ทภ.๑) ทราบ และดําเนินการตามส่ิงท่ีสงมาดวย ๒-๓ สรุป
ไดดังนี ้
      ๒.๑ การรายงานสถานภาพทุกรอบ ๑ เดือน ในฐานะของหนวยใช 
ตามแบบฟอรม ทบ.๔๖๘–๕๒๑ แบบ ๑ ซ่ึงหนวย   รายงานยอดกระสุน
ฝก กระสุนมูลฐาน รวมในรายงานเดียวกัน   ใหแตละหนวยรายงาน
สถานภาพกระสุนวัตถุระเบิดของหนวยเอง เพ่ิมเติม มาพรอมกับรายงาน
ตามระเบียบฯ โดยแยกรายงานสถานภาพกระสุนและวัตถุระเบิด เปน
ประเภทกระสุนมูลฐาน, กระสุนฝก คนละฉบับโดยใชแบบฟอรม ทบ.
๔๖๘–๕๒๑ แบบ ๑ พรอมใหจดัทํารายงานเลขกระสุนฝก, กระสุนมูล
ฐาน โดยใชแบบฟอรม ทบ.๔๖๘–๕๒๑ แบบ ๒ แนบมาดวย (ตัวอยาง
การรายงานตามท่ีแนบ) โดยใหรายงานสถานภาพทุกรายการ (ฉบับ
สมบูรณ)    ทุกตน ต.ค., เม.ย. หากวงรอบเดือนใดไมมีการเปล่ียนแปลง
ใหยืนยันใหทราบ หรือแจงใหทราบ เฉพาะรายการท่ีเปล่ียนแปลง 
 



   หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๕ สาย สพ.                                                                                                           หนา   ๕๖    ใน  ๕๗  หนา                
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   - หนังสือ สพ.ทบ.ดวนมาก ท่ี 

กห ๐๔๔๓/๕๐๙ ลง ๒๑ ม.ค.
๔๕ เรื่อง ช้ีแจงการดําเนนิการ
เพ่ิมเติมเกี่ยวกับ สป.๕  
(เรียน ผบ.หนวย นขต.ทบ.) 

     ๒.๒ การรายงานสถานภาพทุกรอบ ๑ เดือน ในฐานะหนวยสงกําลัง 
(คลังกระสุน บชร., คลังกระสุนสวนภูมิภาค) ตามแบบฟอรม ทบ.
๔๖๘–๕๒๑ แบบ ๑ ซ่ึงเติมหนวยรายงานยอดกระสุนฝก กระสุนมูล
ฐาน กระสุนสํารองสงคราม รวมในรายงานฉบับเดียวกนั ใหแตละ
หนวยรายงานเพ่ิมเติมโดยแยกรายงานยอดกระสุนฝก (ในสะสม) และ
กระสุนสํารองสงครามคนละฉบับโดยใชแบบฟอรม ทบ.๔๖๘–๕๒๑ 
แบบ ๑ และจัดทํารายงานเลขงาน และสภาพกระสุนฝก กระสุนสํารอง
สงคราม แยกคนละฉบับ โดยใชแบบฟอรม ทบ.๔๖๘–๕๒๑ แบบ ๒ 
แนบมาพรอมกับรายงานตามระเบียบฯ(ตามตัวอยางท่ีแนบ) หากวงรอบ
เดือนใดไมมีการเปล่ียนแปลงใหยนืยันใหทราบ เฉพาะรายการท่ี
เปล่ียนแปลง 
     ๒.๓ การรายงานสถานภาพเพ่ิมเติม ในขอ ๒.๑ , ๒.๒ ใหหนวยท่ี
รายงาน รายงานผานหนวยสนับสนนุตามสายสงกําลัง   มาพรอมกับ
รายงานตามระเบียบฯ และใหหนวยรับรายงาน     ดังกลาว รวบรวม
รายงานของทุกหนวย ๆ ละ ๑ ฉบับ สงให กคสป.สพ.ทบ. ทุกวงรอบ
เดือน พรอมกับรายงานตามระเบียบ ฯ 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 
   - วิทย ุสพ.ทบ. ท่ี กห 

๐๔๔๓/๑๙๙๑ ลง ๒๘  มี.ค.๔๖ 
ขอ ๓ 

- ขอ ๓ เพ่ือใหทราบปผลิต (อาย)ุของ สป.๕ ท่ีคงคลังหนวยตาง  ๆเพ่ือใช
เปนขอมูลในการบริหารในเรื่องการเก็บรกัษา    การจัดหา ใหสัมพันธกับ
อายุการเก็บรกัษา ขอใหหนวยบันทึกขอมูล ปผลิต(ป ค.ศ.) ของ สป.๕ 
แตละชนิดแตละเลขงานลงไป (ในชองหมายเหต)ุ เพ่ิมเติมในรายงาน
สถานภาพประจําเดือน ตามขอ ๒ ดวย รวมท้ังขอใหตรวจสอบสภาพ 
สป.๕ คงคลัง (ตามผลการตรวจสภาพหรือหลักฐานแจงระงับกําจัดการใช) 
และบันทึกในชองสภาพใหตรงกับสภาพท่ีแทจริงของ สป.๕ ใน
ครอบครองดวย 

 ๙.๓ การรายงานการใช  
สป.๕ ฝก- ศึกษา 

๑. รายงานครบถวนถูกตอง 
๒. รายงานการใชให ยศ.
ทบ.ทราบภายใน ๗ วนั 
หลังจากฝกเสร็จ 
 

- ตรวจรายงาน
การใช 

- ตรวจ
หลักฐาน
ใบเบิก 

- การควบคุม
ทางบัญชี 

- คําส่ังกองทัพบก (เฉพาะ) ท่ี    
เรื่องกําหนดการแจกจายส่ิง
อุปกรณประเภท ๕ สาย สพ. 
และ สาย วศ. สําหรับการฝก
ประจําปงบประมาณ……….   
ขอ ๕ 
- วิทย ุสพ.ทบ.ท่ี กห ๐๔๔๓/
๗๗๔๐ ลง ๒๔ ธ.ค.๔๖ 
ขอ ๒.๓ 
- คําส่ัง ทบ.หรือคําส่ังหนวย
เหนือท่ีแบงมอบเครดิตฝก
ประจําป (สาย สพ.และวศ.) 
ใหกับหนวยปปจจุบัน 

- ขอ ๕ ใหหนวยฝกท่ีใช สป.๕ สาย สพ. และ สาย วศ.รายงานการใช
และสถานภาพ สป.๕ สาย สพ. และ สาย วศ.ตอ ยศ.ทบ.ภายใน ๗ วัน 
หลังจากจบการฝกกับใหหนวยท่ีไดรับการแจกจาย สป.๕ สาย สพ. และ 
สาย วศ.ตามผนวกประกอบคําส่ัง รวบรวมและสรุปรายงานการใชของ
หนวยรองของตนเสนอตอ ยศ.ทบ. ทุกรอบ ๓ เดือน ฯลฯ 
- ขอ ๒.๓ ขอใหหนวยท่ีมี สป.๕ ในครอบครองใหความสนใจตอการ
ควบคุมการเก็บรักษา สป.๕ และ ปฏิบัติตอระเบียบและคําส่ังของ ทบ.
ท่ีเกี่ยวกับการเก็บรกัษา การสงกําลัง สป.๕ และใหความสําคัญมากกวา 
สป.ประเภทอ่ืน และควบคุมการจําหนาย สป.๕ ใหตรงตามจํานวนท่ีได
ใชจริงโดยใกลชิด 

 


