
หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๑  ใน  ๔๘  หนา 
หลักฐานการตรวจ ประจําป  

เรื่อง การสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส. 

 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

๑.  การเตรียมการรับตรวจ 

 ๑.๑ การดําเนินการตาม

บันทึกผลการตรวจของ 

ชุดตรวจ จบ.ครัง้หลังสุด  

 

๑. แกไขขอบกพรอง 

     เรียบรอย 

๒. รายงานการแกไขให 

     ผูบังคับบญัชาทราบ 

๓. จัดทําสําเนาบันทกึผล 

     การตรวจฯ และรายงาน

การแกไข  แนบไวกับ

ขอมูล 

๔. อื่น ๆ 

 

- ดูเอกสาร 

 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวยการ 

   ตรวจในหนาที่นายทหารจเร  

   พ.ศ.๒๕๕๒ ลง ๑๐ ก.ย.๕๒  

   ขอ ๑๕.๒ 

 

- คําสั่งกองทัพบก เรื่องการ

ตรวจในหนาที่นายทหารจเร 

ประจําปทีท่ําการตรวจ 

 

- ขอ ๑๕.๒ ผูรับตรวจ เมื่อไดรับบันทึกผลการตรวจแลวใหแกไข

ขอบกพรองที่อยูในอํานาจของตนทันที โดยไมตองรอใหผูบังคับบัญชาสั่ง

การ สําหรับเรื่องที่เกินขีดความสามารถ และ/หรือนอกเหนืออํานาจของ

ตนที่จะแกไขไดเอง ใหรายงานหนวยเหนือเพื่อดําเนินการตอไปและใหเก็บ

บันทึกผลการตรวจและการดําเนินการแกไขขอบกพรองไวเปนหลักฐานใน

การรับตรวจครั้งตอไป 

 

 

 

 ๑.๒ ขอมูลที่ตองการ

ทราบประกอบการรับตรวจ 

ตามอนุผนวก  

๑. ครบถวนตามที่ จบ.

กําหนด 

๒. ถูกตองเรียบรอย 

๓. อื่น ๆ 

- ดูเอกสาร  -  คําสั่งกองทพับก เรื่องการ

ตรวจในหนาที่นายทหารจเร 

ประจําปทีท่ําการตรวจ 

- หนังสือที่ จบ. แจงใหหนวยรับ

ตรวจเตรียมการรบัตรวจ

ลวงหนา 

- 
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 ๑.๓ แบบตรวจสอบและ

ประเมินผลตามโครงการ

ของ จบ. 

๑. ครบถวนตามที่ จบ. 

    กําหนด 

๒. ถูกตองเรียบรอย 

๓. อื่น ๆ  

- ดูเอกสาร - เชนเดียวกับขอ ๑.๒ -  

 ๑.๔ การจัดผูนําตรวจ, 

ผูรบัตรวจและยานพาหนะ 

นําตรวจ 

๑. เจาหนาที่มีความรูใน 

     เรื่องทีร่ับตรวจ  

๒. จัดครบถวน  

๓. เหมาะสม 

๔. อื่น ๆ 

- ดูคําสั่ง

แตงต้ัง 

- ดูยานพาหนะ 

- เชนเดียวกับขอ ๑.๒ -  

 ๑.๕ การจัดสถานที่รบั

ตรวจ 

๑. จัดสิ่งอํานวยความ 

    สะดวกสําหรับการตรวจ

อยางเหมาะสม 

๒. โตะ, เกาอี้ จัดเปน 

     ระเบียบเรียบรอย 

๓. แสงสวางเพียงพอ 

๔. อื่น ๆ 

-  ดูสถานที่ - เชนเดียวกับขอ ๑.๒ -  
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 ๑.๖ การเตรียมเอกสาร

รับตรวจ 

๑. ใสแฟมเปนระเบียบ 

     เรียบรอย 

๒. เอกสารหลักฐานถูกตอง

ครบถวน 

๓. จัดวางอยางเหมาะสม 

๔. อื่น ๆ 

- ดูแฟม   

  เอกสาร    

   รับตรวจ  

- เชนเดียวกับขอ ๑.๒ -  

 ๒. การรับ-สงหนาที ่

 ๒.๑ หลักฐานการรับ-สง

หนาที ่

 

๑. จัดทําเอกสารหลักฐาน 

     ครบถวน 

๒. เอกสารหลักฐานถูกตอง

เรียบรอย 

๓. อื่น ๆ 

 

- ดูเอกสาร

หลักฐาน

การรบั - สง

หนาที ่

 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวยการ

รับ-สงหนาที่ในเวลา ยาย เลื่อน 

ลด ปลดและบรรจุ พ.ศ.๒๕๔๐  

ลง ๑๘ ก.ย.๔๐ ขอ ๗ 

 

- ขอ ๗ เมื่อมีคําสั่งยายขาราชการ หรือใหขาราชการออกจากราชการ ให

ผูบังคับบัญชาจัดใหมีการรับ-สงหนาที่กันโดยเร็ว โดยใหเริ่มออกเดินทาง

ไปรับ-สงหนาที่ ซึ่งกันและกันภายใน ๗ วัน นับต้ังแตวันที่ไดรับทราบ

คําสั่งอยางเปนทางการตอจากน้ันใหทําการรับ-สงหนาที่ตอกันใหแลว

เสร็จตามกําหนดเวลา ดังน้ี 

    ขาราชการที่มีตําแหนงต้ังแต ผูบังคับหมวดหรือเทียบเทาลงไป 

ภายใน ๒ วัน 

  ขาราชการที่มีตําแหนงต้ังแต ผูบังคับกองรอยหรือเทียบเทา 

ภายใน    ๓ วัน 

  ขาราชการที่มีตําแหนงต้ังแต ผูบังคับกองพัน ผูบังคับการกรมหรือ

เทียบเทา ภายใน ๕ วัน  
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      ขาราชการที่มีตําแหนงต้ังแต ผูบัญชาการกองพลข้ึนไปหรือเทียบเทา 

ภายใน ๗ วัน 

  เวนแตผูครองตําแหนงดังกลาวเปนเจาหนาที่คลัง ซึ่งรับผิดชอบบัญชี

พัสดุและพัสดุในคลังโดยตรง จึงใหยืดเวลาในการรับ-สงหนาที่ออกไปได ไม

เกิน ๑๕ วัน 

 ๒.๒ หลักฐาน 

          การรายงาน  

๑. มีการรายงาน 

   ใหผูบังคับบัญชาทราบ 

๒. การรายงาน    

    ตามกําหนดเวลา 

๓. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐาน 

   การรายงาน 

   ตามที่

กําหนด 

- ระเบียบกองทัพบก 

  วาดวยการรับ-สงหนาที่ 

  ในเวลายาย เลื่อน ลด  

   ปลด และบรรจุ พ.ศ. 

   ๒๕๔๐ลง ๑๘ ก.ย.๔๐  

   ขอ ๑๑ และ ๑๒ 

- ขอ ๑๑ การปฏิบัติตอเอกสารทีเ่กี่ยวของกบัการรบั-สงหนาที่ 

            ๑๑.๑ ใหผูสงจัดทําบัญชีสงหนาที่เฉพาะในกองบงัคับการหรือเฉพาะ

ในสวนที่ตนรับผิดชอบโดยตรง เชน บัญชีกําลังพล บัญชีอาวุธ บัญชีการเงิน 

บัญชีสิง่อุปกรณตามสายยุทธบริการตาง ๆ และบัญชีอื่น ๆ เฉพาะที่จําเปน

ตามจํานวนซึ่งเปนจรงิในวันที่รับ-สงหนาทีส่ําหรับเงินผูสงทีม่ีอํานาจสั่งการเบิก

จายเงินกับผูมหีนาที่รกัษาเงินตองทําบัญชีรบัสงและตรวจสอบเงินในบัญชีดวย 

          ๑๑.๒ เมื่อไดตรวจรับถูกตองแลวใหผูสงและผูรับบันทึกไวทายบัญชีสง

หนาที่วาไดตรวจรับถูกตองแลวและลงช่ือผูรับไว แตถามีการคลาดเคลื่อน

เกิดข้ึนก็ใหบันทึกไวในบัญชีน้ันและลงช่ือผูรับ, ผูสง กับเจาหนาที่ซึ่งเกี่ยวของ 

แลวรับ-สงกันใหเสร็จไปช้ันหน่ึงกอน ตอจากน้ันผูรับตองรีบรายงานให

ผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบโดยเร็ว   ฯลฯ  

- ขอ ๑๒ บัญชีรับ-สงหนาที่ใหทําเปน ๓ ชุด เก็บไว ณ ที่ทําการเปนหลักฐาน ๑ 

ชุด ผูสงเก็บรกัษาไว ๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผูรับนําเสนอผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบ

ภายใน ๗ วัน นับต้ังแตวันที่รับ-สงหนาที่แลวเสร็จ ฯลฯ 
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 ๒.๓ การสํารวจพิเศษ ๑. มีรายงานขออนุมัติ 

๒. มีการดําเนินการ

ถูกตอง 

๓. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐาน 

  การรายงาน 

- ระเบียบกองทัพบก 

  วาดวย การสงกําลังสิ่ง 

   อุปกรณ ประเภท ๒ 

   และ ๔ ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

     ขอ ๔๒.๓, ๔๒.๓.๖, 

      ๔๓.๓, ๔๓.๓.๑, ๔๔,  

      ๔๕, ๔๖, ๔๗ และ 

      ๔๘ 

- ขอ ๔๒.๓ การสํารวจพิเศษ ไดแก การสํารวจสิ่งอุปกรณเปนครั้งคราวตาม

ความจําเปน โดยปดการเบิกจายเฉพาะรายการที่สํารวจน้ัน เวนกรณีเรงดวน 

การสํารวจประเภทน้ีจะสํารวจสิ่งอุปกรณจําพวกใด ชนิดใด หรือรายการใดน้ัน 

ข้ึนอยูกับกรณี ดังตอไปน้ี 

            ๔๒.๓.๑ เมื่ออันตรายเกิดข้ึนกับสิ่งอุปกรณ 

            ๔๒.๓.๒ เมื่อหนวยบัญชีคุมตองการทราบจํานวน 

            ๔๒.๓.๓ เมื่อยอดคงคลังในบัตรบัญชีคุมเปนศูนย 

            ๔๒.๓.๔ เมื่อมีการยับย้ังการจาย 

            ๔๒.๓.๕ เมื่อพบสิ่งอุปกรณตกหลน 

            ๔๒.๓.๖ เมื่อมีการรับสง - หนาที่ 

            ๔๒.๓.๗ เมื่อสิ่งอุปกรณในที่เก็บเปนศูนย 

- ขอ ๔๓.๓ การสํารวจพิเศษ 

            ๔๓.๓.๑ เมื่อมีเหตุที่จะตองทําการสํารวจพิเศษอันเน่ืองมาจากกรณีใด 

กรณีหน่ึง ตามที่กลาวในขอ ๔๒.๓ ใหผูรับผิดชอบโดยตรงรายงานขออนุมัติทํา

การสํารวจตอผูมีอํานาจสั่งสํารวจ 

- ขอ ๔๔ ผูมีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณ 

            ๔๔.๑ คลังกรมฝายยุทธบริการหรือฝายกิจการพิเศษ ไดแก เจากรม

ฝายยุทธบริการ หรือฝายกิจการพิเศษ 
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                 ๔๔.๒ คลังกองบัญชาการชวยรบ ไดแก ผูบัญชาการกองบัญชาการ

ชวยรบ 

  ๔๔.๓ คลังมณฑลทหารบก ไดแก ผูบัญชาการมณฑลทหารบก 

  ๔๔.๔ คลังจังหวัดทหารบก หนวยสนับสนุนโดยตรง หรือหนวยใช 

ไดแกผูบังคับบัญชาช้ันผูบัญชาการกองพล หรือเทียบเทา 

  ผูมีอํานาจในการสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณตามที่กลาวแลวขางตน จะมอบ

อํานาจใหผูใตบังคับบัญชาเปนผูสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณแทนก็ได 

- ขอ ๔๕ การต้ังกรรมการหรือชุดสํารวจสิ่งอุปกรณ 

  ใหผูอํานาจในการสั่งสาํรวจสิ่งอุปกรณตามขอ ๔๔ ต้ังกรรมการ หรือชุด

สํารวจสิ่งอุปกรณอยางนอย ๓ นาย (ประธานกรรมการ หรือ หัวหนาชุดตอง

เปนนายทหารสัญญาบัตร) เพื่อทําการสํารวจสิ่งอุปกรณตามที่กลาวแลวในขอ 

๔๓ 

- ขอ ๔๖ วิธีสํารวจสิ่งอุปกรณ ใหคณะกรรมการ หรือชุดสํารวจสิ่งอุปกรณใช

แบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๑ ซึ่งมีอยู ๓ สวน ดําเนินการสํารวจตามลําดับ 

ดังตอไปน้ี 

  ๔๖.๑  คนที่ ๑  สํารวจสิ่งอุปกรณแลว บันทึกผลลงในใบสํารวจ        

สิ่งอุปกรณสวนที่ ๑ 

              

 

 

 

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๗  ใน  ๔๘  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

     ๔๖.๒ คนที่ ๒ สํารวจสิ่งอุปกรณรายการเดียวกับคนที่ ๑ แลวบันทึก 

    ผลลงในใบสํารวจสิ่งอุปกรณสวนที่ ๒ 

             ๔๖.๓ คนที่ ๓ (ประธานกรรมการ หรือหัวหนาชุด) ตรวจสอบการ

สํารวจของคนที่ ๑ และ ๒ ถาตรงกันใหบันทกึผลในใบสํารวจสิ่งอปุกรณสวนที ่

๓ ถาผลของการสํารวจของคนที่ ๑ และ ๒ ไมตรงกัน ใหคนที่ ๓ ทําการ

สํารวจใหม ผลการสํารวจของคนที่ ๓ ตรงกับคนใดคนหน่ึง ใหเอาผลน้ันบันทึก

ลงในใบสํารวจสิง่อุปกรณสวนที่ ๓ ถาผลการสํารวจของคนที่ ๓ ไมตรงกบัคน

ใดคนหน่ึงเลย ใหสํารวจใหมพรอมกันทั้งสามคน 

- ขอ ๔๗ การรายงานการสํารวจสิ่งอปุกรณ 

  ๔๗.๑   เมื่อเจาหนาที่บัญชีคุมไดรับใบสํารวจสิ่ งอุปกรณจาก

คณะกรรมการ หรือชุดสํารวจแลว ทําการเปรียบเทียบการตรวจสอบยอด     

สิ่งอปุกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๒ 

  ๔๗.๒ ถาผลการตรวจนับสิ่งอุปกรณคลาดเคลื่อนจากยอดในบัตรบญัชี

คุมกอนเสนอรายงานใหปฏิบัติ ดังน้ี 

   ๔๗.๒.๑ ตรวจสอบเอกสารการรบัสิ่งอปุกรณ และหลักฐานการ

นําสิ่งอปุกรณเขาที่เก็บ 

   ๔๗.๒.๒ ตรวจเอกสารการจายสิ่งอปุกรณ และหลักฐานการนํา

สิ่งอปุกรณออกจากทีเ่ก็บ 

   ๔๗.๒.๓ สํารวจที่เก็บสิ่งอปุกรณ 

 

 

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๘  ใน  ๔๘  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

      ๔๗.๓  เสนอรายงานผลการเปรียบเทียบการตรวจสอบสิง่อปุกรณตอผูมี

อํานาจในการสั่งสํารวจ และบันทึกจํานวนสิ่งอปุกรณตามที่ไดรับอนุมัติใหปรับ

ยอดแลวดวยหมึกสีแดงในบัตรบญัชีคุม 

- ขอ ๔๘ การปรับยอดในบัตรบญัชีคุม 

  ๔๘.๑ ถาจํานวนสิ่งอุปกรณขาดจากยอดในบัตรบัญชีคุม ใหปฏิบัติตาม

ระเบียบกองทัพบก วาดวย การจําหนายสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๕๗ ลง ๓๑ ม.ค.

๕๗ 

  ๔๘.๒ ถาจํานวนสิ่งอุปกรณเกินกวายอดในบัตรบัญชีคุม ใหผูมีอํานาจใน

การสั่งสํารวจสิ่งอุปกรณสั่งแกไขในบัตรบัญชีคุมได แลวแจงใหสายยุทธบริการ

ที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณน้ันทราบดวย 

๓. การควบคุมทางบัญชี 

   ๓.๑ บัญชีคุมสิ่งอุปกรณ 

     ถาวร (ทบ.๔๐๐-

๐๐๕) 

 

๑. บันทึกถูกตองเรียบรอย 

๒. ใบเบิกครบถวน 

๓. จํานวน สป.ถูกตอง 

๔. อื่น ๆ 

 

- ดูหลักฐาน 

   ใบเบิก 

- ดูบัตรบัญชีคุม 

- ดูสิ่งอุปกรณ   

   ภายในคลัง 

 

 

 

- ระเบียบกองทัพบก     วา

ด วย  การส งกํ าลั งสิ่ ง

อุปกรณ ประเภท ๒ และ 

๔ พ.ศ.๒๕๓๔  ลง ๓๐ 

ธ.ค.๓๔ 

  ขอ ๕.๔๐, ๕.๔๑,  

  ๓๙.๒, ๓๙.๒.๓.๑,  

   ๓๙.๒.๓.๒.๒ และ  

   ขอ ๔๐ 

 

- ขอ ๕.๔๐ หนวยใช หมายถึง หนวยที่ไดรับสิ่งอุปกรณตาม อจย.อสอ.หรือ

อนุมัติอื่นใดซึ่งไดรับประโยชนจากการใชสิ่งอุปกรณน้ัน ๆ 

- ขอ ๕.๔๑ หนวยเบิก หมายถึง หนวยใชต้ังแตระดับกองพันหรือเทียบเทาหรือ

กองรอยอิสระข้ึนไปหรือหนวยอิสระที ่ทบ.อนุมติัหรอื หนวยสนับสนุนทางการสง

กําลังทุกระดับที่เบิกสิ่งอุปกรณไปยังหนวยจาย 

- ขอ ๓๙.๒ การควบคุมทางบัญชี ผูบังคับหนวยสนับสนุนทางการสงกําลังและ

หนวยใช จะตองรับผิดชอบดําเนินการควบคุมทางบัญชีตอสิ่งอุปกรณใหเปนไป

ดวยความเรียบรอย เหมาะสมเพื่อใหทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณไดตลอดเวลา 

โดยถือมูลฐาน ภารกิจและความรับผิดชอบในการควบคุม ดังน้ี 

 

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๙  ใน  ๔๘  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

    - ๓๙.๒.๓.๒ หนวยใช 

                  ๓๙.๒.๓.๒.๑ ดําเนินการรวบรวมหลักฐาน จัดทําสถิติและ

ขอมูลสําหรับสิ่งอุปกรณแตละรายการ 

                  ๓๙.๒.๓.๒.๒ จัดทําบัญชีคุมสิ่งอุปกรณถาวร โดยใชแบบ

พิมพ ทบ.๔๐๐–๐๐๕ สําหรับบัญชีคุมช้ินสวนซอมและ  สิ่งอุปกรณใช

สิ้นเปลือง ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐–๐๖๘ 

- ขอ ๔๐ ความรับผิดชอบ ผูบังคับบัญชาทุกระดับช้ันตองรับผิดชอบในการ

ควบคุมสิ่งอุปกรณใหเปนไปโดยเรียบรอยเหมาะสม ถูกตอง ตามความมุง

หมายของทางราชการ 

   - คําสั่งกองทัพบก ที่  

   ๖๗/๒๕๓๗       

   เรื่อง  การดําเนินการตอ 

   ยุทโธปกรณซึ่งไมทราบที่มา  

   ของหนวยตาง ๆ ใน ทบ.  

   ลง ๘ ก.พ.๓๗ ขอ ๑, ขอ ๒ 

- ขอ ๑ ใหหนวยตาง ๆ ใน ทบ.ตรวจสอบวามียุทโธปกรณซึ่งไมทราบที่มา

อยูในครอบครองหรือไม หากมีใหกรอกรายละเอียดของยุทโธปกรณ

ดังกลาวลงในบัญชีรายละเอียดยุทโธปกรณซึ่งไมทราบที่มา ตามผนวก ก. ที่

แนบทายคําสั่งน้ี แลวรายงานตามสายสงกําลังถึง ทบ. โดยผานกรมฝาย

ยุทธบริการ หรือ กรมฝายกิจการพิเศษที่มีความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ 

ตามระเบียบ ทบ.วาดวยความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๓๕ ภายใน 

๑๒๐ วัน นับต้ังแตวันที่คําสั่งน้ีมีผลใชบังคับ เพื่อใหกรมฝายยุทธบริการ

หรือกรมฝายกิจการพิเศษข้ึนบัญชีคุมไวเปนหลักฐานตอไป และหลังจากที่

หนวยไดดําเนินการแลว จะถือวาหนวยไมมียุทธโธปกรณซึ่งไมทราบที่มา

เหลืออยูตอไป 

- ขอ ๒ หากตรวจพบวาการรายงานยุทโธปกรณ ตามขอ ๑ ไมตรงกับความ

เปนจริงจะถือวาเปนความบกพรองของ ผบ.หนวยน้ัน 

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๑๐  ใน  ๔๘  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

๓.๒ บัญชีสวนประกอบชุด 

      (ทบ.๔๖๓-๐๔๐) 

๑. บันทึกสวนประกอบชุด

ถูกตอง ครบถวน 

๒. บันทึกสวนประกอบ ชุด

ของ สป. ตามอัตรา อจย.

และอัตรา อสอ.ทีเ่ปนชุด 

๓ อื่น ๆ 

- ดูหลักฐาน

ใบเบกิ 

- ดูบัญชีสวน 

ประกอบชุด 

สป. ตามอัตรา 

อจย.,อสอ. 

- ดูสิ่งอุปกรณ

ภายในคลัง 

- คําสั่งกองทัพบก ที่  

   ๑๘๘/๙๕๐๖ เรื่อง การ

กําหนดอักษรยอและ

หมายเลขแบบพิมพในสาย

งานของกรมการทหารสื่อสาร 

ลง ๓๑ ก.ค.๐๔   

ก. อักษรยอและหมายเลข 

ข. การใช                                                                           

ก. อักษรยอและหมายเลข 

  ลําดับ         ช่ือแบบพิมพ              อักษรยอและหมายเลข 

   ๔๐        บัญชีสวนประกอบชุด         ทบ.๔๖๓–๐๔๐ 

ข. การใช 

    คําแนะนําการใชแบบพมิพบญัชีสวนประกอบชุด 

๑. บัญชีคุมสวนประกอบชุดน้ี แผนหน่ึงใชสําหรับสิ่งอุปกรณ    รายการ

หน่ึง ถาสิ่งอุปกรณรายการใดมีสวนประกอบชุดมาก รายการใชแผน

เดียวไมพอ ใหใชแผนอื่นตอ 

๒. ตรงชอง “ช่ือสิ่งอุปกรณ” ใหเขียนช่ือ และหมายเลขแบบ  

     (Type Number) ถาม ีลงไป เชน Radio Set, AN/PRC-9 

๓. ชอง “หมายเลข” ใหลง Stock Number หรือ Federal Stock 

Number 

๔. ชอง “จํานวนตามอัตรา” ใหลงจํานวนที่ปรากฏในอัตราการจัดและ

ยุทโธปกรณของหนวย(อจย.) 

๕. ชอง “รายการสวนประกอบ” ใหลงรายการสิ่งของที่เปนสวนประกอบ

ของชุดน้ัน ตามที่ปรากฏใน Packing List ของชุดน้ันๆ 

๖. ชอง “จํานวนตอ ๑ ชุด” ใหลงจํานวนของช้ินสวนแตละรายการที่

ประกอบอยูในชุดตามที่ปรากฏใน Packing List  

๗. ชอง “อะไหลใชงาน” ลงจํานวนอะไหลของแตละรายการ ตามที่ปรากฏ

ใน Packing List   
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    ๘. ชอง “หลักฐาน” (ชองแรก) ใหลงหมายเลขหลักฐานการรบัหรือ

หลักฐานการจําหนายของชุดทั้งชุด หรือเฉพาะของสวนประกอบแตละ

รายการ (ลงไวในชองหลักฐานขางบนเพียงแหงเดียว) สวนชองเล็กๆ 

ขางลางลงไปใหลงตัวเลขที่ไดจากชองจํานวนตอ ๑ ชุด รวมกับตัวเลข

ในชองอะไหลใชงานแลวคูณดวยจํานวนชุดที่ไดรับ หรือจาํหนายตาม

หมายเลขหลักฐานที่ปรากฏขางบน 

๙. ชอง “คงคลัง” (ชองแรก) ใหลงจํานวนเทากับจํานวนในชองหลักฐาน 

(ชองแรก) 

๑๐. ชอง “หลักฐาน” (ชองตอไป) ใหลงตัวเลขซึง่ไดจากตัวเลขในชอง 

“จํานวนตอ ๑ ชุด” รวมตัวเลขในชอง “อะไหลใชงาน” คูณดวย

จํานวนชุดที่ไดรับ หรอืจํานวนตามหมายเลขหลักฐานน้ัน 

๑๑.   ชอง “คงคลัง” (ชองตอไป) ใหลงตัวเลขซึ่งเปนผลตางหรือผลรวม 

         ของชองคงคลัง ชองแรกกับหลักฐานชองตอไป (ถาชองหลักฐาน 

         ชองถัดไปเปนหลักฐานจําหนายกเ็ปนผลตาง ถาชองหลักฐานชอง 

         ถัดไปเปนหลกัฐานรบั ก็เปนผลรวม) 
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๓.๓ ช้ินสวนซอมตาม

อัตราพิกัด (ชอพ.) 

๑. บันทึกบัตรบญัชีคุม 

(ทบ.๔๐๐-๐๖๘) 

ถูกตอง เรียบรอย 

๒. จํานวน (ชอพ.) ถูกตอง 

๓. มีการสอบทาน บชอพ. 

    ตามระเบียบ ฯ 

๔. มีหลกัฐานการอนุมัติปรับ

ลดหรือปรับเพิ่มระดับ

สะสม ชอพ.ของหนวย

สนับสนุน ฯ 

๕. มีหลกัฐานการสงคืน 

ชอพ.หรอืใบเบิกทดแทน 

ชอพ. 

๖. มีหลกัฐานอนุมัติการจาย 

ชอพ.ของ ผบ.หนวยใช 

๗. สถานที่เกบ็รกัษา    

    ชอพ. ถูกตองตาม     

   ระเบียบ ฯ 

๘. อื่น ๆ 

- ดูบัญชีช้ิน 

สวนซอมตาม

อัตราพิกัด

และช้ินสวน

ซอมทีส่ะสม

ของหนวย 

- ดูบัตรบัญชี

คุม (ทบ.

๔๐๐-๐๖๘) 

- ดูหลักฐาน

กาสอบทาน 

(บชอพ.)ของ

หนวย 

- ดูคลังเก็บ

ช้ินสวนซอม 

- จํานวน 

ชอพ.ถูกตอง 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวย

ช้ินสวนซอมตามอัตราพิกัด

และช้ินสวนซอมที่สะสม พ.ศ.

๒๕๑๒ ลง ๙ มิ.ย.๑๒  ขอ ๔,  

๔.๒, ๔.๓, ๔.๖, ๖.๒, ๖.๓, 

๖.๔, ๖.๕, ๖.๖, ๖.๗, ๖.๘ 

ขอ ๔ คําจํากัดความ 

           ๔.๒ บัญชีช้ินสวนซอมตามอัตราพิกัด (บชอพ.) คือเอกสารแสดง

รายการและจํานวนช้ินสวนซอมซึง่อนุมัติใหหนวยใชสะสมไวเพื่อสนับสนุน

ขีดความสามารถในการซอมบํารงุประจําหนวย (ข้ัน ๑-๒) 

           ๔.๓ ช้ินสวนซอมตามอัตราพิกัด (ชอพ.) คือ ช้ินสวนซอมสําหรับ

การซอมบํารุงประจําหนวย ซึ่งอนุมัติใหหนวยใชสะสมไวตามบัญชีช้ินสวน

ซอมตามอัตราพิกัด 

            ๔.๖ หนวยใช หมายถึง หนวยซึ่งไดรับประโยชนจากการใชสิง่

อุปกรณน้ันโดยตรง 

- ขอ ๖.๒ การปฏิบัติของหนวยเมื่อไดรับ บชอพ.ข้ันตน 

              ๖.๒.๑ ตรวจสอบรายการ และจํานวนช้ินสวนซอมที่คงคลัง 

รวม คางรับกับ บชอพ.ข้ันตนที่ไดรับแลว เบิก สงคืน หรอืแจงยกเลกิคางรบั 

เมื่อไดมรีายการและจํานวนคงคลังรอคางรับของช้ินสวนซอมตรงกบั บชอพ.

น้ัน ทั้งน้ีตองดําเนินการใหเสรจ็สิ้นภายใน ๓๐ วันนับจากวันที่ไดรับ บชพอ.

ข้ันตน 

 ๖.๒.๒ ทํา บชอพ.รวมดวยแบบพิมพ ทบ.๔๐๐–๐๖๖โดยใช 

บชอพ. ข้ันตนเปนมูลฐานและแยกสําหรับแตละสายยุทธบริการแลว เสนอ

ใหหนวยหรือคลังที่สนับสนุนโดยตรง ไวเปนหลักฐาน 
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                 ๖.๒.๓ ใช ชอพ.ทําการซอมบํารุงประจําหนวย แลวเบิกทดแทน

ใหเต็มระดับอยูเสมอ 

             ๖.๒.๔ เก็บเอกสารตาง ๆ เกี่ยวกับช้ินสวนซอมและ บชอพ.ไว

เปนหลักฐานในสํานักงานของหนวย และใหพรอมทีจ่ะรับตรวจได 

- ขอ ๖.๓ การทําบัญชีคุมทกุหนวยทีม่ีหนาทีร่ับผิดชอบในการซอมบํารุง

ประจําหนวย บันทกึสถานภาพและขอมูลการสงกําลังของช้ินสวนซอมทกุ

รายการที่ไดรับอนุมัติใหใชในการซอมบํารงุลงในแผนเก็บของสํารวจยอด 

(ทบ.๔๐๐–๐๖๘) ดังน้ี 

              ๖.๓.๑ สําหรบั ชอพ.คงบันทกึตามวิธีการเขียนในผนวก ข และ

หมายเหตุคําวา “ชอพ.” ดวยสีแดงไวที่มุมซายบน 

              ๖.๓.๒ สําหรบัช้ินสวนซอมที่ไมใช ชอพ.ไดรับอนุมัติใหใชในการ

ซอมบํารุงประจําหนวยได โดยบันทกึตามวิธีเขียนผนวก ข ยกเวนซอม ที่

เก็บและชองระดับสะสมทีอ่นุมัติ 

    - ขอ ๖.๔ การสอบทาน ความตองการเพื่อปรับปรงุ บชอพ.ใหมีรายการ

และจํานวนของ ชอพ.ไดสมดุลกบัความตองการในการซอมบํารงุประจํา

หนวย ใหหนวยที่รบัผิดชอบในการสงกําลงับํารงุประจําหนวย  

ปฏิบัติดังน้ี 
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                 ๖.๔.๑ ชอพ.ใหสอบทานแผนเก็บของสํารวจยอดทุกรอบ 

เดือนเพื่อทราบความถ่ีและจํานวนของความตองการทดแทนในหวง ๖ 

เดือนทีผ่านมา และขีดสีแดงในแผนเก็บของและสํารวจยอดไดบันทึก

สุดทายของรอบเดือนทางดานขวามือ 

๖.๔.๒ ช้ินสวนซอมไมปรากฏใน บชอพ.แตคูมือสงกําลังหรือคูมือ

เทคนิคอนุมัติใหเบิกไปใชในการซอมบํารุงประจําหนวยได เชน รายการที่มี

เครื่องหมายแสดงไววา “ความตองการ” หรือรายการที่กําหนดระดับสะสม

ไว แตผลการทํา ชอพ.โดยถือจํานวนยุทธภัณฑเปนหลัก ไดผลลัพธตํ่ากวา 

๐.๕ น้ัน ถาปรากฏวามีความถ่ีของความตองการทดแทนต้ังแต ๓ ครั้งข้ึนไป 

ในหวง ๖ เดือนที่แลวมาเมื่อใด ใหสอบทานความตองการตามขอ ๖.๔.๑ ได 

- ขอ ๖.๕ การเพิม่และการตัดรายการใน บชอพ. 

             ๖.๕.๑ การเพิม่รายการช้ินสวนซอมที่ไมปรากฏใน บชอพ. 

แตคูมือสงกําลังหรอืคูมือเทคนิค อนุมัติใหเบิกไปใชในการซอมบํารงุประจํา

หนวยได ถารายการใดมีความถ่ีของความตองการทดแทนต้ังแต ๓ ครั้งข้ึน

ไปในหวง ๖ เดือนที่แลวมา ใหคํานวณระดับสะสมที่อนุมัติโดยจํานวนรวมที่

ตองการของความตองการทดแทนในหวง ๖ เดือนที่แลวมาน้ัน ไปคนหา

ระดับสะสมที่อนุมัติจาก     ตารางผนวก ค วิธีดูตัวอยาง ผนวก ค และ

เสนอขอเพิ่มรายการน้ันตอหนวยสนับสนุนโดยตรง เมื่อไดรบัอนุมัติแลวให

เพิ่มรายการน้ันลงใน บชอพ.และทําการเบิกใหเต็มระดับสะสมที่อนุมัติ 
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          ๖.๕.๒ การตัดรายการ ชอพ.รายการใด เมื่อมีการบันทกึความ

ตองการทดแทนในแผนเก็บของและสํารวจยอดต้ังแต ๑๒เดือนข้ึนไปและมี

ความถ่ีของความตองการทดแทน ตํ่ากวา ๓ ครั้งในหวง ๖ เดือนที่แลวมา 

ใหขอตัดรายการน้ันตอหนวยสนับสนุนโดยตรง เมื่อไดรบัอนุมัติแลว ใหตัด

รายการน้ันออกจาก บชอพ.ได ชอพ.รายการที่มีความสําคัญตอการรบ 

แมวาจะไมมีความถ่ีของความตองการทดแทนไมถึง ๓ ครั้งในหวง ๖ เดือน

ที่แลวมา ไมตองตัดรายการน้ันออกคงสะสมไวจํานวน ๑ หนวยน้ัน เมื่อตัด

รายการ ชอพ.ออกจาก บชอพ.แลว ใหสงคืนและหรือยกเลกิคางรบัตอ

หนวยสนับสนุนโดยตรงดวย 

- ขอ ๖.๖ การเพิม่และการลดระดับสะสมที่อนุมัติใน บชอพ. 

              ๖.๖.๑ การเพิ่มระดับสะสมที่อนุมัติ ชอพ.รายการใดมีความถ่ี

ของความตองการทดแทนต้ังแต ๓ ครั้งข้ึนไปในหวง ๖ เดือนที่แลวมา ให

คํานวณระดับสะสมที่อนุมัติตามวิธีในขอ ๖.๕.๑ ถาไดผลลัพธสูงกวา 

บชอพ.  ใหขอเพิ่มระดับสะสมน้ันตอหนวยสนับสนุนโดยตรง เมื่อไดรับ

อนุมัติแลวจึงเพิ่มระดับสะสมใน บชอพ.ไดและเบิกใหเต็มระดับสะสมที่

อนุมัติ เชน ชอพ. คาควรซอมซึ่งกําหนดใหทําการแลกเปลี่ยนโดยตรงได 

หรือ ชอพ. ที่คลัง     รายงานรับผิดชอบการสงกําลังกําหนดไววาไมใหเพิ่ม

ระดับสะสมเกินกวาที่อนุมัติไวใน บชอพ.ข้ันตน 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

                   ๖.๖.๒ การลดระดับสะสมที่อนุมัติ ชอพ.รายการใดถามีความถ่ี

ของความตองการทดแทนต้ังแต ๓ ครั้งข้ึนไปในหวง ๖เดือนที่แลวมา ให

คํานวณระดับสะสมทีอ่นุมัติเชนเดียวกับในขอ ๖.๕.๑ ถาตํ่ากวาที่กําหนดไว

ใน บชอพ.  ใหขอลดระดับสะสมตอหนวยสนับสนุนโดยตรง เมื่อไดรบั

อนุมัติแลวจงึลดระดับสะสมของรายการน้ันใน บชอพ.ไดการลดระดับสะสม

ที่อนุมัติของ ชอพ.ลงตํ่ากวาที่กําหนดไวใน บชอพ.   ข้ันตนใหกระทําไดเมือ่

มีขอมูลความตองการทดแทนในแผนเก็บของและสํารวจยอดต้ังแต ๑๒ 

เดือนข้ึนไป และใหสงคืนหรือยกเลิกคางรับตอหนวยสนับสนุนโดยตรง 

    - ขอ ๖.๗ ขอยกเวน 

              ๖.๗.๑ ชอพ.รายการใดเปน สป.ลาสมัยหรือหนวยใชไมมี

ยุทธภัณฑที่ใช ชอพ.  รายการน้ันสําหรบัการซอมบํารงุประจําหนวยอีกแลว 

ใหหนวยใชสงคืนทันทีและตัด ชอพ. รายการน้ันออกจาก บชอพ.ไดโดย

อัตโนมัติ 

              ๖.๗.๒ ชอพ.รายการใดมีความตองทดแทนไมถึง ๓ ครั้ง ในหวง 

๖ เดือนที่แลวมา เน่ืองจากยุทธภัณฑไมไดใชงาน เชน งดใชงาน ฯลฯ หรือ 

ชอพ.น้ันมีความตองการเฉพาะฤดูกาล ใหสะสมไวไดเทากบัจํานวนคงคลังที่

มีอยู แตไมเก็บระดับสะสมทีอ่นุมัติครัง้สุดทาย 

              ๖.๗.๓ เมื่อไดรับแจงการเปลี่ยนแปลงหมายเลขสิ่งอปุกรณและ/

หรือรายการจากหนวยสนับสนุนโดยตรง ใหหนวยใชแกไข บชอพ.กับแยก

แผนเกบ็ของสํารวจยอดไดโดยอัตโนมัติ เพื่อใชสําหรับการเบกิคราวตอไป

ดวย 
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    - ขอ ๖.๘ วิธีปรับปรุง บชอพ.ตามขอ ๖.๕ และ ๖.๖ 

              ๖.๘.๑ หนวยใชแบบพมิพ ทบ.๔๐๐–๐๖๖ ตามผนวก ก เขียน

เฉพาะรายการที่ตองการปรับปรุง บชอพ.เสนอหนวยสนับสนุนโดยตรง 

จํานวน ๒ ชุด ภายใน ๑๕ วันนับต้ังแตวันที่ทําการสอบทานตามความ

ตองการ 

                   ๖.๘.๒ หนวยสนับสนุนโดยตรงตรวจสอบหมายเลขสิง่อปุกรณ

รายการข้ันการซอมและความตองการที่ขอปรับปรงุ บชอพ.เมื่อเห็นวา

ถูกตองแลวใหหัวหนาหนวยสนับสนุนโดยตรงหรือผูที่ไดรบัมอบหมายเปน

ลายลักษณอกัษรลงนามอนุมัติแลวสงคืนใหหนวยที่เสนอมาจํานวน ๑ ชุด 

ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับ 

                ๖.๘.๓ เมื่อหนวยไดรบัหลักฐานที่อนุมัติแลว ใหแกไข 

บชอพ.ไดตามอนุมัติ 

๓.๔ เครื่องมือซอมบํารุง

ประจําหนวย 

๑. บันทึกบัตรบญัชีคุม (ทบ.

๔๐๐-๐๐๕) ถูกตอง เรียบรอย

๒. บันทึกรายการ

สวนประกอบชุดเครื่องมือ

ซอมบํารุงประจําหนวยใน 

(ทบ.๔๖๓-๐๔๐) ครบถวน 

๓. จํานวน สป. ถูกตอง 

๔ อื่น ๆ 

- ตรวจบัตร

บัญชีคุม 

- ตรวจเครื่องมือ

ซอมบํารุง 

- ตรวจ บัญชี

สวนประกอบ

ชุด (ทบ.

๔๖๓-๐๔๐) 

 

- คําสั่งกองทัพบก ที่ ๔๖๑/

๒๕๑๗ เรื่อง ใหกวดขันการ

ควบคุมสิ่งอุปกรณของทาง

ราชการ ลง ๒๒ พ.ย.๑๗ ขอ 

๑, ๒, ๔ 

- ขอ ๑ ใหผูบังคับหนวย, ผูบังคับบัญชาคลงัสายงาน, ผูบังคับบัญชาคลัง

สวนภูมิภาค, ควบคุมกํากับดูแล และกวดขันเจาหนาทีท่ี่รบัผิดชอบในการ

ควบคุมสิ่งอปุกรณไดตรวจสอบยอดสิ่งอปุกรณใหตรงกบัยอดบัญชีคุม โดย

ปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการสงกําลังสิ่งอปุกรณประเภทตาง ๆ 

ตลอดจนแบบธรรมเนียมอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวของกบัการควบคุมสิ่งอุปกรณของ

ทางราชการโดยเครงครัด 

- ขอ ๒ ใหเจาหนาทีท่ี่รบัผิดชอบในการตรวจสอบยอดสิ่งอปุกรณ ได

ตรวจสอบยอดสิ่งอปุกรณใหตรงกับยอดการควบคุมทางบัญชีตามระยะเวลา

ที่แบบธรรมเนียมไดกําหนดไว 
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    - ขอ ๔ เมื่อตรวจพบวามสีิ่งอุปกรณสญูหาย หรือ ขาดจากบัญชีคุม ใหรีบ

รายงานผูบังคับบัญชาช้ันเหนือทราบโดยดวน ตามระเบียบที่กองทัพบกได

กําหนดไว แลวดําเนินการขอจําหนายตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการ

จําหนายสิ่งอปุกรณ พ.ศ.๒๕๑๑ หรือตามระเบียบที่ไดมีการแกไขเพิ่มเติม

ตามควรแกกรณี 

   - ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตร ี

วาดวย การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 

และที่แกไขเพิ่มเติม ประกาศ 

ณ วันที่ ๑๐ ธันวาคม  

พ.ศ.๒๕๔๑ ขอ ๑๕๓ (๒) 

- ขอ ๑๕๒ (๒) เกบ็รักษาพสัดุใหเปนระเบียบเรียบรอย และปลอดภัยและ

ใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

๔. การเบิก-รับ สิ่งอปุกรณ 

    ๔.๑ การเบิกสิ่งอุปกรณ 

 

๑ ลายมือช่ือผูมีสทิธิเบิก 

    สิ่งอุปกรณถูกตอง 

๒. แบบพิมพใบเบิกถูกตอง 

๓. เบิกทดแทนสิง่อุปกรณ   

     ตามอัตรา อจย., อสอ. 

๔. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐาน

ใบเบกิสิง่

อุปกรณ 

- ดูลายมือช่ือผู 

มีสิทธิเบิกสิ่ง

อุปกรณ 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

   การสงลายมอืช่ือผูมสีิทธิเบิก 

   และผูรับสิ่งอปุกรณ  

   พ.ศ.๒๕๑๐ ลง ๒๐ ม.ค.๑๐ 

   ขอ ๓  ขอ ๔  

- ขอ ๓ ใหผูบังคับบญัชา ต้ังแตช้ันผูบัญชาการกองพลข้ึนไปของหนวยทีม่ี

สิทธิเบิกสิง่อปุกรณ สงลายมือช่ือของตน และบุคคลอื่นซึ่งตองการใหเบิกสิ่ง

อุปกรณแทนไปยังสถานการสงกําลังที่สนับสนุนแหงละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.

ทบ. ๑๖ ชุด เพื่อยึดถือเปนหลกัในการตรวจสอบลายมือช่ือ 

          ถาผูมีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณที่ ตําแหนง ตํ่ากวาผูบัง คับบัญชาช้ัน      

ผบ.พล.ใหผูบังคับบัญชาของผูน้ันเปนผูสงลายมือช่ือ 

- ขอ ๔ เมื่อตองการเปลี่ยนตัวบุคคลซึ่งไดสงลายมือช่ือไปแลวตามขอ ๓ จะ

ทั้งหมดหรือไมก็ตาม ใหสงลายมือช่ือใหมทั้งชุดไปแทนทั้งน้ีเพื่อสะดวกแก

การเก็บรักษาและการแจกจายของเจาหนาที่ 

 

 

 

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๑๙  ใน  ๔๘  หนา 
 

หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางอิง ใจความของหลักฐานอางอิง 

   - ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

   การสงกําลงัสิง่อุปกรณ 

   ประเภท ๒ และ ๔  

   พ.ศ.๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

  ขอ ๕.๔๑, ๑๗.๒, ๑๘.๗,  

    ๑๘.๗.๑, ๑๘.๗.๒ 

 

- ขอ ๕.๔๑ หนวยเบิก หมายถึง หนวยใชต้ังแตระดับกองพันหรือเทียบเทา

หรือกองรอยอิสระข้ึนไปหรือหนวยอิสระที ่ทบ.อนุมัติหรือหนวยสนับสนุน 

ทางการสงกําลังทุกระดับที่เบิกสิ่งอุปกรณไปยังหนวยจาย 

- ขอ ๑๗.๒ ผูบังคับหนวยเบิก จะตองสงลายมือช่ือผูมีสทิธิเบิกและผูรับสิ่ง

อุปกรณตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงลายมือช่ือผูมสีิทธิเบิกและ

ผูรบัสิง่อุปกรณ พ.ศ.๒๕๑๐ 

- ขอ ๑๘.๗ ขอกําหนดในการใชแบบพิมพ 

       ๑๘.๗.๑ ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ ในการเบิกสิ่ง

อุปกรณทุกประเภทและทุกกรณี เวน สิ่งอปุกรณทีก่ําหนด ในขอ  ๑๘.๗.๒ 

       ๑๘.๗.๒ ใหใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๖ ในกรณีที่หนวยเบิก

ตองไปรบัของเอง หรือแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ในกรณีทีห่นวยเบิก

ตองการใหหนวยจายสิ่งอุปกรณ ผานสํานักงานขนสงในการเบิกสิง่อุปกรณ 

ดังตอไปน้ี 

                       ขอ ๑๘.๗.๒.๑ เครื่องแตงกาย 

                            ขอ ๑๘.๗.๒.๒ เครื่องนอน 

                            ขอ ๑๘.๗.๒.๓ เครื่องสนาม  

                            ขอ ๑๘.๗.๒.๔ เครื่องเขียน  

                            ขอ ๑๘.๗.๒.๕ แบตเตอรี่แหง  

                            ขอ ๑๘.๗.๒.๖ สิ่งอปุกรณสิ้นเปลอืงสายทหารชาง
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                                ขอ ๑๘.๗.๒.๗ สิ่งอปุกรณสิ้นเปลืองสายแพทย 

                             ขอ ๑๘.๗.๒.๘ สิ่งอุปกรณสิ้นเปลืองสายการสัตว 

                             ขอ ๑๘.๗.๒.๙ สิ่งอุปกรณประเภท ๔ จําพวก 

สารเคมีชนิดตาง ๆ กาซ นํ้ากรด และนํ้ากลั่นสายวิทยาศาสตร 

                             ขอ ๑๘.๗.๒.๑๐ สิ่งอุปกรณประเภท ๔    จําพวก 

วัสดุ กอสราง และสิ่งอปุกรณที่เกี่ยวกบัสาธารณูปโภคสายยุทธโยธา 

                             ขอ ๑๘.๗.๒.๑๑วัสดุทําความสะอาดและปรนนิบัติ

บํารุงสายสรรพาวุธและเปา 

                             ขอ ๑๘.๗.๒.๑๒ แบบพิมพ 

๔.๒ การรบัสิง่อุปกรณ ๑. ลายมือช่ือผูรับสิ่ง

อุปกรณถูกตอง 

๒. ต้ังกรรมการตรวจรับ

ถูกตอง 

๓. คณะกรรมการรายงานผล

การตรวจรับสิ่งอุปกรณ

เรียบรอย 

๔. คณะกรรมการตรวจรบัสิง่

อุปกรณลงลายมือช่ือในใบ

เบิกฉบับสีฟาถูกตอง 

๕. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐาน

ใบเบกิสิง่

อุปกรณ 

- ดูลายมือช่ือ

ผูรบัสิง่อุปกรณ 

- ดูคําสั่งแตงต้ัง

กรรมการตรวจ

รับสิ่งอปุกรณ 

- ดูรายงานผล

การตรวจรับสิ่ง

อุปกรณ 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

   การสงลายมอืช่ือผูมสีิทธิเบิก 

   และผูรับสิ่งอปุกรณ  

   พ.ศ.๒๕๑๐ ลง ๒๐ ม.ค.๑๐ 

   ขอ ๕  ขอ ๖ 

- ขอ ๕ เมือ่ผูมสีิทธิเบิกสิ่งอปุกรณประสงคจะใหผูอื่นรบัสิง่อปุกรณ 

แทนไปยังสถานการสงกําลังทีส่นับสนุน แหงละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ.๑๖ 

ชุด การเปลี่ยนตัวบุคคลใหปฏิบัติทํานองเดียวกับขอ ๔ 

- ขอ ๖ เจาหนาที่ทุกฝายของหนวยทีม่ีหนาที่จายสิ่งอปุกรณ ตองตรวจสอบ

ลายมือช่ือใหแนใจวาเปนลายมือช่ือของบุคคลตามที่สงไวใหใน ขอ ๓. และ 

ขอ ๕ จริง จงึจายสิ่งอปุกรณได รายใดที่สงสัยใหระงับการจายไวกอน แลว

เริ่มทําการสอบสวนหาขอเทจ็จริงโดยดวน ผูรบัสิง่อุปกรณตองแสดงบัตร

ประจําตัว หรอื หลักฐานแสดงตนอยางอื่นเพือ่การตรวจสอบ เมือ่เจาหนาที่

แจกจายสิ่งอปุกรณตองการ 
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   - ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

การสงกําลงัสิ่งอปุกรณประเภท ๒ 

และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔   

ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔  

ขอ ๓๔.๒.๑.๔, ขอ ๓๔.๒.๑.๕ 

ขอ ๓๔.๒.๑.๖, ขอ ๓๔.๒.๑.๗,  

ขอ ๓๔.๒.๑.๘ 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๔ เมื่อผูรับนําสิ่งอุปกรณไปถึงหนวยเบิก ใหผูบังคับหนวยต้ัง

กรรมการตรวจรับสิ่งอปุกรณ จํานวน ๓ นาย ประกอบดวย 

นายทหารสัญญาบัตรอยางนอย ๒ นาย โดยเฉพาะควรจะต้ัง      เจาหนาที่

ในสายงานทีร่ับผิดชอบตอสิ่งอปุกรณน้ันเขารวมดวย 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๕ ใหคณะกรรมการรายงานผลการตรวจรับให ผูบงัคับหนวย

ทราบ ถาปรากฏวาสิง่อุปกรณคลาดเคลื่อนไปจาก  ใบเบกิ หรือมีการชํารุด

เสียหาย ใหคณะกรรมการสอบสวนสาเหตุแลวแนบสําเนาการสอบสวนไป

พรอมรายงานดวย 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๖ ถามีสิ่งอุปกรณชํารุดหรือสูญหาย ใหปฏิบัติตามระเบียบ 

ทบ.วาดวยการจําหนายสิ่งอปุกรณ พ.ศ.๒๕๒๔ ลง ๓๐ ก.ย.๒๔ 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๗ ใหคณะกรรมการตรวจรบั มอบสิ่งอุปกรณใหแก 

เจาหนาที่คลงั หรือเจาหนาทีท่ี่เกบ็รกัษา 

- ขอ ๓๔.๒.๑.๘ เจาหนาที่ควบคุมบันทึกการรับสิ่งอปุกรณในบัตร 

บัญชีคุม 
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๔.๓ การติดตามใบเบิกตาม

หวงระยะเวลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑. ใชแบบพิมพการ

ติดตามใบเบกิถูกตอง 

๒. การติดตามใบเบิก

เปนไปตามหวงระยะเวลา 

๓. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐาน

การติดตามใบ

เบิก 

- ดูแบบพิมพ

การติดตามใบ

เบิก 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

การสงกําลงัสิ่งอปุกรณประเภท ๒ 

และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔   

ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔  ขอ ๕.๖๕, ขอ 

๑๙.๑, ขอ ๑๙.๒ 

 
 
 
 

 คําสั่ง ทบ. ที่ ๒๘๙ / ๒๕๑๑ 

เรื่อง การติดตามใบเบิกลง ๒๘ 

ส.ค.๑๑ ขอ ๑ , ๒, ๔ และ  

 
 

- ขอ ๕.๖๕ การติดตามใบเบิก หมายถึง การสอบถามเพื่อขอทราบผลการ

ปฏิบัติตอใบเบิกที่ไดเสนอไปยังหนวยสนับสนุนการสงกําลัง 

- ขอ ๑๙.๑ หนวยเบิก เมื่อเสนอใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนเกิน ๔๕ วัน

แลว ยังไมไดรับสิ่งอปุกรณใหติดตามใบเบิก โดยใชแบบพิมพ  

ทบ.๔๐๐-๐๗๑ 

- ขอ ๑๙.๒ หนวยสนับสนุน เมื่อไดรบัใบติดตามเบิกแลว ใหทําการ

ตรวจสอบใบเบกิและบันทึกผลการปฏิบัติในใบติดตามใบเบกิ แลวสงคืน

หนวยเบิกโดยเร็ว 
 

ขอ ๑ ใหหนวยเบิกใชแบบพิมพในการติดตามใบ เบิกไดทุกสายงาน 

ขอ ๒ การใชแบบพิมพติดตามใบเบิกใหใชตามสายการสงกําลังซึง่แบง 
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   คําอธิบายวิธีการใช และการ 

กรอกแบบพมิพ ๑ (ดานหลงั

แบบพิมพ) 

 

ออกไดเปน ๒ สาย คือ 

              ๒.๑ หนวยใชติดตามใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนโดยตรงหนวย

สนับสนุนโดยตรงติดตามใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนรวมหรือคลังสายงาน

ยุทธบริการ หรือฝายกิจการ 

              ๒.๒ หนวยใชติดตามใบเบิกไปยัง มทบ.หรือ จทบ., มทบ.หรือ 

จทบ. ติดตามใบเบิกไปยังคลังสายงานฝายยุทธบริการหรือฝายกิจการพิเศษ 

    ขอ ๔ ลักษณะและวิธีการใชแบบพิมพ 

             ๔.๑ ช่ือแบบพิมพ “ใบติดตามใบเบิก ” 

             ๔.๒ อักษรยอและหมายเลขแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๗๑   

             ๔.๓ แบบพิมพติดตามใบเบิก ทบ.๔๐๐-๐๗๑ ใหตามแบบทาย

คําสั่งน้ี 

             ๔.๔ วิธีใชดูคําอธิบายดานหลังแบบพิมพประกอบคําสั่ง 

                     คําอธิบายวิธีการใชและการกรอกแบบพิมพ                     

                 ๑.วิธีการใช หนวยเบิก สง หรอื วางใบเบิก สป. ข้ึนมาแลว

๔๕ วัน ตองสอบทาน ๑ ครั้ง (สอบทานทุกๆ ๔๕ วัน) ถาไมไดรับ สป. 

ภายใน ๔๕ วัน ใหติดตามใบเบิก สป. ดวยแบบพิมพ แบบ ก. ถาเกินกวา 

๙๐ วัน แลวยังไมไดรับ สป.ใหติดตามใบเบิกดวยแบบพิมพ แบบ ข. แบบ

พิมพแบบ ก. และ แบบ ข. น้ี หนวยใชเขียนแบบพิมพจํานวน ๒ ใบ เพื่อ

เสนอหนวยจาย ๑ ใบ และเก็บไวที่หนวยเบิก ๑ใบ หนวยจายเมื่อไดรับใบ

ติดตามใบเบิกแลวใหบันทึกช้ีแจงหนวยเบิกในชองที่ ๖ ของแบบ ก. และใน

ชองที่ ๗ ของแบบ ข. 
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๕. การเกบ็รกัษาและการ

แจกจาย 

 ๕.๑ ระเบียบการเก็บ

รักษา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๕.๒ สถานที่เกบ็รกัษา 

   (คลังส่ือสาร) 
 
 
 
 
 
 

๑. มีระเบียบ/คําสั่ง 

๒. ระเบียบ/คําสัง่มี

รายละเอียดครบถวนและ

ทันสมัย 

๓. อื่น ๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๑. สะอาด 

๒. มีเครื่องดับเพลงิหนา

คลัง 

๓. จัดระเบียบการวางสิ่ง

อุปกรณบนช้ันวางมีปาย

ประจําช้ัน 

๔. จัดทําผงัการเกบ็สิง่

อุปกรณ 

 

- ดูระเบียบ

การเกบ็รกัษา

สิ่งอปุกรณ

ประเภท ๒ 

และ ๔ สาย 

ส. ของหนวย

ใช 

 
 

 

 

 

 

 

 

- ดูสภาพคลัง

ทั้งดานหนา

และภายใน 

- ดูสิ่งอุปกรณ

ในที่เก็บ 

- ดูความ

สะอาดภายใน

คลัง 

-ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

การสงกําลังสิ่งอปุกรณประเภท 

๒ และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔  ลง ๓๐ 

ธ.ค.๓๔   

ขอ ๓๕, ๓๕.๑.๑,๓๕.๑.๒ 

 
 
 
 
 
 

- คําสั่งกองทัพบก  

ที่ ๔๖๑/๒๕๑๗ 

  เรื่องใหกวดขันการควบคุม       

 สิ่งอุปกรณของทางราชการ  

 ลง ๒๒ พ.ย.๑๗ ขอ ๓ 
 

-ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

การสงกําลังสิ่งอปุกรณประเภท 

๒ และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔  ลง ๓๐ 

ธ.ค.๓๔   

ขอ ๓๕.๓, ๓๕.๓.๑, ๓๕.๓.๒ 

 

- ขอ ๓๕ การเก็บรักษา ไดแก การเตรียมพื้นที่ การนําสิ่งอุปกรณเขา-ออก 

การเก็บหรือการวาง การระวังรักษาสิ่งอุปกรณในที่เก็บรวมทั้งการปรนนิบติั

บํารุงและการซอมบํารุงขณะเก็บและกอนจายดวย 

            ๓๕.๑.๑ เจากรมฝายยุทธบริการและ/หรือเจากรมฝาย กิจการ

พิเศษ ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผู

บังคับการจังหวัดทหารบก ผูบังคับหนวยสนับสนุนโดยตรง ผูบังคับหนวยใช 

จะตองวางระเบียบและจดังานเกบ็รกัษาสิ่งอุปกรณในที่เก็บใหปลอดภัยและ

อยูในสภาพที่ใชการได 

            ๓๕.๑.๒ เจาหนาทีเ่กบ็รักษาจะตองเกบ็รักษาสิ่งอปุกรณให

เปนไปตามระเบียบที่ผูบังคับบัญชาในขอ ๓๕.๑.๑ กําหนด 

- ขอ ๓ การรกัษาความปลอดภัยของสถานทีเ่ก็บรักษาหรอืคลังใหจัดเวร-

ยามเขาตรวจและระมัดระวังการโจรกรรม การกอวินาศกรรมตลอด ๒๔ 

ช่ัวโมง 

 

 

 

- ขอ ๓๕.๓ การเตรียมทีเ่ก็บรักษา 

 ๓๕.๓.๑ ที่เกบ็ เตรียมทําทีเ่กบ็ในพื้นที่คลงัปดหรือคลังกลางแจง 

แบงเปนคลงัหรือพื้นที่  แถว  ตอน และชองโดยใชตัวอักษรผสมกับตัวเลข 

ตัวอยางเชน ๑-ก-๒-๔  หมายความวา คลัง หรือ พื้นที่ ๑ แถว ก ตอนที่ ๒ 

และชองที่ ๔  

๓๕.๓.๒ ใหเขียนผังแสดงทีเ่ก็บตามที่จัดระบบไวในขอ ๓๕.๓.๑ เพื่อสะดวก

ในการวางแผนนําสิ่งอปุกรณเขาเกบ็ 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๒๕  ใน  ๔๘  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๕. มีแผนการขนยายสิ่ง

อุปกรณภายในคลงัเมือ่เกิด

อัคคีภัย 

๖. มีผูรบัผิดชอบคลงั 

๗. อื่น ๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ี

วาดวย การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 

และที่แกไขเพิม่เติม ประกาศ ณ 

วันที่ ๑๐ ธันวาคม พ.ศ.๒๕๔๑  

ขอ ๑๕๓ (๒) 

- ขอบังคับกองทัพบก ที่  

   ๒/๑๓๕๗ วาดวยการจัด 

      ๒๔๙๐ 

 ระเบียบการภายในกรมกอง 

ทหาร ลง ๑๒ ก.พ.  ๒๔๙๐    

ขอ ๑๒ 

 

- ขอ ๑๕๒ เมื่อเจาหนาทีพ่ัสดุไดรบัมอบแลวใหดําเนินการ ดังตอไปน้ี 

 (๒) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย และปลอดภัยและใหครบถวน

ถูกตองตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

 

 

- ขอ ๑๒ สรรพสิ่งของหลวงที่จายประจําตัวทหารและประจําหนวยจะตอง

ไดรับการตรวจตราอันเกี่ยวกับความสะอาดเรียบรอยอยู เสมอ สวนการที่

จะกําหนดใหมีการตรวจกันอยางไร เมื่อใดน้ันแลวแตผูบังคับบัญชาจะเห็น

ควร 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๒๖  ใน  ๔๘  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

๕.๓ ปายประจําสิ่งอปุกรณ 

(ทบ.๔๐๐-๐๑๐) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑. มีปายประจําสิ่ง

อุปกรณถูกตอง 

๒. บันทึกรายละเอียดสิง่

อุปกรณครบถวน ถูกตอง 

๓. อื่น ๆ 

- ดูปายประจํา

สิ่งอปุกรณ 

- ดูการบันทึก

รายละเอียด

ของสิ่ง

อุปกรณ 

- คําสั่งกองทัพบก ที ่๔๖๑/๒๕๑๗ 

เรื่องใหกวดขันการควบคุม      

สิ่งอปุกรณของทางราชการ  

ลง ๒๒ พ.ย.๑๗ ขอ ๑, ขอ ๒ 

 
 
 
 
 
 

 
-ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

การสงกําลังส่ิงอุปกรณประเภท ๒ 

และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.

๓๔ ขอ ๓๕.๔, ขอ ๓๕.๔.๑ ถึง ขอ 

๓๕.๔.๔ 
 
 
 

- ขอ ๑ ใหผูบังคับหนวย ผูบังคับบัญชาคลังสายงาน ผูบังคับบัญชาคลัง

สวนภูมิภาค ควบคุมกํากับดูแลและกวดขันเจาหนาที่ที่รับผิดชอบในการ

ควบคุมสิ่งอุปกรณ ไดตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณใหตรงกับยอดบัญชีคุมโดย

ปฏิบัติตามระเบียบ ทบ.วาดวย การสงกําลังอุปกรณประเภทตาง ๆ 

ตลอดจนแบบธรรมเนียมอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับการควบคุมสิ่งอุปกรณของทาง

ราชการโดยเครงครัด 

- ขอ ๒ ใหเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบในการตรวจยอดสิ่งอุปกรณ ไดตรวจสอบ

ยอดสิ่งอปุกรณใหตรงกับยอดการควบคุมทางบัญชีตามระยะเวลาที่แบบ

ธรรมเนียมไดกําหนดไว 

 
- ขอ ๓๕.๔ การนําสิ่งอุปกรณเขาทีเ่กบ็ เจาหนาที่เก็บรักษาดําเนินการดังน้ี 

 ๓๕.๔.๑ บันทึกบัตรแสดงทีเ่กบ็ โดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-

๐๐๙ สําหรบัหนวยสนับสนุน และแบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ สําหรบัหนวย

ใช 

 ๓๕.๔.๒ ทําการบํารงุรักษาสิ่งอปุกรณกอนนําเขาเก็บ 

 ๓๕.๔.๓ ผูกปายประจําสิ่งอปุกรณโดยใชแบบพมิพ ทบ.๔๐๐-

๐๑๐ โดยอนุโลม 
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๕.๔ การแจกจายสิง่อปุกรณ 

 

๑. มีหลกัฐานอนุมัติการ

แจกจาย 

๒. ผูอนุมัติการแจกจายสิง่

อุปกรณถูกตอง 

๓. มีการหนุนเวียนการ

แจกจายแบตเตอรี่แหง 

(รับกอนจายกอน) 

๔. อื่น ๆ 

 

- ดูหลักฐาน

การอนุมัติการ

จายของ ผบ.

หนวย 

- ดูใบเบิกสิง่

อุปกรณ 

- ดูหลักฐาน

การจายสิ่ง

อุปกรณ 

 

-ระเบียบกองทัพบก วาดวย 

การสงกําลังสิ่งอปุกรณ ประเภท 

๒ และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔  ลง ๓๐ 

ธ.ค.๓๔ ขอ ๓๕.๗, ๓๖ 

 ๓๕.๔.๔ นําสิ่งอปุกรณเขาทีเ่ก็บในที่ที่กําหนดให 

- ขอ ๓๕.๗ การนําสิ่งอุปกรณออกจากที่เกบ็ 

 ๓๕.๗.๑ การนําสิ่งอปุกรณออกจากทีเ่ก็บ ตองมีหลักฐานการ

นําออก 

๓๕.๗.๒ การยายทีเ่กบ็สิง่อุปกรณ ตองบันทึกการยายไวเปน

หลักฐาน 

 ๓๕.๗.๓ สิ่งอุปกรณใดที่นําเขาเกบ็กอน ใหนําออกจายไปกอน 

- ขอ ๓๖ การจายสิ่งอุปกรณ ไดแก  การดําเนินการตอบสนองความ

ตองการที่หนวยเบิกไดสงคําขอมา 

๖. การรักษาความปลอดภัย 

     ๖.๑ การปองกันอัคคีภัย 

 

๑. ระเบียบ/คําสัง่ ถูกตอง 

๒. แผนการปองกันอัคคีภัย

และการปฏิบัติเมื่อเกิด

อัคคีภัยครบถวน

สมบรูณ 

๓. มีการซกัซอมและ

รายงานผล 

๔. มีการตรวจและรายงาน

ผล 

 

 

- ดูระเบียบ

และคําสั่ง

แตงต้ัง

เจาหนาที ่

- ดูเครื่องมือ

ดับเพลิง 

- ตรวจดู

แผนการ 

ขนยาย/แผน

ซักซอม/การ

ตรวจและการ

รายงาน 

 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวย

การปองกันอัคคีภัยและการ

ปฏิบัติเมื่อเกิดอคัคีภัย  

พ.ศ. ๒๕๐๓ ลง  ๑ ก.ค.๐๓  

และ 

- ระเบียบกองทัพบก ฉบับที ่๒ 

พ.ศ.๒๕๓๘ ลง ๑๒ ม.ค.๓๘  

ขอ ๕, ๖, ๗.๔, ๗.๕, ๗.๗, ๗.๘ 

 

- ขอ ๕ ความรับผิดชอบ ผบ.หนวยทุกขนาดมีหนาที่รบัผิดชอบในการ

ปองกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยข้ึนในอาคาร สถานที่ ซึ่งอยู

ในความรับผิดชอบของหนวยน้ัน ๆ 

 ผบ.หนวยระดับกองพันหรือเทียบเทาข้ึนไป แตงต้ังนายทหาร

ข้ึน ๑ นาย เปนผูอํานวยการดับเพลงิมหีนาที่อํานวยการดับเพลิง ซึง่เกิดข้ึน

ภายในหนวย ตรวจการปองกันอัคคีภัยภายในหนวย และเปนผูเสนอแนะ

การปองกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมือ่เกิดอัคคีภัยแก ผบ.หนวยน้ัน ๆ  

- ขอ ๖ เจาหนาที่ดับเพลิง 

 ใหหนวยระดับกองพันหรือเทียบเทาข้ึนไป กําหนดเจาหนาทีอ่ื่น 

ๆ ตามความเหมาะสม ฯลฯ 

 เจาหนาที่ตาง ๆ เหลาน้ีจะตองมีคําสัง่กําหนดหนาที่และการ

ปฏิบัติไวโดยแนนอน 
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 ๕. สงแผนการปองกัน

อัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อ

เกิดอัคคีภัยใหหนวยเหนือ

ทราบ 

๖. เครื่องมือดับเพลิง

ประจําหนวยครบดวน 

๗. เครื่องดับเพลิงทุกชนิด

ใชการได 

๘. มีการประสานกับหนวย

ดับเพลิง 

๙. อื่น ๆ 

- ตรวจสอบ

การซักซอม

ดับเพลิงของ

หนวย 

- ตรวจดู

หมายเลข

โทรศัพทของ

หนวยดับเพลิง

ใกลเคียง 

 - ขอ ๗.๔ เครื่องมือดับเพลงิ เครื่องมือและเครื่องใชทีห่นวยสมควรจัดหาไว

โดยใชงบประมาณของหนวยเอง ไดแก 

              - เครื่องดับเพลิงชนิดนํ้ายาเคม ี

              - ถังทรายและพลั่วตักทราย 

              - ขวานขนาดใหญ 

              - ถังนํ้า, แหลงเก็บนํ้าที่มีนํ้าขังอยูตลอดเวลา  

              - บันได 

              - ไฟฉาย 

              - ปายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน 

              นอกจากเครือ่งมอืดับเพลงิข้ันตนแลวควรจะมีเครื่องมอื 

ดับเพลิงขนาดใหญชนิดเคลื่อนที่ไวใชดวย ตลอดจนเจาหนาที่ดับเพลิงที่ไดรับ

การฝกเกี่ยวกับเครื่องมือน้ันอยู  และถาไมสามารถจัดใหมีไดก็ตอง

เตรียมการติดตอกับหนวยดับเพลิงสาธารณะไว 

- ขอ ๗.๕ แผนการขนยายสิง่ของ 

              ทุกหนวยจะตองจัดเตรียมแผนการขนยายสิ่งของภายในอาคาร

สถานที่ของหนวยน้ัน ๆ ไวแตเน่ิน ๆ แผนการน้ีควรจะมีชองทางออกทุก

ชองทางที่ติดต้ังเครื่องอุปกรณในการดับเพลิง ทางออกเวลาฉุกเฉินของ

เจาหนาที่แตละสวนของอาคารสถานที่น้ัน ๆ ลําดับความสําคัญของการขน

ยายกอนหลัง ตลอดจนเจาหนาที่ในการ    ขนยายเปนตน แผนการขนยายน้ี

ควรจะติดต้ังไวแตละอาคารสถานที ่ณ ที่ซึ่งสามารถเห็นไดโดยทั่วกัน 
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    - ขอ ๗.๗ การฝกการปฏิบัติเมือ่เกิดอัคคีภัย 

 ใหทุกหนวยทําการฝกเจาหนาที่ที่ไดกําหนดข้ึน เพื่อปฏิบัติเมื่อ

เกิดอัคคีภัยตามแผนทีจ่ัดวางไว โดยเฉพาะใหเพงเล็งการฝกนอกเวลา

ราชการและในเวลากลางคืนเปนพเิศษ โดยใหดําเนินการฝกในงวดที่ ๒ของ

ปงบประมาณ (หวงเดือน ก.พ.-พ.ค.)และสามารถใชเครื่องดับเพลิงทีห่นวย

มีอยูจริงได จํานวน ๑๐% (เศษใหปดเปน๑ เครือ่ง) ทัง้น้ีเพือ่ใหเจาหนาทีท่ี่

กําหนดไว สามารถปฏิบัติไดอยางเปนระเบียบไมต่ืนตกใจและปฏิบัติการ

ไดผลโดยแนนอน เมื่อเกิดอัคคีภัยข้ึน 

- ขอ ๗.๘ การตรวจการปองกันอัคคีภัย 

 ๗.๘.๑ ผูบงัคับหนวยช้ัน ผบ.พัน หรือเทียบเทา จะตองทําการ

ตรวจการปองกันอัคคีภัยภายในหนวยเดือนละ ๑ ครั้ง สําหรบัหนวย

กองรอย หรอืเทียบเทา จะตองทําการตรวจการปองกันอัคคีภัยภายใน

หนวยอยางนอย ๒ สัปดาหตอครัง้ สําหรับหนวยต้ังแตกรมหรือเทียบเทาข้ึน

ไป ให ผบ.หนวยน้ัน ๆ ทําการตรวจการปองกันอัคคีภัยของหนวยตามแต

จะพิจารณาเห็นสมควร 

๖.๒ การเกบ็วัตถุอันตราย ๑. วัสดุไวไฟหามเก็บ

ภายในอาคารหรือคลัง

เก็บสิ่งอปุกรณ 

๒. อื่น ๆ 

- ดูภายในคลัง - ระเบียบกองทัพบก วาดวย

การปองกันอัคคีภัยและการ

ปฏิบัติเมื่อเกิดอคัคีภัย  

พ.ศ. ๒๕๐๓ ลง  ๑ ก.ค.๐๓  

ขอ ๗.๒.๖ 

- ขอ ๗.๒.๖ วัตถุบางอยาง เชน เซลลลูอยด, นํ้ามันยาง, ผาหรือดายชุบ

นํ้ามัน วัตถุเหลาน้ีหากเกบ็รวมกันไวเปนจํานวนมากในที่อบัเมื่อไดรับความ

รอนมากข้ึนอาจเกิดการเผาไหมข้ึนเองได 
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   - ระเบียกองทพับก วาดวยการ 

เก็บรักษากระสุนและวัตถุ 

ระเบิด   พ.ศ.๒๕๔๕  

ลง ๑๙ ส.ค.๔๕ 

ตอนที่ ๓ ขอ ๗ 

- ขอ ๗  การเกบ็รักษากระสุนและวัตถุระเบิดในที่ต้ังปกติ ตองเกบ็รักษาไวใน

คลังที่ออกแบบไวสําหรับเก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิดโดยเฉพาะ ยกเวน

ในกรณีที่มีความจําเปน เชน การเตรียมพรอมการรกัษาความปลอดภัยเมื่อ

มีภารกิจเฉพาะ เปนตน ใหผูบังคับบัญชาระดับผูบัญชาการกองพลหรือ

เทียบเทาข้ึนไป พิจารณาอนุมัติใหเกบ็รกัษากระสุนประเภท ๑.๓, ๑.๔ 

จํานวนจํากัดตามความจําเปนไวในอาคารหรือใกลอาคารตาง ๆ เชน อาคาร

ที่พัก, คลังกองรอยโรงงานหรืออาคารปฏิบัติงานไดเปนการช่ัวคราว โดยไม

ตองคํานึงถึงปริมาณ-ระยะ สําหรับกระสุนปนเลก็ซึ่งมีไวรักษาการณภายใน

ใหผูมอีํานาจจัดต้ังกองรักษาการณภายในอนุมัติใหเก็บรักษาไวที่กอง

รักษาการณไดจํานวนไมเกิน ๕๐๐ นัด สวนกองรกัษาการณ ภายนอก ใหผู

มีอํานาจจัดต้ังกองรักษาการณภายนอกอนุมัติใหเกบ็รกัษากระสุนปนเล็กไว

ที่กองรักษาการณไดตามความเหมาะสม 

๖.๓ เวรยามและแสงสวาง ๑. จัดเวรยามตลอด ๒๔ 

ช่ัวโมง 

๒. บริเวรคลังเวลากลางคืน

มีแสงสวางเพียงพอ 

๓. อื่น ๆ 

- ดูรายช่ือเวร

ยามประจําวัน 

- ดูไฟสอง

สวางบริเวณ

คลัง 

- คําสั่งกองทัพบก ที ่๔๖๑/๒๕๑๗

เรื่องใหกวดขันการควบคุม       

สิ่งอปุกรณของทางราชการ  

ลง ๒๒ พ.ย.๑๗ ขอ ๓ 

- ขอ ๓ การรักษาความปลอดภัยของสถานที่เกบ็รกัษาหรอืคลังใหจัด 

เวร-ยามเขาตรวจและระมัดระวังการโจรกรรม การกอวินาศกรรมตลอด 

๒๔ ช่ัวโมง 
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๗. การปรนนิบัติบํารุงและ

การซอมบํารุง 

 ๗.๑ ความสะอาดของสิ่ง

อุปกรณ 

 

 

๑. สิ่งอปุกรณสะอาด 

๒. สิ่งอปุกรณปราศจาก

สนิมและรา  

๓. อื่น ๆ 

 

 

- ดูสภาพสิ่ง

อุปกรณ 

 

 

 

- คําสั่งกองทัพบก (คําช้ีแจง) ที่ 

๕๖/๕๓๗๕ เรื่อง การปองกัน

สนิมและรา ลง ๑๐ มี.ค.๙๘  

ขอ ๒, ขอ ๓ 

 

 

- ขอ ๒ การปองกันสนิม 

 ก. สนิมเกิดจากปฏิริยาของออกซิเย็นกับเหล็กที่ทิ้งไวใหถูกอากาศ

โดยลักษณะของปฏิกิริยาน้ีสามารถใหวิธีปองันไดทันที คือ ใหปดพื้นผิวของ

โลหะที่ถูกอากาศเสีย วิธีทําคือ ประการแรกตองขัดสนิมออกเสียกอน โดย

ธรราดาแลวสนิมบาง ๆ  น้ัน ใชผาชุบนํ้ามันใส หรือนํ้ามันชําระลางกลองเช็ด

ถูขัดออกได ถายังขัดไมออกแลวใหใชผาขัดหรือทรายละเอียดขัดออก 

ในขณะทําการขัดน้ันตองระวังอยาขัดใหกินเน้ือโลหะจนพื้นผิวเปลี่ยน

รูปรางไปแตอยางไรก็ดีจะตองขัดเอาสนิมออกใหหมดแลวก็ใชสีทาใหทั่ว

หรือจะใชนํ้ามันทาก็ไดกอนที่จะทาสีน้ันจะตองลงสีพื้นเสียกอน 

 ข. ความช้ืนจะเขาผสมกับนํ้ามันและเปนตัวทําลายคุณภาพในการ

ปองกันสนิมปรมิาณของความช้ืนน้ันจะบงถึงอัตราการศูนยเสียคุณภาพของ

นํ้ามันปองกันสนิม ความช้ืนย่ิงมีมากในบรรยากาศเทาใด อตัราของการเขา

ผสมกับนํ้ามันก็ย่ิงสูงมากข้ึนมากเทาน้ัน ฉะน้ันในฤดูฝนจะตองทําการตรวจ

รักษาความสะอาด, ทาสี หรือ ทานํ้ามันเสียใหมบอย ๆ ครัง้ โดยไม

ประมาท 

 ค. อุณหภูมิเปนเหตุใหการกลั่นตัวของความช้ืนในอากาศ

เปลี่ยนแปลงไปซึ่งทําใหโลหะเปนสนิมได     ฉะน้ันตองตรวจปนและ    

ลํากลอง และสวนที่เปนโลหะอื่น ๆ ทุกวัน กับจะตองตรวจรางปน, เลื่อน

ปน, แครปน ฯลฯ เพือ่ตรวจหาความช้ืนแลวเช็ดใหแหง  แลวชะโลมดวย

นํ้ามันใสทาปนบาง ๆ เพื่อปองกันสนิม 
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     ง. ในระยะเวลาที่ไมไดใชปฏิบัติงานอันใดน้ัน  สวนที่เปนโลหะที่

ตองทําการทานํ้ามันใหใชนํ้ามันกันสนิมชะโลมทาใหหนา ๆ ใหทั่ว เพื่อให

สามารถปองกันตอปฏิกิริยาของความช้ืนไดมากที่สุด 

- ขอ ๓  การปองกันรา 

 ก. สรรพสิ่งทีเ่ปนผาใบและหนังที่ใชอยูในประเทศอากาศรอนชุมช้ืน

เชนน้ีมักเปนอาหารอันโอชะของรา, แมลงและสัตวเล็ก ๆ ตาง ๆ บริเวณ

พื้นที่คลังควรจะทําใหแหง มีแสงสวางเพียงพอ (แสงแดด) อากาศพัดผานได

สะดวก และสามารถปองกันสัตวเล็ก ๆ ได ราน้ันสามารถเช็ดถูใหออกได

ดวยแปรงแข็งแปรงตรงบรเิวณที่เปนราน้ันหรือจะใชผาเช็ดใหสะอาดก็ได 

สําหรับผาใบหรือหนังที่เปยกหรือช้ืนน้ันจะตองตากใหแหงเสียกอนเก็บเขา

คลัง 

     ข. ผาใบที่แมลงหรือสัตวเล็ก ๆ เจาะไวเปนรูขาด หรือบรเิวณที่

ผุเปอยน้ันจะตองเปดหรือทําการปะโดยทันท ี

 ค. ใหใชเศษไมขูดเอาผงฝุนหรือโคลนออกจากสิ่งทีเ่ปนหนัง อยา

ใชมีดหรือเครื่องมืออื่น ๆ ที่คมเปนอันขาด แลวทําความสะอาดดวยสบูฟอก

หนังกบันํ้าอุน (อยาใชนํ้ารอน) ใชแปรงออน ๆ  หรือผาถู เสร็จแลวทิ้งไวให

หนังแหงใชผาชุบนํ้ามันทาหนัง ทาบาง ๆ อยาใหโชก  

(นํ้ามันทาหนังเปนรายการของที่เบิกไดจาก พธ.ทบ.) ขัดหนังจนใหข้ึนเงา 
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๗.๒ การดําเนินการซอม

บํารุง 

๑. มีรายงานของ

เจาหนาที่เมื่อสิง่อุปกรณ

ชํารุดเสียหาย ใชงาน

ไมได 

๒. มีการสงซอมบํารุง

ตามข้ันตอน 

๓. มีการติดตามผลการสง

ซอม 

๔. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐานการ

รายงานของ

เจาหนาที่

ผูรบัผิดชอบ 

- ดูหลักฐานการ

อนุมัติการสง

ซอมของ ผบ.

หนวย 

- ดูใบสงซอม 

- ดูหลักฐาน

การติดตาม

ผลการสง

ซอม 

- ระเบียบกองทัพบกที่ ๓๗๖/

๒๕๑๔ เรื่อง แนวทางปฏิบัติ

เพื่อการประหยัดของ

กองทัพบก    ลง   ๑๑   ส.ค.

๑๔ ขอ ๕.๓ 

- ขอ ๕.๓ การซอมบํารุง ผูที่จะทําใหทรพัยสินของกองทัพบกดํารงสภาพอยู

ไดเปนอยางดีไดนานที่สุด คือตัวผูใชน่ันเอง ผูใชนอกจากจะตองใฝใจที่จะ

ดูแลรักษาใหคงสภาพดวยการปรนนิบัติบํารุงเปนอยางดีแลว ยังจะตองสง

ซอมเมื่อถึงกําหนดเวลาหรือเมื่อชํารุดถึงข้ันจะสงซอม อยาหวงเอาไวใชจน

ชํารุดตอไป และในที่สุดทรัพยสินน้ันอยูในสภาพการซอมไมคุมคาจนถึงข้ัน

ตองซอมใหญและจําหนายไปในที่สุด ฯลฯ 

                ใหผูบงัคับบญัชาตรวจตราดูแลทรัพยสนิที่มีอยูแลวรายงาน

การซอมไปยังหนวยซอมบํารงุตามสายงาน และถาหากพบเห็นทรพัยสิน

ของทางราชการชํารุดใชการไมได แตไมมีการรายงานหรือติดตามผลการ

ซอม ใหพิจารณาลงโทษทุกรายเชนเดียวกัน 

   -  ระเบียบกองทัพบก วาดวยการซอม

บํารุงยุทโธปกรณ พ.ศ.๒๕๒๔    

ลง ๒๒ เม.ย.๒๔  ขอ ๔.๓,  ๖ ,  ๗, 

๘, ๙, ๑๐.๘, ๑๐.๙ 

- ขอ ๔.๓ ยุทโธปกรณที่ชํารุดเกินขีดความสามารถของหนวยที่จะทําการ

ซอมบํารุงใหสงซอมทีห่นวยซอมบํารงุประเภทสูงกวา หรอืขอใหหนวยซอม

บํารุงที่สงูกวามาทําการซอมให 
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    - ขอ ๖ การซอมบํารุงระดับหนวย คือ การซอมบํารุงยุทโธปกรณที่อยูใน

ความครอบครองของหนวยที่ใชยุทโธปกรณน้ันโดยผูใชหรือพลประจํา

ยุทโธปกรณและชางซอมของหนวย การซอมบํารุงประเภทน้ีประกอบดวย 

การตรวจสภาพ การทําความสะอาด การบริการ การรักษาการหลอลืน่ การ

ปรับตามความจําเปน การเปลี่ยนช้ินสวนซอมเล็ก ๆ นอย ๆ การซอมบํารุง

ระดับหนวยจะกระทําอยางจํากัดตามคูมือหรือคําสั่ง หรือผังการซอมบํารุง 

(Maintance Allocation Chart) ที่อนุญาตใหกระทําไดในระดับน้ี 

- ขอ ๗ การซอมบํารงุสนับสนุนโดยตรง คือ การซอมบํารงุทีอ่นุมัติ 

ใหกระทําตอยุทโธปกรณทีอ่ยูในความรับผิดชอบการซอมบํารุงของหนวย

สนับสนุนโดยตรง ซึ่งเปนหนวยที่กําหนดข้ึนตามอตัราการจัดและ

ยุทโธปกรณ (อจย.) หรืออัตราเฉพาะกิจ (อฉก.) และบงถึงภารกิจการซอม

บํารุงดังกลาวไว 

           การซอมบํารงุสนับสนุนโดยตรง เปนการซอมแกอยางจํากัดตอ

ยุทโธปกรณครบชุด หรือซอมแกสวนประกอบที่ใชงานไมได เพื่อสนับสนุน

หนวยใช ประกอบดวยการซอมและการเปลี่ยนสวนที่ใชงานไมได รวมทั้ง

การซอมและการเปลี่ยนสวนประกอบยอย 

(Subassemblies) และสวนประกอบธรรมดา(Assemblies) 

 

 

 

 

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๓๕  ใน  ๔๘  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลกัฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

    - ขอ ๘ การซอมบํารงุสนับสนุนทั่วไป คือ การซอมแกยุทโธปกรณที่ใชงาน

ไมไดที่เกินขีดความสามารถของการซอมบํารุงสนับสนุนโดยตรง เพื่อสงกลบั

เขาสายการสงกําลงั หรอืเพื่อสนับสนุนการแลกเปลี่ยนโดยตรง (Direct 

Exchange) รวมทั้งทําการซอมสวนประกอบใหญและสวนประกอบยอย 

เพื่อสงเขาสายการสงกําลงั 

    - ขอ ๙ การซอมบํารงุระดับคลงั คือ การซอมบํารุงโดยหนวยซอมข้ันคลัง

ของกรมฝายยุทธบริการ ซึ่งจะทําการซอมใหญยุทโธปกรณที่ใชงานไมได ให

กลับคืนอยูในสภาพที่ใชงานไดอยางสมบูรณตาม   คูมือทางเทคนิคหรือทํา

การซอมสรางยุทโธปกรณใหอยูในสภาพเหมือนของใหม 

    ขอ ๑๐.๘     ในการซอมบํารุงหรือการปรนนิบั ติบาํรุงข้ันหนวยน้ัน 

พลประจํายุทโธปกรณมหีนาที่ชวยเหลือชางซอมของหนวย 

- ขอ ๑๐.๙ ขอบเขตการซอมบํารงุใหปฏิบัติตามคูมือ คําสั่งหรอืระเบียบที่

กําหนดไวเปนรายยุทโธปกรณ 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลกัฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

๘. การจําหนาย 

 ๘.๑ การดําเนิน

กรรมวิธีขออนุมัติจําหนาย

สิ่งอปุกรณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๑. เปนไปตามข้ันตอน 

๒. เปนไปตามกําหนด 

๓. หลักฐานถูกตอง

ครบถวน 

๔. อื่น ๆ 

 

- ดูหลักฐานการ

รายงานขอ

อนุมัติจําหนาย

ของหนวยใช 

- ดูหลักฐาน

ประกอบการ

รายงานขอ

อนุมัติ

จําหนาย 

 

- ระเบียบกองทัพบกวาดวย การ

จําหนายสิ่งอปุกรณ พ.ศ.๒๕๕๗ 

ลง ๓๑ ม.ค.๕๗ ขอ ๕.๑, 

๕.๑๓, ๑๑ ,๑๒,๑๓, ๑๔, 

๑๖,๑๗,๑๘, ๑๙,๒๐, ๒๑, 

๒๔,๒๗ 

 

- ขอ ๕.๑ การจําหนาย หมายถึง การดําเนินกรรมวิธีเพื่อตัดยอดสิ่งอุปกรณ

ออกจากความรับผิดชอบของกองทัพบก เน่ืองจากสูญไป,สูญหาย,ชํารุด

เสียหายจนไมสามารถซอมคืนสภาพไดอยางคุมคา, เสื่อมสภาพจนใชการ

ไมได , ตาย, ลาสมัยหรือหมดความจําเปนหรือหากใชราชการตอไปจะ

สิ้นเปลืองคาใชจายมาก 

- ขอ ๕.๑๓ การตัดยอดสิ่งอุปกรณออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุม ทั้งน้ีการ

ตัดยอดสิ่งอุปกรณอาจเกิดข้ึนจากกรณีตางๆเชน การใชสิ้นเปลืองไป ,การ

โอนสิ่งอุปกรณใหกับสวนราชการอื่น,การแลกเปลี่ยนสิ่งอุปกรณและการ 

จําหนายสิ่งอปุกรณ เปนตน สําหรับการตัดยอดสิ่งอปุกรณทีใ่ชสิ้นเปลืองไป

ตามปกติ หรือการโอน หรือกรณีอื่นใดนอกเหนือจากการจําหนายใชหลัก 

ฐานการดําเนินการแตละกรณีเปนหลกัฐานการตัดยอด เชน ใชการเบิกจาย 
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 - ดูหลักฐานการ

อนุมัติจําหนาย

ของผูมอีํานาจ 

 เปนหลักฐานการตัดยอดสิ่งอุปกรณที่ใชสิ้นเปลืองไปตามปกติ เปนตน 

 ขอ ๑๑ ผูบังคับบัญชาช้ัน ผูบังคับบัญชากองพล หรือเทียบเทา มีอํานาจ

อนุมัติใหจําหนายสิ่งอุปกรณออกจากบัญชีคุมของหนวยในอัตราของตน

เฉพาะผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ใหมีอํานาจอนุมัติจําหนายสิ่ง

อุปกรณออกจากบัญชีคุมของหนวยอื่น ๆ ซึ่งรับการสนับสนุนสิ่งอุปกรณ 

จากกองบัญชาการชวยรบ  

                   ผูบังคับบัญชาตามวรรคหน่ึงและวรรคสอง มีอํานาจอนุมัติ

โดยถือจํานวนเงินตามราคาซื้อ หรือไดมาของสิ่งอุปกรณที่รายงานขออนุมัติ

จําหนายในคราวหน่ึง ดังน้ี 

                    ๑๑.๑ สิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณถาวร สิ่งอุปกรณ

ที่มีชีวิต และช้ินสวนซอม รวมทั้งสิ้นไมเกิน ๑๕๐,๐๐๐ บาท 

         ๑๑.๒ สิ่งอุปกรณตามขอ ๑๑.๑ กรณีจําหนายเปนสูญวงเงิน

ตองไมเกิน ๔๐,๐๐๐ บาทเวนสิ่ งอุปกรณที่ไดรับการชวยเหลือทาง

การทหารในระหวางภาวะไมปกติ วงเงินตองไมเกิน ๕๐,๐๐๐ บาท 

      ขอ ๑๒ ผูบังคับบัญชาช้ัน แมทัพหรือเทียบเทา ซึ่งมีหนวยสนับสนุน

ทางการสงกําลังในอัตรามีอาํนาจอนุมติัใหจาํหนายสิง่อุปกรณออกจากบัญชี

คุมของหนวยในอัตราของตน และหนวยในพื้นที่ซึ่งรับการสนับสนุนจาก

ที่ต้ังทางการสงกําลังของตน 

                  สําหรับผูบังคับบัญชาช้ัน แมทัพหรือเทียบเทาที่ไมมีหนวย

สนับสนุนใน      

อัตรามีอํานาจอนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณออกจากบัญชีคุมเฉพาะหนวยใน

อัตราของตน 
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   ผูบังคับบัญชาตามวรรคหน่ึงและวรรคสอง มีอํานาจอนุมัติโดยใหถือจํานวน

เงินตามราคาซื้อหรือไดมาของสิ่งอุปกณที่ขออนุมัติจําหนายในคราวหน่ึง 

ดังน้ี 

                  ๑๒.๑ สิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณถาวร สิ่งอุปกรณที่

มีชีวิต และช้ินสวนซอม รวมทั้งสิ้นไมเกิน ๓๐๐,๐๐๐ บาท  

                  ๑๒.๒ สิ่งอุปกรณตามขอ ๑๒.๑ กรณีจําหนายเปนสูญ 

วงเงินตองไมเกิน ๘๐,๐๐๐ บาท เวนสิ่งอุปกรณที่ไดรับการชวยเหลือจาก

ทางการทหารในระหวางภาวะไมปกติ วงเงินตองไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 

    ขอ ๑๓ เจากรมฝายยุทธบริการ หรือเจากรมฝายกิจการพิเศษ มีอํานาจ

อนุมัติใหจําหนายสิง่อปุกรณ ซึง่อยูในความรบัผิดชอบของสายงานออกจาก

บัญชีคุม ดังน้ี 

       ๑๓.๑ สิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลอืง สิ่งอุปกรณถาวร สิ่งอุปกรณที่มี

ชีวิต และช้ินสวนซอม ใหถือจํานวนเงินตามราคาซื้อหรือไดมาของสิ่ง

อุปกรณที่ขออนุมัติจําหนายในคราวหน่ึงรวมทั้งสิ้นไมเกิน ๖๐๐,๐๐๐ บาท  

สําหรับสิ่งอุปกรณที่มีชีวิต หากวงเงินเกินที่กําหนดใหลงนามอนุมัติ  โดย

รับคําสั่งผูบัญชาการทหารบก และรายงานใหกองทัพบกทราบดวย 

                   ๑๓.๒ สิ่งอุปกรณตามขอ ๑๓.๑ กรณีจําหนายเปนสูญ 

วงเงินตามราคาซื้อ หรือไดมาของสิ่งอุปกรณประเภทที่จําหนายเปนสูญ  ให

เปนไปตามขอ ๑๑.๒ หรือขอ ๑๒.๒ 

แลวแตกรณี 
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    ขอ ๑๔ ผูบัญชาการทหารบก มีอํานาจอนุมัติใหจําหนายสิ่งอุปกรณทุก

ประเภทออกจากบัญชีคุมไดทุกกรณีโดยไมจํากัดวงเงิน เวนแตการจําหนาย

เปนสูญ มีอํานาจอนุมัติในวงเงินตามราคาซื้อ หรือไดมาของสิ่งอุปกรณ

ทั้งสิ้นไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐บาท 

- ขอ ๑๖ ใหหนวยดําเนินกรรมวิธีขออนุมัติจําหนายสิ่งอปุกรณทันทเีมื่อสิ่ง

อุปกรณที่อยูในความครอบครองของหนวยมสีภาพ  สมควรจําหนายตามขอ 

๕.๑  

- ขอ ๑๗ การรายงานขออนุมัติจําหนายสิง่อุปกรณของหนวย 

            ๑๗.๑ หนวยขนาดกองรอยหรือเทียบเทา เปนหนวยเริ่มรายงาน

โดยรายงานไปตามสายการบงัคับบญัชา 

            ๑๗.๒ รายงานทันทีเมื่อทราบวา  สิ่งอปุกรณน้ันอยูในสภาพที่

ตองตัดออกจากบญัชีคุมเพื่อการจําหนาย เวนแตการรายงานขออนุมัติตัด

ยอดสิ่งอปุกรณเน่ืองจากการปฏิบัติราชการสนามน้ัน ถาจําเปนใหรายงาน

เปนคราว ๆ ไป การรายงานแตละคราวน้ันใหรายงานเมื่อจบการปฏิบัติ

เรื่องหน่ึงๆ แตไมเกิน ๓ เดือน 

 ขอ ๑๘ หนวยบังคับบัญชาขนาดกองพันหรือเทียบเทาข้ึนไป เปนหนวย

รายงานทั้งน้ีเมื่อไดรับรายงานตามขอ ๑๗ แลว ปฏิบัติตามลําดับดังตอไปน้ี              

                ๑๘.๑ แตงต้ังคณะกรรมการสอบสวนขอเท็จจริง                      

                ๑๘.๒ รายงานขออนุมัติจําหนาย 

    ขอ ๑๙ การแตงต้ังคณะกรรมการสอบสวนขอเท็จจริง 

                ๑๙.๑ ใหต้ังคณะกรรมการสอบสวนขอเท็จจริงทันทีที่ไดรับ

รายงาน    
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   ๑๙.๒ คณะกรรมการสอบสวนขอเท็จจรงิประกอบดวย ขาราชการช้ัน

สัญญาบัตรอยางนอย ๓ นาย เวนแตหนวยในตางประเทศ ถามีขาราชการ

สัญญาบัตรไมเพียงพอ ใหแตงต้ังขาราชการตํ่ากวาสัญญาบัตรหรือขาราชการ

จากหนวยราชการอื่นรวมเปนกรรมการได ๑ นาย 

                 ๑๙.๓ ใหคณะกรรมการสอบสวนขอเท็จจริงเพื่อหารายละเอียดและ

สาเหตุของการจําหนาย  โดยใหพิจารณาใหไดความวาการดูแลรักษาส่ิงอุปกรณของ

เจาหนาที่หรือพลประจําดวยไดปฏิบัติอยางถูกตองตามคําแนะนําหรือคูมือหรือไม 

                 การสอบสวนน้ัน  ใหคณะกรรมการดําเนินการสอบสวนตาม

ความสําคัญของเรื่องในกรณีเปนสิ่งอุปกรณที่มีราคาตํ่า หรือเปนเรื่องที่

เกี่ยวเน่ืองจากการปฏิบัติราชการสนาม  ใหคณะกรรมการรายงานผลการ

สอบสวนโดยสรุป  และเสนอความเห็นในเรื่องที่สอบสวนใหผูสั่งแตงต้ัง

กรรมการใชแนบไปกับรายงานขออนุมัติจําหนาย  เพื่อประกอบการ

พิจารณาสั่งการของผูมีอํานาจอนุมัติก็เปนการเพียงพอ ขอสําคัญตอง

สอบสวนใหไดความจริงวา  สาเหตุเกิดจากเหตุใด อาทิเชน จากการทุจริต 

หรือการจงใจทําใหเสียหาย หรือเปนการปฏิบัติหนาที่บกพรองอันเปนการ

ประมาทเลิ่นเลอ หรือเกิดข้ึนจากอุบัติเหตุ เหตุสุดวิสัย หรือเกิดข้ึนตาม

สภาพการใชงานปกติ หรือจากการกระทําของขาศึก เปนตน รวมทั้งตองให

ปรากฏหลักฐานเกี่ยวกับ ประเภท ชนิด ราคา จํานวนความเสียหาย ปที่

ไดรับการแจกจาย และประเภทงบประมาณที่จัดหาสิ่งอุปกรณที่ไดรับความ

เสียหายวาจัดหามาจากงบประมาณประเภทใด และตองระบุให

ชัดเจนวาจะตองมีผูรับผิดชอบชดใชหรือไม ถาหากผลการสอบสวนสอไป

ในทางเปนความผิดในทางอาญาดวยใหคณะกรราการสอบสวนขอเท็จจริง 

แยกสํานวนการสอบสวนดําเนินคดีอาญาตอไป 
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   เมื่อสอบสวนเสร็จสิ้นแลว ใหรายงานผลการสอบสวนพรอมทั้งแนบสํานวน

การสอบสวนของพนักงานสอบสวน(ถามี)สงถึงผูสั่งแตงต้ังคณะกรรมการให

เสร็จสิ้นภายใน ๓๐ วัน นับต้ังแตวันที่ประธานกรรมการไดรับทราบคําสั่ง

แตงต้ังกรรมการ แตถาการสอบสวนยังไมเสร็จ จะขออนุญาตผูสั่งแตงต้ัง

กรรมการเพื่อขยายเวลาสอบสวนตอไปอีกคราวละไมเกิน ๑๕ วัน แตรวม

ระยะเวลาในการดําเนินการทั้งสิ้นแลวไมเกิน ๙๐ วัน  

             ๑๙.๔ ในกรณีสูญหาย เสียหาย ตาย   หรือขาดบัญชี ซึ่งตอง

พิจารณาหาตัวผูรับผิดทางละเมิด ใหหนวยปฏิบัติตามขอบังคับระทรวง

กลาโหมวาดวยการปฏิบัติเมื่อเกิดความ เสียหายแกเงินราชการหรือ
ทรัพยสินของทางราชการอันเน่ืองจากการกระทําละเมิดของเจาหนาที่ที่มี

ผลบังคับใชในปจจุบัน โดยใหรายงานตามสายการบังคับบัญชาไปยัง

กองทัพบก(ผานสํานักงานพระธรรมนูญทหารบก) 

- ขอ ๒๐ แบบพิมพและสายการรายงานขออนุมัติจําหนาย  

              ๒๐.๑ ใชแบบรายงานตามแบบ ทบ.๔๐๐–๐๖๕ (ผนวก ก.

แบบรายงานขออนุมัติจําหนาย) และแนบหลักฐานตาง ๆ ไปพรอมกับ

รายงานดวย                

             ๒๐.๒ สงรายงานไปตามสายการสงกําลัง  (ผนวก ข. ทางเดินเอกสาร) 

             ๒๐.๓ สําเนารายงานใหหนวยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ 

             ๒๐.๔ หนวยปฏิบัติราชการสนาม   รายงานไปยังกองบังคับการ

ควบคุมเพื่อตรวจสอบความถูกตอง  และบันทึกความเห็นกอน จึงสงรายงานไป

ตามขอ ๒๐.๒ 
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   ขอ ๒๑ หลักฐานตาง ๆ ที่ตองแนบไปพรอมกับรายงานขออนุมัติจําหนาย 

                    ๒๑.๑ คําสั่งหรือสําเนาคําสั่ งแตงต้ังคณะกรรมการ

สอบสวนขอเท็จจริง 

                    ๒๑.๒ รายงานผลการสอบสวนของคณะกรรมการ

สอบสวนขอเท็จจริง 

                    ๒๑.๓ คําใหการของบุคคลที่เปนตนเหตุและบุคคลที่

เกี่ยวของหรือผูรูเห็นเหตุการณ 

                    ๒๑.๔ สํานวนการสอบสวน   เวนกรณีที่คณะกรรมการ

สอบสวนขอเท็จจริงโดยสรุปตามขอ ๑๙.๓  วรรค ๒ 

               ๒๑.๕ รายงานการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน

ขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดในกรณีที่ไดขออนุมัติกองทัพบกและ

กองทัพบกไดอนุมัติใหแตงต้ังคณะกรรมการสอบสวนขอเท็จจริงความรับผิด

ทางละเมิด 

                ๒๑.๖ เอกสารแสดงการ ยินยอมชดใชสิ่ งอุปกรณของ

ผูรับผิดชอบชดใช ในกรณีที่ตองมีผู รับผิดชอบชดใช  หรือในกรณีที่

ผูรับผิดชอบชดใชไมยินยอมชดใช ใหหนวยรายงานระบุในรายงานขออนุมัติ

จําหนายของหนวยดวย 

                ๒๑.๗ หลักฐานและ/หรือเอกสารอื่น ๆ ที่จําเปน 
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   - ขอ ๒๔  เมื่อหนวยรายงานทราบผลการอนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณแลวให

ตัดยอดสิ่งอุปกรณน้ันออกจากบัญชีคุมของหนวย และแจงผลการอนุมัติน้ัน

ใหหนวยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ แตถาในระหวางการดําเนินกรรมวิธี ขอ

อนุมัติจําหนาย หนวยรายงานมีความจําเปนตองใชสิ่งอุปกรณประเภทน้ัน 

ใหหนวยรายงานทําเบิกทดแทนไปได เวนสิ่งอุปกรณประเภท ๔ โดยในการ

เบิกทดแทน ใหแนบหลักฐานที่แสดงวาสิ่งอุปกรณดังกลาวอยูระหวางการ

ดําเนินการกรรมวิธีขออนุมัติจําหนาย เชน เอกสารจากหนวยซอมบํารุง 

หรือรายงานการสูญหาย เปนตน     

     ขอ ๒๗ การชดใชสิ่งอุปกรณ กระทําได ๓ วิธี คือ การแกไขใหคงสภาพ

เดิม การชดใชดวยสิ่งอุปกรณ และการชดใชดวยเงิน 

               ๒๗.๓ การชดใชดวยเงิน ใหชดใชเปนเงินตามหลักเกณฑที่

กระทรวงการคลังกําหนดรวมทั้งปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของทาง

ราชการที่เกี่ยวของ 

 

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๔๔  ใน  ๔๘  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลกัฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

๘.๒ การติดตามผลการขอ

อนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑. มีรายงานการติดตาม

ขออนุมัติจําหนายสิ่ง

อุปกรณ 

๒. หวงระยะเวลาการ

ติดตามผลเหมาะสม 

๓. มีหลกัฐานการยืนยัน

จากหนวยเหนือ 

๔. อ่ืน ๆ 

- ดูหลักฐานการ

ติดตามผลการ

ขออนุมัติ

จําหนาย 

-คําสั่งกองทัพบกที๔่๒๒/๒๕๑๖ 

เรื่องการตรวจเย่ียมการสงกําลงั 

ผูบังคับบญัชาและกํากบัดูแล

ของฝายอํานวยการการสงกําลัง

บํารุงลง ๕ ต.ค. ๑๖ ขอ ๑๐ 

และ ๑๐.๔  

 

-ขอ ๑๐ การติดตามและเรงรัดผลงานของฝายอํานวยการทางการสงกําลัง

บํารุงปฏิบัติ ดังน้ี 

               ๑๐.๔ ใชวิธีตอไปน้ีตามลําดับ     

                     ๑๐.๔.๑ พบปะประสานงานดวยตนเอง (การเย่ียมเพื่อ

กํากับดูแลดานการสงกําลังบํารุง) 

                    ๑๐.๔.๒ สงผูแทนไปพบปะประสานงาน  

                    ๑๐.๔.๓ ติดตอโดยตรงดวยโทรศัพทและวิทยุโทรทัศน 

                     ๑๐.๔.๔ ติดตามและเรงรัดเปนลายลักษณอักษร 

             ๑๗.๒ สงรายงานไปตามสายการสงกําลัง   (ผนวก ข ทางเดิน

เอกสาร) 

             ๑๗.๓ สําเนารายงานใหหนวยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ 

             ๑๗.๔ หนวยปฏิบัติราชการสนามรายงานไปยัง    กองบังคับการ

ควบคุมเพื่อตรวจสอบความถูกตอง และบันทึกความเห็นกอน จึงสงรายงาน

ไปตามขอ ๑๗.๒ 

- ขอ ๑๘ หลักฐานตาง ๆ ที่ตองแนบไปพรอมกับรายงานขออนุมัติจําหนาย 

            ๑๘.๑ คําสั่งหรอืสําเนาคําสัง่แตงต้ังคณะกรรมการสอบสวน 

            ๑๘.๒ รายงานผลการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน 

            ๑๘.๓ คําใหการของบุคคลที่เปนตนเหตุและบคุคลที่เกี่ยวของ

หรือผูรูเห็นเหตุการณ 

               ๑๘.๔ สํานวนการสอบสวน   เวนกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนโดย

สรปุตามขอ ๑๖.๓ วรรค ๒ 

            ๑๘.๕ หลกัฐานและ/หรือเอกสารอื่น ๆ ที่จําเปน 

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๔๕  ใน  ๔๘  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   - ขอ ๒๐ เมื่อหนวยรายงานทราบผลการอนุมัติจําหนายสิง่อุปกรณแลวให

ตัดสิ่งอปุกรณน้ันออกจากบัญชีคุมของหนวยและแจงผลการอนุมัติน้ันให

หนวยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ แตถาในระหวางการดําเนินกรรมวิธีขอ

อนุมัติจําหนาย หนวยรายงานมีความจําเปนตองใชสิ่งอปุกรณประเภทน้ัน 

ใหหนวยรายงานทําเบิกทดแทนไปได  

เวนสิ่งอปุกรณประเภท ๔   โดยในการเบิกทดแทนใหแนบสําเนารายงาน

ขออนุมัติจําหนาย (ทบ.๔๐๐–๐๖๕) ไปดวย 

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๔๖  ใน  ๔๘  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

๘.๓ การดําเนินการของ

หนวยเมื่อไดรบัอนุมัติการ

จําหนายสิ่งอปุกรณจากผูมี

อํานาจ 

๑. รายงานตัดยอดบญัชี

คุมของหนวย 

๒. รายงานตัดยอดบญัชีคุม

ของ ทบ. 

๓. ดําเนินการเบิกทดแทน

สิ่งอปุกรณตามอัตรา อจย., 

อสอ. 

๔. ดําเนินการสงคืนซากสิ่ง

อุปกรณ 

๕. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐานการ

รายงานตัดยอด

ออกจากบัญชีคุม

ของหนวยและ 

ทบ. 

- ดูหลักฐาน

ใบเบกิทดแทน

สิ่งอปุกรณ 

- ดูหลักฐาน 

ใบสงคืนสิ่ง 

อุปกรณ 

- ดูหลักฐาน

การติดตามใบ

สิ่งอปุกรณ 

- ระเบียบกองทัพบก วาดวย

การจําหนายสิง่อุปกรณ 

พ.ศ.๒๕๓๙ ลง ๙ พ.ค.๓๙  

ขอ ๒๑, ๒๑.๑, ๒๑.๒, ๒๑.๓,  

ขอ ๒๒, ๒๒.๑, ๒๒.๒  

ขอ ๒๓, ๒๓.๑, ๒๓.๒, 

๒๔.๑,๒๔.๒, และ ขอ ๒๕ 

- ขอ ๒๑ การตัดยอดสิ่งอุปกรณออกไปจากความรับผิดชอบของกองทัพบก 

             ๒๑.๑ ใหผูบังคับบญัชา มีอํานาจอนุมัติจําหนายสิ่งอุปกรณ 

ตามที่ไดกําหนดไวในตอนที ่๔ ของระเบียบน้ี 

             ๒๑.๒ เมื่อผูบังคับบญัชาแตละระดับไดอนุมัติจําหนายสิ่ง

อุปกรณตามขอ ๒๑.๑ แลว ใหเสนอเฉพาะสําเนารายงานขออนุมัติจําหนาย 

(ทบ.๔๐๐–๐๖๕) ไปตามสายการสงกําลงัจนถึงกรมฝายยุทธบริการ หรือ

กรมฝายกจิการพเิศษที่รบัผิดชอบใน  สิ่งอปุกรณน้ัน ๆ 

 ๒๑.๓ กรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพเิศษ   และหนวย

สนับสนุนทางการสงกําลังที่เกี่ยวของ เมื่อไดรบัรายงานตามขอ ๒๑.๒ แลว 

ดําเนินการตัดยอดสิ่งอปุกรณออกจากบญัชีคุมเพื่อปลดเปลือ้งความ

รับผิดชอบของกองทัพบก เวนสิง่อุปกรณในโครงการใหดําเนินการตาม ขอ 

๑๙.๔ 

- ขอ ๒๒ ผูบงัคับบญัชาช้ัน ผูบัญชาการกองพลหรือเทียบเทา มีอํานาจ

อนุมัติใหตัดยอดสิ่งอปุกรณออกจากบญัชีคุมของหนวยในอัตราของตน 

เฉพาะผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ใหมีอํานาจอนุมัติตัดยอดสิง่

อุปกรณออกจากบญัชีคุมของหนวยอื่น ๆ ซึ่งรบัการสนับสนุนสิง่อุปกรณ

จากกองบญัชาการชวยรบ หรือจากมณฑลทหารบกหรือจังหวัดทหารบก 

ในพื้นที่การสนับสนุนของกองบัญชาการชวยรบน้ันดวย 

            ผูบงัคับบญัชาตําแหนงดังกลาวมอีํานาจอนุมัติโดยถือจํานวนเงิน

ตามราคาซื้อหรือไดมาของสิง่อุปกรณทีร่ายงานขออนุมัติจําหนายในคราว

หน่ึง ดังน้ี 

 

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๔๗  ใน  ๔๘  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

                ๒๒.๑ สิ่งอปุกรณใชสิ้นเปลือง สิง่อปุกรณถาวร สิ่งอุปกรณทีม่ีชีวิต

และช้ินสวนซอม รวมทั้งสิ้นไมเกิน ๘๐,๐๐๐ บาท 

            ๒๒.๒ สิ่งอปุกรณตามขอ ๒๒.๑ กรณีจําหนายเปนสูญ   วงเงิน

ตองไมเกิน ๔๐,๐๐๐ บาท เวนสิง่อุปกรณที่ไดรบัการชวยเหลือทาง

การทหารในระหวางภาวะไมปกติ วงเงินตองไมเกิน ๕๐,๐๐๐ บาท 

    - ขอ ๒๓ ผูบงัคับบญัชาช้ันแมทัพหรือเทียบเทา มีอํานาจอนุมัติใหตัดยอดสิ่ง

อุปกรณออกจากบัญชีคุมของหนวยในอัตราของ กองทัพภาคและหนวยในพื้นที ่

ซึ่งไดรับการสนับสนุนจากที่ต้ังทางการสงกําลังบํารุงของกองทัพภาค หรอื

หนวยในอัตราของตน โดยถือจํานวนเงินตามราคาซือ้หรือไดมาของสิง่

อุปกรณที่ขออนุมัติจําหนายในคราหน่ึง ดังน้ี 

 ๒๓.๑ สิ่งอปุกรณใชสิ้นเปลือง สิ่งอปุกรณถาวร สิ่งอปุกรณที่มีชีวิต

และช้ินสวนซอม รวมทั้งสิ้นไมเกิน ๑๖๐,๐๐๐ บาท 

 ๒๓.๒ สิ่งอุปกรณตามขอ ๒๓.๑ กรณีจําหนายเปนสญู     วงเงิน

ตองไมเกิน ๘๐,๐๐๐ บาท เวนสิ่งอุปกรณที่ไดรบัการชวยเหลอืทาง

การทหารในระหวางภาวะไมปกติ วงเงินตองไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐  บาท 

- ขอ ๒๔ เจากรมฝายยุทธบริการ หรือเจากรมฝายกิจการพิเศษ มีอํานาจ

อนุมัติใหตัดยอดสิ่งอปุกรณซึ่งอยูในความรบัผิดชอบของสายงานออกจาก

บัญชีคุม ดังน้ี 
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

           ๒๔.๑ สิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณถาวร สิ่งอุปกรณที่มีชีวิต

และช้ินสวนซอม ใหถือจํานวนเงินตามราคาซื้อ หรือไดมาของสิ่งอุปกรณที่

ขออนุมัติจําหนายในคราวหน่ึงรวมทั้งสิ้นไมเกิน ๓๒๐,๐๐๐ บาท สําหรับสิ่ง

อุปกรณที่มีชีวิตหากวงเงินเกินที่กําหนด ใหลงนามรับคําสั่งผูบัญชาการ

ทหารบก และสําเนา เรื่องใหกองทัพบกทราบดวย 

 ๒๔.๒ สิ่งอปุกรณตามขอ ๑๔.๑ กรณีจําหนายเปนสญู   วงเงินตาม

ราคาซื้อ หรือไดมาของสิ่งอปุกรณประเภททีจ่ําหนาย เปนสญู ใหเปนไป

ตามขอ ๒๒.๒ หรือขอ ๒๓.๒ แลวแตกรณี 

    - ขอ ๒๕ ผูบัญชาการทหารบก มีอํานาจอนุมัติใหตัดยอดสิ่งอปุกรณทุก

ประเภทออกจากบัญชีคุมไดทุกกรณีโดยไมจํากัดวงเงิน  เวนแตการ

จําหนายเปนสูญมีอํานาจอนุมัติในวงเงินตามราคาซื้อ หรือไดมาของ       

สิ่งอปุกรณทั้งสิ้นไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท นอกจากการจําหนายสิ่งอุปกรณ

ในการชวยเหลือทางทหาร ในระหวางภาวะปกติเปนสูญ  วงเงินตามราคาที่

ไดมาของสิ่งอุปกรณในโครงการประเภทน้ีทีจ่ําหนายเปนสูญ ตองไมเกิน 

๔๐๐,๐๐๐ บาท และการจําหนายสิ่งอุปกรณที่ไดรบัการชวยเหลอืทาง

การทหารในระหวางภาวะไมปกติ วงเงินทีจ่ําหนายเปนสูญไมเกิน  

๕๐๐,๐๐๐ บาท 

     

 

 

 

 

    

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๔๙  ใน  ๔๘  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

๙. การตรวจและ 

   การรายงานสถานภาพ 

     

  ๙.๑ การรายงาน   

สถานภาพสิ่งอปุกรณรอบ  

  ๓  เดือน 

 

 

 

 

๑. มีหลักฐานการรายงาน 

๒. รายงานถูกตอง 

 ครบถวน 

๓. รายงานสิ่งอุปกรณตรง

ตามอัตรา อจย., อสอ. 

ของหนวย 

๔. อื่น ๆ 

 

 

 

- ดูหลักฐานการ 

รายงานสถาน 

ภ า พ ร อ บ  ๓ 

เดือนประจําป

งบประมาณ 

-ดูอัตราอจย.

,อสอ.ของ

หนวย 

 

- ดูการบันทึก 

   ขอมูลสิ่ง 

    อุปกรณ    

สาย ส. ใน  

แบบพิมพ 

(ทบ.๔๐๐-๐๑๖) 

 

 

 

- ระเบียบกองทัพบก   

วาดวยการสงกําลัง   

 สิ่งอุปกรณ ประเภท  ๒ 

 และ ๔ พ.ศ.๒๕๓๔  

ลง  ๓๐ ธ.ค.๓๔  

ขอ ๕๑, ๕๑.๑, ๕๒, 

๕๒.๑, ๕๓, ๕๓.๑, ๕๔, 

๕๔.๑, ๕๔.๑.๑,  

๕๔.๑.๒ และ  ขอ ๕๕ 

 

 

 

- ขอ ๕๑ หนวยรายงาน 

  ๕๑.๑ หนวยใช   ไดแก  หนวยระดับกองพันหรือเทียบเทาหรือหนวย

อิสระที่กองทัพบกอนุมัติข้ึนไป 

- ขอ ๕๒ หวงระยะเวลารายงาน 

   ๕๒.๑ หนวยใชรายงานในรอบ ๓ เดือน ปดรายงานในสิ้น มีนาคม   

มิถุนายน   กันยายน  และ   ธันวาคม 

- ขอ ๕๓ สิ่งอุปกรณที่ตองรายงาน 

          ๕๓.๑ หนวยใช  ใหรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณตาม อจย.ทุกรายการ  

สวนสิ่งอุปกรณตาม อสอ.น้ัน ใหรายงานเฉพาะที่กองทัพบกกําหนด 

- ขอ ๕๔ การดําเนินการรายงาน 

  ๕๔.๑ รายงานของหนวยใช 

                ๕๔.๑.๑ หนวยใชทํารายงานในรอบ ๓ เดือน โดยใช        

แบบพิมพ ทบ.๔๐๐-๐๑๖ จํานวน ๓ ชุด แยกสิ่งอุปกรณตามความรับผิดชอบ

ของสายยุทธบริการ หนวยรายงานเก็บไว ๑ ชุด สงรายงานตามสายการบังคับ

บัญชา ๒ ชุด สําหรับสิ้น  มีนาคม  ใหรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณทุกรายการ

ตามที่กําหนด ในขอ ๕๓.๑ สวนสิ้น มิถุนายน  กันยายน และ ธันวาคม ให

รายงานเฉพาะรายการที่เปลี่ยนแปลง ถาไมมีการเปลี่ยนแปลงใหยืนยันให

ทราบ 
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- คําสั่งกองทัพบก(เฉพาะ) 

ลับ  ที่  ๒๘/๔๗ เรื่ อ ง 

บัญชีรายช่ือยุทโธปกรณ 

ลง ๘ มิ.ย.๔๗ ตอนที่ ๗ 

บัญชีรายช่ือยุทโธปกรณ 

สายสื่อสาร 

- คําสั่งกองทัพบก(เฉพาะ) 

ลับ  ที่  ๑๓/๔๙ เรื่ อ ง 

บัญชีรายช่ือยุทโธปกรณ 

ลง ๙ ก.พ.๔๙ ใหเพิ่มเติม 

รายช่ือยุทโธปกรณ สาย ส. 

 

                   ๕๔.๑.๒ หนวยบังคับบัญชาช้ันเหนือ  ของหนวยรายงาน

รับทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณ แลวสงรายงานจํานวน ๒ ชุด ไปตามสายการ

บังคับบัญชา จนถึง นขต.ทบ. และ นขต.ทบ.สงรายงานใหกรมฝายยุทธบริการ

ที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ จํานวน ๒ ชุด ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันปด

รายงาน 

- ขอ ๕๕ ประเภทของเอกสาร เอกสารตาง ๆ ที่ใชในการรายงานสถานภาพ  สิ่ง

อุปกรณ ใหถือเปนเอกสาร  “ลับ“ 

- ตอนที่ ๗  บัญชีรายช่ือยุทโธปกรณ สายสื่อสาร จํานวน  ๒๖๙ รายการ 

 

 

 

 

 

- ใหเพิ่มเติมรายช่ือยุทโธปกรณสาย ส. (เพิ่มเติม  ๓๖ รายการ) 

 

 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๕๑  ใน  ๔๘  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

๙.๒ การตรวจ สป.    สาย 

ส. โดย  ผบ.หนวย หรือ

ผูแทนประจําเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑. มีการตรวจโดย ผบ. หนวย

หรือ ผูแทน  ประจําเดือน 

๒. มีบันทึกผลการตรวจ

ของ ผบ.หนวย หรือผูแทน 

๓. มีรายงานผลการตรวจ

ใหผูบงัคับบัญชาทราบ 

๔. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐาน 

การตรวจ

ประจําเดือน 

- ดูคําสั่งแตงต้ัง

ผู แ ท น ต ร ว จ

ประจําเดือน 

 

- ระเบียบกองทัพบก 

  วาดวยการตรวจอาวุธ

และสิ่งของที่จายประจาํตัว

ทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ ลง ๘ 

มิ.ย.๙๗  

ขอ ๖, ขอ ๘(๒), ขอ ๑๕, 

ขอ ๑๙ และ ขอ ๒๐ 

ขอ ๖ การตรวจประจําเดือน เปนการตรวจประจาํเดือนละ ๑ ครั้ง การตรวจอาจ 

กระทําได ๒ วิธี คือ 

       ๑.การตรวจปกติ คือทําการตรวจบนโรงที่อยูของทหาร 

       ๒.การตรวจในสนาม คือการตรวจในสนามฝก ในลักษณะการปฏิบัติการใน 

สนาม 

      การตรวจประจําเดือน กระทําในวันเสารสัปดาหสุดทายของเดือนระหวาง 

๑๐๐๐-๑๒๐๐ โดยบุคคลตอไปน้ีทําการตรวจ คือ หนวยกองพันหรือเทียบเทา 

เปนหนาที่ของ ผบ.พัน หรือผูแทน 

 สําหรับหนวยทหารทีม่ีลกัษณะการจดัหนวยอยางอื่น เชน นขต.   กรม ร., นขต.

กองพล ใหปฏิบัติโดยอนุโลม 
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  - ดูรายงานผลการตรวจให

ผู บั ง คั บบัญชา ทร าบ

ประจําเดือน 

- ขอ ๘  การตรวจตามปกติที่กลาวในขอ ๖ โดยทั่วไปทําการตรวจสิ่งของตาง ๆ 

ดังน้ี 

      (๑) อาวุธและเครื่องมือเครื่องใชประจํากายประจําหนวยตลอดจน

สถานที่เก็บ  

      (๒) คลังของหนวย และของในคลังของหนวย 

      (๓) สัตวและยานพาหนะของหนวย 

 (๔) สถานที่ทํางาน  ฯลฯ 

- ขอ ๑๕ การตรวจอาวุธ ยานพาหนะ และเครื่องมือสื่อสาร เครื่องใช อื่น ๆ 

จะตองตรวจรายละเอียดการระวังรักษาความสะอาด การปรนนิบัติบํารุง

ถูกตองตามระเบียบที่ทางราชการกําหนด การชํารุดหรือศูนยหายของแตละ

ชนิดน้ัน ๆ มีการดําเนินการตามระเบียบของ ทบ. เพียงใด เพื่อระโยชนที่จะให

สิ่งเหลาน้ีอยูในสภาพที่ใชการไดตามอัตราอยูเสมอ 

- ขอ ๑๙ รายงานผลการตรวจตามขอ ๖ ใหบันทึกผลการตรวจข้ึน ๓ ฉบับ สง

ใหหนวยที่รับการตรวจ ๑ ฉบับ ผูตรวจเก็บไว ๑ ฉบับ อีก ๑ ฉบับ รายงาน

ตามลําดับถึงกองพลหรือเทียบเทา ภายใน ๑๕ วัน ฯลฯ 

- ขอ ๒๐ รายละเอียดปลีกยอย เพื่อใหการตรวจไดผลสมความมุงหมาย ให

หนวยมีสภาพพรอมอยูเสมอ ใหแตละกองพลหรือเทียบเทาพิจารณากําหนดข้ึน

ได และใหกรมยุทธศึกษาทหารบกเปนผูรักษาระเบียบ น้ี 



หลักฐานการตรวจ เร่ืองการสงกําลัง สป.๒ และ ๔ สาย ส.                                                                                                       หนา  ๕๓  ใน  ๔๘  หนา 
หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

๙.๓ การรายงานยอด  

สป.สําคัญ สาย ส.งดใชงาน

ประจําเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑. มีหลกัฐานการรายงาน 

๒. รายงานจํานวนสิง่

อุปกรณงดใชงานถูกตอง 

๓. เอกสารการรายงาน

ถูกตองครบถวน 

๔. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐานการ

รายงานยอด สป.

สําคัญ สาย ส. 

ประจําเดือน 

- ใชแบบพิมพ

รายงานถูกตอง 

ครบถวน 

- ดูสําเนาใบ 

  สงซอม (ทบ. 

๔๖๘-๓๑๑)  

- ดูผนวก ก. 

- คําสั่งกองทัพบก 

ที่ ๔๖๒/๒๕๔๓ เรื่อง การ

รายงาน สป.สําคัญ และ 

สป.หลกั งดใชงาน

ประจําเดือน  

ลง ๑๔ ก.ย.๔๓ ขอ ๒,  

ขอ ๓ ขอ ๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- คําสั่งกองทัพบก ที่ 

 ๓๘๕/๒๕๓๗ เรื่อง 

 กําหนดรายการ สป. 

 สําคัญ  ลง ๒๑ มิ.ย.๓๗ 

 ผนวก ก.บัญชีรายการ 

สป.สําคัญ, สาย ส. 

จํานวน ๗๘ รายการ 

- ขอ ๒ การรายงาน เพื่อใหผูบังคับบัญชาช้ันเหนือทราบสถานภาพ สป.สําคัญ 

และ สป.หลัก งดใชงานประจําเดือน ของทุกสายยุทธบริการไดอยางถูกตอง 

และใชเปนขอมูลในการตรวจสอบรายการชํารุดและการซอมบํารุง สป.ที่งดใช

งานของหนวย 

  ๒.๑  หนวยรายงาน หนวยใช  หนวยซอมบํารุง  และกรมฝายยุทธ

บริการ มีหนาที่รายงาน 

  ๒.๒ หวงระยะเวลารายงาน ใหรายงานทุกรอบ ๑ เดือน ปดรายงานทกุ

สิ้นเดือน โดยกรมฝายยุทธบริการรวบรวมรายงาน และจัดทําบัญชีรายการ

ยุทโธปกรณงดใชงาน  ที่งดใชงานเพิ่มข้ึน ในวงรอบการรายงาน (เปดงานซอม) 

และ รายการที่ซอมเสร็จแลว  (ปดงานซอม)   รายงานให ทบ. ทราบ    ตาม

แบบรายงานที่กําหนด (ผนวก ก.) ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนถัดไป 

- ขอ ๓ ประเภท  สป. ที่ตองรายงาน คือ สป.สําคัญ และ สป.หลัก ทั้งน้ี 

  ใหเปนไปตามที่ระบุไวใน ระเบียบ/คําสั่งฯ ที่เกี่ยวของ 

- ขอ ๔ เอกสารการรายงาน 

          ๔.๑ บัญชีสรุปรายงาน สป.สําคัญ และ สป.หลัก งดใชงาน  (ผนวก ก.) 

         ๔.๒ สําเนาใบสงซอม (แบบ ทบ.๔๖๘-๓๑๑) 

- อนุผนวก ๒ สป.สาย ส.จํานวน ๗๘ รายการ (รายละเอียดตามบัญชี          

สป.สําคัญ สาย ส.) 
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 ๙.๔ การรายงาน สป.

สาย ส.ทีห่นวย

จัดหา หรือไดมา 

หรือจากการ

ไดรับมอบ หรอื

บรจิาค (เครื่อง 

สื่อสารประเภท

วิทยุทุกชนิด) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑. มีหลกัฐานการไดมา   

ครบถวน 

๒. มีหลกัฐานบัตรบญัชีคุม 

(ทบ.๔๐๐-๐๐๕) และ

บัญชีสวนประกอบชุด 

(ทบ.๔๖๓-๐๔๐) 

๓. มีการรายงาน ทบ.(ผาน 

สส.) ภายใน ๓๐ วัน ตาม

สายการบังคับบัญชา 

๔. มีหลกัฐานการอนุมัติ

จาก ทบ.ถูกตอง ครบถวน 

๕. อื่น ๆ   

- ดูหลักฐานการ

ไดมาของ สป. สาย 

ส. 

- ดูบัตรบัญชีคุม 

(ทบ.๔๐๐-๐๐๕) 

- ดูบัญชีสวน 

ประกอบชุด  

(ทบ.๔๖๓-๐๔๐)  

- ดูหลักฐานการ

รายงาน ทบ. 

- ดูหลักฐาน

อนุมัติของ ทบ. 

- คํ า สั่ ง ก อ ง ทั พ บ ก  ที่ 

๖๕๓/๒๕๒๗ เรื่อง การ

ควบ คุม ยุท โ ธป ก ร ณ ที่

หนวยตางๆ ใน ทบ.จัดหา

หรือไดมา หรือจากการ

ไดรับมอบ หรือบริจาค ลง 

๔ ก.ย.๒๗ ขอ ๑ และขอ 

๒ 

- ขอ ๑ ใหหนวยตางๆ ใน ทบ.ที่ไดรับยุทโธปกรณ รายงานรายละเอียดของ

ยุทโธปกรณที่ไดรับตามแบบฟอรม ผนวก ก ตามสายการบังคับบัญชาตอ ทบ. 

ผานกรมฝายยุทธบริการ หรือกรมฝายกิจการพิเศษ ที่มีความรับผิดชอบในสิ่ง

อุปกรณตามระเบียบ ทบ.วาดวยความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๑๘ 

ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่ไดจัดหาหรือจากการไดรับมอบหรือบรจิาค เพื่อให

กรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษ ข้ึนบัญชีคุม และ/หรือทะเบียน

ไวเปนหลักฐาน โดยดําเนินการตามหนาที่และความรับผิดชอบที่มีอยูตอไป 

สวนยุทโธปกรณ ซึ่งกรมฝายยุทธบริการหรือ      กรมฝายกิจการพิเศษ 

ดังกลาวจัดหาหรือไดมาทํางาน 

เองน้ันคงถือปฏิบัติในการควบคุมตามระเบียบแบบธรรมเนียมที่ ทบ.กําหนดไว 

- ขอ ๒ หากยุทโธปกรณใดที่หนวยใดไดมา และอยูในความครอบครองกอนออก

คําสั่งฉบับน้ี คงใหหนวยเหลาน้ันถือปฏิบัติตามขอ ๑ ภายใน ๓๐ วัน นับต้ังแต

วันที่ออกคําสั่งฉบับน้ีเปนตนไป 
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๑๐. แบตเตอรี่แหง     

    ๑๐.๑  การเบิก-รับ 

            แบตเตอรี่แหง 

๑. หนวยสงหลักฐานใบ 

เบิกถูกตองครบถวน  

 ตามหวงระยะเวลา  

๒. เอกสารการเบิก 

ครบถวน 

๓. มีการต้ังกรรมการ 

ตรวจรับและรายงาน  

ผลการตรวจรับสิ่ง 

อุปกรณ 

๔.  มีหลักฐานใบเบิกที่  

ผบ.หนวย อนุมัติการ  

แจกจายสิ่งอุปกรณ 

๕. อื่น ๆ 

- ดูหลักฐานใบ

เบิกแบตเตอรี่

แ ห ง ร อ บ  ๓ 

เดือน  

- ดู ส ถ า นภ า พ

เครื่ องสื่ อส าร

ของหนวย 

- ดูใบประมาณ

การแบตเตอรี่

แ ห ง ร อ บ  ๓ 

เ ดื อ น  ( ท บ .

๔๖๓-๐๓๙) 

- คําสั่งกองทัพบก ที่  

  ๕ ๔ / ๒ ๕ ๓ ๖  เ รื่ อ ง 

กําหนดการเบิก- การรับ - 

การจําหนายแบตเตอรี่แหง

ยามปกติ ลง ๒๙ ม.ค.๓๖ 

ขอ ๓ 

- ขอ ๓  การเบิก 

  ๓.๑ ใหหนวยขนาดกองพันหรือเทียบเทาและหนวยขนาดกองรอยที่

แยกปฏิบัติการเปนอิสระ เปนหนวยเบิก 

  ๓.๒ ใหหนวยเบิกเสนอประมาณการรอบ ๓ เดือน โดยใชใบประมาณ

การ ๓ เดือน (ทบ.๔๖๓-๐๓๙) พรอมใบเบิกและสถานภาพเครื่องสื่อสารตาม

อัตรา (อจย. - อสอ.) ที่มีอยูในความครอบครองของหนวย ไปยังหนวย

สนับสนุนทางการสงกําลังใน ม.ค., เม.ย., ก.ค., ต.ค. หากหนวยใชไมสง

ประมาณการรอบ ๓ เดือน ไปยังหนวยสนับสนุนทางการสงกําลัง แสดงวา

หนวยใชไมมีความตองการใชแบตเตอรี่แหงในหวงระยะเวลาน้ันๆ  

  ๓.๓ การดําเนินการ 

  ๓.๓.๑ หนวยข้ึนตรงตอกองพล ซึ่งมีหนวยสนับสนุนโดยตรง ให

ปฏิบัติตามขอ ๓.๒ เสนอไปยังหนวยสนับสนุนโดยตรง (กองพันทหารสื่อสาร

กองพล) แลวใหหนวยสนับสนุนโดยตรงรวบรวมใบเบิกแบตเตอรี่แหงที่หนวย

ใชเบิกเปนสวนรวมเสนอเบิกไปยังหนวยสนับสนุนทั่วไป (กองบัญชาการชวย

รบ) 

  ๓.๓.๒ หนวยข้ึนตรงกองทัพภาค ใหปฏิบัติตามขอ ๓.๒ ไปยัง

หนวยสนับสนุนทั่วไป แลวใหหนวยสนับสนุนทั่วไป แลวใหหนวยสนับสนุน

ทั่วไปรวบรวมจํานวนแบตเตอรี่แหงเปนสวนรวม เสนอขอเบิกไปยังหนวย

สนับสนุนระดับคลัง (กองคลังสื่อสาร กรมการทหารสื่อสาร)      
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      ๓.๓.๓ หนวยข้ึนตรงกองทัพบก (หนวยนอกกองพลที่ไมมีหนวย

สนับสนุนโดยตรง และหนวยนอกกองทัพภาคที่ไมมีหนวยสนับสนุนทั่วไป) ให

ปฏิบัติตามขอ ๓.๒ โดยใหฝายสงกําลังบํารุง หรือหมวดสื่อสารของหนวย

บังคับบัญชา เปนผูรวบรวมจํานวนแบตเตอรี่แหงของหนวยข้ึนตรงของตน

เสนอไปยังกองคลังสื่อสาร กรมการทหารสื่อสาร 

 ๑๐.๒ การเก็บรักษา - 

             การแจกจาย 

             แบตเตอรี่แหง 

๑. จัดทําบัตรบัญชีคุม  

 (ทบ.๔๐๐-๐๐๓) 

๒. บันทึกบัตรบญัชีคุม 

 ถูกตอง 

๓. จํานวน สป.ถูกตอง 

๔.  สถานที่เก็บแบตเตอรี่

แหง เกบ็ตามระเบียบ 

อุณหภูมิเหมาะสม 

๕. อื่น ๆ 

- ดูบัตรบัญชีคุม 

( ท บ . ๔ ๐ ๐ -

๐๐๓) 

- ต ร ว จ นั บ

จํานวน สป.ใน

คลัง 

- ต รวจส ภาพ

ค ลั ง เ ก็ บ

แบตเตอรี่แหง 

- ดูหลักฐานใบ

เบิก 

-  คําสั่งกองทัพบก ที่  

   ๕ ๔ / ๒ ๕ ๓ ๖  เ รื่ อ ง 

กําหนดการเบิก- การรับ - 

การจําหนายแบตเตอรี่แหง

ยามปกติ  

ลง ๒๙ ม.ค.๓๖  ขอ ๔ , 

ขอ ๕ 

- ขอ ๔ การแจกจาย 

  ๔.๑ กองคลังสื่อสาร กรมการทหารสื่อสาร จายแบตเตอรี่แหงซึ่ง

จําเปนตองใชกับเครื่องมือสื่อสาร ตามเกณฑความสิ้นเปลืองที่แทจริง ใหแก

หนวยสนับสนุนทั่วไป และหนวยข้ึนตรงกองทัพบก ดังน้ี 

   ๔.๑.๑ กรณีหนวยเบิกไปรับแบตเตอรีแ่หงเอง ใชใบเบิก ทบ.๔๐๐-

๐๐๖ ทั้งน้ีการนําแบตเตอรี่แหงออกจากหนวยจาย ใหผูรับปฏิบัติตามระเบียบ

และคําแนะนําของหนวยจาย และเมื่อผูรับไดนําแบตเตอรี่แหงไปถึงหนวยเบิก

แลว ใหรายงานใหผูบังคับหนวยทราบผลการดําเนินการ 

   ๔.๑.๒ หนวยเบิกรับแบตเตอรี่แหงจากสํานักงานขนสง (สขส.) ให

ใชใบเบิก ทบ.๔๐๐-๐๐๗ หรือ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ โดยใชหนวยเบิกปฏิบัติตาม

ระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงและการรับสิ่งอุปกรณ พ.ศ.๒๕๐๐ ลง ๑๕ 

พ.ย.๒๕๐๐ ฯลฯ 

   ๔.๑.๓ กรณีหนวยเบิกขอเบิกแบตเตอรีแ่หงประจําเดือน แตละเลย

ไมไปรับแบตเตอรี่แหงประจําเดือนน้ันๆ ลวงไปเกินกวา ๑๕ วัน ถือวาหนวย

เบิกไมมีความจําเปนในการใชประจําเดือนน้ันๆ ใหงดการจายและ แจงการ

ยกเลิกใบเบิกใหหนวยเบิกทราบ  
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หัวขอการตรวจ ตัวช้ีวัด วิธีตรวจ หลักฐานอางองิ ใจความของหลักฐานอางอิง 

      ๔.๒ หนวยสนับสนุนทั่วไปใหพิจารณาวิธีแจกจายแบตเตอรี่แหงให

หนวยใชดวยความรวดเร็ว และพิจารณาหมุนเวียนการแจกจายอยางรอบคอบ 

เน่ืองจากแบตเตอรี่แหงเปนสิ่งอุปกรณสิ้นเปลือง กําหนดอายุ การเก็บรักษา

และการใชงาน (ควรหลีกเลี่ยงวิธีจายผานฝายสือ่สาร จังหวัดทหารบก/ มณฑล

ทหารบก) 

- ขอ ๕ การควบคุม  ใหหนวยสนับสนุนทางการสงกําลังและหนวยใชใชบัตร

บัญชีคุม ทบ.๔๐๐-๐๐๓ ควบคุมการเบิก-การรับ-การจายแบตเตอรี่แหง  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


