
ตอนท่ี ๑

หนวยรับตรวจ ....................................................................ชื่อ ผบ.หนวย...........................................................................................

ขอมูลการจัดซื้อจัดจาง  รวม......................เร่ือง แยกเปน

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส .............................เร่ือง

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส .............................เร่ือง

วิธีสอบราคา .............................เร่ือง

วิธีคัดเลือก .............................เร่ือง

วิธีเฉพาะเจาะจง .............................เร่ือง

ตอนท่ี  ๒ (สุมตรวจการจัดซื้อจัดจาง)

นํ้าหนัก

คะแนน ดี พอใช ไมพอใช คะแนน

๑ การเตรียมการรับตรวจของหนวย ๑๐.๐ ๑๐ ๙ ๘ ๗ ๖ - ๐

 - การจัดเจาหนาที่รับตรวจที่เกี่ยวของและผูนําตรวจ ๔.๐ ๐

 - การจัดเตรียมเอกสารรับตรวจและเอกสารที่เกี่ยวของ ๔.๐ ๐

 - การจัดสถานที่และยานพาหนะนําตรวจ ๒.๐ ๐

คะแนนประเมิน ๑๐.๐ ๐ ๐

๒ การจัดทําแผน/ราคากลางและการตรวจสอบงบประมาณ ๑๕.๐

 ๒.๑ การจัดทําแผน ๘.๐

 - แผนการจัดซื้อจัดจางและการประกาศเผยแพร ๓.๐ ๐

 - การกําหนดราคากลาง และการทบทวนราคากลาง ๒.๐ ๐

 - การเปดเผยราคากลาง ๓.๐ ๐

 ๒.๒ การเสนอรายงานตอ หน.สวนราชการ/การใหความเห็นชอบ ๗.๐

  *-การแบงซื้อแบงจาง ๒.๐ ๐

 - การระบุรายการซื้อหรือจาง และแบบรูปรายการงานกอสราง ๑.๐ ๐

 - การใชคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ ๒.๐ ๐

 - การตรวจสอบงบประมาณ ๑.๐ ๐

 - การแตงต้ังกรรมการ/เจาหนาที่ที่เกี่ยวของ ๑.๐ ๐

คะแนนประเมิน ๑๕.๐ ๐ ๐

๓ การดําเนินการจัดหาพัสดุ ๑๕.๐

๓.๑ การจัดหาพัสดุ ๔.๐

 - การแตงต้ังเจาหนาที่ในการซื้อหรือจางเพื่อจัดทําพัสดุเอง ๑.๐ ๐

   และการใชพัสดุที่รัฐตองสงเสริมหรือสนับสนุน

 - การจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ๑.๐ ๐

 - การเชิญชวนผูประกอบการ ผูขาย ผูใหบริการ และ ๑.๐ ๐

   การจัดทําหนังสือเสนอสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจ

 - การจัดทําประกาศและเอกสารการซื้อการจาง ๑.๐ ๐

   และเอกสารประกวดราคา

๓.๒ การเผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรือจาง ๑๑.๐

  - การเผยแพรประกาศทางเว็บไซต และปดประกาศ ๐.๕ ๐

ผลการประเมิน
หมายเหตุ

ดีมาก

                                   หัวขอการตรวจการจัดหาประจําป ๒๕๖๒        หนา  ๑   ใน   ๓  หนา

ลําดับ หัวขอการตรวจ



นํ้าหนัก

คะแนน ดี พอใช ไมพอใช คะแนน

  - การคัดเลือกผูเสนอราคา และการแจงผูเสนอราคาทุกราย ๑.๐ ๐

 *- การตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกัน ๓.๐ ๐

   - การรับขอเสนอดานเทคนิค และดานราคา ๐.๕ ๐

   - การตรวจสอบเอกสารเสนอราคา/ใบเสนอราคา ๑.๐ ๐

   - การตรวจสอบหลักประกันซอง และหลักประกันเสนอราคา ๐.๕ ๐

   - การแจงผลการพิจารณา และผลการอุทธรณ (ถาม)ี ๐.๕ ๐

   - การปฏิบัติของคณะกรรมการฯ/เจาหนาที่ ๑.๐ ๐

   - กรณีราคาสูงหรือตํ่ากวาราคาที่ไดเกินรอยละ ๑๕ ๑.๐ ๐

   - การอนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจาง ๑.๐ ๐

   - การลงนามอนุมัติ ๑.๐ ๐

คะแนนประเมิน ๑๕.๐ ๐ ๐

๔ การจัดทําขอผูกพัน ๑๕.๐

  ๔.๑ การจัดทําสัญญา ๔.๐

  *- การจัดทําสัญญาตามตัวอยางที่กําหนด ๑.๐ ๐

   - การใชหนังสือฯ เปนขอตกลงแทนการทําสัญญา ๑.๐ ๐

   - การใชแบบใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจาง ๑.๐ ๐

   - การใชใบสั่งใหสงของตามหนังสือสัญญา ๑.๐ ๐

  ๔.๒ การปฏิบัติตอสัญญา ๑๑.๐

   - การให นธน./สธน.ทบ. ตรวจรางสัญญา ๑.๐ ๐

   - การกําหนดรายละเอียดในสัญญาหรือขอตกลง ๑.๐ ๐

   - กําหนดรายละเอียดของพัสดุ กับการขออนุมัติหลักการ ๑.๐ ๐

   - การกําหนดคาปรับ ๑.๐ ๐

   - การกําหนดหลักประกันสัญญา และการวางหลักประกัน ๑.๐ ๐

   - การรับรองสภาพงาน ๑.๐ ๐

   - การปดอากรแสตมป/การสลักหลังตราสาร ๑.๐ ๐

   - การตรวจสอบอํานาจลงนามของคูสัญญา และ ๑.๐ ๐

     การลงนามของพยาน

   - การสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ ๓.๐ ๐

     ใหสวนราชการที่เกี่ยวของ

คะแนนประเมิน ๑๕.๐ ๐ ๐

๕ การดําเนินการตามสัญญา/การบอกเลิกสัญญา ๑๕.๐

๕.๑ การปฏิบัติหนาที่ของคณะกรรมการ ๘.๐

     - คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ๓.๐ ๐

     - ผูควบคุมงาน ๓.๐ ๐

     - การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา/ขอตกลง ๑.๐ ๐

     - การยกเลิก/ขยายระยะเวลาตามสัญญา/ขอตกลง ๑.๐ ๐

๕.๒ กรณีที่ผิดสัญญา/ขอตกลง ๗.๐

   * - การแจงการเรียกคาปรับ ๓.๐ ๐

   * - การบอกสงวนสิทธิการเรียกคาปรับ ๓.๐ ๐

ลําดับ หัวขอการตรวจ
ผลการประเมิน

หมายเหตุ
ดีมาก

                                                                                                            หนา  ๒   ใน   ๓  หนา



นํ้าหนัก

คะแนน ดี พอใช ไมพอใช คะแนน

     - การงด หรือลดคาปรับ ๑.๐ ๐

คะแนนประเมิน ๑๕.๐ ๐ ๐

๖ การตรวจรับพัสดุ และหลักประกัน ๓๐.๐

  ๖.๑ ผลการจัดหา ๒๕.๐

     - การสงมอบพัสดุ / การสงมอบงานจาง ๑.๐ ๐

* * - พัสดุหรืองานจาง ๑๕.๐ ๐

    - การควบคุมทางบัญชี ๓.๐ ๐

    - การเบิกจายพัสดุ ๒.๐ ๐

    - การบันทึกประวัติ ๓.๐ ๐

    - การจัดทําปายทะเบียนสินทรัพย ๑.๐ ๐

  ๖.๒ หลักประกันสัญญา ๕.๐

   - การตรวจสอบความชํารุดบกพรอง ๒.๐ ๐

   - การคืนหลักประกันสัญญาตามกําหนด ๑.๕ ๐

   - การแจงการคืนหลักประกันสัญญาใหสวนที่เกี่ยวของ ๑.๕ ๐

คะแนนประเมิน ๓๐.๐ ๐ ๐

คะแนนรวม ๑๐๐ ๐

(ลงช่ือ)..................................................................... เจาหนาที่รับตรวจ     (ลงช่ือ).................................................................. ผูนําตรวจ

        (....................................................................)  (..................................................................)

(ลงช่ือ)..................................................................... ผูตรวจ     (ลงช่ือ).................................................................. ผูตรวจ

        (....................................................................)  (..................................................................)

(ลงช่ือ)..................................................................... ผูตรวจ     (ลงช่ือ).................................................................. ผูตรวจ

        (....................................................................)  (..................................................................)

คะแนนที่กําหนดเปนคะแนนต่ําสุดที่สามารถใหได

   *  ขอบกพรองสําคัญ ( ใหคะแนนอยูในเกณฑพอใช ) , กรณีขอเดียวกันแตพบขอบกพรองสําคัญหลายเรื่องใหปรับลดคะแนนลงไปตามลําดับ

  **  ขอบกพรองสําคัญมาก ( ไมมีคะแนน )

"บกพรองสําคัญ" หมายความวา กระทําผิดไปจากที่ทางราชการกําหนด กอใหเกิดความเสียหาย และ/หรือผลกระทบขึ้น หรืออาจเกิดขึ้นมาก สงผลกระทบตอประสิทธิภาพ

การปฏิบัติราชการโดยรวมของหนวย แตยังไมถึงขั้นรายแรง เชน ไมจัดทําแผนเผชิญเหตุในการรักษาความปลอดภัยที่ตั้งหนวย, จํานวนน้ํามันระดับปฏิบัติการ

หรือระดับปลอดภัย ไมถูกตอง เปนตน

"บกพรองสําคัญมาก" หมายความวา กระทําผิดไปจากที่ทางราชการกําหนด กอใหเกิดความเสียหายอยางรายแรง

สงผลกระทบตอประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการโดยรวมของหนวย และกองทัพบก เชน จํานวน อาวุธ กระสุน

ส่ิงอุปกรณสําคัญหรือส่ิงอุปกรณหลัก ไมถูกตองตามบัญชีคุม, พัสดุหรืองานจางไมถูกตองครบถวนตามขอผูกพัน

ในการซ้ือหรือจาง เปนตน

                                                                                                       หนา  ๓   ใน   ๓  หนา

ลําดับ หัวขอการตรวจ
ผลการประเมิน

หมายเหตุ
ดีมาก


