
  
 

หัวขอการตรวจการจัดหาประจําป 2561 

ตอนท่ี 1 

หนวยรับตรวจ.....................................................             ชื่อ ผบ. หนวย................................................. 

ขอมูลการจัดซื้อจัดจาง  รวม................เร่ือง            แยกเปน                วิธีตกลงราคา..................เร่ือง 

 วิธีสอบราคา..................เร่ือง 

วิธีพิเศษ..................เร่ือง 

วิธีกรณีพิเศษ..................เร่ือง 

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส..................เร่ือง 

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส..................เร่ือง 

วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป..................เร่ือง 

วิธีคัดเลือก..................เร่ือง 

วิธีเฉพาะเจาะจง..................เร่ือง 

ตอนท่ี 2 (สุมตรวจการจัดซื้อจัดจาง) 

ลําดับ หัวขอการตรวจ สิ่งที่ตรวจพบ 

1. การเตรียมการรบัตรวจของหนวย  

 - การจัดเจาหนาทีร่ับตรวจทีเ่กี่ยวของและผูนําตรวจ  

 - การจัดเตรียมเอกสารรบัตรวจและเอกสารทีเ่กี่ยวของ  

 - การจัดสถานที่และยานพาหนะนําตรวจ  

2. การจัดทําแผน และการขอรับความเห็นชอบในการจัดหาพสัดุ  

 *2.1 การจัดทําแผนและการเสนอความตองการจัดหาพสัดุ  

 - การจัดทําแผนและรายละเอียดประกอบแผน  

 - แหลงที่มาของราคากลาง  

 - การกําหนดราคากลางและเจาหนาที่กําหนดราคากลาง  

 - การทบทวนราคากลาง  

 - การเปดเผยราคากลาง  

 2.2 การเสนอรายงานตอหัวหนาสวนราชการ/การใหความเห็นชอบในการ

จัดหา 

 

 *- การแบงซื้อแบงจาง  

 - การระบรุายการซื้อหรือจาง  

 - การใชคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ หรอืแบบรูปรายการ  

 - การตรวจสอบงบประมาณ  

 - การแตงต้ังคณะกรรมการ/เจาหนาที่ที่เกี่ยวของ  
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3. การดําเนินการจัดหาพสัดุ  

 3.1 การจัดทําเอกสารขาวสารการจัดหา  

 *- การจัดทํารางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  

 - การเชิญชวนผูประกอบการ ผูขาย ผูใหบริการ ฯลฯ  

 - การจัดทําหนังสือเสนอสวนราชการและรัฐวิสาหกจิ  

  - การจัดทําประกาศและเอกสารการซือ้การจาง  

 3.2 การเผยแพรขาวสารการจัดหา  

 - การสงประกาศและหนังสอืเชิญชวนในการซื้อหรือจาง  

 - การปดและการปลดประกาศ  

 - การเผยแพรและประกาศทางเว็บไซต  

 3.3 การคัดเลือกผูเสนอราคา  

 *- การตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  

 * - การตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกันของผูเสนอราคา  

 - การรับขอเสนอดานเทคนิค  

 - การรับขอเสนอดานราคา  

 - การตรวจสอบเอกสารเสนอราคา/ใบเสนอราคา  

 - การตรวจสอบหลักประกันซอง/หลักประกันการเสนอราคา  

 - การแจงผลพจิารณา/การอุทธรณ (ถาม)ี  

 3.4 การพิจารณาการจัดทําบันทึกและรายงานผลการดําเนินกรรมวิธีของ

คณะกรรมการฯ และ/หรือเจาหนาที ่

 

 - กรณีราคากลางสูงหรอืตํ่ากวาราคาที่ประกวดได เกินรอยละ 15  

 * - การพิจารณาซื้อหรือจางของคณะกรรมการ และ/หรอืเจาหนาที ่  

 3.5 การอนุมัติสัง่ซื้อสั่งจาง  

 - การตรวจสอบงบประมาณ  

 - การลงนามอนุมัติ  

4.  การจัดทําขอผูกพัน  

 4.1 การจัดทําสัญญาตามที่กําหนด  

 - การใชหนังสือฯ เปนขอตกลงแทนการทําสัญญา  

 - การใชแบบใบสัง่ซื้อและแบบใบสั่งใหสงของตามหนังสือสญัญา  

 4.2 การให นธน./อัยการทหาร ทําการตรวจรางสญัญา  
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 4.3 การกําหนดรายละเอียดในขอผกูพัน  

 - การกําหนดรายละเอียดของพสัดุทีจ่ะซื้อหรอืจางตรงกับการขออนุมัติ

หลักการ 

 

 - การระบเุอกสารอันเปนสวนหน่ึงของสัญญา  

 *- กําหนดคาปรับและหลักประกัน  

 - การรับรองสภาพงาน  

 4.4 การปดอากรแสตมป/สลักหลังตราสาร  

 4.5 การลงนามในขอผูกพัน  

 - การลงนามของคูสัญญา  

 - การลงนามของพยาน  

 - การตรวจสอบอํานาจลงนามของคูสัญญา  

 * - การสงสําเนาสญัญาหรือขอตกลงเปนหนังสือใหสวนราชการทีเ่กี่ยวของ

ตามกําหนด 

 

5.  การดําเนินการตามสัญญา/การบอกเลิกสัญญา  

 * 5.1 การปฏิบัติหนาที่ของคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุคณะกรรมการตรวจ

การจางและผูควบคุมงาน 

 

 5.2 การแกไขเปลี่ยนแปลงสญัญา  

 5.3 การพิจารณายกเลิก/ขยายระยะเวลาตามสัญญา  

 * 5.4 กรณีที่ผิดสญัญา/ขอตกลงไดมกีารแจงเรียกคาปรับและการสงวน

สิทธิการเรียกคาปรบั 

 

6. การตรวจรับพัสดุ  

 6.1 ผลการจัดหา  

 - การรายงานผลการจัดซื้อ สป.3 ในทองถ่ินให จบ. ทราบ  

 - การสงมอบพสัดุหรือการสงมอบงานจาง  

 ** - พัสดุหรืองานจาง  

 6.2 การควบคุม การซอมบํารุงและการจําหนาย  

 * - การควบคุมทางบัญชี  

 * - การบันทกึประวัติ  

 - การจัดทําปายทะเบียนสินทรัพย  
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 6.3 หลักประกันสัญญา  

 - การตรวจรบัรองสภาพงาน  

 - การตรวจสอบความชํารุดบกพรองกอนคืนหลกัประกันสัญญา  

 - การคืนหลักประกันสญัญาตามกําหนด  

 - การแจงการคืนหลกัประกันสัญญาใหสวนที่เกี่ยวของ  
 

 

(ลงช่ือ)..............................................เจาหนาที่รบัตรวจ   (ลงช่ือ)..............................................ผูนําตรวจ 

        (..............................................)                             (..............................................) 

 

(ลงช่ือ)..............................................ผูตรวจ                (ลงช่ือ)..............................................ผูตรวจ 

        (..............................................)                             (..............................................) 

 

(ลงช่ือ)..............................................ผูตรวจ                (ลงช่ือ)..............................................ผูตรวจ 

        (..............................................)                             (..............................................) 

 


