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หลักฐานการตรวจ ประจ าปี 
เร่ือง  อาวุธประจ ากาย   ประจ าหน่วยและเคร่ืองควบคุมการยิง 

 

หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 
๑.  การเตรียมการรับ
ตรวจ 
 ๑.๑ การด าเนินการ
ตามบนัทึกผลการตรวจ
ของ 
ชดุตรวจ จบ.คร้ังหลงัสุด
  

 
๑. แกไ้ขขอ้บกพรอ่ง 
     เรียบร้อย 
๒. รายงานการแกไ้ขให้ 
     ผูบ้งัคบับญัชาทราบ 
๓. จดัท าส าเนาบนัทึกผล 
     การตรวจฯ และรายงานการแกไ้ข แนบ

ไวก้บัขอ้มูล 
๔. อ่ืน ๆ 

 
- ดูเอกสาร 

 
- ระเบียบกองทพับกวา่
ดว้ยการตรวจในหน้าท่ี
นายทหารจเร พ.ศ.
๒๕๕๐ ลง ๑๖ พ.ย.
๕๐  

   ขอ้ ๑๔.๒ 
- ค าส่ัง ทบ.เร่ือง
ก  าหนด 
   การตรวจในหน้าท่ี   
   นายทหารจเร 
ประจ าปี 
   ท่ีท าการตรวจ 

 
- ข้อ ๑๔.๒ หน่วยรับการตรวจระดบักองพันหรือเทียบเทา่ข้ึนไปเมื่อ
ได้รับบันทึกผลการตรวจแล้วให้ด าเนินการแกไ้ขข้อบกพร่องท่ีอยูใ่น
อ านาจของตนทนัที โดยไมต่อ้งรอให้หนว่ยเหนือส่ังการ ส าหรับเ ร่ืองท่ี
อยูน่อกเหนืออ านาจของตนท่ีจะแกไ้ขไดเ้อง  ให้รายงานหนว่ยเหนือเพื่อ
ด าเนินการตอ่ไป 
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 ๑.๒ ขอ้มลูท่ีตอ้งการ
ทราบประกอบการรับ
ตรวจ 

ตามอนุผนวก 

๑. ครบถว้นตามท่ี จบ.ก  าหนด 
๒. ถูกตอ้งเรียบร้อย 

๓. อ่ืน ๆ 

- ดูเอกสาร - ค าส่ัง ทบ.เร่ือง
ก  าหนด 
   การตรวจในหน้าท่ี   
   นายทหารจเร 
ประจ าปี 
   ท่ีท าการตรวจ 
- หนังส่ือท่ี จบ. แจง้ให้   
   หนว่ยรับตรวจตรียม 
   การรับตรวจลว่งหน้า 

 

 ๑.๓ แบบตรวจสอบ
และประเมนิผลตาม
โครงการของ จบ. 

๑. ครบถว้นตามท่ี จบ. 
    ก  าหนด 
๒. ถูกตอ้งเรียบร้อย 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูเอกสาร - เชน่เดียวกบัขอ้ ๑.๒  

 ๑.๔ การจดัผูน้ าตรวจ, 
ผูรั้บตรวจและ
ยานพาหนะ 
น าตรวจ 

๑. เจา้หน้าท่ีมคีวามรู้ใน 
     เร่ืองท่ีรับตรวจ  
๒. จดัครบถว้น  
๓. เหมาะสม 
๔. อ่ืน ๆ 

- ดูค าส่ัง
แตง่ตั้ง 
 
- ดู
ยานพาหนะ 

- เชน่เดียวกบัขอ้ ๑.๒  
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 ๑.๕ การจดัสถานท่ี
รับตรวจ 

๑. จดัส่ิงอ านวยความ 
     สะดวกส าหรับการตรวจ 
     อยา่งเหมาะสม 
๒. โต๊ะ, เกา้อ้ี จดัเป็น 
      ระเบียบเรียบร้อย 
๓. แสงสวา่งเพียงพอ 
๔. อ่ืน ๆ 

-  ดูสถานท่ี - เชน่เดียวกบัขอ้ ๑.๒ - 

 ๑.๖ การเตรียม
เอกสารรับตรวจ 

๑. ใสแ่ฟ้มเป็นระเบียบ 
     เรียบร้อย 
๒. เอกสารหลกัฐานถูกตอ้ง 
      ครบถว้น 
๓. จดัวางอยา่งเหมาะสม 
๔. อ่ืน ๆ 

- ดูแฟ้ม
เอกสาร  

- เชน่เดียวกบัขอ้ ๑.๒ - 

๒. การรับ-สง่หน้าท่ี 
 ๒.๑ หลกัฐานการ
รับ-สง่หน้าท่ี 

 
๑. จดัท าเอกสารหลกัฐาน 
     ครบถว้น 
๒. เอกสารหลกัฐานถูกตอ้ง 
     เรียบร้อย 
๓. อ่ืน ๆ 

 
- ดูเอกสาร 

 
- ระเบียบกองทพับก วา่
ด้วยการรับ-ส่งหน้ าท่ี
ใน เวลา ย้าย เ ล่ือน ลด 
ปลดและบรร จุ พ .ศ .
๒๕๔๐   ลง ๑๘  ก.ย .
๔๐ ขอ้ ๑๑ และ ๑๒ 

 
- ขอ้ ๑๑ การปฏิบติัตอ่เอกสารท่ีเกีย่วข้องกบัการรับ-สง่หน้าท่ี 
              ๑๑.๑ ให้ผู ้ส่งจัดท าบญัชีสง่หน้าท่ีเฉพาะในกองบงัคบัการ
หรือเฉพาะในสว่นท่ีตนรับผิดชอบโดยตรง เชน่ บญัชีก  าลงัพล บญัชี
อาวธุ บญัชีการเงิน บญัชีส่ิงอุปกรณ์ตามสายยุทธบริการตา่ง ๆ และบญัชี
อ่ืน เฉพาะท่ีจ าเป็นตามจ านวนซ่ึงเป็นจริงในวนัท่ีรับ-สง่หน้าท่ีส าหรับ
เงินผูส้ง่ท่ีมอี านาจส่ังการเบิกจา่ยเงินกบัผู ้มหีน้าท่ีรักษาเงินตอ้งท าบญัชี
รับสง่และตรวจสอบเงินในบญัชีดว้ย 
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๒๔๙๐ 
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    - ขอ้ ๑๒ บญัชีรับ-สง่หน้าท่ีให้ท าเป็น ๓ ชดุ เกบ็ไว ้ ณ ท่ีท าการเป็น

หลกัฐาน ๑ ชดุ ผูส้ง่เกบ็รักษาไว ้ ๑ ชดุ อีก ๑ ชดุ ผูรั้บน าเสนอ 
ผูบ้งัคบับญัชาโดยตรงทราบภายใน ๗ วนั นับตั้งแตว่นัท่ีรับ-สง่หน้าท่ีแลว้
เสร็จ ฯลฯ 

   - ค าชี้แจง ทบ./๑๑๑๑๗ 
เ ร่ื อ ง  ก า ร บั ญ ชี
สรรพาวุธ ลง ๑๗ ต.ค.
๙๐  ขอ้  ๙  

- ขอ้ ๙ ใบแจง้ชดุสรรพาวธุ เป็นรายการประกอบฎีกาเบิกสรรพาวธุ  
(บบ ย.๕) หรือเป็นรายกาประกอบใบน าสง่สรรพาวธุ (แบบ ย.๕๗ หรือ 
แบบ กร.๖) ใบแจง้ชดุน้ีผูเ้บิกหรือผูน้ าสง่สรรพาวธุท าข้ึน ๒ ชดุ เพื่อ
ยึดถือไวป้ระกอบกบัหลกัฐานฝ่ายละ ๑ ชดุ เมือ่ทั้งสองฝ่ายตรวจรับเป็น
การถูกตอ้งแลว้ ให้ลงลายมอืชื่อก  ากบัไวใ้นทา้ยใบแจง้ชดุสรรพาวธุนั้น 
นอกจากน้ี ให้ทุกหนว่ยใชใ้นกจิการดงัตอ่ไปน้ี คือ 
    ก. รายงานยอดสรรพาวธุประจ างวด 
 ข. เป็นหลกัฐานส าหรับรับสง่หน้าท่ี 
 ค. เป็นหลกัฐานประกอบบญัชีคมุสรรพาวธุของหนว่ย 

 ๒.๒ เอกสารการ
รับ-สง่หน้าท่ี  

๑. มกีารรายงานให้ 
     ผูบ้งัคบับญัชาทราบ 
๒. รายงานตามก  าหนดเวลา 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูเอกสาร - เชน่เดียวกบัขอ้ ๒.๑ -  
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 
    ๒.๓ การส ารวจพิเศษ

เมือ่มกีารรับ - สง่
หน้าท่ี 

๑. บญัชีคมุอาวธุและ 
    อาวธุท่ีมอียูค่รบถ้วน 
๒. บญัชีหมายเลขอาวธุ 
     มีการตรวจสอบความ     ถูกต้อง

และลงลายมอืชื่อไวท้า้ยบญัชีฯ 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูเอกสาร - ระเบียบกองทพับก  
   วา่ดว้ย การสง่ก  าลงั 
    ส่ิงอุปกรณ์ ประเภท  
    ๒  แ ล ะ  ๔  พ .ศ .
๒๕๓๔ ข้อ ๔๒.๓ 
และ ขอ้ ๔๒.๓.๖ 

- ขอ้ ๔๒.๓ การส ารวจพิเศษ ไดแ้ก ่ การส ารวจส่ิงอุปกรณ์เป็นคร้ังคราว
ตามความจ าเป็น โดยปิดการเบิกจา่ยเฉพาะรายการท่ีส ารวจนั้น เวน้
กรณีเรง่ดว่น การส ารวจประเภทน้ีจะส ารวจส่ิงอุปกรณ์จ าพวกใด ชนิด
ใด หรือรายการใดนั้น ข้ึนอยูก่บักรณีดงัตอ่ไปน้ี 

  ๔๒.๓.๖ เมือ่มกีารรับสง่หน้าท่ี 
 

๓. การเบิก-รับส่ิงอุปกรณ์     

    ๓.๑ การส่งลายมอืชื่อผู ้
มีสิ ทธิ เ บิกและ
รับ สป. 

๑.  ด าเนิ นการส่งลายมือชื่อผู ้มีสิทธิ
เบิก-รับ สป. 

๒ . ส่ง ลายมือชื่ อผู ้มีสิทธิเ บิก  สป.
ถูกตอ้ง 

๓. สง่ลายมอืชื่อผูม้สิีทธิรับ สป.
ถูกตอ้ง 

๔. อ่ืน ๆ 

- ต ร ว จ
ห ลั ก ฐ า น 
ก า ร ส่ ง
ลายมือชื่อผู ้
มีสิทธิ เ บิก
และผูรั้บ 

    ส่ิงอุปกรณ์ 

- ระเบียบกองทัพบก
วา่ด้วยการสง่ลายมือ
ชื่อผู ้มีสิทธิเ บิกและ
รับส่ิงอุปกรณ์  

    พ.ศ.๒๕๑๐ 
 ลง ๒๐ ม.ค.๑๐  
   ขอ้ ๓, ๔ และ ๕ 

- ขอ้ ๓ ให้ผูบ้ังคบับัญชา ตั้งแตช่ ั้นผูบ้ญัชาการกองพลข้ึนไปของหนว่ย
ท่ีมสิีทธิเบิกส่ิงอุปกรณ์ส่งลายมอืชื่อของตน และบุคคลอ่ืนซ่ึงตอ้งการ
ให้เบิกส่ิงอุปกรณ์แทนไปยงัสถานการณ์ สง่ก  าลงัท่ีสนับสนุนแหง่ละ 
๑๐ ช ุด เฉพาะ สพ.ทบ.๑๖ ช ุด เพื่อยึดถือเป็นหลักในการตรวจสอบ
ลายมอืชื่อ 

  ถา้ผูม้ีสิทธิเ บิกส่ิงอุปกรณ์ท่ีต าแหน่งต ่ากวา่ผู ้บงัคับบญัชาช ั้น 
ผบ.พล ให้ผูบ้งัคบับญัชาของผูน้ั้นเป็นผูส้ง่ลายมอืชื่อ  

- ข้อ ๔ เมื่อต้องการเปล่ียนตัวบุคคลซ่ึงไดส้่งลายมือขอ้ ๓ จะทั้งหมด
หรือไม ่ กต็ามให้สง่ลายมือชื่อใหมท่ั้งช ุดไปแทน ทั้งน้ี เพื่อสะดวกแก ่
การเกบ็รักษา และการแจกจา่ยของเจา้หน้าท่ี 
- ขอ้ ๕ เมื่อผู ้มีสิทธิเ บิกส่ิงอุปกรณ์ ประสงค์จะให้ผูอ่ื้นรับส่ิงอุปกรณ์
แทนไปยงัสถานการณ์ส่งก  าลังท่ีสนับสนุน แห่งละ ๑๐ ช ุด เฉพาะ 
สพ.ทบ.  ๑๖ ชดุ การเปล่ียนตวับุคคลให้ปฏิบัติท านองเดียวกบัขอ้ ๔ 
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 ๓.๒ การเบิก สป. ๑. จดัท าใบเบิกถูกตอ้ง 
๒. เบิกทดแทนส่ิงอุปกรณ์

ตามอตัรา 
๓. อ่ืน ๆ 

-  ตรวจ
หลกัฐาน
ใบเบิกท่ี
เบิก 

     ส่ิง
อุปกรณ์ 

- ระเบียบกองทัพบกวา่ด้วย 
การสง่ก  าลงั   ส่ิงอุปกรณ์ 

   ประเภท ๒  และ ๔  พ .ศ .
๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

    ขอ้ ๑๘.๗, ๑๘.๗.๑ 
    และ  ๑๘.๗.๒ 

- ขอ้ ๑๘.๗ ขอ้ก  าหนดในการใชแ้บบพิมพ์ 
                     ๑๘.๗.๑ ให้ใช ้แบบพิมพ์  ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ๑ ในการเบิกส่ิ ง
อุปกรณ์ประเภทและทุกกรณี เวน้ส่ิงอุปกรณ์ท่ีก  าหนดในขอ้ ๑๘.๗.๒ 

                     ๑๘.๗.๒  ให้ใช ้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๖ ในกรณีท่ีหน ่วย
เบิกต้องไปรับของเองหรือแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ในกรณีท่ีหน ่วย
เบิกต้องการให้หนว่ยจา่ยสง่ส่ิงอุปกรณ์ผา่นส านักงานขนสง่ในการเบิก            
ส่ิงอุปกรณ์ดงัตอ่ไปน้ี 
  ขอ้ ๑๘.๗.๒.๑ เคร่ืองแตง่กาย 
                ขอ้ ๑๘.๗.๒.๒ เคร่ืองนอน 
                ขอ้ ๑๘.๗.๒.๓ เคร่ืองสนาม 
                ขอ้ ๑๘.๗.๒.๔ เคร่ืองเขียน  
                ขอ้ ๑๘.๗.๒.๕ แบตเตอร่ีแห้ง 

                ขอ้ ๑๘.๗.๒.๖ ส่ิงอุปกรณ์ส้ินเปลืองสายทหารชา่ง 
   ขอ้ ๑๘.๗.๒.๗ ส่ิงอุปกรณ์ส้ินเปลืองสายแพทย์ 

 ขอ้ ๑๘.๗.๒.๘ ส่ิงอุปกรณ์ส้ินเปลืองสายการสัตว ์
                ข้อ ๑๘ .๗.๒ .๙  ส่ิ งอุปกรณ์ประ เภท ๔  จ าพ วก 
สารเคมชีนิดตา่ง ๆ กา๊ซ น ้ ากรด และน ้ ากลัน่สายวทิยาศาสตร์ 
                ข้อ ๑๘.๗.๒ .๑๐ ส่ิงอุปกรณ์ประเภท ๔  จ าพวก 
วสัดุกอ่สร้าง และส่ิงอุปกรณ์ท่ีเกีย่วกบัสาธารณปูโภคสายยุทธโยธา 
                ข้อ  ๑๘ .๗ .๒ .๑๑  ว ัส ดุท าค วามส ะ อาดแ ล ะ
ปรนนิบติับ ารุงสายสรรพาวธุ และเป้า 

                ขอ้ ๑๘.๗.๒.๑๒ แบบพิมพ์ 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

    ๓.๓ การติดตามใบเบิก ๑. ห้วงระยะเวลาการ
ติดตามใบเบิก 

๒.บนัทึกหลกัฐานการ
ติดตามใบเบิกถูกตอ้ง 

๓. อ่ืน ๆ 

- ดูหลกัฐาน  
   การติดตาม 
   ใบเบิก 

- ค าส่ังกองทพับก 
   ท่ี ๒๘๙/๒๕๑๑ เร่ือง การ
ติดต าม ใ บ เบิก  ลง  ๒ ๘ 
ส.ค. ๑๑   ขอ้ ๑, ๒ และ ๔ 

- ขอ้ ๑ ให้หนว่ยเบิกใชแ้บบพิมพ์ในการติดตามใบเบิกได้ทุกสายงาน 
- ขอ้ ๒ การใช ้แบบพิมพ์ติดตามใบเบิก ให้ใชต้ามรายการสง่ก  าลังซ่ึงแบง่
ออกไดเ้ป็น ๒ สาย คือ 

           ๒.๑ หน ่วยใช ้  ติดตามใบเบิกไปยังหน ่วยสนับสนุนโดยตรง 
หนว่ยสนับสนับสนุนโดยตรงติดตามใบเบิกไปยงัหนว่ยสนับสนุนรวม 
หรือคลงัสายงาน ฝ่ายยุทธบริการ หรือฝ่ายกจิการพิเศษ 

           ๒.๒ หนว่ยใช ้ ติดตามใบเบิกไปยงั มทบ.หรือ จทบ., มทบ.หรือ 
จทบ. ติดตามใบเบิกไปยงัคลังสายงาน ฝ่ายยุทธบริการ หรือฝ่ายกจิการ
พิเศษ 

- ขอ้ ๔ ลกัษณะและวธีิการใชแ้บบพิมพ์ 
         ๔.๑ ชื่อแบบพิมพ์ “ใบติดตามใบเบิก” 
           ๔.๒ อกัษรยอ่และหมายเลขพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๗๑ 
         ๔.๓ แบบพิมพ์ติดตามใบเบิก ทบ.๔๐๐-๐๗๑ ให้ตามแบบ ท้าย
ค าส่ังน้ี 

         ๔.๔ วิธีใช ้ดูค าอธิบายด้านหลงัแบบพิมพ์ ประกอบค าส่ัง  (แบบ 
ก.การเบิกตั้งแต ่ ๔๙-๕๐ วนั, แบบ ข.การเบิกเกนิกวา่ ๙๐ วนั) 

   - ระเบียบกองทัพบกวา่ด้วย 
การสง่ก  าลงั   ส่ิงอุปกรณ์ 

   ประเภท ๒  และ ๔  พ .ศ .
๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

    ขอ้ ๑๙.๑ 

- ขอ้ ๑๙.๑ หน ่วยเบิก เมือ่เสนอใบเบิกไปยังหน ่วยสนับสนุนเกนิ ๔๕ วนั
แล้ว  ยังไมไ่ด้รับ ส่ิงอุปกรณ์ ให้ติดตามใบเบิกโดยใช ้แบบพิมพ์ ทบ.
๔๐๐ - ๐๗๑ 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

   - บนัทึกขอ้ความ  
   กบ.ทบ.ด ่วนมาก ท่ี 
กห ๐๔๐๔/๔๓๘๕ 

   เร่ื อง  การปรับปรุง
ระยะเวลา 

   ในการเบิก-รับ และ
จัดส่ง  สป. ลง ๑๒ 
พ.ย.๔๔ ขอ้ ๒.๒.๑ 

- ขอ้ ๒.๒.๑ ให้ปรับปรุงตน้แบบ/แบบจ าลองกระบวนการเบิกรับและจัดส่ง 
สป.ตามขอ้ ๒.๑.๑ และการใช ้ระยะเวลาในการเบิกรับและจัดส่ง สป.ตามข้อ 
๒.๑.๒ ให้เหลือเพียง ๔ ขั้นตอน และใช ้ระยะเวลาในการเบิกรับและจดัส่ง 
สป.ดงัตอ่ไปน้ี 

        ๒.๒.๑.๑ ขั้นตอน ท่ี ๑ หนว่ยสนับสนุนโดยตรงด าเนินกรรมวธีิ 
                         - ให้หน ่วยเบิก/หน ่วยใช ้ ส่งหลกัฐานท่ีใชใ้นการเบิกรับ สป.
โดยทางโทรสาร(FAX) ใ ห้กบัหน ่วยสนับสนุนโดยตรง เพื่ อให้หน ่วย
สนับสนุนโดยตรงใชใ้นการตรวจสอบในสว่นท่ีเกีย่วขอ้งในขั้นตน้และให้
หน ่วยสนับสนุนโดยตรงใช ้ระยะเวลาในการตรวจสอบไมเ่กิน ๑ วนัท าการ 
นับจากท่ีไดรั้บโทรสาร(FAX) 
 - กรณี ท่ีหน ่วยสนับสนุนโดยตรงตรวจสอบแลว้มี สป.คงคลัง          
ท่ีสามารถแจกจา่ยให้กบัหนว่ยเบิก/หน ่วยใชไ้ด ้ให้หนว่ยเบิก/หนว่ยใชเ้รง่รัด
จดัสง่หลกัฐานการเบิกรับ สป.ตวัจริงให้กบัหน ่วยสนับสนุนโดยตรง เพื่ อให้
หน ่วยสนับสนุนโดยตรงใชเ้ป็นหลกัฐานในการด าเ นินกรรมวธีิ และอนุมติั
จา่ย สป.ให้กบัหน ่วยเบิก/หน ่วยใช ้ ภายในอีก ๓ วนัท าการแล้วให้เร่ง รัด
จดัสง่ สป.ให้กบัหนว่ยเบิก/หนว่ยใช ้ภายในระยะเวลาอีกไมเ่กนิ ๓ วนัท าการ 
รวมระยะเวลาท่ีใช ้ในการเบิกรับและจดัสง่  สป.ไมเ่กิน ๗ วนัท าการ(หน่วย
สนับสนุนโดยตรงใชเ้วลาตรวจสอบไมเ่กนิ ๑ วนัท าการ อนุมติัจา่ยไมเ่กนิ ๓ 
วนัท าการ และจดัสง่ สป.ไมเ่กนิ ๓ วนัท าการรวมไมเ่กนิ ๗ วนัท าการ) 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

๔. การควบคมุทางบญัชี     

    ๔.๑ บญัชีคมุ สป.
ถาวร (ทบ.๔๐๐-
๐๐๕) 

๑. จดัท าบญัชีคมุ สป. 
     ทุกรายการ 
๒. จ านวนอาวธุ มคีรบตามบญัชีคุม 
๓. จ านวนเคร่ืองควบคุมการยิง มีครบ

ตามบญัชีคมุ 
๔. บนัทึกหลกัฐาน 
     การไดม้าของ สป. 
    ในบญัชีคมุครบถว้น 
๕. อ่ืน ๆ 

- ดูใบเบิก - ระเบียบกองทพับก 
  วา่ดว้ยการสง่ก  าลงั 
   ส่ิงอุปกรณ์ประเภท  
   ๒  แ ล ะ  ๔  พ .ศ .
๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.
๓๔  

   ต อ น ท่ี  ๗ 
(๒๙.๒.๓.๒) 

- ตอนท่ี ๗  การควบคมุ 
ฯลฯ 

- ขอ้ ๓๙.๒.๓.๒ หนว่ยใช ้
                           ๓๙.๒ .๓ .๒ .๑ ด าเ นิ น การรวบรวมหลักฐาน  จัดท า
สถิติ และขอ้มลูส าหรับส่ิงอุปกรณ์แตล่ะรายการ 

                ๓๙.๒.๓.๒ .๒ จัดท าบัญชีคุมส่ิงอุปกรณ์ถาวรโดยใช ้      
แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๕ ส าหรับบญัชีชิ้นส่วนซอ่มและส่ิงอุปกรณ์
ใชส้ิ้นเปลืองนั้น ให้ใชแ้บบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

   ๔.๒ บญัชีชิ้นสว่นซอ่ม
ตามอตัราพิกดัหรือ  
บชอพ. (ทบ.๔๐๐-๐๖๖) 

๑. จดัท าบญัชีคมุ สป.ทุก
รายการ 

๒. จ านวนอาวธุมคีรบตาม
บญัชีคมุ 

๓. จ านวนเคร่ืองควบคมุ  
การยิง มคีรบตามบญัชีคุม 

๔. บนัทึกหลกัฐานการไดม้า
ของ สป.  ครบถว้น 

๕. อ่ืน ๆ 

- ดูหลกัฐาน - ระเบียบ ทบ.วา่ด้วยชิ้นส่วน
ซ ่อมต ามอัตราพิ ก ัดแล ะ
ชิ้นส่วนซอ่มท่ีสะสม พ.ศ .
๒๕๑๒   ลง ๙ มิ.ย.๑๒  ข้อ 
๕.๒ และขอ้ ๕.๖ 

- ระเบียบกองทัพบก  วา่ด้วย
การส่ง ก  า ลัง  ส่ิ ง อุป กร ณ์  
ป ร ะ เ ภ ท  ๒  และ๔ พ .ศ .
๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔    

   ขอ้ ๑๗    

- ขอ้ ๕.๒ กรมฝ่ายยุทธบริการ 
             ๕.๒.๓ อ านวยการจดัท าและแจกจา่ย บชอพ.และ บชสส.   

ฯลฯ 
- ขอ้ ๕.๖ หนว่ยใช ้
              ๕.๖ .๒ จัดห าและเก็บรักษา บชอพ .ไวพ้ร้อมท่ีจะใช ้และรับ
ตรวจไดเ้สมอ     

- ขอ้ ๑๗ หนว่ยเบิก 
             ๑๗.๑ ผู ้บงัคบัหน ่วยเบิกต้องรับผิดชอบในการขอเบิกส่ิงอุปกรณ์
เพื่อให้หน ่วยสามารถปฏิบัติภารกิจตามท่ีได้รับรับมอบหมายอยา่งมี
ประสิทธิภาพ                                        

   ๔.๓ บตัรบญัชีคมุ
ชิ้นสว่นซอ่มตามอตัรา
พิกดั (ทบ.๔๐๐-๐๖๘) 
และ สป.ใชส้ิ้นเปลือง 

๑. บนัทึกเรียบร้อย 
๒. จ านวน ชอพ. ถูกตอ้ง 
๓. มกีารสอบทานความ

ตอ้งการ ชอพ. 
๔. มกีารเบิก/สง่คืน ชอพ. 
๕. ใบเบิกครบถว้น  
๖. อ่ืน ๆ 

- ดูหลกัฐาน 
 

 - ระเบียบกองทพับก  
  วา่ดว้ยชิ้นสว่นซอ่ม 
   ตามอตัราพิกดั 
   และ ชิ้ นส่วนซ ่อมท่ี สะสม 
พ.ศ.๒๕๑๒ ลง ๙ ม.ิย.๑๒ 

   ขอ้ ๖.๓ 

- ขอ้ ๖.๓ การท าบญัชีคมุ 
            ทุกหน่วยท่ีมีหน้าท่ีรับผิดชอบในการซ ่อมบ ารุงประจ าหน ่วย
บนัทึกสถานภาพและขอ้มูลการส่งก  าลงัของชิ้นสว่นซอ่มทุกรายการท่ี
ไดรั้บอนุมติัให้ใชใ้นการซอ่มบ ารุงลงในบัตรบญัชีคมุชิ้นสว่นซอ่มและ
ส่ิงอุปกรณ์ใช ้   ส้ินเปล้ือง (ทบ.๔๐๐-๐๖๘) ดงัน้ี 

              ๖.๓.๑ ส าหรับ ชอพ.คงบันทึกตามวิธีเ ขียนใน ผนวก ข.หมาย
เหตุ   ค าวา่ "ชอพ." ดว้ยสีแดงไวท่ี้มมุบนซา้ย 

            ๖.๓.๒ ส าหรับชิ้นสว่นซอ่มท่ีไมใ่ช ่ ชอพ. แตไ่ดรั้บอนุมติัให้
ซอ่มบ ารุงประจ าหนว่ยได ้ โดยบนัทึกตามวธีิเขียนใน ผนวก ข ยกเวน้
ชอ่งท่ีเกบ็ และชอ่งระดบัสะสมท่ีอนุมติั 
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๒๔๙๐ 

 

หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

       ๔.๔ ชิ้นสว่นซอ่ม
ตามอตัราพิกดั/ 
ชอพ. 

๑. ขออนุมติัใชถู้กตอ้ง 
๒. มกีารหมนุเวยีนใชใ้น

การ ปบ. และ ซบร. 
๓. มกีารเบิกทดแทนให้เต็ม

ระดบั 
๔. อ่ืน ๆ 

 - ระเบียบกองทพับก 
  วา่ด้วยชิ้นส่วนซอ่มตามอตัรา
พิกดั 

  และ ชิ้ น ส่วน ซ ่อมท่ีส ะส ม 
พ.ศ .๒๕๑๒ ลง ๙  มิ.ย.๑๒ 
ข้ อ  ๖ .๒ .๓ , ๖ .๔ .๑  แ ล ะ 
๖.๖.๒ 

- ขอ้ ๖.๒.๓ ใช ้ชอพ.ท าการซอ่มบ ารุงประจ าหนว่ยแล้ว เบิกทดแทนให้
เต็มตามระดบัอยูเ่สมอ            ฯลฯ 

- ขอ้ ๖.๔.๑ ชอพ.ให้สอบทานแผนเกบ็ของและส ารวจยอดทุกรอบเดือน
เมือ่ทราบความถ่ีและจ านวนความตอ้งการทดแทนในห้วง ๖ เดือน ท่ี
ผา่นมา และขีดเส้น แดงในแผนเก็บของและส ารวจยอดใต้บันทึก
สุดทา้ยของรอบเดือนทางดา้นขวา              ฯลฯ 

- ขอ้ ๖.๖.๒ การลดระดับสะสมท่ีอนุมติัของ ชอพ.ลงต ่ากวา่ท่ีก  าหนดไว ้
ใน ชอพ.ขั้นต้น ให้กระท าไดเ้มื่อมีขอ้มูลความต้องการทดแทนในแผน
เก็บและส ารวจยอด ตั้งแต ่๑๒ เดือนข้ึนไป และให้ส่งคืน และ/หรือ  
ยกเลิกคา้งรับตอ่หนว่ยสนับสนุนโดยตรง 

   - ระ เบียบกองทัพบก วา่ด้วย
การซอ่มบ ารุงยุทโธปกรณ์   

  พ.ศ.๒๕๒๔ ลง ๒๒ เม.ย.๒๔ 
  ขอ้ ๑๐.๖ 

- ข้อ ๑๐.๖ ชิ้นส่วนซ ่อมตามอัตราพิกดั เมื่อใช ้ไปแล้ว ให้ท าการเบิก
ทดแทนไปยังหน ่วยสนับสนุนโดยตรงทันที การเบิกให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบ ทบ.         วา่ดว้ยการสง่ก  าลงัส่ิงอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ.
๒๕๓๒ ลง ๑๕ ธ.ค.๓๒ (ฉบบัหลงัสุดปี ๒๕๓๔)  

   ๔.๕ บญัชีหมายเลข
อาวธุ 

๑. จดัท าครบถว้นถูกต้อง 
๒. อ่ืน ๆ 

-  ดูหลกัฐาน 
 

-  ค าส่ังชี้แจง ทบ.ท่ี   
    ๑๖/๑๑๑๑๗ เร่ือง การบัญชี
สรรพาวธุ ลง ๑๗ ต.ค.๙๐  

   ขอ้ ๔ และ ขอ้ ๙ 

- ข้อ ๔ บัญชีหมายเลขอาวุธใช ้แบบ คส.๔ เ ป็นบัญชีแสดงหมายเลข
อาวุธ   แตล่ะ ประเภท  ซ่ึงอ ยูใ่น ความควบคุมของหน่วยตามล าดับ
หมายเลขตั้ งแตน่้ อยไปหามาก เพื่ อให้ สามารถส ารวจได้วา่ อาวุธ
หมายเลขนั้นๆ อยู ่ณ ท่ีใด เมือ่ใด และบญัชีน้ีให้ใชส้ าหรับกรมคลงัแสง
ทหารบก และคลังมณฑล และ กรม สว่นหน่วยนอกนั้ นให้ใช ้แจ้งช ุด
ตามเดิม   
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

    - ขอ้ ๙ ใบแจง้ชดุสรรพาวธุ เป็นรายการประกอบฎีกาเบิกสรรพาวธุ  
(บบ ย.๕) หรือเป็นรายกาประกอบใบน าสง่สรรพาวธุ (แบบ ย.๕๗ หรือ 
แบบ กร.๖) ใบแจง้ชดุน้ีผูเ้บิกหรือผูน้ าสง่สรรพาวธุท าข้ึน ๒ ชดุ เพื่อ
ยึดถือไวป้ระกอบกบัหลกัฐานฝ่ายละ ๑ ชดุ เมือ่ทั้งสองฝ่ายตรวจรับเป็น
การถูกตอ้งแลว้ ให้ลงลายมอืชื่อก  ากบัไวใ้นทา้ยใบแจง้ชดุสรรพาวธุนั้น 
นอกจากน้ี ให้ทุกหนว่ยใชใ้นกจิการดงัตอ่ไปน้ี คือ 
    ก. รายงานยอดสรรพาวธุประจ างวด 
 ข. เป็นหลกัฐานส าหรับรับสง่หน้าท่ี 
       ค. เป็นหลกัฐานประกอบบญัชีคมุสรรพาวธุของหนว่ย 

      ๔.๖ เคร่ืองมอืชดุชา่ง
อาวธุ 

๑. เคร่ืองมอืชดุชา่งอาวธุ
สว่นประกอบชดุมคีรบ 

    ตามบญัชีประกอบชดุ 
๒. เคร่ืองมอืใชก้ารไดดี้ 
๓. มผีงัการจดัเกบ็เรียบร้อย 
๔. เคร่ืองมอืสะอาด 
๕. อ่ืน ๆ 

-  ดูหลกัฐาน 
 

- ค าส่ัง กองทัพบก   ท่ี  ๔๖๑/
๒๕๑๗  เร่ือง ให้กวดขนัการ 
ควบคุมส่ิงอุปกรณ์ของทาง
ราช การ  ลง  ๒๒  พ .ย .๑๗    
ขอ้ ๔ 

- ระเบียบกองทัพบกวา่ด้วย 
การสง่ก  าลงั   ส่ิงอุปกรณ์ 

   ประเภท ๒  และ ๔  พ .ศ .
๒๕๓๔  ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ 

    ขอ้ ๓๕.๓.๑ และ ๓๕๓.๒ 

 

- ขอ้ ๔ เมื่อตรวจพบวา่ส่ิงอุปกรณ์สูญหาย หรือขาดจากบญัชีคุมให้รีบ 
รายงาน ผู้บังคับบัญช าช ั้ น เห นื อทราบโดยด ่วน  ตามระ เบียบท่ี
กองทัพบกก  าหนดไว ้แล้วด าเนินการขอจ าหนา่ยตามระเบียบ ทบ.วา่
ดว้ยการจ าหน ่ายส่ิงอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๒๔ หรือระเบียบท่ีให้มีการแกไ้ข
เพิ่มเติม ตามควรแตก่รณี (ฉบบัหลงัสุดปี ๒๕๓๙)     

- ขอ้ ๓๕.๓.๑ ท่ีเกบ็ เตรียมท าท่ีเก็บในพื้นท่ีคลังปิด หรือคลังกลางแจ้ง 
แบง่เป็นคลังหรือพื้นท่ี แถว ตอน และ ชอ่ง โดยใช ้ตังอกัษรผสมกบั
ตวัเลข ตัวอยา่งเชน่  ๑-ก-๒-๔ หมายความวา่ คลังหรือพื้นท่ี ๑ แถว ก 
ตอนท่ี ๒ และชอ่งท่ี ๔ 

- ข้อ ๓๕.๓ .๒  ให้ เ ขียนผัวแสดงท่ี เก็บตามท่ีจัดระ เบียบไว ้ในข้อ 
๓๕.๓.๑ เพื่อสะดวกในการวางแผนน าส่ิงอุปกรณ์เขา้เกบ็   
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

      - กรณี ท่ีหน ่วยสนับสนุนโดยตรงตรวจสอบแล้ว ไมม่ี  สป .       
คงคลัง  ให้ รีบส่งหลักฐานการเบิกรับทาง โทรสาร (FAX) ให้ กบัหน ่วย
สนับสนุนทัว่ไป (บชร.) ภายในระยะเวลาไมเ่กนิ  ๑  วนัท าการ 
 ๒.๒.๑.๒ ขั้นตอนท่ี ๒ หนว่ยสนับสนุนทัว่ไป(บชร.) ด าเนิน 

  กรรมวธีิ 
   - เมือ่หนว่ยสนับสนุนโดยตรงสง่หลกัฐานการเบิกรับ 
  ทางโทรสาร (FAX) ให้กบัหน ่วยสนับสนุนทั่วไป (บชร.) เพื่อให้หน ่วย 
สนับสนุนทัว่ไป (บชร.)ใช ้ในการตรวจสอบในสว่นท่ีเกีย่วขอ้งในขั้นต้นให้
หนว่ยสนับสนุนทั่วไป(บชร.)ใชเ้วลาในการตรวจสอบไมเ่กิน ๑ วนัท าการนับ
จากท่ีไดรั้บโทรสาร(FAX) 

  - กรณีท่ีหน ่วยสนับสนุนทัว่ไป (บชร.)  ตรวจสอบแล้ว  มี สป. 
คงคลงัท่ีสามารถแจกจา่ย ให้กบัหนว่ยเบิก/หนว่ยใช ้ได ้   ให้หนว่ยสนับสนุน 
 โดยตรง  เรง่รัดจดัส่งหลักฐานการเบิกรับ ตัวจริงให้กบัหน ่วยสนับสนุนทัว่ไป 
(บชร.) เพื่อให้หน ่วยสนับสนุนทัว่ไป (บชร.)ใชเ้ ป็นหลักฐานในการด าเนิน
กรรมวิธี และอนุมติัจา่ย สป .ให้ กบัหน ่วยเบิก/หน ่วยใช ้ ภายใน  อีก ๓ วนั           
ท าการ แลว้ให้เร่งรัดจดัส่ง สป. ให้กบัหนว่ยเบิก/หน ่วยใช ้ภายใน ระยะเวลา
อีกไมเ่กิน ๓ วนั ท าการ รวมระยะ เวลาท่ีใช ้ในการเบิกรับและจัดส่ง  สป .      
ไมเ่กนิ ๘ วนัท าการ(หนว่ยสนับสนุนโดยตรงใชเ้วลาตรวจสอบ ๑ วนัท าการ 
หน ่วยสนับสนุนทั่วไป ใช ้เวลาตรวจสอบ ๑ วนัท าการ อนุมติัจา่ย ๓ วนั      
ท าการ และจดัสง่ สป. ๓ วนัท าการ รวม ๘ วนัท าการ) 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

      - กรณีท่ีหน ่วยสนับสนุนทัว่ไปตรวจสอบแล้ว ไมม่ ีสป.คงคลัง 
ให้รีบสง่หลักฐานการเบิกรับทางโทรสาร(FAX) ให้กบักรมฝ่ายยุทธบริการ 
ท่ีรับผิดชอบ สป.ภายในระยะเวลาอีกไมเ่กนิ ๑ วนัท าการ 

         ๒.๒.๑.๓ ขั้นตอนท่ี ๓ กรมฝ่ายยุทธบริการด าเนินกรรมวธีิ 
            - เมื่อหน ่วยสนับสนุนทั่วไป (บชร.)ส่งหลักฐานการเบิกรับทาง
โทรสาร(FAX)ให้กบักรมฝ่ายยุทธบริการ เพื่อให้กรมฝ่ายยุทธบริการใช ้ใน
การตรวจสอบ, ตัดจา่ย สป.,    รวบรวม สป., จัดท าหีบห่อ, เตรียมการในการ
ขอการขนส่งและอ่ืน ๆ ให้ใช ้ระยะเวลาในการด าเนินการไมเ่กนิ ๔ วนัท าการ 
นับจากท่ีกรมฝ่ายยุทธบริการได้รับโทรสาร(FAX) 
  - กรณีท่ีกรมฝ่ายยุทธบริการมี สป.คงคลังท่ีสามารถแจกจา่ยได ้
ให้หน ่วยสนับสนุนทั่วไป (บชร.) เร่งรัดจดัส่งหลกัฐานการเบิกรับตัวจริง
ให้กบักรมฝ่ายยุทธบริการ เพื่อให้กรมฝ่ายยุทธบริการใชเ้ป็นหลกัฐานในการ
ด าเ นินกรรมวิธีและอนุมติัจา่ย สป.ให้กบัหน ่วยเบิก/หน ่วยใช ้ภายในอีก ๓ 
วนัท าการ รวมระยะเวลาท่ีใชใ้นการอนุมติัจา่ย สป.จากกรมฝ่ายยุทธบริการ
ให้กบัหน ่วยเบิก/หน ่วยใช ้ไมเ่กิน ๑๐ วนัท าการ(หนว่ยสนับสนุนโดยตรง
ตรวจสอบไมเ่กนิ ๑ วนัท าการ, หน ่วยสนับสนุนทั่วไปตรวจสอบไมเ่กนิ ๑ 
วนัท าการ, ระยะเวลาในการจดัสง่ เอกสารทางโทรสาร ไมเ่กิน ๑ วนัท าการ, 
กรมฝ่ายยุทธบริการตรวจสอบและเตรียมการไมเ่กนิ ๔ วนัท าการ และด าเนิน
กรรมวธีิอนุมติัจา่ย สป.ไมเ่กนิ ๓ วนัท าการ รวมไมเ่กนิ ๑๐ วนัท าการ) 

  - เมื่อกรมฝ่ายยุทธบริการอนุมติัจา่ย สป.แลว้ให้รีบด าเนินการ
ดา้นการขนสง่โดยเร็ว 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

      - กรณีท่ีกรมฝ่ายยุทธบริการไมม่ี สป.คงคลังท่ีจะสามารถให้การ
สนับสนุนหน่วยได ้ให้หน ่วยท่ีเกี่ยวขอ้งให้การสนับสนุนในดา้นตา่ง ๆ 
เพื่อให้กรมฝ่ายยุทธบริการสามารถด าเนินกรรมวธีิเพื่อจัดหา สป.ให้ทนัตอ่
ความตอ้งการของหนว่ยโดยดว่นตอ่ไป 

  ๒ .๒ .๑.๔   ขั้น ตอน ท่ี  ๔  ขส .ทบ.ด าเนิ น กรรมวิธี ในการจัด        
สง่ สป. 

            - เมื่อ ขส .ทบ.รับโทรสาร(FAX)รายละเอียดหลักฐานขอการ
ขนส่งจากกรมฝ่ายยุทธบริการแล้ว ให้น ามาใช ้ในการเตรียมการในขั้นต้น
เสียกอ่น 

  - ให้กรมฝ่ายยุทธบริการรีบส่งหลักฐานขอการขนส่งตัวจริง
ให้กบั ขส.ทบ.เพื่อให้ ขส.ทบ.ด าเนินการทุกวถีิทาง เพื่อให้สามารถจัดส่ง 
สป.ให้ถึงหน ่วยเบิก/หน ่วยใช ้ ภายในระยะเวลาไมเ่กนิ ๓ วนัท าการ รวม
ระยะเวลาท่ีใชใ้นการเบิกรับและจัดสง่  สป.ไมเ่กิน ๑๓ วนัท าการ(ระยะเวลา
อนุมติั สป.ไมเ่กิน  ๑๐ วนัท าการ และระยะเวลาจดัส่ง  สป.ไมเ่กิน ๓ วนั      
ท าการ รวมไมเ่กนิ ๑๓ วนัท าการ) 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

 ๔.๔ การตั้งกรรมการ
ตรวจรับ สป. 

๑. มีการแตง่ตั้งกรรมการ
ตรวจรับ สป.ถูกตอ้ง 

๒. มีการรายงานผลการ
ตรวจรับ 

๓. อ่ืน ๆ 

- ตรวจค าส่ัง
แตง่ตั้ง
กรรมการ 

- การรายงานผล
ของ
คณะกรรมการ 

- ระเบียบกองทัพบก
วา่ดว้ย การส่งก  าลัง
ส่ิงอุปกรณ์ประเภท 
๒  แ ล ะ  ๔  พ .ศ .
๒๕๓๔  ตอน ท่ี  ๕ 
ขอ้ ๓๔.๒.๑.๔,  

    ขอ้ ๓๔.๒.๑.๕ , 
    ขอ้ ๓๔.๒.๑.๖,  
     ขอ้ ๓๔.๒.๑.๗,  
      ขอ้ ๓๔.๒.๑.๘ 
 

- ขอ้ ๓๔.๒.๑.๔ เมือ่ผู ้รับน าส่ิงอุปกรณ์ไปถึงหน่วยเบิกให้ผู ้บังคับหน่วยตั้ง
กรรมการตรวจรับส่ิงอุปกรณ์ จ านวน ๓ นาย ประกอบดว้ยนายทหารสัญญา
บตัรอยา่งน้อย ๒ น้อย โดยเฉพาะควรจะตั้งเจา้หน้าท่ีในสายงานท่ีรับผิดชอบ
ตอ่ส่ิงอุปกรณ์นั้นเขา้รว่มด้วย 

- ขอ้ ๓๔.๒.๑.๕   ให้คณะกรรมการรายงานผลการตรวจรับให้ผูบ้ังคับหน่วย
ทราบ ถ้าปรากฏวา่ส่ิงอุปกรณ์คลาดเคล่ือนไปจากใบเบิกหรือมีการช  ารุด
เสียหาย  ให้คณะกรรมการสอบสวนสาเหตุแล้วแนบส าเนาการสอบสวนไป
พร้อมรายงานดว้ย 

- ขอ้ ๓๔.๒.๑.๖  ถ้ามีส่ิงอุปกรณ์ช  ารุดหรือสูญหาย ให้ปฏิบัติตามระเบียบ ทบ. 
วา่ดว้ยการจ าหนา่ยส่ิงอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๒๔ 

- ขอ้ ๓๔.๒.๑.๗ ให้คณะกรรมการตรวจรับ มอบส่ิงอุปกรณ์ให้แก ่ เจา้หน้าท่ี
คลงั หรือเจา้หน้าท่ีท่ีเกบ็รักษา 

- ขอ้ ๓๔.๒.๑.๘ เจา้หน้าท่ีบญัชีคมุบนัทึกการรับส่ิงอุปกรณ์ในบัตรบัญชีคุม 
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    ๒๔๘๖ 

 

หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

 ๔.๕ การจา่ย 
         ยุทโธปกรณ์ 

๑. มหีลกัฐานการจา่ย 
๒. ไดรั้บอนุมติัให้จา่ย 
๓. อ่ืน ๆ 

- ตรวจสอบ
เอกสาร 

- ข้อบั ง คับทห าร ท่ี 
๕/๒๒๑๘๐        

  

   วา่ด้วยการควบคุม
ศ า ส ต ร า ภ ั ณ ฑ์
ประจ ากาย ประจ า
หน ่วย ลง ๑๐ ก.ย .
๘๖  มาตรา ๓ 

- ระเบียบกองทัพบก
วา่ด้วยการส่งก  าลัง
ส่ิงอุปกรณ์ ประเภท 
๒  และ  ๔  ลง ๓ ๐ 
ธ.ค .๓๔  ตอน ท่ี  ๕ 
ข้อ  ๓ ๕.๗.๑ และ  
ขอ้ ๓๖.๖ 

- มาตรา ๓ การส่ังจา่ยศาสตราภ ัณฑ์ประ จ ากายและประจ าหน ่วยก็ดีเป็น
อ านาจเฉพาะของผู้บังคับบญัชาหน่วยนั้ น ๆ หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจาก
ผูบ้งัคบับญัชานั้น ๆ เป็นลายลกัษณ์อกัษร 

 
 
 

 
- ตอนท่ี ๕ การแจกจา่ย 
                   ๓๕.๗.๑ การน าส่ิงอุปกรณ์ออกจากท่ีเกบ็ ต้องมีหลักฐาน
การน าออก 

  ๓๖.๖ อ านาจส่ังจา่ยในใบเบิก 
                       ๓๖.๖.๑ การเบิก 
                                  ๓๖.๖.๑.๑ ส่ิงอุปกรณ์ส าคัญและส่ิงอุปกรณ์หลัก
เมื่อผู ้บัญชาการทหารอนุมติัหลักการแจกจา่ยแล้ว ผู ้อ านายการกองห รือ
หัวหน้า ตามท่ีเจา้กรมยุทธบริการ และ /หรือ เจา้กรมฝ่ายกิจการพิเศษก  าหนด 
ผูบ้ญัชาการกองบัญชาการชว่ยรบ,ผูบ้ัญชาการมณฑลทหารบก หรือผูบ้ังคับ
การจงัหวดัทหารบกเป็นผูส่ั้งจา่ย 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

                     ๓๖ .๖ .๑.๒  ส่ิ งอุปกรณ์รองและ ชิ้ น ส่วนซ ่อม
ผู้อ านวยการกองหรือหั วหน้ ากอง ตามท่ีเจ้ากรมยุทธบริการ และ /หรือ 
เจ้ากรมฝ่ายกิจการพิ เศษก  าหนด  ผู ้บัญชาการกองบัญช าการชว่ยรบ               
ผูบ้ัญชาการมณฑลทหารบก ผู ้บังคับการจังหวดัทหารบก หรือผู้ท่ีได้รับ
มอบหมายเป็นผูส่ั้งจา่ย 

     ๔.๖ การยืมส่ิงอุปกรณ์ ๑. มหีลกัฐานเรียบร้อย 
๒. ผูอ้นุมติัถูกตอ้ง 
๓. ก  าหนดวนัสง่คืน สป.

เรียบร้อย 
๔. อ่ืน ๆ 

 - ระเบียบกองทัพบก
วา่ด้วยการส่งก  าลัง
ส่ิงอุปกรณ์ ประเภท 
๒ และ ๔ ลง  

  ๓๐ ธ.ค.๓๔     
   ข้อ  ๒ ๑, ข้อ ๒๒ , 
ขอ้ ๒๒.๑.๑,  

   ขอ้ ๒๒.๑.๓,  
    ขอ้ ๒๒.๑.๕  

- ขอ้ ๒๑ การยืมส่ิงอุปกรณ์ ไดแ้ก ่วธีิการด าเนินการขอรับการสนับสนุนส่ิง
อุปกรณ์เป็นการช ั่วคราว ( เวน้ชิ้น ส่วนซอ่ม) ส าห รับเพิ่ มพ ูนการปฏิบัติ
ภารกจิ หรือส าหรับการทรงชีพของหน่วยใช ้ซ่ึงหน ่วยไมไ่ดรั้บอนุมติัให้มส่ิีง
อุปกรณ์ดงักลา่วไวใ้นครอบครอง หรืออนุมติัให้มไีวแ้ลว้ แตไ่มเ่พียงพอ 

- ขอ้ ๒๒ วธีิปฏิบติัในการยืมส่ิงอุปกรณ์ 
     ๒๒.๑.๑ ท ารายงานขอยืมส่ิงอุปกรณ์เป็นลายลกัษณ์อักษรเสนอตาม
สายการส่งก  าลัง  ในรายงานให้แจ้ง เหตุผลและรายละเอียดในการใช ้ส่ิง
อุปกรณ์ให้ช ัดเจนพอท่ีจะเป็นข้อมูลในการพิจารณาตกลงใจของผูม้ีอ านาจ
อนุมติัให้ยืมได ้ ทั้งน้ีให้ก  าหนดวนัสง่คืนในรายงานนั้นดว้ย 

     ๒๒.๑.๓ เมื่อครบก  าหนดเวลาท่ีไดรั้บอนุมติั ให้ยืมตามท่ีบง่ไวใ้น    
ใบเบิก ตอ้งน าสง่คืนภายใน ๗ วนั 

     ๒๒.๑.๕ เมื่อมีการโยกยา้ยหรือสับเปล่ียนต าแหนง่ผู้เบิกยืม ให้แจ้ง
ยกเลิกใบเบิกเดิม พร้อมกบัท าใบเบิกเสนอไปใหม ่
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    ๒๔๘๖ 

    ๒๔๙๑ 

หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

๕. การเกบ็รักษา     

 ๕.๑ ระเบียบการเก็บ
รักษา 

๑. มรีะเบียบการเกบ็รักษา 
๒. มรีายละเอียด 
      ครอบคลุม 
๓. เจา้หน้าท่ีมีความรู้และ

ปฏิบติัตามระเบียบ 
๔. อ่ืน ๆ 

- ตรวจดว้ย
สายตา 

- ระเบียบกองทัพบก
วา่ด้วยการส่งก  าลัง
ส่ิงอุปกรณ์ ประเภท 
๒ และ ๔ ลง  

  ๓๐ ธ.ค.๓๔     
   ขอ้  ๓๕.๑.๑ 

- ข้อ ๓๕.๑.๑ เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ และ/หรือ เจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ ผู ้
บญัชาการกองบัญชาการชว่ยรบ ผู ้บัญชาการมณฑลทหารบก ผู ้บงัคับการ
จงัหวดัทหารบก ผูบ้ังคับหนว่ยสนับสนุนโดยตรง ผู ้บงัคบัหน่วยใช ้ จะตอ้ง
วางระเบียบและจัดงานเกบ็รักษาส่ิงอุปกรณ์ในท่ีเกบ็ให้ปลอดภยั และอยูใ่น
สภาพท่ีใชก้ารได ้

- ขอ้ ๓๕.๑.๒ เจ้าหน้าท่ีเกบ็รักษา จะตอ้งเก็บรักษาส่ิงอุปกรณ์ให้เป็นไปตาม
ระเบียบท่ีผูบ้งัคบับญัชา ในขอ้ ๓๕.๑.๑ ก  าหนด 

 ๕ .๒  ก าร เก็บ อา วุธ
แ ล ะ เ ค ร่ื อ ง
ประกอบในคลงั 

๑. แยกเกบ็เป็นชนิด 
๒. การจดัเกบ็เรียบร้อย 
๓. มอบความรับผิดชอบ

เป็นบุคคล หมวด หมู ่
๔. อ่ืน ๆ 

- ดว้ยสายตา - ขอ้บงัคบัทหาร  ท่ี  
    ๕/๒๒๑๘๐        
  

   วา่ด้วยการควบคุม
ศ า ส ต ร า ภ ั ณ ฑ์
ป ร ะ จ า ก าย แ ล ะ 
ประ จ าห น ่วย  ล ง  
๑๐  ก.ย.๘๖  

   มาตรา ๗ 
- ขอ้บงัคบัทหาร ท่ี  
    ๓/๖๗๑๓        
  

   ว ่า ด้ ว ย กิ จ ก า ร
กอ่สร้าง ลง ๔ มิ.ย.
๙๑ ขอ้ ๑๔   

- มาตรา ๗ ศาสตราภ ัณฑ์ทุกชนิดท่ีทางราชการจา่ยให้ประจ ากายหรือประจ า
หน ่วยก็ดี ให้เ ป็นหน้าท่ีของผู้ท่ีได้รับจา่ยไปหรือเจ้าหน้าท่ีในเ ร่ืองน้ีของ
หนว่ยนั้ น เป็นผู้เกบ็รักษาให้ถูกตอ้ง ตามสมดุคูม่อืแหง่การใชศ้าสตราภณัฑ์
นั้น ๆ  ทั้งต้องระมดัระวงัมิให้บงัเกดิการช  ารุดสุญหายข้ึนได้เป็นอนัขาด ถ้า
ปรากฏวา่ผูใ้ดละเลยจะบงัเกดิการเสียหายข้ึนแลว้จกัตอ้งจัดการพิจารณาโทษ
ตามท่ีไดก้  าหนดไวใ้นข้อบังคบัทหาร วา่ดว้ยวนิัยการรักษาอาวธุ และเคร่ือง
ยุทโธปกรณ์ ท่ี ๑/๔๘๑๔ ทนัที 

                               ๒๔๘๕ 
 

- ขอ้ ๑๔ หัวหน้าหน ่วยหรือบุคคลใดได้รับมอบให้ครอบครองบรรดาอาคาร
ส่ิงปลูกสร้างในราชการทหารบกเป็นผูรั้บผิดชอบระวงั รักษาส่ิงตา่ง ๆ ใน
ครอบครองนั้น ให้ด ารงอยูด่้วยความเรียบร้อย และตอ้งบ ารุงให้อยูใ่นฐานะท่ี
ใชร้าชการไดเ้สมอ กบัตอ้งปฏิบติัดงัตอ่ไปน้ีโดยเครง่ครัด  ฯลฯ 

           - ไมเ่พิกเฉยละเลยเมือ่ปรากฏการบกพร่อง ช  ารุดเสียหาย แมจ้ะเป็น
สว่นเล็กน้อยกใ็ห้จดับูรณะ     ฯลฯ 
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 ๕ .๓  การเก็บ เคร่ือง
ควบคมุการยิง 

๑.  แยกเกบ็เป็นชนิด 
๒. จดัเกบ็ถูกวธีิตาม 
       ค าส่ังฯ 
๓.  อ่ืน ๆ 

- ดูหลกัฐาน 
   บญัชีคมุ 

- ระเบียบกองทัพบก
วา่ด้วยการส่งก  าลัง
ส่ิงอุปกรณ์ ประเภท 
๒ และ ๔ ลง  

  ๓๐ ธ.ค.๓๔  
   ขอ้ ๓๙.๒.๓.๒.๒     

- ข้อ ๓๙ .๒ .๓ .๒ .๒  จัดท าบัญ ชีคุมส่ิง อุปกรณ์ถาวร  โดยใช ้แบบพิมพ์         
ทบ.๔๐๐-๐๐๕         ฯลฯ 

  ๕.๔ ตูเ้กบ็เคร่ือง 
             ควบคมุการยิง 

๑. ขน าดตู้ เหมาะสมก ับ 
สป.ท่ีมอียู ่

๒.  มตูีเ้กบ็เรียบร้อย 
๓ . มี ตู้ เก็ บถูก ต้อง ต าม

แบบท่ี ทบ.ก  าหนด 
๔. อ่ืน ๆ 

- ดูดว้ยสายตา - ค าส่ั งกองทัพบก ท่ี 
๑๘ ๒ /๑๔ ๒ ๕ ๖ 
เร่ือง การปรนนิบัติ
บ ารุ งและ การเก็บ
รักษาเคร่ืองควบคุม
การยิง ลง ๑๑ ก.ค .
๙๘  ตอน ท่ี  ๕  ข้ อ 
๑๙, ๒๐ ข. และ ข้อ 
๒๒ จ. 

- ตอนท่ี ๕ การเกบ็เคร่ืองควบคมุการยิงไวใ้นคลงัของหนว่ยทหาร 
- ขอ้ ๑๙ เคร่ืองควบคุมการยิงตา่ง ๆ จะตอ้งเก็บรักษาไวใ้นท่ีแห้ง สะอาด 
กบัพยายามรักษาอุณหภูมใิห้เป็นไปอยา่งสม า่เสมอ 
- ขอ้ ๒๐ ข. ตู้เก็บแบบผนังเดียว ท าดว้ยไมข้นาด ๑ ม.x ๑ ม.x ๒ ม. ฝาทั้ง 
๓ ด้าน รวมทั้งประตูให้เจาะรูขนาด ๓ ซม. เหนือขอบลา่งข้ึนมาประมาณ 
๖-๘  ซม. และทั้ ง น้ี ต ่าจากขอบบนลงมาก็เจาะ รูให้ ขนาดและระยะ
เชน่เดียวกนัดว้ย ภายในตูท้ าเ ป็นช ั้นวางเคร่ืองควบคุมการยิงโดยใช ้ไมแ้ผน่
บางพอสมควรวางเรียงหา่ง ๆ กนัหรือเจาะแผน่ไมใ้ห้เป็นรู ๆก็ได ้เพื่อเป็น
ชอ่งโปรง่ให้อากาศหมนุเวยีนถา่ยเทได ้ท่ีพื้นลา่งติดหลอดไฟฟ้าซ่ึงควรใช ้
หลอด ๕๐ วตัต์       ๒ หลอด หรือ ๑๐๐ วตัต์ หลอดเ ด่ียว ฯลฯ ตู้เก็บแบบ
น้ีจะป้องกนั ความชื้นได้ดีมาก ถ้าให้อุณหภูมิภายในตู้สูงกวา่อุณหภูมิ
ภายนอกประมาณ ๑๐- ๑๕ องศา F ทั้งน้ีตอ้งระวงัมใิห้อุณหภูมิภายในสูง
มากเกนิ ๑๐๐ องศา F เพราะจะท าให้เคร่ืองควบคมุการยิงเป็นอนัตรายได ้
- ขอ้ ๒๒ จ. ควรใชป้รอทวดัความร้อนติดไวด้ว้ย  ฯลฯ 
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๖.การรักษาความปลอดภยั     

 ๖.๑ การป้องกนั 
             อคัคีภยั 

๑. ระเบียบ/ค าส่ังถูกตอ้ง 
๒. แผนการป้องกนั

อคัคีภยัและการปฏิบติั
เมือ่เกดิอคัคีภยั
ครบถว้นสมบูรณ์   

๓. มกีารซกัซอ้มและ
รายงานผล 

๔. มกีารตรวจและ 
      รายงานผล 
๕. สง่แผนการป้องกนั

อคัคีภยัและการปฏิบติั
เมือ่เกดิอคัคีภยัให้
หนว่ยเหนือทราบ 

๖. เคร่ืองมอืดบัเพลิง
ประจ าหนว่ยครบถว้น 

๗. เคร่ืองดบัเพลิงทุกชนิด
ใชก้ารได ้

๘. มกีารประสานกบั
หนว่ยดบัเพลิง 

๙. อ่ืน ๆ 

- ตรวจดูแผน 
ป้องกนัอคัคีภยั 

- ระเบียบกองทัพบก
วา่ด้วยการ ป้องก ัน
อัค คี ภ ั ยแ ล ะ ก า ร
ป ฏิ บั ติ เ มื่ อ เ กิ ด
อคัคีภยั พ.ศ.๒๕๐๓ 
ลง ๑ ก.ค.๐๓  

    ข้อ  ๗ .๖ , ข้อ  ๗ .๕ , 
ข้อ  ๗ .๔ , ข้อ  ๗ .๓ , 
ขอ้ ๗.๗  

- ค าส่ังกองทพับก ท่ี 
๔๖๑/๒๕๑๗ ลง 
พ.ค.๑๗ 

 - ระเบียบกองทัพบก 
วา่ด้วย  การป้องกนั
อคัคีภยัฯ (ฉบบัท่ี ๒) 
พ.ศ.๒๕๓๘ ลง   

   ๑๑ ม.ค.๓๘ 

- ขอ้ ๗.๖ แผนการป้องกนัอคัคีภยัและการปฏิบัติเมื่อเกดิอคัคีภยั  
          ทุกหน่วยจะต้องมีแผนป้องกนั อัค คีภ ัยและการปฏิบัติเมื่อ เกิด
อคัคีภยั ควรจะไดม้ีการส ารวจอาคารสถานท่ีและส่ิงของตา่ง ๆ ในบริเวณท่ี
อยูใ่นความรับผิดชอบของหน่วย การส ารวจเพื่อหารายละเอียดในเ ร่ือง
ปริมาณของอาคาร เพื่อจัดหาเคร่ืองดับเพลิงให้พอเพียง ต าบลส าคญั ๆ ท่ี
จะต้องป้องกนัส่ิงกอ่ให้เกิดเพลิงไหม ้ฯลฯ เป็นต้น เมือ่ส ารวจแล้วท่ีเ ป็น
แผนป้องกนัอัคคีภ ัยและการปฏิบติัเมือ่เกดิอคัคีภยัข้ึนในแผนน้ีควรมหีัวข้อ
ดงัน้ี 

         การก  าหนดเจา้หน้าท่ีตา่ง  ๆ ประจ าวนั เพื่ อปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภ ัย
แผนการย้ายตา่ง ๆ การก  าหนดสัญญาณอัคคีภ ัย น ้ าใช ้ในการดับเพลิง 
ทิศทางลมตามฤดูกาล ฯลฯ เป็นตน้ 

       แผนการป้องกนัอัคคีภยัและการปฏิบติัเมือ่เกิดอคัคีภ ัยน้ี  นายทหาร
ซ่ึงไดรั้บการแตง่ตั้งเป็นผู้อ านวยการดบัเพลิงของหน่วยเป็นผู้กระท าเสนอ
ตอ่ผู้บังคับหน่วยเพื่อพิ จารณาด าเนินการและสมควรแกไ้ขปรับปรุงให้
เหมาะสมอยูเ่สมอและแผนน้ีควรจะไดม้ีการประสานการปฏิบัติกบัหน ่วย
ดบัเพลิงสาธารณะและส่วนราชการขา้งเคียงอยา่งใกลช้ิด เพื่อการชว่ยเหลือ
ซ่ึงกนัและกนัเมื่อหน ่วยจัดท าแผนป้องกนัอัคคีภยัของหน่วยแลว้ให้หน ่วย
สง่ส าเนาให้หนว่ยเหนือทราบ 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวธุฯ                                                                                                                                                     หน้า   ๒๒  ใน  ๓๘  หน้า 
 

หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

    - ขอ้ ๗.๕ แผนการขนยา้ยส่ิงของ 
       ทุกหน่วยจะตอ้งจัดเตรียมแผนการขนยา้ยส่ิงของภายในอาคาร
สถานท่ีของหนว่ยนั้ น ๆ ไวแ้ตเ่นิน ๆ ฯลฯ แผนการขนย้ายน้ีควรติดตั้งไว ้
แตล่ะอาคารและสถานท่ี ณ ท่ีซ่ึงสามารถเห็นไดโ้ดยทัว่ถึง 

- ขอ้ ๗.๔ เคร่ืองมอืดบัเพลิง  
         เค ร่ือง มือและ เค ร่ือง ใ ช ้ท่ีห น ่วยสมควรจัดห าไว ้โดยใ ช ้
งบประมาณของหนว่ยเอง ไดแ้ก ่

            - เคร่ืองดบัเพลิงชนิดน ้ ายาเคม ี   
            - ถงัทราย และพลั้วตกัทราย 
            - ขวานขนาดใหญ ่             
            - ถงัน ้ า, แหลง่เกบ็น ้ าท่ีมนี ้ าขงัอยูต่ลอดเวลา 
            - บนัได 
            - ไฟฉาย 
            - ป้ายแสดงทางออกเวลาฉกุเฉิน 
- ขอ้ ๗.๓ สัญญาณบอกเพลิงไหม ้
           หน ่วยตา่ง ๆ จะต้องจัดให้มเีคร่ืองให้สัญญาณบอกเพลิงไหม ้เมื่อ
เกดิเพลิงไหมข้ึ้น และไดม้กีารนัดหมายเป็นท่ีเข้าใจกนัโดยทั่วถึง เคร่ืองให้
สัญญาณน้ีอาจเป็นไซเรน  แตรเด่ียว ระฆัง  นกหวีด ฯลฯ แล้วแตค่วาม
เหมาะสม 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวธุฯ                                                                                                                                                     หน้า   ๒๓  ใน  ๓๘  หน้า 
 

หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

    - ขอ้ ๗.๗ การฝึกการปฏิบัติเมื่อเกิดอคัคีภ ัย ให้ทุกหนว่ยท าการฝึกเจา้หน้าท่ีท่ี
ไดก้  าหนดข้ึนเพื่อปฏิบติัเมือ่เกดิอคัคีภยัตามแผนท่ีจัดไวโ้ดยเฉพาะให้เพง่เล็ง
การฝึกนอกเวลาราชการ และในเวลากลางคืนเป็นพิเศษโดยให้ด าเ นินการฝึก
ในงวดท่ี ๒ ของปีงบประมาณ(ห้วงเดือน ก.พ.- พ.ค.) และสามารถใชเ้คร่ือง
ดบัเพลิงท่ีหน ่วยมอียูจ่ริงไดจ้ านวน ๑๐ % (เศษให้ปัด ๑ เคร่ือง) ทั้ง น้ีเพื่อให้
เจา้หน้าท่ีท่ีก  าหนดไว ้สามารถปฏิบติัได้อยา่งเ ป็นระเบียบไมต่ื่นตกใจ และ
ปฏิบติัการไดผ้ลโดยแนน่นอน เมือ่เกดิอคัคีภยัข้ึน 

 ๖ .๒  ก า ร เ ก็ บ ว ัต ถุ
อนัตราย 

๑. วสัดุไวไฟห้ามเกบ็รวม
ไวใ้นอาคารหรือคลงั 

๒. อ่ืน ๆ 

-  ตรวจดว้ย
สายตา 

- ระเบียบกองทัพบก 
วา่ด้วยการ ป้องก ัน
อัค คี ภ ั ยแ ล ะ ก า ร
ป ฏิ บั ติ เ มื่ อ เ กิ ด
อคัคีภยั พ.ศ.๒๕๐๓ 
ลง  ๑ ก .ค .๐๓  ข้ อ 
๗.๒.๖ 

- ข้อ ๗.๒.๖ วตัถุบางอยา่ง เชน่ เซลลูลอย, น ้ ามนัยาง ผา้หรือด้ายช ุบน ้ ามนั 
วตัถุเหลา่น้ีหากเก็บรวมกนัไวเ้ป็นจ านวนมากในท่ีอบัเมื่อได้รับความร้อน
มากข้ึนอาจเกดิการเผาไหมเ้องได ้

 ๖.๓ เวรยามและแสง
สวา่ง 

๑. จดัเวรยามไวท่ี้คลงั
อาวธุตลอด ๒๔ ชม. 

๒. อ่ืน ๆ 

-  ตรวจดว้ยสายตา 
- ขอดูหลักฐ าน
การจดัเวรยาม 

- ค าส่ั งกองทัพบก ท่ี 
๔๖๑/๒๕๑๗ เ ร่ือง 
ใ ห้ ก ว ด ขั น ก า ร
ควบคุมส่ิ งอุปกรณ์
ของทางราชการ ลง 
๒๒ พ.ย.๑๗ ขอ้ ๓ 

- ขอ้ ๓ การรักษาความปลอดภยัของสถานท่ีเก็บรักษา หรือคลงั ให้จดัเวรยาม
เฝ้าตรวจและระมดัระวงัการโจรกรรมและการกอ่วินาศกรรม ตลอดเวลา 
๒๔ ชม. 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

 ๖.๔ สภาพคลงั ๑. ม ัง่คงแข็งแรง 
๒. สะอาด 
๓. อ่ืน ๆ 

- ตรวจดว้ยสายตา - ค า ส่ั ง ก อง ทัพ บ ก
(ชี้ แ จ ง )ท่ี ๒ ๘ /
๑๗ ๙ ๗๙  เ ร่ื อใ ห้
ร่วมมือการ รักษ า
ค ว า ม ส ะ อ า ด
ทนุ บ า รุ ง สถาน ท่ี
ราช การตลอดจน
อาคารบ้าน เ รือ น
ของหนว่ยทหาร ลง 
๑๗ ส.ค.๐๒ ขอ้ ๒ 

- ข้อ ๒  เมื่อพบส่ิงใดช  ารุดสกปรกหรือส่ิงนั้ น จะท าให้พื้นท่ีไมเ่ รียบร้อย 
สวยงาม หรือพบอาคารโรงเรือนช  ารุดแลว้ แมเ้พียงเล็กน้อยตอ้งรีบด าเ นินการ
แกไ้ข ก  าจดัหรือซอ่มแซม 

ฯลฯ 

 ๖.๕  การป้องกนัการ
ทุจริต 

๑. มอบความรับผิดชอบ
ให้เฉพาะบุคคล 

๒. คลงัทุกคลงัจะตอ้งปิด
ประตูใสก่ญุแจและ   
ตีตรา   ให้เรียบร้อย 
เมือ่เลิกงาน 

๓. ระมดัระวงัมใิห้บุคคล
ลกัลอบน าอาวธุออก
จากคลงั 

๔. อ่ืน ๆ 

 -  ระเบียบกองทัพบก 
วา่ดว้ย การส่งก  าลัง 
สป.๒ และ ๔  

   พ.ศ.๒๕๓๔  
   ขอ้ ๔๕.๖.๓.๑ และ 
ขอ้ ๓๕.๖.๓.๒ 

- ข้อ ๓๕.๖.๓ .๑ ส่ิงอุปกรณ์ท่ีมีคา่สูง ขนย้ายและขายง ่าย ต้องเก็บไวใ้น ท่ี
ปลอดภยั และมอบความรับผิดชอบให้เฉพาะบุคคล 
- ขอ้ ๓๕.๖.๓.๒ คลงัทุกคลงั จะตอ้งปิดประตูใสก่ญุแจและตีตราให้เรียบร้อย 
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๗. การปรนนิบติับ ารุง     

 ๗ .๑ การปรน นิ บั ติ
บ ารุง 

๑. ปฏิบติัตามคูม่อืของ
อาวธุแตล่ะชนิด 

๒. อ่ืน ๆ 

-  ตรวจดว้ยสายตา - ค า ส่ั ง ก องทัพ บ ก
(เฉพ าะ) ท่ี ๒๓๔ /
๒๑ เ ร่ือง  กวดขัน
การปรนนิบัติบ ารุง
อาวุธยุทโธปกรณ์
หลกัการฝึก ลง  

  ๘  มี.ค .๒ ๑  ข้อ  ๒ 
และ ขอ้ ๔ 

 

- ขอ้ ๒ ให้ผูบ้ังคบับญัชาตามล าดบัช ั้นก  ากบักวดขันให้เจา้หน้าท่ีผูรั้บผิดชอบ
ประจ าอาวุธยุทโธปกรณ์นั้ น ๆ เอาใจใส่ดูแลรักษาปรน นิบัติบ ารุงอาวุธ
ยุทโธปกรณ์ในความรับผิดชอบของแตล่ะคนภายหลังการเสร็จส้ินการฝึก
ประจ าวนัทุกคร้ังให้สะอาดเรียบร้อย และอยูส่ภาพพร้อมท่ีจะใชง้านไดท้นัที
โดยเครง่ครัด 

- ขอ้ ๔ ให้ผู ้บงัคบัหนว่ยตั้งแตร่ะดับผูบ้ังคับกองร้อยหรือเทียบเทา่ข้ึนไปท า
การตรวจสภาพอาวธุยุทโธปกรณ์ของหน่วย ประจ าสัปดาห์ในกรณีท่ีมีการ
น าอาวุธยุทโธปกรณ์ออกใช ้ฝึก และผู้บังคับบัญชาช ั้นเหนื อข้ึน ไป ควร
หมุน เวียนตรวจหน่วยใต้บังคับบัญชาของตนเป็นค ร้ังคราว ตามความ
เหมาะสม เพื่อเป็นการ กระตุน้เ ตือนผูใ้ตบ้งัคบับญัชาให้หมัน่เอาใจใส่ดูแล
รักษาอาวุธยุทโธปกรณ์ ประจ ากาย, ประจ าหน ่วยในความรับผิดชอบให้อยู ่
ในสภาพพร้อมท่ีจะใชง้านไดต้ลอดเวลาอยูเ่สมอ 

   - อนุ มติั ผบ.ทบ.ท้าย
หนังสือ กพ.ทบ. ตอ่ 
ท่ี กห ๐๔๐๑/๗๒๖๘ 
เร่ือง ความรับผิดชอบ 

   ของผู้บังคับบัญช า
กรณีปลอ่ยอาวธุให้
สกปรกห รือช  ารุด 
ลง ๓ พ .ค.๓๒  ข้อ 
๔ (๔.๑) 

- ขอ้ ๔  ขอ้เสนอ  เห็นควรอนุมติัดงัตอ่ไปน้ี.- 
            ๔.๑ หากตรวจพบวา่ นขต.ทบ.หน่วยใด อาวุธไมส่ะอาด รังเพลิงมี
เขมา่ ส่วนท่ี เป็นเหล็กมีสนิมจับกรณีอาวุธ ไมส่ะอาดดังกลา่ว ห าก เป็น
ขอ้บกพร่องซ ้ า ให้ถือวา่เป็นความ   บกพร่องของผู้บังคับหนว่ยตามล าดับ
ช ั้น 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

   -  ค า ส่ั ง กองทัพบ ก 
(ชี้ แ จ ง ) ท่ี  ๕ ๖ /
๕๓๗๕ เ ร่ือง การ
ป้องกนัสนิมและรา 
ลง ๑๐ มี.ค.๙๘  ข้อ 
๒ ค. และ ง. 

- ขอ้ ๒ การป้องกนัสนิม 
            ค.อุณหภูมเิป็นเหตุการณ์กลัน่ตวัของความชื้นในอากาศเปล่ียนแปลง
ไป ซ่ึงท าให้โลหะเป็นสนิมได ้ฉะนั้นตอ้งตรวจปืนเล็กและล ากลอ้งและสว่น
ท่ีเป็นโลหะอ่ืนๆ ทุกวนั กบัจะต้องตรวจรางปืน , เล่ือนปืน, แครปื่น ฯลฯ เพื่อ
ตรวจหาความชื้นแล้วเช็ดให้แห้งแล้วชะโลมน ้ ามนัใสทางปืนบาง ๆ เพื่ อ
ป้องกนัสนิม 
             ง. ในระยะเวลาท่ีไมไ่ดใ้ช ้ปฏิบติังานในอนัใดนั้น สว่นท่ีเป็นโลหะท่ี
ต้องท าการทาน ้ ามนั ให้ใช ้น ้ ามนักนั สนิมชะโลมให้หนา ๆ ให้ทั่วเพื่ อ
สามารถป้องกนัตอ่ปฏิกิริยาของความชื้นได้มากท่ีสุด 

๗.๒ ความสะอาดของ
อาวุธและ เค ร่ือง
ประกอบ 

๑. ความสะอาด 
๒. สนิม 
๓. อ่ืน ๆ 

-  ดูหลกัฐานและ  
ส่ิงของ 

- ดูใบเบิกทดแทน 

- ค าส่ังกองทัพบก ท่ี 
๔๔๓/๒๕๑๗ เร่ือง 
ให้ใช ้อตัราจา่ยวสัดุ
ท าความสะอาดและ
ปรน น นิบัติบ า รุ ง
ยุทโธ ปก รณ์ ส าย
สรร พ วุธ  ล ง  ๑๔ 
พ.ย.๑๗ ผนวกท่ี ๑ 

- ผนวก ท่ี ๑ 
 ๓. วธีิเบิก 
     ๓.๑ การเบิกขั้นตน้ 
           ๓.๑.๑ ในพื้นท่ีหน ่วยทหารท่ีม ีบชร. เป็นหน่วยสนับสนุนให้ บชร.
เบิกขั้น ต้นจากคลังของกรมฝ่ายยุทธบริการ เพื่ อให้ มีเพี ยงพอต ่อการ
สนับสนุนการส่งก  าลังแกห่นว่ยทหารในความสนับสนุนในระยะเวลา ๖ 
เดือน ในเวลาปกติ (และ ๑ ๑/๒ เดือน ในเวลารบ) และให้ มทบ.หรือ จทบ. 
เบิกขั้นตน้จาก บชร. เพื่อให้มีการเพียงพอตอ่การสนับสนุนการสง่ก  าลงับ ารุง
แกห่นว่ยทหารในความสนับสนุน ในระยะเวลา ๖ เดือน ในเวลาปกติ (/ ๑/๒ 
เดือนในเวลารบ) 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวธุฯ                                                                                                                                                     หน้า   ๒๗  ใน  ๓๘  หน้า 
 

หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

 ๗.๓ วสัดุท าความ 
         สะอาดอาวธุ 

๑. จดัท าบญัชีคมุ 
๒. เ บิกทดแทนตามห้ วง

เวลา 
๓. มคีรบตามชนิดอาวธุ 
๔. อ่ืน ๆ 

-  ดูหลกัฐานและ  
ส่ิงของ 

- ดูใบเบิกทดแทน 

- ค าส่ังกองทัพบก ท่ี 
๕๖๑/๒๕๒๓ เร่ือง
แกไ้ขอัตราจา่ยวสัดุ
ท าความสะอาดและ
ป ร น นิ บั ติ บ า รุ ง
ยุทโธ ปก รณ์ ส าย
สรรพวธุ ลง ๓ ธ.ค.
๒๓ 

- ส าหรับ ป., ปตอ., ปรส.๗๕ ข้ึนไป ปก.ปนร. ๒๐  
ฯลฯ 

   - บนัทึกขอ้ความ  
   สพ.ทบ.ท่ี กห  
   ๐๔ ๔ ๓ /๓ ๗ ๒ ๔ 
เ ร่ื อ ง  ข อ ชี้ แ จ ง
วิธีการเบิกว ัสดุท า
ความ สะ อาดและ
ป ร น นิ บั ติ บ า รุ ง
ยุทโ ธปกรณ์ ส าย
สรรพ าวุธ  ลง ๒ ๕ 
เม.ย.๓๔ ขอ้ ๑.๑ 

- ข้อ ๑.๑ อัตราจา่ยวสัดุท าความสะอาดตามข้อ ๑ เ ป็นอัตราจา่ยขั้นต้น เมื่อ
หนว่ยใชไ้ปเทา่ใดกใ็ห้เบิกทดแทนเทา่ได้ใชไ้ปจริงเทา่นั้น มใิชเ่บิกเทา่อตัรา
ขั้นตน้อีก 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

   - บนัทึกขอ้ความ  
   กบ.ทบ. ท่ี กห  
   ๐๔๐๔/๔๓๗๕  
   เร่ือง   สพ.ทบ. 
   ร า ย ง า น ผ ล ก า ร
ทดสอบเกณฑ์ความ
ส้ิน เปลืองว ัส ดุท า
คว ามส ะ อ าด  ล ง 
๑๒ พ.ย.๔๔ 

   (เฉพ าะ  ปลย .เ อ็ม.
๑๖  และ  ปลย.๑๑) 
ขอ้ ๒.๗.๑, ๒.๗.๒, 
๒ .๗.๔ .๓  และ ข้อ 
๓.๓.๑ 

- ข้อ ๒.๗.๑ ปริมาณความส้ินเปลืองวสัดุท าความสะอาด   หลงัการยิง  โดย
เฉล่ียใช ้น ้ ามนั CLP จ านวน ๗.๒๙ ซีซี (CC.)/กระบอก/การยิง ๑ คร้ัง, ใชผ้้า
ท าความสะอาด จ านวน ๒๒.๔๓ ผืน/กระบอก/การยิง ๑ คร้ัง 

- ขอ้ ๒ .๗.๒ ปริมาณความส้ินเปลืองวสัดุท าความสะอาด ในการปรนนิบัติ
บ ารุงตามปกติ โดยเฉล่ีย ใชน้ ้ ามนั CLP จ านวน ๒.๑๘ ซีซี (CC.)/กระบอก/
คร้ัง, ใชผ้า้ท าความสะอาด จ านวน ๖.๑๒ ผืน/กระบอก/คร้ัง 

- ขอ้ ๒.๗.๔.๓ รวมปริมาณความส้ินเปลืองวสัดุท าความสะอาดในรอบ ๑ ปี 
ใช ้น ้ ามนั CLP จ านวน ๑๐๒ ซีซี (CC.)/กระบอก/ปี(ปัดเศษ) และใช ้ผ้าท า
ความสะอาดจ านวน ๓๒๒ ผืน/กระบอก/ปี(ปัดเศษ) 

- ขอ้ ๓.๓.๑ ให้หนว่ยตา่ง ๆ ใน ทบ.ใช ้ปริมาณความส้ินเปลืองวสัดุท าความ
สะอาดส าหรับ ปลย.เอ็ม. ๑๖ และ ปลย.๑๑ ดงัน้ี 

        ๓.๓.๑.๑ หน ่วยใน ทบ.ท่ีได้รับการแจกจา่ยน ้ ามนั CLP ไปใชป้ฏิบัติ
ภารกิจของหน่วยในปัจจุบันแล้ว ให้ใช ้ปริมาณความส้ินเปลืองฯตามข้อ 
๒.๗.๑ และ ๒.๗.๒ เป็นหลักเกณฑ์ในการเสนอความตอ้งการทดแทน(การ
เบิกทดแทน) วสัดุท าความสะอาด(น ้ ามนั CLP และผ้าท าความสะอาด) จาก
การปฏิบติัภารกจิของหนว่ย 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

      ๓.๓.๑.๒ หนว่ยใน ทบ.ท่ียงัไมเ่คยไดรั้บการแจกจา่ยน ้ ามนั CLP ไป
ใช ้ปฏิบัติภารกจิของหน่วยมากอ่น ให้ใชป้ริมาณความส้ินเปลืองฯ ตามข้อ 
๒.๗.๔.๓ เป็นหลักเกณฑ์ในการเสนอความต้องการขั้นต้น วสัดุท าความ
สะอาด (น ้ ามนั CLP และ ผ้าท าความสะอาด) โดยให้เสนอความตอ้งการ
ขั้นตน้เพียง ๑/๔ ของปริมาณในขอ้ ๒.๗.๔.๓ ทั้ง น้ี เพื่อให้หนว่ยไดม้ีน ้ ามนั 
CLP เพียงพอตอ่การปฏิบติัภารกจิของหนว่ยใน  ขั้นตน้เทา่นั้ น หลงัจากนั้ น
ให้เบิกทดแทนตามขอ้ ๓.๓.๑.๑ 

 ๗.๔ อาวธุช  ารุดเปล่ียน
สภาพ 

๑.  รายงานให้
ผูบ้งัคบับญัชาทราบ 

๒. อ่ืน ๆ 

- ตรวจดว้ยสายตา 
- ดูรายงาน 

- ค าส่ั ง  ทบ.(เฉพาะ ) 
ท่ี ๒๓๔ /๒๑ เ ร่ือง 
ก ว ด ขั น ก า ร
ป ร น นิ บั ติ บ า รุ ง
ยุท โธปกรณ์ หลั ง
การฝึก ลง ๗ มี.ค .
๒๑    ขอ้ ๒ 

- ข้อ ๒  ให้ ผู ้บัง คับบัญช าตามล าดับช ั้ น  ก  าช ับ , กวดขัน , ให้ เจ้าหน้ า ท่ี
ผูรั้บผิดชอบประจ าอาวุธยุทโธปกรณ์นั้ น ๆ เอาใจใสดู่แลรักษาปรนนิบัติ
บ ารุงอาวุธยุทโธปกรณ์ในความรับผิดชอบของแตล่ะคน ภายหลังการเสร็จ
ส้ินการใชฝึ้กประจ าวนัทุกคร้ังให้สะอาดเรียบร้อยและอยูใ่นสภาพ ท่ีจะใช ้
งานไดท้นัทีโดยเครง่ครัด ฯลฯ 

   - ค าส่ังกองทพับก 
  (ค าส่ังชี้แจง) ท่ี  
   ๓๒๐/๒๓๖๓๐ 
   เร่ือง วิธีซ ่อมบ ารุ ง
ยุทโ ธปกรณ์ ส าย 
สพ .ลง  ๙  พ .ย.๙ ๘ 
ขอ้ ๔ 

- ข้อ ๔ การปฏิบัติเม่ือยุทโธปกรณ์ช  ารุดหรืองดใช้การให้ผู้ รับผิดชอบ

รายงานตามล าดับชั้ นจนถึงผู้ มีอ  านาจส่ังการในการซ่อมบ ารุงประจ  าหน่วย

ทราบภายใน ๒๔ ชม. 

         ผู้ มีอ  านาจส่ังการในการซ่อมบ ารุงประจ  าหน่วย ได้แก่ 

          ก. ผบ.กรม หรือ ฝอ.๔ 

          ข. ผบ.พัน.หรือ ฝอ.๔ หรือเทยีบเทา่ 

         ค. ผบ.ร้อย.อิสระ 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

   - ค าส่ังกองทพับก ที่ 

๓๗๖/๒๕๔๑ เรื่อง 

แนวทางปฏิบัติเ พ่ือ

การประห ยัดขอ ง

กอ ง ทัพ บ ก   ล ง   

๑๑  ส.ค .๑ ๔  ข้ อ 

๕.๓ 

- ขอ้ ๕.๓ การซอ่มบ ารุง ผู ้ท่ีจะท าให้ทรัพย์สินของ ทบ.ด ารงสภาพอยูไ่ด้เป็น
อยา่งดีไดน้านท่ีสุดคือผู้ใชน้ั่นเอง ผู ้ใชน้อกจากจะต้องใส่ใจดูแลรักษาให้คง
สภาพด้วยการปรน นิบัติบ ารุง เป็นอยา่งดีแล้ว ยังจะต้องส่งซอ่มเมื่อถึง
ก  าหนดเวลาหรือเมือ่ช  ารุดถึงขั้นจะสง่ซอ่ม อยา่หวงเอาไวใ้ช ้จนช  ารุดตอ่ไป 
และในท่ีสุดทรัพย์สินนั้ นอยูใ่นสภาพท่ีซอ่มไมคุ่้มคา่ จนถึงขั้นต้องซอ่ม
ใหญ ่และจ าหน ่ายไปในท่ีสุด ในเร่ืองการซอ่มบ ารุงนับไดว้า่เ ป็นเร่ืองใหญ ่
มากผูรั้บบริการซอ่มจะต้องเชื่อใจวา่ในหนว่ยงานท่ีม ี

          ภารกิจและหน่วยงานที่มีภารกิจการซ่อมบ ารุงกจ็ะต้องพัฒนาตัวเอง 

ท  างานด้านการซ่อมให้เกิดประสิทธิภาพจนเป็นที่ไว้วางใจของหน่วยหรือผู้

ที่มารับการซ่อมจากตนเป็นต้น ระบบงานซ่อมบ ารุงจะดีได้ถ้าผู้ใหญ่และ

ผู้รับบริการต่างเชื่อถือและเคารพในหน้าที่ของกันและกัน มิฉะน้ันระบบงาน

ที่ก  าหนดขึ้นกเ็ป็นเพียงแนวความคิดที่ไม่มีผู้ เห็นด้วย 

          ให้ผู้ บังคับบัญชาตรวจตราดูแลทรัพย์สินที่มีอยู่แล้วรายงานการซ่อม

ไปยังหน่วยซ่อมบ ารุงตามสายงานและถ้าพบเห็นทรัพย์สินของทางราชการ

ช ารุดใช้การไม่ได้แต่ไม่มีรายงานหรือติดตามผลการซ่อมบ ารุง ให้พิจารณา

ลงโทษทุกรายเช่นเดียวกัน 
   - ค า ส่ั ง กอ งทัพ บ ก

(ค าส่ั งชี้ แจง) ท่ี  ๓ /
๒ ๔๘ ๖  เ ร่ือง  ใ ห้
กวด ขัน ก ารซ ่อ ม
อาวธุท่ีช  ารุด ลง ๒๒ 
ก.พ.๐๖ 

- ขอ้บกพร่องในเ ร่ืองการไมน่ าอาวธุท่ีช  ารุดสง่ซอ่มโดยทนัที นอกจากจะขัด
ตอ่ค าส่ัง  ทบ. (ชี้ แจง) ท่ี ๓๒๐/๒๓๖๓๐ ลง ๙ พ.ย.๙๘ เ ร่ืองวิธีซอ่มบ ารุง
ยุทโธปกรณ์สายสรรพาวุธแลว้ ยงัเ ป็นผลเสียหายแกห่น ่วยใช ้เองท่ีขาดความ
พร้อมรบ  
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

   - ค าส่ั ง กองทัพ บ ก 
(เฉ พ าะ ) ท่ี  ๒๓ ๔ /
๒๑ เร่ือง กวดขนัการ
ป ร น นิ บั ติ บ า รุ ง
ยุทโธปกรณ์หลังการ
ฝึก ลง ๗ ม.ีค.๒๑ 

- ข้อ ๒  ใ ห้ ผู ้บัง คับบัญช าตามล าดับช ั้ น  ก  า ช ับ, กวดขัน , ใ ห้ เจ้าหน้ า ท่ี
ผูรั้บผิดชอบประจ าอาวุธยุทโธปกรณ์นั้ น ๆ เอาใจใสดู่แลรักษาปรนนิบัติ
บ ารุงอาวุธยุทโธปกรณ์ในความรับผิดชอบของแตล่ะคน ภายหลังการเสร็จ
ส้ินการใชฝึ้กประจ าวนัทุกคร้ังให้สะอาดเรียบร้อยและอยูใ่นสภาพ ท่ีจะใช ้
งานไดท้นัทีโดยเครง่ครัด 

   ๗ .๕  การด า เ นิ นก าร      
สง่ซอ่ม 

๑. มกีารด าเนินการสง่ซอ่ม 
๒. ท าตามขั้นตอนและ

ห้วงเวลา 
๓. มกีารติดตามผลการสง่

ซอ่ม 
๔. อ่ืน ๆ 

- สอบถาม 
- ตรวจดว้ยสายตา 
- ขอดูใบสง่ซอ่ม 
- สอบถาม 
- ขอดูหลกัฐาน 

- ค าส่ั ง กองทัพ บ ก
(ค า ส่ั ง ชี้ แ จ ง ) ท่ี 
๓๒๐/๒๓๖๓๐ เร่ือง 
วิ ธี ซ ่ อ ม บ า รุ ง
ยุทโธปกรณ์สาย สพ.
ลง ๙ พ.ย.๙๘ ขอ้ ๔ 

- ขอ้ ๔ การปฏิบัติเมื่อยุทโธปกรณ์ช  ารุดหรือชงักใชร้าชการเมื่อยุทโธปกรณ์
ช  ารุดหรือชงักใชร้าชการให้ผูรั้บผิดชอบรายงานตามล าดบัช ั้นจนถึงผู้มอี านาจ
อนุมติัส่ังการในการซอ่มบ ารุงประจ าหนว่ย ภายใน ๒๔ ชม. และห้ามมิให้ใช ้
ยุทโธปกรณ์ท่ีอยูใ่นสภาพงดใชก้ารนั้ นตอ่ไปอีก จนกวา่จะได้ท าการซอ่ม
บ ารุงให้กลบัมาอยูส่ภาพใชก้ารไดเ้รียบร้อยแลว้ 

 
   - ค าส่ั งกองทัพบก ท่ี 

๓๗๖/๒๕๑๔ เร่ือง
แนวทางปฏิบัติเพื่ อ
การป ระ ห ยัดข อ ง
กองทพับก ขอ้ ๕.๓ 

- ขอ้ ๕.๓  ให้ผู ้บังคับบญัชาตรวจตราดูแลทรัพย์สินท่ีมีอยูแ่ล้ว  รายงานการ
ซอ่มไปยงัหนว่ยซอ่มบ ารุงตามสายงาน และถ้าหากพบเห็นทรัพย์สินของ
ทางราชการช  ารุดใชก้ารไมไ่ด้ แตไ่มม่ีการรายงาน หรือติดตามผลการซอ่ม 
ให้พิจารณาลงโทษทุกรายเชน่เดียวกนั 
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   - ค าส่ั ง กองทัพ บ ก   
ท่ี  ๔ ๒ ๒ /๒ ๕ ๑๖ 
เร่ือง  การตรวจเย่ียม
ก ารส่ ง ก  า ลั ง ข อ ง
ผู้บัง คับบัญ ช าและ
ก  าก ับดูแลของฝ่า ย
อ าน วยการ  การส่ ง
ก  า ลั ง บ า รุ ง  ล ง         
๕  ต .ค . ๑๖  ข้อ  ๑๐ , 
๑ ๐ .๔ , ๑ ๐ .๔ .๑ , 
๑๐ .๔ .๒ , ๑ ๐ .๔ .๓ 
และ ๑๐.๔.๔ 

- ขอ้ ๑๐ การติดตามและเร่งรัดผลงานของฝ่ายอ านวยการสง่ก  าลังบ ารุงปฏิบัติ 
ดงัน้ี 
   ๑๐.๔ ใชว้ธีิตอ่ไปน้ีตามล าดบั 
                      ๑๐.๔.๑ พบปะประสานงานด้วยตนเอง (การเย่ียมเพื่อก  ากบัดูแล
ดา้นการสง่ก  าลงับ ารุง) 
                      ๑๐.๔.๒ สง่ผูแ้ทนไปพบปะประสานงาน 
                      ๑๐.๔.๓ ติดตอ่โดยตรงดว้ยโทรศพัท์และวิทยุโทรทศัน์ 

                       ๑๐.๔.๔ ติดตามและเรง่รัดเป็นลายลกัษณ์อกัษร 

   - ค า ส่ั ง  ท บ .(ค า ส่ั ง
ชี้ แ จ ง ) ท่ี  ๓ ๒ ๐ /
๒๓ ๖๓ ๐ เ ร่ือง  วิธี
ซ ่ อ ม บ า รุ ง
ยุทโธปกรณ์สาย สพ. 
ลง   ๙ พ.ย.๙๘ ขอ้ ๕ 

- ข้อ  ๕  การปฏิบัติการซ ่อมบ ารุ งของหน่วยใ ช ้เมื่อได้รับรายงานวา่
ยุทโธปกรณ์ชงักใช ้ราชการให้ผู ้มอี านาจส่ังการในการซอ่มบ ารุงประจ าหนว่ย
ปฏิบติัดงัน้ี   
  ก. เมือ่ช  ารุดตามสภาพ 
          ส่ังการให้เจ้าหน้าท่ีซอ่มบ ารุงประจ าหน ่วยจัดการซอ่มทันที โดยใช ้
เคร่ืองอะไหลป่ระจ าหน ่วยซ่ึงไดเ้ บิกขั้นต้นมาจาก คส.สพ.ทบ. ถ้าการช  ารุด
นั้นตอ้งการเคร่ืองอะไหล ่ซ่ึงยงัอยูใ่นประเภทการซอ่มบ ารุงประจ าหนว่ย (ขั้น
ท่ี ๑-๒ ) แตห่นว่ยนั้นไมไ่ด้รับอนุมติัให้เบิกไวป้ระจ าหน ่วยได้ ก็ให้ท าการ
เบิกไปยงักองสรรพวธุท่ีให้การสนับสนุนทนัที เพื่อน ามาท าการซอ่มตอ่ไป   
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            ข. เมือ่ช  ารุดผิดปกติหรือสูญหาย 
               ส่ังตั้งกรรมการข้ึนสอบสวน ฯลฯ 
       ค. ถา้การช  ารุดของยุทโธปกรณ์อยูใ่นประเภทการซอ่มบ ารุงในสนาม (ขั้น
ท่ี ๓-๔) ให้เจา้หน้าท่ีน ายุทโธปกรณ์นั้ นสง่ซอ่มยงักองสรรพาวุธ ทั้ง น้ีห้าม
ไมใ่ห้หนว่ยใชท้ าการซอ่มบ ารุงเกนิขั้น เป็นอันขาด  ฯลฯ 

   - ค าส่ั งกองทัพบก ท่ี 
๔๓/๒๖๓๘๕ เ ร่ือง
เ บิ ก ชิ้ น ส่ วน ซ ่อ ม
ยุท โธปกรณ์ ง ดใ ช ้
ก า ร  ล ง  ๑ ๖  ธ .ค .
๒๕๐๐ ขอ้ ก.๑ 

- ก.๑ หน ่วยท่ีมียุทโธปกรณ์งดใช ้การรีบท าใบเบิกชิ้นส่วนท่ีต้องการทนั ที 
โดยไมจ่ ากดั วนั เวลา แล้วส่งใบเบิกไปตามสายส่งก  าลังปกติใบเบิกเขียนค า
วา่ "งดใชก้าร" ตวัสีแดง มมุซ้ายดา้นขวาในกรณีเบิก สป.ให้กบัยุทธภณัฑ์ท่ีงด
ใชก้าร 
 

   - ระเบียบกองทพับก 
 วา่ด้วยการส่งก  าลัง 
สป.๒  และ ๔  พ .ศ .
๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.
๓๔  ขอ้ ๑๙, ๑๙.๑ 

- ข้อ ๑๙ การติดตามใบเบิก ได้แก่ การสอบถามเพ่ือขอทราบผลการปฏบัิติ

ต่อใบเบิกที่ได้เสนอไปยังหน่วยสนับสนุน 

             ๑๙.๑ หน่วยเบิกเม่ือเสนอใบเบิกไปยังหน่วยสนับสนุนเกิน ๔๕ 

วัน แล้วยังไม่ได้รับส่ิงอุปกรณใ์ห้ติดตามโดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๗๑ 
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หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

๘.  การจ าหน่าย     

 ๘.๑ การด าเนินการขอ
จ าหนา่ย 

๑. มีกา รด า เ นิ นการข อ
จ าหนา่ย 

๒. การจ าหนา่ยเป็นไป 
     ตามขั้นตอน 
๓. อ่ืน ๆ 

- ตรวจเอกสาร - ระเบียบกองทัพบก 
ว ่า ด้ ว ย ก า ร ข อ
จ าหน ่ายส่ิงอุปกรณ์ 
พ.ศ .๒๕๓๙ ลง ๙ 
พ .ค .๓๙   ข้อ ๕ .๑, 
๕ .๒ , ๑๓ .๒  แล ะ 
ขอ้ ๑๕ 

- ข้อ ๕.๑ การจ าหน ่าย หมายถึง การด าเ นินกรรมวธีิเพื่อตัดยอดส่ิงอุปกรณ์
ออกจากความรับผิดชอบของกองทัพบก เน่ืองจากสูญหายส้ินเปล้ือง (ส่ิ ง
อุปกรณ์ส้ิน เปล้ือง) ช  ารุดเสียจนไมส่ามารถซ ่อมคืนสภ าพได้อยา่งคุ้มค ่า 
เส่ือมสภาพจนใช ้การไมไ่ด้ หรือสูญหายเกินความต้องการ หรือเป็นของ
ลา้สมยั หมดความจ าเป็น ตายไมใ่ช ้ราชการตอ่ไป หรือหากใชร้าชการตอ่ไป
จะส้ินเปล้ืองคา่ใชจ้า่ยมาก หรือครบอายุการใชง้านตามเกณฑ์ท่ีก  าหนด 

- ขอ้ ๓.๒ การจ าหนา่ยเป็นสูญ หมายถึง การจ าหนา่ยในกรณีท่ีส่ิงอุปกรณ์สูญ
ไปโดยไมป่รากฏตัวผู ้รับผิดหรือมีตัวผู ้ รับผิด แตไ่มส่ามารถ ชดใช ้ตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง วา่ดว้ยความรับผิดชอบทางแพง่ ของเจ้าหน้าท่ี
สว่นราชการได ้ ฯ 

    - ขอ้ ๑๕ หนว่ยบงัคบับญัชาขนาดกองพนัหรือเทียบเทา่ข้ึนไป ฯลฯ 
             ๑๕.๑ ตั้งคณะกรรมการสอบสวน 
             ๑๕.๒ รายงานขออนุมติัจ าหนา่ย 

๘.๒ หลกัฐานการขอ 
          จ าหนา่ย 

๑. มหีลกัฐานครบถว้น        
    ถูกตอ้ง 
๒. อ่ืน ๆ 

 - ระเบียบกองทัพบก 
ว ่า ด้ ว ย ก า ร ข อ
จ าหน ่ายส่ิงอุปกรณ์ 
พ.ศ .๒๕๓๙ ลง ๙ 
พ.ค.๓๙  ข้อ ๑๖.๒ 
และ ขอ้ ๒๗.๓ 

- ขอ้ ๑๖.๒ คณะกรรมการประกอบดว้ยขา้ราชการช ั้นสัญญาบัตรอยา่งน้อย ๓ 
นาย เวน้แตห่นว่ยในตา่งประเทศถ้ามขี้าราชการสัญญาบตัรไมเ่พียงพอให้ตั้ง
ขา้ราชการต ่ากวา่สัญญาบัตรหรือขา้ราชการจากหน่วยราชการอ่ืนร่วมเป็น
กรรมการได ้ ๑ นาย 
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    - ขอ้ ๒๗.๓ การชดใชด้ว้ยเงิน 
                ๒๗.๓ .๑ ให้ช ดใช ้เ ป็น เ งินตามหลัก เกณฑ์ ท่ีกระทรวงการคลัง
ก  าหนด 
                ๒๗.๓.๒ ในการชดใชด้้วยเ งินนั้นให้ผู ้ชดใช ้สง่ เงินชดใชใ้ห้เสร็จ
ใน ๔๕ วนั นับแตว่นั ท่ีไดส่ั้งการ ถ้าไมส่ามารถปฏิบติัได้ ให้ผอ่นผนัใช ้เป็น
รายเดือนได ้โดยให้ผอ่นส่งให้เสร็จส้ินโดยเร็ว หรือภายในไมเ่กิน ๑ ปี การ
ผอ่นผนัระยะเวลาเกนิ ๑ ปี จะตอ้งขอท าความตกลงกบักระทรวงการคลงักอ่น 
                 ๒๗.๓ .๓ ถ้าเ ป็นส่ิงอุปกรณ์ท่ีขอจัดห าด้วยเงินนอกงบประมาณ 
ประเภทท่ี ๒ การผอ่นผนัชดใชเ้ งินเกนิ ๑ ปี จะตอ้งขออนุมติัรัฐมนตรีวา่การ
กระทรวงกลาโหม การผอ่นผันตามขอ้ ๒๗.๓.๒  ให้ท าสัญญารับสภาพหน้ี
เป็นหนังสือ พร้อมหลักประกนัท่ีเหมาะสมไวเ้ ป็นหลกัฐาน และให้มีผลใช ้
บงัคับได้ตามกฎหมาย ถ้าเป็นส่ิงอุปกรณ์ท่ีจัดจากเงินงบประมาณหรือเ งิน
นอกงบประมาณ ประเภทท่ี ๑ ให้ส าเนาสัญญาให้กระทรวงการคลงั ๑ ฉบับ 
ก ับ แจ้ง ผ ลการผ ่อน ผัน ช ด ใ ช ้ข อง ผู้ รับผิ ดช อบตาม สัญ ญ าไปใ ห้
กระทรวง การคลังทราบทุกเ ดือน  ถ้าเ ป็น ส่ิง อุปกรณ์ ท่ีจัดห าด้วยเ งิ น
งบปร ะม าณป ระ เภ ท ท่ี  ๒  ใ ห้ ส่ ง ส า เน า สัญ ญ า รับส ภ าพ ห น้ี ใ ห้
กระทรวงกลาโหม ๑ ฉบบั 
                ๒๗.๓ .๔  ใ นการท าสัญญารับสภ าพหน้ี  ให้ ผู ้บังคับหน่วยถือ
งบประมาณท่ีสนับสนุนทางการส่งก  าลังบ ารุงแกห่นว่ยเร่ิมรายงานเป็นผู้ลง
นามท าการแทนผูบ้ัญชาการทหารบก ในฐานะเป็นคูสั่ญญา สัญญารับสภาพ
หน้ีให้ใชต้ามแบบท่ีกระทรวงการคลงัก  าหนด 
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๘ .๓  การ ติดตามผลการ
จ าห น ่ า ยและ การ
รายงาน 

๑. มกีารติดตามผลการ 
จ าหนา่ย 

๒. มกีารรายงานตอ่ ผบ.
หนว่ย ตามสายการ
บงัคบับญัชา และสาย
การสง่ก  าลงัเรียบร้อย 

๓. อ่ืน ๆ 

- สอบถาม 
- ดูเอกสาร 
 

- ระเบียบกองทัพบก
วา่ด้วยการจ าหน ่วย
ส่ิ ง อุ ป กร ณ์  พ .ศ .
๒๕๓๙ ลง  ๙ พ.ค.
๓ ๙  ข้ อ  ๑ ๑  แ ล ะ 
๑๑.๓ 

- ขอ้ ๑๑ ผูบ้งัคบัหนว่ยทหาร 
ฯลฯ 

           ๑๑.๓ ตรวจตราและเรง่รัดหนว่ยใตบ้งัคับบญัชา เพื่อให้การจ าหนา่ยส่ิง
อุปกรณ์เป็นไปตามระเบียบ ค าส่ังและวธีิปฏิบติัของหนว่ยเหนือโดยถูกต้อง
และรวดเร็ว 
 

   - ค าส่ังกองทัพบก  ท่ี 
๔๒๒/๒๕๑๖ เร่ือง 
การตรวจเ ย่ียมการ
ส่ ง ก  า ลั ง ข อ ง
ผู้บังคับบัญชาและ
การก  ากบัดูแลของ
ฝ่ายอ าน วยการส่ง
ก  า ลัง บ ารุ ง  ล ง  ๕ 
ต .ค .๑ ๖  ข้ อ  ๑ ๐ 
(๑๐.๔) 

- ขอ้ ๑๐ การติดตามและเรง่รัดผลงานของฝ่ายอ านวยการสง่ก  าลงับ ารุงให้
ปฏิบติัดงัน้ี 

ฯลฯ 
               ๑๐.๔ ใชว้ธีิตอ่ไปน้ีตามล าดบั 

ฯลฯ 
                       ๑๐.๔.๔ ติดตามและเรง่รัดเป็นลายลกัษณ์อกัษร 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวธุฯ                                                                                                                                                     หน้า   ๓๗  ใน  ๓๘  หน้า 
 

หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

๙ . ก ารต ร ว จ แล ะ กา ร
รายงานสถานภาพ 

    

 ๙ .๑  ก าร ร าย ง า น
สถานภาพ 

๑ .  มี ก า ร ร า ย ง า น
ส ถาน ภ าพ ร อบ  ๓ 
เดือน 

๒ .  มี ก า ร ร า ย ง า น
สถานภาพ สป.ส าคญั 

๓ .  ร า ย ง าน ต ร ง ต า ม
ก  าหนดและถูกตอ้ง  

๔. อ่ืน ๆ 

- ตรวจเอกสาร 
- ดู อจย., อสอ. 

- ระเบียบกองทัพบก 
วา่ด้วยการส่งก  าลัง
ส่ิงอุปกรณ์ประเภท 
๒  แ ล ะ ๔  พ .ศ .
๒ ๕ ๓ ๔  ล ง  ๓ ๐ 
ธ.ค .๓ ๔  ตอน ท่ี  ๙ 
ข้อ  ๕๒ ,๕๓ ,๕ ๔ 
และ ๕๕ 

- ตอนท่ี ๙ การรายงานสถานภาพ 
- ขอ้ ๕๒ ห้วงระยะเวลารายงาน 
             ๕๒.๑ หน ่วยใชร้ายงานในรอบ ๓ เดือน ปิดรายงานในส้ิน ม.ีค., ม.ิย., 
ก.ย. และ ธ.ค. 
- ขอ้ ๕๓ ส่ิงอุปกรณ์ท่ีตอ้งรายงาน 
            ๕๓.๑ หน ่วยใชใ้ห้รายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณ์ตาม อจย. ทุกรายการ 
สว่นส่ิงอุปกรณ์ตาม อสอ.นั้น ให้รายงานเฉพาะรายการท่ี ทบ.ก  าหนด 
- ขอ้ ๕๔ การด าเนินการรายงาน 
            ๕๔.๑ รายงานของหนว่ยใช ้
                    ๕๔.๑.๑ หน ่วยใช ้ท ารายงานในรอบ ๓  เดือนโดยใช ้แบบพิมพ์ 
ทบ.๔๐๐-๐๑๖ จ านวน ๓ ช ุด แยกส่ิงอุปกรณ์ตามความรับผิดชอบของสาย
ยุทธบริการ หนว่ยรายงานเกบ็ไว ้๑ ชดุ สง่รายงานตามสายการบงัคบับญัชา ๒ 
ชดุ ส าหรับส้ิน ม.ีค. ให้รายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณ์ทุกรายการตามท่ีก  าหนด
ใน ข้อ  ๕๓ .๑ ส่วนส้ิน มิ.ย ., ก.ย . และ ธ.ค. ให้ รายงาน เฉพ าะ รายการ ท่ี
เปล่ียนแปลง ถา้ไมม่กีารเปล่ียนแปลงให้ยืนยนัให้ทราบ 

ฯลฯ 
- ขอ้ ๕๕ ประเภทเอกสาร เอกสารตา่ง ๆ ท่ีใช ้ในการรายงานสถานภาพส่ิง
อุปกรณ์ ให้ถือเป็นเอกสาร "ลบั" 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวธุฯ                                                                                                                                                     หน้า   ๓๘  ใน  ๓๘  หน้า 
 

หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

     ๙ .๒  การตรวจอาวุธ
ประจ าสัปดาห์ 

๑. มกีารตรวจ 
๒. มรีายงานผลการตรวจ 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูบันทึกผลการ
ตรวจและรายงาน
ผลการตรวจ 

- ระเบียบกองทัพบก
วา่ด้ ว ยก าร ตร ว จ
อาวุธและส่ิงของท่ี
จา่ยประจ าตัวทหาร 
พ.ศ .๒๔๙๗ ลง ๘ 
ม.ิย.๙๗ ขอ้ ๕.๑๕ 

- ขอ้ ๕ การตรวจประจ าสัปดาห์เป็นการตรวจประจ าสัปดาห์ละ ๑ คร้ัง  โดย
ท าการตรวจในวนัเสาร์ระหวา่งเวลา ๑๐๐๐-๑๒๐๐ โดบุคคลตอ่ไปน้ีท าหน้าท่ี
ตรวจ คือ หนว่ยกองร้อยหรือหน่วยเทียบเทา่กองร้อย เ ป็นหน้าท่ีของ ผบ.ร้อย.
หรือผู้แทน ส าหรับหน่วยทหารท่ีมลีักษณะการจัดหน่วยอยา่ง อ่ืน ให้ปฏิบัติ
โดยอนุโลม 
- ขอ้ ๑๕ การตรวจอาวุธ ยานพาหนะและเคร่ืองมอืส่ือสาร เคร่ืองใช ้  อ่ืนๆ
จะต้องตรวจรายละเอียดถึงการระวงั รักษาความสะอาดการปรนนิบติับ ารุง วา่
ถูกต้องตามระเบียบท่ีทางราชการก  าหนด การช  ารุดหรือสูญหายของแตล่ะ
ชนิดนั้ น ๆ มกีารด าเ นินการตามระเบียบของ ทบ.เพียงใดเพื่อประโยชน์ท่ีจะ
ให้ส่ิงเปลา่น้ีอยูใ่นสภาพท่ีใชร้าชการไดอ้ยูเ่สมอ 

ฯลฯ 
     ๙ .๓  ก ารตรวจอาวุธ

ประจ าเดือน 
๑. มกีารตรวจ 
๒. มกีารรายงาน 
๓. อ่ืน ๆ 

- ดูค าส่ัง 
- ดูหลักฐ าน การ
บนัทึก 

- เ อ ก ส า ร ก า ร 
รายงาน 

- ระเบียบกองทัพบก
วา่ด้ ว ยก าร ตร ว จ
อาวุธและ ส่ิง ของ
ป ร ะ จ าตั ว ทห า ร 
พ.ศ .๒๔๙๗ ลง ๘ 
มิ.ย.๙ ๗ ข้อ  ๖ .๑๕ 
และ ๑๙ 

- ขอ้ ๖ การตรวจประจ าเดือน เป็นการตรวจประจ าเดือนละ ๑ คร้ัง การตรวจ
อาจท าการตรวจได ้ ๒ วธีิ คือ 
          ๑. การตรวจปกติ คือ ท าการตรวจบนโรงท่ีอยูข่องทหาร 
          ๒. การตรวจในสนาม คือ ท าการตรวจในสนามฝึกในลักษณะทหาร
ปฏิบติัการในสนาม 
            การตรวจประจ าเ ดือนกระท าในวนัเสาร์ สัปดาห์สุดท้ายของเดือน
ระหวา่ง ๑๐๐๐-๑๒๐๐ โดยบุคคลตอ่ไปน้ีท าการตรวจคือ หนว่ยระดับกองพัน
หรือเทียบเทา่เ ป็นหน้าท่ีของ ผบ.พ ัน.ห รือผู้แทน ส าหรับหน่วยทหารท่ีมี
ลกัษณะการจดัหน่วยอยา่งอ่ืน เชน่ นขต.กรม.ร., นขต.กองพล ให้ปฏิบติัโดย
อนุโลม 



หลกัฐานการตรวจ เร่ือง อาวธุฯ                                                                                                                                                     หน้า   ๓๙  ใน  ๓๘  หน้า 
 

หัวขอ้การตรวจ ตวัชี้วดั วธีิตรวจ หลกัฐานอา้งอิง ใจความของหลกัฐานอา้งอิง 

    - ข้อ ๑๕ การตรวจอาวุธ ยานพาหนะและเคร่ืองมือส่ือสาร เคร่ืองใช ้อ่ืน ๆ 
จะต้องตรวจรายละเอียดถึงการระวงั รักษา ความสะอาดการปรนนิบติับ ารุงวา่
ถูกตอ้งตามระเบียบท่ีทางราชการก  าหนด 
- ขอ้ ๑๙ การรายงานผลการตรวจ การตรวจตามข้อ ๕ ให้รายงานผลการให้
ผูบ้งัคบับญัชาโดยตรงของหน่วยทราบ สว่น การตรวจตามขอ้ ๖ ให้ท าบันทึก
ผลการตรวจข้ึน ๓ ฉบับ ส่งให้หน ่วยท่ีรับการตรวจ ๑ ฉบับ ผูต้รวจเกบ็ไว ้๑ 
ฉบับ อีก ๑ ฉบับ รายงานตามล าดับถึงกองพลหรือเทียบเทา่ภายใน ๑๕ วนั 
โดยแยกเป็นรายการตามล าดับส่ิงของประจ าตัวทหาร, อาวุธประจ าหน ่วย, 
อาวุธประจ ากาย, คลัง สถานท่ีท างานและโรงท่ีอยู ่ฯลฯ เ ป็นต้น พร้อมทั้ง
ผลเปรียบเทียบความย่ิงหยอ่นเป็นหน่วย ๆ ทั้งน้ี ผู ้บังคบับัญชาจะไดท้ราบ
ขอ้บกพร่อง ,ความพร้อมเพรียงแล้วพิจารณาแกไ้ขให้หน ่วยนั้ นมีอาวธุยุธโธ
ปกรณ์สมบูรณ์ตามอัตรา  ตอ่ไป 

 

 


