
คู่มือประกอบแบบประเมินผลการบริหารงานกองทุนชุมชน ทบ. ประจ าปี ๒๕๕๙ 
 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 

๑. การบริหาร
จัดการ 
๑.๑ ที่มาของ
คณะกรรมการ 
 

 
 

 - บันทึกการประชุม
คัดเลือกกรรมการ 

- ค า สั่ ง แต่ ง ตั้ ง
คณะกรรมการ
กองทุน   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
- บันทึกการประชุมคัดเลือกคณะกรรมการ 
 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย                   
การจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  พ.ศ.๒๕๕๑ 
หมวด ๔              
   ข้อ ๑๙ ให้กองทุนหมู่บ้านแต่ละกองทุน มีคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน
จ านวนไม่น้อยกว่าเก้าคนแต่ไม่เกินสิบห้าคน ซึ่งมาจากสมาชิกโดยการคัดเลือก
กันเองจากบุคคลที่มีความรู้ ความสามารถและมีความรับผิดชอบที่จะบริหาร
จัดการกองทุนหมู่บ้าน เป็นที่ยอมรับของประชาชนในหมู่บ้าน และชุมชนเมือง 
และต้องมีคุณสมบัติ และไม่มีลักษณะต้องห้ามตามข้อ ๒๐  
    การคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านนั้นควรค านึงถึงจ านวนชายและ
หญิงในสัดส่วนที่ใกล้เคียงกัน  
    หลักเกณฑ์และวิธีการในการคัดเลือกกรรมการกองทุนหมู่บ้านนั้น                      
ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน ออกระเบียบข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน ตามมติ
ที่ประชุมสมาชิก โดยให้ค านึงถึงหลักศาสนา วัฒนธรรม และจารีตประเพณี
ของแต่ละหมู่บ้าน หรือชุมชนเมือง  
   ขอ ๒๐ กรรมการกองทุนหมูบาน ตองมีคุณสมบัติ และไมมีลักษณะตองหาม 
ดังนี้ 
    (๑) เปนผูมีชื่ออยูในทะเบียนบานและอาศัยอยูในหมูบานหรือชุมชนเมือง
ติดตอกัน เปนระยะเวลาไมนอยกวาสองปกอนวันที่ไดรับคัดเลือกเปนกรรม
การกองทุนหมบูาน 
    (๒) เปนผูบรรลุนิติภาวะโดยมีอายุครบยี่สิบปบริบูรณ หรือบรรลุนิติภาวะ
โดยการสมรสตาม ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
    (๓) เปนผูที่ไมมีความประพฤติบกพรองในศีลธรรมอันดีมีความรับผิดชอบ 
เสียสละ มีสวนรวม ในกิจกรรมชุมชน ไมติดการพนัน ไมเกี่ยวของกับสิ่งเสพติด 
และไมมีประวัติเสียหายทางดานการเงิน ตลอดจนยึดมั่นในการปกครอง
ระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยเปนประมุข 
    (๔) ไม เปนบุคคลวิกลจริตที่ศาลสั่งให เปนคนไรความสามารถ หรือ                     
คนเสมือนไรความสามารถ หรือบุคคลลมละลาย 
    (๕) ไมเคยไดรับโทษจ าคุกโดยพิพากษาถึงที่สุดใหจ าคุก เวนแตเปนโทษ
ส าหรับความผิด ที่ไดกระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
    (๖) ไมเคยตองค าพิพากษาถึงที่สุดวากระท าความผิดตอต าแหนงหนาที่
ราชการ หรือความผิด ตอทรัพยสิน  เวนแตความผิดฐานท าใหเสียทรัพย หรือ
บุกรกุ 

 
 



๒ 

 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 

 ๑.๑ ที่มาของ
คณะกรรมการ 
(ต่อ) 

- ค าสั่ งแต่งตั้ ง
คณะกรรมการ
กองทุน(ต่อ)   

- ค าสั่ งแต่งตั้ ง
ผู้ ต ร ว จ ส อ บ
ภายใน 
- ค า สั่ ง แ ต่ ง ตั้ ง
ผู้ตรวจสอบบัญชี 
ภายนอก 
 

  ขอ ๒๑ คณะกรรมการกองทนุหมูบาน มีอ านาจหนาที่ ดังนี้ 
   (๒) ออกประกาศ ระเบียบ หรือขอบังคับ เกี่ยวกับการบริหารกองทุนหมูบาน 
- ระเบียบข้อบังคับของแต่ละกองทุน  

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย                   
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน พ.ศ.๒๕๕๑ หมวด ๗  
  ข้อ ๔๖  ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานจัดท าบัญชีของกองทุนหมูบาน          
ตามหลักเกณฑและวิธีการที่คณะกรรมการก าหนดและจัดท ารายการ รับ - จาย 
เงินกองทุนหมูบานอยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง และแจงใหสมาชิกทราบ                        
รวมทั้งใหจัดท าสรุปผลการด าเนินงานประจ าป  รายงานต่อคณะกรรมการ                  
อยางนอยปละหนึ่งครั้ง 
    คณะกรรมการกองทุนหมูบานตองจัดใหมีการตรวจสอบภายในเกี่ยวกับ 
การบริหารจัดการ การเงิน การบัญชี และการพัสดุโดยค านึงถึงการมีสวนรวม
ในการตรวจสอบของสมาชิกเปนหลัก 
   ใหคณะกรรมการแต งตั้งผู ตรวจสอบเพ่ือตรวจสอบ และประเมินผล                   
การบริหารจัดการกองทุนหมู บานและการด าเนินการของคณะกรรมการ
กองทุนหมูบานไดตามที่เห็นสมควรในการนี้ ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบาน   
มีหนาที่อ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบ  
    ให้ตรวจสอบตามวรรคสาม จัดส งผลประกอบการและงบการเงิน                         
ใหส านักงานและแสดงความเห็นภายในหกสิบวันนับแตวันสิ้นปบัญชี (วันที่ ๓๑ 
ธันวาคมของทุกป) 
    ขอ ๔๗ ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบาน จัดท างบการเงิน พรอมทั้ง
รายละเอียดประกอบตาม แบบที่คณะกรรมการก าหนด และส งให                             
ผูตรวจสอบบัญชีที่คณะกรรมการก าหนดภายในระยะเวลา หนึ่งรอยยี่สิบวัน
นับแตวันสิ้นปบัญชีของทุกปี 
    ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบาน สรรหาผูตรวจสอบบัญชีของกองทุน                
หมูบานเสนอตอ ที่ประชุมใหญสามัญประจ าป เพ่ือขอความเห็นชอบ                     
ในการท าหนาที่ตรวจสอบ และประเมินผลการ ใชจายเงิน และทรัพยสิน        
ของกองทุนหมบูาน โดยใหแสดงความคิดเห็นเปนขอวิเคราะห วาการใชจาย       
ดังกลาว เปนไปตามวัตถุประสงค ประหยัด และไดผลตามเปาหมายเพียงใด 
และใหท าบันทึกรายงาน ผลการสอบบัญชีต่อคณะกรรมการกองทุนหมูบาน 
พรอมทั้งจัดพิมพเผยแพรตอสมาชิก และสาธารณชน 

 

 

 



๓ 

 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 

  ๑.๒ โครงสร้าง
กรรมการกองทุน 

- ค า สั่ ง แต่ งตั้ ง
คณะกรรมการ
กองทุน  

 - แผนผังโครงสร้าง 
การบริหารกองทุน 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย                   
การจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  พ.ศ.๒๕๕๑ 
หมวด ๔              
   ข อ ๒๔ ให คณะกรรมการกองทุนหมู บ านเลือกกรรมการด วยกัน                            
เปนประธานกรรมการกองทุนหมูบาน รองประธานกรรมการกองทุนหมูบาน 
เหรัญญิกกองทุนหมูบาน และเลขานุการ กองทุนหมูบาน 

๑ .๓  กา รส่ ง
มอบงาน  

- บันทึกการส่ง
มอบงาน (ตาม
แบบฟอร์มของ 
สทบ.) 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย                   
การจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  พ.ศ.๒๕๕๑ 
หมวด ๔ 
   ขอ ๒๒ กรรมการกองทุนหมู่บ้าน มีวาระการด ารงต าแหนงคราวละสองป 
    เมื่อครบก าหนดระยะเวลาหนึ่งปนับแตวันที่กรรมการกองทุนหมูบาน                  
ตามขอ ๒๘ เขาด ารงต าแหนง ใหกรรมการกองทุนหมูบานจับสลากออก
จ านวนกึ่งหนึ่งของจ านวนคณะกรรมการกองทุน หมูบานทั้งหมด กรรมการ
กองทุนหมูบานที่ถูกจับสลากออกไมถือวาพนต าแหนงตามวาระ กรรมการ 
กองทุนหมบูานที่พ้นต าแหนงอาจไดรับคัดเลือกอีกได้  
    ในกรณีที่กรรมการกองทุนหมูบาน พนจากต าแหนงตามวรรคสอง และ     
พนจากต าแหนงตามวาระใหคณะกรรมการ กองทุนหมูบานประกอบดวย 
กรรมการกองทุนหมูบานทั้งหมดเทาที่มีอยู 
     จัดใหมีการคัดเลือกบุคคลเขาด ารงต าแหนงแทนกรรมการกองทุนหมูบาน 
ซ่ึงพนจากต าแหนง ตามหลักเกณฑและวิธีการที่ก าหนดไวใน ขอ ๑๙  ภายใน
ระยะเวลาสามสิบวัน  
    กรรมการกองทุนหมูบานซึ่งพนจากต าแหนงตามวาระอาจไดรับคัดเลือก 
อีกได้ แตจะด ารงต าแหนงเกินสองวาระติดตอกันมิได้เวนแต ในกรณีที่
กรรมการกองทุนหมูบาน ซึ่งพนจากต าแหนงตามวาระ ไดรับมติจากที่ประชุม
สมาชิกโดยมีคะแนนเสียงสามในสี่รับรองใหเปนกรรมการกองทุนหมูบานตอ 
และมีความประสงคที่จะปฏิบัติงานตอไปใหมีสิทธิเปนกรรมการกองทุน                  
หมูบานตอไปตามวาระ 
    ใหกองทุนหมูบาน จัดท ารายงานการประชุมและรายชื่อคณะกรรมการ
กองทุนหมูบานที่ไดรับ การคัดเลือกเสนอใหคณะอนุกรรมการสนับสนุน                
ระดับอ าเภอ หรือระดับเขตทราบ     

๑.๔ ที่มาของ
ร ะ เ บี ย บ ใ น 
การด าเนินงาน
กองทุน 

 - ระเบียบข้อบังคับ
ของแต่ละกองทุน
(ตามสถานะของ
พ้ืนที)่  

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย                    
การจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๕๑  



๔ 

 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 

 ๑.๕ การประชุม 
ของคณะกรรมการ 

- บันทึกการประชุม 
ของคณะกรรมการ  

- บันทึกวาระการประชุมของคณะกรรมการ (ไม่น้อยกว่า ๓ ครั้ง/ปี)  

 

๑.๖ การประชุม 
สมาชิก  

- บันทึกการประชุม 
ของสมาชิก  

- บันทึกวาระการประชุมวิสามัญและประชุมสามัญประจ าปี  (ไม่น้อยกว่า                   
๑ ครั้ง/ปี) 

๑.๗ แผนการ
ป ฏิ บั ติ ง า น
ประจ าปี ของ
คณะกรรมการ
กองทุน   
 

- แผนงานประจ าปี 
ของกองทุน 
(ตามแบบฟอร์ม
ของ สทบ.) 
 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  ว่าด้วย                
การจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  พ.ศ.๒๕๕๑ 
หมวด ๔  
   ขอ ๒๑ คณะกรรมการกองทุนหมูบาน มีอ านาจหนาที ่ดังนี้  
    (๑)  บริหารจัดการกองทุนหมูบาน รวมทั้งตรวจสอบ ก ากับ ดูแล และ
จัดสรรดอกผล รายได  หรือผลประโยชน ที่ เกิดจากเงินหรือทรัพย สิน                       
ของกองทุนหมบูาน 
    (๒) ออกประกาศ ระเบียบ หรือขอบังคับเกี่ยวกับการบริหารกองทุนหมูบาน 
    (๓) จัดตั้งส านักงานกองทุนหมูบาน หรือส านักงานกองทุนชุมชนเมือง                   
แลวแตกรณ ี
    (๔) รับสมาชิกและจัดท าทะเบียนสมาชิก 
    (๕) จัดหาทุนจากแหลงเงินทุนตามประกาศท่ีคณะกรรมการก าหนด 
    (๖) พิจารณาเงินกู ยืมให แก สมาชิก หรือกองทุนหมู บ านอ่ืนตาม                        
หลักเกณฑ วิธีการ และ เงื่อนไขที่คณะกรรมการก าหนด 
    (๗) ท านิติกรรม สัญญา หรือ ด าเนินการเกี่ยวกับภาระผูกพันของกองทุน
หมูบาน 
    (๘) จัดท าบัญชีของกองทุนหมูบานตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข                    
ที่คณะกรรมการก าหนด  
    (๙) ส ารวจ และจัดท าขอมูลเกี่ยวกับการประกอบอาชีพอุตสาหกรรม
ครัวเรือน และวิสาหกิจ ชุมชน ในเขตพ้ืนที่หมูบานหรือชุมชนเมือง ตลอดจน                
ขอมูลและการด าเนินการเกี่ยวกับกองทุนอ่ืนๆ ที่มีอยูแลวในหมูบาน หรือ   
ชุมชนเมือง 
    (๑๐) พิจารณาด าเนินการใดๆ เพ่ือสวัสดิภาพ สวัสดิการ หรือประโยชน                     
สวนรวมอ่ืนใดของ สมาชิกและหมูบาน หรือชุมชนเมือง 
    (๑๑) ด าเนินการอ่ืนใดเพ่ือใหสอดรับและเก้ือกูลกับกองทุนอ่ืนๆ ที่มีอยูแลว 
ในหมบูาน หรือ ชุมชนเมือง 
    (๑๒) ติดตาม และประเมินผลการด าเนินการของกองทุนหมูบาน 
    (๑๓) รายงานผลการด าเนินการปญหา และอุปสรรค รวมทั้งฐานะการเงิน
ของกองทุนหมูบาน ใหคณะกรรมการทราบอยางนอยปละหนึ่งครั้ง ตลอดจน
รายงานเรื่องดังกลาวใหสมาชิกทราบตามที ่คณะกรรมการก าหนด 
 

 



๕ 

 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 

           (๑๔) ปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามประกาศ ระเบียบ ขอบังคับ หรือ
ค าสั่งตามท่ีคณะกรรมการ ก าหนดหรือมอบหมายด าเนินการใดๆ ตาม (๑๐) 
ให้ใชจายจากเงินรายไดของกองทุนหมูบาน ซึ่งมิใชเงินที่ไดรับ จัดสรรจาก
กองทุนหมบูาน และชุมชนเมืองแหงชาติ 

๑.๘ สถานที่
ท าการ  

- การจัดส านักงาน 

- แผนการปฏิบัติงาน 

- อุปกรณ์ประจ า
ส านักงาน 
- ประกาศหลักฐาน 
ก า ร เ บิ ก ถ อ น
ดอกเบี้ยหรือเงิน
ตอบแทนจากผล
ก าไร บัญชีที่  ๑  
รวมทั้งวัตถุประสงค์ 
ในการเบิกถอน
พร้อมหลักฐาน   

 

 

 

 
- ภาพกิจกรรม
ของกองทุน 

- ส านักงาน  

- วันปฏิบัติการของคณะกรรมการ (ตามแบบฟอร์มของ สทบ.) 

- ทะเบียนคุมทรัพย์สิน, วาระการประชุม (ที่มีการอนุมัติจัดหา)   
 
- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย                  
การจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  พ.ศ.๒๕๕๑ 
หมวด ๖ 
   ข้อ ๔๐ ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานก าหนดอัตราดอกเบี้ย หรือคาตอบ
แทนเงินฝาก และเงินกูเปนอัตราที่แนนอนตามความเห็นชอบจากที่ประชุม
สมาชิก โดยค านึงถึงจารีตประเพณี และ สภาพเศรษฐกิจและสังคมในหมูบาน 
และชุมชนเมืองเปนหลัก และปดประกาศอัตราดอกเบี้ย หรือ คาตอบแทน                      
ดังกลาว อยางเปดเผย ใหคณะกรรมการกองทุนหมบูานเก็บรักษาหรือเบิกจาย 
ดอกเบี้ย หรือเงินตอบแทนจากผลก าไร ตามเงื่อนไขและวิธีการ ดังตอไปนี้ 
    (๔) ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานท าหลักฐานการเบิกถอนดอกเบี้ย        
หรือเงินตอบแทนจาก ผลก าไรจากบัญชีกองทุนหมูบาน (บัญชีที่ ๑) รวมทั้ง
วัตถุประสงคในการเบิกถอนพรอมหลักฐาน แลว ปดประกาศใหสมาชิก
กองทุนหมบูานไดรับทราบ และตรวจสอบ ณ ที่ท าการกองทุนหมูบาน 

- บอร์ดประชาสัมพันธ์ 

๑.๙ การจด
ทะเบียนเป็น
นิติบุคคล 

- ใบประกาศเป็น  
นิ ติ บุ ค ค ล ข อ ง
กองทุน 

 

- พระราชบัญญัติกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๔๗ หมวด ๑     

   มาตรา ๕  ในแต่ละหมู่บ้านหรือชุมชนเมืองให้จัดตั้งกองทุนหมู่บ้านขึ้น
กองทุนหนึ่งเรียกว่า “กองทุนหมู่บ้าน” หรือ “กองทุนชุมชนเมือง” แล้วแต่
กรณีโดยให้คณะผู้จัดตั้งกองทุนหมู่บ้านยื่นขอจัดตั้งและจดทะเบียนกองทุน
หมู่บ้านต่อนายทะเบียนกองทุนหมู่บ้านตามระเบียบที่คณะกรรมการก าหนด 

 
 

 

 

 



๖ 

 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 

 
 - หนังสือน าส่ง

เ อ ก ส า ร ก า ร                
จ ด ท ะ เ บี ย น     
เป็นนิติบุคคล 
(กรณีอยู่ระหว่าง
ด าเนินการ) 
 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ฉบับที่ ๑๐ 
ว่าด้วยการรับจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 
พ.ศ.๒๕๔๙ หมวด ๒ การยืน่ค าขอจดทะเบียน   
   ขอ ๘ กองทุนหมบูานที่มีสิทธิยื่นค าขอจดทะเบียน 
    (๑) กองทุนหมูบานที่จัดตั้งขึ้นภายใตพระราชบัญญัติกองทุนหมูบานและ
ชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ.๒๕๔๗ 
    (๒) กองทุนหมูบานที่จัดตั้งขึ้นตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบาน
และชุมชนเมืองแหงชาติ วาดวย การจัดตั้งและบริหารกองทุนหมูบานและ
ชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ.๒๕๔๔ และแกไข เพ่ิมเติม 
   ขอ ๙ กองทุนหมูบานตามขอ ๘ (๑) ตองยื่นขอจัดตั้งและจดทะเบียน
กองทุนหมูบานตอนายทะเบียน ตามระเบียบที่คณะกรรมการก าหนด 
กองทุนหมูบานที่ไดรับการอนุมัติการจัดตั้งจากคณะกรรมการใหมีฐานะ                    
เปนนิติบุคคล 
   ข อ ๑๐ กองทุนหมู บ านตามข อ ๘ (๒) ต องยื่นค าขอจดทะเบียน                      
เปนนิติบุคคลภายในระยะเวลา ที่พระราชบัญญัติกองทุนหมูบานและชุมชน
เมืองแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗ ก าหนด 
   ขอ ๑๑ กองทุนหมูบานที่จะยื่นค าขอจดทะเบียนตองมีคุณสมบัติ หลักเกณฑ
ตามท่ีนายทะเบียนประกาศก าหนด 
   ขอ ๑๒ ใหประธานกองทุนหมูบาน หรือประธานกองทุนชุมชนเมือง                    
หรือ ผูที่ไดรับมอบหมาย ยื่นค าขอจดทะเบียน ตอเจาหนาที่ ณ สถานที่                           
ที่นายทะเบียนก าหนด พรอมแนบเอกสารหลักฐาน ประกอบค าขอยื่น                       
จดทะเบียนดังนี้ 
    (๑) ชื่อกองทุนหมูบานและรหัสกองทุนหมูบานที่ประสงคจะจดทะเบียน 
    (๒) ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่รับโอนเงินหนึ่งลานบาท และบัญชี
เงินฝากอ่ืน 
    (๓) ส าเนาระเบียบ หรือ ขอบังคับของกองทุนหมูบาน 
    (๔) บัญชีรายชื่อคณะกรรมการกองทุนหมูบาน 
    (๕) บัญชีรายชื่อสมาชิกกองทุนหมูบาน 
    (๖) ส าเนาบันทึกรายงานการประชุมที่มีมติใหขอจดทะเบียนโดยสมาชิก                        
ไมนอยกวากึ่งหนึ่ง ของผูที่เขารวมประชุม 
    (๗) ส าเนางบดุล และงบก าไรขาดทุนปที่ผานมาของกองทุนหมูบานพรอม
รายละเอียด 
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ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 

       (๘) แผนการด าเนินงานกองทุนหมู บานเมื่อได รับการจดทะเบียน                       
เปนนิติบุคคล 
    (๙) แผนที่แสดงที่ตั้งของส านักงานกองทุนหมบูาน  
         นอกจากเอกสารหลักฐานประกอบค าขอจดทะเบียนดังกลาวแลว 
กองทุนหมูบานจะตองแนบเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมตามที่นายทะเบียน
ก าหนด 

๒. 
การบริหาร     
จัดการทาง              
การเงิน 
๒.๑ การจัดท า 
บัญชี  
 

 
 

- การบันทึกทะเบียน  
  รับ – จ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
- หลักฐานประกอบ 
การบันทึกทะเบียน 
รายรับ – รายจ่าย  
(  ต า ม ท ะ เ บี ย น                
รับ – จ่าย ) 

 

 
 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย                
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน พ.ศ.๒๕๕๑ หมวด ๗  
   ขอ ๔๖ ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานจัดท าบัญชีของกองทุนหมูบาน 
ตามหลักเกณฑและวิธีการที่คณะกรรมการก าหนดและจัดท ารายการ                          
รับ - จาย เงินกองทุนหมูบานอยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง และแจงใหสมาชิก
ทราบ รวมทั้งใหจัดท าสรุปผลการด าเนินงานประจ าปรายงานตอคณะกรรมการ 
อย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง 
            คณะกรรมการกองทุนหมูบานตองจัดใหมีการตรวจสอบภายใน
เกี่ยวกับการบริหารจัดการ การเงิน การบัญชี และการพัสดุโดยค านึงถึง      
การมีสวนรวมในการตรวจสอบของสมาชิกเปนหลัก 
            ใหคณะกรรมการแตงตั้งผูตรวจสอบเพ่ือตรวจสอบและประเมินผล 
การบริหารจัดการกองทุนหมูบานและการด าเนินการของคณะกรรมการ
กองทุนหมูบานไดตามที่เห็นสมควร ในการนี้ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบาน 
มีหนาที่อ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบ 
             ใหผู้ตรวจสอบตามวรรคสามจัดส งผลประกอบการและ                      
งบการเงิน ใหส านักงาน และแสดงความเห็นภายในหกสิบวันนับแต                      
วันสิ้นปบัญชี (วันที่ ๓๑ ธันวาคมของทุกป) 

- ใบส าคัญรับ/ใบเสร็จรับเงิน  
- ใบส าคัญจ่าย 
- ทะเบียนคุมลูกหนี้ 
- สมุดเงินฝากธนาคารบัญชีที่ ๑ และบัญชีที่ ๒  
- สมุดบัญชีรายรับกองทุน 
- สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน 
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ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 

 ๒.๒ การจัดท า 
งบการเงิน 
ณ วันที่ ๓๑ 
ธ.ค.XX 
 

- งบทดลอง  
- งบก าไรขาดทุน  
- งบดุล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ร า ยละ เ อี ย ด
ประกอบงบดุล
( ส มุ ด เ งิ น ฝ า ก
ธ น า ค า ร  แ ล ะ 
ร า ย ล ะ เ อี ย ด
ลูกหนี้) 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย                         
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน พ.ศ.๒๕๕๑ หมวด ๗  
   ขอ ๔๗ ใหคณะกรรมการกองทุนหมู บ าน จัดท างบการเงินพร อมทั้ง
รายละเอียดประกอบตามแบบที่คณะกรรมการก าหนด และสงใหผูตรวจสอบ
บัญชีที่คณะกรรมการก าหนดภายในระยะเวลา หนึ่งรอยยี่สิบวันนับแต        
วันสิ้นปบัญชีของทุกป 
             ให คณะกรรมการกองทุนหมู บ าน สรรหาผู ตรวจสอบบัญชี                         
ของกองทุนหมู บานเสนอตอที่ประชุมใหญสามัญประจ าป  เพ่ือขอความ
เห็นชอบในการท าหนาที่ตรวจสอบ และประเมินผลการ ใชจายเงิน และ                  
ทรัพยสินของกองทุนหมู บานโดยใหแสดงความคิดเห็นเปนขอวิเคราะห         
วาการใชจายดังกล่าวเปนไปตามวัตถุประสงค  ประหยัด และไดผลตาม                       
เปาหมายเพียงใด และใหท าบันทึกรายงาน ผลการสอบบัญชีตอคณะกรรมการ
กองทุนหมบูานพรอมทั้งจัดพิมพเผยแพรตอสมาชิก และสาธารณชน 

- สรุปบัญชี รายรับ – รายจ่าย กองทุน, ทะเบียนคุม  
- ดอกเบี้ยเงินกู้จากสมาชิก, ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร, รายได้อ่ืนๆ  
- ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน  
- สินทรัพย์(เงินสด, เงินฝากธนาคาร, ลูกหนี้)  
- หนี้สินและทุน(เงินที่รับจากรัฐบาล, เงินสมทบกองทุน, เงินประกันความเสี่ยง, 
ก าไรสุทธิ) 

๒.๓ การจัด 
สรรก าไร  
 

- ร ะ เบี ยบของ 
สทบ. และระเบียบ 
ของกองทุน 
 ๑. เงินประกัน 
ความเสีย่ง (ต้องม)ี  
 ๒ .  เ งิ นสมทบ
กองทุน (ต้องม)ี  
 ๓. ค่าตอบแทน
คณะกรรมการ  
กองทุน(ควรมี)  
๔. สาธารณ ประโยชน์   
(ควรมี)  

   ๕.ทุนเพ่ือสวสัดิการ   
๖.ทุนการศึกษา 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการ
จัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน พ.ศ.๒๕๕๑ หมวด ๗  
   ข้อ ๔๘ การจัดสรรก าไรสุทธิ เมื่อสิ้นปบัญชีหากปรากฏวาปใดมีก าไรสุทธิ
คณะกรรมการ กองทุนหมูบานสามารถน าก าไรสุทธิมาจัดสรรตามระเบียบ
หลักเกณฑและเงื่อนไขที่กองทุนหมูบานก าหนด การจัดสรรก าไรสุทธิบัญชีที่ ๑ 
ใหค านึงถึงประโยชนของประชาชน หมูบาน และชุมชนโดยใหจัดสรรเปนเงิน
สมทบกองทุน เงินประกันความเสี่ยง และเงินอ่ืนตามระเบียบกองทุนหมูบาน 
ทั้งนี้ หามมิใหจัดสรรก าไรสุทธิตามสวนการถือหุนของสมาชิก ส าหรับเงินสมทบ 
กองทุนและเงินประกันความเสี่ยง ใหคงไวในบัญชีที่ ๑ คณะกรรมการกองทุน
หมูบานอาจก าหนดหลักเกณฑ เงื่อนไข วิธีการ ในการจัดสรรก าไรสุทธิ                 
ของบัญชีที่ ๑ เพ่ิมเติม เพ่ือประโยชนของการบริหารจัดการกองทุน หมูบาน
และชุมชนเมืองแหงชาติได้ 

 

 



๙ 

 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 

 
  
 

๗ .  เ งิ น เ ฉ ลี่ ย คื น
เฉพาะผู้กู้ 
 ๘ .  อ่ื น ๆ  ต า ม ที่
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร
เห็นสมควร 

 

๒.๔ การกู้เงิน 
ของสมาชิก 
 

- ทะเบียนคุมลูกหนี้ 
(รายบุคคลและสรุป
ยอดรวม) 
- โครงการเสนอขอ
กู้ เ งิ นของสมาชิ ก
(วัตถุประสงค์) 
- สัญญาเงินกู้ 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย 
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน พ.ศ.๒๕๕๑ หมวด ๖  
- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย 
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๒  
- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย 
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๕๕  
- ระเบียบของกองทุนชนแต่ละชุมชน 

๒.๕ ความเสี่ยง 
ทางการเงิน 

- สมุดบัญชีธนาคาร 
- งบการ เ งิ นและ
เอกสารทางบัญชี 
- บันทึกการประชุม 
- เอกสารประกอบ 
การด าเนินคดี 
- หลักฐานการรับ
สภาพหนี้ 

- ระเบียบกองทุน บันทึกการประชุม 
- งบการเงินและเอกสารทางบัญชี 
- สมุดบัญชีธนาคาร 
- เอกสารประกอบการด าเนินคดี 
- หลักฐานการรับสภาพหนี้ 

๓. การรายงานผล
การด าเนินงาน

กองทุน 
 ๓.๑ การรายงาน 
งบการเงิน  
 

 

 

- รายงานคณะกรรมการ 
ของกองทุน หลังสิ้น
ปีบัญชี (๓๑ ธ.ค.) 
- รายงาน สทบ. และ 
ส าเนาส่ง กพ.ทบ. 
ภายใน ๖๐ วัน 
 

 

 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย       
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน พ.ศ.๒๕๕๑ หมวด ๗  
   ข้อ ๔๖ ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานจัดท าบัญชีของกองทุนหมูบาน                 
ตามหลักเกณฑและวิธีการที่คณะกรรมการก าหนด และจัดท ารายการ                    
รับ - จาย เงินกองทุนหมูบานอยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง และแจงใหสมาชิก
ทราบรวมทั้ ง ให จัดท าสรุปผลการด าเนินงานประจ าป รายงานต อ                        
คณะกรรมการอยางนอยปละหนึ่งครั้ง  
 

 

 

 

 



๑๐ 

 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 

          คณะกรรมการกองทุนหมูบาน ตองจัดใหมีการตรวจสอบภายใน
เกี่ยวกับการบริหารจัดการ การเงิน การบัญชี และการพัสดุโดยค านึงถึง             
การมีสวนรวมในการตรวจสอบของสมาชิกเปนหลัก  
        ใหคณะกรรมการแตงตั้งผูตรวจสอบ เพื่อตรวจสอบ และประเมินผล
การบริหารจัดการ กองทุนหมูบานและการด าเนินการของคณะกรรมการ
กองทุนหมบูานไดตามที่เห็นสมควร ในการนี้ ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบาน 
มีหนาที่อ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบ  
        ให้ผู้ตรวจสอบตาม วรรค ๓ จัดสงผลประกอบการและงบการเงิน                 
ใหส านักงาน และแสดงความเห็นภายใน ๖๐ วัน นับแตวันสิ้นปบัญชี   
(วันที่ ๓๑ ธันวาคม ของทุกป) 

๓.๒ รายงาน
ส ถ า น ภ า พ
การเงิน วงรอบ 
๔ เดือน                     
(๓ คะแนน ) 

- รายงานสถานภาพเงิน 
กองทุนฯ ประจ าเดือน 
เม.ย., ส.ค., ธ.ค., ส่ง 
กพ.ทบ. ตามสายการ
บังคับบัญชา 
(ตามแบบ ของ ทบ.) 

- หนังสือ กพ.ทบ. ที่ กห ๐๔๐๑/๓๖๗๓ ลง ๑๖ ต.ค.๕๑ 
    ข้อ ๒ “ เพ่ือให้การรายงานในส่วนของ ทบ. เป็นไปด้วยความเรียบร้อย     
มีข้อมูลที่จ าเป็นครบถ้วน ส าหรับให้ผู้บังคับบัญชาใช้ประกอบในการ
ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานของแต่ละกองทุนได้อย่างมี
ประสิทธิภาพจึงขอให้แต่ละคณะอนุกรรมการฯ ตรวจสอบและจัดท า
รายงาน สถานภาพเงินกองทุนฯ ประจ าเดือน เม.ย., ส.ค. และ ธ.ค.                   
ของแต่ละกองทุนในก ากับดูแล ตามแบบฟอร์มที่ส่งมาด้วยพร้อมทั้งส าเนา
สมุดบัญชีเงินฝากแต่ละกองทุนซึ่งแสดงรายการ การฝาก – ถอนเงิน                    
ในบัญชีย้อนหลัง ๔ เดือน โดยส่งให้ กพ.ทบ./ฝ่ายเลขานุการฯ ทราบ 
ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป ”  

 - หนังสือ กพ.ทบ. ด่วนมาก ที่ กห ๐๔๐๑/๓๓๙๙ ลง ๙ พ.ย. ๕๒   
   ข้อ ๒.๓.๒ “ การรายงานเงินสถานภาพเงินกองทุน ฯ วงรอบ ๔ เดือน     
ให้เปลี่ยนแปลงเส้นทางการรายงาน จากเดิม หน่วย/กองทุนฯ ที่อยู่                      
ในความรับผิดชอบของ มทบ.๑๑ รายงานสถานภาพเงินกองทุนฯ ไปยัง 
มทบ.๑๑  เปลี่ยนเป็น  รายงานผ่านตามสายการบังคับบัญชาถึงหน่วยที่ถูก
ก าหนดให้เป็นหน่วยรวบรวมรายงาน ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒ เพ่ือรวบรวม
เสนอให้ กพ.ทบ. ทราบตามก าหนด 

 

 

 

 

 

 

 



๑๑ 

 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 

 ๓.๓ รายงานผล 
การ เนิน งาน
กองทุนชุมชน 
ทบ. 

- รายงานประจ าเดือน  
(ตามแบบ สทบ.) 

- หนังสือ กพ.ทบ. ด่วนมาก ที่ กห ๐๔๐๑/๑๑๗๕ ลง ๒๒ พ.ค.๔๘ 
    ข้อ ๓ “ เพ่ือให้การรายงานผลการด าเนินงานกองทุนชุมชน ทบ.เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย จึ งขอเปลี่ยนแปลงการรายงาน และ ขอให้
อนุกรรมการสนับสนุนฯ ด าเนินการรวบรวมผลการด าเนินการของกองทุน 
ทบ. ในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ และรายงานผลการด าเนินงาน โดยยึดถือ
แนวทางในการรายงาน ดังนี้ ” 
    ข้อ ๓.๑ ให้รวบรวมข้อมูลจากสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒ เพ่ือด าเนินการจัดท า
รายงานผลการด าเนินงานกองทุนชุมชน ทบ. ตามแบบรายงานเป็นราย
จังหวัด/มทบ. รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๓ ทุก ๆ รอบ ๑ เดือน                 
โดยให้รายงานตรงถึง สทบ. ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไปทาง E - mail : 
 Army_fund@yahoo.com พร้อมกับส่งเป็นเอกสารถึง สทบ. อีกทางหนึ่ง 
    ข้อ ๓.๒ ให้รายงานผลการด าเนินงานกองทุนชุมชน ทบ. ตามแบบ
รายงานเป็นรายจังหวัด/มทบ. รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๓ ทุก ๆ 
รอบ ๑ เดือน รายงานตรงถึงฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการโครงการน า
ร่องกองทุนชุมชน ทบ. (กพ.ทบ.) ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไปทาง E - 
mail : armyfund_project@yahoo.com  พร้อมทั้งส่งเป็นเอกสาร เพ่ือ
น าเรียนให้ ผบ.ทบ. รับทราบต่อไป 

๔. ก า ร บ ริ ห า ร
จั ด ก า ร ท า ง
การเงิน บัญชี 
ที่ ๒ (เงินฝาก
สัจจะ) 
๔.๑ การจัดท า 
บัญชี  
(๑๒ คะแนน) 

- การบันทึกทะเบียน 
รับ – จ่าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

- ให้ด าเนินการตามมติที่ประชุมสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน 
- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน พ.ศ.๒๕๕๑ หมวด ๗  
   ขอ ๔๖ ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานจัดท าบัญชีของกองทุนหมูบาน 
ตามหลักเกณฑและวิธีการที่คณะกรรมการก าหนดและจัดท ารายการ                      
รับ - จาย เงินกองทุนหมูบานอยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง และแจงให
สมาชิกทราบ รวมทั้งใหจัดท าสรุปผลการด าเนินงานประจ าปรายงาน                  
ตอคณะกรรมการ อยางนอยปละหนึ่งครั้ง 
            คณะกรรมการกองทุนหมูบานตองจัดใหมีการตรวจสอบภายใน
เกี่ยวกับการบริหารจัดการ การเงิน การบัญชี และการพัสดุโดยค านึงถึง
การมีสวนรวมในการตรวจสอบของสมาชิกเปนหลัก 
            ให คณะกรรมการแต งตั้ งผู ตรวจสอบเพ่ือตรวจสอบและ
ประเมินผลการบริหารจัดการกองทุนหมู บานและการด าเนินการของ
คณะกรรมการกองทุนหมู บ าน ได ตามที่ เ ห็ นสมควร  ในการนี้                              
ให คณะกรรมการกองทุนหมู บ านมีหน าที่ อ านวยความสะดวก                                  
ในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบ 
             ใหผู้ตรวจสอบตามวรรคสามจัดสงผลประกอบการและงบ
การเงิน ใหส านักงาน และแสดงความเห็นภายในหกสิบวันนับแตวันสิ้นป
บัญชี (วันที่ ๓๑ ธันวาคมของทุกป) 
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๑๒ 

 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 

  - หลักฐานประกอบ 
การบันทึกทะเบียน 
รายรับ– รายจ่ าย 
(ตามทะเบียน รับ – 
จ่าย) 

- ใบส าคัญรับ/ใบเสร็จรับเงิน  
- ใบส าคัญจ่าย 
- ทะเบียนคุมลูกหนี้ 
- สมุดเงินฝากธนาคารบัญชีที่ ๑ และบัญชีที่ ๒  
- สมุดบัญชีรายรับกองทุน 
- สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุน 

๔.๒ การจัดท า 
งบการเงิน ณ 
วันที่ ๓๑ ธ.ค.
XX 
(๑๒ คะแนน) 
 

- งบทดลอง  
- งบก าไรขาดทุน  
- งบดุล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รายละเอียด 
  ประกอบงบดุล 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน พ.ศ.๒๕๕๑ หมวด ๗  
   ขอ ๔๗ ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบาน จัดท างบการเงินพรอมทั้ง
รายละเอียดประกอบตามแบบที่คณะกรรมการก าหนด และสงให้ผู้ตรวจสอบ 
บัญชีที่คณะกรรมการก าหนดภายในระยะเวลา หนึ่งรอยยี่สิบวันนับแต                 
วันสิ้นปบัญชีของทุกป 
             ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบาน สรรหาผูตรวจสอบบัญชีของ
กองทุนหมูบานเสนอตอที่ประชุมใหญสามัญประจ าป เพ่ือขอความเห็นชอบ     
ในการท าหนาที่ตรวจสอบ และประเมินผลการ ใชจายเงินและทรัพยสิน
ของกองทุนหมูบานโดยใหแสดงความคิดเห็นเปนขอวิเคราะหวาการใชจาย                      
ดังกล่าวเปนไปตามวัตถุประสงค ประหยัด และไดผลตามเปาหมายเพียงใด 
และใหท าบันทึกรายงานผลการสอบบัญชีต่อคณะกรรมการ กองทุนหมูบาน 
พรอมทั้งจัดพิมพเผยแพรตอสมาชิก และสาธารณชน 

- สรุปบัญชี รายรับ – รายจ่าย กองทุน, ทะเบียนคุม  
- ดอกเบี้ยเงินกู้จากสมาชิก, ดอกเบี้ยเงนิฝากธนาคาร, รายได้อ่ืนๆ  
- ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน  
- สินทรัพย์(เงินสด, เงินฝากธนาคาร, ลูกหนี้)  
- หนี้สินและทุน(เงินที่รับจากรัฐบาล, เงินสมทบกองทุน, เงินประกัน                    
ความเสี่ยง, ก าไรสุทธิ) 

๔.๓ การจัดสรร
ก าไร  

- มีการจัดสรรก าไร
ตามมติ ที่ ป ร ะชุ ม
สมาชิกกองทุน 

- มติที่ประชุมสมาชิกกองทุนให้มีการพิจารณาการจัดสรรผลก าไร                             
ของบัญชี ๒ ว่าจะใช้จ่ายในเรื่องใดบ้าง   

๔.๔ การกู้เงิน       
ข อ ง ส ม า ชิ ก
(๑๒ คะแนน) 

- ทะเบียนคุมลูกหนี้ 
(รายบุคคลและสรุป
ยอดรวม) 
- ค าขอกู้ (ต้องระบุ 
วัตถุประสงค)์ 
- สัญญาเงินกู้ 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน พ.ศ.๒๕๕๑ หมวด ๖  

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๒  

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๕๕  

- ระเบียบของกองทุนชนแต่ละชุมชน 



๑๓ 

 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ หลักฐาน 
 ๔.๕ ความเสีย่ง

ทางการเงิน 
(๑๒ คะแนน) 

- สมุดบัญชีธนาคาร 
- งบการ เ งิ นและ
เอกสารทางบัญชี 
- บันทึกการประชุม 
- เอกสารประกอบ 
การด าเนินคดี 
- หลักฐานการรับ
สภาพหนี้ 

- ระเบียบกองทุน บันทึกการประชุม 
- งบการเงินและเอกสารทางบัญชี 
- สมุดบัญชีธนาคาร 
- เอกสารประกอบการด าเนินคดี 
- หลักฐานการรับสภาพหนี้ 

๕. การรายงานผล
การด าเนินงาน
กองทุน บัญชี 
ที่ ๒ (เงินฝาก
สัจจะ) 

 - การรายงาน 
งบการเงิน  
(๔ คะแนน) 

- รายงาน
คณะกรรมการของ
กองทุน หลังสิ้นปี
บัญชี (๓๑ ธ.ค.) 

- รายงาน สทบ. และ 
ส าเนาส่ง กพ.ทบ. 
ภายใน ๖๐ วัน 
 

- ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย
การจัดตั้งและบริหารกองทุนชุมชน พ.ศ.๒๕๕๑ หมวด ๗  
   ข้อ ๔๖ ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานจัดท าบัญชีของกองทุนหมูบาน 
ตามหลักเกณฑและวิธีการที่คณะกรรมการก าหนด และจัดท ารายการ                 
รับ - จาย เงินกองทุนหมูบานอยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง และแจงให
สมาชิกทราบรวมทั้งใหจัดท าสรุปผลการด าเนินงานประจ าปรายงานตอ 
คณะกรรมการอยางนอยปละหนึ่งครั้ง  
       คณะกรรมการกองทุนหมูบาน ตองจัดใหมีการตรวจสอบภายใน
เกี่ยวกับการบริหารจัดการ การเงิน การบัญชี และการพัสดุโดยค านึงถึง
การมีสวนรวมในการตรวจสอบของสมาชิกเปนหลัก  
        ใหคณะกรรมการแตงตั้งผูตรวจสอบ เพื่อตรวจสอบ และประเมินผล
การบริหารจัดการ กองทุนหมูบานและการด าเนินการของคณะกรรมการ
กองทุนหมูบานไดตามที่เห็นสมควร ในการนี้ ใหคณะกรรมการกองทุน                 
หมูบานมีหนาทีอ่ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบ  
        ให้ผู้ตรวจสอบตาม วรรค ๓ จัดสงผลประกอบการและงบการเงิน                 
ใหส านักงาน และแสดงความเห็นภายใน ๖๐ วัน นับแตวันสิ้นปบัญชี                    
(วันที่ ๓๑ ธันวาคม ของทุกป) 

 

 ตรวจถูกต้อง  
 
                พ.อ. 
                      ( นฤดล  สขุมา ) 
         ผอ.กตป.จบ./กรรมการและเลขานุการฯ  
                               พ.ย. ๕๘ 


