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ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ 
ผลการประเมิน 

หมายเหตุ 
๓ ๒ ๑ ๐ 

๑. 
 

การบริหารจัดการ 
๑ . ๑  ที่ ม า ข อ ง
คณะกรรมการ 
( ๔ คะแนน ) 

 
- บันทึกการประชุมคัดเลือก  
  กรรมการ 
- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
  กองทุน  
- ค าสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจสอบ  
  ภายใน 
- ค าสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจสอบบัญชี  
  ภายนอก  

     
๓ มีครบถ้วน ถูกต้องสมบูรณ์    
๒ มีครบถ้วน ไม่ถูกต้อง ไม่สมบูรณ์    
   เช่น มีค าสั่งครบถ้วนแต่รายละเอียด  
   ในค าสั่ง ยังไม่ถูกต้องชัดเจน  
๑ มีไม่ครบ  
๐ ไม่มีเอกสาร  

๑.๒ โครงสร้ าง
กรรมการกองทุน 
( ๓ คะแนน ) 

- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ  
  กองทุน  
- แผนผังโครงสร้างการบริหาร 
  กองทุน  
 

    ๓ มีครบถ้วน ถูกต้อง และปิดประกาศ 
   ชัดเจน 
๒ มีครบถ้วนถูกต้อง แต่ไม่ปิดประกาศ 
๑ มีไมค่รบถ้วน หรือ ไม่ถูกต้อง   
๐ ไม่มีโครงสร้างกรรมการกองทุน 

 ๑.๓ การส่งมอบงาน 
(๓ คะแนน) 
 

- บันทึกการส่งมอบงาน  
 

    ๓ มีครบถ้วน ถูกต้องสมบูรณ์    
๒ มีครบถ้วน ไม่ถูกต้อง เช่น มีระเบียบ  
   ครบถ้วน แต่รายละเอียดในค าสั่ง     
   ยังไม่ถูกต้อง 
๑ มีไม่ครบถ้วน  
๐ ไม่มีการส่งมอบงาน 

๑ . ๔  ที่ ม า ข อ ง
ระเบียบในการ
ด าเนินงานกองทุน 
( ๔ คะแนน ) 

- ระเบียบข้อบังคับของ               
  แต่ละกองทุน (ตามสถานะ 
  ของพ้ืนที)่ 
 

    ๓ มีครบถ้วน ถูกต้อง และปิดประกาศ 
๒ มีครบถ้วน ถูกต้อง ไม่ปิดประกาศ 
๑ มีไม่ถูกต้อง  
๐ ไม่มีระเบียบ 

๑.๕ การประชุม  
ของคณะกรรมการ 
( ๓ คะแนน ) 

- บันทึกการประชุมของ 
  คณะกรรมการ  
 

    ๓ มีครบถ้วน ถูกต้องสมบูรณ์    
๒ มีครบถ้วน ไม่ถูกต้อง ไม่สมบูรณ์  
๑ มีไม่ครบถ้วน  
๐ ไม่มีการบันทึก 

 



๒ 
 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ 
ผลการประเมิน 

หมายเหตุ 
๓ ๒ ๑ ๐ 

 ๑.๖ การประชุม 
สมาชิก                       
(๔ คะแนน) 

 - บันทึกการประชุมของสมาชิก  
   (อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง) 

    ๓ มีครบถ้วน ถูกต้องสมบูรณ์    
๒ มีครบถ้วน ไม่ถูกต้อง ไม่สมบูรณ์  
๑ มีไม่ครบถ้วน  
๐ ไม่มีการบันทึก 

  ๑ . ๗  แ ผ น ก า ร
ปฏิบัติงานประจ าปี 
ของคณะกรรมการ
กองทุน  
( ๓ คะแนน ) 

- แผนงานประจ าปีของกองทุน  
   

    ๓ มีครบถ้วน ถูกต้อง มีการปฏิบัติตาม                      
   แผนงาน 
๒ มีครบถ้วน ไม่ถูกต้อง มีการปฏิบัต ิ
๑ มีครบถ้วน ไม่ถูกต้อง ไม่มีการปฏิบัติ 
๐ ไม่มีแผนงาน   

๑.๘ สถานที่ท าการ 
( ๓ คะแนน ) 

- การจัดส านักงาน 
 
 
 

 

 

 
- แผนการปฏิบัติงาน 
 

 
 
- อุปกรณ์ประจ าส านักงาน                    
  (จัดหาจากการจัดสรรเงิน  
  ก าไรบัญชีที่ ๑) 
 

 
- ประกาศหลักฐานการเบิกถอน  
   ดอกเบี้ยหรือเงินตอบแทน  
  จากผลก าไรบัญชีที ่๑ รวมทั้ง   
  วัตถุประสงค์ในการเบิกถอน  
  พร้อมหลักฐาน   

    ๓ มีส านักงาน จัดเรียบร้อย สะอาด  
   ใช้ปฏิบัติงานได้จริง  
๒ มีส านักงาน ไม่เรียบร้อย ไม่สะอาด    
   ใช้ปฏิบัติงานได้จริง 
๑ มีส านักงาน การจัดระเบียบ                       
   ไม่เรียบร้อย ไม่สะอาด ไม่มีการ 
   ปฏิบัติงานจริง 
๐ ไม่มีส านักงาน 

๓ มีติดประกาศ ถูกต้อง ครบถ้วน   
๒ มีติดประกาศ ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน  
๑ ไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง 
๐ ไม่ติดแผนการปฏิบัติงาน 

๓ มีครบถูกต้องตามหลักฐาน 
๒ มีอุปกรณ์แต่ลงหลักฐานไม่ครบ  
๑ มีหลักฐานแต่มีอุปกรณ์ไม่ครบ 
๐ ไม่มีอุปกรณ์ และ ไม่มีหลักฐาน 
ตามการจัดสรรเงินก าไร 

๓ ติดประกาศครบ ถูกต้อง  
๒ ติดประกาศแต่ไม่ครบ  
๑ ติดประกาศไม่ถูกต้อง  
๐ ไม่มีการติดประกาศ 
 

 



๓ 
 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ 
ผลการประเมิน 

หมายเหตุ 
๓ ๒ ๑ ๐ 

  - ภาพกิจกรรมของกองทุน 
  (ตามโครงการขอกู้) 
 

    ๓ มีถูกต้อง ครบตามโครงการขอกู้  
๒ มีถูกต้อง แต่ไม่ครบ  
๑ มีแตไ่ม่ถูกต้อง 
๐ ไม่มีภาพ  

๑.๙ การจดทะเบียน
เป็นนิติบุคคล 
( ๓ คะแนน ) 

- ใบประกาศเป็นนิติบุคคล 
  ของกองทุน 
- หนังสือน าส่งเอกสารการ                        
  จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  
  (กรณีอยู่ระหว่างด าเนินการ) 

    ๓ ด าเนินการเรียบร้อย  
๒ อยู่ระหว่างการด าเนินการ และ                  
   มีการติดตาม  
๑ อยู่ระหว่างการด าเนินการ ไม่มี               
   การติดตาม 
๐ ไม่ได้ด าเนินการ  

๒. การบริหารจัดการ 
ทางการเงิน 
๒.๑ การจ ัดท า
บัญชี  
( ๑๒ คะแนน ) 

 
 
- การบันทึกทะเบียน รบั - จ่าย 
- หลักฐานประกอบการบันทึก   
  ทะเบียน รายรับ– รายจ่าย  
  (ตามทะเบียน รับ – จ่าย) 

     
 
๓ มีการบันทึกครบถ้วนเรียบร้อย ตรง   
   ตามหลักฐาน 
๒ บันทึกไม่ครบถ้วน ไม่เรียบร้อย  
๑ บันทึกไม่ถูกต้องตามหลักฐาน  
๐ ไม่มีการจัดท า 

๒ .๒ การจัดท า 
งบการเงิน ณ วันที่ 
๓๑ ธ.ค.XX  
( ๑๒ คะแนน ) 
 

- งบทดลอง  
- งบก าไรขาดทุน  
- งบดุล 
- รายละเอียดประกอบงบดุล 
  (สมุดเงินฝากธนาคาร และ     
  รายละเอียดลูกหนี้) 

    ๓ มีการจัดท าครบทั้ง ๓ งบ  
   พร้อมรายละเอียด และมีการตรวจ 
   และรับรองโดยผู้ตรวจสอบบัญชี 
   ภายนอก ที่ได้แต่งตั้งไว้  
๒ จัดท า ๓ งบ แต่ไม่มีการรับรอง 
๑ จัดท าไม่ครบทั้ง ๓ งบ  
๐ ไม่มีการจัดท า 

๒.๓ การจัดสรร
ก าไร  
( ๑๒ คะแนน ) 
 

- ระเบียบของ สทบ. และ   
  ระเบียบของกองทุน 
 ๑. เงินประกันความเสี่ยง   
     (ต้องม)ี  
 ๒. เงินสมทบกองทุน(ต้องม)ี  
 ๓. ค่าตอบแทนคณะกรรมการ  
     กองทุน(ควรมี)  
 ๔. สาธารณประโยชน์(ควรมี) 

    ๓ ปฏิบัติตามระเบียบของ สทบ. และ  
   ตามระเบียบของกองทุน   
๒ ปฏิบัติตามระเบียบของ สทบ.  
   แต่ไม่ตามระเบียบของกองทุน   
๑ เก็บไว้ไม่มีการจัดสรรก าไร 
๐ มีการจัดสรรก าไร แต่ไม่ปฏิบัติตาม 
   ระเบียบของ สทบ.  



๔ 
 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ 
ผลการประเมิน 

หมายเหตุ 
๓ ๒ ๑ ๐ 

   ๕. ทุนเพ่ือสวัสดิการ   
 ๖. ทุนการศึกษา 
 ๗. เงินเฉลี่ยคืนเฉพาะผู้กู้ 
 ๘. อ่ืนๆ ตามทีค่ณะกรรมการ   
     เห็นสมควร 

    ๓ ปฏิบัติตามระเบียบของ สทบ. และ  
   ตามระเบียบของกองทุน   
๒ ปฏิบัติตามระเบียบของ สทบ.  
    แต่ไม่ตามระเบียบของกองทุน   
๑ เก็บไว้ไม่มีการจัดสรรก าไร 
๐ มีการจัดสรรก าไร แต่ไม่ปฏิบัติตาม 
   ระเบียบของ สทบ.  

๒.๔ การกู้เงินของ 
สมาชิก 
( ๑๒ คะแนน ) 

- ทะเบียนคุมลูกหนี้    
 (รายบุคคลและสรุปยอดรวม) 
 

 
- โครงการเสนอขอกู้เงินของ  
  สมาชิก(วัตถุประสงค์) 
 
 
 

- สัญญาเงินกู้ 
 
 

    ๓ บันทึกถูกต้อง ครบถ้วน เรียบร้อย  
๒ บันทึกครบถ้วน แต่ไม่ถูกต้อง 
๑ บันทึกไม่ครบถ้วน  
๐ ไม่มีทะเบียนคุมลูกหนี้ 

๓ มีโครงการประกอบการขอกู้ถูกต้อง  
   ครบถ้วนทุกสัญญา  
๒ มีครบทุกสัญญา แต่ไม่ถูกต้อง  
๑ มีไมค่รบทุกสัญญา  
๐ ไม่มีโครงการประกอบการขอกู้ 

๓ มีสัญญาครบ ถูกต้อง เรียบร้อย  
๒ มีสัญญาครบ ไม่เรียบร้อย  
๑ มีสัญญาแต่ไม่ถูกต้อง  
๐ ไม่มีสัญญาหรือสัญญาสูญหาย 

๒.๕ ความเสี่ยง
ทางการเงิน  
( ๑๒ คะแนน ) 

- สมุดบัญชีธนาคาร 
- งบการเงินและเอกสารทาง 
  บัญชี 
- บันทึกการประชุม 
- เอกสารประกอบการ 
  ด าเนินคด ี
- หลักฐานการรับสภาพหนี้ 

    ๓ กองทุนไม่มีเงินขาดบัญชีและมีระบบ  
   การควบคุมป้องกันการทุจริตทาง   
   การเงิน   
๒ กองทุนไม่มีเงินขาดบัญชี แต่ไม่มี 
   ระบบการควบคุมป้องกันการทุจริต 
   ทางการเงินที่เปิดโอกาสให้มีการ 
   ทุจริตได ้ 
๑ กองทุนมีเงินขาดบัญชี แต่มีการ 
   ด าเนินการติดตาม  
๐ กองทุนมีเงินขาดบัญชี และ ไม่มี    
   การด าเนินการติดตาม 

 



๕ 
 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ 
ผลการประเมิน 

หมายเหตุ 
๓ ๒ ๑ ๐ 

๓.  การรายงานผล
การด าเนินงาน

กองทุน 
๓.๑ การรายงาน
งบการเงิน  
( ๔ คะแนน ) 

 
 
 
- รายงานคณะกรรมการของ
ก อ ง ทุ น ห ลั ง สิ้ น ปี บั ญ ชี  
(รายงาน มทบ.ในพ้ืนที่ โดย 
มทบ.รวบรวมรายงานงบ
การเงินของแต่ละกองทุนส่ง 
สทบ. โดยตรงและกองทุน
ส าเนาให้ กพ.ทบ.ตามสายการ
บังคับบัญชาภายใน ๖๐ วัน) 

     
 
 
๓ รายงานครบตามวงรอบ ตามก าหนด  
   เวลา 
๒ รายงานครบตามวงรอบ แต่ไม่ทัน 
   ตามก าหนดเวลา 
๑ รายงานไม่ครบ 
๐ ไมม่ีการรายงาน 

๓ . ๒  ร า ย ง า น
สถานภาพการเงิน 
วงรอบ ๔ เดือน  
(๓ คะแนน) 

- ร า ย ง านสถานภาพ เ งิ น          
กองทุนฯ ประจ าเดือน เม.ย., 
ส . ค . ,  ธ . ค .  ส่ ง  กพ . ท บ .                  
ตามสายการบั งคับบัญชา 
(ตามแบบของ ทบ.) 

    ๓ รายงานครบตามวงรอบ ตามก าหนด  
   เวลา 
๒ รายงานครบตามวงรอบ แต่ไม่ทัน 
   ตามก าหนดเวลา 
๑ รายงานไม่ครบ 
๐ ไมม่ีการรายงาน 

๓.๓ รายงานผล
การด า เนิ นงาน
ก อ ง ทุ น ชุ ม ช น 
ทบ. 
( ๓ คะแนน ) 

- รายงานประจ าเดือน                  
(ตามแบบรายงานของ สทบ.)  

    ๓ รายงานครบตามวงรอบ ตามก าหนด  
   เวลา 
๒ รายงานครบตามวงรอบ แต่ไม่ทัน 
   ตามก าหนดเวลา 
๑ รายงานไม่ครบ 
๐ ไมม่ีการรายงาน 

๔. การบริหารจัดการ 
ทางการเงิน บัญชี 
ที่ ๒(เงินฝากสัจจะ) 
๔.๑ การจัดท า
บัญชี  
( ๑๒ คะแนน ) 

 
 
 
- การบันทึกทะเบียน รับ –จ่าย 
- หลักฐานประกอบการบันทึก   
  ทะเบียน รายรับ– รายจ่าย  
  (ตามทะเบียน รับ – จ่าย) 

     
 
 
๓ มีการบันทึกครบถ้วนเรียบร้อย  
   ตรงตามหลักฐาน 
๒ บันทึกไม่ครบถ้วน ไม่เรียบร้อย  
๑ บันทึกไม่ถูกต้องตามหลักฐาน  
๐ ไม่มีการจัดท า 

 



๖ 
 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ 
ผลการประเมิน 

หมายเหตุ 
๓ ๒ ๑ ๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔.๒ การจัดท างบ
การเงิน ณ วันที่ 
๓๑ ธ.ค.XX  
( ๑๒ คะแนน ) 
 

- งบทดลอง  
- งบก าไรขาดทุน  
- งบดุล 
- รายละเอียดประกอบงบดุล 
   
 

    ๓ มีการจัดท าครบทั้ง ๓ งบ พร้อม 
   รายละเอียด และมีการตรวจ และ 
   รับรองโดยผู้ตรวจสอบบัญชภีายนอก  
   ที่ได้แต่งตั้งไว้  
๒ จัดท า ๓ งบ แต่ไม่มีการรับรอง 
๑ จัดท าไม่ครบทั้ง ๓ งบ  
๐ ไม่มีการจัดท า 

๔.๓ การจัดสรร
ก าไร  
( ๑๒ คะแนน ) 
 

มีการจัดสรรผลก าไรตามมติที่
ประชุมสมาชิกกองทุนฯ  

    ๓ ปฏิบัติตามมติท่ีประชุม 
๒ มีการจัดสรรแต่ไม่เป็นไปตามมติ 
๑ มีผลก าไรแต่ไม่มีการจัดสรร 
๐ ไม่มีผลก าไร 

๔ . ๔  ก า รกู้ เ งิ น
ของสมาชิก 
( ๑๒ คะแนน ) 

- ทะเบียนคุมลูกหนี้    
 (รายบุคคลและสรุปยอดรวม) 
 
 
 
- ค าขอกู้ (ต้องระบุวัตถุประสงค์) 
- สัญญาเงินกู ้ 
 
 

    ๓ บันทึกถูกต้อง ครบถ้วน เรียบร้อย  
๒ บันทึกครบถ้วน แต่ไม่ถูกต้อง 
๑ บันทึกไม่ครบถ้วน  
๐ ไม่มีทะเบียนคุมลูกหนี้ 

๓ มีสัญญาครบ ถูกต้อง เรียบร้อย  
๒ มีสัญญาครบ ไม่เรียบร้อย  
๑ มีสัญญาแต่ไม่ถูกต้อง                                   
๐ ไม่มีสัญญาหรือสัญญาสูญหาย 

๔.๕ ความเสี่ยง
ทางการเงิน  
( ๑๒ คะแนน ) 

- สมุดบัญชีธนาคาร 
- งบการเงินและเอกสารทาง 
  บัญชี 
- บันทึกการประชุม 
- เอกสารประกอบการด าเนินคดี 
- หลักฐานการรับสภาพหนี้ 

    ๓ กองทุนไม่มีเงินขาดบัญชีและมีระบบ  
   การควบคุมป้องกันการทุจริตทาง   
   การเงิน   
๒ กองทุนไม่มีเงินขาดบัญชี แต่ไม่มี 
   ระบบการควบคุมป้องกันการทุจริต 
   ทางการเงิน ที่เปิดโอกาสให้มี                
   การทุจริตได ้ 
๑ กองทุนมีเงินขาดบัญชี แต่มีการ 
   ด าเนินการติดตาม  
๐ กองทุนมีเงินขาดบัญชี และ ไม่มี                 
   การด าเนินการติดตาม 

 

 



๗ 
 
 

ล าดับ เรื่อง การปฏิบัติ 
ผลการประเมิน 

หมายเหตุ 
๓ ๒ ๑ ๐ 

๕.   การรายงานผล
การด าเนินงาน
กองทุนบัญชีที่ ๒ 
(เงินฝากสัจจะ) 
- ก า ร ร า ย ง า น   
งบการเงิน  
( ๔ คะแนน ) 

- ร าย ง านคณะกรรมการ                
ของกองทุนหลังสิ้นปีบัญชี 
( ร า ย ง าน  มทบ .  ใน พ้ืนที่                  
โดย มทบ. รวบรวมรายงาน                  
งบการเงินของแต่ละกองทุน                  
ส่ ง  ส ท บ .  โ ด ย ต ร ง  แ ล ะ
กองทุนส าเนาให้  กพ.ทบ. 
ตามสายการบั งคับบัญชา
ภายใน ๖๐ วัน) 
 

    ๓ รายงานถูกต้อง ตามก าหนดเวลา 
๒ รายงานถูกต้อง แต่ไม่ทันตาม 
   ก าหนดเวลา/รายงานไม่ถูกต้อง    
   แตต่ามก าหนดเวลา 
๑ รายงานไม่ถูกต้อง และ ไม่ทันตาม 
   ก าหนดเวลา 
๐ ไมม่ีการรายงาน 

 

ข้อบกพร่องที่ตรวจพบ ปัญหาข้อขัดข้อง ข้อเสนอแนะ   

.................................................................................................................................................................. ...............................
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............................................................................................................................. ....................................................................

............................................................................................................................. .................................................................... 

............................................................................................................................................................ .....................................

.............................................................................................. ...................................................................................................

............................................................................................................................. ....................................................................

............................................................................................................................. ....................................................................

........................................................................................................................................................ .........................................

.......................................................................................... .......................................................................................................  

 

 
ลงชื่อ   

         (.................................................................................)  

                              กรรมการผู้ตรวจ 

                ................./........................../.................... 

ตรวจถูกต้อง  
 
                พ.อ. 
                      ( นฤดล  สขุมา ) 
         ผอ.กตป.จบ./กรรมการและเลขานุการฯ  
                               พ.ย. ๕๘ 


