
 
ระเบียบกองทัพบก 

วาดวยการเลี้ยงดูทหาร    
พ.ศ.๒๕๔๙ 

………………………………… 
                       เพื่อใหการประกอบเลี้ยงใหแกกําลังพลของกองทัพบก  โดยใชเงนิจากเบี้ยเล้ียง 
เปนไปดวยความเรียบรอย   มีความรัดกุม  โปรงใส  และตรวจสอบได   ทั้งนี้เพื่อใหเจาของเงิน 
เบี้ยเล้ียงไดรับประโยชนสูงสุดจากการประกอบเลี้ยง   รวมทั้งไดรับประทานอาหารที่มีคุณคา 
ตามหลักโภชนาการและถูกสุขอนามัย   จงึวางระเบยีบไวดังตอไปนี.้- 
 ขอ ๑   ระเบียบนีเ้รียกวา " ระเบียบกองทัพบก วาดวยการเลี้ยงดทูหาร พ.ศ.๒๕๔๙ " 
 ขอ ๒   ระเบียบนีใ้หใชบังคับตั้งแต ๑ ตุลาคม ๒๕๔๙ 
 ขอ ๓   ใหยกเลิกระเบยีบกองทัพบก วาดวยการเลี้ยงดูทหาร พ.ศ.๒๕๓๔ 
 ขอ ๔ ใหเจากรมสงกําลังบํารุงทหารบก   เปนผูรักษาการตามระเบียบนี ้ และ
กําหนดระเบยีบปลีกยอย  ไดตามความจําเปน 
  บรรดาระเบียบ คําสั่ง และคาํชี้แจงอื่นใดในเรื่องการเลี้ยงดูทหาร  ท่ีได
กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
 

หมวด ๑ 
ความมุงหมาย 

 

 ขอ ๕   ระเบียบนีก้ําหนดไว   เพื่อใหการนําเงินเบี้ยเล้ียงสวนบุคคลของทหาร 
ไปดําเนินการประกอบเลี้ยง  เปนสวนรวมอยางมีประสิทธิภาพ  และเปนประโยชนแกเจาของเงิน
มากที่สุด โดยใชการชี้แจงของกรมบัญชีกลาง ตามหนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค ๐๔๐๙.๓/๑๔๒๔๓ 
ลง ๑๓ พ.ค.๔๘   เปนแนวทางในการดําเนนิการดานการเงิน     ซ่ึงสรุปไดวา   " ในการจายเงิน 
คาเบี้ยเล้ียงทหารนั้น  กองทพับกตองขอเบิกจากคลัง  โดยถือปฏบิัตติามระเบียบการเบิกจายเงิน
จากคลัง พ.ศ.๒๕๒๐   และขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงนิ พ.ศ.๒๕๒๘  และที่แกไข
เพิ่มเติม   โดยเมื่อกองทัพบกไดจายเงนิใหแกทหารเรียบรอยแลว   เงินดงักลาวจึงเปนกรรมสิทธ์ิ
ของทหาร  และการที่ทหารแบงจายเงนิ ใหกับหนวยประกอบเลี้ยงเพื่อเปนคาอาหาร เงินท่ีหนวย
ประกอบเลี้ยงรับไวนั้น   จึงเปนการบริหารจัดการภายในของกองทัพบกท่ีสามารถกําหนด  กฎ 
หรือ ระเบียบ  เพื่อควบคุมดแูลการใชจายเงินดงักลาวใหมีความถูกตองเหมาะสมไดตอไป " 
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 ขอ ๖ ระเบียบนีน้ํามาใชทดแทนระเบียบเดิมทีไ่ดยกเลิกในขอ  ๓  เพื่อใหการ 
เล้ียงดูทหารโดยใชเงนิจากเบี้ยเล้ียง   มีมาตรการควบคุมเทาที่จําเปน   ลดขั้นตอนทางดานธุรการ   
และดานการเงนิใหมนีอยที่สุด  แตตองโปรงใส และตรวจสอบได  รวมทั้งทหารไดรับประทาน 
อาหารที่มีคุณคาตามหลักโภชนาการและถกูสุขอนามัย 
 ขอ ๗   ระเบียบนี้ประสงคที่จะใหผูบังคับหนวยทกุระดับชั้น  ใชความเปนผูนาํ
หนวย  ดําเนินการบริหารจัดการงานทั้งปวงโดยใชหลักธรรมาภิบาล  จึงมีการกําหนดการควบคุม
จากระดับบังคบับัญชาที่สูงกวาคอนขางนอย   ทั้งนี้ตองการใหมีการควบคุมกันเองภายในหนวย  
 

หมวด  ๒ 
คํานิยาม 

 

 ขอ ๘ การเลี้ยงดูทหารโดยใชเงินจากเบี้ยเล้ียง   หมายถึง การเลี้ยงดูทหารใน
ความรับผิดชอบของหนวยประกอบเลี้ยง  โดยใชเงนิจากเบี้ยเล้ียงทหารที่รับการเลี้ยงดู   เพื่อให
ทหารไดรับประทานอาหารในปริมาณ  และคุณคาทางหลักโภชนาการที่เพียงพอกบัการปฏิบัติ
ภารกิจ  โดยเวนการเลี้ยงดใูนกรณีดงัตอไปนี้.- 
  ๘.๑ ทหารเจ็บปวย ของ หนวยพยาบาลทหาร 
  ๘.๒ เดินทางไปราชการนอกที่ตัง้ปกติ 
  ๘.๓ ไปปฏิบัติราชการเพื่อปองกนัและปราบปรามนอกที่ตั้งปกติ 
หรือไปปฏิบัติราชการพิเศษเพื่อความมั่นคงแหงชาต ิ
 ขอ ๙ เบี้ยเล้ียง  หมายถึงเงินเบีย้เล้ียงประจําตามขอบังคับกระทรวงกลาโหม 
วาดวยเบีย้เล้ียงทหารฯ  ที่มผีลบังคับใชอยู 
 ขอ ๑๐  หนวยประกอบเลี้ยง  หมายถึง หนวยระดบักองพันหรือเทียบเทาขึ้นไป      
หนวยระดับกองรอยหรือเทยีบเทาที่ปฏิบัติงานโดยอิสระ หรือหนวยระดับกองรอยหรือเทียบเทา
ซ่ึงเปนหนวยข้ึนตรง ของหนวยตั้งแตระดบักรมขึ้นไป ที่มีความพรอมทั้งดานสถานที่  ส่ิงอุปกรณ  
เจาหนาทีใ่นการเลี้ยงดูทหาร   และไดรับการอนุมัติใหทําการเลี้ยงดูทหาร จากหนวยบังคับบัญชา 
ที่เปนหนวยข้ึนตรงของกองทัพบก 
 ขอ ๑๑ ผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยง  หมายถึง  ผูบังคับบัญชาสูงสุด  ของหนวย
ประกอบเลี้ยง ซ่ึงไดรับการแตงตั้งจากผูบังคับบัญชาระดับผูบัญชาการกองพล หรือเทียบเทาขึ้นไป  
 ขอ ๑๒ หนวยรับการเลี้ยงดู   หมายถึง หนวยทหารที่จัดทหารในบังคับบัญชาของ
หนวยเขารับการเลี้ยงดูจากหนวยประกอบเลี้ยง 
 ขอ ๑๓ ผูรับการเลี้ยงด ู หมายถึง ทหารที่เขารับการเลี้ยงดูจากหนวยประกอบเลีย้ง 
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 ขอ ๑๔  เจาหนาทีจ่ัดหา  หมายถึง เจาหนาที่ซ่ึงไดรับการแตงตั้งจาก ผูบังคับหนวย            
ประกอบเลี้ยง ใหมีหนาที่ดําเนินการจดัหา ขาวสาร เชื้อเพลิง และอาหาร สนับสนุนการเลี้ยงดูทหาร 
 ขอ ๑๕ เจาหนาที่ประกอบเลี้ยง หมายถึง    เจาหนาที่ที่ผูบังคับหนวยประกอบเลีย้ง 
มอบหมาย  ใหทําหนาที่ประกอบอาหาร  และจัดการเลี้ยงดูทหารในหนวยประกอบเลี้ยง 
 ขอ ๑๖ เจาหนาทีก่ารเงิน หมายถึง เจาหนาที่ซ่ึงไดรับการแตงตั้ง  จากผูบังคับหนวย 
ประกอบเลี้ยง ใหมีหนาที่ดําเนินการทั้งปวงเกี่ยวกับการเงนิ ในการเลี้ยงดูทหาร 
 

หมวด ๓ 
ความรับผดิชอบ 

 

 ขอ ๑๗  ผูบังคับบัญชาทุกระดับชั้น ตองรับผิดชอบในกิจการเลี้ยงดูทหารในหนวย
ของตนใหเปนไปตามระเบียบ   มีความรัดกุม  โดยคํานึงถึงประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล  เปนผลดี
แกทหารมากที่สุด  และรับทราบผลการดําเนินการอยูเสมอ 
 ขอ ๑๘ ผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยง  เปนผูรับผิดชอบการปฏิบัติทั้งปวงในการ 
เล้ียงดูทหารของหนวยประกอบเลี้ยง ใหเปนไปตามความมุงหมายของระเบียบนี ้
 ขอ ๑๙ ผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยงอาจแตงตั้งนายทหารที่มีความรูความสามารถ 
เปนนายทหารกํากับการเลี้ยงดู   เพื่อใหสอดสองดูแลการเลี้ยงดูทหาร   เปนไปอยางมปีระสิทธิภาพ    
และอาจออกคาํส่ังภายในของหนวย  เพื่อแบงหนาที่และความรับผิดชอบ  ใหแตละบุคคลทําหนาที่
ของตนอยางชดัเจน  ทั้งนี้ตองไมขัด หรือแยงกับระเบียบนี้ 
 ขอ ๒๐  กรมพลาธิการทหารบก  กรมแพทยทหารบก  และกรมการสัตวทหารบก 
รับผิดชอบในการสํารวจ ใหขอเสนอแนะ ขอแนะนํา  และคําชี้แจงตางๆ  ตามสายงานที่รับผิดชอบ 
เพื่อใหการเลี้ยงดูทหารของกองทัพบก   เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ   ทั้งนี้อาจกําหนดนโยบาย  
จัดทําคูมือ/คําชี้แจง  สํารวจ  วิเคราะห และประเมินผล  ตามอํานาจหนาที่ และความรบัผิดชอบที่
ไดกําหนดไวใน อฉก.  
 

หมวด ๔ 
การปฏิบตั ิ

 
สวนที่ ๑ 

การเสนอความตองการ 
 

 ขอ ๒๑ หนวยรับการเลี้ยงดูเสนอความตองการเลี้ยงดู ไปยังเจาหนาที่ประกอบเลี้ยง 
(ผานเจาหนาทีต่รวจสอบยอดกําลังพลที่รับการเลี้ยงดูของหนวยประกอบเลี้ยง) ดังนี้ .- 
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  ๒๑.๑ เสนอความตองการขาวสาร และเชื้อเพลิง โดยประมาณการเปน
จํานวนทหารที่รับการเลี้ยงดู ในรอบ ๑ เดอืน ตาม แบบ ก 
  ๒๑.๒  เสนอความตองการอาหาร  โดยประมาณการเปนจํานวนทหารที่ 
รับการเลี้ยงดูในทุกหวงวนัที ่๑ - ๑๐, วันที่ ๑๑ - ๒๐, วันที่  ๒๑ - ๓๐ หรือ ๓๑ ของเดือน ตามแบบ ข 
  ๒๑.๓  ใหเสนอความตองการ ตามขอ  ๒๑.๑ และ ๒๑.๒  ถึงเจาหนาที่
ประกอบเลี้ยงลวงหนา  กอนถึงวันที่รับการเลี้ยงดูวนัแรก  อยางนอย  ๕  วันทําการ 
 ขอ ๒๒ เจาหนาที่ประกอบเลี้ยง  รวบรวมความตองการ  ตามขอ  ๒๑  แลว คํานวณ
ความตองการ ปริมาณอาหาร และเชื้อเพลิงจากเกณฑความสิ้นเปลือง/วนั/คน โดยตองคํานึงถึงคุณคา
ทางโภชนาการและถูกหลักอนามัย  มีปริมาณเพยีงพอตอการปฏิบัติภารกิจ  และความพึงพอใจของ
ทหาร    เสนอใหเจาหนาทีจ่ดัหาดําเนินกรรมวิธีจัดหาตอไป  ดังนี.้- 
  ๒๒.๑ ขาวสาร  เสนอใหจัดหาในปริมาณความตองการในรอบ  ๑  เดือน  
โดยคํานวณจากเกณฑความสิ้นเปลือง เฉล่ีย/วัน/คน หักดวยจํานวนขาวสารคงเหลือจากเดือนทีแ่ลว   
ตามแบบ ค 
  ๒๒.๒ เชื้อเพลิง  เสนอใหจัดหาในปริมาณการใช  ในรอบ ๑ เดอืน  โดย
คํานวณจากเกณฑความสิ้นเปลือง  เฉล่ีย/วนั/คน  ประกอบกับสถิติการใชเฉล่ียตอเดือน   หักดวย
จํานวนเชื้อเพลิงคงเหลือจากเดือนทีแ่ลว  ตามแบบ  ค 
  ๒๒.๓ อาหารสด   เสนอใหจดัหา โดยระบุรายการอาหารที่เหมาะสมกับ
ฤดูกาล  และทองถ่ิน ในหวงนั้น ในรอบ ๑๐ วัน หรือ ๑๑ วัน แลวแตกรณี  ตามแบบ ง 
  

สวนที่ ๒ 
      การจัดหา 

 

 ขอ ๒๓ เจาหนาทีจ่ัดหา  ดําเนินการจดัหา  ขาวสาร เชื้อเพลิง  และ อาหารสด  
ตามที่เจาหนาที่ประกอบเลี้ยง  เสนอความตองการ ตามขอ ๒๑  ดังนี.้- 
  ๒๓.๑ ขาวสาร จัดหา โดยออกใบสัง่ซ้ือ  ตามจํานวนที่เสนอความตองการ   
ภายในวงเงินที่คํานวณไดจาก  จํานวนทหารที่รับการเลี้ยงดูในขอ  ๒๑.๑     ตามแบบ จ  
  ๒๓.๒ เชื้อเพลิง จัดหาโดยออกใบสัง่ซ้ือ ตามจํานวนที่เสนอความตองการ 
ภายในวงเงินที่คํานวณไดจาก  จํานวนทหารที่รับการเลี้ยงดูในขอ ๒๑.๑    ตามแบบ  จ 
  ๒๓.๓  อาหาร จัดหาโดยออกใบสั่งซ้ือ ตามประเภท  ชนิด และ จํานวน 
ของอาหาร  ซ่ึงพิจารณาจากรายการอาหารตามสูตรอาหารทั่วไป  ประกอบกับราคาอาหารสดใน
ทองถ่ิน  ณ  หวงเวลานัน้  ภายในวงเงินที่คาํนวณไดจากจาํนวนทหารทีรั่บการเลี้ยงดู ในขอ ๒๑.๒   
ตามแบบ จ  
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 ขอ ๒๔ การตรวจรับ ใหมีคณะกรรมการตรวจรับการจัดหา ขาวสาร เชื้อเพลิง และ 
อาหาร   ซ่ึงประกอบดวยนายทหารที่ไดรับการแตงตั้งจากผูบังคับหนวยประกอบเลีย้ง   เจาหนาที ่
ประกอบเลี้ยง  และผูแทนพลทหารกองประจําการที่รับการเลี้ยงดู   ทําการตรวจรับพรอมสงมอบ 
ใหแกเจาหนาที่ประกอบเลี้ยง  แลวรายงานผลการตรวจรับใหผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยงทราบใน 
วันทําการถัดไป 
 ขอ ๒๕ ใหเจาหนาทีจ่ดัหา  ตั้งเรื่องขออนุมัติเบิกเงนิการจัดหา ขาวสาร เชื้อเพลิง  
และอาหาร  ตอผูบังคับหนวยประกอบเลีย้ง ตามแบบ ช (ผานเจาหนาทีก่ารเงิน) ตอไป  ดังนี.้- 
  ๒๕.๑ ขาวสาร และเชื้อเพลิง   ตั้งเรื่องขออนุมัติเบิกเงินหลังจากหนวย
รับการเลี้ยงดู    นําสงเงินคาประกอบเลี้ยงในแตละงวด  หรือในงวดสดุทายของเดือนแลว 
  ๒๕.๒ อาหาร ตั้งเรื่องขออนุมัติเบิกเงินหลังจากหนวยรับการเลี้ยงดู 
นําสงเงินคาประกอบเลี้ยงในแตละงวดแลว 
 

สวนที่ ๓ 
การประกอบเลี้ยง 

 

 ขอ ๒๖ การปฏิบัติ ณ โรงประกอบเลี้ยง 
  ๒๖.๑ หนวยประกอบเลี้ยงกําหนดระเบียบปฏิบัตปิระจํา  เพื่อควบคุม 
การปฏิบัติ ณ โรงประกอบเลี้ยง   เชน การปฏิบัติหนาที่ของเจาหนาที่ประกอบเลี้ยง   การควบคุม 
มิให   ขาวสาร  เชื้อเพลิง  อาหาร  ภาชนะ  เครื่องใชในการเลี้ยงดูสูญหาย  เปนตน 
  ๒๖.๒ เจาหนาที่ประกอบเลี้ยง  ดําเนินการประกอบเลี้ยงใหเปนไปตาม 
หลักโภชนาการ และ  เกิดประโยชนตอทหารใหมากทีสุ่ด 
 

สวนที่ ๔ 
การปฏิบตัิเร่ืองการเงิน 

 

 ขอ ๒๗ หนวยทหารทีรั่บการเลี้ยงดู  เบิกเบี้ยเล้ียงทหารจากหนวยการเงิน ในแตละ
งวดการจายเบีย้เล้ียง ใหเปนไปตามระเบียบที่ทางราชการไดกําหนดไว   ทั้งนี้ ทหารจะตองลงนาม
รับเงินเบี้ยเล้ียงเต็มจํานวน    เพื่อใหเปนไปตามนัยที่กรมบัญชีกลางไดช้ีแจง   ตามทีไ่ดระบุไวใน 
ขอ ๕  ของระเบียบนี ้ แลวจึงดําเนินการ ดังนี้.- 
  ๒๗.๑ รวบรวมเงินคาประกอบเลี้ยงจากทหารที่รับการเลี้ยงดู  ในแตละ
งวดการจายเบีย้เล้ียง  ในอัตราคาประกอบเลี้ยงที่กองทัพบกกําหนด                                                                              
  ๒๗.๒ นําสงเงินคาประกอบเลี้ยงทีร่วบรวมได   ใหเจาหนาที่การเงิน   
(ผานเจาหนาทีต่รวจสอบยอดกําลังพลที่รับการเลี้ยงดู ของหนวยประกอบเลี้ยง)  โดยแยกเปน 
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คาขาวสาร  คาเชื้อเพลิง  และคาอาหาร  ตามที่หนวยบังคบับัญชาหนวยประกอบเลี้ยงกําหนดไว   
พรอมจัดทําหลักฐานใบนําสงเงินตาม แบบ ฉ ไวเปนหลักฐาน 
  ขอ ๒๘ การปฏิบัติของเจาหนาทีก่ารเงิน 
        ๒๘.๑ เปดบัญชีเงินฝากธนาคาร    แยกออกจากบญัชีเงินประเภทอื่นๆ 
ของทางราชการ  โดยเปดบญัชีเงินฝากประเภทออมทรพัยคูกับกระแสรายวัน  เมื่อมีการสั่งจายเงนิ
จากบัญชีกระแสรายวัน  ขอใหธนาคารตัดโอนจํานวนเงนิจากบัญชีออมทรัพยคูกันนี ้  และให
บันทึกแยกออกจากชุดบัญชีราชการ  ดังนี้.- 
    ๒๘.๑.๑ ใชช่ือบัญชี  “ บัญชีคาประกอบเลี้ยง (หนวยทหาร) ”  
ทั้งประเภทออมทรัพย และกระแสรายวัน  โดยมีเงื่อนไขในการสั่งจายใหผูบังคับหนวยประกอบเลีย้ง 
หรือ  ผูที่ผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยงมอบหมายอีก ๑ นาย ลงนามในเชค็รวมกับเจาหนาที่การเงนิ 
           ๒๘.๑.๒ รับเงินคาประกอบเลี้ยงจากหนวยทหารทีรั่บการเลี้ยงดู
ตามขอ ๒๗ ใหฝากเขาบัญชคีาประกอบเลี้ยง ประเภทออมทรัพย ตามขอ ๒๘.๑.๑         
    ๒๘.๑.๓ จัดทําทะเบยีนคุมคาประกอบเลี้ยง    โดยแยกเปน 
คาประกอบเลี้ยง, คาขาวสาร, คาเชื้อเพลิง, คาอาหาร และ ดอกเบี้ยทีเ่กิดจากการฝากเงนิธนาคาร 
ประเภทออมทรัพย ตามแบบ ซ. 
    ๒๘.๑.๔ ใหจดัทําทะเบยีนคุมคาประกอบเลี้ยงเหลอืตามแบบ ฌ.
    ๒๘.๑.๕ ผลรวมของคาประกอบเลี้ยงตามขอ ๒๘.๑.๓  และคา
ประกอบเลี้ยงเหลือ ตามขอ ๒๘.๑.๔  ตองเทากับยอดเงินในบัญชีคาประกอบเลี้ยงตามขอ ๒๘.๑.๒ 
    ๒๘.๑.๖ ใหสรุปสถานภาพเงินคาประกอบเลี้ยงเปนประจําทุกเดอืน   
รายงานใหผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยงทราบ  ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนถัดไป 
  ๒๘.๒ เมื่อไดรับเรื่องขออนุมัติเบิกเงินสําหรับการจัดหา ขาวสาร เชื้อเพลิง 
และอาหาร  จากเจาหนาที่จดัหาตามขอ ๒๕ แลว ใหดําเนินการขออนมุัติผูบังคับหนวยประกอบเลีย้ง 
หรือ ผูมีอํานาจสั่งจาย   ส่ังจายเงินจากบัญชีธนาคารใหคูสัญญาตอไป   โดยใหปฏิบัติ ดังนี.้- 
   ๒๘.๒.๑ การจายเงนิ 
     ๒๘.๒.๑.๑ ใหจายเปนเช็ค    การเขียนเชค็ส่ังจายเงิน
จากบัญชีเงินฝากตามขอ ๒๘.๑.๑ ใหแกเจาหนี้   ใหออกเช็คส่ังจายในนามของเจาหนี้   ขีดฆาคําวา 
“หรือตามสั่ง”  หรือ  “หรือผูถือ”  ออก   และขีดครอมดวย 
    ๒๘.๒.๑.๒  กรณีการจายเงนิที่มีวงเงนิต่ํากวา  
๕,๐๐๐.- บาท จะจายเปนเงินสดก็ได 
   ๒๘.๒.๒ หลักฐานการจายเงิน 
    ๒๘.๒.๒.๑ คาขาวสาร และเชื้อเพลิง  ตองมีใบเสร็จ 
รับเงิน   ซ่ึงใบเสร็จรับเงินอาจเปนใบเสร็จของ นิติบุคคล หรือ บุคคลธรรมดา ก็ได 
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    ๒๘.๒.๒.๒ คาอาหารตองมีใบเสร็จรับเงิน  เวน
รายการคาใชจาย   โดยลักษณะที่ไมอาจเรยีกใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงนิได    ใหผูจายเงินทํา
ใบรับรองการจายเงิน (บก.๑๑๑) แทนใบเสร็จรับเงินได      
  ๒๘.๓ ใหหนวยปดทะเบียนคุม “เงนิคาประกอบเลี้ยง” ตามขอ ๒๘.๑.๓  
โอนเขาทะเบียนคุม  “คาประกอบเลี้ยงเหลือ”  ตามขอ ๒๘.๑.๔  อยางนอยปละ ๒ คร้ัง ณ ส้ินเดือน
มีนาคม และส้ินเดือนกันยายน 
  ขอ ๒๙ ใหผูบังคับหนวยประกอบเลีย้ง นําเงินทีเ่หลือจากการประกอบเลี้ยงภายหลัง 
จากปดบัญชีตามขอ ๒๘.๓ พรอมดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร  ไปใชเพื่อประโยชนโดยตรงแกกําลังพล 
ที่รับการเลี้ยงดู   ทั้งนี้หนวยบังคับบัญชาหนวยประกอบเลี้ยง  อาจกําหนดแนวทางปฏิบตัิใหหนวย
ประกอบเลี้ยงในบังคับบัญชาดําเนินการใหเปนไปในแนวทางเดียวกนั 
 

หมวด ๕ 
เบ็ดเตล็ด 

 

 ขอ ๓๐ การเลี้ยงดูทหารเจ็บปวย  
  ๓๐.๑ ทหารเจ็บปวยซ่ึงสามารถรับการเลี้ยงดูจากหนวยประกอบเลี้ยงได 
ใหหนวยประกอบเลี้ยงดําเนนิการประกอบเลี้ยงตามคําแนะนําของแพทย 
  ๓๐.๒ ทหารเจ็บปวยที่เขารับการรักษาพยาบาลในหนวยพยาบาลทหาร      
ใหหนวยพยาบาลทหารดําเนินการในการเลี้ยงดูไดตามความเหมาะสม    โดยไมตองปฏิบัติตาม
ระเบียบนี ้
 ขอ ๓๑ การเลี้ยงดูทหารที่นับถือศาสนาอิสลาม 
  ๓๑.๑ ถาหนวยประกอบเลี้ยงใดมทีหารที่นบัถือศาสนาอิสลามจํานวนนอย   
หนวยนัน้อาจพิจารณาจายเบี้ยเล้ียงบุคคลใหกับทหารเหลานั้น   โดยไมตองประกอบเลี้ยงก็ได 
   ๓๑.๒ ถาหนวยประกอบเลีย้งใดมทีหารทีน่ับถือศาสนาอิสลามจํานวนเพยีงพอ 
ที่จะทําการประกอบเลี้ยงอาหารอิสลามได   ใหหนวยนัน้ประกอบเลี้ยงอาหารอิสลามแกทหารเหลานั้น 
โดยกําหนดรายการอาหาร  และยอดจํานวนทหารที่นับถือศาสนาอิสลามไวใน แบบ  ง 
 ขอ ๓๒ การเลี้ยงดูทหารตองโทษ  ใหปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม 
 ขอ ๓๓   การเลี้ยงดูนกัเรียนทหารที่ไดรับเบี้ยเล้ียงประจําสูงกวาพลทหาร ไมตอง 
ปฏิบัติตามระเบียบนี้    และใหผูบัญชาการโรงเรียนกําหนดระเบยีบไดเองตามความเหมาะสม 
ทั้งนี้นักเรยีนทหารจะตองลงนามรับเงินเบีย้เล้ียงเต็มจํานวนเสียกอน   เพื่อใหเปนไปตามนัยที ่
กรมบัญชีกลางไดช้ีแจง  ตามที่ไดระบุไวในขอ ๕ ของระเบียบนี ้  สําหรับการกําหนดระเบยีบ 
ตองคํานึงถึงการมีสวนรวมของผูที่เปนเจาของเบี้ยเล้ียงเปนสําคัญ 
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 ขอ ๓๔ การเลี้ยงดูโดยใชเงินจากเบี้ยเล้ียงที่มิใชเบี้ยเล้ียงประจํา ตามขอบังคับ 
กระทรวงกลาโหมวาดวยเบีย้เล้ียงทหารฯ  ที่มีผลบังคับใชอยูนั้น   ใหผูบังคับหนวยข้ึนตรงตอ 
กองทัพบกกําหนดระเบียบไดเองตามความเหมาะสม                             

 
                      



- ๙ - 
 

แบบเอกสาร ท่ีใชประกอบระเบียบ 
 
 แบบ ก  แบบเสนอความตองการ ขาวสารและเชื้อเพลิง 
 แบบ ข  แบบเสนอความตองการ รับการเลี้ยงดูประจําวัน 
 แบบ  ค  แบบเสนอความตองการ ใหจัดหา ขาวสารและเชื้อเพลิง 
 แบบ  ง  แบบเสนอความตองการ ใหจัดหาอาหาร 
 แบบ  จ  ใบสั่งซ้ือ 
 แบบ  ฉ  ใบนําสงเงิน 
 แบบ   ช  หนางบใบสําคัญคูจายเงิน 
 แบบ ซ  ทะเบียนคุมคาประกอบเลี้ยง   
 แบบ ฌ  ทะเบียนคุมคาประกอบเลี้ยงเหลือ   
  
      
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   



- ๑๐ - 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ  ก 
แบบเสนอความตองการ ขาวสารและเชื้อเพลิง 

  
 

(๑)  เดือนที่เสนอความตองการ 
(๒) นามหนวยรับการเลี้ยงดูที่เสนอความตองการ 
(๓) อัตรากําลังพลบรรจุจริง ในหวงเดือนที่เสนอความตองการ 
(๔) ประมาณกําลังพลที่รับการเลี้ยงดูเฉล่ียในหวงเดือนทีเ่สนอความตองการ 
(๕) หมายเหต ุ
(๖) ยศ – ลายมือช่ือ 
(๗) ช่ือ - สกุล 
(๘) ผบ.หนวยรับการเลี้ยงดู หรือ ผูทําการแทน 
(๙) วัน เดือน ป 
 
 
หมายเหต ุ   กรณีหนวยใชเชื้อเพลิงหุงตมจากวัสดุธรรมชาติ หรือวัสดเุหลือใช เชน แกลบ, ฟน 
โดยไมมีการจดัหา หนวยไมตองเสนอความตองการเชื้อเพลิง 



                              - ๑๑ -                     แบบ ก 
 

แบบเสนอความตองการ 
ขาวสาร และเชื้อเพลิง 

ประจําเดือน……………………………………………………. ( ๑ ) 

หนวย……………………………………………………………… ( ๒ ) 

 

ลําดับ รายการ 
 อัตรากําลังพล 
บรรจุจริง (นาย) 

กําลังพลรับการ 
เล้ียงดู (นาย) 

หมายเหต ุ

 
๑. 
 

 
ขาวสาร 

    

 
๒. 

 

 
เชื้อเพลิง 

   

( ๔ ) ( ๓ ) ( ๕ ) 

( ๕ ) ( ๓ ) ( ๔ ) 

 
              รับรองถูกตอง     

              (ลงชื่อ)………………………….…………………………                          ( ๖ ) 

                      (……………………………………………………)            
       (ตําแหนง)…………………………………………………….(ผบ. หนวยรับการเลี้ยงดู) 

( ๗ ) 
( ๘ ) 

                          …………/…………………/………………        ( ๙ ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๑๒ - 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ  ข 
แบบเสนอความตองการ รับการเลี้ยงดปูระจําวัน 

 
(๑) หวงเวลาวนัที่เสนอความตองการ 
(๒) นามหนวยรับการเลี้ยงดูที่เสนอความตองการ 
(๓) วัน เดือน ป ที่เสนอความตองการ 
(๔) ประมาณกําลังพล ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อกลางวันของวนัทีรั่บการเลี้ยงด ู
(๕) ประมาณกําลังพล ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อเยน็ของวันที่รับการเลี้ยงด ู
(๖) ประมาณกําลังพล ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อเชาของวันที่รับการเลี้ยงด ู
(๗) หมายเหต ุ
(๘) ยศ – ลายมือช่ือ 
(๙) ช่ือ - สกุล 
(๑๐) ผบ.หนวยรับการเลี้ยงดู หรือ ผูทําการแทน 
(๑๑) วัน เดือน ป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                - ๑๓ -                               แบบ ข 

 

แบบเสนอความตองการ 
รับการเลี้ยงดูประจาํวัน 

ในหวง……………………………………………………………. ( ๑ ) 

หนวย……………………………………………………………. ( ๒ ) 

จํานวนกําลังพลรับการเลี้ยงดู  (นาย) วันที/่เดือน/ป 

กลางวัน เย็น         เชา 

หมายเหต ุ

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

( ๗ ) ( ๖ ) (๔ ) ( ๕ ) ( ๓ ) 

        
                                                                                                รับรองถูกตอง     

              (ลงชื่อ)…………………………………………………                          ( ๘ ) 

                      (……………………………………………………)            ( ๙ ) 

       (ตําแหนง)………..………………………………………….( ผบ. หนวยรับการเลี้ยงด)ู ( ๑๐ ) 

                          …………/…………………/………………                  ( ๑๑ ) 

  



- ๑๔ - 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ  ค 
แบบเสนอความตองการ ใหจัดหาขาวสารและเชื้อเพลิง 

 
(๑) เดือนที่เสนอความตองการ 
(๒) นามหนวยประกอบเลี้ยง 
(๓) นามหนวยที่รับการเลี้ยงด ู
(๔) จํานวนกําลังพลที่แตละหนวยรับการเลี้ยงด ูเสนอความตองการ ขาวสาร/เชื้อเพลิง 
(๕) จํานวนกําลังพลรวมที่ทุกหนวยรับการเลีย้งดู เสนอความตองการ ขาวสาร/เชื้อเพลิง 
(๖) เกณฑส้ินเปลืองเฉลี่ย หนวยนับ/วัน/คน 
(๗) ผลจากการคํานวณความตองการ 
(๘) ขาวสาร/เชื้อเพลิงที่คงเหลือจากการจดัหางวดที่แลว 
(๙) จํานวน/ปริมาณ ที่เสนอใหจดัหา 
(๑๐) หมายเหต ุ
(๑๑) ยศ – ลายมือช่ือ 
(๑๒) ช่ือ - สกุล 
(๑๓) ตําแหนง 
(๑๔) วัน เดือน ป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๑๕ - 
 

แบบเสนอความตองการ 
ใหจัดหาขาวสารและเชื้อเพลิง 

        ประจําเดือน …............................................................… 
หนวยประกอบเลี้ยง  ........................................................................ 

ความตองการของหนวยรับการเลี้ยงดู(นาย) 
ลําดับ  รายการ 

       
รวม 

(นาย) 
เกณฑ

สิ้นเปลือง 
ผลการ
คํานวณ 

สป.คงเหลือ
จากเดือนที่

แลว 

จํานวน/ 
ปริมาณใหจัดหา 

  
หมายเหตุ 

 
๑. 

 
ขาวสาร 

 

          

 
๒. 

 
เชื้อเพลิง   
 

 
 

         

 
                                                                                                                                          รับรองถูกตอง   

                                            (ลงชื่อ)…………………………………………………                          
                                                          (……………………………………………………)            
                                                             (ตําแหนง)………………………………………………………(เจาหนาที่ประกอบเลี้ยง)  

    …………/…………………/………………                                                            

แบบ ค 

( ๑๐ ) 

( ๑๐ ) 

( ๑๔ ) 

( ๙ ) 

( ๙ ) 

( ๑๒ ) 
( ๑๓ ) 

( ๑๑ ) 

( ๘ ) 

( ๘ ) 

( ๗ ) 

( ๗ ) 

    

( ๖ ) 

( ๖ ) 

( ๒ ) 

( ๑ ) 

 

( ๕ ) 

( ๕ ) 

( ๔ ) 

( ๔ ) 

( ๓ ) ( ๓ ) 

( ๔ ) 

( ๔ ) 

( ๓ ) 

( ๔ ) 

( ๔ ) 

( ๓ ) 

( ๔ ) 

( ๔ ) 



- ๑๖ - 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ  ง 
แบบเสนอความตองการ ใหจัดหาอาหาร 

 
(๑) หวงเวลาวนัที่เสนอความตองการ 
(๒) นามหนวยประกอบเลี้ยง 
(๓) วัน เดือน ป ทีป่ระกอบเลี้ยง 
(๔) นามหนวยที่รับการเลี้ยงด ู
(๕) จํานวนกําลังพล ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อกลางวันของวนัที่รับการเลี้ยงด ู
(๖) จํานวนกําลังพล ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อเย็นของวันที่รับการเลี้ยงด ู
(๗) จํานวนกําลังพล ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อเชาของวันที่รับการเลี้ยงด ู
(๘) จํานวนกําลังพลรวม ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อกลางวันของวนัที่รับการเลี้ยงดู 
(๙) จํานวนกําลังพลรวม ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อเย็นของวนัที่รับการเลี้ยงด ู
(๑๐) จํานวนกําลังพลรวม ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อเชาของวันที่รับการเลี้ยงด ู
(๑๑) รายการอาหารมื้อกลางวัน 
(๑๒) รายการอาหารมื้อเย็น 
(๑๓) รายการอาหารมื้อเชา 
(๑๔) ยศ - ลายมือช่ือ 
(๑๕) ช่ือ - สกุล 
(๑๖) ตําแหนง 
(๑๗) วัน เดือน ป 

 



- ๑๗ - 
แบบเสนอความตองการ 

ใหจดัหาอาหาร  ในหวง……...................…………….............................. 
หนวยประกอบเลี้ยง  ....................................................................................... 

ความตองการของหนวยรับการเลี้ยงดู (นาย) รวมความตองการทั้งสิ้น (นาย) รายการอาหาร 

( ๔ )  ( ๔ )  ( ๔ ) ( ๔ )  
วันที่/เดือน 

( ๓ ) 
ก ย ช ก ย ช ก ย ช ก ย ช 

ก ย ช ก ย ช 

 (๕) (๖) (๗) (๕) (๖) (๗) (๕) (๖) (๗) (๕) (๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) 
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   

แบบ ง 

                                             (ตําแหนง)………………………………………………….….(เจาหนาที่ประกอบเลี้ยง) 

                                       (ลงชื่อ)…………………………………….………………                          

รับรองถูกตอง   

(……………………..………………………………)   

                                                                                                                                                                      ......… ………/…….........…………/……………… ( ๑๗ ) 

( ๑ ) 
( ๒ ) 

( ๑๕ ) 
( ๑๔ ) 

( ๑๖ ) 



- ๑๘ - 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ  จ 
ใบสั่งซื้อ 

(๑) เลขที่ใบสั่งซ้ือ 
(๒) นามหนวยประกอบเลี้ยง 
(๓) วัน เดือน ป 
(๔)  คูสัญญา 
(๕) ขาวสาร/เชื้อเพลิง/อาหาร 
(๖) สถานที่ตองการใหสง  ขาวสาร/เชื้อเพลิง/อาหาร 
(๗) ลําดับ 
(๘) รายการ ขาวสาร/เชื้อเพลิง/อาหาร  
(๙) หนวยนับ 
(๑๐) จํานวน 
(๑๑) ราคาตอหนวย 
(๑๒) ราคารวมตอหนวย 
(๑๓) ราคารวมทั้งส้ินเปนตวัอักษร 
(๑๔) ราคารวมทั้งส้ินเปนตวัเลข 
(๑๕) ยศ - ลายมือช่ือ 
(๑๖) ช่ือ - สกุล 
(๑๗) ตําแหนง 
(๑๘) สถานที่ใหสง ขาวสาร/เชื้อเพลิง/อาหาร 
(๑๙) วัน เดือน ป 
(๒๐) หลักประกนัสัญญา 
(๒๑) จํานวนเงินหลักประกนัเปนตัวเลข 
(๒๒) จํานวนเงินหลักประกนัเปนตัวอักษร 
(๒๓) ยศ – ลายมือช่ือ ผูซ้ือ 
(๒๔) ลายมือช่ือคูสัญญา 
(๒๕) พยาน 
(๒๖) กรรมการตรวจรบั 
(๒๗) ผูรับของ 
(๒๘) วัน เดือน ป 
(๒๙) ลายมือช่ือ ผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยง 
(๓๐) ช่ือ - สกุล 
(๓๑) วัน เดือน ป 

 
 
 
 
 
 
 



- ๑๙ - 
                        แบบ จ 

            ใบสั่งซื้อ       

   ใบสั่งที่………………………………………………………………………หนวย…………………………………………………………………………………………………..…………….. (๑) (๒) 

                                                    วันที ่…………..……….เดอืน……………..………………………พุทธศักราช…………………….……………………..  (๓) (๓) (๓) 

           ถึง……………………………………..…………………………………………… ตามที่ทานตกลงสงของ………………………………….………………………….………………… (๕) (๔) 

           ขอใหทานทราบและจัดการสงของไปยัง ……………….………………………………………………………………………………………………………….………………... (๖) 

           และปฏิบัติตามขอตกลงดานหลังใบสั่งฉบับนี้ 
 

หนวยละ จํานวนเงิน      
 บาท ส.ต. บาท ส.ต. 

    ลําดับ                                          รายการ                                                          นับ          จํานวน     

(๗) (๘) (๑๐) (๑๑) (๑๑) (๑๒) (๑๒) (๙) 

         

         

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 รวมเงิน    (ตัวอักษร………………………………………………………………………………...............………………..)      (๑๓) (๑๔) (๑๔) 

                              
                                                              ลายมือช่ือ.............................. ................................... ................(๑๕) 
                
                                                                             

                 (.......................... ...................................) ..............(๑๖) 

ตําแหนง.............................. ......................................(เจาหนาทีจ่ัดหา) ................(๑๗) 



- ๒๐ - 

ขอตกลงระหวางผูซือ้กับผูขาย 
ขอ ๑.  ผูขายรับรองวาสิง่ของที่ขายใหตามใบสั่งซื้อนี ้  มคีุณภาพดีตามมาตรฐานทองตลาดทัว่ไป    ซึ่งผูซื้อไดส่ังซื้อ

จํานวนและราคาดังปรากฏในใบสั่งซื้อฉบับนี ้
                                   ขอ ๒.  ผูขายรับรองวาจะสงมอบสิ่งของที่ซ้ือขายตามใบสั่งซ้ือนี้ใหแกผูซ้ือ  ณ. …………………………………………… ภายใน           (๑๘) 

วันที.่.………….…เดือน……………………...….… ….พ.ศ.………………………..… ใหถูกตองและครบถวนตามที่กําหนดไวในขอ ๑.  แหงใบสั่งซ้ือนี้     (๑๙) (๑๙) (๑๙) 

          ขอ ๓. ในวันลงลายมือช่ือใบสั่งซ้ือนี้    ผูขายไดนําหลักประกนัเปน………………………………………....……………………………………. (๒๐) 

เปนจํานวนรอยละสิบของราคาสิ่งของทั้งหมด    คิดเปนเงิน……………….……………บาท (…………………………..….…….…………………………………….)   (๒๑) (๒๒) 

มามอบไวแกผูซ้ือเพื่อเปนการประกันการปฏิบัติตามขอตกลงนี้ หลักประกันดังกลาว ผูซ้ือจะคืนใหเมื่อผูขายพนจากขอผูกพันตาม
ขอตกลงนี้แลว 

                       ขอ ๔.  ถาปรากฏวาส่ิงของที่ผูขายสงมอบไมตรงตามขอตกลงขอ ๑.  ผูซ้ือทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับของนั้นในกรณี     
เชนวานี้  ผูขายตองรีบนําส่ิงของนั้นกลับคืนโดยเรว็ที่สุดที่จะทําได  หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามขอตกลงโดยผูซ้ือไมตอง 
ใชคาเสียหาย  หรือคาใชจายใหแตประการใด 

ขอ ๕.  เมื่อครบกําหนดสงมอบสิ่งขอตามขอตกลงนี้แลว  ถาผูขายไมสงมอบสิ่งของซึ่งตกลงขายใหแกผูซ้ือ หรือสง
มอบสิ่งของทั้งหมดไมถูกตอง หรือสงมอบสิ่งของไมครบจํานวน  ผูซ้ือมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได  ในกรณีเชนนี้  ผูขายยอมใหผูซ้ือ
ริบหลักประกนั หรือเรียกรองจากธนาคารผูออกหนังสือรับรองตามขอ ๓. เปนจํานวนเงินทั้งหมดหรือแตบางสวนก็ไดแลวแตผูซ้ือ
จะเห็นสมควร      

ขอ ๖.  ในกรณีผูซ้ือไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ ๕.  ผูขายยอมใหผูซ้ือปรับเปนรายวนัในอัตรารอยละ ศูนยจดุ
สอง (๐.๒)  ของ ราคาสิ่งของที่ยังไมไดรับมอบ นับแตวนัครบกําหนดตามขอ ๒. จนถึงวันที่ผูขายไดนําส่ิงของมาสงใหแกผูซ้ือจน
ถูกตองครบถวน  และในระหวางที่มกีารปรับนั้น  ถาผูซ้ือเห็นวาผูขายไมอาจปฏิบัติตามขอตกลงตอไปได  ผูซ้ือจะใชสิทธบอกเลิก
สัญญา และริบหลักประกนัดวยก็ได 

 
      (ลงชื่อ)… ……………………………………………….……………...……………ผูซ้ือ  (๒๓) 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………ผูขาย  (๒๔) 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………พยาน  (๒๕) 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………พยาน  (๒๕) 

คณะกรรมการตรวจรับ ไดพรอมกันตรวจรบัสิ่งของตามใบสั่งซ้ือนี้ เปนการถูกตอง และมอบใหเจาหนาที่รับของไวใช 
ราชการ โดยถูกตองแลว 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………ประธานกรรมการ  (๒๖) 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………กรรมการ  (๒๖) 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………กรรมการ  (๒๖) 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………ผูรับของ  (๒๗) 

                     …… … ……………/……… ………..…………/…………….……   (๒๘) 

- ทราบ 
   

(ลงชื่อ)………………………………..…………….…….        (๒๙) 

            (..........................................................................)        (๓๐) 

                 ……… …/… …… ……./…… .….…                 (๓๑) 

    



- ๒๑ - 
 
 
 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ ฉ 
 ใบนําสงเงิน 

 
ใหใชแบบพิมพ  ทบ.๕๘๑-๒๐๔  ใบนําสงเงิน 

 
 
 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--- 

 
 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ ช 
 หนางบใบสาํคัญคูจายเงิน 

 
ใชแบบพิมพ  ทบ.๕๘๑-๒๑๐-๑  หนางบใบสําคัญคูจายเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๒๒ - 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ ซ. 
แบบทะเบียนคุมคาประกอบเลี้ยง 

 
(๑) นามหนวยประกอบเลี้ยง 
(๒) วัน เดือน ป ที่เจาหนาทีก่ารเงนิรับ-จาย คาประกอบเลี้ยง 
(๓) คําอธิบายรายการ 
(๔) รับเงินคาขาวสาร     
(๕) จายเงินคาขาวสาร  
(๖) รับเงินคาเชื้อเพลิง 
(๗) จายเงินคาเชื้อเพลิง       
(๘) รับเงินคาอาหาร  
(๙) จายเงินคาอาหาร 
(๑๐) รับดอกเบี้ยเงนิฝาก 
(๑๑) จายดอกเบี้ยเงนิฝาก 
(๑๒) ผลรวมของคาขาวสารคงเหลือ, คาเชื้อเพลิงคงเหลือ, คาอาหารคงเหลือ                                      

และดอกเบี้ยเงนิฝากคงเหลือ 
(๑๓) ผลรวมยอดเงนิรับคาขาวสารจนถึงเดือนนี ้
(๑๔) ผลรวมยอดเงนิจายคาขาวสารจนถงึเดือนนี้ 
(๑๕) ผลรวมยอดเงนิรับคาเชื้อเพลิงจนถึงเดือนนี้ 
(๑๖) ผลรวมยอดเงนิจายคาเชื้อเพลิงจนถึงเดือนนี้ 
(๑๗) ผลรวมยอดเงนิรับคาอาหารจนถึงเดือนนี ้
(๑๘) ผลรวมยอดเงนิจายคาอาหารจนถึงเดือนนี ้
(๑๙) ผลรวมยอดเงนิรับดอกเบีย้เงินฝากจนถึงเดือนนี ้
(๒๐) ผลรวมยอดเงนิจายดอกเบีย้เงินฝากจนถึงเดือนนี ้
(๒๑) ผลรวมของคาขาวสารคงเหลือจนถึงเดือนนี้, คาเชื้อเพลิงคงเหลือจนถึงเดือนนี้,       

คาอาหารคงเหลือจนถึงเดือนนี้ และดอกเบีย้เงินฝากคงเหลือจนถึงเดือนนี้  
(๒๒) ยศ – ลายมือช่ือ 
(๒๓) ช่ือ-สกุล 
(๒๔) ตําแหนง 
(๒๕) วันเดือนปที่ตรวจถูกตอง     



                                                                        - ๒๓ -                                                                          แบบ ซ. 
ทะเบียนคุมคาประกอบเลี้ยง 

หนวยประกอบเลี้ยง……(๑) ……. 
 

                                                                                 คาประกอบเลี้ยง 
               คาขาวสาร             คาเชื้อเพลิง              คาอาหาร          ดอกเบี้ยเงินฝาก     ว.ด.ป.                     รายการ 

        รับ        จาย         รับ        จาย         รับ        จาย         รับ        จาย 

      รวม   หมายเหตุ 

      (๒)                        (๓)         (๔)        (๕)         (๖)        (๗)         (๘)        (๙)        (๑๐)        (๑๑)       (๑๒)         
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
รวมจนถึงเดอืนนี ้         (๑๓)       (๑๔)       (๑๕)       (๑๖)        (๑๗)       (๑๘)       (๑๙)       (๒๐)       (๒๑)  

 

                                                                                                                                 ตรวจถูกตอง 
                                   ลงชื่อ……........…(๒๒)…. …………..  
                                                     (……......... (๒๓)…..…………) 
                                     (ตําแหนง) …….......…(๒๔)……………เจาหนาที่การเงิน 
                                                ……./………/…(๒๕)…. 



- ๒๔ - 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ ฌ. 
แบบทะเบียนคุมคาประกอบเลี้ยงเหลือ 

 
(๑) นามหนวยประกอบเลี้ยง 
(๒) วัน เดือน ป ที่เจาหนาทีก่ารเงนิรับ-จาย คาประกอบเลี้ยง 
(๓) คําอธิบายรายการ 
(๔) รับเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือ 
(๕) จายเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือ 
(๖) ยอดรับเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือหักดวยจายเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือ 
(๗) ผลรวมของยอดรับเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือจนถึงเดือนนี้ 
(๘) ผลรวมของยอดจายเงนิคาประกอบเลี้ยงเหลือจนถึงเดือนนี้ 
(๙) ผลรวมของยอดรับเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือจนถึงเดือนนี้                                                     

หักดวยผลรวมของยอดจายเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือจนถึงเดือนนี ้
(๑๐) ยศ – ลายมือช่ือ 
(๑๑) ช่ือ – สกุล 
(๑๒) ตําแหนง 
(๑๓) วนั เดือน ป    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



- ๒๕ - 
                                                                                                          แบบ ฌ. 

ทะเบียนคุมคาประกอบเลี้ยงเหลือ 
หนวยประกอบเลี้ยง…......(๑)…… 

 
                      คาประกอบเลี้ยงเหลือ 

ว.ด.ป.                      รายการ 
        รับ         จาย     คงเหลือ 

   หมายเหต ุ

   (๒)                        (๓)        (๔)         (๕)         (๖)  
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
รวมจนถึง 
 เดือนนี้ 

        (๗)         (๘)         (๙)  

 
                   ตรวจถูกตอง 
   ลงชื่อ……......…(๑๐)…………..  
            (……......   (๑๑).…………) 
                                                                               (ตําแหนง) …........... (๑๒)………เจาหนาที่การเงนิ 
      ……./………/…(๑๓)…. 


	- ๑๐ -
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