
 
ระเบียบกองทัพบก 

วาดวยการเลี้ยงดูทหาร    
พ.ศ.๒๕๔๙ 

………………………………… 
                       เพื่อใหการประกอบเลี้ยงใหแกกําลังพลของกองทัพบก  โดยใชเงนิจากเบี้ยเล้ียง 
เปนไปดวยความเรียบรอย   มีความรัดกุม  โปรงใส  และตรวจสอบได   ทั้งนี้เพื่อใหเจาของเงิน 
เบี้ยเล้ียงไดรับประโยชนสูงสุดจากการประกอบเลี้ยง   รวมทั้งไดรับประทานอาหารที่มีคุณคา 
ตามหลักโภชนาการและถูกสุขอนามัย   จงึวางระเบยีบไวดังตอไปนี.้- 
 ขอ ๑   ระเบียบนีเ้รียกวา " ระเบียบกองทัพบก วาดวยการเลี้ยงดทูหาร พ.ศ.๒๕๔๙ " 
 ขอ ๒   ระเบียบนีใ้หใชบังคับตั้งแต ๑ ตุลาคม ๒๕๔๙ 
 ขอ ๓   ใหยกเลิกระเบยีบกองทัพบก วาดวยการเลี้ยงดูทหาร พ.ศ.๒๕๓๔ 
 ขอ ๔ ใหเจากรมสงกําลังบํารุงทหารบก   เปนผูรักษาการตามระเบียบนี ้ และ
กําหนดระเบยีบปลีกยอย  ไดตามความจําเปน 
  บรรดาระเบียบ คําสั่ง และคาํชี้แจงอื่นใดในเรื่องการเลี้ยงดูทหาร  ท่ีได
กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
 

หมวด ๑ 
ความมุงหมาย 

 

 ขอ ๕   ระเบียบนีก้ําหนดไว   เพื่อใหการนําเงินเบี้ยเล้ียงสวนบุคคลของทหาร 
ไปดําเนินการประกอบเลี้ยง  เปนสวนรวมอยางมีประสิทธิภาพ  และเปนประโยชนแกเจาของเงิน
มากที่สุด โดยใชการชี้แจงของกรมบัญชีกลาง ตามหนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค ๐๔๐๙.๓/๑๔๒๔๓ 
ลง ๑๓ พ.ค.๔๘   เปนแนวทางในการดําเนนิการดานการเงิน     ซ่ึงสรุปไดวา   " ในการจายเงิน 
คาเบี้ยเล้ียงทหารนั้น  กองทพับกตองขอเบิกจากคลัง  โดยถือปฏบิัตติามระเบียบการเบิกจายเงิน
จากคลัง พ.ศ.๒๕๒๐   และขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงนิ พ.ศ.๒๕๒๘  และที่แกไข
เพิ่มเติม   โดยเมื่อกองทัพบกไดจายเงนิใหแกทหารเรียบรอยแลว   เงินดงักลาวจึงเปนกรรมสิทธ์ิ
ของทหาร  และการที่ทหารแบงจายเงนิ ใหกับหนวยประกอบเลี้ยงเพื่อเปนคาอาหาร เงินท่ีหนวย
ประกอบเลี้ยงรับไวนั้น   จึงเปนการบริหารจัดการภายในของกองทัพบกท่ีสามารถกําหนด  กฎ 
หรือ ระเบียบ  เพื่อควบคุมดแูลการใชจายเงินดงักลาวใหมีความถูกตองเหมาะสมไดตอไป " 
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 ขอ ๖ ระเบียบนีน้ํามาใชทดแทนระเบียบเดิมทีไ่ดยกเลิกในขอ  ๓  เพื่อใหการ 
เล้ียงดูทหารโดยใชเงนิจากเบี้ยเล้ียง   มีมาตรการควบคุมเทาที่จําเปน   ลดขั้นตอนทางดานธุรการ   
และดานการเงนิใหมนีอยที่สุด  แตตองโปรงใส และตรวจสอบได  รวมทั้งทหารไดรับประทาน 
อาหารที่มีคุณคาตามหลักโภชนาการและถกูสุขอนามัย 
 ขอ ๗   ระเบียบนี้ประสงคที่จะใหผูบังคับหนวยทกุระดับชั้น  ใชความเปนผูนาํ
หนวย  ดําเนินการบริหารจัดการงานทั้งปวงโดยใชหลักธรรมาภิบาล  จึงมีการกําหนดการควบคุม
จากระดับบังคบับัญชาที่สูงกวาคอนขางนอย   ทั้งนี้ตองการใหมีการควบคุมกันเองภายในหนวย  
 

หมวด  ๒ 
คํานิยาม 

 

 ขอ ๘ การเลี้ยงดูทหารโดยใชเงินจากเบี้ยเล้ียง   หมายถึง การเลี้ยงดูทหารใน
ความรับผิดชอบของหนวยประกอบเลี้ยง  โดยใชเงนิจากเบี้ยเล้ียงทหารที่รับการเลี้ยงดู   เพื่อให
ทหารไดรับประทานอาหารในปริมาณ  และคุณคาทางหลักโภชนาการที่เพียงพอกบัการปฏิบัติ
ภารกิจ  โดยเวนการเลี้ยงดใูนกรณีดงัตอไปนี้.- 
  ๘.๑ ทหารเจ็บปวย ของ หนวยพยาบาลทหาร 
  ๘.๒ เดินทางไปราชการนอกที่ตัง้ปกติ 
  ๘.๓ ไปปฏิบัติราชการเพื่อปองกนัและปราบปรามนอกที่ตั้งปกติ 
หรือไปปฏิบัติราชการพิเศษเพื่อความมั่นคงแหงชาต ิ
 ขอ ๙ เบี้ยเล้ียง  หมายถึงเงินเบีย้เล้ียงประจําตามขอบังคับกระทรวงกลาโหม 
วาดวยเบีย้เล้ียงทหารฯ  ที่มผีลบังคับใชอยู 
 ขอ ๑๐  หนวยประกอบเลี้ยง  หมายถึง หนวยระดบักองพันหรือเทียบเทาขึ้นไป      
หนวยระดับกองรอยหรือเทยีบเทาที่ปฏิบัติงานโดยอิสระ หรือหนวยระดับกองรอยหรือเทียบเทา
ซ่ึงเปนหนวยข้ึนตรง ของหนวยตั้งแตระดบักรมขึ้นไป ที่มีความพรอมทั้งดานสถานที่  ส่ิงอุปกรณ  
เจาหนาทีใ่นการเลี้ยงดูทหาร   และไดรับการอนุมัติใหทําการเลี้ยงดูทหาร จากหนวยบังคับบัญชา 
ที่เปนหนวยข้ึนตรงของกองทัพบก 
 ขอ ๑๑ ผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยง  หมายถึง  ผูบังคับบัญชาสูงสุด  ของหนวย
ประกอบเลี้ยง ซ่ึงไดรับการแตงตั้งจากผูบังคับบัญชาระดับผูบัญชาการกองพล หรือเทียบเทาขึ้นไป  
 ขอ ๑๒ หนวยรับการเลี้ยงดู   หมายถึง หนวยทหารที่จัดทหารในบังคับบัญชาของ
หนวยเขารับการเลี้ยงดูจากหนวยประกอบเลี้ยง 
 ขอ ๑๓ ผูรับการเลี้ยงด ู หมายถึง ทหารที่เขารับการเลี้ยงดูจากหนวยประกอบเลีย้ง 
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 ขอ ๑๔  เจาหนาทีจ่ัดหา  หมายถึง เจาหนาที่ซ่ึงไดรับการแตงตั้งจาก ผูบังคับหนวย            
ประกอบเลี้ยง ใหมีหนาที่ดําเนินการจดัหา ขาวสาร เชื้อเพลิง และอาหาร สนับสนุนการเลี้ยงดูทหาร 
 ขอ ๑๕ เจาหนาที่ประกอบเลี้ยง หมายถึง    เจาหนาที่ที่ผูบังคับหนวยประกอบเลีย้ง 
มอบหมาย  ใหทําหนาที่ประกอบอาหาร  และจัดการเลี้ยงดูทหารในหนวยประกอบเลี้ยง 
 ขอ ๑๖ เจาหนาทีก่ารเงิน หมายถึง เจาหนาที่ซ่ึงไดรับการแตงตั้ง  จากผูบังคับหนวย 
ประกอบเลี้ยง ใหมีหนาที่ดําเนินการทั้งปวงเกี่ยวกับการเงนิ ในการเลี้ยงดูทหาร 
 

หมวด ๓ 
ความรับผดิชอบ 

 

 ขอ ๑๗  ผูบังคับบัญชาทุกระดับชั้น ตองรับผิดชอบในกิจการเลี้ยงดูทหารในหนวย
ของตนใหเปนไปตามระเบียบ   มีความรัดกุม  โดยคํานึงถึงประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล  เปนผลดี
แกทหารมากที่สุด  และรับทราบผลการดําเนินการอยูเสมอ 
 ขอ ๑๘ ผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยง  เปนผูรับผิดชอบการปฏิบัติทั้งปวงในการ 
เล้ียงดูทหารของหนวยประกอบเลี้ยง ใหเปนไปตามความมุงหมายของระเบียบนี ้
 ขอ ๑๙ ผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยงอาจแตงตั้งนายทหารที่มีความรูความสามารถ 
เปนนายทหารกํากับการเลี้ยงดู   เพื่อใหสอดสองดูแลการเลี้ยงดูทหาร   เปนไปอยางมปีระสิทธิภาพ    
และอาจออกคาํส่ังภายในของหนวย  เพื่อแบงหนาที่และความรับผิดชอบ  ใหแตละบุคคลทําหนาที่
ของตนอยางชดัเจน  ทั้งนี้ตองไมขัด หรือแยงกับระเบียบนี้ 
 ขอ ๒๐  กรมพลาธิการทหารบก  กรมแพทยทหารบก  และกรมการสัตวทหารบก 
รับผิดชอบในการสํารวจ ใหขอเสนอแนะ ขอแนะนํา  และคําชี้แจงตางๆ  ตามสายงานที่รับผิดชอบ 
เพื่อใหการเลี้ยงดูทหารของกองทัพบก   เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ   ทั้งนี้อาจกําหนดนโยบาย  
จัดทําคูมือ/คําชี้แจง  สํารวจ  วิเคราะห และประเมินผล  ตามอํานาจหนาที่ และความรบัผิดชอบที่
ไดกําหนดไวใน อฉก.  
 

หมวด ๔ 
การปฏิบตั ิ

 
สวนที่ ๑ 

การเสนอความตองการ 
 

 ขอ ๒๑ หนวยรับการเลี้ยงดูเสนอความตองการเลี้ยงดู ไปยังเจาหนาที่ประกอบเลี้ยง 
(ผานเจาหนาทีต่รวจสอบยอดกําลังพลที่รับการเลี้ยงดูของหนวยประกอบเลี้ยง) ดังนี้ .- 
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  ๒๑.๑ เสนอความตองการขาวสาร และเชื้อเพลิง โดยประมาณการเปน
จํานวนทหารที่รับการเลี้ยงดู ในรอบ ๑ เดอืน ตาม แบบ ก 
  ๒๑.๒  เสนอความตองการอาหาร  โดยประมาณการเปนจํานวนทหารที่ 
รับการเลี้ยงดูในทุกหวงวนัที ่๑ - ๑๐, วันที่ ๑๑ - ๒๐, วันที่  ๒๑ - ๓๐ หรือ ๓๑ ของเดือน ตามแบบ ข 
  ๒๑.๓  ใหเสนอความตองการ ตามขอ  ๒๑.๑ และ ๒๑.๒  ถึงเจาหนาที่
ประกอบเลี้ยงลวงหนา  กอนถึงวันที่รับการเลี้ยงดูวนัแรก  อยางนอย  ๕  วันทําการ 
 ขอ ๒๒ เจาหนาที่ประกอบเลี้ยง  รวบรวมความตองการ  ตามขอ  ๒๑  แลว คํานวณ
ความตองการ ปริมาณอาหาร และเชื้อเพลิงจากเกณฑความสิ้นเปลือง/วนั/คน โดยตองคํานึงถึงคุณคา
ทางโภชนาการและถูกหลักอนามัย  มีปริมาณเพยีงพอตอการปฏิบัติภารกิจ  และความพึงพอใจของ
ทหาร    เสนอใหเจาหนาทีจ่ดัหาดําเนินกรรมวิธีจัดหาตอไป  ดังนี.้- 
  ๒๒.๑ ขาวสาร  เสนอใหจัดหาในปริมาณความตองการในรอบ  ๑  เดือน  
โดยคํานวณจากเกณฑความสิ้นเปลือง เฉล่ีย/วัน/คน หักดวยจํานวนขาวสารคงเหลือจากเดือนทีแ่ลว   
ตามแบบ ค 
  ๒๒.๒ เชื้อเพลิง  เสนอใหจัดหาในปริมาณการใช  ในรอบ ๑ เดอืน  โดย
คํานวณจากเกณฑความสิ้นเปลือง  เฉล่ีย/วนั/คน  ประกอบกับสถิติการใชเฉล่ียตอเดือน   หักดวย
จํานวนเชื้อเพลิงคงเหลือจากเดือนทีแ่ลว  ตามแบบ  ค 
  ๒๒.๓ อาหารสด   เสนอใหจดัหา โดยระบุรายการอาหารที่เหมาะสมกับ
ฤดูกาล  และทองถ่ิน ในหวงนั้น ในรอบ ๑๐ วัน หรือ ๑๑ วัน แลวแตกรณี  ตามแบบ ง 
  

สวนที่ ๒ 
      การจัดหา 

 

 ขอ ๒๓ เจาหนาทีจ่ัดหา  ดําเนินการจดัหา  ขาวสาร เชื้อเพลิง  และ อาหารสด  
ตามที่เจาหนาที่ประกอบเลี้ยง  เสนอความตองการ ตามขอ ๒๑  ดังนี.้- 
  ๒๓.๑ ขาวสาร จัดหา โดยออกใบสัง่ซ้ือ  ตามจํานวนที่เสนอความตองการ   
ภายในวงเงินที่คํานวณไดจาก  จํานวนทหารที่รับการเลี้ยงดูในขอ  ๒๑.๑     ตามแบบ จ  
  ๒๓.๒ เชื้อเพลิง จัดหาโดยออกใบสัง่ซ้ือ ตามจํานวนที่เสนอความตองการ 
ภายในวงเงินที่คํานวณไดจาก  จํานวนทหารที่รับการเลี้ยงดูในขอ ๒๑.๑    ตามแบบ  จ 
  ๒๓.๓  อาหาร จัดหาโดยออกใบสั่งซ้ือ ตามประเภท  ชนิด และ จํานวน 
ของอาหาร  ซ่ึงพิจารณาจากรายการอาหารตามสูตรอาหารทั่วไป  ประกอบกับราคาอาหารสดใน
ทองถ่ิน  ณ  หวงเวลานัน้  ภายในวงเงินที่คาํนวณไดจากจาํนวนทหารทีรั่บการเลี้ยงดู ในขอ ๒๑.๒   
ตามแบบ จ  
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 ขอ ๒๔ การตรวจรับ ใหมีคณะกรรมการตรวจรับการจัดหา ขาวสาร เชื้อเพลิง และ 
อาหาร   ซ่ึงประกอบดวยนายทหารที่ไดรับการแตงตั้งจากผูบังคับหนวยประกอบเลีย้ง   เจาหนาที ่
ประกอบเลี้ยง  และผูแทนพลทหารกองประจําการที่รับการเลี้ยงดู   ทําการตรวจรับพรอมสงมอบ 
ใหแกเจาหนาที่ประกอบเลี้ยง  แลวรายงานผลการตรวจรับใหผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยงทราบใน 
วันทําการถัดไป 
 ขอ ๒๕ ใหเจาหนาทีจ่ดัหา  ตั้งเรื่องขออนุมัติเบิกเงนิการจัดหา ขาวสาร เชื้อเพลิง  
และอาหาร  ตอผูบังคับหนวยประกอบเลีย้ง ตามแบบ ช (ผานเจาหนาทีก่ารเงิน) ตอไป  ดังนี.้- 
  ๒๕.๑ ขาวสาร และเชื้อเพลิง   ตั้งเรื่องขออนุมัติเบิกเงินหลังจากหนวย
รับการเลี้ยงดู    นําสงเงินคาประกอบเลี้ยงในแตละงวด  หรือในงวดสดุทายของเดือนแลว 
  ๒๕.๒ อาหาร ตั้งเรื่องขออนุมัติเบิกเงินหลังจากหนวยรับการเลี้ยงดู 
นําสงเงินคาประกอบเลี้ยงในแตละงวดแลว 
 

สวนที่ ๓ 
การประกอบเลี้ยง 

 

 ขอ ๒๖ การปฏิบัติ ณ โรงประกอบเลี้ยง 
  ๒๖.๑ หนวยประกอบเลี้ยงกําหนดระเบียบปฏิบัตปิระจํา  เพื่อควบคุม 
การปฏิบัติ ณ โรงประกอบเลี้ยง   เชน การปฏิบัติหนาที่ของเจาหนาที่ประกอบเลี้ยง   การควบคุม 
มิให   ขาวสาร  เชื้อเพลิง  อาหาร  ภาชนะ  เครื่องใชในการเลี้ยงดูสูญหาย  เปนตน 
  ๒๖.๒ เจาหนาที่ประกอบเลี้ยง  ดําเนินการประกอบเลี้ยงใหเปนไปตาม 
หลักโภชนาการ และ  เกิดประโยชนตอทหารใหมากทีสุ่ด 
 

สวนที่ ๔ 
การปฏิบตัิเร่ืองการเงิน 

 

 ขอ ๒๗ หนวยทหารทีรั่บการเลี้ยงดู  เบิกเบี้ยเล้ียงทหารจากหนวยการเงิน ในแตละ
งวดการจายเบีย้เล้ียง ใหเปนไปตามระเบียบที่ทางราชการไดกําหนดไว   ทั้งนี้ ทหารจะตองลงนาม
รับเงินเบี้ยเล้ียงเต็มจํานวน    เพื่อใหเปนไปตามนัยที่กรมบัญชีกลางไดช้ีแจง   ตามทีไ่ดระบุไวใน 
ขอ ๕  ของระเบียบนี ้ แลวจึงดําเนินการ ดังนี้.- 
  ๒๗.๑ รวบรวมเงินคาประกอบเลี้ยงจากทหารที่รับการเลี้ยงดู  ในแตละ
งวดการจายเบีย้เล้ียง  ในอัตราคาประกอบเลี้ยงที่กองทัพบกกําหนด                                                                              
  ๒๗.๒ นําสงเงินคาประกอบเลี้ยงทีร่วบรวมได   ใหเจาหนาที่การเงิน   
(ผานเจาหนาทีต่รวจสอบยอดกําลังพลที่รับการเลี้ยงดู ของหนวยประกอบเลี้ยง)  โดยแยกเปน 
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คาขาวสาร  คาเชื้อเพลิง  และคาอาหาร  ตามที่หนวยบังคบับัญชาหนวยประกอบเลี้ยงกําหนดไว   
พรอมจัดทําหลักฐานใบนําสงเงินตาม แบบ ฉ ไวเปนหลักฐาน 
  ขอ ๒๘ การปฏิบัติของเจาหนาทีก่ารเงิน 
        ๒๘.๑ เปดบัญชีเงินฝากธนาคาร    แยกออกจากบญัชีเงินประเภทอื่นๆ 
ของทางราชการ  โดยเปดบญัชีเงินฝากประเภทออมทรพัยคูกับกระแสรายวัน  เมื่อมีการสั่งจายเงนิ
จากบัญชีกระแสรายวัน  ขอใหธนาคารตัดโอนจํานวนเงนิจากบัญชีออมทรัพยคูกันนี ้  และให
บันทึกแยกออกจากชุดบัญชีราชการ  ดังนี้.- 
    ๒๘.๑.๑ ใชช่ือบัญชี  “ บัญชีคาประกอบเลี้ยง (หนวยทหาร) ”  
ทั้งประเภทออมทรัพย และกระแสรายวัน  โดยมีเงื่อนไขในการสั่งจายใหผูบังคับหนวยประกอบเลีย้ง 
หรือ  ผูที่ผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยงมอบหมายอีก ๑ นาย ลงนามในเชค็รวมกับเจาหนาที่การเงนิ 
           ๒๘.๑.๒ รับเงินคาประกอบเลี้ยงจากหนวยทหารทีรั่บการเลี้ยงดู
ตามขอ ๒๗ ใหฝากเขาบัญชคีาประกอบเลี้ยง ประเภทออมทรัพย ตามขอ ๒๘.๑.๑         
    ๒๘.๑.๓ จัดทําทะเบยีนคุมคาประกอบเลี้ยง    โดยแยกเปน 
คาประกอบเลี้ยง, คาขาวสาร, คาเชื้อเพลิง, คาอาหาร และ ดอกเบี้ยทีเ่กิดจากการฝากเงนิธนาคาร 
ประเภทออมทรัพย ตามแบบ ซ. 
    ๒๘.๑.๔ ใหจดัทําทะเบยีนคุมคาประกอบเลี้ยงเหลอืตามแบบ ฌ.
    ๒๘.๑.๕ ผลรวมของคาประกอบเลี้ยงตามขอ ๒๘.๑.๓  และคา
ประกอบเลี้ยงเหลือ ตามขอ ๒๘.๑.๔  ตองเทากับยอดเงินในบัญชีคาประกอบเลี้ยงตามขอ ๒๘.๑.๒ 
    ๒๘.๑.๖ ใหสรุปสถานภาพเงินคาประกอบเลี้ยงเปนประจําทุกเดอืน   
รายงานใหผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยงทราบ  ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนถัดไป 
  ๒๘.๒ เมื่อไดรับเรื่องขออนุมัติเบิกเงินสําหรับการจัดหา ขาวสาร เชื้อเพลิง 
และอาหาร  จากเจาหนาที่จดัหาตามขอ ๒๕ แลว ใหดําเนินการขออนมุัติผูบังคับหนวยประกอบเลีย้ง 
หรือ ผูมีอํานาจสั่งจาย   ส่ังจายเงินจากบัญชีธนาคารใหคูสัญญาตอไป   โดยใหปฏิบัติ ดังนี.้- 
   ๒๘.๒.๑ การจายเงนิ 
     ๒๘.๒.๑.๑ ใหจายเปนเช็ค    การเขียนเชค็ส่ังจายเงิน
จากบัญชีเงินฝากตามขอ ๒๘.๑.๑ ใหแกเจาหนี้   ใหออกเช็คส่ังจายในนามของเจาหนี้   ขีดฆาคําวา 
“หรือตามสั่ง”  หรือ  “หรือผูถือ”  ออก   และขีดครอมดวย 
    ๒๘.๒.๑.๒  กรณีการจายเงนิที่มีวงเงนิต่ํากวา  
๕,๐๐๐.- บาท จะจายเปนเงินสดก็ได 
   ๒๘.๒.๒ หลักฐานการจายเงิน 
    ๒๘.๒.๒.๑ คาขาวสาร และเชื้อเพลิง  ตองมีใบเสร็จ 
รับเงิน   ซ่ึงใบเสร็จรับเงินอาจเปนใบเสร็จของ นิติบุคคล หรือ บุคคลธรรมดา ก็ได 
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    ๒๘.๒.๒.๒ คาอาหารตองมีใบเสร็จรับเงิน  เวน
รายการคาใชจาย   โดยลักษณะที่ไมอาจเรยีกใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงนิได    ใหผูจายเงินทํา
ใบรับรองการจายเงิน (บก.๑๑๑) แทนใบเสร็จรับเงินได      
  ๒๘.๓ ใหหนวยปดทะเบียนคุม “เงนิคาประกอบเลี้ยง” ตามขอ ๒๘.๑.๓  
โอนเขาทะเบียนคุม  “คาประกอบเลี้ยงเหลือ”  ตามขอ ๒๘.๑.๔  อยางนอยปละ ๒ คร้ัง ณ ส้ินเดือน
มีนาคม และส้ินเดือนกันยายน 
  ขอ ๒๙ ใหผูบังคับหนวยประกอบเลีย้ง นําเงินทีเ่หลือจากการประกอบเลี้ยงภายหลัง 
จากปดบัญชีตามขอ ๒๘.๓ พรอมดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร  ไปใชเพื่อประโยชนโดยตรงแกกําลังพล 
ที่รับการเลี้ยงดู   ทั้งนี้หนวยบังคับบัญชาหนวยประกอบเลี้ยง  อาจกําหนดแนวทางปฏิบตัิใหหนวย
ประกอบเลี้ยงในบังคับบัญชาดําเนินการใหเปนไปในแนวทางเดียวกนั 
 

หมวด ๕ 
เบ็ดเตล็ด 

 

 ขอ ๓๐ การเลี้ยงดูทหารเจ็บปวย  
  ๓๐.๑ ทหารเจ็บปวยซ่ึงสามารถรับการเลี้ยงดูจากหนวยประกอบเลี้ยงได 
ใหหนวยประกอบเลี้ยงดําเนนิการประกอบเลี้ยงตามคําแนะนําของแพทย 
  ๓๐.๒ ทหารเจ็บปวยที่เขารับการรักษาพยาบาลในหนวยพยาบาลทหาร      
ใหหนวยพยาบาลทหารดําเนินการในการเลี้ยงดูไดตามความเหมาะสม    โดยไมตองปฏิบัติตาม
ระเบียบนี ้
 ขอ ๓๑ การเลี้ยงดูทหารที่นับถือศาสนาอิสลาม 
  ๓๑.๑ ถาหนวยประกอบเลี้ยงใดมทีหารที่นบัถือศาสนาอิสลามจํานวนนอย   
หนวยนัน้อาจพิจารณาจายเบี้ยเล้ียงบุคคลใหกับทหารเหลานั้น   โดยไมตองประกอบเลี้ยงก็ได 
   ๓๑.๒ ถาหนวยประกอบเลีย้งใดมทีหารทีน่ับถือศาสนาอิสลามจํานวนเพยีงพอ 
ที่จะทําการประกอบเลี้ยงอาหารอิสลามได   ใหหนวยนัน้ประกอบเลี้ยงอาหารอิสลามแกทหารเหลานั้น 
โดยกําหนดรายการอาหาร  และยอดจํานวนทหารที่นับถือศาสนาอิสลามไวใน แบบ  ง 
 ขอ ๓๒ การเลี้ยงดูทหารตองโทษ  ใหปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม 
 ขอ ๓๓   การเลี้ยงดูนกัเรียนทหารที่ไดรับเบี้ยเล้ียงประจําสูงกวาพลทหาร ไมตอง 
ปฏิบัติตามระเบียบนี้    และใหผูบัญชาการโรงเรียนกําหนดระเบยีบไดเองตามความเหมาะสม 
ทั้งนี้นักเรยีนทหารจะตองลงนามรับเงินเบีย้เล้ียงเต็มจํานวนเสียกอน   เพื่อใหเปนไปตามนัยที ่
กรมบัญชีกลางไดช้ีแจง  ตามที่ไดระบุไวในขอ ๕ ของระเบียบนี ้  สําหรับการกําหนดระเบยีบ 
ตองคํานึงถึงการมีสวนรวมของผูที่เปนเจาของเบี้ยเล้ียงเปนสําคัญ 
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 ขอ ๓๔ การเลี้ยงดูโดยใชเงินจากเบี้ยเล้ียงที่มิใชเบี้ยเล้ียงประจํา ตามขอบังคับ 
กระทรวงกลาโหมวาดวยเบีย้เล้ียงทหารฯ  ที่มีผลบังคับใชอยูนั้น   ใหผูบังคับหนวยข้ึนตรงตอ 
กองทัพบกกําหนดระเบียบไดเองตามความเหมาะสม                             
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แบบเอกสาร ท่ีใชประกอบระเบียบ 
 
 แบบ ก  แบบเสนอความตองการ ขาวสารและเชื้อเพลิง 
 แบบ ข  แบบเสนอความตองการ รับการเลี้ยงดูประจําวัน 
 แบบ  ค  แบบเสนอความตองการ ใหจัดหา ขาวสารและเชื้อเพลิง 
 แบบ  ง  แบบเสนอความตองการ ใหจัดหาอาหาร 
 แบบ  จ  ใบสั่งซ้ือ 
 แบบ  ฉ  ใบนําสงเงิน 
 แบบ   ช  หนางบใบสําคัญคูจายเงิน 
 แบบ ซ  ทะเบียนคุมคาประกอบเลี้ยง   
 แบบ ฌ  ทะเบียนคุมคาประกอบเลี้ยงเหลือ   
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คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ  ก 
แบบเสนอความตองการ ขาวสารและเชื้อเพลิง 

  
 

(๑)  เดือนที่เสนอความตองการ 
(๒) นามหนวยรับการเลี้ยงดูที่เสนอความตองการ 
(๓) อัตรากําลังพลบรรจุจริง ในหวงเดือนที่เสนอความตองการ 
(๔) ประมาณกําลังพลที่รับการเลี้ยงดูเฉล่ียในหวงเดือนทีเ่สนอความตองการ 
(๕) หมายเหต ุ
(๖) ยศ – ลายมือช่ือ 
(๗) ช่ือ - สกุล 
(๘) ผบ.หนวยรับการเลี้ยงดู หรือ ผูทําการแทน 
(๙) วัน เดือน ป 
 
 
หมายเหต ุ   กรณีหนวยใชเชื้อเพลิงหุงตมจากวัสดุธรรมชาติ หรือวัสดเุหลือใช เชน แกลบ, ฟน 
โดยไมมีการจดัหา หนวยไมตองเสนอความตองการเชื้อเพลิง 



                              - ๑๑ -                     แบบ ก 
 

แบบเสนอความตองการ 
ขาวสาร และเชื้อเพลิง 

ประจําเดือน……………………………………………………. ( ๑ ) 

หนวย……………………………………………………………… ( ๒ ) 

 

ลําดับ รายการ 
 อัตรากําลังพล 
บรรจุจริง (นาย) 

กําลังพลรับการ 
เล้ียงดู (นาย) 

หมายเหต ุ

 
๑. 
 

 
ขาวสาร 

    

 
๒. 

 

 
เชื้อเพลิง 

   

( ๔ ) ( ๓ ) ( ๕ ) 

( ๕ ) ( ๓ ) ( ๔ ) 

 
              รับรองถูกตอง     

              (ลงชื่อ)………………………….…………………………                          ( ๖ ) 

                      (……………………………………………………)            
       (ตําแหนง)…………………………………………………….(ผบ. หนวยรับการเลี้ยงดู) 

( ๗ ) 
( ๘ ) 

                          …………/…………………/………………        ( ๙ ) 
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คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ  ข 
แบบเสนอความตองการ รับการเลี้ยงดปูระจําวัน 

 
(๑) หวงเวลาวนัที่เสนอความตองการ 
(๒) นามหนวยรับการเลี้ยงดูที่เสนอความตองการ 
(๓) วัน เดือน ป ที่เสนอความตองการ 
(๔) ประมาณกําลังพล ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อกลางวันของวนัทีรั่บการเลี้ยงด ู
(๕) ประมาณกําลังพล ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อเยน็ของวันที่รับการเลี้ยงด ู
(๖) ประมาณกําลังพล ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อเชาของวันที่รับการเลี้ยงด ู
(๗) หมายเหต ุ
(๘) ยศ – ลายมือช่ือ 
(๙) ช่ือ - สกุล 
(๑๐) ผบ.หนวยรับการเลี้ยงดู หรือ ผูทําการแทน 
(๑๑) วัน เดือน ป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                - ๑๓ -                               แบบ ข 

 

แบบเสนอความตองการ 
รับการเลี้ยงดูประจาํวัน 

ในหวง……………………………………………………………. ( ๑ ) 

หนวย……………………………………………………………. ( ๒ ) 

จํานวนกําลังพลรับการเลี้ยงดู  (นาย) วันที/่เดือน/ป 

กลางวัน เย็น         เชา 

หมายเหต ุ

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

( ๗ ) ( ๖ ) (๔ ) ( ๕ ) ( ๓ ) 

        
                                                                                                รับรองถูกตอง     

              (ลงชื่อ)…………………………………………………                          ( ๘ ) 

                      (……………………………………………………)            ( ๙ ) 

       (ตําแหนง)………..………………………………………….( ผบ. หนวยรับการเลี้ยงด)ู ( ๑๐ ) 

                          …………/…………………/………………                  ( ๑๑ ) 

  



- ๑๔ - 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ  ค 
แบบเสนอความตองการ ใหจัดหาขาวสารและเชื้อเพลิง 

 
(๑) เดือนที่เสนอความตองการ 
(๒) นามหนวยประกอบเลี้ยง 
(๓) นามหนวยที่รับการเลี้ยงด ู
(๔) จํานวนกําลังพลที่แตละหนวยรับการเลี้ยงด ูเสนอความตองการ ขาวสาร/เชื้อเพลิง 
(๕) จํานวนกําลังพลรวมที่ทุกหนวยรับการเลีย้งดู เสนอความตองการ ขาวสาร/เชื้อเพลิง 
(๖) เกณฑส้ินเปลืองเฉลี่ย หนวยนับ/วัน/คน 
(๗) ผลจากการคํานวณความตองการ 
(๘) ขาวสาร/เชื้อเพลิงที่คงเหลือจากการจดัหางวดที่แลว 
(๙) จํานวน/ปริมาณ ที่เสนอใหจดัหา 
(๑๐) หมายเหต ุ
(๑๑) ยศ – ลายมือช่ือ 
(๑๒) ช่ือ - สกุล 
(๑๓) ตําแหนง 
(๑๔) วัน เดือน ป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๑๕ - 
 

แบบเสนอความตองการ 
ใหจัดหาขาวสารและเชื้อเพลิง 

        ประจําเดือน …............................................................… 
หนวยประกอบเลี้ยง  ........................................................................ 

ความตองการของหนวยรับการเลี้ยงดู(นาย) 
ลําดับ  รายการ 

       
รวม 

(นาย) 
เกณฑ

สิ้นเปลือง 
ผลการ
คํานวณ 

สป.คงเหลือ
จากเดือนที่

แลว 

จํานวน/ 
ปริมาณใหจัดหา 

  
หมายเหตุ 

 
๑. 

 
ขาวสาร 

 

          

 
๒. 

 
เชื้อเพลิง   
 

 
 

         

 
                                                                                                                                          รับรองถูกตอง   

                                            (ลงชื่อ)…………………………………………………                          
                                                          (……………………………………………………)            
                                                             (ตําแหนง)………………………………………………………(เจาหนาที่ประกอบเลี้ยง)  

    …………/…………………/………………                                                            

แบบ ค 

( ๑๐ ) 

( ๑๐ ) 

( ๑๔ ) 

( ๙ ) 

( ๙ ) 

( ๑๒ ) 
( ๑๓ ) 

( ๑๑ ) 

( ๘ ) 

( ๘ ) 

( ๗ ) 

( ๗ ) 

    

( ๖ ) 

( ๖ ) 

( ๒ ) 

( ๑ ) 

 

( ๕ ) 

( ๕ ) 

( ๔ ) 

( ๔ ) 

( ๓ ) ( ๓ ) 

( ๔ ) 

( ๔ ) 

( ๓ ) 

( ๔ ) 

( ๔ ) 

( ๓ ) 

( ๔ ) 

( ๔ ) 



- ๑๖ - 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ  ง 
แบบเสนอความตองการ ใหจัดหาอาหาร 

 
(๑) หวงเวลาวนัที่เสนอความตองการ 
(๒) นามหนวยประกอบเลี้ยง 
(๓) วัน เดือน ป ทีป่ระกอบเลี้ยง 
(๔) นามหนวยที่รับการเลี้ยงด ู
(๕) จํานวนกําลังพล ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อกลางวันของวนัที่รับการเลี้ยงด ู
(๖) จํานวนกําลังพล ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อเย็นของวันที่รับการเลี้ยงด ู
(๗) จํานวนกําลังพล ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อเชาของวันที่รับการเลี้ยงด ู
(๘) จํานวนกําลังพลรวม ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อกลางวันของวนัที่รับการเลี้ยงดู 
(๙) จํานวนกําลังพลรวม ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อเย็นของวนัที่รับการเลี้ยงด ู
(๑๐) จํานวนกําลังพลรวม ที่รับการเลี้ยงดูในมื้อเชาของวันที่รับการเลี้ยงด ู
(๑๑) รายการอาหารมื้อกลางวัน 
(๑๒) รายการอาหารมื้อเย็น 
(๑๓) รายการอาหารมื้อเชา 
(๑๔) ยศ - ลายมือช่ือ 
(๑๕) ช่ือ - สกุล 
(๑๖) ตําแหนง 
(๑๗) วัน เดือน ป 

 



- ๑๗ - 
แบบเสนอความตองการ 

ใหจดัหาอาหาร  ในหวง……...................…………….............................. 
หนวยประกอบเลี้ยง  ....................................................................................... 

ความตองการของหนวยรับการเลี้ยงดู (นาย) รวมความตองการทั้งสิ้น (นาย) รายการอาหาร 

( ๔ )  ( ๔ )  ( ๔ ) ( ๔ )  
วันที่/เดือน 

( ๓ ) 
ก ย ช ก ย ช ก ย ช ก ย ช 

ก ย ช ก ย ช 

 (๕) (๖) (๗) (๕) (๖) (๗) (๕) (๖) (๗) (๕) (๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) 
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   

แบบ ง 

                                             (ตําแหนง)………………………………………………….….(เจาหนาที่ประกอบเลี้ยง) 

                                       (ลงชื่อ)…………………………………….………………                          

รับรองถูกตอง   

(……………………..………………………………)   

                                                                                                                                                                      ......… ………/…….........…………/……………… ( ๑๗ ) 

( ๑ ) 
( ๒ ) 

( ๑๕ ) 
( ๑๔ ) 

( ๑๖ ) 



- ๑๘ - 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ  จ 
ใบสั่งซื้อ 

(๑) เลขที่ใบสั่งซ้ือ 
(๒) นามหนวยประกอบเลี้ยง 
(๓) วัน เดือน ป 
(๔)  คูสัญญา 
(๕) ขาวสาร/เชื้อเพลิง/อาหาร 
(๖) สถานที่ตองการใหสง  ขาวสาร/เชื้อเพลิง/อาหาร 
(๗) ลําดับ 
(๘) รายการ ขาวสาร/เชื้อเพลิง/อาหาร  
(๙) หนวยนับ 
(๑๐) จํานวน 
(๑๑) ราคาตอหนวย 
(๑๒) ราคารวมตอหนวย 
(๑๓) ราคารวมทั้งส้ินเปนตวัอักษร 
(๑๔) ราคารวมทั้งส้ินเปนตวัเลข 
(๑๕) ยศ - ลายมือช่ือ 
(๑๖) ช่ือ - สกุล 
(๑๗) ตําแหนง 
(๑๘) สถานที่ใหสง ขาวสาร/เชื้อเพลิง/อาหาร 
(๑๙) วัน เดือน ป 
(๒๐) หลักประกนัสัญญา 
(๒๑) จํานวนเงินหลักประกนัเปนตัวเลข 
(๒๒) จํานวนเงินหลักประกนัเปนตัวอักษร 
(๒๓) ยศ – ลายมือช่ือ ผูซ้ือ 
(๒๔) ลายมือช่ือคูสัญญา 
(๒๕) พยาน 
(๒๖) กรรมการตรวจรบั 
(๒๗) ผูรับของ 
(๒๘) วัน เดือน ป 
(๒๙) ลายมือช่ือ ผูบังคับหนวยประกอบเลี้ยง 
(๓๐) ช่ือ - สกุล 
(๓๑) วัน เดือน ป 

 
 
 
 
 
 
 



- ๑๙ - 
                        แบบ จ 

            ใบสั่งซื้อ       

   ใบสั่งที่………………………………………………………………………หนวย…………………………………………………………………………………………………..…………….. (๑) (๒) 

                                                    วันที ่…………..……….เดอืน……………..………………………พุทธศักราช…………………….……………………..  (๓) (๓) (๓) 

           ถึง……………………………………..…………………………………………… ตามที่ทานตกลงสงของ………………………………….………………………….………………… (๕) (๔) 

           ขอใหทานทราบและจัดการสงของไปยัง ……………….………………………………………………………………………………………………………….………………... (๖) 

           และปฏิบัติตามขอตกลงดานหลังใบสั่งฉบับนี้ 
 

หนวยละ จํานวนเงิน      
 บาท ส.ต. บาท ส.ต. 

    ลําดับ                                          รายการ                                                          นับ          จํานวน     

(๗) (๘) (๑๐) (๑๑) (๑๑) (๑๒) (๑๒) (๙) 

         

         

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 รวมเงิน    (ตัวอักษร………………………………………………………………………………...............………………..)      (๑๓) (๑๔) (๑๔) 

                              
                                                              ลายมือช่ือ.............................. ................................... ................(๑๕) 
                
                                                                             

                 (.......................... ...................................) ..............(๑๖) 

ตําแหนง.............................. ......................................(เจาหนาทีจ่ัดหา) ................(๑๗) 



- ๒๐ - 

ขอตกลงระหวางผูซือ้กับผูขาย 
ขอ ๑.  ผูขายรับรองวาสิง่ของที่ขายใหตามใบสั่งซื้อนี ้  มคีุณภาพดีตามมาตรฐานทองตลาดทัว่ไป    ซึ่งผูซื้อไดส่ังซื้อ

จํานวนและราคาดังปรากฏในใบสั่งซื้อฉบับนี ้
                                   ขอ ๒.  ผูขายรับรองวาจะสงมอบสิ่งของที่ซ้ือขายตามใบสั่งซ้ือนี้ใหแกผูซ้ือ  ณ. …………………………………………… ภายใน           (๑๘) 

วันที.่.………….…เดือน……………………...….… ….พ.ศ.………………………..… ใหถูกตองและครบถวนตามที่กําหนดไวในขอ ๑.  แหงใบสั่งซ้ือนี้     (๑๙) (๑๙) (๑๙) 

          ขอ ๓. ในวันลงลายมือช่ือใบสั่งซ้ือนี้    ผูขายไดนําหลักประกนัเปน………………………………………....……………………………………. (๒๐) 

เปนจํานวนรอยละสิบของราคาสิ่งของทั้งหมด    คิดเปนเงิน……………….……………บาท (…………………………..….…….…………………………………….)   (๒๑) (๒๒) 

มามอบไวแกผูซ้ือเพื่อเปนการประกันการปฏิบัติตามขอตกลงนี้ หลักประกันดังกลาว ผูซ้ือจะคืนใหเมื่อผูขายพนจากขอผูกพันตาม
ขอตกลงนี้แลว 

                       ขอ ๔.  ถาปรากฏวาส่ิงของที่ผูขายสงมอบไมตรงตามขอตกลงขอ ๑.  ผูซ้ือทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับของนั้นในกรณี     
เชนวานี้  ผูขายตองรีบนําส่ิงของนั้นกลับคืนโดยเรว็ที่สุดที่จะทําได  หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามขอตกลงโดยผูซ้ือไมตอง 
ใชคาเสียหาย  หรือคาใชจายใหแตประการใด 

ขอ ๕.  เมื่อครบกําหนดสงมอบสิ่งขอตามขอตกลงนี้แลว  ถาผูขายไมสงมอบสิ่งของซึ่งตกลงขายใหแกผูซ้ือ หรือสง
มอบสิ่งของทั้งหมดไมถูกตอง หรือสงมอบสิ่งของไมครบจํานวน  ผูซ้ือมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได  ในกรณีเชนนี้  ผูขายยอมใหผูซ้ือ
ริบหลักประกนั หรือเรียกรองจากธนาคารผูออกหนังสือรับรองตามขอ ๓. เปนจํานวนเงินทั้งหมดหรือแตบางสวนก็ไดแลวแตผูซ้ือ
จะเห็นสมควร      

ขอ ๖.  ในกรณีผูซ้ือไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ ๕.  ผูขายยอมใหผูซ้ือปรับเปนรายวนัในอัตรารอยละ ศูนยจดุ
สอง (๐.๒)  ของ ราคาสิ่งของที่ยังไมไดรับมอบ นับแตวนัครบกําหนดตามขอ ๒. จนถึงวันที่ผูขายไดนําส่ิงของมาสงใหแกผูซ้ือจน
ถูกตองครบถวน  และในระหวางที่มกีารปรับนั้น  ถาผูซ้ือเห็นวาผูขายไมอาจปฏิบัติตามขอตกลงตอไปได  ผูซ้ือจะใชสิทธบอกเลิก
สัญญา และริบหลักประกนัดวยก็ได 

 
      (ลงชื่อ)… ……………………………………………….……………...……………ผูซ้ือ  (๒๓) 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………ผูขาย  (๒๔) 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………พยาน  (๒๕) 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………พยาน  (๒๕) 

คณะกรรมการตรวจรับ ไดพรอมกันตรวจรบัสิ่งของตามใบสั่งซ้ือนี้ เปนการถูกตอง และมอบใหเจาหนาที่รับของไวใช 
ราชการ โดยถูกตองแลว 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………ประธานกรรมการ  (๒๖) 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………กรรมการ  (๒๖) 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………กรรมการ  (๒๖) 

      (ลงชื่อ) … ……………………………………………….……………...……………ผูรับของ  (๒๗) 

                     …… … ……………/……… ………..…………/…………….……   (๒๘) 

- ทราบ 
   

(ลงชื่อ)………………………………..…………….…….        (๒๙) 

            (..........................................................................)        (๓๐) 

                 ……… …/… …… ……./…… .….…                 (๓๑) 

    



- ๒๑ - 
 
 
 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ ฉ 
 ใบนําสงเงิน 

 
ใหใชแบบพิมพ  ทบ.๕๘๑-๒๐๔  ใบนําสงเงิน 

 
 
 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--- 

 
 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ ช 
 หนางบใบสาํคัญคูจายเงิน 

 
ใชแบบพิมพ  ทบ.๕๘๑-๒๑๐-๑  หนางบใบสําคัญคูจายเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๒๒ - 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ ซ. 
แบบทะเบียนคุมคาประกอบเลี้ยง 

 
(๑) นามหนวยประกอบเลี้ยง 
(๒) วัน เดือน ป ที่เจาหนาทีก่ารเงนิรับ-จาย คาประกอบเลี้ยง 
(๓) คําอธิบายรายการ 
(๔) รับเงินคาขาวสาร     
(๕) จายเงินคาขาวสาร  
(๖) รับเงินคาเชื้อเพลิง 
(๗) จายเงินคาเชื้อเพลิง       
(๘) รับเงินคาอาหาร  
(๙) จายเงินคาอาหาร 
(๑๐) รับดอกเบี้ยเงนิฝาก 
(๑๑) จายดอกเบี้ยเงนิฝาก 
(๑๒) ผลรวมของคาขาวสารคงเหลือ, คาเชื้อเพลิงคงเหลือ, คาอาหารคงเหลือ                                      

และดอกเบี้ยเงนิฝากคงเหลือ 
(๑๓) ผลรวมยอดเงนิรับคาขาวสารจนถึงเดือนนี ้
(๑๔) ผลรวมยอดเงนิจายคาขาวสารจนถงึเดือนนี้ 
(๑๕) ผลรวมยอดเงนิรับคาเชื้อเพลิงจนถึงเดือนนี้ 
(๑๖) ผลรวมยอดเงนิจายคาเชื้อเพลิงจนถึงเดือนนี้ 
(๑๗) ผลรวมยอดเงนิรับคาอาหารจนถึงเดือนนี ้
(๑๘) ผลรวมยอดเงนิจายคาอาหารจนถึงเดือนนี ้
(๑๙) ผลรวมยอดเงนิรับดอกเบีย้เงินฝากจนถึงเดือนนี ้
(๒๐) ผลรวมยอดเงนิจายดอกเบีย้เงินฝากจนถึงเดือนนี ้
(๒๑) ผลรวมของคาขาวสารคงเหลือจนถึงเดือนนี้, คาเชื้อเพลิงคงเหลือจนถึงเดือนนี้,       

คาอาหารคงเหลือจนถึงเดือนนี้ และดอกเบีย้เงินฝากคงเหลือจนถึงเดือนนี้  
(๒๒) ยศ – ลายมือช่ือ 
(๒๓) ช่ือ-สกุล 
(๒๔) ตําแหนง 
(๒๕) วันเดือนปที่ตรวจถูกตอง     



                                                                        - ๒๓ -                                                                          แบบ ซ. 
ทะเบียนคุมคาประกอบเลี้ยง 

หนวยประกอบเลี้ยง……(๑) ……. 
 

                                                                                 คาประกอบเลี้ยง 
               คาขาวสาร             คาเชื้อเพลิง              คาอาหาร          ดอกเบี้ยเงินฝาก     ว.ด.ป.                     รายการ 

        รับ        จาย         รับ        จาย         รับ        จาย         รับ        จาย 

      รวม   หมายเหตุ 

      (๒)                        (๓)         (๔)        (๕)         (๖)        (๗)         (๘)        (๙)        (๑๐)        (๑๑)       (๑๒)         
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
รวมจนถึงเดอืนนี ้         (๑๓)       (๑๔)       (๑๕)       (๑๖)        (๑๗)       (๑๘)       (๑๙)       (๒๐)       (๒๑)  

 

                                                                                                                                 ตรวจถูกตอง 
                                   ลงชื่อ……........…(๒๒)…. …………..  
                                                     (……......... (๒๓)…..…………) 
                                     (ตําแหนง) …….......…(๒๔)……………เจาหนาที่การเงิน 
                                                ……./………/…(๒๕)…. 



- ๒๔ - 
 

คําแนะนําวิธีใชเอกสารแบบ ฌ. 
แบบทะเบียนคุมคาประกอบเลี้ยงเหลือ 

 
(๑) นามหนวยประกอบเลี้ยง 
(๒) วัน เดือน ป ที่เจาหนาทีก่ารเงนิรับ-จาย คาประกอบเลี้ยง 
(๓) คําอธิบายรายการ 
(๔) รับเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือ 
(๕) จายเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือ 
(๖) ยอดรับเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือหักดวยจายเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือ 
(๗) ผลรวมของยอดรับเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือจนถึงเดือนนี้ 
(๘) ผลรวมของยอดจายเงนิคาประกอบเลี้ยงเหลือจนถึงเดือนนี้ 
(๙) ผลรวมของยอดรับเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือจนถึงเดือนนี้                                                     

หักดวยผลรวมของยอดจายเงินคาประกอบเลี้ยงเหลือจนถึงเดือนนี ้
(๑๐) ยศ – ลายมือช่ือ 
(๑๑) ช่ือ – สกุล 
(๑๒) ตําแหนง 
(๑๓) วนั เดือน ป    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



- ๒๕ - 
                                                                                                          แบบ ฌ. 

ทะเบียนคุมคาประกอบเลี้ยงเหลือ 
หนวยประกอบเลี้ยง…......(๑)…… 

 
                      คาประกอบเลี้ยงเหลือ 

ว.ด.ป.                      รายการ 
        รับ         จาย     คงเหลือ 

   หมายเหต ุ

   (๒)                        (๓)        (๔)         (๕)         (๖)  
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
รวมจนถึง 
 เดือนนี้ 

        (๗)         (๘)         (๙)  

 
                   ตรวจถูกตอง 
   ลงชื่อ……......…(๑๐)…………..  
            (……......   (๑๑).…………) 
                                                                               (ตําแหนง) …........... (๑๒)………เจาหนาที่การเงนิ 
      ……./………/…(๑๓)…. 
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