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ค�ำน�ำ
  

	 	 ตามทีร่ฐับาลมนีโยบายแก้ไขปัญหาความยากจนและหนี้สนิภาคประชาชน	ลดความเหลือ่มล�า้	

ทางสังคม	 และเพื่อกระตุ้นการพัฒนาเศรษฐกิจโดยบริหารผ่านส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

แห่งชาติ	 ไปยังกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองต่างๆ	 ทั่วประเทศ	 โดยให้กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

ในการเป็นกลไกส�าคัญที่จะขับเคลื่อนเศรษฐกิจของประเทศตั้งแต่ฐานราก	 ตามแนวคิดการด�าเนินการ 

อย่างบูรณาการของทุกภาคส่วนในสังคมในรูปแบบประชารัฐ	 ที่จะมีการประสานความร่วมมือของ 

ภาคประชาชน	ภาคราชการ	และภาคเอกชน	ในทุกมติติัง้แต่ระดับหมู่บ้านและชุมชน	

	 	 ส�านักงานอัยการสูงสุดโดยส�านักงานคุ้มครองสิทธิและช่วยเหลือทางกฎหมายแก่ประชาชน 

จงึได้ประสานความร่วมมอืกบัส�านกังานกองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิในการท�างานอย่างบรูณาการ 

เพื่อปกป้องและรักษาผลประโยชน์ของรัฐและประชาชน	 โดยทั้งสองหน่วยงานได้จัดท�าบันทึกข้อตกลง

ความร่วมมือในการให้ความช่วยเหลือทางกฎหมายแก่กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองทั่วประเทศตั้งแต่ 

วันที่	๓	กุมภาพันธ์	พ.ศ.	๒๕๕๔	ซึ่งส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาตแิละส�านักงานอัยการ

สงูสดุได้จัดท�าโครงการ	“สัมมนาเชงิปฏบิตักิารพฒันาแนวทางปกป้องรกัษาผลประโยชน์ของรฐัและประชาชน

ร่วมกบักองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืง”	และจากการด�าเนนิการโครงการดังกล่าว	พบว่าปัจจยัส�าคญัในการ

ที่จะยกระดับการบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองให้มีประสิทธิภาพและการจะรักษาผลประโยชน ์

ของรฐัในด้านงบประมาณแผ่นดนิในเงนิทีร่ฐับาลจดัสรรเพือ่กระตุ้นการพฒันาเศรษฐกจิฐานรากผ่านกลไก

การบริหารของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองคือการสร้างองค์ความรู้และความเข้าใจเกี่ยวกับกฎหมาย

และการด�าเนินการตามขั้นตอนทางกฎหมายและทางคดีความ	 กระบวนการท�าสัญญาและหนังสือต่าง	 ๆ	

เพื่อเป็นหลักฐานและด�าเนนิการตดิตามหนี้สนิที่ให้สมาชกิกองทุนกู้ยมืกลับคนืมาได้	รวมทัง้ส่งเสรมิการน�า

กระบวนการยตุธิรรมทางเลอืกโดยการไกลเ่กลีย่ประนอมขอ้พพิาทเพือ่จะไดไ้ม่ต้องมกีารฟอ้งร้องน�าคดขีึ้น

สู่ศาล	ตลอดจนสร้างความรู้ในกระบวนการบรหิารจัดการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงที่มปีระสทิธภิาพ		

	 	 ส�านกังานอัยการสูงสดุจงึไดจ้ดัตัง้คณะท�างานเพือ่รวบรวมขอ้มลู	ปัญหา	จดัท�าเอกสารต่าง	ๆ 	 

ด้านกฎหมายที่เกี่ยวข้อง	เช่น	รูปแบบสัญญา	หนังสอืทวงถามหนี้	การรวบรวมปัญหาและแนวทางเกี่ยวกับ

คดทีี่ฟ้องร้องกันในทางศาล	ค�าพพิากษาเกี่ยวกับคดกีองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	จัดท�าโครงการน�าร่อง

ในการไกล่เกลี่ยประนอมข้อพิพาทในพื้นที่ร่วมกับส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติจาก

ประสบการณ์จริง	 อันเป็นการร่วมบูรณาการที่เป็นรูปธรรม	 ซึ่งการท�างานร่วมกันของทั้งสองหน่วยงาน 

ดังกล่าวก่อให้เกดิองค์ความรู้และแนวปฏบิัตใิหม่	ๆ	ต่อการแก้ไขปัญหา	เพื่อฟื้นฟูและยกระดับการบรหิาร

จดัการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืง	คณะท�างานของส�านกังานอยัการสงูสดุจงึได้ร่วมกบัส�านกังานกองทนุ

หมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติจัดท�าคู่มือในด้านกฎหมายและด้านการบริหารจัดการกองทุนหมู่บ้าน 

และชมุชนเมอืง	เพือ่เป็นทัง้ข้อมลูและเป็นเครือ่งมอือย่างหนึ่งในการเผยแพร่ความรู้เกีย่วกับกองทุนหมู่บ้าน

และชุมชนเมอืง	เพื่อน�าไปใช้ขับเคลื่อนในภารกจิของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	อกีทัง้เป็นการเผยแพร่

ความรู้กองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแก่ประชาชนทัว่ไป	ซึง่ทีสุ่ดแล้วกเ็พือ่การพฒันากจิการกองทนุหมูบ้่าน

และชุมชนเมอืง	อันเป็นฐานรากด้านเศรษฐกจิของประเทศได้พัฒนาอย่างยั่งยนืต่อไป



	 	 คู ่มือที่ได้ร่วมกันจัดท�าขึ้นระหว่างส�านักงานอัยการสูงสุดและส�านักงานกองทุนหมู่บ้าน 

และชุมชนเมอืงแห่งชาติ	รวมทัง้หมดจ�านวน	๔	เล่ม	ดังนี้

	 	 ๑.	 คู่มือกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการด�าเนินงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง	

(ฉบับปรับปรุง	พ.ศ.	๒๕๖๐)

	 	 ๒.	 คู่มอืการท�าสัญญาของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

	 	 ๓.	 คู่มือการสร้างมาตรฐานการบริหารจัดการเพื่อการฟื้นฟูและพัฒนาศักยภาพกองทุน

หมู่บ้านและชุมชนเมอืง

	 	 ๔.	 คู่มอืปฏบิัตงิานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

	 	 “คู่มือปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมือง”	 เล่มนี้	 จัดท�าขึ้น 

เพื่อให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองได้มีองค์ความรู้	 และใช้เป็นเครื่องมือในการบริหาร 

กองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืง	ซึง่หวงัว่าคู่มอืเลม่นี้จะเป็นประโยชน์แก่พนักงานอยัการ	เจา้หน้าทีส่�านกังาน 

กองทุนหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	และคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืง	สามารถน�าไปใช้

ในการปฏบิัตงิาน	อันส่งผลต่อประสทิธภิาพในการบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงได้ต่อไป

ส�านักงานคุ้มครองสทิธแิละช่วยเหลอืทางกฎหมายแก่ประชาชน

	 	 	 ส�านักงานอัยการสูงสุด

	 	 	 มถิุนายน	พ.ศ.	๒๕๖๐



รำยนำมคณะท�ำงำน ส�ำนักงำนอัยกำรสูงสุด

	 ๑.	 นายศักดิ์ชัย		อัศวนิอานันท์	 	 อธบิดอีัยการ	

	 	 	 	 ส�านักงานคุ้มครองสทิธแิละช่วยเหลอืทางกฎหมายแก่ประชาชน

	 ๒.	 นายเรงิฤทธิ์		สทิธไิตรย์	 	 รองอธบิดอีัยการ	

	 	 	 	 ส�านักงานคุ้มครองสทิธแิละช่วยเหลอืทางกฎหมายแก่ประชาชน

	 ๓.	 นางสาวจันทมิา		ธนาสว่างกุล		 	 อัยการพเิศษฝ่าย

	 	 	 	 ส�านักงานอัยการพเิศษฝ่ายแผนช่วยเหลอืทางกฎหมาย

	 ๔.	 นางนษิฐา		สุจรติวรกุล	 	 อัยการผู้เชี่ยวชาญพเิศษ	

	 	 	 	 ส�านักงานอัยการพเิศษฝ่ายแผนช่วยเหลอืทางกฎหมาย

	 ๕.	 นายประเสรฐิ		กาญจนอุทัย	 	 อัยการผู้เชี่ยวชาญพเิศษ	

	 	 	 	 ส�านักงานอัยการพเิศษฝ่ายแผนช่วยเหลอืทางกฎหมาย

	 ๖.	 นายสนธยา		เครอืเวทย์	 	 อัยการผู้เชี่ยวชาญ	

	 	 	 	 เลขานุการรองอัยการสูงสุด	(นายอาทร	สขิัณฑนาค)

	๗.	 นายณรงค์		ศรรีะสันต์	 	 อัยการผู้เชี่ยวชาญ	

	 	 	 	 ส�านักงานอัยการพเิศษฝ่ายแผนช่วยเหลอืทางกฎหมาย

	 ๘.	 นางสาวพรพชิชา		สองส	ี 	 อัยการจังหวัดคุ้มครองสทิธแิละช่วยเหลอืทางกฎหมายและ

	 	 	 	 การบังคับคดจีังหวัดสมุทรสงคราม

	 ๙.	 นายเลอศักดิ์		ดุกสุขแก้ว	 	 อัยการจังหวัดประจ�าส�านักงานอัยการสูงสุด

	 	 	 	 ส�านักงานอัยการพเิศษฝ่ายคดอีาญา	๑๑		

	๑๐.	 นางสาวหทัยกาญจน์		พรหโมบล	 อัยการจังหวัดประจ�าส�านักงานอัยการสูงสุด

	 	 	 	 ส�านักงานอัยการจังหวัดสุพรรณบุร	ี 	 	 	

	๑๑.	 นางสาวอรุณพัฒน์		ภักดวีงศ์	 	 อัยการจังหวัดประจ�าส�านักงานอัยการสูงสุด

	 	 	 	 ส�านักงานอัยการคุ้มครองสทิธแิละช่วยเหลอืทางกฎหมายและ

	 	 	 	 การบังคับคดจีังหวัดนนทบุรี

	๑๒.	 นางสุปราณ	ี	อุทศิ	 	 ผู้อ�านวยการ	ส�านักอ�านวยการ	

	 	 	 	 ส�านักงานคุ้มครองสทิธแิละช่วยเหลอืทางกฎหมายแก่ประชาชน

	๑๓.	 นางสาวซัลมา		ปาเน๊าะ	 	 นักจัดการงานทั่วไปปฏบิัตกิาร

	 	 	 	 ส�านักงานคุ้มครองสทิธแิละช่วยเหลอืทางกฎหมายแก่ประชาชน

	๑๔.	 นายสาธติ	งามเมอืง	 	 เจ้าพนักงานธุรการช�านาญงาน

	 	 	 	 ส�านักงานอยัการพเิศษฝ่ายคุม้ครองสทิธปิระชาชนระหว่างประเทศ

	๑๕.	 นางสาวจรยิา	หลวงฤทธิ์	 	 เจ้าพนักงานธุรการปฏบิัตงิาน

	 	 	 	 ส�านักงานคุ้มครองสทิธแิละช่วยเหลอืทางกฎหมายแก่ประชาชน



รำยนำมคณะท�ำงำน ส�ำนักงำนกองทุนหมู่บ้ำนและชุมชนเมอืงแห่งชำติ

๑.	 นายนที		ขลบิทอง	 ผู้อ�านวยการส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ

๒.	 นายสทิธศิาสตร์		รักษ์ม่วงศร	ี ผู้อ�านวยการฝ่ายกฎหมายและงานทะเบยีน	

	 	 ส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ

๓.	 นายโสวัฒน์		อยู่คงด	ี หัวหน้างานเครอืข่ายกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	

	 	 ส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ

๔.	 นางสาวรจติา		เตสะอาด	 รักษาการหัวหน้างานนโยบายและยุทธศาสตร์

	 	 ส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ

๕.	 นายนพินธุ์		ทพิย์ศร	 นติกิรปฏบิัตกิาร

	 	 ส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ

๖.	 นายแมนชัย		ชูเสน	 นติกิรปฏบิัตกิาร	

	 	 ส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิสาขา	๓

๗.	นางทองพันธ์		สาวสิทิธิ์	 นติกิรปฏบิัตกิาร	

	 	 ส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิสาขา	๔	

 



สำรบัญ

หน้ำ

บทที่	 ๑	 บทน�ำ	  

  	 ความเป็นมาของกองทุนหมู่บ้าน	 ๑	

  	 ปรัชญา	หรอืหลักการส�าคัญของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	 ๒

	 	 	วัตถุประสงค์ในการจัดตัง้กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิ ๒

บทที่	 ๒	 กำรจัดตั้งและจดทะเบยีนนติบิุคคลกองทุนหมู่บ้ำนและชุมชนเมอืง	 ๓

	 	 	 การเตรยีมความพร้อมการจัดตัง้กองทุนหมู่บ้าน	 ๓

  	กระบวนการสร้างการเรยีนรู้เกี่ยวกับการบรหิารจัดการกองทุนหมู่บ้าน	 ๕๐

  	การจดทะเบยีนกองทุนหมู่บ้าน	 ๖๒

บทที่	 ๓	 กำรด�ำเนนิงำนของคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำนและชุมชนเมอืง	 ๘๗

	 	 	การด�าเนนิงานเกี่ยวกับคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	 ๘๗

  	การบรหิารจัดการการกู้ยมืเงนิและการช�าระเงนิกู้	 ๑๑๖

  	การบรหิารจัดการการจัดท�าบัญช	ีและระบบเอกสาร	 ๑๕๙

บทที่	 ๔	 กำรก�ำกับ	ควบคุม	และตรวจสอบกองทุนหมู่บ้ำน	 ๑๘๔

  	การก�ากับและควบคุมกองทุนหมู่บ้าน	 ๑๘๔

  	การตรวจสอบ	 ๑๘๕

  	การเลกิ	ยุบรวม	หรอืแยกบางส่วน	กองทุนหมู่บ้าน	 ๑๘๗





บทที่ ๑

บทน�ำ

ควำมเป็นมำของกองทุนหมู่บ้ำน

	 สืบเนื่องจากในช่วงปี	 ๒๕๔๔	 เป็นช่วงที่ประเทศประสบปัญหาด้านเศรษฐกิจ	 รัฐบาลจึงได้ 

ด�าเนินนโยบายแก้ปัญหาเศรษฐกิจดังกล่าว	 โดยเมื่อวันที่	 ๒๖	 กุมภาพันธ์	 ๒๕๔๔	 รัฐบาลจึงได้แถลง 

นโยบายต่อรฐัสภา	โดยก�าหนดนโยบายเร่งด่วนให้	“จดัตัง้กองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืง	แห่งละ	๑	ล้านบาท 

เพื่อเป็นแหล่งทุนหมุนเวียนในการลงทุน	 สร้างอาชีพเสริม	 และสร้างรายได้ให้แก่ประชาชนในชุมชน 

และวสิาหกจิขนาดเล็กในครัวเรอืน	พร้อมทัง้รัฐบาลจะจัดให้มโีครงการ	หนึ่งต�าบล	หนึ่งผลติภัณฑ์	เพื่อให้

แต่ละชุมชนได้ใช้ภูมิปัญญาท้องถิ่นมาใช้ในการพัฒนาสินค้า	 โดยรัฐพร้อมที่จะเข้าช่วยเหลือในด้านความรู้ 

สมัยใหม่และการบริหารจัดการ	 เพื่อเชื่อมโยงสินค้าจากชุมชนสู่ตลาดทั้งในและต่างประเทศด้วยระบบ 

ร้านค้าเครอืข่ายและอนิเทอร์เน็ต”	

	 นโยบายกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองดังกล่าว	 ได้จัดตั้งกองทุน	 ๑	 ล้านบาท	 ขึ้นมาเพื่อเป็น

แหล่งเงนิทุนหมุนเวยีนในหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	ส�าหรับการลงทุนเพื่อพัฒนาอาชพี	สร้างงาน	สร้างรายได้ 

หรือเพิ่มรายได้	 การลดรายจ่าย	 การบรรเทาเหตุฉุกเฉินและจ�าเป็นเร่งด่วน	 และส�าหรับการน�าไปสู่การ

สร้างกองทุนสวัสดิการที่ดีแก่ประชาชนในหมู่บ้านหรือชุมชน	ส่งเสริมและพัฒนาหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

ให้มีขีดความสามารถในการจัดระบบการบริหารจัดการเงินทุนของตนเอง	 เสริมสร้างกระบวนการพึ่งพา

ตนเองของหมู่บ้านและชมุชนเมอืง	ในด้านการเรยีนรู้	การสร้างและพฒันาความคดิรเิริม่	เพือ่การแก้ไขปัญหา 

และเสริมสร้างศักยภาพและส่งเสริมเศรษฐกิจพอเพียงในหมู่บ้านและชุมชนเมือง	 กระตุ้นเศรษฐกิจใน

ระดับฐานรากของประเทศ	 รวมทั้งเสริมสร้างภูมิคุ้มกันทางเศรษฐกิจและสังคมของประเทศในอนาคต	 

และเสรมิสร้างศกัยภาพและความเข้มแขง็ทัง้ทางเศรษฐกจิและสงัคมของประชาชนในหมูบ้่านและชุมชนเมอืง 

ทัง้นี้	ตามหลักปรัชญาเศรษฐกจิพอเพยีงของพระบาทสมเด็จพระปรมนิทรมหาภูมพิลอดุลยเดช		

	 ภายหลังจากที่รัฐบาลได้แถลงนโยบายดังกล่าวแล้ว	ได้ออกระเบยีบส�านักนายกรัฐมนตรี	ว่าด้วย

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	(กทบ.)	พ.ศ.	๒๕๔๔	เมื่อวันที่	๒๒	มนีาคม	๒๕๔๔	 

ให้จัดตั้งส�านักงานคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติขึ้นในส�านักเลขาธิการนายก

รัฐมนตรี	 และให้มีคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง	 เรียกว่า	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

แห่งชาต	ิ ซึ่งต่อมาคณะกรรมการฯ	 ได้ออกระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ 

ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๔๔	มาบังคับใช้โดยเงินทุน 

เริ่มต้นในกำรบริหำรจัดกำรกองทุนหมู่บ้ำนและชุมชนเมืองมำจำกกำรกู้เงินจากธนาคารออมสิน	 

ในปี	 ๒๕๔๔	 ถึงปี	 ๒๕๕๒	 (ระยะเวลา	๙	 ปี)	 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น	 ๙๑,๗๑๑	 ล้านบาท	 โดยรัฐบาลจะตั้ง 

งบประมาณรายจ่ายเพื่อใช้หนี้คืนธนาคารออมสินปีละ	 ๑๐,๐๐๐	 ล้านบาท	 พร้อมทั้งจะจ่ายดอกเบี้ย 

และค่าใช้จ่ายในการบรหิารกองทุนหมู่บ้านให้แก่ธนาคารออมสนิปีละ	๒	ครัง้	และได้โอนเงนิให้กับกองทุน

หมู่บ้านครัง้แรกเมื่อวันที่	๒๕	กรกฎาคม	๒๕๔๔	กองทุนละ	๑	ล้านบาท	



2 คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

	 ๑.	 เสรมิสร้างส�านกึความเป็นชุมชนและท้องถิ่น

	 ๒.		ชุมชนเป็นผูก้�าหนดอนาคตและจดัการหมูบ้่านและชมุชนด้วยคุณค่าและภมูปัิญญาของตนเอง	

	 ๓.		เกื้อกูลประโยชน์ต่อผู้ด้อยโอกาสในหมู่บ้านและชุมชน

	 ๔.		เชื่อมโยงกระบวนการเรยีนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน	ราชการ	เอกชน	และประชาสังคม

	 ๕.		กระจายอ�านาจให้ท้องถิ่นและพัฒนาประชาธปิไตย	 	

ปรัชญำหรอืหลักกำรส�ำคัญของกองทุนหมู่บ้ำนและชุมชนเมอืงแห่งชำติ

วัตถุประสงค์ในกำรจัดตั้งกองทุนหมู่บ้ำนและชุมชนเมอืงแห่งชำติ

	 ๑.	 เป็นแหล่งเงินทุนหมุนเวียนในหมู่บ้านและชุมชนเมือง	 ส�าหรับการลงทุนเพื่อพัฒนาอาชีพ	 
สร้างงาน	 สร้างรายได้หรือเพิ่มรายได้	 การลดรายจ่าย	 การบรรเทาเหตุฉุกเฉินและจ�าเป็นเร่งด่วน	 และ 
ส�าหรับการน�าไปสู่การสร้างกองทุนสวัสดภิาพที่ดแีก่ประชาชนในหมู่บ้านหรอืชุมชน	
	 ๒.	 ส่งเสริมและพัฒนาหมู่บ้านและชุมชนเมืองให้มีขีดความสามารถในการจัดระบบและบริหาร
จัดการเงนิทุนของตนเอง
	 ๓.	 เสรมิสร้างกระบวนการพึ่งพาตนเองของหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	ในด้านการเรยีนรู้	การสร้าง 
และพัฒนาความคิดริเริ่มเพื่อการแก้ไขปัญหาและเสริมสร้างศักยภาพและส่งเสริมเศรษฐกิจพอเพียง 
ในหมู่บ้านและชุมชนเมอืง
	 ๔.	 กระตุ้นเศรษฐกจิในระดับฐานรากของประเทศ	รวมทัง้เสรมิสร้างภูมคิุ้มกันทางเศรษฐกจิและ
สังคมของประเทศในอนาคต	
	 ๕.	 เสริมสร้างศักยภาพและความเข้มแข็งทั้งทางเศรษฐกิจและสังคมของประชาชนในหมู่บ้าน 
หรอืชุมชนเมอืง
	 แต่อย่างไรก็ตามกองทุนหมู่บ้านที่จัดตั้งขึ้นตามระเบียบส�านักนายกรัฐมนตรี	 ว่าด้วยการจัดตั้ง 
และบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๔๔	 ไม่ได้มีฐานะเป็นนิติบุคคล	 ดังนั้น	 
การที่กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองจะด�าเนินการใด	 ๆ	 ในด้านคดีอาญาหรือคดีแพ่ง	 ก็จะต้องเสนอเรื่อง 
ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติด�าเนินการหรือคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 
และชุมชนเมืองแห่งชาติมอบอ�านาจให้ประธานกรรมกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองเป็นผู้ด�าเนินการ
แทน	 ซึ่งการด�าเนินการในลักษณะดังกล่าวการบริหารจัดการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองไม่คล่องตัว	 
ต่อมารัฐบาลจึงได้มีการตราพระราชบัญญัติกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๔๗	 
ออกมาบงัคบัใช้	ก�าหนดให้กองทนุหมูบ้่านหรอืชมุชนเมอืงทีจ่ดทะเบยีนแล้วเป็นนติบิคุคล	และคณะกรรมการ
กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติได้ออกระเบียบกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 
ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ พ.ศ.	 ๒๕๕๑	 	 มีผลเป็นการยกเลิก
ระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแหง่ชาติ	ว่าดว้ยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่าน
และชุมชนเมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๔๔	 และแก้ไขเพิ่มเติม	 (ฉบับที่	 ๒-๗)	 ที่ออกตามระเบียบส�านักนายก
รัฐมนตรีว่าด้วยคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๔๔	 และแก้ไขเพิ่มเติม	
(ฉบับที่	๒-๕)



๑. กำรเตรยีมควำมพร้อมกำรจัดตั้งกองทุนหมู่บ้ำน

บทที่ ๒

กำรจัดตั้งและจดทะเบยีนนติบิุคคลกองทุนหมู่บำ้นและชุมชนเมอืง

 การจัดตั้งและจดทะเบียนนิติบุคคลกองทุนหมู่บ้านจะต้องด�าเนินการตามระเบียบคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ฉบับที่	 ๑๔	 ว่าด้วยการจัดตั้งและจดทะเบียนกองทุนหมู่บ้าน	 

พ.ศ.	๒๕๕๑	โดยมลี�าดับขัน้ตอน	ดังนี้

	 ๑.	 การเตรยีมความพร้อมในการจัดตัง้กองทุนหมู่บ้าน

	 	 ขัน้ตอนที่	๑	 การจัดเวทปีระชาคม/การคัดเลอืกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 ขัน้ตอนที่	๒	 การประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 ๒.๑	 การแบ่งอ�านาจหน้าที่

	 	 	 ๒.๒	 การจัดท�าระเบยีบ	ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน

	 	 ขัน้ตอนที่	๓	 การรับสมัครสมาชกิ	

	 	 ขัน้ตอนที่	๔	 การเปิดบัญชี

	 ๒.	 กระบวนการสร้างการเรยีนรู้เกี่ยวกับการบรหิารจัดการกองทุนหมู่บ้าน	 	

	 ๓.	 การจดทะเบยีนนติบิุคคล

	 หมู่บ้านหรือชุมชนเมืองใดที่ประสงค์จะจัดตั้งเป็นกองทุนหมู่บ้านหรือกองทุนชุมชนเมือง	 ควร 

เตรียมความพร้อมโดยการศึกษาระเบียบของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ ศึกษาขั้นตอนการ 

ด�าเนินงาน	 ศึกษาภารกิจของคณะกรรมการกองทุนหมู ่บ้าน	 ศึกษาโครงสร้างของคณะกรรมการ 

กองทุนหมู่บ้าน	เรยีนรู้ด้านปรัชญา	วัตถุประสงค์	และการบรหิารจัดการกองทุนหมู่บ้าน	เพื่อให้เกดิความรู้ 

ความเข้าใจ	 และทักษะอันเป็นพื้นฐานความพร้อมของการบริหารจัดการกองทุนและการจดทะเบียน 

กองทุนหมู ่บ้าน	 โดยในการเตรียมความพร้อมดังกล่าว	 ให้ประสานกับคณะอนุกรรมการสนับสนุน 

และติดตามการด�าเนินงานระดับอ�าเภอ	 หรือคณะอนุกรรมการสนับสนุนและติดตามการด�าเนินงาน 

ระดับเขตในกรุงเทพมหานคร	 หรือคณะกรรมการเครือข่ายกองทุนหมู่บ้าน	 ตามระเบียบคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	ว่าด้วยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	 

พ.ศ.	 ๒๕๕๑	 ข้อ	 ๑๔	 (๒),	 ๑๗	 (๑)	 และระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 

ฉบับที่	๑๔	ว่าด้วยการจัดตัง้และการจดทะเบยีนกองทุนหมู่บ้าน	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๑๑	และข้อ	๑๒	
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 ขั้นตอนที่ ๑ กำรจัดเวทปีระชำคม/กำรคัดเลอืกคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน

	 	 	 เมื่อหมู่บ้านหรือชุมชนเมืองมีความพร้อมแล้ว	 ในวาระเริ่มแรกในส่วนของหมู่บ้าน	

ให้ผู้ใหญ่บ้านเรยีกประชมุหวัหน้าครวัเรอืนในหมู่บ้าน	ครวัเรอืนละหนึง่คน	เพือ่เปิดเวทชีาวบ้านในการชี้แจง	

ท�าความเข้าใจ	เตรยีมความพร้อม	และด�าเนนิการเลอืกคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านโดยมคีณะอนุกรรมการ

สนับสนุนระดับอ�าเภอเป็นผู ้ให้ค�าปรึกษาแนะน�า	 ตลอดจนสนับสนุนให้การเลือกสรรด�าเนินไปด้วย 

ความโปร่งใส	บริสุทธิ์	 ยุติธรรม	 การประชุมดังกล่าวจะต้องมีหัวหน้าครัวเรือนจ�านวนไม่น้อยกว่าสามในสี่

ของครัวเรือนทั้งหมดในหมู่บ้าน	 โดยหัวหน้าครัวเรือนอาจมอบหมายให้ผู้แทนครัวเรือนเข้าประชุมแทนได้	

เมื่อที่ประชุมก�าหนดวิธีการเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านแล้ว	 ให้ผู้ใหญ่บ้านและคณะอนุกรรมการ

สนับสนุนระดับอ�าเภอ	 สนับสนุนให้มีการเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านให้เป็นไปตามมติของเวท ี

ชาวบ้าน	 ในส่วนของชุมชนเมืองให้ประธานคณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับอ�าเภอ	 (นายอ�าเภอ)	 หรือ 

ระดับเขต	(ผู้อ�านวยการเขต)	เป็นผู้ท�าหน้าที่แทนผู้ใหญ่บ้าน	โดยในการประชุมหัวหน้าครัวเรอืนเพื่อเปิดเวที 

ชาวบ้านดังกล่าวให้ที่ประชุมคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจ�านวนไม่น้อยกว่าเก้าคน	แต่ไม่เกิน 

สิบห้าคน	 จากบุคคลที่มีความรู้	 ความสามารถ	 และมีความรับผิดชอบที่จะบริหารจัดการกองทุนหมู่บ้าน 

และเป็นที่ยอมรับของประชาชนในหมู่บ้านและชุมชนเมือง	 จากผู้ที่มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม	 

ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการบริหารจัดตั้งและบริหาร

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๒๐	ดังนี้	

	 	 	 ๑.	 เป็นผู้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านและอาศัยอยู่ในหมู่บ้านติดต่อกันเป็นระยะเวลา 

ไม่น้อยกว่า	๒	ปี	ก่อนวันที่ได้รับเลอืกเป็นกรรมการกองทุน

	 	 	 ๒.	 เป็นผูบ้รรลนุติภิาวะโดยมอีายยุีส่บิปีบรบิรูณ์	หรอืบรรลนุติภิาวะโดยการสมรส

ตามประมวลกฎหมายแพ่งพาณชิย์

	 	 	 ๓.	 เป็นผูท้ี่มคีวามประพฤตอิยูใ่นศลีธรรมอนัด	ีมคีวามรบัผดิชอบ	เสยีสละ	มส่ีวนร่วม 

ในกิจกรรมชุมชน	 ไม่ติดการพนัน	 ไม่เกี่ยวข้องกับยาเสพติด	 และไม่มีประวัติเสียหายทางด้านการเงิน 

ตลอดจนยดึมั่นในการปกครองระบอบประชาธปิไตยอันมพีระมหากษัตรยิ์เป็นประมุข

	 	 	 ๔.	 ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตที่ศาลสั่งให้เป็นคนไร้ความสามารถ	 หรือคนเสมือน 

ไร้ความสามารถ	หรอืบุคคลล้มละลาย

	 	 	 ๕.	 ไม่เคยได้รับโทษจ�าคุกโดยค�าพิพากษาถึงที่สุดให้จ�าคุก	 เว้นแต่เป็นโทษส�าหรับ

ความผดิที่ได้กระท�าโดยประมาท	หรอืความผดิลหุโทษ

	 	 	 ๖.		 ไม่เคยต้องค�าพิพากษาถึงที่สุดว่ามีความผิดต่อต�าแหน่งหน้าที่ราชการหรือ 

ความผดิต่อทรัพย์สนิ	เว้นแต่ความผดิฐานท�าให้เสยีทรัพย์	หรอืบุกรุก

	 	 	 ๗.		ไม่เคยถูกให้ออก	 ปลดออก	 หรือไล่ออกจากราชการ	 องค์กรอิสระตาม

รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย	 หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ	 เพราะกระท�าความผิดวินัยร้ายแรงฐานทุจริต 

ต่อหน้าที่	หรอืสร้างความเสยีหายร้ายแรงแก่ทางราชการ	องค์กร	หรอืหน่วยงานที่สังกัด

	 	 	 ๘.	 ไม่เป็นผู้ที่เคยพ้นจากต�าแหน่งคณะกรรมการกองทุนตามข้อ	๒๓	(๓)	และ	(๔)	
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	 	 	 ทั้งนี้	 ในการคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านดังกล่าวควรค�านึงถึงจ�านวน

กรรมการชายและหญิงในสัดส่วนที่ใกล้เคียงกัน	 ซึ่งคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านอย่างน้อยต้องประกอบ

ด้วย	ต�าแหน่งประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	รองประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	 เลขานุการกองทุน

หมู่บ้าน	 เหรัญญิกกองทุนหมู่บ้าน	 และจะต้องมีการจัดท�าบันทึกการประชุมประชาคมพร้อมรายชื่อ 

ผูเ้ข้าร่วมประชมุไว้เป็นหลกัฐาน	พร้อมจดัท�าบญัชรีายชือ่คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านทีไ่ด้รับการคัดเลอืก

เพื่อเป็นหลักฐานประกอบการขอยื่นจดทะเบียน	 ตามตัวอย่างรายงานการประชุมประชาคม	 บัญชีรายชื่อ 

ผู้เข้าร่วมประชุมประชาคม	และบัญชรีายชื่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	นี้	
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- (ตัวอย่ำง) -

รำยงำนกำรประชุมเวทปีระชำคม

หมู่บ้ำน/ชุมชนเมอืง.......................................

หมู่ที่....... ต�ำบล............................... อ�ำเภอ......................... จังหวัด ..........................

วันที่.............เดอืน..........................พ.ศ. ...........

ณ ....................................................................

ผู้เข้ำประชุม……………..คน 

(รำยชื่อผู้เข้ำร่วมประชุมตำมใบลงทะเบยีนหัวหน้ำครัวเรอืน)

๑.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๒.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๓.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๔.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๕.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๖.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๗.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๘.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๙.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๑๐.	………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

๑๑.	………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

๑๒.	………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

๑๓.	………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

๑๔.	………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

๑๕.	………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

ฯลฯ

เริ่มประชุมเวลำ..........................น.

........................................................................ผู้ใหญ่บ้าน/คณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับอ�าเภอ	หรือ	

ระดับเขต	 เป็นผู้ท�าหน้าที่แทนผู้ใหญ่บ้าน	 เป็นประธานในที่ประชุม	 โดยได้เปิดการประชุมและด�าเนินการ

ประชุม	ดังต่อไปนี้
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ระเบยีบวำระที่ ๑  เรื่องที่ประธำนแจ้งให้ที่ประชุมทรำบ

   (กรณหีมูบ้่าน	ผูใ้หญ่บ้าน	เป็นประธาน/	กรณชีมุชนเมอืง		ประธานคณะอนุกรรมการ

สนับสนุนระดับอ�าเภอ	หรอืระดับเขต	เป็นผู้ท�าหน้าที่แทนผู้ใหญ่บ้าน)

   (การประชุมประชาคมจะต้องมหีัวหน้าครัวเรอืน	ครัวเรอืนละ	๑	คน	เข้าร่วมประชุม	

โดยองค์ประชุมจะต้องมหีัวหน้าครัวเรอืนเข้าประชุมไม่น้อยกว่า	๓	 ใน	๔	ของครัวเรอืนทัง้หมดในหมู่บ้าน/

ชุมชนเมอืง	และหัวหน้าครัวเรอืนอาจมอบหมายให้ผู้แทนครัวเรอืนเข้าประชุมแทนได้)

	 	 	 ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบว่า	 หมู่บ้าน/ชุมชนเมืองมีความพร้อมและประสงค์ 

ทีจ่ะจดัตัง้และจดทะเบยีนเป็นกองทุนหมูบ้่าน/กองทนุชมุชนเมอืง	ในวันนี้จงึขอเปิดเวทปีระชาคมเพือ่ก�าหนด

วิธีการเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน/กองทุนชุมชนเมือง	 และจะได้ด�าเนินการเลือกคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านตามมตขิองเวทชีาวบ้านต่อไป

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบ

ระเบยีบวำระที่ ๒  เรื่องรับรองรำยงำนกำรประชุม ครั้งที่ ......../........... 

   เมื่อวันที่..............เดอืน........................ พ.ศ. .........

	 	 	 .............................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

มตทิี่ประชุม ไม่ม/ีรับรอง/แก้ไข/ไม่รับรองประชุม

ระเบยีบวำระที่  ๓ เรื่องเพื่อทรำบ

	 	 	 ๓.๑	 เรือ่ง..............................................................................................................

	 	 	 ๓.๒		เรือ่ง..............................................................................................................

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบ  พร้อมมขี้อเสนอแนะ ควำมคดิเห็น.............................................

ระเบยีบวำระที่ ๔ เรื่องเพื่อพจิำรณำ

   ๔.๑ เรื่องพจิำรณำวธิกีำรเลอืกคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน

	 	 	 	 ทีป่ระชมุไดพ้จิารณาวธิกีารเลอืกคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านให้มกีารเลอืก

ด้วยวธิกีารดังนี้

	 	 	 	 ๑.	 ทีป่ระชมุพจิารณาก�าหนดจ�านวนคณะกรรมการกองทุนหมูบ้่าน	(ไม่น้อยกว่า 

๙	คน	แต่ไม่เกนิ	๑๕	คน	โดยให้ค�านงึคณะกรรมการชายและหญงิในสัดส่วนที่ใกล้เคยีงกัน)

	 	 	 	 ๒.	 ผู้เข้าร่วมประชุมเสนอรายชื่อผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วน	 ตามระเบียบคณะ

กรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๒๐	

	 	 	 	 ๓.	 การลงมติ

	 	 	 	 	 	 ๓.๑	 วธิกีารเปิดเผย	เช่น	การชูมอื	การขานชื่อรับรอง

	 	 	 	 หรอื

	 	 	 	 	 	 ๓.๒	 วธิกีารลงคะแนนลับ	เช่น	หย่อนบัตรลงคะแนนเสยีง
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	 	 	 	 ๔.	 ผู้ที่ได้รับคะแนนสูงสุดเรียงล�าดับลงไปจนครบจ�านวนที่ก�าหนดได้รับการ

คัดเลอืกเป็นคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 	 ๕.	 วธิกีารอื่น	ๆ	ตามที่ที่ประชุมก�าหนด

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมมมีตใิห้ใช้วธิี.................................. เลอืกคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน

   ๔.๒ เรื่องพจิำรณำคัดเลอืกคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน

	 	 	 	 ทีป่ระชมุได้คดัเลอืกคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านเข้ามาบรหิารจดัการกองทนุ

หมู่บ้าน	จ�านวน	................คน	มรีายชื่อต่อไปนี้	

	 	 	 	 ๑.	 .........................................................

	 	 	 	 ๒.	 .........................................................

	 	 	 	 ๓.	 .........................................................

	 	 	 	 ๔.	 .........................................................

	 	 	 	 ๕.	 .........................................................

	 	 	 	 ๖.	 .........................................................

	 	 	 	 ๗.	.........................................................

	 	 	 	 ๘.	 .........................................................

	 	 	 	 ๙.	 .........................................................

	 	 	 	 ๑๐.	 ......................................................

	 	 	 	 ๑๑.	 ......................................................

	 	 	 	 ๑๒.	 ......................................................

	 	 	 	 ๑๓.	 ......................................................

	 	 	 	 ๑๔.	 ......................................................

	 	 	 	 ๑๕.	 ......................................................

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมคัดเลอืกคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำนตำมรำยชื่อดังกล่ำว

ระเบยีบวำระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้ำม)ี

	 	 	 .............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

มตทิี่ประชุม				........................................................................................................................................

ปิดประชุมเวลำ...................................น.	

	 (................................................)		 	(.........................................................)

	 ผู้จดรายงานการประชุม	 ผู้ใหญ่บ้าน/ประธานคณะอนุกรรมการสนับสนุน

	 	 ระดับอ�าเภอ	หรอื	ระดับเขต

	 	 ผู้ตรวจรายงานการประชุม
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- (ตัวอย่ำง) -

บัญชรีำยชื่อผู้เข้ำร่วมประชุมเวทปีระชำคม

ใบลงทะเบยีนผู้เข้ำร่วมประชุมเวทปีระชำคม............................................

หมู่บ้ำน...................................... หมูู่ที่...............

 ต�ำบล..................................อ�ำเภอ......................... จังหวัด ..........................

วันที่.......... เดอืน .......................... เวลำ ...................... น.

ณ .............................................................

ที่ ชื่อ-สกุล บ้ำนเลขที่ ลำยมือชื่อ เบอร์ติดต่อ หมำยเหตุ
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บัญชรีำยชื่อคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำนที่ได้รับกำรคัดเลอืกจำกเวทปีระชำคม

กองทุนหมู่บ้ำน.............................................................

จำกกำรประชุมเวทปีระชำคม เมื่อวันที่........... เดอืน..........................พ.ศ. .............

ที่ ชื่อ-สกุล บ้ำนเลขที่ เบอร์ติดต่อ หมำยเหตุ
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 คณะอนุกรรมกำรสนับสนุนและติดตำมกำรด�ำเนินงำนกองทุนหมู่บ้ำนระดับ

อ�ำเภอหรือระดับเขต จะต้องจัดท�ำแบบติดตำมสังเกตกำรณ์คัดเลือกคณะผู้จัดตัั้ง 

คณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน ตำมแบบ กทบ.๑ ที่แนบท้ำย
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ส�าหรับความผดิทีไ่ด้กระท�าโดยประมาท	หรอืความผดิลหโุทษ

ต่อหน้าที	่	หรอืสร้างความเสยีหายร้ายแรงแก่ทางราชการ	องค์กร	หรอืหน่วยงานทีส่งักดั



14 คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

ขาดคุณสมบตัเิรือ่ง
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 ขั้นตอนที่ ๒  กำรประชุมคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน

   ๒.๑ กำรแบ่งอ�ำนำจหน้ำที่

	 	 		 	 คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านทีไ่ด้รบัการคดัเลอืกจดัประชมุคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านเพื่อเลือกกรรมการด้วยกันเป็นประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	 รองประธานกรรมการ

กองทุนหมู่บ้าน	 เหรัญญิกกองทุนหมู่บ้าน	 เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน	 และต�าแหน่งอื่น	 ตามระเบียบคณะ

กรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑		ข้อ	๒๔		

	 	 	 	 คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านมอบหมายผูเ้ปิดบญัชี	ผูม้อี�านาจเบกิถอนเงนิ

ในบัญชทีี่	๑	และ	๒		

   ๒.๒ กำรจัดท�ำระเบยีบ ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้ำน

	 	 			 	 คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านจะต้องจดัท�าระเบยีบ	ข้อบงัคบักองทุนหมู่บ้าน

ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู ่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหาร 

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๕๑	 ข้อ	 ๒๑	 (๒)	 และระเบียบคณะกรรมการกองทุน 

หมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ฉบับที่	 ๑๔	 ว่าด้วยการจัดตั้งและการจดทะเบียนกองทุนหมู ่บ้าน	 

พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๙

	 	 	 	 ทัง้นี้	ระเบยีบ	ข้อบงัคบัดงักล่าว	อย่างน้อยต้องประกอบด้วยเนื้อหาในหมวด

ที่เกี่ยวข้อง	ดังต่อไปนี้

	 	 	 	 ก.	 หมวดว่าด้วย	คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

	 	 	 	 ข.		หมวดว่าด้วย	สมาชกิกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

	 	 	 	 ค.		หมวดว่าด้วย	เงนิทุนกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

	 	 	 	 ง.		 หมวดว่าด้วย	การเงนิการบัญชกีองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

	 	 	 	 จ.	 หมวดว่าดว้ย	การควบคมุและตรวจสอบกองทนุหมูบ้่านและชุมชนเมอืง	

	 	 	 	 ช.		หมวดว่าด้วย	การจดัสรรผลก�าไรสทุธ	ิ(เงนิสมทบ	เงนิประกนัความเสีย่ง	

การจัดสวัสดกิารขัน้พื้นฐาน	การจัดสวัสดกิารสาธารณประโยชน์)

	 	 	 	 ซ.	 หมวดว่าด้วย	มาตรการในการป้องกันปัญหาเงนิขาดบัญชี

	 	 	 	 ฌ.	หมวดว่าด้วย	 มาตรการป้องกันการทุจริตของคณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้าน

	 	 	 	 ในการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านดังกล่าว	 ให้คณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านจัดท�ารายงานการประชุมไว้เป็นหลักฐาน	 จากนั้น	 ให้น�าร่างระเบียบ	 ข้อบังคับที่จัดท�าขึ้น 

เสนอต่อที่ประชุมเวทปีระชาคมเพื่อรับรอง	ทัง้นี้ตามระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

แห่งชาต	ิฉบับที่	๑๔	ว่าด้วยการจัดตัง้และการจดทะเบยีนกองทุนหมู่บ้าน	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๙	วรรคสอง	

โดยให้จัดท�ารายงานการประชุมเวทีประชาคมพิจารณาและมีมติรับรองร่างระเบียบ	 ข้อบังคับดังกล่าวไว	้

ตามตัวอย่างดังนี้	
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รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน...................................

ครั้งที่.........../...............

วันที่...............เดอืน...........................พ.ศ. ..............

ณ....................................................

                                          

ผู้มำประชุม (รำยชื่อตำมใบลงทะเบยีนคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำนผู้เข้ำร่วมประชุม)

	 	 ๑.	 ....................................................................................

	 	 ๒.	 ....................................................................................

	 	 ๓.	 ....................................................................................

	 	 ๔.	 ....................................................................................

	 	 ๕.	 ....................................................................................

	 	 ๖.	 ....................................................................................

	 	 ๗.	 ....................................................................................

	 	 ๘.	 ....................................................................................

	 	 ๙.	 ....................................................................................

	 	 ๑๐.	 .................................................................................

	 	 ๑๑.	 .................................................................................

	 	 ๑๒.	 .................................................................................

	 	 ๑๓.	 .................................................................................

	 	 ๑๔.	 .................................................................................

	 	 ๑๕.	 .................................................................................

เริ่มประชุมเวลำ..............................น.

...........................................................................................................ผู้แทนกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน

ที่ได้รับกำรคัดเลือกได้รับมอบหมำยให้เป็นประธำนในที่ประชุมโดยได้เปิดกำรประชุมและด�ำเนิน

กำรประชุม ดังต่อไปนี้

ระเบยีบวำระที่  ๑ เรื่องที่ประธำนแจ้งให้ที่ประชุมทรำบ 

	 	 	 จากการประชุมเวทีประชาคม....................................................	 ได้มีการคัดเลือก

กรรมการกองทุนหมู่บ้านตามการประชุม	 ครั้งที่............/............	 	 เมื่อวันที่........................................ 

ปรากฏรายชื่อกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับการคัดเลือก	 จึงต้องจัดให้มีการประชุมคณะกรรมการ 

กองทุนหมู่บ้านเพื่อให้มีการเลือกกรรมการด้วยกันด�ารงต�าแหน่งประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	 รอง

ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	เหรัญญกิกองทุนหมู่บ้าน	เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน	และต�าแหน่งอื่น	ๆ	
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และจะต้องมีการจัดท�าระเบียบ	 ข้อบังคับเพื่อใช้ในการบริหารจัดการกองทุนหมู่บ้านและน�าเสนอที่ประชุม 

เวทปีระชาคมเพื่อรับรอง	นอกจากนี้กองทุนหมู่บ้านจะต้องเปิดบัญชกีองทุนหมู่บ้าน	(บัญชทีี่	๑)	เพื่อรองรับ

เงนิจัดสรรจากคณะกรรมการ	และเปิดบัญชเีงนิสะสม	(บัญชทีี่	๒)	เพื่อรองรับเงนิฝากของสมาชกิ

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบ

ระเบยีบวำระที่ ๒ เรื่องรับรองรำยงำนกำรประชุม ครั้งที่ ......../........... 

   เมื่อวันที่..............เดอืน........................ พ.ศ. .........

	 	 	 ............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

มตทิี่ประชุม ไม่ม/ีรับรอง/แก้ไข/ไม่รับรองประชุม

ระเบยีบวำระที่  ๓ เรื่องเพื่อทรำบ

	 	 	 ๓.๑	 เรือ่ง.............................................................................................................

	 	 	 ๓.๒	 เรื่อง............................................................................................................

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบ  พร้อมมขี้อเสนอแนะ ควำมคดิเห็น................................

ระเบยีบวำระที่ ๔ เรื่องเพื่อพจิำรณำ

   ๔.๑ เรื่องกำรเลอืกกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำนเพื่อด�ำรงต�ำแหน่งประธำน

    กรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน รองประธำนกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน 

    เหรัญญกิกองทุนหมู่บ้ำน เลขำนุกำรกองทุนหมู่บ้ำน และต�ำแหน่งอื่นๆ 

	 	 	 	 ตามระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิว่าด้วยการ

จัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑		ข้อ	๒๔	ก�าหนดไว้ว่า	“ให้กรรมการ

กองทนุหมู่บ้านเลอืกกรรมการด้วยกนัเป็นประธานกรรมการกองทนุหมู่บ้าน	รองประธานกรรมการกองทนุ

หมู่บ้าน	เหรัญญกิกองทุนหมู่บ้าน	เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน”	

	 	 	 	 ที่ประชุมได้พจิารณาและเลอืกกรรมการด้วยกันให้ด�ารงต�าแหน่ง	ดังนี้

	 	 	 	 ๑.		………………………………………………ต�าแหน่ง	ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 												 ๒.	……………………………………………….ต�าแหน่ง	รองประธานกรรมการกองทนุหมูบ้่าน

	 	 	 	 ๓.	………………………………………………ต�าแหน่ง	เหรัญญกิกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 	 ๔.	………………………………………………ต�าแหน่ง	เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 	 ๕.	……………………………….......……………….…ต�าแหน่ง.............................................

	 	 	 	 ๖.		……………………………….......……………….…ต�าแหน่ง.............................................

	 	 	 	 ๗.	……………………………….......……………….…ต�าแหน่ง.............................................

	 	 	 	 ๘.	……………………………….......……………….…ต�าแหน่ง.............................................

	 	 	 	 ๙.	 ……………………………….......……………….…ต�าแหน่ง.............................................
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   	 ๑๐.	……………………………….......……………….…ต�าแหน่ง............................................

	 	 	 	 ๑๑.	……………………………….......……………….…ต�าแหน่ง............................................

	 	 	 	 ๑๒.	……………………………….......……………….…ต�าแหน่ง............................................

	 	 	 	 ๑๓.	……………………………….......……………….…ต�าแหน่ง............................................

	 	 	 	 ๑๔.	……………………………….......……………….…ต�าแหน่ง............................................

	 	 	 	 ๑๕.	……………………………….......……………….…ต�าแหน่ง............................................

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมมมีตเิลอืกกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำนด�ำรงต�ำแหน่งดังกล่ำวข้ำงต้น  

   ๔.๒ เรือ่งจดัท�ำร่ำงระเบยีบ ข้อบงัคบักองทนุหมู่บ้ำน...................................

	 	 	 	 เนื่องด้วยตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	

ว่าด้วยการจัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๒๑(๒)	และระเบยีบ

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ ฉบับที่	 ๑๔	 ว่าด้วยการจัดตั้งและการจดทะเบียน

กองทุนหมู่บ้าน	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๙		คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะต้องจัดท�าระเบยีบ	ข้อบังคับกองทุน

หมู่บ้านเพื่อการบริหารจัดการกองทุนหมู่บ้าน	 ขณะนี้ได้มีการจัดท�าร่างระเบียบ	 ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน

เสร็จเรยีบร้อยแล้ว	จงึเสนอที่ประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเพื่อพจิารณา	ดังนี้	

ระเบยีบ ข้อบังคับ

กองทุนหมู่บ้ำน...............................................

พ.ศ. ๒๕...........

------------

	 เพือ่ให้สอดคล้องตามหลักการและเหตุผล	สาระส�าคญัของระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่าน

และชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิว่าด้วยการจดัตัง้และการบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑	

และระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิว่าด้วยการจดัตัง้และการบรหิารกองทนุ

หมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	 (ฉบับที่	๒)	พ.ศ.	๒๕๕๒	และระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและ

ชุมชนเมืองแห่งชาติว่าด้วยการจัดการและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 (ฉบับที่	 ๓)	 

พ.ศ.	๒๕๕๕

	 อาศัยอ�านาจตาม	ข้อ	๒๑	(๒)	แห่งระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	

ว่าด้วยการจัดตั้งและการบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๕๑	 คณะกรรมการ 

กองทุนหมู่บ้าน......................................จึงออกระเบียบไว้	 โดยผ่านมติที่ประชุมของเวทีประชาคมรับรอง	

เมื่อวันที่......	เดอืน..............	พ.ศ.	............	ดังนี้

หมวด ๑

ข้อควำมทั่วไป

 ข้อ ๑	 ระเบยีบนี้เรยีกว่า	“ระเบยีบ	ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน.........................		พ.ศ.	๒๕........

 ข้อ ๒		ระเบยีบนี้ให้ใช้บังคับตัง้แต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป	
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 ข้อ ๓ 	ให้ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้านเป็นผู้รักษาการตามระเบยีบนี้

 ข้อ ๔	 ในระเบยีบนี้

	 “กองทนุหมูบ้่าน”	หมายความว่า	กองทนุหมูบ้่าน.........................................................................

	 “คณะกรรมการ”	หมายความว่า	คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน.................................................	

	 “กรรมการ”	หมายความว่า	กรรมการในคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่าน........................................

	 “ประธานกรรมการ”	หมายความว่า	ประธานกรรมการกองทนุหมูบ้่าน.........................................

	 “ส�านักงาน”	หมายความว่า	ส�านกังานกองทนุหมู่บ้าน..................................................................

	 “สมาชกิ”	หมายความว่า	สมาชกิกองทนุหมูบ้่าน..........................................................................

	 “หุ้น”	 หมายความว่า	 การออมทรัพย์ในรูปแบบหนึ่ง	 โดยมูลค่าหุ้นไม่ต�่ากว่า.........บาทกองทุน

หมู่บ้านจะซื้อหุ้นและจ�าน�าหุ้นตนเองไม่ได้

	 “เงนิฝากสัจจะ”	หมายความว่า	เงนิทีส่มาชกิตกลงทีจ่ะฝากหรอืออมไว้กบักองทนุหมูบ้่านเป็นราย

เดือน	 เดือนละไม่ต�่ากว่า.............บาท	 โดยให้ถือว่าเงินออมเป็นเงินสะสมและจะถอนหรือเบิกคืนจากบัญชี

ได้ก็ต่อเมื่อพ้นสภาพการเป็นสมาชกิและจะต้องช�าระหนี้ให้กองทุนเสร็จสิ้นแล้ว

	 “เงนิรับฝาก”	หมายความว่า	เงนิรบัฝากประเภทต่าง	ๆ 	นอกเหนอืจากเงนิออมตามทีก่องทนุหมูบ้่าน

ก�าหนดในอัตราดอกเบี้ยร้อยละไม่เกนิ	.....		%	ต่อปี

	 “บัญชีกองทุนหมู่บ้าน”	 หมายความว่า	 บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ภายใต้ชื่อกองทุนหมู่บ้าน 

............................................หรอืบัญชทีี่	๑	ซึ่งกองทุนหมู่บ้านเปิดไว้รองรับเงนิจัดสรรจากรัฐบาล

	 “บัญชีเงินสะสม”	 หมายความว ่า	 บัญชีเงินฝากออมทรัพย ์ภายใต ้ชื่อกองทุนหมู ่บ ้าน 

....................................	 หรือบัญชีที่	 ๒	 ซึ่งกองทุนหมู่บ้านเปิดไว้รองรับเงินฝากประเภทอื่นนอกเหนือจาก

เงนิที่ได้รับการจัดสรรจากรัฐบาล

	 “บัญชเีงนิกู้ยมื”	หมายความว่า	บัญชเีงนิฝากออมทรัพย์ภายใต้ชื่อกองทุนหมู่บ้าน	 .................... 

...................................หรอืบัญชทีี่	๓	ซึ่งกองทุนหมู่บ้านเปิดไว้รองรับการกู้ยมืเงนิจากสถาบันการเงนิ

	 “บัญชเีงนิอุดหนุน”	หมายความว่า	บัญชเีงนิฝากออมทรัพย์ภายใต้ชื่อกองทุนหมู่บ้าน	.................

...............................หรอืบัญชทีี่	๔	ซึ่งกองทุนหมู่บ้านเปิดไว้รองรับเงนิอุดหนุนหรอืเงนิบรจิาค

	 “สวัสดกิาร”	หมายความว่า	การด�าเนนิกจิกรรมหรอืกจิการเกีย่วกบัการจัดสวสัดกิารให้แก่สมาชกิ

ในยามเกดิ	แก่	เจ็บป่วย	ตาย	โดยไม่ได้มุ่งหวังแสวงหาผลประโยชน์หรอืแสวงหาก�าไร
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หมวด ๒

คณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน

 ข้อ ๕	 ให้กองทุนหมู่บ้าน..............................มีคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจ�านวนไม่น้อยกว่า

เก้าคน	 แต่ไม่เกินสิบห้าคน	 ซึ่งมาจากสมาชิกโดยการคัดเลือกกันเองจากบุคคลที่มีความรู้	 ความสามารถ	 

และมคีวามรับผดิชอบที่จะบรหิารจัดการกองทุนหมู่บ้าน	เป็นที่ยอมรับของประชาชนในหมู่บ้าน		และต้องมี

คุณสมบัต	ิและไม่มลีักษณะต้องห้ามตามข้อ	๖

	 	 การคดัเลอืกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านนัน้ควรค�านงึถงึจ�านวนกรรมการชายและหญงิ

ในสัดส่วนใกล้เคยีงกัน

 ข้อ ๖	 กรรมการกองทุนหมู่บ้าน	ต้องมคีุณสมบัติ	และไม่มลีักษณะต้องห้าม	ดังนี้	

		 	 (๑)	 เป็นผู้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านและอาศัยอยู่ในหมู่บ้านติดต่อกันเป็นระยะเวลาไม่น้อย

กว่าสองปี	ก่อนวันที่ได้รับการคัดเลอืกเป็นกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

		 	 (๒)	 เป็นผู้บรรลุนิติภาวะโดยมีอายุยี่สิบปีบริบูรณ์	 หรือบรรลุนิติภาวะโดยการสมรสตาม

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์

	 	 (๓)	 เป็นผู้ไม่มีความประพฤติบกพร่องในศีลธรรมอันดี	 มีความรับผิดชอบ	 เสียสละ 

มีส่วนร่วมในกิจกรรมหมู่บ้านชุมชน	 ไม่ติดการพนัน	 ไม่เกี่ยวข้องกับสิ่งเสพติด	 และไม่มีประวัติเสียหาย 

ทางด้านการเงนิ	ตลอดจนยดึมั่นในการปกครองตามระบอบประชาธปิไตยอันมพีระมหากษัตรยิ์เป็นประมุข

		 	 (๔)	 ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตที่ศาลสั่งให้เป็นคนไร้ความสามารถ	 หรือคนเสมือนไร้ความ

สามารถ	หรอืบุคคลล้มละลาย

		 	 (๕)	 ไม่เคยได้รบัโทษจ�าคกุโดยค�าพพิากษาถงึทีส่ดุให้จ�าคกุ	เว้นแต่เป็นโทษส�าหรบัความผดิ 

ที่ได้ท�าโดยประมาท	หรอืความผดิลหุโทษ

		 	 (๖)	 ไม่เคยต้องค�าพิพากษาถึงที่สุดว่ากระท�าความผิดต่อต�าแหน่งหน้าที่	 หรือความผิด 

ต่อทรัพย์	เว้นแต่ความผดิฐานท�าให้เสยีทรัพย์	หรอืความผดิฐานบุกรุก

		 	 (๗)	 ไม่เคยถูกให้ออก	ปลดออก	หรอืไล่ออกจากราชการ	องค์กรอสิระตามรัฐธรรมนูญ	

หรือหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ	 เพราะกระท�าความผิดวินัยอย่างร้ายแรงฐานทุจริตต่อหน้าที่หรือสร้างความ 

เสยีหายอย่างร้ายแรงแก่ทางราชการ	องค์กร	หรอืหน่วยงานที่สังกัด

		 	 (๘)	 ไม่เป็นผู้ที่เคยพ้นจากต�าแหน่งคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	ตามข้อ	๙	(๓)	และ	(๔)

 ข้อ ๗ คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	มอี�านาจหน้าที่	ดังนี้

	 	 (๑)	 บริหารจัดการกองทุนหมู่บ้าน	 รวมทั้งตรวจสอบ	 ก�ากับ	 ดูแล	 และจัดสรรดอกผล	 

รายได้หรอืผลประโยชน์ที่เกดิจากเงนิหรอืทรัพย์สนิของกองทุนหมู่บ้าน

	 	 (๒)	 ออกประกาศ	ระเบยีบ	ข้อบังคับ	หลักเกณฑ์หรอืวธิกีารเกี่ยวกับการบรหิารจัดการ

กองทุนหมู่บ้าน	

	 	 (๓)	 จัดตัง้ส�านักงานกองทุนหมู่บ้าน..................................................

	 	 (๔)	 รับสมาชกิ	และจัดท�าทะเบยีนสมาชกิ
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	 	 (๕)	 จัดหาทุนจากแหล่งเงินทุนตามประกาศที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมอืงแห่งชาตกิ�าหนด

		 	 (๖)	 พจิารณาเงนิกู้ยมืให้แก่สมาชกิ	หรอืกองทุนหมู่บ้านอื่น

	 	 (๗)	 ท�านติกิรรม	สัญญา	หรอืด�าเนนิการเกี่ยวกับภาระผูกพันของกองทุนหมู่บ้าน

		 	 (๘)	 จัดท�าค�าขอกู้เงนิและสัญญากู้เงนิของสมาชกิ	ตลอดจนท�าทะเบยีนคุมลูกหนี้รายตัว	

เก็บรักษาเอกสารเกี่ยวกับการเงนิและเอกสารอื่น	ๆ	ที่ส�าคัญและสามารถตรวจสอบได้

		 	 (๙)	 จดัท�าบญัชรีายรบั	รายจ่ายตามหลกัเกณฑ์และวธิกีารโดยทัว่ไป	และปิดบญัช	ี	งบดลุ	

งบก�าไรขาดทุน	 โดยการแต่งตั้งบุคคลภายนอกเป็นผู้ตรวจสอบ	หรือตั้งคณะอนุกรรมการตรวจสอบบัญชี

กองทุนได้	และรายงานให้คณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับอ�าเภอ/เขต	รับทราบ

	 	 (๑๐)	 เรียกประชุมใหญ่สามัญและวิสามัญสมาชิกกองทุนตามความจ�าเป็นของกองทุน

หรอืตามที่สมาชกิเข้าชื่อร้องขอให้เปิดประชุมใหญ่วสิามัญตามที่ระเบยีบ	ข้อบังคับก�าหนด

		 	 (๑๑)	 ติดตามตรวจสอบผลการด�าเนินงานของสมาชิกที่ขอกู ้ยืมเงินไปใช้ว่าถูกต้อง

ตามวัตถุประสงค์หรือไม่	 ตลอดจนให้การช่วยเหลือและหาทางแก้ไขปัญหาให้แก่สมาชิกที่ประสบปัญหา 

ความเดอืดร้อนร่วมกัน

	 	 (๑๒)	 ส�ารวจ	 และจัดท�าข้อมูลเกี่ยวกับการประกอบอาชีพอุตสาหกรรมครัวเรือน 

และวสิาหกจิชุมชน	ในเขตพื้นที่หมู่บ้าน	ตลอดจนข้อมูลและการด�าเนนิการเกี่ยวกับกองทุนอื่น	ๆ 	ที่มอียู่แล้ว

ในหมู่บ้าน

		 	 (๑๓)	 ประชาสัมพนัธ์และเผยแพร่กองทนุใหป้ระชาชนไดร้บัทราบโดยทัว่ไปและชกัชวนให้

สมัครเข้าเป็นสมาชกิกองทุนให้มากยิ่งขึ้นเท่าที่กองทุนสามารถจะท�าได้

	 	 (๑๔)	 พจิารณาด�าเนนิการใด	ๆ	 เพื่อสวัสดภิาพ	สวัสดกิาร	หรอืประโยชน์ส่วนรวมอื่นใด

ของสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน

	 	 (๑๕)	 รายงานผลการด�าเนินการ	 ปัญหา	 และอุปสรรค	 รวมทั้งฐานะการเงินของกองทุน

หมู่บ้าน	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติทราบอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง	ตลอดจน

รายงานเรื่องดังกล่าวให้สมาชกิทราบ

	 	 (๑๖)	 ปฏบิตัหิน้าทีใ่ห้เป็นไปตามประกาศ	ระเบยีบ	ข้อบงัคบั	หรอืค�าส่ังตามทีค่ณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาตกิ�าหนดหรอืมอบหมาย

 ข้อ ๘	 กรรมการกองทุนหมู่บ้าน	มวีาระการด�ารงต�าแหน่งคราวละสองปี

		 	 เมื่อครบก�าหนดระยะเวลาหนึ่งปีนับแต่วันที่กรรมการกองทุนหมู่บ้านเข้าด�ารงต�าแหน่ง	

ให้กรรมการกองทุนหมู่บ้านจับสลากออกจ�านวนกึ่งหนึ่งของจ�านวนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านทั้งหมด	

กรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ถูกจับสลากออกไม่ถือว่าพ้นจากต�าแหน่งตามวาระ	กรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

ที่พ้นจากต�าแหน่งอาจได้รับการคัดเลอืกอกีได้

	 	 ในกรณีที่กรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นจากต�าแหน่งตามวรรคสอง	 และพ้นจากต�าแหน่ง

ตามวาระให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	 ประกอบด้วยกรรมการกองทุนหมู่บ้านทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ 

จัดให้มีการคัดเลือกบุคคลเข้าด�ารงต�าแหน่งแทนกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	 ซึ่งพ้นจากต�าแหน่งภายใน 

ระยะเวลาสามสบิวัน
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	 	 กรรมการกองทุนหมู่บ้านซึ่งพ้นจากต�าแหน่งตามวาระอาจได้รับการคัดเลือกอีกได	้ 

แต่จะด�ารงต�าแหน่งเกนิสองวาระตดิต่อกันไม่ได้	เว้นแต่ในกรณทีีก่รรมการกองทนุหมูบ้่านซึง่พ้นจากต�าแหน่ง

ตามวาระได้รับมตจิากทีป่ระชมุสมาชกิ	โดยมคีะแนนเสยีงสามในสีร่บัรองให้เป็นกรรมการกองทนุหมู่บ้านต่อ

และมคีวามประสงค์ที่จะปฏบิัตงิานต่อไปให้มสีทิธเิป็นกรรมการกองทุนหมู่บ้านต่อไปตามวาระ

	 	 ให้กองทุนหมู่บ้านจัดท�ารายงานการประชุมและรายชื่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

ที่ได้รับการคัดเลอืกเสนอให้คณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับอ�าเภอ	หรอืระดับเขตทราบ

 ข้อ ๙	 นอกจากพ้นต�าแหน่งตามวาระแล้ว	กรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นจากต�าแหน่งเมื่อ

		 	 (๑)	 ตาย

		 	 (๒)	 ลาออก

		 	 (๓)	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีมติให้ออกด้วยคะแนนเสียงเกินกว่าสองในสาม 

ของจ�านวนกรรมการกองทุนทัง้หมดที่มอียู่

		 	 (๔)	 ที่ประชุมสมาชิกมีมติให้ออกด้วยคะแนนเสียงเกินกว่าสองในสามของจ�านวนสมาชิก

ทัง้หมด

		 	 (๕)	 มลีักษณะต้องห้ามตามข้อ	๖	(๔)	(๕)	(๖)	และ	(๗)

	 	 (๖)		คณะกรรมการให้ออก	 เนื่องจากมีหลักฐานอันควรเชื่อได้ว่าขาดคุณสมบัติและ 

มลีักษณะต้องห้ามตามข้อ	๖

	 	 ในกรณีที่กรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นจากต�าแหน่งก่อนวาระ	 คณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้านอาจแต่งตั้งบุคคลจากสมาชิกเข้าด�ารงต�าแหน่งกรรมการกองทุนหมู่บ้านแทนก็ได้	 และให้ผู้ได้รับ 

แต่งตัง้แทนอยู่ในต�าแหน่งเท่ากับวาระที่เหลอือยู่ของผู้ซึ่งตนแทน

 ข้อ ๑๐ ให้คณะกรรมการกองทุนเลือกกรรมการด้วยกันเป็นประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	

รองประธานกรรมการกองทุนหมูบ้่าน	เหรญัญกิกองทนุหมูบ้่าน	เลขานุการกองทนุหมูบ้่านและต�าแหน่งอืน่	ๆ	

ตามความเหมาะสม	และความสามารถเฉพาะต�าแหน่ง

 ข้อ ๑๑	การประชุมคณะกรรมการกองทุน	 ต้องมีกรรมการมาประชุมเกินกึ่งหนึ่งของจ�านวน

กรรมการกองทุนทัง้หมดเท่าที่มอียู่ในขณะนัน้	จงึจะเป็นองค์ประชุม

	 	 ถ้าประธานกรรมการกองทุนหมู ่บ้านไม่มาประชุม	 หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ 

รองประธานกรรมการกองทนุหมูบ้่าน	หรอืกรรมการทีป่ระธานมอบหมายท�าหน้าทีเ่ป็นประธานในทีป่ระชุม	 

ถ้าประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้านหรือรองประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้านไม่มาประชุม	 หรือไม่ 

อาจปฏิบัติหน้าที่ได้	 ให้กรรมการกองทุนหมู่บ้านที่มาประชุมเลือกกรรมการกองทุนหมู่บ้านคนหนึ่ง 

เป็นประธานในที่ประชุม

	 	 การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก	 กรรมการกองทุนหมู่บ้านคนหนึ่ง 

ให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน	 ถ้าคะแนนเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็น

เสยีงชี้ขาด

	 	 กรรมการกองทุนหมู่บ้านผู้ใดมสี่วนได้เสยีเป็นส่วนตัวในเรื่องใด	ห้ามไม่ให้เข้าร่วมประชุม

เรื่องนัน้
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หมวด ๓

กองทุนหมู่บ้ำนและสมำชกิกองทุนหมู่บ้ำน

 ข้อ ๑๒	 กองทุนหมู่บ้าน..........................................มวีัตถุประสงค์	ดังนี้

	 	 (๑)	 เป็นแหล่งเงนิทนุหมนุเวยีนส�าหรบัการลงทนุเพือ่พฒันาอาชพี	สร้างงาน	สร้างรายได้	

เพิม่รายได้	และลดรายจ่าย	หรอืส�าหรับส่งเสรมิและพฒันาไปสูก่ารสร้างสวสัดภิาพ	สวสัดกิารหรอืประโยชน์

ส่วนรวมอื่นใดให้แก่ประชาชนในหมู่บ้าน

	 	 (๒)	 เป็นแหล่งเงินทุนหมุนเวียน	 เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนจ�าเป็นเร่งด่วน	 ส�าหรับ

ประชาชนในหมู่บ้าน	หรอืชุมชนเมอืง

	 	 (๓)	 รับฝากเงินจากสมาชิกและจัดหาทุนจากแหล่งเงินทุนอื่น	 เพื่อด�าเนินการตาม

วัตถุประสงค์

	 	 (๔)	 ให้กู้ยืมเงินแก่กองทุนหมู่บ้านอื่น	 เพื่อประโยชน์ในการสร้างความเข้มแข็งให้แก่

เศรษฐกจิของหมู่บ้าน	หรอืชุมชนเมอืง

	 	 (๕)	 กระท�าการใด	 ๆ	 เพื่อพัฒนาองค์ความรู	้ คุณภาพชีวิต	 สวัสดิภาพ	 และสวัสดิการ 

ของสมาชิก	 หรือประชาชนในหมู่บ้านหรือชุมชนเมือง	 รวมทั้งเสริมสร้างความเข้มแข็งทางด้านเศรษฐกิจ

ของกองทุนหมู่บ้านตามระเบยีบที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาตกิ�าหนด

	 	 (๖)	 รับจ�านองที่ดิน	 ขายฝาก	 รับฝากทรัพย์	 หรือหลักทรัพย์ที่สมาชิกน�ามาค�้าประกัน 

ในการกูย้มืเงนิ	ซื้อทีด่นิหรอือสงัหารมิทรพัย์อืน่ใด	เพือ่สร้างทีตั่ง้ส�านกังานกองทนุหมูบ้่าน	หรอืถอืกรรมสทิธิ์

ในอสังหารมิทรัพย์อื่น	ๆ	ได้

 ข้อ ๑๓	 กองทุนหมู่บ้าน................................ประกอบด้วย	เงนิ	และทรัพย์สนิ	ดังนี้

		 	 (๑)	 เงนิที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาตจิัดสรรให้

		 	 (๒)		เงนิอุดหนุนจากรัฐบาล

		 	 (๓)		เงนิที่สมาชกิน�ามาลงหุ้น	หรอืฝากไว้กับกองทุนหมู่บ้าน

	 	 (๔)	 เงินหรือทรัพย์สินอื่นที่กองทุนหมู่บ้านได้รับบริจาคโดยปราศจากเงื่อนไข	 หรือ 

ข้อผูกพันใด	ๆ

	 	 (๕)	 ดอกผล	รายได้	หรอืผลประโยชน์ที่เกดิจากเงนิหรอืทรัพย์สนิของกองทุนหมู่บ้าน

 ข้อ ๑๔		สมาชิกกองทุนหมู่บ้านประกอบด้วยบุคคลธรรมดาที่อาศัยอยู่ในหมู่บ้านติดต่อกัน 

ไม่น้อยกว่าหกเดอืนและมบีัญชรีายชื่ออยู่ในทะเบยีนบ้านของหมู่บ้านตามทะเบยีนราษฎร์

	 	 	 บุคคลใดสมัครเป็นสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านแล้วประสงค์ลาออก	หากประสงค์สมัคร

เข้าเป็นสมาชิกกองทุนหมู่บ้านใหม่จะต้องพ้นจากการเป็นสมาชิกไปแล้วไม่น้อยกว่า......เดือน/ปี	 นับวันที ่

ได้รับอนุมัตใิห้ลาออกจากคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 สถานภาพการเป็นสมาชิกกองทุนหมู่บ้านจะสมบูรณ์ก็ต่อเมื่อคณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้านปิดประกาศในที่ท�าการกองทุนหมู่บ้านหรอืแจ้งให้สมาชกิทราบในวันประชุม

 ข้อ ๑๕		 สมาชิกทุกคนต้องถือหุ้นกับกองทุนหมู่บ้านอย่างน้อยคนละหนึ่งหุ้น	 (มูลค่าของหุ้น 

หุ้นละ.........บาท)	และจะต้องมกีารน�าเงนิฝากสัจจะเป็นประจ�าทุกเดอืน	อย่างน้อยเดอืนละ.........บาท
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	 	 	 สมาชกิรายใดขาดส่งเงนิสัจจะตดิต่อกันเกนิกว่าสามเดอืน	คณะกรรมการมสีทิธใิห้ออก

หรอืพ้นจากสมาชกิภาพได้

 ข้อ ๑๖		 ให้มกีารประชุมสามัญประจ�าปีสมาชกิอย่างน้อยปีละหนึ่งครัง้	ภายในก�าหนดระยะเวลา

สิบห้าวันนับจากวันที่กรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นจากต�าแหน่งตามวาระ	 เพื่อพิจารณาผลการด�าเนินงาน

ของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	และรับรองกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับเลอืกใหม่

 ข้อ ๑๗	 นอกจากการประชุมใหญ่สามัญประจ�าปีแล้ว	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านอาจเรียก

ประชุมวิสามัญเมื่อใดก็ได้	 เมื่อมีเหตุที่ต้องขอมติ	 หรือขอความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชิก	 หรือเมื่อ 

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะเห็นสมควร

	 	 	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเรียกประชุมใหญ่วิสามัญภายในระยะเวลาสิบห้าวัน	 

นับแต่วันที่ได้รับการร้องขอเป็นหนังสือจากสมาชิกซึ่งเข้าชื่อกันจ�านวนไม่น้อยกว่าหนึ่งในห้าของจ�านวน

สมาชกิทัง้หมด

 ข้อ ๑๘		ในการประชมุสมาชกิต้องมสีมาชกิมาประชมุไม่น้อยกว่ากึง่หนึง่ของจ�านวนสมาชกิทัง้หมด	

จงึจะเป็นองค์ประชุม

	 	 	 สมาชกิจะมอบอ�านาจเป็นหนงัสอืให้บคุคลอืน่มาประชมุแทนตนกไ็ด้	แต่ผูร้บัมอบอ�านาจ

นัน้จะรับมอบอ�านาจจากสมาชกิเกนิกว่าหนึ่งรายไม่ได้

	 	 	 การประชมุคราวใดมสีมาชกิมาประชมุไม่ครบองค์ประชมุ	ให้นดัประชมุอกีครัง้หนึง่ภายใน

สิบห้าวันนับแต่วันนัดประชุมครั้งแรก	 ในการประชุมครั้งหลังถ้าไม่ใช่เป็นการประชุมใหญ่สามัญประจ�าปี 

เมื่อสมาชกิมาประชุมไม่น้อยกว่าหนึ่งในสามของจ�านวนสมาชกิทัง้หมดให้ถอืเป็นองค์ประชุม

 ข้อ ๑๙		 สมาชกิคนหนึ่งมเีสยีงหนึ่งในการออกเสยีงลงคะแนน

	 	 	 ถ้าคะแนนเสยีงเท่ากนัให้ประธานในทีป่ระชมุออกเสยีงเพิม่ขึ้นอกีเสยีงหนึง่เป็นเสยีงชี้ขาด	

การวนิจิฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถอืเสยีงข้างมาก

หมวด ๔

กำรกู้ยมืเงนิกองทุนหมู่บ้ำน

 ข้อ ๒๐		 สมาชกิทีป่ระสงคจ์ะขอกูเ้งนิจากกองทนุหมูบ้่าน	ต้องจดัท�าค�าขอกู้โดยระบวุตัถปุระสงค์

ในการกู้ยืมเงินอย่างชัดเจน	 โดยยื่นค�าขอกู้ดังกล่าวต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านให้คณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านพิจารณาเงินกู้	 โดยสมาชิกกองทุนหมู่บ้านจะต้องมีคุณสมบัติและผ่านความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	ดังนี้

		 	 	 (๑)		 เป็นสมาชกิกองทนุหมูบ้่านและส่งเงนิสจัจะตดิต่อกนัไม่น้อยกว่าหกเดอืนและถอืหุ้น

กับกองทุนหมู่บ้านตามที่ก�าหนดไว้ในระเบยีบ

		 	 	 (๒)		 จัดท�าค�าขอกู้ตามแบบที่กองทุนหมู่บ้านก�าหนดโดยระบุวัตถุประสงค์ในการขอ 

กู้ยมืเงนิอย่างชดัเจน	และยืน่ค�าขอกู้ดงักลา่วต่อคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านตามทีค่ณะกรรมการก�าหนด

เป็นครัง้	ๆ	ไป
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  ข้อ ๒๑		 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมอี�านาจในการอนุมตัเิงนิกู้รายหนึง่ไม่เกนิจ�านวนสามหมืน่บาท	

	 	 	 ในกรณทีีค่ณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมมีตเิหน็ควรอนุมตัเิงนิกูร้ายใดเกนิกว่าสามหมืน่

บาท	ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเรยีกประชุมสมาชกิเพื่อให้สมาชกิพจิารณาวนิจิฉัยชี้ขาดต่อไป	ทัง้นี้	

การอนุมัตเิงนิกู้รายหนึ่งต้องไม่เกนิจ�านวนเจ็ดหมื่นห้าพันบาท

		 	 	 การอนุมัติเงินกู้ฉุกเฉิน	 หรือเงินยืมฉุกเฉินให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านอนุมัติได ้

รายหนึ่งไม่เกินจ�านวนหนึ่งหมื่นห้าพันบาทจากเงินที่ได้รับจัดสรรจากรัฐบาล	 หรือบัญชีกองทุนหมู่บ้าน	 

(บัญชีที่	 ๑)	 ไปใช้จ่ายเพื่อฉุกเฉินหรือจ�าเป็นเร่งด่วน	 โดยกองทุนหมู่บ้านสามารถเบิกเงินฉุกเฉินจากบัญชี

กองทุนหมู่บ้าน	(บัญชทีี	่๑)	มาเกบ็รักษาไว้เปน็เงนิสด	แต่ต้องไม่เกนิ..............................บาท	และต้องได้รบั 

ความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชกิไม่น้อยกว่าสามในสี่ของจ�านวนสมาชกิทัง้หมด

 ข้อ ๒๒ ในกรณีที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีมติอนุมัติเงินกู ้ยืมตามค�าขอทั้งหมดหรือ 

บางส่วน	 ให้บันทึกความเห็นในแบบค�าขอกู้ยืมเงิน	 พร้อมทั้งส่งส�าเนาแบบค�าขอกู้ยืมเงิน	 ตลอดจนเงื่อนไข

และรายละเอยีดในการอนุมัตเิงนิกู้	แจ้งให้ผู้ขอกู้และธนาคารรับทราบโดยเร็ว

	 	 	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านแต่งตั้งผู้แทนกรรมการกองทุนหมู่บ้านอย่างน้อย 

สองคนเป็นผู้แทนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านในการท�าสัญญากู้ยมืเงนิกับผู้ขอกู้ที่ได้รับอนุมัตเิงนิกู้

	 	 	 ให้ผู้ขอกู้ที่ได้รับอนุมัติเงินกู้	 เปิดบัญชีออมทรัพย์กับธนาคาร	 และแจ้งหมายเลขบัญชี 

ออมทรัพย์ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านรับทราบโดยเร็ว

	 	 	 การโอนเงนิเข้าบญัชผีูกู้	้ธนาคารจะเป็นผูท้�าหน้าทีโ่อนเงนิเข้าบญัชผีูกู้้ทีผ่่านการพจิารณา

อนุมัตเิงนิกู้จากคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

  ข้อ ๒๓	 หลักประกันในการกู้เงินของสมาชิกเพื่อความมั่นคงของกองทุน	 จึงได้ก�าหนดให้มีการ 

หลักประกันเงนิกู้	ดังนี้

	 	 	 (๑)		 การกู้เงนิจะต้องมสีมาชกิกองทุนด้วยกันเป็นผู้ค�้าประกันอย่างน้อย	จ�านวน	๒	คน	

หรือประกันด้วยอสังหาริมทรัพย์	 หรือสังหาริมทรัพย์ที่มีมูลค่าและสามารถบังคับขายทอดตลาดช�าระหนี้

ได้	หากประกันด้วยอสังหารมิทรัพย์	เช่น	โฉนดที่ดนิ	ต้องไปจดทะเบยีนจ�านอง	ณ	ส�านักงานที่ดินในท้องที่ 

และหากมคี่าธรรมเนยีมหรอืค่าใช้จ่ายอื่นใด	ผู้กู้เป็นผู้เสยีค่าใช้จ่ายนัน้

		 	 	 (๒)		 การประกันเงินกู้ด้วยหลักทรัพย์	 โดยการจ�านองประกันเงินกู้นั้น	 หากผู้กู้ผิดนัด 

ผิดสัญญาไม่ช�าระหนี้กองทุนและคณะกรรมการได้ติดตามทวงถามด้วยวาจา	 และหนังสือไปยังผู้กู้	 และ 

บอกกล่าวไปยังผู้ค�า้ประกัน	หรอืผู้จ�านองแล้ว	หากยังคงเพกิเฉย	กองทุนหมู่บ้านมสีทิธบิังคับกับทรัพย์สนิ

ที่ค�า้ประกันนัน้ออกขายทอดตลาดช�าระหนี้ได้ทันที

		 	 	 (๓)		การค�า้ประกนัด้วยบคุคล	หากผูค้�า้ประกนัคนใดคนหนึง่เสยีชวีติ	ให้ผูกู้ห้าผูค้�า้ประกนั

คนใหม่	หรอืหลักทรัพย์มาประกันตามหลักเกณฑ์ใน	(๑)

 ข้อ ๒๔		 การช�าระดอกเบี้ยเงนิกู้	ให้สมาชกิที่ได้รับการอนุมัตเิงนิกู้ไป	ช�าระดอกเบี้ยให้กับกองทุน

หมู่บ้าน	ในอัตราร้อยละ	........บาทต่อปี

	 	 	 ในกรณีที่สมาชิกผู้กู้ผิดสัญญาไม่ช�าระคืนเงินต้นพร้อมดอกเบี้ย	 ให้ผู้กู้เสียค่าปรับให้กับ

กองทุนหมู่บ้าน	ในอัตราร้อยละ	......บาท/วัน
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	 	 	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านอาจปรับลดค่าปรับให้ผู้กู้รายใดรายหนึ่งเมื่อเห็นสมควร

ก็ได้	โดยความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชกิเกนิกึ่งหนึ่งของสมาชกิทัง้หมด

	 	 	 ดอกเบี้ยเงนิกู้จากเงนิบัญชทีี่	๑	ค่าปรับ	จะต้องน�าเข้าบัญชกีองทุนหมู่บ้าน	(บัญชทีี่	๑)

 ข้อ ๒๕  การก�าหนดระยะเวลาการช�าระคืนเงินกู้	 หรือเงินยืมให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

พิจารณาตามความเหมาะสมแห่งสัญญาเงินกู้แต่ละราย	การช�าระคืนเงินต้นพร้อมดอกเบี้ย	 หรือเงินยืม

พร้อมเงนิตอบแทนจากผลก�าไร	ให้ผู้กู้ช�าระให้แล้วเสร็จ	ตามวธิกีารดังต่อไปนี้

	 	 	 (๑)		 เงนิกู้หรอืเงนิลงทุนทุกประเภท	ซึ่งให้กู้หรอืยมืจากเงนิและดอกเบี้ย	หรอืผลอันเกดิ

จากเงินที่ได้รับจากการจัดสรร	หรือสมทบจากส�านักงาน	 ให้ผู้กู้หรือผู้ยืมช�าระให้แล้วเสร็จภายในก�าหนด

ระยะเวลา	๑	ปี	และ/หรอืไม่เกนิ	๒	ปีนับแต่วันท�าสัญญา	ยกเว้นเงนิบัญชอีื่น

	 	 	 (๒)		 เงินกู้	 หรือเงินลงทุนทุกประเภท	ซึ่งให้กู้หรือยืมเงิน	 หรือดอก	หรือผลอันเกิดจาก 

เงนิกู้หรอืยมืจากสถาบันการเงนิ	ให้ผู้กู้หรอืผู้ยมืช�าระคนืตามที่ก�าหนดไว้ในสัญญา

	 	 	 สมาชกิที่ประสงค์จะช�าระคนืเงนิกู้	หรอืเงนิยมืทุกประเภทต้องไปตดิต่อขอช�าระคนืเงนิกู้	

หรอืเงนิยมืทกุประเภทกบัคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่าน	เพือ่ตรวจสอบเงนิงวด	(เงนิต้นพร้อมดอกเบี้ย	หรอื

เงนิยมืและเงนิตอบแทนจากผลก�าไร)	ที่จะต้องส่งช�าระคนื

	 	 	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจัดท�าหนังสือแจ้งความประสงค์ในการช�าระคืนเงินกู้

หรอืเงนิยมืทุกประเภทของสมาชกิให้กับสมาชกิจ�านวนสามฉบับ

	 	 	 ให้สมาชิกน�าเงิน	 (เงินต้นพร้อมดอกเบี้ย	 หรือเงินยืม	 และเงินตอบแทนจากผลก�าไร)	 

ไปฝากเข้าบัญชีออมทรัพย์สมาชิก	 พร้อมทั้งท�าหลักฐานการถอนเงิน	 (ใบถอนเงิน)	 มอบไว้กับธนาคาร 

เพื่อให้ธนาคารถอนเงนิดังกล่าว

	 	 	 ให้ธนาคารถอนเงนิตามยอดเงนิ	ซึง่ระบใุนหลกัฐานการถอนเงนิ	(ใบถอนเงนิ)	แล้วน�าฝาก

เข้าบัญชกีองทุนหมู่บ้าน	(บัญชทีี่	๑)

	 	 	 เมื่อธนาคารรับเงินและหลักฐานการถอนเงิน	 (ใบถอนเงิน)	 จากสมาชิกกองทุนแล้ว 

ให้มอบหนังสอืแจ้งความประสงค์ในการช�าระคนืเงนิกู้หรอืเงนิยมื	 (ฉบับที่	 ๑	และฉบับที่	๒)	 ให้กับสมาชกิ 

เพื่อให้สมาชิกน�าไปเก็บไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ	 และน�าไปมอบให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านหนึ่งฉบับ

เพือ่เป็นหลักฐานในการจัดท�าบญัชหีรอืด�าเนนิการในส่วนทีเ่กีย่วข้อง	ส่วนอกีฉบบัหนึง่	(ฉบบัที	่๓)	ให้ธนาคาร

จัดเก็บไว้เป็นหลักฐาน

 ข้อ ๒๖		 การช�าระคืนเงินกู ้ให้แก่กองทุนหมู ่บ้าน	 สมาชิกกองทุนหมู ่บ้านจะต้องติดต่อขอ 

ช�าระเงินกับคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	 หรือจะก�าหนดเวลา	 สถานที่	 เป็นครั้ง	 ๆ	 ไปก็ได้	 โดยจะต้อง 

ช�าระเงนิต้นพร้อมดอกเบี้ยตามสัญญาทีส่มาชกิได้ท�าไว้กับกองทนุหมูบ้่านและคณะกรรมการกองทุนหมูบ้่าน

จะต้องออกใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการรับเงินให้กับสมาชิกผู้กู้ซึ่งสามารถตรวจสอบได้ว่าสมาชิกได้

ช�าระเงนิกู้แล้ว

 ข้อ ๒๗ กองทุนหมู่บ้านสามารถกู้ยืมเงินกับกองทุนอื่นได้	 เพื่อน�าไปให้สมาชิกกู้ต่อไปลงทุน	 

ในการสร้างงาน	 สร้างอาชีพ	 สร้างรายได้	 ลดรายจ่าย	 และบรรเทาเหตุจ�าเป็นเร่งด่วน	 หรือฉุกเฉินได้	 

ตามวธิกีารดังต่อไปนี้
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	 	 	 (๑)		 กองทุนหมู่บ้านที่ให้กู้	 และกองทุนหมู่บ้านที่ขอกู้ต้องเรียกประชุมสมาชิกเปิดเวที

ประชาคม	 พร้อมทั้งขอความเห็นชอบสมาชิก	 โดยชี้แจงรายละเอียด	 วัตถุประสงค์	 วงเงินขอกู้	 เงื่อนไข 

ของสัญญา	 ตลอดจนประเด็นส�าคัญอื่น	 ๆ	 ที่เกี่ยวข้อง	 โดยต้องมีผู้มาประชุมไม่น้อยกว่าสามในสี่ของ 

จ�านวนสมาชิกทั้งหมด	 และให้มีผู้แทนคณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับอ�าเภอ	 หรือระดับเขตมาเป็น 

ผู้สังเกตการณ์ด้วย

	 	 	 (๒)		 จัดท�าสัญญากู้เงิน	 และมีหนังสือถึงธนาคารที่เกี่ยวข้อง	 เพื่อขอความร่วมมือให้ 

โอนเงนิจากบัญชจีากกองทุนหมู่บ้านที่ให้กู้	(บัญชทีี่	๑)	ไปยังบัญชกีองทุนหมู่บ้านที่ขอกู้	(บัญชทีี่	๑)

	 	 	 (๓)		 มีหนังสือแจ้งคณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับอ�าเภอ	 หรือระดับเขต	 อย่างเป็น

ทางการ	 ทั้งนี้	 เพื่อคณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับอ�าเภอ	 หรือระดับเขต	 จะได้แจ้งให้คณะอนุกรรมการ

สนับสนุนระดับจังหวัดหรือกรุงเทพมหานคร	 และคณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับจังหวัดหรือ

กรุงเทพมหานครแจ้งให้ส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาตไิด้รับทราบเป็นล�าดับ

 ข้อ ๒๘ ในกรณีผู้กู้ผิดสัญญาไม่ช�าระคืนต้นเงินกู้พร้อมดอกเบี้ย	 หรือค่าตอบแทนตามเงื่อนไข 

ที่ก�าหนดไว้ในสัญญากู้ยมืเงนิ	ให้ผู้กู้เสยีเบี้ยปรับตามข้อ	๒๔	ส�าหรับจ�านวนเงนิที่ขาดหรอืค้างช�าระ							

	 	 	 คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านอาจพจิารณายกเลกิหรอืปรบัลดเบี้ยปรบัให้แก่ผูกู้้รายหนึง่

รายใดก็ได้เมื่อมเีหตุผลอันสมควร	และด้วยความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชกิด้วยเสยีงเกนิกึ่งหนึ่ง

 ข้อ ๒๙ ในกรณทีี่ผู้กู้ไม่ได้เริ่มด�าเนนิการตามวัตถุประสงค์ในการขอกู้ยมืเงนิ	หรอืเมื่อมหีลักฐาน

อันควรเชื่อได้ว่าผู้กู้น�าเงินไปใช้นอกกรอบวัตถุประสงค์โดยปราศจากเหตุผลอันสมควร	 ให้คณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านมีอ�านาจยกเลิกสัญญาและเรียกคืนเงินกู้พร้อมดอกเบี้ยหรือค่าตอบแทนที่ค้างช�าระคืนเต็ม

จ�านวนได้โดยทันที

	 	 	 กรณีที่ตามความในหมวดนี้ขัดหรือแย้งกับหลักศาสนาของสมาชิกของกองทุนหมู่บ้าน														

ให้คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านสามารถก�าหนดหลกัเกณฑ์และรปูแบบในการใช้ประโยชน์จากเงนิกองทนุ

หมู่บ้าน	และการก�าหนดผลตอบแทนใช้คนืกองทุนหมู่บ้านให้สอดคล้องกับหลักศาสนาของสมาชกินัน้ได้

หมวด ๕

กำรท�ำบัญชแีละกำรตรวจสอบ

 ข้อ ๓๐		 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจัดท�าบัญชีของกองทุนหมู่บ้านตามหลักเกณฑ์และ 

วธิกีารทีค่ณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาตกิ�าหนด	และจัดท�ารายการรบั-จ่ายเงนิกองทนุ

หมู่บ้านอย่างน้อยเดอืนละหนึง่ครัง้และแจ้งให้สมาชกิทราบ	รวมทัง้ให้จดัท�าสรปุผลการด�าเนนิงานประจ�าปี	

รายงานต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาตอิย่างน้อยปีละหนึ่งครัง้	

	 	 	 คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านต้องจดัให้มกีารตรวจสอบภายในเกีย่วกบัการบรหิารจดัการ	

การเงนิ	การบัญช	ีและการพัสดุ	โดยค�านงึถงึการมสี่วนร่วมในการตรวจสอบของสมาชกิเป็นหลัก

 ข้อ ๓๑ 	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจัดท�างบการเงินพร้อมทั้งรายละเอียดตามแบบที ่

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาตกิ�าหนด	และส่งให้ผู้ตรวจสอบบัญชทีี่คณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านก�าหนดภายในระยะเวลาหนึ่งร้อยยี่สบิวันนับแต่วันสิ้นปีบัญชขีองทุกปี
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	 	 	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านสรรหาผู้ตรวจสอบบัญชีของกองทุนหมู่บ้านเสนอต่อ 

ทีป่ระชมุใหญ่สามญัประจ�าปี	เพือ่ขอความเหน็ชอบในการท�าหน้าทีต่รวจสอบ	และประเมนิผลการใช้จ่ายเงนิ	

และทรพัย์สนิของกองทนุหมู่บ้านโดยให้แสดงความคดิเหน็เป็นข้อวเิคราะห์ว่าการใช้จ่ายดังกล่าวเป็นไปตาม

วัตถุประสงค์	 ประหยัดและได้ผลตามเป้าหมายเพยีงใด	และให้ท�าบันทกึรายงานผลการสอบบัญชตี่อคณะ

กรรมการกองทุนหมู่บ้าน	พร้อมทัง้จัดพมิพ์เผยแพร่ต่อสมาชกิของกองทุนหมู่บ้าน

หมวด ๖

กำรจัดสรรผลก�ำไรสุทธิ

 ข้อ ๓๒ กำรจัดสรรก�ำไรสุทธปิระจ�ำปี

		 	 	 เมื่อสิ้นปีทางบัญชีกองทุนหมู่บ้านจะด�าเนินการปิดบัญชีตามมาตรฐานทางบัญช ี

ของส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ หากมีก�าไรสุทธิ	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	 

น�าก�าไรสุทธจิากบัญชทีี่	๑	มาจัดสรร	ดังนี้

	 	 	 (๑)		 เงนิตอบแทนคณะกรรมการ	 ในอัตราร้อยละ	๓๐

	 	 	 (๒)		 เงนิสมทบกองทุน	 ในอัตราร้อยละ	๑๕

	 	 	 (๓)		เงนิประกันความเสี่ยง	 ในอัตราร้อยละ	๑๕

	 	 	 (๔)		เงนิเพื่อจัดสวัสดกิารสาธารณประโยชน์	 ในอัตราร้อยละ	...

	 	 	 (๕)		เงนิเพื่อจัดสวัสดกิารให้สมาชกิ	 ในอัตราร้อยละ	...

	 	 	 (๖)		ทุนสะสมเพื่อใช้พัฒนากจิการกองทุน	 ในอัตราร้อยละ	...

	 	 	 (๗)		เงนิทุนการศกึษาบุตรหลานสมาชกิ	 ในอัตราร้อยละ	...

	 	 	 (๘)		เงนิทุนเพื่อสมทบงานประเพณที้องถิ่น	 ในอัตราร้อยละ	...

	 	 	 (๙)		 ค่าใช้จ่ายในการด�าเนนิงานกองทุน	 ในอัตราร้อยละ	...

	 	 	 ทั้งนี้การจัดสรรก�าไรสุทธิในแต่ละปีอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามรายงานการประชุมสามัญ

ประจ�าปี	 และให้เป็นไปตามการพิจารณาเห็นชอบในที่ประชุมใหญ่สมาชิกการจัดสรรก�าไรสุทธิของเงิน 

บัญชทีี่	๒	และบัญชอีื่น	ๆ	ให้เป็นไปตามมตทิี่ประชุมสามัญประจ�าปี

หมวด ๗

มำตรกำรในกำรป้องกันปัญหำเงนิขำดบัญชี

 ข้อ ๓๓	 มาตรการควบคุมการทุจริตของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านด้านการบริหารจัดการ

ของกองทุนหมู่บ้าน	มดีังนี้

	 	 	 (๑)		 ให้คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านจัดท�าแผนผังและโครงสร้างคณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้าน	โดยแบ่งแยกอ�านาจหน้าทีข่องกรรมการกองทนุหมู่บ้านแต่ละต�าแหน่ง	และปิดประกาศไว้ที่กองทุน

หมู่บ้านหรอืสถานที่ที่เปิดเผย	พร้อมระบุวาระเริ่มแรกและวาระสิ้นสุดของการด�ารงต�าแหน่ง	และถ่ายภาพ

แผนผังโครงสร้างคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านรายงานต่อ	สทบ.	สาขา
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	 	 	 (๒)		 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมอบหมายให้มีกรรมการกองทุนหมู่บ้านคนใด 

คนหนึง่หรอืหลายคนท�าหน้าทีต่รวจสอบการทจุรติการบรหิารจดัการกองทนุหมูบ้่าน	และประกาศให้สมาชกิ

ทราบเพื่อให้สมาชกิสามารถเข้าถงึได้ง่าย

	 	 	 (๓)		 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจัดให้มีสายด่วนรับเรื่องร้องเรียนการทุจริต 

จากสมาชกิ	

	 	 	 (๔)		 ให้คณะกรรมการกองทุนหมูบ้่านจดัท�าแผนปฏบิตักิารประจ�าปีของกองทนุหมูบ้่าน

ทุกปี	และประกาศแผนปฏบิัตกิารประจ�าปีให้สมาชกิทราบ

	 	 	 (๕)		 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านรายงานผลการด�าเนินงานของกองทุนหมู่บ้าน 

ต่อที่ประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเป็นประจ�าทุกเดอืน

	 	 	 (๖)		 ให้คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านประชมุสมาชกิกองทนุหมูบ้่าน	อย่างน้อย	๓	ครัง้/ปี

	 	 	 (๗)	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจัดประชุมใหญ่สามัญประจ�าปีสมาชิก	 เพื่อชี้แจง

ผลการด�าเนินงานของกองทุนหมู่บ้านปีที่ผ่านมา	 แถลงบัญชีรายรับ	 รายจ่าย	 ลูกหนี้	 ผลก�าไร	 (ขาดทุน)	 

และบัญชีงบดุลของปีที่ผ่านมาให้สมาชิกกองทุนหมู่บ้านทราบ	 รับรองกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับ 

คัดเลอืกใหม่	รวมถงึการแต่งตัง้ผู้สอบบัญชี

	 	 	 (๘)		 การอนมัุตเิงนิกูใ้ห้สมาชกิกองทนุหมูบ้่าน	คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านต้องปฏบิตัิ

ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุน

หมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	และระเบยีบ	ข้อบังคับของกองทุนหมู่บ้านอย่างเคร่งครัด

	 	 	 (๙)		 ในการจ่ายเงินกู้ให้แก่สมาชิกกองทุนหมู่บ้าน	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

ต้องสั่งจ่ายเงินโดยโอนผ่านบัญชีของสมาชิกที่ได้รับอนุมัติให้กู้เท่านั้น	 มิให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

จ่ายเงนิกู้ให้แก่สมาชกิด้วยเงนิสด

 ข้อ ๓๔ 	 มาตรการควบคุมการทุจริตของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านด้านการเงินการบัญชี

ของกองทุนหมู่บ้าน	มดีังนี้

		 	 	 (๑)		 เมื่อลูกหนี้ประสงค์จะช�าระคืนเงินกู้หรือเงินยืม	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

จัดท�าหนังสอืแจ้งความประสงค์ในการช�าระคนืเงนิกู้	หรอืเงนิยมืให้สมาชกิ	จ�านวน	๓	ฉบับ	และให้สมาชกิ

ไปช�าระเงนิที่ธนาคาร	เมื่อมกีารช�าระหนี้ธนาคารแล้ว	ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านตดิตามหนังสอืแจ้ง

ความประสงค์ในการช�าระคนืเงนิกู้	หรอืเงนิยมื	จ�านวน	๑	ฉบับมาเก็บไว้เป็นหลักฐานที่กองทุนหมู่บ้านตาม

ระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแหง่ชาติ	ว่าดว้ยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่าน

และชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๑	

	 	 	 (๒)		 หากเหรญัญกิหรอืกรรมการกองทนุหมูบ้่านผูท้�าหน้าทีร่บัช�าระคนืเงนิกู	้หรอืเงนิยมื	

จะรบัช�าระเงนิกูห้รอืเงนิยมืไว้เอง	ให้คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านออกระเบยีบ	ข้อบงัคบัของกองทนุหมูบ้่าน	

ก�าหนดขั้นตอน	 วิธีการ	 ตลอดจนการบริการที่โปร่งใส	 เป็นธรรมแก่สมาชิก	 เช่น	 การออกใบเสร็จรับเงิน 

ให้กับสมาชิกกองทุนหมู่บ้านทุกครั้งที่รับช�าระหนี้	 พร้อมทั้งเก็บต้นขั้วส�าเนาไว้	 ๑	 ชุด	 และต้องรายงานผล

การรบัช�าระคนืเงนิกู	้หรอืเงนิยมืให้คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านทราบในการประชมุคณะกรรมการกองทนุ

หมู่บ้านทุกเดอืน
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 ข้อ ๓๕ 	 บทลงโทษตามมาตรการควบคุมการทุจรติของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	มดีังนี้

	 	 	 (๑)		 กรณีกรรมการกองทุนหมู่บ้านทุจริต	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจัดประชุม 

เพื่อพิจารณาและมีมติให้กรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ทุจริตออก	 ด้วยคะแนนเสียงเกินกว่าสองในสามของ

จ�านวนกรรมการกองทุนหมู่บ้านทั้งหมดที่มีอยู่	 หรือจัดให้มีการประชุมสมาชิกเพื่อพิจารณาและมีมติให้

กรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ทุจรติออก	ด้วยคะแนนเสยีงเกนิกว่าสองในสามของจ�านวนสมาชกิทัง้หมด

	 	 	 (๒)		 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านด�าเนินคดีอาญาฐานลักทรัพย์/ยักยอก/ฉ้อโกง/ 

เอาไปเสยี	ซึ่งเอกสาร/ปลอมเอกสาร/ใช้เอกสารปลอมกับกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ทุจรติแล้วแต่กรณี

	 	 	 (๓)		 ให้คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านด�าเนนิคดแีพ่งเรยีกคนืเงนิตามทีก่รรมการกองทนุ

หมู่บ้านได้ลักทรัพย์/ยักยอก/ฉ้อโกงไปโดยทุจรติกับกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ทุจรติแล้วแต่กรณ”ี	

หมวด ๘

มำตรกำรป้องกันกำรทุจรติของคณะกรรมกำรกองทุน

 ข้อ ๓๖		 ในกรณีที่สมาชิกน�าเงินมาช�าระ	 หรือชดใช้คืนเงินให้แก่กองทุนหมู่บ้าน	 คณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านจะต้องน�าเงินจ�านวนดังกล่าวฝากเข้าบัญชีกองทุนหมู่บ้าน	ภายในระยะเวลาไม่เกิน	๓	 วัน 

นับแต่วันที่ได้รับช�าระคนืเงนิ	หรอืชดใช้คนืเงนิ

 ข้อ ๓๗ ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านรายงานสถานะทางการเงิน	 รวมทั้งดอกผล	 รายได้ 

หรอืผลประโยชน์ทีเ่กดิจากเงนิหรอืทรพัยส์นิของกองทนุหมูบ้่าน	ใหท้ีป่ระชมุคณะกรรมการ/สมาชกิกองทุน

หมู่บ้านทราบอย่างสม�่าเสมอ

 ข้อ ๓๘ ให้คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านแต่งตัง้กรรมการคนหนึง่คนใดมหีน้าทีต่ดิตามตรวจสอบ

การปฏบิัตหิน้าที่ของกรรมการกองทุนหมู่บ้านให้เป็นไปตามระเบยีบ	ข้อบังคับของกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 ผูต้รวจสอบการด�าเนนิงานของกองทนุหมูบ้่านตามวรรคหนึง่ต้องรายงานผลต่อประธาน

กรรมการกองทุนหมู่บ้านเพื่อจัดประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านทราบผลการรายงานอย่างน้อย 

ปีละหนึ่งครัง้เพื่อประกอบการรายงานผลการด�าเนนิงานต่อที่ประชุมใหญ่สามัญประจ�าปี

 ข้อ ๓๙ ให้คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านรายงานผลการรบัช�าระหนี้	ผลการน�าเงนิฝากเข้าบัญช	ี

และเอกสารเกี่ยวกับการรับช�าระหนี้ให้ที่ประชุมคณะกรรมการทราบทุกครัง้ที่มกีารรับช�าระหนี้	

 ข้อ ๔๐		 ในกรณีที่กองทุนหมู่บ้านมีเงินขาดบัญชี	 หรือกรรมการกองทุนหมู่บ้านผู้ใดทุจริต	 หรือ 

ก่อให้เกดิความเสยีหายแก่กองทุนหมู่บ้าน	 ไม่ว่าบุคคลหรอืหน่วยงานใดเป็นผู้ตรวจพบการกระท�าดังกล่าว 

ที่ก่อให้เกิดความเสียหายแก่กองทุนหมู่บ้าน	 ให้กรรมการกองทุนหมู่บ้านผู้ที่ทุจริต	 หรือผู้ที่ก่อให้เกิด 

ความเสยีหายแก่กองทนุหมู่บ้านชดใช้เงนิหรอืทรพัย์สนิคนืให้แก่กองทนุหมูบ้่านภายในระยะเวลา	๓๐	วันนับ

แต่วันที่ตรวจพบการกระท�าผดิดังกล่าว	

		 	 เมือ่ครบก�าหนดระยะเวลาตามวรรคหนึง่แล้ว	ปรากฏว่ายงัไม่มกีารชดใช้เงนิหรอืทรพัย์สนิ

คนืให้แก่กองทนุหมู่บ้าน	ให้คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านเร่งรดัตดิตามเพือ่ให้มกีารชดใช้เงนิหรอืทรพัย์สนิคนื	 

และให้มมีตใิห้ด�าเนนิคดทีางแพ่ง	ทางอาญา	แก่ผูก้ระท�าผดิและผูท้ีเ่กีย่วข้อง	และรายงานผลการเร่งรดัตดิตาม	 

หรอืผลการด�าเนนิคดใีห้ที่ประชุมคณะกรรมการ/สมาชกิกองทุนหมู่บ้านทราบเป็นระยะอย่างต่อเนื่อง

	 	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านพจิารณาเห็นชอบกับร่างระเบยีบ	ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน

ดังกล่าว
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มตทิี่ประชุม ที่ประชุมเห็นชอบร่ำงระเบียบ ข้อบังคับและให้น�ำเสนอต่อที่ประชุมเวทีประชำคม 

  เพื่อรับรองต่อไป

   ๔.๓ เรื่องมอบหมำยหรือแต่งตั้งผู้มีอ�ำนำจเปิดบัญชี และเบิกถอนเงินของ 

    กองทุนหมู่บ้ำนบัญชทีี่ ๑ และบัญชทีี่ ๒

	 	 	 	 เนื่องจากจะต้องด�าเนินการเปิดบัญชีกองทุนหมู่บ้านเพื่อรับโอนเงินที่ได้รับ

จัดสรรจากคณะกรรมการ	(บัญชทีี่	๑)	และเปิดบัญชเีงนิสะสม	(บัญชทีี่	๒)	เพื่อรองรับเงนิฝากของสมาชกิ

จึงต้องก�าหนดให้มีกรรมการกองทุนหมู่บ้านเป็นผู้มีอ�านาจเปิดบัญชีและเบิกถอนเงิน	 ที่ประชุมจึงมีมต ิ

มอบหมายหรอืแต่งตัง้ผู้มอี�านาจเปิดบัญชี	และเบกิถอนเงนิของกองทุนหมู่บ้านบัญชทีี่	๑	และบัญชทีี่	๒	ไว้	

จ�านวน	๓	คน	คอื

	 	 	 	 ๑.	 .………...................................................ต�าแหน่ง	.…………………………

	 	 	 	 ๒.	………………………………………………………………ต�าแหน่ง	…………………………

	 	 	 	 ๓.	………………………………………………………………ต�าแหน่ง	…………………………

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมมีมติมอบหมำยหรือแต่งตั้งผู้มีอ�ำนำจเปิดบัญชี และเบิกถอนเงินของ 

  กองทุนหมู่บ้ำนบัญชทีี่ ๑ และบัญชทีี่ ๒ ไว้ จ�ำนวน ๓ คน ตำมรำยชื่อข้ำงต้น

ระเบยีบวำระที่  ๕ เรื่องอื่น ๆ

	 	 	 ..............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

มตทิี่ประชุม .....................................................................................................................................

	 	 .....................................................................................................................................

ปิดประชุมเวลำ...................................น.	

	 (................................................)		 	(.........................................................)

	 เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน	 ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 ผู้จดรายงานการประชุม	 ผู้ตรวจรายงานการประชุม
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 ภำยหลงัจำกกำรทีค่ณะกรรมกำรกองทุนหมูบ้่ำนได้มมีตเิห็นชอบร่ำงระเบยีบ 

ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้ำนแล้ว ให้มีกำรประชุมเวทีประชำคมเพื่อพิจำรณำรับรอง 

ร่ำงระเบียบ ข้อบังคับ และโดยให้จัดท�ำรำยงำนกำรประชุมเวทีประชำคมที่ให้กำร

รับรองร่ำงระเบยีบ ข้อบังคับ ดังกล่ำวไว้ตำมรำยงำนกำรประชุม แนบท้ำยนี้
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- (ตัวอย่ำง) -

รำยงำนกำรประชุมเวทปีระชำคม

หมู่บ้ำน/ชุมชนเมอืง.......................................

หมู่ที่....... ต�ำบล............................... อ�ำเภอ......................... จังหวัด ..........................

วันที่.............เดอืน..........................พ.ศ. ...........

ณ ....................................................................

ผู้เข้ำประชุม……………..คน 

(รำยชื่อผู้เข้ำร่วมประชุมตำมใบลงทะเบยีนหัวหน้ำครัวเรอืน)

๑.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๒.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๓.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๔.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๕.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๖.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๗.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๘.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๙.	…....................................................…………………………………………………………………………………………………………

๑๐.	………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

๑๑.	………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

๑๒.	………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

๑๓.	………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

๑๔.	………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

๑๕.	………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

ฯลฯ

เริ่มประชุมเวลำ..........................น.

	 	 	 	 ..............................................................................ผู้ใหญ่บ้าน/คณะอนุกรรมการ 

สนับสนุนระดับอ�าเภอ	 หรือระดับเขต	 เป็นผู้ท�าหน้าที่แทนผู้ใหญ่บ้าน	 ได้มอบหมายให้นาย/นาง/นางสาว 

............................................กรรมการกองทุนหมู่บ้าน	 เป็นประธานในที่ประชุมโดยได้เปิดการประชุม 

และด�าเนนิการประชุม	ดังต่อไปนี้
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	 	 	 (กรณหีมูบ้่าน	ผูใ้หญ่บ้าน	เป็นประธาน/	กรณชีมุชนเมอืง		ประธานคณะอนุกรรมการ

สนับสนุนระดับอ�าเภอ	หรอืระดับเขต	เป็นผู้ท�าหน้าที่แทนผู้ใหญ่บ้าน)

	 	 	 (การประชุมประชาคมจะต้องมหีัวหน้าครัวเรอืน	ครัวเรอืนละ	๑	คน	เข้าร่วมประชุม	

โดยองค์ประชุมจะต้องมหีัวหน้าครัวเรอืนเข้าประชุมไม่น้อยกว่า	๓	 ใน	๔	ของครัวเรอืนทัง้หมดในหมู่บ้าน/

ชุมชนเมอืง	และหัวหน้าครัวเรอืนอาจมอบหมายให้ผู้แทนครัวเรอืนเข้าประชุมแทนได้)

ระเบยีบวำระที่ ๑  เรื่องที่ประธำนแจ้งให้ที่ประชุมทรำบ

	 	 	 ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบว่า	จากการประชุมเวทปีระชาคม.............................. 

ได้มกีารคัดเลอืกกรรมการกองทุนหมู่บ้านตามการประชุม	ครัง้ที่............/.............	 เมื่อวันที่......................

ปรากฏรายชือ่กรรมการกองทนุหมูบ้่านทีไ่ด้รบัการคดัเลอืก	และคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านได้จดัประชมุ

เพื่อให้มกีารเลอืกกรรมการด้วยกันด�ารงต�าแหน่งประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	รองประธานกรรมการ

กองทุนหมู่บ้าน	เหรัญญกิกองทนุหมูบ้่าน	เลขานกุารกองทนุหมูบ้่าน	และต�าแหน่งอืน่	ๆ 	จดัท�าระเบยีบ	ข้อบงัคบั 

เพือ่ใช้ในการบรหิารจดัการกองทนุหมูบ้่านและจะต้องน�าเสนอเวทปีระชาคมเพือ่รบัรอง	นอกจากนี้มอบหมาย 

ผู้มีอ�านาจเปิดบัญชีกองทุนหมู่บ้าน	 (บัญชีที่	 ๑)	 เพื่อรองรับเงินจัดสรรจากคณะกรรมการ	 และเปิดบัญช ี

เงนิสะสม	(บัญชทีี่	๒)	เพื่อรองรับเงนิฝากของสมาชกิ	ซึ่งจะน�าเสนอให้ที่ประชุมทราบและพจิารณาต่อไป

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบ

ระเบยีบวำระที่ ๒ เรื่องรับรองรำยงำนกำรประชุม ครั้งที่ ......../............ 

   เมื่อวันที่..............เดอืน........................ พ.ศ. .........

	 	 	 .............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

มตทิี่ประชุม รับรอง/แก้ไข/ไม่รับรองประชุม

ระเบยีบวำระที่ ๓ เรื่องเพื่อทรำบ

   ๓.๑ เรื่องกำรเลอืกกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำนเพื่อด�ำรงต�ำแหน่งประธำน 

    กรรมกำรกองทนุหมูบ้่ำน รองประธำนกรรมกำรกองทนุหมูบ้่ำน เหรญัญกิ

    กองทุนหมู่บ้ำน เลขำนุกำรกองทุนหมู่บ้ำน และต�ำแหน่งอื่น ๆ

	 	 	 	 ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วย 

การจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑		ข้อ	๒๔	ก�าหนดไว้ว่า	“ให้กรรมการ

กองทนุหมู่บ้านเลอืกกรรมการด้วยกันเป็นประธานกรรมการกองทนุหมู่บ้าน	รองประธานกรรมการกองทุน

หมู่บ้าน	เหรัญญกิกองทุนหมู่บ้าน	เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน”	

	 	 	 	 การประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	ครัง้ที่	........./.............	ได้พจิารณา

และเลอืกกรรมการด้วยกันให้ด�ารงต�าแหน่ง	ดังนี้

	 	 	 	 ๑.	 …………………………………………….ต�าแหน่ง	ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 												 ๒.	 ………………………………………………ต�าแหน่ง	รองประธานกรรมการกองทนุหมูบ้่าน
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	 	 	 	 ๓.		…………………………………………………….ต�าแหน่ง	เหรัญญกิกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 	 ๔.		…………………………………………….………ต�าแหน่ง	เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 	 ๕.		…………………………………………………….ต�าแหน่ง.............................................

	 	 	 	 ๖.	 ………………………………………………….…ต�าแหน่ง.............................................		

	 	 	 	 ๗.	………………………………………………….…ต�าแหน่ง.............................................		

	 	 	 	 ๘.	 ………………………………………………….…ต�าแหน่ง.............................................		

	 	 	 	 ๙.	 ………………………………………………….…ต�าแหน่ง.............................................		

	 	 	 	 ๑๐.	………………………………………………....ต�าแหน่ง.............................................

	 	 	 	 ๑๑.	………………………………………………....ต�าแหน่ง.............................................

	 	 	 	 ๑๒.	………………………………………………....ต�าแหน่ง.............................................

	 	 	 	 ๑๓.	………………………………………………....ต�าแหน่ง.............................................

	 	 	 	 ๑๔.	………………………………………………....ต�าแหน่ง.............................................

	 	 	 	 ๑๕.	………………………………………………....ต�าแหน่ง.............................................

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบ

   ๓.๒ เรื่องมอบหมำยหรือแต่งตั้งผู้มีอ�ำนำจเปิดบัญชี และเบิกถอนเงินของ   

    กองทุนหมู่บ้ำนบัญชทีี่ ๑ และบัญชทีี่ ๒

	 	 	 	 เนื่องจากจะต้องด�าเนินการเปิดบัญชีกองทุนหมู่บ้านเพื่อรับโอนเงินที่ได้รับ

จัดสรรจากคณะกรรมการ	(บัญชทีี่	๑)	และเปิดบัญชเีงนิสะสม	(บัญชทีี่	๒)	เพื่อรองรับเงนิฝากของสมาชกิ	

ที่ประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	 ครั้งที่	 ............/......................ได้เป็นผู้มีอ�านาจเปิดบัญชีและเบิก

ถอนเงนิ	ที่ประชุมจงึมมีตมิอบหมายหรอืแต่งตัง้ให้กรรมการกองทุนหมู่บ้าน	จ�านวน	๓	ราย	เป็นผู้มอี�านาจ

เปิดบัญช	ีและเบกิถอนเงนิของกองทุนหมู่บ้านบัญชทีี่	๑	และบัญชทีี่	๒		ดังนี้

	 	 	 	 ๑.	 .………....................................................ต�าแหน่ง	…………………………

	 	 	 	 ๒.	 ………………………………………………………………ต�าแหน่ง	…………………………

	 	 	 	 ๓.	 ………………………………………………………………ต�าแหน่ง	…………………………

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบ

ระเบยีบวำระที่ ๔ เรื่องเพื่อพจิำรณำ

   ๔.๑ เรื่องรับรองร่ำงระเบยีบ ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้ำน

					 	 	 	 เนื่องด้วยตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ

ว่าด้วยการจัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๒๑	(๒)	และระเบยีบ

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ ฉบับที่	 ๑๔	 ว่าด้วยการจัดตั้งและการจดทะเบียน

กองทนุหมู่บ้าน	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๙		คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านจะต้องจดัท�าร่างระเบยีบ	ข้อบงัคบักองทนุ

หมู่บ้านเพื่อการบริหารกองทุนหมู่บ้าน	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจึงเสนอต่อที่ประชุมเวทีประชาคม 

เพื่อรับรองร่างระเบียบ	 ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน	 (ร่างระเบียบ	 ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้านตามฉบับที่คณะ

กรรมการกองทุนหมู่บ้านพจิารณามาแล้ว)
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มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับรองร่ำงระเบยีบ ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้ำน.......เพื่อบังคับใช้ต่อไป

ระเบยีบวำระที่ ๕ เรื่องอื่น ๆ (ถ้ำม)ี

	 	 	 .............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

มตทิี่ประชุม				 .....................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

ปิดประชุมเวลำ...................................น.

 

	 (................................................)		 	(.........................................................)

	 เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน	 ผู้ใหญ่บ้าน/ประธานคณะอนุกรรมการสนับสนุน

	 ผู้จดรายงานการประชุม	 ระดับอ�าเภอ	หรอื	ระดับเขต

	 	 ผู้ตรวจรายงานการประชุม
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 ขั้นตอนที่ ๓ กำรรับสมัครสมำชกิ 

	 	 	 เมื่อระเบียบ	 ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้านได้รับการรับรองจากเวทีประชาคมแล้ว 

ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านด�าเนินการรับสมาชิก	 โดยสมาชิกประกอบด้วยบุคคลธรรมดาที่อาศัย 

อยู่ในหมู่บ้านหรือชุมชนเมืองนั้น	 และมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามระเบียบ	 ข้อบังคับกองทุน

หมูบ้่าน	ประกาศคณุสมบตักิารรบัสมคัรสมาชกิ	และแบบฟอร์มใบสมัครสมาชกิ	ตดิไว้ทีท่�าการกองทนุหมู่บ้าน	 

ที่ท�าการผู้ใหญ่บ้าน	ศาลาประชาคม	เอกสารเชญิชวน	แผ่นพับ	หอกระจายข่าวหมู่บ้าน/ชุมชน

	 	 	 คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านจดักจิกรรมหรอืประชาสมัพนัธ์เพือ่ให้คนในหมูบ้่าน/

ชุมชนได้รับรู้และเข้าใจภารกิจ	 บทบาทของกองทุนหมู่บ้าน	 และประโยชน์ที่จะได้รับจากการเป็นสมาชิก

กองทุนหมู่บ้าน	และสมัครเป็นสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน	

	 	 	 เมื่อมผีู้มาสมัครสมาชกิ	ให้กรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับมอบหมายตรวจสอบ

คณุสมบตัเิบื้องต้น	และน�าเสนอการประชมุคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านเพือ่พจิารณาคณุสมบตั	ิและมมีติ

รับสมาชกิ	ประกาศรายชื่อสมาชกิ	และจัดท�าบัญชรีายชื่อสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน	



39คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง
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-(ตัวอย่ำง)-

ระเบยีบวำระกำรประชุมคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน....................................

ครั้งที่ ............ /.........................

วันที่...............เดอืน........................ พ.ศ. .................

ณ .........................................................................................

ระเบยีบวำระที่ ๑ เรื่องที่ประธำนแจ้งให้ที่ประชุมทรำบ

ระเบยีบวำระที่  ๒ เรื่องรับรองรำยงำนกำรประชุม ครั้งที่ ...../........

ระเบยีบวำระที่ ๓ เรื่องเพื่อทรำบ

ระเบยีบวำระที่ ๔ เรื่องเพื่อพจิำรณำ

	 	 ๔.๑	 เรื่องพจิารณาคุณสมบัต	ิและการรับสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน

 

ระเบยีบวำระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้ำม)ี
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รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน....................................

ครั้งที่ ........... /...................

วันที่...............เดอืน........................ พ.ศ. ....................

ณ ..................................................................

ผู้มำประชุม (รำยชื่อตำมใบลงทะเบยีนคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำนผู้เข้ำร่วมประชุม)

	 	 ๑.	.....................................................................................	 ประธานกรรมการ

	 	 ๒.		.....................................................................................	 รองประธานกรรมการ

	 	 ๓.	.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๔.		.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๕.		.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๖.		.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๗.	.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๘.	.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๙.		.....................................................................................		 กรรมการและเลขานุการ

ผู้ไม่มำประชุม

	 	 ๑.	.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๒.		.....................................................................................		 กรรมการ

	 	 ๓.		.....................................................................................		 กรรมการ

	 	 ๔.		.....................................................................................		 กรรมการ	

	 	 ๕.		.....................................................................................		 กรรมการ

	 	 ๖.		.....................................................................................		 กรรมการ

ผู้เข้ำร่วมประชุม

	 	 ๑.	.....................................................................................	 ที่ปรกึษา

	 	 ๒.	....................................................................................	 ที่ปรกึษา

	 	 ๓.	.....................................................................................	 ผู้สังเกตการณ์

	 	 ๔.	.....................................................................................	 ผู้สังเกตการณ์

เริ่มประชุมเวลำ..........................น.

.................................................................................................เป็นประธำนในที่ประชุม ได้

กล่ำวเปิดกำรประชุมและด�ำเนนิกำรประชุมตำมระเบยีบวำระ ดังต่อไปนี้
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ระเบยีบวำระที่ ๑ เรื่องที่ประธำนแจ้งให้ที่ประชุมทรำบ 

	 	 	 ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ฉบับที่	 ๑๔ 

ว่าด้วยการจัดตั้งและการจดทะเบียนกองทุนหมู่บ้าน	 พ.ศ.	 ๒๕๕๑	 ข้อ	 ๑๐	 ซึ่งให้คณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้านเปิดรับสมัครสมาชิกเพื่อประกอบค�าขอยื่นจดทะเบียน	 และคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านได้เปิด 

รับสมัครสมาชกิ	ขณะนี้ได้มบีุคคลได้ยื่นใบสมัครเข้าเป็นสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน	จ�านวน	.....................ราย		

โดยจะน�าเสนอให้ที่ประชุมพจิารณาในระเบยีบวาระต่อไป

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบ

ระเบยีบวำระที่ ๒ รับรองรำยงำนกำรประชุม ครั้งที่.............../....................

   เมื่อวันที่........................เดอืน..........................พ.ศ. ..................

	 	 	 ..............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

มตทิี่ประชุม ไม่ม/ีรับรอง/แก้ไข/ไม่รับรองประชุม

ระเบยีบวำระที่ ๓ เรื่องเพื่อทรำบ

	 	 	 ๓.๑	 เรื่อง.............................................................................................................

	 	 	 ๓.๒	 เรือ่ง..............................................................................................................

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบ  พร้อมมขี้อเสนอแนะ ควำมคดิเห็น........................................

ระเบยีบวำระที่ ๔ เรื่องเพื่อพจิำรณำ

   ๔.๑ เรื่องพจิำรณำคุณสมบัต ิและกำรรับสมำชกิกองทุนหมู่บ้ำน

	 	 	 	 ตามที่ได้เปิดรับสมัครสมาชิก	 และมีบุคคลได้ยื่นใบสมัครเข้าเป็นสมาชิก 

กองทุนหมู่บ้าน	 จ�านวน	 .....................ราย	 	 และกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับมอบหมายให้ตรวจสอบ

คุณสมบัติเบื้องต้นได้ตรวจสอบแล้ว	 มีผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบ	 จ�านวน	 .........................ราย	

เป็นผู้ขาดคุณสมบัต	ิจ�านวน......................ราย	จงึเสนอที่ประชุมพจิารณา

	 	 	 	 ที่ประชุมพิจารณาแล้วให้รับผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบ	 จ�านวน	

......................ราย	 เข้าเป็นสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน	 และไม่รับผู้ที่ขาดคุณสมบัต	ิ จ�านวน......................ราย	

ตามบัญชรีายชื่อที่แนบ

มตทิี่ประชุม ๑. มมีตใิห้รับผู้ที่มคีุณสมบัตคิรบถ้วนตำมระเบยีบ จ�ำนวน .........................รำย 

   เข้ำเป็นสมำชกิ  ตำมบัญชรีำยชื่อที่แนบ พร้อมทั้งจัดท�ำบัญชรีำยชื่อสมำชกิ

   กองทุนหมู่บ้ำนเพื่อแนบค�ำขอยื่นจดทะเบยีนกองทุนหมู่บ้ำน

  ๒. มมีตไิม่รับผู้ที่ขำดคุณสมบัต ิจ�ำนวน............ รำย  ตำมบัญชรีำยชื่อที่แนบ

  ๓. ให้ประกำศรำยชื่อสมำชิกติดไว้ที่ท�ำกำรกองทุนหมู่บ้ำน ที่ท�ำกำรผู้ใหญ่บ้ำน  

   ศำลำประชำคม 

  ๔. ให้แจ้งมตทิี่ไม่รับผู้ที่ขำดคุณสมบัตเิข้ำเป็นสมำชกิทรำบพร้อมเหตุผล
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ระเบยีบวำระที่  ๕ เรื่องอื่น ๆ (ถ้ำม)ี

	 	 	 ..............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

มตทิี่ประชุม	 .....................................................................................................................................

ปิดประชุมเวลำ...................................น.

	 (................................................)		 	(.........................................................)

	 เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน	 ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 ผู้จดรายงานการประชุม	 ผู้ตรวจรายงานการประชุม
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-(ตัวอย่ำง)-

ประกำศกองทุนหมู่บ้ำน.............................

เรื่อง รำยชื่อสมำชกิกองทุนหมู่บ้ำน.......................................

	 ตามการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	 ครั้งที่......../..........เมื่อวันที่............................. 

เดอืน.....................................	พ.ศ.	............	ได้ตรวจสอบคุณสมบัตผิู้ที่ยื่นขอสมัครสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน

และมมีตริบัผู้ทีม่คีณุสมบตัคิรบถ้วนตามระเบยีบ	จ�านวน	......................ราย	เข้าเป็นสมาชกิกองทนุหมู่บ้าน	

รายชื่อดังต่อไปนี้

	 ๑.	 ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๒.		ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๓.		ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๔.		ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๕.		ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๖.		ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๗.		ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๘.		ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๙.		ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๑๐.	 ชื่อ…………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๑๑.		ชื่อ…………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๑๒.		ชื่อ…………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๑๓.		ชื่อ…………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๑๔.		ชื่อ…………………………………………………………นามสกุล……................................

	 ๑๕.		ชื่อ…………………………………………………………นามสกุล……................................

ฯลฯ

	 จงึประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน

	 	 ทัง้นี้		ตัง้แต่วันที่...................เดอืน.......................พ.ศ.	............เป็นต้นไป

	 	 	 	 	 	 	 (...................................................)

	 	 	 	 	 		ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน....................................
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บัญชรีำยชื่อสมำชกิกองทุนหมู่บ้ำน........................................

ที่ ชื่อ-สกุล บ้ำนเลขที่ เลขที่สมำชิก หมำยเหตุ
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 ขั้นตอนที่ ๔ กำรเปิดบัญชี

	 	 		 เมื่อได้จัดท�าระเบียบ	 ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้านและรับสมัครสมาชิกแล้ว	 ให้ 

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเปิดบัญชีกองทุนหมู่บ้าน	 (บัญชีที่	 ๑)	 ภายใต้ชื่อบัญชี	 “กองทุนหมู่บ้าน 

หรือกองทุนชุมชนเมืองแล้วแต่กรณี	 (ชื่อบ้านหรือชื่อชุมชน...................................................หมู่ที่............

ต�าบล/แขวง...................................อ�าเภอ/เขต.................................	จงัหวัด.....................)”	ไว้กับธนาคาร	

ตามประกาศพื้นที่การให้บรกิารของธนาคาร	(ธกส.	หรอื	ธ.ออมสนิ)	โดยสอบถามข้อมูลจากอนุกรรมการ

สนบัสนนุและตดิตามการด�าเนนิงานกองทุนหมูบ้่านระดบัอ�าเภอหรอืระดับเขตหรอืเครอืข่ายกองทนุหมูบ้่าน

ระดบัต�าบลหรอืระดบัอ�าเภอ	เพือ่รับโอนเงนิทีไ่ด้รบัจดัสรรจากคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืง

แห่งชาติ	(บัญชทีี่	๑)	และเปิดบัญชเีงนิสะสม	(บัญชทีี่	๒)	เพื่อรองรับเงนิฝากของสมาชกิ	

๒.  กระบวนกำรสร้ำงกำรเรยีนรู้เกี่ยวกับกำรบรหิำรจัดกำรกองทุนหมู่บ้ำน

	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านประสานคณะอนุกรรมการสนับสนุนและติดตามการด�าเนินงาน 

ระดับอ�าเภอ	 หรือคณะอนุกรรมการสนับสนุนและติดตามการด�าเนินงานระดับเขตในกรุงเทพมหานคร	 

หรือคณะกรรมการเครือข่ายกองทุนหมู่บ้านเพื่อเรียนรู้เกี่ยวกับพระราชบัญญัติกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๔๗		ระเบยีบและกฎหมายที่เกีย่วข้อง		การบรหิารจดัการกองทนุหมู่บ้าน	ระบบการ

จัดท�าบญัชกีองทนุหมู่บ้าน		และให้คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านหรอืผู้ทีไ่ด้รบัมอบหมายจดัท�าค�าขอจดัตัง้ 

และจดทะเบียนกองทุนหมู่บ้าน	 (แบบ	 กทบ.	 ๒)	 และจัดเตรียมเอกสารเพื่อยื่นขอจัดตั้งและจดทะเบียน 

ต่อคณะอนกุรรมการสนบัสนนุระดบัอ�าเภอ/เขต	พร้อมจดัเอกสารหลกัฐานทีใ่ช้ประกอบค�าขอยืน่จดทะเบยีน

เป็นนติบิุคคล	ดังนี้

	 (๑)	 ชื่อกองทุนหมู่บ้านและรหัสกองทุนหมู่บ้าน

	 (๒)		ส�าเนาสมุดบัญชกีองทุนหมู่บ้าน	(บัญชทีี่	๑)	และบัญชเีงนิสะสม	(บัญชทีี่	๒)

	 (๓)		ส�าเนาระเบยีบ	หรอืข้อบังคับของกองทุนหมู่บ้าน

	 (๔)		บัญชรีายชื่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 (๕)		บัญชรีายชื่อสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน

	 (๖)		ส�าเนารายงานการประชุมเวทปีระชาคม

	 (๗)		แผนการด�าเนนิการเกี่ยวกับกจิกรรมของกองทุนหมู่บ้าน

	 (๘)		แผนที่แสดงที่ตัง้ของที่ท�าการกองทุนหมู่บ้าน
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แบบค�ำขอจัดตั้งและจดทะเบยีนกองทุนหมู่บ้ำน (แบบ กทบ. ๒)
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ยงัไม่มัน่ใจว่าหมู่บ้าน/ชมุชนเมอืง	มคีวามพร้อมรบัการสนบัสนุนเงนิจดัสรรจากคณะกรรมการกองทนุ

หมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	เนื่องจาก
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	 	 การยื่นค�าขอจัดตั้งและจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลตามแบบ	กทบ.	 ๒	 ดังกล่าว	 ให้ยื่นต่อ 

คณะอนุกรรมการสนับสนุนและตดิตามการด�าเนนิงานกองทุนหมู่บ้านระดับอ�าเภอ	และคณะอนุกรรมการ

สนบัสนนุตดิตามการด�าเนนิงานกองทนุหมูบ้่านระดบัเขตกรงุเทพมหานครเพือ่ประเมนิความพร้อม	นบัตัง้แต่

วันที่ได้รับค�าขอโดยแบบ	 กทบ.	 ๕	 และเมื่อนายทะเบียนได้รับค�าขอพร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้อง	 

ครบถ้วนแล้วให้นายทะเบยีนอนุมัตกิารขอจัดตัง้และจดทะเบยีนให้เสร็จภายใน	๓๐	วัน

๓.  กำรจดทะเบยีนกองทุนหมู่บ้ำน

	 เมื่อนายทะเบียนได้รับค�าขอพร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้อง	 ครบถ้วนแล้ว	 ให้นายทะเบียน 

ด�าเนนิการ	ดังนี้

	 ๓.๑	 ให้คณะอนุกรรมการสนับสนุนและติดตามการด�าเนินงานกองทุนหมู่บ้านระดับอ�าเภอ	 

และคณะอนุกรรมการสนับสนุนติดตามการด�าเนินงานกองทุนหมู่บ้านระดับเขต	 ประเมินความพร้อมของ 

กองทุนหมู่บ้านตามแบบ	กทบ.	๕	
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แบบประเมนิควำมพร้อม และอนุมัตจิัดตั้งและจดทะเบยีนกองทุนหมู่บ้ำน

(แบบ กทบ. ๕)
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๑.	กองทุนหมู่บ้าน	และรหัสกองทุนหมู่บ้าน

๒.	ส�าเนาบัญชเีงนิสะสม	(บัญชทีี่	๒)

๓.	ส�าเนาระเบยีบ	หรอืข้อบังคับของกองทุนหมู่บ้าน

๔.	บัญชรีายชื่อสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน
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	 	 ๓.๒	 อนุมตักิารขอจดัตัง้และจดทะเบยีนให้เสรจ็ภายใน	๓๐	วนันับตัง้แต่วันทีไ่ด้รับค�าขอ

	 	 ๓.๓	 ปิดประกาศรายชื่อกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับการจัดตัง้และจดทะเบยีน	ณ	ส�านักงาน

รับจัดตัง้และจดทะเบยีนนัน้

	 	 ๓.๔	 ออกหนังสือส�าคัญแสดงการเป็นนิติบุคคลให้แก่กองทุนหมู่บ้านที่ได้รับการจัดตั้ง

และจดทะเบยีนแล้ว	

	 กรณนีายทะเบยีนตรวจพบว่าเอกสารหลกัฐานการจดัตัง้และจดทะเบยีนไม่ถูกต้อง	ซึง่นายทะเบยีน

ตรวจสอบแล้วเหน็ว่าเป็นการผดิพลาดทีม่ใิชใ่นสาระส�าคญัใหน้ายทะเบยีนมอี�านาจแก้ไข	กองทุนหมูบ้่านใด

ขาดเอกสารหลักฐานทีเ่ป็นสาระส�าคญัอยา่งหนึง่อยา่งใดใหน้ายทะเบยีนแจง้ใหผู้ย้ืน่ค�าขอจดทะเบยีนทราบ

ภายใน	๓๐	วันนับแต่วันที่ตรวจพบเพื่อแก้ไขให้ครบถ้วนถูกต้อง	

	 เมื่อกองทุนหมู่บ้านได้รับการจัดตั้งและจดทะเบียนแล้ว	 ให้คณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับ

จังหวัดหรือระดับกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณี	 แจ้งหนังสือให้	 กทบ.ด�าเนินการจัดสรรเงินจากกองทุน

หมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติเข้าบัญชีกองทุนหมู่บ้าน	 บัญชีละหนึ่งล้านบาท	 ภายในระยะเวลา	๓๐	 วัน 

นบัแต่วนัทีไ่ด้รบัแจ้ง	กรณ	ีกทบ.ไม่สามารถจดัสรรเงนิให้เสรจ็สิ้นภายในระยะเวลาทีก่�าหนดให้ขยายระยะเวลา 

ต่อได้อกีไม่เกนิ	๑๕	วัน	

 ส�ำหรับกองทนุหมูบ้่ำนหรอืชมุชนเมอืงทีจ่ดัตัง้ขึน้ตำมระเบยีบส�ำนกันำยกรฐัมนตรว่ีำด้วย 

คณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำนและชุมชนเมืองแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๔๔ และยังไม่ได้จดทะเบียนเป็น

นิติบุคคลตำมพระรำชบัญญัติกองทุนหมู่บ้ำนและชุมชนเมืองแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๔๗	 มาตรา	 ๕	

และประสงค์จะยื่นขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล	 ให้ด�าเนินการตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

และชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิฉบบัที	่๑๐	ว่าด้วยการรบัจดทะเบยีนเป็นนติบิคุคลของกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืง 

พ.ศ.	๒๕๔๙	โดยคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและสมาชกิจะต้องศกึษาเพือ่เตรยีมความพร้อมของกองทุน

หมู่บ้านหรอืกองทุนชุมชนเมอืง		ดังนี้

	 	 	 ๑.	 ความหมายของการเป็นนติบิุคคลของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

	 	 	 ๒.	 เจตนารมณ์ของพระราชบญัญตักิองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๔๗	 

ในการจดทะเบยีนกองทุนเป็นนติบิุคคล

	 	 	 ๓.	 วัตถุประสงค์	สทิธิ	หน้าที่และความรับผดิชอบของกองทุนนติบิุคคล

	 	 	 ๔.		เปรยีบเทยีบความแตกต่างของกองทุนที่เป็นนติบิุคคลและกองทุนไม่เป็นนติบิุคคล

	 	 	 ๕.		คุณสมบัตขิองกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงที่เป็นนติบิุคคล

	 	 	 ๖.	 กระบวนการ	ขัน้ตอนและวธิกีารจดทะเบยีนกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงเป็นนติบิคุคล

	 โดยคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านจะต้องจดัให้มกีารประชมุใหญ่สมาชกิพร้อมกนัเพือ่ให้ความเหน็

และมมีตใินเรื่องที่เกี่ยวข้องดังนี้

	 	 	 ๑.		มตทิี่ประสงค์จดทะเบยีนกองทุนหมู่บ้านเป็นนติบิุคคล

	 	 	 ๒.		มตริับทราบผลการด�าเนนิงานหรอืผลประกอบการของกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 ๓.		มตเิห็นชอบแผนการด�าเนนิงานของกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 ๔.		มตกิารแก้ไขระเบยีบข้อบังคับของกองทุนหมู่บ้าน	(ถ้าม)ี
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	 	 	 ๕.	 มตกิารมอบหมายในการจดัท�าเอกสารประกอบการขอจดทะเบยีนกองทนุหมูบ้่านเป็น

นติบิุคคล

	 จากนัน้ให้จัดเตรยีมเอกสารประกอบในการยื่นค�าขอจดทะเบยีนเป็นนติบิุคคล	ดังต่อไปนี้

	 	 	 ๑.	 ชื่อกองทุนหมู่บ้านและรหัสกองทุนหมู่บ้านหรือกองทุนชุมชนเมืองที่ถูกต้องและเป็น 

กองทุนหมูบ้่านหรอืกองทนุชมุชนเมอืงทีจ่ดัตัง้ขึ้นตามระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืง

แห่งชาต	ิว่าด้วยการจัดตัง้และบรหิารกองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๔๔	และแก้ไขเพิม่เตมิ

	 	 	 ๒.	 ส�าเนาสมุดบัญชเีงนิฝากธนาคารที่รับโอนเงนิหนึ่งล้านบาท	และบัญชเีงนิฝากอื่นๆ	ที่

เป็นบัญชเีดมิและบัญชปีัจจุบันครบถ้วนทุกหน้าของสมุดที่มขี้อมูล

	 	 	 ๓.	 ส�าเนาระเบยีบหรอืข้อบงัคบัของกองทนุหมูบ้่านหรอืกองทนุชมุชนเมอืงทีเ่ป็นปัจจบุนั	

และมอีงค์ประกอบทีเ่กีย่วข้องกบัคณะกรรมการ	สมาชกิ	เงนิทนุ	การเงนิการบญัช	ีและการควบคมุ	ตรวจสอบ

	 	 	 ๔.	 บัญชีรายชื่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านหรือกองทุนชุมชนเมืองที่เป็นปัจจุบัน	 

โดยมีกระบวนการได้มาซึ่งกรรมการและวาระการด�ารงต�าแหน่งที่เป็นไปตามระเบียบของกองทุนครบถ้วน

ทุกต�าแหน่ง

	 	 	 ๕.	 บญัชรีายชือ่ของสมาชกิกองทนุหมูบ้่านหรอืกองทุนชมุชนเมอืงทีเ่ป็นปัจจุบนั	โดยระบุ

ชื่อ	สกุล	และที่อยู่ที่ถูกต้อง

	 	 	 ๖.		ส�าเนาบนัทกึรายงานการประชมุทีม่มีตกิารประชมุให้ขอจดทะเบยีนเป็นนติบิคุคล	โดย

มคีะแนนเสยีงไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของสมาชกิผู้ที่เข้าร่วมประชุม

	 	 	 ๗.	 ส�าเนางบดุล	 และงบก�าไรขาดทุนปีที่ผ่านมาของกองทุนหมู ่บ้านหรือ	 กองทุน 

ชุมชนเมอืง	พร้อมรายละเอยีด	โดยมคีวามถูกต้องและครบถ้วนทางบัญช	ีมหีนี้ค้างช�าระไม่เกนิร้อยละ	๑๕	

ของเงนิกู้ทัง้หมด	ซึ่งหากหนี้ค้างช�าระเกนิร้อยละ	๑๕	แต่ไม่เกนิร้อยละ	๒๐	ต้องพจิารณาถงึความสามารถ

ของคณะกรรมการและต้องไม่มเีงนิขาดบัญชี	พร้อมงบดุลหลังจากการแก้ไขปัญหาหนี้ค้างช�าระแล้ว

	 	 	 ๘.	 แผนการด�าเนินงานของกองทุนหมู่บ้านหรือกองทุนชุมชนเมือง	 เมื่อได้รับการ 

จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลแล้ว	 ทั้งแผนบริหารจัดการกองทุนฯ	 และแผนบริหารจัดการหนี้	 หากมีหนี้ค้าง 

หรอืเงนิขาดบัญชี

	 	 	 ๙.	 แผนที่แสดงที่ตัง้ของส�านักงานกองทุนหมู่บ้านหรอืกองทุนชุมชนเมอืง	ที่แสดงชัดเจน

และควรมหีนงัสอืส�าคญัแสดงกรรมสทิธิ	์หรอือนุญาตให้ใช้ประโยชน์	หรอืสญัญาเช่าของทีด่นิทีตั่ง้ส�านักงาน

กองทุนหมู่บ้านหรอืกองทุนชุมชนเมอืง	เป็นต้น

	 การยื่นขอจดทะเบยีนเป็นนติบิุคคล	มลี�าดับขัน้ตอนการด�าเนนิการดังนี้	

	 	 	 ๑.	 เครอืข่ายกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงระดับต�าบล	ตรวจสอบเอกสารและประเมนิ

ความพร้อมของกองทุนหมู่บ้านที่ยื่นขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลเบื้องต้น	หากผ่านการประเมินให้ท�าการ

รบัรอง	ทัง้นี้	หากไม่ผ่านให้กลบัไปสูก่ระบวนการปรบัปรงุและพฒันาให้เกดิความพร้อมของกองทนุเสยีก่อน

	 	 	 ๒.	 เครอืข่ายกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงระดบัอ�าเภอ	และอนกุรรมการสนบัสนนุระดบั

อ�าเภอตรวจสอบเอกสาร	และให้การรับรอง
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	 	 	 ๓.		เครอืข่ายกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงระดบัจงัหวดั	และอนุกรรมการสนบัสนนุระดบั

จังหวัดตรวจสอบเอกสาร	และให้การรับรอง

	 เมื่อนายทะเบียนได้รับค�าขอพร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้อง	 ครบถ้วนแล้วให้นายทะเบียน 

ด�าเนนิการ	ดังนี้

	 	 	 ๑.	 อนุมัตกิารจดทะเบยีนนติบิุคคลให้เสร็จภายใน	๓๐	วันนับตัง้แต่วันที่ได้รับค�าขอ

	 	 	 ๒.		ปิดประกาศรายชื่อกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับการจดทะเบียนนิติบุคคล	ณ	ส�านักงานที ่

รับจัดตัง้และจดทะเบยีนนัน้

	 	 	 ๓.	 ออกหนงัสอืส�าคญัแสดงการเป็นนติบิคุคลให้แก่กองทนุหมูบ้่านทีไ่ด้รับการจดัตัง้และ

จดทะเบยีนแล้ว	

	 กรณนีายทะเบยีนตรวจพบว่าเอกสารหลักฐานการจดัตัง้และจดทะเบยีนไม่ถกูต้องซึง่นายทะเบยีน

ตรวจสอบแล้วเหน็ว่าเป็นการผดิพลาดทีม่ใิชใ่นสาระส�าคญัใหน้ายทะเบยีนมอี�านาจแก้ไข	กองทุนหมูบ้่านใด

ขาดเอกสารหลักฐานทีเ่ป็นสาระส�าคญัอยา่งหนึง่อยา่งใดใหน้ายทะเบยีนแจง้ใหผู้ย้ืน่ค�าขอจดทะเบยีนทราบ

ภายใน	๓๐	 วันนับแต่วันที่ตรวจพบเพื่อแก้ไขให้ครบถ้วนถูกต้อง	 	 ส่วนกองทุนหมู่บ้านหรือชุมชนเมืองใด 

ที่ยื่นขอจดทะเบียนแล้วไม่ผ่านการประเมินหรือไม่ได้รับการอนุมัติให้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล	 ก็จะต้อง 

กลบัไปด�าเนนิปรับปรงุ	แก้ไขในการบรหิารจดัการเพือ่ให้ผ่านเกณฑ์การประเมนิและจดทะเบยีนเป็นนติบุิคคล

ต่อไป

 กองทุนหมู ่บ้ำนที่จัดตั้งขึ้นตำมระเบียบส�ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยคณะกรรมกำร

กองทุนหมู่บ้ำนและชุมชนเมืองแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๔๔  แต่ยังไม่ได้ยื่นขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  

สำมำรถยื่นจดทะเบียนได้ต้ังแต่วันที่ ๑๑ พฤศจิกำยน ๒๕๕๔ เป็นต้นไป จนกว่ำจะมีประกำศ 

นำยทะเบียนกองทุนหมู่บ้ำนยุติกำรรับจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ท้ังนี้ ตำมประกำศนำยทะเบียน

กองทนุหมูบ้่ำน เรือ่ง กำรรบัจดทะเบยีนกองทนุหมู่บ้ำนและชมุชนเมอืง วนัที ่๑๑ พฤศจกิำยน ๒๕๕๔ 
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ตัวอย่ำง 

หนังสอืส�ำคัญแสดงกำรจดทะเบยีนเป็นนติบิุคคลของกองทุนชุมชนเมอืง

ในเขตกรุงเทพมหำนครและกองทุนชุมชนทหำร :

นำยทะเบยีน คอื ผู้อ�ำนวยกำรส�ำนักงำนกองทุนหมู่บ้ำนและชุมชนเมอืงแห่งชำติ

ทะเบ่ียนเลขที่.............................

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ

หนังสือส�าคัญแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล

ใบส�าคัญนี้ออกให้เพื่อแสดงว่า
กองทนุชมุชนทหารกองพันทหารปืนใหญ่ต่อสูอ้ากาศยานที ่๑ รกัษาพระองค์ แขวงถนนนครไชยศรี

เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร

ได้จดทะเบียนเป็นนติบิคุคลตามพระราชบญัญตักิองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาต ิพ.ศ. ๒๕๔๗

ณ ส�านักงานนายทะเบียนกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ

        เมื่อ วันที่ ....... เดือน ....................... พ.ศ. .................

ออกให้ ณ วันที่ ....... เดือน ....................... พ.ศ. .................

(นายนที  ขลิบทอง)

ผู้อ�านวยการส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ

นายทะเบียน

กทบ

๑๗           พฤศจิกายน           ๒๕๕๒

๑๕             ธันวาคม             ๒๕๕๒

ทบ. ๔๖๒/๒๕๕๒
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-(ตัวอย่ำง)-

หนังสอืส�ำคัญแสดงกำรจดทะเบยีนเป็นนติบิุคคลของกองทุนหมู่บ้ำนในจังหวัด :

นำยทะเบยีนมอบอ�ำนำจให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดในฐำนะประธำนคณะอนุกรรมกำรสนับสนุน

และตดิตำมกำรด�ำเนนิงำนกองทุนหมู่บ้ำนระดับจังหวัด เป็นนำยทะเบยีน

กทบ
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  กองทุนหมู่บ้ำนที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลแล้ว	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

ควรจัดหาสถานที่เพื่อเป็นที่ตั้งส�านักงานกองทุนหมู่บ้านให้เหมาะสมหรือเป็นสถานที่ท�าการถาวร	 เพื่อใช้ 

เป็นสถานที่ให้บริการแก่สมาชิก	 เป็นที่จัดเก็บเอกสาร	 จัดส่งเอกสารทางไปรษณียภัณฑ์	 และท�ากิจกรรม

ต่างๆ	 ร่วมกับสมาชิกกองทุน	 รวมทั้งเป็นสถานที่ไว้ใช้ในการติดต่องานของกองทุน	 กับหน่วยงานราชการ 

หรือเอกชนอื่น	 และใช้เป็นสถานที่ที่จัดท�าสัญญาหรือนิติกรรมต่าง	 ๆ	 ซึ่งสถานที่ตั้งของกองทุนหมู่บ้าน 

ที่ระบุในสัญญาต่าง	ๆ	ตามกฎหมายถอืว่าเป็นสถานที่ที่มูลคดเีกดิ	ที่โจทก์สามารถเสนอค�าฟ้องต่อศาลได้

อีกแห่งหนึ่งนอกเหนือจากศาลที่จ�าเลยมีภูมิล�าเนาอยู ่ในเขตศาลตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา 

ความแพ่ง	มาตรา	๔	(๑)

	 	 การจัดหาสถานที่ท�าการของกองทุนหมู ่บ้าน	 คณะกรรมการกองทุนหมู ่บ้านอาจ 

ด�าเนนิการตามแนวทางดังต่อไปนี้

	 	 ๑.	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านประชุมสมาชิกพิจารณาจัดหาสถานที่ท�าการของ 

กองทุนหมู่บ้านโดยขอใช้ที่ดินที่เป็นที่สาธารณประโยชน์	 หรือที่ดินของบุคคลอื่น	 หรือเช่าสถานที่เพื่อเป็น

สถานที่ท�าการโดยมหีลักฐานการยนิยอมให้ใช้สถานที่	หรอืสัญญาเช่าเป็นสถานที่ท�าการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 ๒.	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านประชุมสมาชิกพิจารณาจัดหาสถานที่ท�าการของ 

กองทนุหมู่บ้านเพือ่ขอใช้สถานทีจ่ากหน่วยงานอืน่เป็นทีท่�าการ	เช่น	วัด	มสัยดิ	อบต.	เทศบาล	ศาลาประชาคม

หมู่บ้าน/ชุมชน	ทัง้นี้โดยมหีลักฐานการยนิยอมให้ใช้เป็นสถานที่ท�าการกองทุนหมู่บ้าน					

	 	 ๓.	 คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านประชมุสมาชกิเพือ่ขออนุมัตใิช้เงนิก�าไรสทุธจิดัซื้อทีด่นิ

เพื่อสร้างสถานที่ท�าการกองทุนหมู่บ้าน	หรอืเป็นค่าเช่าสถานที่ท�าการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 เอกสารประกอบการด�าเนนิงานเรื่องการจัดหาที่ท�าการกองทุนหมู่บ้าน	ได้แก่

	 	 ๑.		รายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเรื่องการจัดหาสถานที่ท�าการ

ของกองทุนหมู่บ้าน	

	 	 ๒.	 รายงานการประชุมสมาชิกเรื่องการจัดหาสถานที่ท�าการของกองทุนหมู่บ้าน	 และ

อนุมัติให้ใช้เงินก�าไรสุทธิจัดซื้อที่ดินเพื่อสร้างที่ท�าการกองทุนหมู่บ้าน	 หรือเป็นค่าเช่าสถานที่ท�าการ 

กองทุนหมู่บ้าน

	 	 ๓.		หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ในกรณีที่กองทุนหมู่บ้านขอใช้ที่ดินที่เป็นที่สาธารณ- 

ประโยชน์	 หรือที่ดินของบุคคลอื่น	 หรือขอใช้สถานที่จากหน่วยงานอื่นเป็นที่ท�าการ	 เช่น	 วัด	 มัสยิด	 อบต.	

เทศบาล	ศาลาประชาคมหมู่บ้าน/ชุมชน

	 	 ๔.	 สัญญาเช่าในกรณทีี่กองทุนหมู่บ้านเช่าสถานที่ท�าการเอกชนหรอืบุคคลอื่น

	 	 ๕.		สัญญาซื้อขายที่ดิน/อาคาร	พร้อมเอกสารสิทธิ์เกี่ยวกับที่ดิน	 กรณีซื้อที่ดิน/อาคาร 

เป็นสถานที่ท�าการกองทุนหมู่บ้าน
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หมายเหตุ	:	หากมกีารเช่าเกนิกว่า	๓	ปีขึ้นไป	ต้องท�าเป็นหนังสอืและจดทะเบยีนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่
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-(ตัวอย่ำง)-

ระเบยีบวำระกำรประชุมคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน....................................

ครั้งที่ ............ /.........................

วันที่...............เดอืน........................ พ.ศ. .................

ณ .........................................................................................

ระเบยีบวำระที่ ๑ เรื่องที่ประธำนแจ้งให้ที่ประชุมทรำบ

ระเบยีบวำระที่  ๒ เรื่องรับรองรำยงำนกำรประชุม ครั้งที่ ...../........

ระเบยีบวำระที่ ๓ เรื่องเพื่อทรำบ

ระเบยีบวำระที่ ๔ เรื่องเพื่อพจิำรณำ

	 	 เรื่องการจัดหาสถานที่ท�าการของกองทุนหมู่บ้าน

 

ระเบยีบวำระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้ำม)ี
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รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรกองทุนหมู่บ้ำน....................................

ครั้งที่ ........... /...................

วันที่...............เดอืน........................ พ.ศ. ....................

ณ ..................................................................

ผูม้ำประชมุ (รำยชือ่ตำมใบลงทะเบยีนคณะกรรมกำรกองทนุหมูบ้่ำนผู้เข้ำร่วมประชมุแนบตำมผนวกที ่๔)

	 	 ๑.	.....................................................................................	 ประธานกรรมการ

	 	 ๒.		.....................................................................................	 รองประธานกรรมการ

	 	 ๓.	.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๔.		.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๕.		.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๖.		.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๗.	.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๘.	.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๙.		.....................................................................................		 กรรมการและเลขานุการ

ผู้ไม่มำประชุม

	 	 ๑.	.....................................................................................	 กรรมการ

	 	 ๒.		.....................................................................................		 กรรมการ

	 	 ๓.		.....................................................................................		 กรรมการ

	 	 ๔.		.....................................................................................		 กรรมการ	

	 	 ๕.		.....................................................................................		 กรรมการ

	 	 ๖.		.....................................................................................		 กรรมการ

ผู้เข้ำร่วมประชุม

	 	 ๑.	.....................................................................................	 ที่ปรกึษา

	 	 ๒.	....................................................................................	 ที่ปรกึษา

	 	 ๓.	.....................................................................................	 ผู้สังเกตการณ์

	 	 ๔.	.....................................................................................	 ผู้สังเกตการณ์

เริ่มประชุมเวลำ..........................น.

.................................................................................................เป็นประธำนในที่ประชุม ได้

กล่ำวเปิดกำรประชุมและด�ำเนนิกำรประชุมตำมระเบยีบวำระ ดังต่อไปนี้
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ระเบยีบวำระที่  ๑ เรื่องที่ประธำนแจ้งให้ที่ประชุมทรำบ 

	 	 	 .............................................................................................................................

................................................................................................................................................................	

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบ

ระเบยีบวำระที่ ๒ รับรองรำยงำนกำรประชุม ครั้งที่.............../....................

   เมื่อวันที่..........เดอืน..........................พ.ศ. .............

	 	 	 ..............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมมมีต ิ(รับรองหรอืแก้ไข)......................................................................

ระเบยีบวำระที่ ๓ เรื่องเพื่อทรำบ

	 	 	 ๓.๑	 ....................................................................................................................

	 	 	 ๓.๒		....................................................................................................................

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับทรำบ  พร้อมมขี้อเสนอแนะ ควำมคดิเห็น........................................

ระเบยีบวำระที่ ๔ เรื่องเพื่อพจิำรณำ

   เรื่องกำรจัดหำสถำนที่ท�ำกำรของกองทุนหมู่บ้ำน

	 	 	 ตามที่กองทุนหมู่บ้าน.....................................ยังไม่มีอาคาร	สถานที่ท�าการเป็น

ของตนเอง	 การท�ากิจกรรมต่าง	 ๆ	 ของกองทุนหมู่บ้านจึงไม่มีความคล่องตัวในการให้บริการแก่สมาชิก	

รวมทั้งไม่มีสถานที่ในการจัดเก็บเอกสาร	 จึงต้องจัดหาสถานที่ท�าการ	 และเลขานุการกองทุนหมู่บ้านได้ 

ไปด�าเนนิการจัดหาสถานที่ท�าการ	จงึขอเสนอที่ประชุมพจิารณา

	 	 	 ๑.	 เช่าที่ดนิพร้อมสิ่งปลูกสร้าง		จาก........................................................		

	 	 	 	 ที่ตัง้........................................................................(ระบุ	ที่ดนิ/อาคาร)

	 	 	 	 ระยะเวลา	(ปี)..........................

	 	 	 	 ค่าตอบแทน	(ม/ีไม่ม)ี............................................................................

	 	 	 ๒.	 ขอใช้ที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง	จากบุคคลทั่วไป	

	 	 	 	 ที่ตัง้........................................................................(ระบุ	ที่ดนิ/อาคาร)

	 	 	 	 ระยะเวลา	(ปี)..........................

	 	 	 	 ค่าตอบแทน	(ม/ีไม่ม)ี............................................................................

	 	 	 ๓.	 ขอใช้ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง	 จากนิติบุคคล	 หรือหน่วยงานของรัฐ	 เป็นสถานที่ 

	 	 	 	 ท�าการ	เช่น	วัด	มัสยดิ	อบต.	เทศบาล	ศาลาประชาคมหมู่บ้าน/ชุมชน

	 	 	 	 ที่ตัง้........................................................................(ระบุ	ที่ดนิ/อาคาร)

	 	 	 	 ระยะเวลา	(ปี)..........................

	 	 	 	 ค่าตอบแทน(ม/ีไม่ม)ี.............................................................................
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	 	 	 ๔.	 ขอใช้ที่ดนิเพื่อปลูกสร้างอาคาร	จากบุคคลทั่วไป			

	 	 	 	 ที่ตัง้........................................................................(ระบุ	ที่ดนิ/อาคาร)

	 	 	 	 ระยะเวลา	(ปี)..........................

	 	 	 	 ค่าตอบแทน	(ม/ีไม่ม)ี............................................................................

	 	 	 ๕.	 ขอใช้ที่ดินเพื่อปลูกสร้างอาคาร	 จากนิติบุคคล	 หรือหน่วยงานของรัฐ	 เป็น 

สถานที่ท�าการ	เช่น	วัด	มัสยดิ	อบต.	เทศบาล	ศาลาประชาคมหมู่บ้าน/ชุมชน

	 	 	 	 ที่ตัง้........................................................................(ระบุ	ที่ดนิ/อาคาร)

	 	 	 	 ระยะเวลา	(ปี)..........................

	 	 	 	 ค่าตอบแทน	(ม/ีไม่ม)ี............................................................................

	 	 	 ที่ประชุมพิจารณาแล้ว	 มีมติเห็นชอบให้จัดหาสถานที่ท�าการกองทุนหมู่บ้านด้วยวิธี 

....................................................ตามทีเ่ลขานกุารกองทนุหมูบ้่านเสนอ	จงึขอมอบหมายให้	นาย/นาง/นางสาว 

....................................................................ต�าแหน่ง.......................................	 และนาย/นาง/นางสาว 

....................................................................ต�าแหน่ง............................เป็นผู้มีอ�านาจลงนามท�านิติกรรม	

สัญญาแทนกองทุนหมู่บ้าน	และรายงานให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านทราบ

	 	 	 กรณีมีค่าใช้จ่าย	 และค่าตอบแทน	 ขออนุมัติจากที่ประชุมสมาชิกให้ใช้เงินก�าไรสุทธิ

เป็นค่าใช้จ่ายในการจัดหาสถานที่ท�าการกองทุนหมู่บ้าน	

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมเห็นชอบกำรจัดหำสถำนที่ท�ำกำรกองทุนหมู่บ้ำนด้วยวธิ.ี...............

	 	 โดยมอบหมายนาย/นาง/นางสาว............................................ต�าแหน่ง..............................	

และนาย/นาง/นางสาว....................................................ต�าแหน่ง............................เป็นผู้มีอ�านาจลงนาม

ท�านติกิรรม	สัญญาแทนกองทุนหมู่บ้าน	และเห็นชอบให้ใช้เงนิก�าไรสุทธเิป็นค่าใช้จ่ายในการด�าเนนิงาน

ระเบยีบวำระที่  ๕ เรื่องอื่นๆ

	 	 	 ..............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

มตทิี่ประชุม	 .....................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

ปิดประชุมเวลำ...................................น.

	 (................................................)		 	(.........................................................)

	 เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน	 ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 ผู้จดรายงานการประชุม	 ผู้ตรวจรายงานการประชุม





บทที่ ๓
การด�าเนนิงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

	 	 เมือ่กองทนุหมู่บ้านได้รบัเงนิจดัสรร	(บญัชทีี	่๑)	จากคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืง

แห่งชาต	ิบัญชลีะ	๑	ล้านบาท	โดยให้ถอืว่าเงนิ	๑	ล้านบาทที่คณะกรรมการจัดสรรให้นัน้ถอืว่าเป็นเงนิของ

รฐัทีม่อบหมายให้คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านบรหิารจดัการภายใต้ระเบยีบทีค่ณะกรรมการก�าหนดตาม

ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ ฉบับที่	 ๑๔	 ว่าด้วยการจัดตั้งและการจด

ทะเบยีนกองทุนหมู่บ้าน	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๑๘		โดยคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจงึมหีน้าที่ต้องน�าเงนิดัง

กล่าวไปบรหิารจัดการตามพระราชบัญญัตกิองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๔๗	มาตรา	๙		 

และระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุน

หมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๒๑	ทัง้นี้	เพื่อให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์การจัดตัง้กองทุน

หมู่บ้านและชมุชนเมอืงตามพระราชบญัญตักิองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๔๗	มาตรา	๕

	 	 กองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงจงึต้องมกีารบรหิารจดัการอย่างเป็นระบบ	โดยจะมกีารด�าเนนิงาน

ที่ส�าคัญในเรื่องที่เกี่ยวข้อง	ดังต่อไปนี้

	 	 	 ๑.	 การด�าเนนิงานเกี่ยวกับคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

	 	 	 ๒.	 การบรหิารจัดการการกู้ยมืเงนิและการช�าระคนืเงนิกู้

	 	 	 ๓.	 การบรหิารจัดการการจัดท�าบัญช	ีและระบบเอกสาร

๑. การด�าเนนิการงานเกี่ยวกับคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

  ๑.๑ อ�านาจหน้าที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 พระราชบญัญัตกิองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแหง่ชาติ	พ.ศ.	๒๕๔๗	มาตรา	๙	และระเบยีบ

คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิว่าด้วยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชุมชน

เมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๒๑ได้ก�าหนดให้	คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมอี�านาจ	หน้าที่	ดังต่อไปนี้	

	 	 	 (๑)	 บรหิารจัดการกองทุนหมู่บ้าน	รวมทัง้ตรวจสอบ	ก�ากับดูแล	และจัดสรรดอกผลรายได้

หรอืผลประโยชน์ที่เกดิจากเงนิหรอืทรัพย์สนิของกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 (๒)	 ออกประกาศ	ระเบยีบ	หรอืข้อบังคับเกี่ยวกับการบรหิารกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 (๓)	 จัดตัง้ส�านักงานกองทุนหมู่บ้านหรอืส�านักงานกองทุนชุมชนเมอืง	แล้วแต่กรณี

	 	 	 (๔)	 รับสมาชกิและจัดท�าทะเบยีนสมาชกิ

	 	 	 (๕)	 จัดหาทุนจากแหล่งเงนิทุนตามประกาศที่คณะกรรมการก�าหนด
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	 	 	 (๖)	 พิจารณาเงินกู้ยืมให้แก่สมาชิกหรือกองทุนหมู่บ้านอื่นตามหลักเกณฑ์	 วิธีการและ

เงื่อนไขที่คณะกรรมการก�าหนด

	 	 	 (๗)	 ท�านติกิรรม	สัญญา	หรอืด�าเนนิการเกี่ยวกับภาระผูกพันของกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 (๘)	 จัดท�าบัญชีของกองทุนหมู่บ้านตามหลักเกณฑ์	 วิธีการ	 และเงื่อนไขที่คณะกรรมการ

ก�าหนด

	 	 	 (๙)	 ส�ารวจและจัดท�าข้อมูลเกี่ยวกบัการประกอบอาชพี	อตุสาหกรรมครวัเรอืนและวสิาหกจิ

ชุมชนในเขตพื้นที่หมู่บ้านหรือชุมชนเมือง	ตลอดจนข้อมูล	 และการด�าเนินการเกี่ยวกับกองทุนอื่นๆ	ที่มีอยู่

แล้วในหมู่บ้านหรอืชุมชนเมอืง

	 	 	 (๑๐)	 พจิารณาด�าเนนิการใด	ๆ	เพื่อสวัสดภิาพ	สวัสดกิาร	หรอืประโยชน์ส่วนรวมอื่นใดของ

สมาชกิกองทุนหมู่บ้านหรอืชุมชนเมอืง

	 	 	 (๑๑)	 ด�าเนนิการอื่นใดเพื่อให้สอดรับและเกื้อกูลกับกองทุนอื่น	ๆ	ที่มอียู่แล้วในหมู่บ้านหรอื

ชุมชนเมอืง

	 	 	 (๑๒)	 ตดิตามประเมนิผลการด�าเนนิการของกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 (๑๓)	 รายงานผลการด�าเนนิการ	ปัญหาและอปุสรรค	รวมทัง้ฐานะการเงนิของกองทนุหมู่บ้าน

ให้คณะกรรมการทราบอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง	 ตลอดจนรายงานเรื่องดังกล่าวให้สมาชิกทราบตามที่คณะ

กรรมการก�าหนด

	 	 	 (๑๔)	 ปฏบิตัหิน้าทีใ่ห้เป็นไปตามประกาศ	ระเบยีบ	ข้อบงัคบั	หรอืค�าสัง่ตามทีค่ณะกรรมการ

ก�าหนดหรอืมอบหมาย

	 	 	 การด�าเนนิการใด	ๆ	ตาม	(๑๐)	ให้ใช้จ่ายจากเงนิรายได้ของกองทุนหมู่บ้าน	ซึ่งมใิช่เงนิที่ได้

รับจัดสรรจากกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ

  ๑.๒ การด�ารงต�าแหน่งของกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

   ๑.๒.๑ วาระการด�ารงต�าแหน่ง :	 กรรมการกองทุนหมู่บ้านมีวาระด�ารงต�าแหน่งคราวละ	

๒	ปี	และเมื่อครบวาระแล้วกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่พ้นจากต�าแหน่งอาจได้รับคัดเลอืกอกีได้	แต่จะด�ารง

ต�าแหน่งเกนิ	๒	วาระตดิต่อกนัมไิด้	เว้นแต่ในกรณทีีก่รรมการกองทนุหมู่บ้านเป็นรายบคุคลนัน้จะได้รับ

มตจิากที่ประชุมสมาชกิโดยมคีะแนนเสยีง ๓ ใน  ๔  รับรองให้เป็นกรรมการกองทุนหมู่บ้านต่อตาม

วาระ	 (ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหาร

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๒๒)

   ๑.๒.๒ การเปลี่ยนแปลงกรรมการกองทุนหมู่บ้าน :	 กรรมการกองทุนหมู่บ้านจะมกีาร

เปลี่ยนแปลงได้ดังนี้

	 	 	 	 	 ๑.	 เมื่อครบก�าหนดระยะเวลา	๑	ปีนับแต่วันที่กรรมการกองทุนหมู่บ้านในวาระเริ่มแรก

ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุน

หมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๕๑	 ข้อ	 ๒๘	 เข้าด�ารงต�าแหน่ง	 ให้กรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

จับสลากออกจ�านวนกึ่งหนึ่งของจ�านวนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านทัง้หมด	
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	 	 	 	 กรรมการกองทนุหมูบ้่านทีถ่กูจบัสลากออกไม่ถอืว่าพ้นต�าแหน่งตามวาระ	และอาจได้รบั

คัดเลอืกอกีได้

	 	 	 	 	 ๒.	กรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นต�าแหน่งตามวาระ	เมื่อครบก�าหนดวาระ	๒	ปี

	 	 	 	 	 ๓.	กรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นต�าแหน่งก่อนวาระ	 เช่น	 ตาย	 ลาออก	 คณะกรรมการ

กองทนุหมู่บ้านมมีตใิห้ออก	หรอืสมาชกิมมีตใิห้ออก	(ตามระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านและชุมชน

เมอืงแห่งชาติ	ว่าด้วยการจัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๒๓)

  ๑.๒.๓ การคัดเลือกกรรมการกองทุนหมู่บ้าน :	 เมื่อมีกรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นต�าแหน่ง

แต่ละกรณ	ีให้กองทุนหมู่บ้านด�าเนนิการดังนี้

	 	 	 	 	 ๑.	ในกรณทีีก่รรมการกองทนุหมูบ้่านพ้นจากต�าแหน่งตามการจบัสลากออก	และพ้นจาก

ต�าแหน่งตามวาระ	๒	ปี	ให้คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่าน	ประกอบด้วยกรรมการกองทนุหมูบ้่านทัง้หมดเท่า

ทีม่อียูจ่ดัให้มกีารคดัเลอืกบคุคลเข้าด�ารงต�าแหน่งแทนกรรมการกองทนุหมูบ้่านซึง่พน้จากต�าแหน่งภายใน

ระยะเวลาสามสบิวัน

	 	 	 	 	 ให้คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านด�าเนนิการประชมุสมาชกิเพือ่แจ้งที่ประชมุ	พร้อมขอมต ิ

ทีป่ระชมุสมาชกิเกีย่วกบัหลกัเกณฑ์และวธิกีารในการคดัเลอืกกรรมการกองทุนหมูบ้่านนัน้	ให้คณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านด�าเนนิการคัดเลอืกคณะกรรมการตามมตทิี่ประชุมสมาชกิ

	 	 	 	 	 ๒.	ในกรณทีีก่รรมการกองทนุหมู่บ้านพ้นจากต�าแหน่งก่อนครบวาระ	๒	ปี	คณะกรรมการ

กองทนุหมูบ้่านอาจแต่งตัง้บคุคลจากสมาชกิเข้าด�ารงต�าแหน่งกรรมการกองทนุหมู่บ้านแทนได้	โดยผูท้ีไ่ด้รับ

แต่งตัง้แทนจะอยู่ในต�าแหน่งเท่ากับวาระที่เหลอือยู่ของผู้ซึ่งตนแทน

	 	 	 	 	 ๓.	ประชมุคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านเพือ่แบ่งอ�านาจหน้าทีห่รอืก�าหนดบทบาทภาระ

หน้าทีใ่ห้กรรมการกองทนุหมู่บ้านแต่ละคนรบัผดิชอบโดยชดัเจน	รวมทัง้การมอบอ�านาจให้กรรมการคนใด

เป็นผู้มีอ�านาจเบิกถอนเงินจากธนาคาร	 ซึ่งโครงสร้างของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะประกอบด้วย	

ประธานกรรมการกองทนุหมูบ้่าน	รองประธานกรรมการกองทนุหมูบ้่าน	เหรญัญกิกองทนุหมูบ้่าน	เลขานุการ

กองทุนหมู่บ้าน	 และกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	 โดยจัดท�าแผนผังโครงสร้างคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

ปิดประกาศอย่างเปิดเผย	ณ		ที่ท�าการกองทุนหมู่บ้าน	ที่ท�าการผู้ใหญ่บ้าน		ศาลาประชาคมหมู่บ้าน/ชุมชน		

    เมือ่มกีารเปลี่ยนแปลงกรรมการกองทนุหมูบ้่าน ให้กองทนุหมูบ้่านรวบรวมเอกสาร

จากกรรมการชุดเก่ารวมทัง้สมุดบญัชเีงนิฝากทกุบญัช ีจากนัน้จดัท�ารายงานการประชมุและรายชือ่

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับการคัดเลือกแจ้งให้ธนาคารที่กองทุนหมู่บ้านได้เปิดบัญชีไว้

ทราบเพือ่แจ้งแก้ไขเปลีย่นแปลงกรรมการผูม้อี�านาจเบกิถอนเงนิเสนอให้คณะอนุกรรมการสนบัสนนุ

ระดับอ�าเภอ หรอืระดับเขตทราบ 	 โดยเอกสารที่ต้องยื่นประกอบการรายงานต้องรับรองส�าเนาถูกต้อง

ทุกแผ่นดังต่อไปนี้

	 	 	 	 	 -	ส�าเนาหนังสอืส�าคัญการเป็นนติบิุคคลของกองทุนหมู่บ้าน	จ�านวน		๑		ฉบับ

	 	 	 	 	 -	ส�าเนารายงานการประชุมการเลอืกตัง้/แต่งตัง้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	จ�านวน		๑		ฉบับ
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	 	 	 -	 ส�าเนารายชื่อสมาชิกที่เข้าร่วมการประชุมการคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

	 	 	 	 (กรณพี้นต�าแหน่งตามวาระ)	จ�านวน		๑		ฉบับ

	 	 	 -	 ส�าเนารายชื่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับการคัดเลือกเป็นกรรมการกองทุน 

	 	 	 	 หมู่บ้าน			จ�านวน		๑		ฉบับ

	 	 	 -	 ส�าเนาบันทึกการส่งมอบงานระหว่างคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านชุดเดิมและชุดใหม่	 

	 	 	 	 	 จ�านวน		๑		ฉบับ

	 	 	 ทัง้นี้	มตทิี่ประชุมต้องมอบหมายให้ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้านเป็นผู้ลงนามในหนังสอื

และมอบหมายให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านชุดใหม่เป็นผู้จัดท�าเอกสารดังกล่าวข้างต้น
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หมู่บ้านเปิดบญัชไีว้	พร้อมน�าบญัชเีงนิ

ฝาก
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ตัวอย่างขั้นตอน กระบวนการคัดเลอืกกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

กรณกีรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นต�าแหน่ง/พ้นตามวาระ
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หมายเหตุ : ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการจัดตั้ง 

	 	 และบรกิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๓๔	วรรค	๒	ก�าหนดไว้ว่า 

	 	 “สมาชิกจะมอบอ�านาจเป็นหนังสือบุคคลอื่นมาประชุมแทนตนก็ได้	 แต่ผู้รับมอบอ�านาจนั้น 

	 	 จะรับมอบอ�านาจจากสมาชกิเกนิกว่า	๑	รายมไิด้”
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มตทิี่ประชุม ทีป่ระชมุสมาชกิได้ลงมตเิสยีงข้างมากเลอืกกรรมการกองทนุหมู่บ้านแทนกรรมการกองทนุ 

 หมู่บ้านที่พ้นวาระ ๒ ปี ตามจ�านวนรายชื่อข้างต้น
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..เพิ่มผู้แทนกรรมการกองทุน

	ๆ
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ที่ประชุมมีมติเลือกกรรมการกองทุนหมู่บ้านด�ารงต�าแหน่งดังกล่าวข้างต้น และ 

ให้ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้านรายงานผลการคัดเลือกคณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้านในคณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับอ�าเภอ/เขตทราบ

	 	 	 เนื่องจากมีความจ�าเป็นจะต้องมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงผู้อ�านาจเบิกถอนเงิน 

ในบัญชีกองทุนหมู่บ้านเพราะได้มีการคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านชุดใหม่ขึ้น	ที่ประชุมจึงขอมติ

เพื่อเปลี่ยนแปลงผู้มอี�านาจเปลี่ยนแปลงผู้มอี�านาจดังกล่าวจากเดมิ	คอื

ที่ประชุมมีมติให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงกรรมการผู้มีอ�านาจเบิกถอนเงินของกองทุน 

หมู่บ้าน..............................ตามที่ขอมติดังกล่าวข้างต้น และให้ประธานกรรมการ

กองทนุหมูบ้่านแจ้งรายชือ่ผูม้อี�านาจเบกิถอนเงนิ ให้คณะอนกุรรมการสนบัสนุนระดบั

อ�าเภอ/เขตทราบและแจ้งธนาคารเพือ่ด�าเนนิการแก้ไขเปลีย่นแปลงรายชือ่ผูม้อี�านาจ

เบกิถอนเงนิต่อไป

ๆ

น.
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๑.

๑. .
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 ๑.๒.๓ การประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

	 	 ๑.	 องค์ประชุม	 :	 การประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะต้องมีกรรมการกองทุน

หมู่บ้านมาประชุมเกนิกึ่งหนึ่งของจ�านวนทัง้หมดเท่าที่มอียู่ในขณะนัน้	จงึจะเป็นองค์ประชุม

	 	 ๒.	 การวนิจิฉัยชี้ขาดของที่ประชุม	:	ให้ถอืเสยีงข้างมาก	กรรมการกองทุนหมู่บ้าน	๑	คน	

ให้มีเสียง	๑	 เสียงในการลงคะแนน	ถ้าคะแนนเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่ง

เป็นเสยีงชี้ขาด

	 	 ๓.	 กองทนุหมู่บ้าน	บรหิารงานในรูปของคณะกรรมการกองทนุหมู่บ้าน	มใิช่เพยีงกรรมการ

คนใดคนหนึ่งหรือกลุ่มคนไม่กี่คนเท่านั้น	 การประชุมเพื่อมีมติของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจึงเป็น 

สิ่งส�าคัญในการบริหารงาน	 ดังนั้น	 คณะกรรมการกองทุนหมู ่บ้านต้องจัดให้มีการประชุมเพื่อมีมต ิ

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเพื่อพจิารณาเรื่องดังต่อไปนี้

	 	 	 	ก.	การประชุมเพื่อพจิารณาเงนิกู้ยมื

	 	 	 	ข.	การประชุมจัดท�ารายรับ-รายจ่ายเงนิประจ�าเดอืน

	 	 	 	ค.	 การประชุมพิจารณาผลการด�าเนินงานประจ�าปีเพื่อเสนอที่ประชุมใหญ่สามัญ

ประจ�าปีเพื่อพจิารณาผลการด�าเนนิงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 	ง.	การประชุมพจิารณาจัดสรรเงนิก�าไรสุทธิ

	 	 	 	จ.	 การประชุมสรรหาผู้ตรวจสอบบัญชีเพื่อเสนอที่ประชุมสมาชิกพิจารณาให ้

ความเห็นชอบ

	 	 	 ช.	การประชุมเพื่อออกระเบยีบ	ข้อบังคับ	รวมถงึการแก้ไข	ปรับปรุงเป็นอ�านาจของ

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	(ตามระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิว่าด้วย

การจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๒๑	(๒))	เว้นแต่เป็นการออก 

ระเบยีบ ข้อบังคับ หรอืแก้ไขระเบยีบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องในเรื่องดังต่อไปนี้คณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้านจะต้องน�าเสนอเข้าที่ประชุมสมาชกิเพื่อมมีตริับรอง	คอื

	 	 	 -	การออกระเบยีบ	ข้อบงัคบัทีจ่ดัท�าขึ้นในวาระเริม่แรกของการจดัตัง้กองทนุหมูบ้่าน	

ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ฉบับ	 ๑๔	 ว่าด้วยการจัดตั้งและจด

ทะเบยีนกองทุนหมู่บ้าน	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๙	วรรคสอง

	 	 	 -	 การออกระเบียบ	 ข้อบังคับเกี่ยวกับการคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	

ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุน

หมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๑๙	

	 	 	 -	การออกระเบยีบ	ข้อบงัคบัเกีย่วกบัการเกบ็รกัษาเงนิสดตามระเบยีบคณะกรรมการ

กองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิว่าด้วยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิ

พ.ศ.	๒๕๕๑	ตามข้อ	๓๗	วรรคสาม	

	 	 	 -	การออกระเบยีบ	ขอ้บังคบัเกีย่วกบัการก�าหนดอตัราดอกเบี้ยหรอืเงนิค่าตอบแทน

เงนิฝากหรอืเงนิกู้ตามระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	ว่าด้วยการจัดตัง้และ

บรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๐		
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	 	 ในการเรียกประชุมสมาชิกเพื่อพิจารณาในเรื่องดังกล่าวข้างต้น	คณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้านไม่จ�าเป็นต้องรอให้มกีารจัดประชุมใหญ่สามัญประจ�าปีสมาชกิ	 แต่สามารถเรยีกประชุมวสิามัญได้	

เนือ่งจากเป็นกรณทีีม่เีหตตุ้องขอมตหิรอืขอความเหน็ชอบจากทีป่ระชุมสมาชกิตามระเบยีบคณะกรรมการ

กองทุนหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	ว่าด้วยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	

พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๓๓		

	 	 ทัง้นี้	ในการประชมุคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านหรอืประชมุสมาชกิทกุครัง้ต้องมกีารจดั

ท�าบันทึกรายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านหรือรายงานการประชุมสมาชิกไว้เป็นหลักฐาน	

และควรก�าหนดไว้เป็นแผนปฏบิัตกิารประจ�าปีให้มกีารประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านไม่น้อยกว่า	๓	

ครัง้ต่อปี	 และอย่างน้อยจะต้องจัดให้มกีารประชุมใหญ่สามัญประจ�าปี	ปีละ	๑	ครัง้	 เพื่อพจิารณาผลการ

ด�าเนนิงานของกองทนุหมู่บ้าน	นอกเหนอืจากการประชมุวสิามญัเมือ่มเีหตุต้องขอมตหิรอืขอความเหน็ชอบ

จากที่ประชุมสมาชกิ
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ตัวอย่าง

การจัดท�าระเบยีบวาระ และรายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

  ·  ระเบยีบการประชุมต้องประกอบไปด้วย ๕ ระเบยีบวาระ ได้แก่

   ๑. ระเบยีบวาระที่ ๑ เรื่องประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ

   ๒. ระเบยีบวาระที่ ๒ เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา

   ๓. ระเบยีบวาระที่ ๓ เรื่องเพื่อทราบ

   ๔. ระเบยีบวาระที่ ๔ เรื่องเพื่อพจิารณา

   ๕. ระเบยีบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้าม)ี

  · รายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านต้องประกอบไปด้วย

   ๑. ส่วนที่ ๑ การประชุมครั้งที่ .../พ.ศ. วัน เดือน ปี เวลา และสถานที่ 

ประชุม

   ๒. ส่วนที่ ๒ รายชื่อผู้มา/ไม่มาประชุม ตามองค์ประกอบของคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้าน ผู้เข้าร่วม ประชุม และเวลาเริ่มประชุม

   ๓. ส่วนที่ ๓ เวลาปิดการประชุม ผู ้จดรายงาน และตรวจรายงาน 

การประชุม ๑-๕

   ๔. ส่วนที่  ๔ เวลาปิดการประชุม ผู้จดรายงาน และตรวจรายงานการประชุม
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113คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง
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๒. การบรหิารจัดการการกู้ยมืเงนิและการช�าระเงนิกู้

๒.๑ การกู้ยมืเงนิกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

	 ๒.๑.๑	ค�าขอกู้ยมืเงนิ	:	สมาชกิทีป่ระสงค์จะขอกู้ยมืเงนิจากกองทนุหมู่บ้าน	ต้องจดัท�าค�าขอกู้ยมืเงนิ

โดยระบวัุตถุประสงค์ในการกูย้มืเงนิอย่างชดัเจน	พร้อมทัง้เสนอหลกัประกนัเข้าในค�าขอกูย้มืเงนิ	เช่น	บคุคล

ค�า้ประกัน	จ�านอง	จ�าน�า	ทรัพย์สนิ	 โดยยื่นค�าขอกู้ดังกล่าวต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านตามระเบยีบ

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและ

ชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๓๖ (ตัวอย่างแบบค�าขอกู้ยมืเงนิแนบท้าย)
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คู่มือกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการด�าเนินการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 
(ฉบับปรับปรุง พ.ศ.๒๕๖๐) 117

๑๒

อ�าเภอ
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๑๕ มิิถุนายน ๒๕๕๗
๑/ ๒๕๕๗

     ลงชื่อ     รักษ์ชาติ  รักธรรม      กรรมการกองทุนหมู่บ้าน

             (  นายรักษ์ชาติ  รักธรรม  )

 ลงชื่อ     สมทรง  ยุติธรรม        กรรมการกองทุนหมู่บ้าน

            (   นางสมทรง ยุติธรรม  )
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	 	 ๒.๑.๒	การพิจารณาเงินกู้	 	 :	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านพิจารณาเงินกู้ตามหลัก

เกณฑ์	 วิธีการที่กองทุนหมู่บ้านก�าหนดไว้ในระเบียบ	 ข้อบังคับ	 เช่น	 เป็นสมาชิกกองทุนหมู่บ้านมาไม่น้อย

กว่า....เดอืน/ปี	ไม่ขาดส่งเงนิฝากสจัจะ	ไม่มหีนี้ค้างช�าระกบักองทนุหมูบ้่าน		ไม่เป็นผูต้ดิยาเสพตดิ	ฯลฯ	(ตาม

ระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแหง่ชาติ	ว่าดว้ยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่าน

และชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๓๖)

	 	 ๒.๑.๓	 วงเงินกู้	 :	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีอ�านาจอนุมัติเงินกู้รายหนึ่งไม่เกิน	

จ�านวน	๓๐,๐๐๐	บาท	 	 หากมีสมาชิกขอกู้ยืมเงินเกินกว่าวงเงินที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีอ�านาจ

อนมุตั	ิ(เกนิกว่า	๓๐,๐๐๐	บาท)	ให้คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านเรยีกประชมุสมาชกิเพื่อให้สมาชกิพจิารณา

วนิจิฉัยชี้ขาดต่อไป	แต่ต้องไม่เกนิรายละ	๗๕,๐๐๐	บาท

	 	 การอนุมัติเงินกู้ฉุกเฉิน	 หรือเงินยืมฉุกเฉินให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านอนุมัติได้ 

รายหนึ่งไม่เกนิจ�านวน	๑๕,๐๐๐	บาท	จากเงนิที่ได้รับจัดสรรจากรัฐบาล	หรอืบัญชกีองทุนหมู่บ้าน	(บัญชทีี่	

๑)	 ไปใช้จ่าย	 เพื่อฉุกเฉินหรือจ�าเป็นเร่งด่วน	 โดยกองทุนหมู่บ้านสามารถเบิกเงินฉุกเฉินจากบัญชีกองทุน

หมู่บ้าน	 (บัญชทีี่	๑)	มาเก็บรักษาไว้เป็นเงนิสดต้องได้รับความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชกิไม่น้อยกว่า	๓	

ใน	๔	 ของจ�านวนสมาชิกทั้งหมด	 (ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่า

ด้วยการจัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๓๗	และที่แก้ไข)

	 	 ๒.๑.๔	การอนมัุตเิงนิกูย้มื		:	คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านมมีตอินุมตัเิงนิกูย้มืตามค�าขอ

ทัง้หมดหรอืบางส่วนให้บันทกึความเห็นในแบบค�าขอกู้ยมืเงนิ	พร้อมทัง้ส่งส�าเนาแบบค�าขอกู้ยมืเงนิ	ตลอด

จนเงื่อนไขและรายละเอียดในการอนุมัติเงินกู้	 แจ้งให้ผู้ขอกู้ทราบเพื่อเปิดบัญชีออมทรัพย์กับธนาคารแล้ว

แจ้งหมายเลขบญัชอีอมทรพัย์ให้คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านรบัทราบโดยเรว็	(ตามระเบยีบคณะกรรมการ

กองทุนหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	ว่าด้วยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	

พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๓๘	วรรคหนึ่ง)

	 	 ๒.๑.๕	 การท�าสัญญากู้ยืมเงิน	 :	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านแต่งตั้งผู้แทนกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านอย่างน้อย	๒	 คน	 เป็นผู้แทนคณะกรรมการในการท�าสัญญากู้ยืมเงินกับผู้ยื่นค�าขอกู้เงินที่ 

ได้รบัอนมุตัเิงนิกู	้ โดยรายงานการประชุมคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและมตทิีป่ระชมุในการมอบหมายผู ้

แทนลงนามในหนังสือสัญญากู้ยืมเงิน	 และหนังสือมอบอ�านาจ	 โดยระบุวัตถุประสงค์ชัดเจนว่ามอบหมาย 

ให้กรรมการคนใดกระท�าการเรื่องใด	 (ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	

ว่าด้วยการจัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๓๘	วรรคสอง)

	 	 ๒.๑.๖	 การจ่ายเงินกู้	 :	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านต้องจัดท�าสรุปรายชื่อลูกหนี้ผู้กู้ 

เลขที่บัญชีธนาคารของลูกหนี้ผู้กู้	 พร้อมจ�านวนเงินกู้ที่ผ่านการอนุมัติจากคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

และที่ประชุมสมาชิก	 และยื่นเป็นหนังสือต่อธนาคารเพื่อท�าหน้าที่โอนเงินเข้าบัญชีลูกหนี้ตามค�าสั่ง	 

และเงื่อนไขของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	(ตามระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

แห่งชาติ	ว่าด้วยการจัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๓๘	วรรคสี่) 
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(กรณี
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เรือ่งพจิารณาวงเงนิสดทีเ่กบ็รักษาประจ�าวนัเพือ่การฉกุเฉนิหรอืจ�าเป็น

เร่งด่วน

	 	 	 	 ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู ่บ ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 

ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๕๑	 ข้อ	 ๓๗	 วรรคสาม	 

ระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิว่าด้วยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่าน

และชุมชนเมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๕๕	 ข้อ	 ๓	 ให้กองทุนหมู่บ้านสามารถเบิกเงินฉุกเฉินจากบัญชีที่	 ๑	 

มาเก็บรักษาไว้เป็นเงินสดตามระเบียบ	 ข้อบังคับ	 หรือข้อก�าหนดของกองทุนหมู่บ้าน	 โดยวงเงินสด 

ที่เก็บรักษาประจ�าวันต้องได้รับความเห็นชอบจากที่ประชุมซึ่งมีสมาชิกมาประชุมไม่น้อยกว่า	 ๓	 ใน	 ๔ 

ของจ�านวนสมาชกิทัง้หมด	

ๆ

น.
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   ๔.๑ เรื่องวินิจฉัยชี้ขาด กรณีคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านอนุมัติวงเงิน 

กู้ยมืเกนิ ๓๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกนิ ๗๕,๐๐๐ บาท

   (องค์ประชุมจะต้องมีสมาชิกมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของสมาชิกทั้งหมด 

และมตทิี่ประชุมต้องใช้เสยีงข้างมาก)

เรื่องเพื่อทราบ

ที่ประชุมสมาชกิโดยเสยีงข้างมากได้วนิจิชี้ขาดแล้ว	ดังนี้

	 	 	 ตามที่คณะกรรมการกองทุนหมู ่บ ้านได ้ประชุมครั้งที่ 	 . . . . . / . . . . . . 	 เมื่อวันที	่

..............................เดอืน................................	พ.ศ.	 .....	และมมีตอินุมัตวิงเงนิกู้เกนิ	๓๐,๐๐๐	บาท	แต่ 

ไม่เกนิ	๗๕,๐๐๐	บาท	แก่สมาชกิตามทะเบยีนค�าขอกูล้�าดบัที.่........	รวมเป็นเงนิ..................................บาท	

ตามทะเบียนค�าขอกู้ท้ายรายงานการประชุมนี้	 และให้น�าเสนอที่ประชุมสมาชิกเพื่อให้สมาชิกพิจารณา

วนิจิฉัยชี้ขาดนัน้

๑.

๒.
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๔.๒ เรื่องให้ความเห็นชอบวงเงินที่กองทุนหมู่บ้านเบิกเงินสดมาเก็บรักษา 

 ประจ�าวนัเพื่อการฉุกเฉนิหรอืจ�าเป็นเร่งด่วน (องค์ประชุมจะต้องมี 

 สมาชกิมาประชุมไม่น้อยกว่า ๓ ใน ๔ ของจ�านวนสมาชกิทั้งหมด และ 

 มตทิี่ประชุมต้องใช้เสยีงข้างมาก)

	 	 	 ตามที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านได้จัดท�าระเบียบ	 ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน 

ให้กองทุนหมู่บ้านสามารถเบิกเงินฉุกเฉินจากบัญชีที่	 ๑	 มาเก็บรักษาไว้เป็นเงินสดเพื่อการฉุกเฉินหรือ 

จ�าเป็นเร่งด่วน	เป็นเงนิจ�านวน..........................บาท	และต่อมาคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านได้ประชมุครัง้

ที	่ ...../......	 เมือ่วนัที	่ ..............................เดอืน................................	 พ.ศ.	 .....	 และมมีตกิ�าหนดวงเงนิสด 

ที่ให้กองทุนหมู่บ้านเก็บรักษาไว้เพื่อการฉุกเฉิน	 หรือจ�าเป็นเร่งด่วน	 จ�านวน................บาท	 และให้น�า 

มตทิี่ประชุมนี้ไปขอความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชกิต่อไปนัน้

	 	 	 ที่ประชุมพิจารณาแล้ว	 เห็นชอบให้กองทุนหมู่บ้านสามารถเบิกเงินฉุกเฉินจาก 

บัญชทีี่	๑	มาเก็บรักษาไว้เพื่อการฉุกเฉนิ	หรอืจ�าเป็นเร่งด่วน	จ�านวน................บาท

ที่ประชุมมีมติเห็นชอบให้กองทุนหมู่บ้านสามารถเบิกเงินฉุกเฉินจากบัญชีที่ 

๑ มาเก็บรักษาไว้เพื่อการฉุกเฉนิ หรอืจ�าเป็นเร่งด่วน จ�านวน................บาท

ๆ

น.
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							ลงชื่อ					มานะ	รักการดี				ผู้กู้ยมืเงนิ		

๒๕๕๘
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ค�าเตอืน:

	 ๑.	 ผู้กู้มหีน้าที่ต้องปฏบิัตติามสัญญากู้โดยเคร่งครัด

	 ๒.	 เมื่อผู้กู้ผิดนัด	 ผู้ให้กู้ต้องมีหนังสือบอกกล่าวไปยังผู้ค�้าประกันภายใน	 ๖๐	 วันนับแต่วันที่ผู้กู้

ผดินดั	(ถ้าก�าหนดช�าระหนี้เป็นรายงวดให้มหีนงัสอืบอกกล่าวทกุงวดทีผู่กู้ผ้ดินดั)เพือ่ให้ผูค้�้าประกนัช�าระหนี้

แทนผู้กู้ตามสัญญาหากผู้ให้กู้มิได้มีหนังสือบอกกล่าวภายในเวลาดังกล่าวผู้ค�้าประกันจะหลุดพ้นความรับ

ผดิในดอกเบี้ยและค่าสนิไหมทดแทนตลอดจนค่าภาระตดิพนัอนัเป็นอปุกรณ์แห่งหนี้รายนัน้บรรดาทีเ่กดิขึ้น

ภายหลังจากพ้นก�าหนดเวลาดังกล่าว

	 ๓.	 หากผูใ้ห้กูจ้ะท�าการผ่อนเวลาการช�าระหนี้ให้กับผูกู้้	จะต้องได้รบัความยนิยอมจากผูค้�า้ประกนั

ด้วยทุกครั้ง	 (ให้จัดท�าบันทึกหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ค�้าประกันลงนาม)	 มิฉะนั้นผู้ค�้าประกันจะหลุดพ้น 

จากความรับผดิและห้ามตกลงยนิยอมให้มกีารผ่อนเวลาไว้ล่วงหน้าเนื่องจากไม่มผีลบังคับตามกฎหมาย

	 ๔.	 กรณีผู้กู้ไม่สามารถลงลายมือชื่อได้	 ให้ผู้กู้พิมพ์ลายพิมพ์นิ้วมือ	 และให้พยานลงลายมือชื่อ

รับรองลายพมิพ์นิ้วมอืนัน้อย่างน้อย	๒	คน	

	 ๕.	 ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการจัดตั้ง 

และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๓๘	วรรคสอง	“ก�าหนดให้คณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านแต่งตั้งผู้แทนกรรมการกองทุนหมู่บ้านอย่างน้อยสองคนเป็นผู้แทนคณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้านในการท�าสัญญากู้ยมืเงนิกับผู้ขอกู้ที่ได้รับอนุมัตเิงนิกู้”

	 	 ในการท�าสัญญากู้แต่ละครั้งควรน�ามติที่ประชุมคณะกรรมการที่แต่งตั้งผู้แทนกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านสองคนเป็นผู้แทนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านในการท�าสัญญากู้ยืมเงินกับผู้ขอกู้ที่ได้รับ

อนุมัตเิงนิกู้มาเป็นเอกสารประกอบในการท�าสัญญากู้ทุกครัง้

		 	 การให้กู้ยืมเงิน	 ในวงเงินไม่เกิน	 ๓๐,๐๐๐	บาท	 ต้องได้รับการอนุมัติจากมติที่ประชุมคณะ

กรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 การให้กู้ยมืเงนิ	 ในวงเงนิเกนิกว่า	๓๐,๐๐๐	บาท	แต่ไม่เกนิ	๗๕,๐๐๐	บาท	ต้องได้รับการ

อนุมัติจากมติที่ประชุมสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน	 (ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

แห่งชาตวิ่าด้วยการจัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิ(ฉบับที่	๓)	พ.ศ.	๒๕๕๕)

	 	 ระยะเวลาการผ่อนช�าระเป็นไปตามระเบียบข้อบังคับของกองทุนหมู่บ้าน	 ทั้งนี้	 ต้องไม่เกิน	 

๒	 ปีตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหาร 

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	(ฉบับที่	๒)	พ.ศ.	๒๕๕๒

	 ๖.	 การลดหนี้ให้ผู้กู้โดยพลการเป็นการท�าให้เกิดความเสียหายแก่กองทุนหมู่บ้าน	 และต้อง 

รับผดิเป็นการส่วนตัว

	 ๗.	 ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการจัดตั้ง 

และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๕	วรรคแรก	“ในกรณทีี่ผู้กู้มไิด้เริ่ม

ด�าเนนิการตามวตัถปุระสงค์ในการขอกูย้มืเงนิ	หรอืเมือ่มหีลกัฐานอนัควรเชือ่ได้ว่าผูกู้น้�าเงนิไปใช้นอกกรอบ

วัตถุประสงค์โดยปราศจากเหตุผลอันสมควร	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีอ�านาจยกเลิกสัญญา 

และเรยีกคนืเงนิกู้พร้อมดอกเบี้ย	หรอืค่าตอบแทนที่ค้างช�าระคนืเต็มจ�านวนได้โดยทันที
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สัญญานี ้ท �าข ึ ้นระหว่าง	นาย/นาง/นางสาว			สมพงศ์	ค ้ �าจ ุน			อายุ				๕๐					ปี

สองพี ่น้อง			จังหวัด			สุพรรณบุรี			โดย	นาย/นาง/นางสาว			รักชาติ	รักษ์ธรรม			และ	นาย/นาง
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ข้อกฎหมาย ระเบยีบ ค�าแนะน�าเกี่ยวกับการกู้ยมืเงนิ

 ๑. แนวทางการพจิารณาเงนิกู้	หลักเกณฑ์การพจิารณามี	๕	ประการ	คอื

  ๑.๑ ประวัติและอุปนิสัย	 เป็นคนซื่อสัตย์	 รักษาค�าพูด	 ขยันหม่ันเพียร	 ตั้งใจท�ามาหากิน	

อดทน	 ไม่เคยโกงเงินคนอื่น	 ไม่เสเพล	 ไม่เล่นการพนัน	 ไม่เคยมีประวัติเสียหายทางด้านการเงิน	 มีความรู้ 

มปีระสบการณ์ในธุรกจิที่ท�า

  ๑.๒ หลกัประกนั	บคุคลทีจ่ะค�า้ประกนัควรมฐีานะทางการเงนิด	ีพอทีส่ามารถช�าระหนี้แทน

ได้	มคีวามรับผดิชอบ	น่าเชื่อถอื	ถ้าเป็นหลักทรัพย์ค�้าประกันก็ต้องมสีภาพคล่องสูง	คอืสามารถขายได้ง่าย

และรวดเร็ว	ควรก�าหนดว่าจะให้กู้ได้กี่เปอร์เซ็นต์ของราคาประเมนิหลักทรัพย์	

  ๑.๓ ความสามารถในการช�าระหนี้

	 	 	 ๑.๓.๑	 พิจารณาจากรายได้	 การกู้เงินไปลงทุนควรมีประมาณการรายได้/รายจ่าย	

แต่ละเดอืนจะเหลอืเท่าใด	หากไม่พอ	ก็ต้องลดจ�านวนเงนิให้กู้ลง

	 	 	 ๑.๓.๒	 ภาวะตลาดส�าหรับการค้าที่จะท�า	 ต้องพิจารณาดูว่าสินค้าหรือธุรกิจที่จะท�า

นัน้	มตีลาดรองรับหรอืไม่

	 	 	 ๑.๓.๓	 การหาวัตถุดบิมาผลติ

	 	 	 ๑.๓.๔	 ท�าเลที่ตัง้ของกจิการ	อยู่ใกล้แหล่งวัตถุดบิ	หรอืใกล้แหล่งสนิค้าที่จะขาย	หรอื

สะดวกต่อผู้ซื้อหรอืไม่

  ๑.๔ เงินทุนของผู้กู้	 ผู้ขอกู้ควรมีเงินลงทุนของตนเองจ�านวนหนึ่งที่เตรียมสะสมไว้ส�าหรับ

ประกอบธุรกจิในสัดส่วนที่เหมาะสมกับจ�านวนเงนิลงทุนทัง้หมดที่ต้องใช้ในการท�าธุรกจิ

  ๑.๕ เหตุการณ์ที่อาจควบคุมได้	 	 เช่น	 ปัญหาวัตถุดิบที่ใช้ในการผลิตมีราคาสูงขึ้นเพราะ

ขาดแคลน	ปัญหาสภาวะทางเศรษฐกจิตกต�่าของเกษตรกร

 ๒. การก�าหนดเงื่อนไขในการช�าระหนี้

	 	 ๒.๑	 ต้องพจิารณาจากรายได้สทุธคิงเหลอืว่ามเีพยีงพอช�าระหนี้ได้	และก�าหนดระยะเวลาคนื

ช�าระ

	 	 ๒.๒	 การให้กู้เงินไปลงทุนท�ากิจการในช่วงแรกของการผลิตอาจต้องมีการปลอดเงินต้นตาม

ที่จ�าเป็น

	 	 ๒.๓	 การให้กู้เงินส�าหรับธุรกิจที่มีรายได้จากผลผลิตเป็นช่วงเวลา	 ควรก�าหนดเงื่อนไขการ

ช�าระหนี้	สอดคล้องกับรายรับที่จะได้ด้วย

 ๓. การประเมนิความพร้อมของผู้กู้

 ตัวอย่างเช่น	นายขยัน	ยื่นค�าขอกู้เมื่อคณะกรรมการพจิารณาแล้วเห็นว่ามคีวามชัดเจนครบถ้วน

ถูกต้องทกุประเด็น	ประวัตดิ	ีหลกัประกนั	(บคุคลค�า้ประกัน)	มคีวามน่าเชือ่ถอื	ความสามารถในการช�าระหนี้ 

ด	ีมเีงนิลงทนุบางส่วนมากพอ	เมือ่จดัล�าดบัความส�าคญัแล้ว	คณะกรรมการมมีตเิหน็ควรอนมุตัเิงนิกูไ้ด้ตาม

ที่ขอมาก็ให้ใส่เครื่องหมาย	√ลงใน		อนุมัตใิห้กู้	แล้วคณะกรรมการลงนามตามจ�านวนที่เข้าร่วมประชุม

	 	 อนึ่ง	 เมื่อมติของคณะกรรมการมีความชัดเจน	 โปร่งใส	 ก็จะสามารถชี้แจงต่อสมาชิกได้ว่า

สมควรให้ก็ไม่สมควรให้กู้	ให้กู้มาก	ให้กู้น้อย	ด้วยเหตุผลประการใด



141คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

 ๔. การปิดอากรแสตมป์ในสัญญากู้ยมืเงนิและสัญญาค�้าประกัน

	 		 สัญญากู้ยมืเงนิ	และสัญญาค�า้ประกัน	ตามประมวลรัษฎากร	มาตรา	๑๑๘	ก�าหนดว่า	จะใช้

เป็นพยานหลักฐานในคดแีพ่งไม่ได้	จนกว่าจะได้เสยีอากรโดยปิดแสตมป์ครบจ�านวนตามบัญชี	อัตราอากร

แสตมป์ท้ายประมวลรัษฎากร	กล่าวคอื

  ๔.๑ ต้นฉบับสัญญากู้ยมืเงนิ ทุกจ�านวนเงนิ	๒,๐๐๐	บาท	หรอืเศษของ	๒,๐๐๐	บาท	แห่ง

ยอดเงนิกู้ยมื	ค่าอากรแสตมป์	๑	บาท	ผู้ที่ต้องเสยีอากรคอืผู้ให้กู้	ผู้ที่ต้องขดีฆ่าแสตมป์คอืผู้กู้

  ๔.๒ ต้นฉบบัสญัญาค�า้ประกนั	(ก)	ส�าหรบักรณไีม่จ�ากดัจ�านวนเงนิไว้	ค่าอากรแสตมป์	๑๐	

บาท	 	 (ข)	 ส�าหรับจ�านวนเงินไม่เกิน	 ๑,๐๐๐	บาท	 ค่าอากรแสตมป์	 ๑	 บาท	 	 (ค)	 ส�าหรับจ�านวนเงินเกิน	

๑๐,๐๐๐	บาทขึ้นไป	ค่าอากรแสตมป์	๑๐		บาท	ผู้ที่ต้องเสยีอากรคอืผู้ให้กู้		ผู้ที่ต้องขดีฆ่าแสตมป์คอืผู้กู้

  ๔.๓ ส�าเนาสัญญากู้ยมืเงนิ ส�าเนาสัญญาค�้าประกัน	 (ก)	ถ้าต้นฉบับเสยีอากรไม่เกนิ	๕	

บาท	ตดิอากรแสตมป์	๑	บาท	ถ้าต้นฉบับตดิเกนิ	๕	บาท	ตดิอากรแสตมป์	๕	บาท

 ๕.  หลักประกันในการกู้เงนิของสมาชกิ 

	 	 ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการจัดตั้ง 

และบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๕๑	 ข้อ	 ๓๙	 ก�าหนดให้คณะกรรมการ 

กองทุนหมู่บ้าน	“อาจ”	เรยีกหลักประกันเงนิกู้ไม่ว่าจะเป็นบุคคลหรอืทรัพย์สนิตามหลักเกณฑ์	และวธิกีาร	

ที่ก�าหนดไว้ในระเบียบ	 หรือข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน	 ดังนั้น	 หากกองทุนหมู่บ้านใดประสงค์จะเรียก 

หลักประกันในกรณีที่สมาชิกกู ้ยืมเงิน	 กองทุนหมู่บ้านจะต้องออกระเบียบ	 ข้อบังคับเกี่ยวกับการ 

เรยีกหลักประกันดังกล่าวไว้ด้วย		ซึ่งหลักประกันดังกล่าวได้แก่	

	 	 ๕.๑	 บุคคลค�้าประกัน	 ซึ่งอาจเป็นสมาชิกด้วยกัน	 หรือบุคคลภายนอกเป็นผู้ค�้าประกันก็ได้ 

แต่อย่างไรก็ตาม	หากลูกหนี้ผิดนัด	 ให้กรรมการกองทุนหมู่บ้านมหีนังสอืบอกกล่าวไปยังผู้ค�้าประกัน

ภายใน ๖๐ วันนับแต่วันที่ผู้กู้ผิดนัด	 (ถ้าก�าหนดช�าระหนี้เป็นรายงวดให้มีหนังสือบอกกล่าวทุกงวดที่ผู้กู้

ผดินดั)	เพือ่ให้ผูค้�า้ประกนัช�าระหนี้แทนผูกู้้ตามสญัญาหากผูใ้ห้กู้มไิด้มหีนังสอืบอกกล่าวภายในเวลาดังกล่าว	

ผูค้�า้ประกันจะหลุดพ้นความรับผดิในดอกเบี้ยและค่าสนิไหมทดแทนตลอดจนค่าภาระตดิพนัอนัเป็นอปุกรณ์

แห่งหนี้รายนัน้บรรดาที่เกดิขึ้นภายหลังจากพ้นก�าหนดเวลาดังกล่าว

	 	 การค�้าประกันด้วยบุคคลหากผู้ค�า้ประกันคนใดคนหนึ่งเสียชีวิต	 ให้ผู้กู้หาผู้ค�า้ประกันคนใหม่	

หรอืหลักทรัพย์มาค�า้ประกันตามหลักเกณฑ์

	 	 ๕.๒	 จ�าน�าทรัพย์สนิ	 	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเก็บรักษาทรัพย์สนิที่รับจ�าน�าไว้ในที่

ปลอดภัยอย่างวญิญูชนจะพงึสงวนทรัพย์สนิของตนเอง

	 	 ๕.๓	 จ�านองทรัพย์สนิ	กรณนีี้	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะต้องแต่งตัง้ผู้แทนกรรมการ

กองทุนหมูบ้่านท�าหน้าทีแ่ทนคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านในการจดทะเบยีนนติกิรรมจ�านองต่อส�านักงาน

ที่ดนิด้วย	และต้องเก็บรักษาเอกสารที่รับจ�านองไว้เป็นหลักฐานด้วย

	 	 เมื่อลูกหนี้ผิดนัด	 และจะต้องบังคับจ�านอง	คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะต้องด�าเนินการ	

ดังนี้
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	 	 ก.	 มีหนังสือบอกกล่าวไปยังลูกหนี้ให้ช�าระหนี้ภายในก�าหนดเวลาอันสมควรซึ่งต้องไม่น้อย

กว่าหกสบิวนันบัแต่วนัทีล่กูหนี้ได้รบัค�าบอกกล่าว	ถ้าลกูหนี้ละเลยไม่ปฏบิตัติามค�าบอกกล่าวภายในเวลาที่

ก�าหนด	จะฟ้องคดเีพือ่ให้ศาลพพิากษาสัง่ให้ยดึทรพัย์สนิทีจ่�านองและน�าทรพัย์ทีจ่�านองออกขายทอดตลาด

น�าเงนิมาช�าระหนี้แก่กองทุนหมู่บ้าน	

	 	 ข.	 ถ้าสญัญาจ�านองนัน้	เป็นกรณทีีผู่จ้�านองน�าทรพัย์สนิของตนมาจ�านองเป็นประกนัหนี้ของ

สมาชกิ	คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านต้องส่งหนงัสอืบอกกล่าวให้ผูจ้�านองทราบภายในสบิห้าวนันับแต่วนัที ่

ส่งหนังสอืให้ลูกหนี้ทราบ	ถ้ามไิด้ด�าเนนิการภายในก�าหนดเวลาสบิห้าวันนัน้	ผู้จ�านองจะหลุดพ้นจากความ

รับผดิในดอกเบี้ยและค่าสนิไหมทดแทนซึ่งลูกหนี้ค้างช�าระ	ตลอดจนค่าภาระตดิพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้

รายนัน้บรรดาที่เกดิขึ้นนับแต่วันที่พ้นก�าหนดเวลาสบิห้าวันดังกล่าว	 	 	 	 	

	 	 ข้อตกลงเกี่ยวกับการจ�านองที่แตกต่างไปจากที่กล่าวมาแล้วข้างต้นเป็นโมฆะ	 ไม่สามารถ 

บังคับได้	ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์	

 ๖. การคดิดอกเบี้ยและเบี้ยปรับ

	 	 ให้คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านก�าหนดอตัราดอกเบี้ย	หรอืค่าตอบแทนเงนิฝากและเงนิกูเ้ป็น

อัตราที่แน่นอนไว้ในระเบียบ	 ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้านตามความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชิกโดยค�านึงถึง

จารีตประเพณี	 และสภาพเศรษฐกิจและสังคมในหมู่บ้านและชุมชนเมืองเป็นหลักและปิดประกาศอัตรา

ดอกเบี้ยหรอืค่าตอบแทนดังกล่าวอย่างเปิดเผย

	 	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมอี�านาจที่จะออกระเบยีบ	 ข้อบังคับว่าในกรณทีี่ผู้กู้ผดิสัญญา

ไม่ช�าระคนืต้นเงนิกูพ้ร้อมดอกเบี้ย	ค่าตอบแทนตามเงือ่นไขทีก่�าหนดไว้ในสญัญากูย้มืเงนิ	ให้ผูกู้เ้สยีเบี้ยปรบั

ตามจ�านวนที่ระเบยีบ	หรอืข้อบังคับที่กองทุนก�าหนดไว้

	 	 คณะกรรมการกองทุนอาจยกเลิกหรือปรับลดเบี้ยให้แก่ผู้กู้รายหนึ่งรายใดก็ได้เมื่อมีเหตุผล 

อันสมควร	 และด้วยความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชิกด้วยเสียงเกินกึ่งหนึ่ง	 หรือด�าเนินการอื่น	 ๆ	 ตาม

ระเบยีบ	ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน	ทัง้นี้	ดอกเบี้ยเงนิกู้จากเงนิบัญชทีี่	๑	รวมถงึค่าปรับที่ได้จากเงนิบัญชทีี่	๑	

จะต้องน�าเข้าบัญชกีองทุนหมู่บ้าน	(บัญชทีี่	๑)

	 	 การลดหนี้ให้ผู้กูโ้ดยพลการเป็นการท�าให้เกดิความเสยีหายแก่กองทนุหมูบ้่าน	และต้องรบัผดิ

เป็นการส่วนตัว

	 	 อัตราดอกเบี้ยนัน้ตามหลักกฎหมายแพ่งและพาณชิย์	มาตรา	๖๕๔	บัญญัตวิ่า	“ท่านห้ามมใิห้

คดิดอกเบี้ยเกนิร้อยละสบิห้าต่อปี	ถ้าในสัญญาก�าหนดดอกเบี้ยเกนิกว่านัน้	ก็ให้ลดลงมาเป็นร้อยละสบิห้า

ต่อปี”	 และมาตรา	๗	บัญญัติว่า	 “ถ้าจะต้องเสียดอกเบี้ยแก่กันและดอกเบี้ยนั้นมิได้ก�าหนดอัตราไว้โดย

นติกิรรมหรอืโดยบทกฎหมายอันใดอนัหนึง่ชดัแจง้ไซร้	ท่านใหใ้ชอ้ตัราร้อยละเจด็ครึง่ต่อปี”	นอกจากนี้	หาก

ลกูหนี้ผดินัด	เจ้าหนี้มสีทิธิท์ีจ่ะเรยีกดอกเบี้ยระหว่างผดินดัได้อกีตามหลกักฎหมายแพ่งและพาณชิย์	มาตรา	

๒๒๔	บัญญัติว่า	 “หนี้เงินนั้นท่านให้คิดดอกเบี้ยระหว่างเวลาผิดนัดร้อยละเจ็ดครึ่งต่อปี	 ถ้าเจ้าหนี้อาจจะ

เรยีกดอกเบี้ยได้สงูนัน้	โดยอาศยัเหตอุย่างอืน่อันชอบด้วยกฎหมายก็ให้คงส่งดอกเบี้ยต่อไปตามนัน้	ท่านห้าม

มิให้คิดดอกเบี้ยซ้อนดอกเบี้ยในระหว่างผิดนัด	 การพิสูจน์ค่าเสียหายอย่างอื่นนอกกว่านั้น	 ท่านอนุญาตให้

พสิูจน์ได้”
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	 	 การเรยีกดอกเบี้ยเกนิอัตราที่กฎหมายก�าหนดไว้	เป็นความผดิตามพระราชบัญญัตหิ้ามเรยีก

ดอกเบี้ยเกนิอัตรา	พ.ศ.	๒๕๖๐	มาตรา	๔	(๑)	มอีัตราโทษจ�าคุกไม่เกนิ	๒	ปี	หรอืปรับไม่เกนิสองแสนบาท	

หรอืทัง้จ�าทัง้ปรับ

  ๒.๒ การช�าระคนืเงนิกู้

   ๒.๒.๑ ระยะเวลาการช�าระคนืเงนิกู้ยมื

	 	 	 	 ตามระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแหง่ชาต	ิว่าด้วยการ

จดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๑	และแก้ไขเพิม่เตมิโดยระเบยีบ

คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิว่าด้วยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชุมชน

เมอืงแห่งชาติ	(ฉบับที่	๒)	พ.ศ.	๒๕๕๒		ข้อ		๓		ก�าหนดเวลาในการช�าระหนี้เงนิกู้ส�าหรับบัญชทีี่	๑	ไว้ว่า	ให้

ผู้กู้หรือผู้ยืมช�าระให้แล้วเสร็จภายในก�าหนดระยะเวลาไม่เกินสองปีนับแต่วันที่ท�าสัญญา	ส�าหรับเงินกู้ที ่

ไม่ได้กู้ยมืจากบัญชทีี่	๑	ให้ผู้กู้หรอืผู้ยมืช�าระคนืตามระยะเวลาที่ก�าหนดไว้ในสัญญา	

	 	 	 	 การท�าสัญญากู้ยมืเงนิบัญชทีี่	๑	คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านสามารถท�าได้	

๒	ลักษณะ	คอื		

	 	 	 	 ๑.		สัญญากู้ยมืเงนิที่ก�าหนดให้มรีะยะเวลาช�าระคนืเงนิกู้	หรอืเงนิยมืภายใน	๒	

ปี	โดยช�าระคนืเพยีงครัง้เดยีวหรอืงวดเดยีว															

	 	 	 	 ๒.		สัญญากู้ยมืเงนิที่ก�าหนดให้มรีะยะเวลาช�าระคนืเงนิกู้	หรอืเงนิยมืภายใน	๒	

ปี	โดยผ่อนช�าระเป็นรายงวด	เช่น	ราย	๑	เดอืน		ราย	๓	เดอืน		หรอืราย	๖	เดอืน	เป็นต้น	

   ๒.๒.๒ วธิกีารรับช�าระคนืเงนิกู้จากสมาชกิ  

	 	 	 	 การช�าระคนืเงนิกู้ของสมาชกิสามารถแยกด�าเนนิการได้ดังนี้

	 	 	 	 ก.	 การช�าระคืนเงินกู้คืนตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมอืงแห่งชาติ	ว่าด้วยการจัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๑	มี

วธิกีารดังนี้

	 	 	 	 	 ๑.	 สมาชกิที่ประสงค์จะช�าระคนืเงนิกู้	หรอืเงนิยมืทุกประเภทต้องไปตดิต่อ

ขอช�าระคืนเงินกู้	 หรือเงินยืมทุกประเภทกับคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	 เพื่อตรวจสอบเงินงวด	 (เงินต้น

พร้อมดอกเบี้ยหรอืเงนิยมื	และเงนิตอบแทนจากผลก�าไร)	ที่จะต้องส่งช�าระคนื

	 	 	 	 	 ๒.	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจัดท�าหนังสือแจ้งความประสงค์																

ในการช�าระคนืเงนิกู้	หรอืเงนิยมืทกุประเภทของสมาชกิให้กับสมาชกิจ�านวนสามฉบบั	(ตามตัวอย่างหนงัสอื

แจ้งความประสงค์การช�าระคนืเงนิกู้สมาชกิกองทุนหมู่บ้าน)

	 	 	 	 	 ๓.	 ให้สมาชกิน�าเงนิ	 (เงนิต้นพร้อมดอกเบี้ย	หรอืเงนิยมื	และเงนิตอบแทน

จากผลก�าไร)	ไปฝากเข้าบัญชอีอมทรัพย์ของสมาชกิ	พร้อมทัง้ท�าหลักฐานการถอนเงนิ	(ใบถอนเงนิ)	มอบ

ไว้กับธนาคารเพื่อให้ธนาคารถอนเงนิจ�านวนดังกล่าว	(ตามตัวอย่างหนังสอืแจ้งความประสงค์การช�าระคนื

เงินกู้สมาชิกกองทุนหมู่บ้านที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านได้ตรวจสอบเงินงวดและมอบให้กับสมาชิกไป

ช�าระต่อธนาคาร)
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	 	 	 	 	 ๔.	 ให้ธนาคารถอนเงินตามยอดเงิน	 ซึ่งระบุไว้ในหลักฐานการถอนเงิน																			

(ใบถอนเงนิ)	แล้วน�าฝากเข้าบัญชกีองทุนหมู่บ้าน	(บัญชทีี่	๑)

	 	 	 	 	 ๕.	 เมื่อธนาคารรับเงนิ	และหลักฐานการถอนเงนิ	(ใบถอนเงนิ)	จากสมาชกิ

กองทุนแล้วให้มอบหนังสอืแจ้งความประสงค์ในการช�าระคนืเงนิกู้	หรอืเงนิยมื	(ฉบับที่	๑	และฉบับที่	๒)ให้

กบัสมาชกิเพือ่ให้สมาชกิน�าไปเกบ็ไว้เป็นหลักฐานหนึง่ฉบบั	และน�าไปมอบใหค้ณะกรรมการกองทนุหมูบ้่าน

ตามระเบยีบหรอืข้อบังคับของกองทุนหมู่บ้านหนึ่งฉบับ	เพื่อเป็นหลักฐานในการจัดท�าบัญชหีรอืด�าเนนิการ

ในส่วนหนึง่ทีเ่กีย่วข้อง	ส่วนอกีหนึง่ฉบบั	(ฉบบัที	่๓)	ให้ธนาคารจดัเก็บไว้เป็นหลกัฐาน	(ตามตัวอย่างหนังสอื

แจ้งความประสงค์การช�าระคืนเงินกู้ที่สมาชิกกองทุนหมู่บ้านได้ช�าระเงินต่อธนาคารและธนาคารได้น�าฝาก

เข้าบญัชทีี	่๑	แล้ว	และได้คนืหนงัสอืให้แก่สมาชกิเพือ่มอบให้คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านไว้เป็นหลกัฐาน)
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เข้า
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ตัวอย่างหนังสอืแจ้งความประสงค์การช�าระคนืเงนิกูส้มาชกิกองทนุหมูบ้่านทีค่ณะกรรมการกองทนุ

หมู่บ้านได้ตรวจสอบเงนิงวดและมอบให้กับสมาชกิไปช�าระต่อธนาคาร

อ�าเภอเมอืงร้อยเอ็ด	จังหวัดร้อยเอ็ด

	 วันที่	16	พฤษภาคม	2560

เรื่อง	 การช�าระคนืเงนิกู้

เรยีน	 ผู้จัดการธนาคารออมสนิ	สาขาร้อยเอ็ด

	 ด ้วยสมาชิกกองทุน	 หมู ่บ ้านมารินทร ์	 หมู ่ที่ 	 18	 จ�านวน	 23	 ราย	 ตามบัญชีแนบท้าย 

มีความประสงค์ที่จะช�าระคืนเงินกู ้ ให ้ กับ	 กองทุนหมู ่บ ้านมารินทร ์	 หมู ่ที่ 	 18	 ต�าบลรอบเมือง	 

อ�าเภอเมืองร้อยเอ็ด	 จังหวัดร้อยเอ็ด	 เป็นจ�านวนเงินทั้งสิ้น	 50,760.00	 บาท	 (ห้าหมื่นเจ็ดร้อยหก 

สบิบาทถ้วน)

	 -	 เงนิต้น	 46,560.00	 บาท

	 -	 ดอกเบี้ย	 4,200.00	 บาท

	 -	 ค่าปรับ	 –	 บาท

	 ดังนั้น	 จึงขอความร่วมมือให้ธนาคารออมสิน	 สาขาร้อยเอ็ด	 รับเงินจากสมาชิกเพื่อโอน 

เข ้าบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ของกองทุนเลขที่บัญชี	 05064141798-0	 ชื่อบัญชี	 กองทุนหมู ่บ ้าน 

มารนิทร์	หมู่ที่	18

	 	 	 จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณาด�าเนนิการ

ขอแสดงความนับถอื

	 	 	 	 ว่าที่	ร.ต.	.........................

(รังสรรค์		ชื่นชม)

ประธานกองทุนหมู่บ้านมารนิทร์	หมู่ที่	18
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ตวัอย่างหนงัสอืแจ้งความประสงค์การช�าระคนืเงนิกู้ทีส่มาชกิกองทนุหมู่บ้านได้ช�าระเงนิต่อธนาคาร
และธนาคารได้น�าฝากเข้าบัญชทีี่ ๑ แล้ว และได้คนืหนังสอืให้แก่สมาชกิเพื่อมอบให้คณะกรรมการ
กองทุนหมู่บ้านไว้เป็นหลักฐาน)

   หนังสอืแจ้งความประสงค์การช�าระคนืเงนิกู้สมาชกิกองทุนหมู่บ้าน
     อ�าเภอเมอืงร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด
      วันที่ 16  พฤษภาคม 2560
เรื่อง	 การช�าระคนืเงนิกู้
เรยีน	 ผู้จัดการธนาคารออมสนิ	สาขาร้อยเอ็ด

	 ด้วยสมาชิกกองทุน	 หมู ่บ ้านมารินทร์	 หมู ่ที่ 	 18	 จ�านวน	 23	 ราย	 ตามบัญชีแนบท้าย 
มีความประสงค์ที่จะช�าระคืนเงินกู ้ ให ้ กับ	 กองทุนหมู ่บ ้านมารินทร ์	 หมู ่ที่ 	 18	 ต�าบลรอบเมือง	 
อ�าเภอเมืองร้อยเอ็ด	 จังหวัดร้อยเอ็ด	 เป็นจ�านวนเงินทั้งสิ้น	 50,760.00	 บาท	 (ห้าหมื่นเจ็ดร้อยหก 
สบิบาทถ้วน)
	 -	 เงนิต้น		 46,560.00	 บาท
	 -	 ดอกเบี้ย		 4,200.00	 บาท
	 -	 ค่าปรับ		 –		 บาท
	 ดังนั้น	 จึงขอความร่วมมือให้ธนาคารออมสิน	 สาขาร้อยเอ็ด	 รับเงินจากสมาชิกเพื่อโอน 
เข ้าบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ของกองทุนเลขที่บัญชี	 05064141798-0	 ชื่อบัญชี	 กองทุนหมู ่บ ้าน 
มารนิทร์	หมู่ที่	18

จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณาด�าเนนิการ

ขอแสดงความนับถอื

	 	 	 	 	 ว่าที่	ร.ต.	.........................
(รังสรรค์		ชื่นชม)

ประธานกองทุนหมู่บ้านมารนิทร์	หมู่ที่	18
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	 	 ข.	 การช�าระคืนเงินกู้คืนตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่ง

ชาต	ิว่าด้วยการจัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๒	วรรคหนึ่ง	

มวีธิกีารดังนี้

	 	 	 ๑.	 การช�าระคนืต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 ๒.	 ช�าระคนืโดยใช้บรกิารของธนาคารในการให้บรกิารในหมู่บ้านหรอืชุมชน	

	 	 การด�าเนินการดังกล่าวข้างต้น	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะต้องก�าหนดขั้นตอน 

วิธีการ	 ตลอดจนการบริการที่โปร่งใสเป็นธรรมแก่สมาชิก	ทั้งนี้โดยให้ก�าหนดไว้ในระเบียบ	 ข้อบังคับของ 

กองทุนหมู่บ้าน	เช่น	ก�าหนดวัน	เวลา	สถานที่รับช�าระ		ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่รับช�าระเงนิคนืจะ

ต้องออกใบเสร็จรับเงนิหรอืหลักฐานการรับเงนิให้กับสมาชกิผู้กู้	(ตามตัวอย่างใบส�าคัญรับเงนิ)	

	 	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่รับช�าระคนืเงนิกู้	น�าเงนิต้น	ดอกเบี้ย	เบี้ยปรับ	และค่า

ตอบแทนอืน่	ๆ 	ทัง้หมดน�าฝากเข้าบญัชกีองทนุหมูบ้่าน	(บญัชทีี่	๑)	ห้ามมใิห้น�าดอกเบี้ย	ค่าปรบั	ค่าตอบแทน	

หรอืผลก�าไรอื่น	ๆ 	ไปเปิดบัญชแียกไว้ต่างหาก	หรอืน�าไปฝากเข้าบัญชอีื่น	ทัง้นี้		ตามระเบยีบคณะกรรมการ

กองทุนหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	ว่าด้วยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	

พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๐	วรรคสอง	(๑)
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-(ตัวอย่าง)-
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	 	 ค.	 การช�าระคนืเงนิกูค้นืตามระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชุมชนเมอืงแห่ง

ชาต	ิว่าด้วยการจัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๒	วรรคสอง	

กล่าวคือ	 หากคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะก�าหนดวิธีการรับช�าระคืนเงินกู้ด้วยวิธีอื่นใดที่นอกเหนือไป

จากวธิกีารช�าระคนืเงนิกู้ดังที่ได้กล่าวมาแล้วในข้อ	ก.	และข้อ	ข.		คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะต้องขอ

ความเห็นชอบต่อคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	(กทบ.)	ก่อนทีจ่ะด�าเนนิการดังกล่าว

	 	 เมื่อสมาชิกได้ช�าระคืนเงินกู้และปฏิบัติตามสัญญาการกู้ยืมเงินครบถ้วนแล้วให้คณะ

กรรมการกองทุนหมู่บ้านแทงเพิกถอนลงในหนังสือสัญญากู้ยืมเงิน	 หรือขีดฆ่าหนังสือกู้ยืมเงิน	 (การท�า

เครื่องหมายกากบาท	 (X))	 หรือบันทึกว่าได้มีการช�าระหนี้เงินกู้ครบถ้วนแล้ว	พร้อมทั้งลงลายมือชื่อไว้เป็น

หลักฐาน	หรอืเวนคนืเอกสารอันเป็นหนังสอืหลักฐานการกู้ให้แก่สมาชกิ	และบันทกึข้อมูลการช�าระคนืไว้ใน

ทะเบียนคุมลูกหนี้กรรมการกองทุนหมู่บ้านแทงเพิกถอนลงในหนังสือสัญญากู้ยืมเงิน	 หรือ	 ขีดฆ่าหนังสือ 

กู้ยมืเงนิ	 (การท�าเครื่องหมายกากบาท	 (X))	หรอืบันทกึว่าได้มกีารช�าระหนี้เงนิกู้ครบถ้วนแล้ว	พร้อมทัง้ลง

ลายมอืชื่อไว้เป็นหลักฐาน	หรอืเวนคนืเอกสารอันเป็นหนังสอืหลักฐานการกู้ให้แก่สมาชกิ	และบันทกึข้อมูล

การช�าระคนืไว้ในทะเบยีนคุมลูกหนี้
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แผนผังขั้นตอนการช�าระคนืเงนิ (กรณชี�าระเงนิกู้ผ่านธนาคาร)

๑.สมาชกิ

ไปตดิต่อ

๒.	คณะกรรมการ 

กองทุนหมู่บ้าน

ท�าหนังสอืแจ้ง

ความประสงค์

ในการช�าระเงนิกู้	

หรอื	เงนิยมืให้กับ

สมาชกิจ�านวน 

๓	ฉบับ

๓.	สมาชกิน�าเงนิไป

ฝากเข้าบัญชี

ออมทรัพย์ของ

สมาชกิมอบไว้กับ

ธนาคารเพื่อให้

ธนาคารถอนเงนิ

หนังสือแจ้งความประสงค์ช�าระคืนเงินกู้	

หรอืเงนิยมื	จ�านวน	๓	ฉบับ	ระบุจ�านวน

เงินต้น	 ดอกเบี้ย	 หรือค่าปรับ	 พร้อม 

ลงนามถึงผู้จัดการธนาคารโดยประธาน

กรรมการกองทุนหมู่บ้าน



152 คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

-หนงัสอืแจ้งความประสงค์ช�าระคนืเงนิกู้	

หรือเงินยืมที่ธนาคารลงนามบันทึก 

หลกัฐานการรับช�าระคืนเงินกู้หรือเงินยืม	

และได้น�าเข้าบัญชทีี่	๑	ไว้แล้ว	โดยเก็บไว้

ทีธ่นาคาร	จ�านวน	๑	ฉบบั	 	 และมอบให้ 

สมาชกิ	๒	ฉบับ

หนังสือแจ้งความประสงค์ช�าระคืนเงินกู	้

หรือ เงินยืมที่ ธนาคารลงนามบันทึก 

หลักฐานการรับช�าระคืนเงินกู้หรือเงินยืม 

และได้น�าเข้าบญัชทีี	่๑	ไว้แล้ว	สมาชกิมอบ

ให ้คณะกรรมการกองทุนหมู ่บ ้านไว ้	

จ�านวน	 ๑	 ฉบับ	 เพื่อเป ็นหลักฐาน 

การจัดท�าบัญชี	 และสมาชิกเก็บไว้เป็น

หลักฐาน	จ�านวน	๑	ฉบับ

-ทะเบยีนคุมลูกหนี้

-หลักฐานการลงบัญชรีับ-จ่าย

-กรณีการช� าระหนี้ งวดสุดท ้ายหรือ 

ช�าระหนี้ทั้งหมดงวดเดียวคณะกรรมการ 

กองทุนหมู ่บ ้านคืน	 (เวนคืน)	 สัญญากู ้ 

ยืมเงินให้สมาชิก/ขีดฆ่า	 (แทงเพิกถอน)	

สัญญากู้ยมืเงนิ
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-ทะเบยีนคุมลูกหนี้

-หลักฐานการลงบัญชรีับ-จ่าย

-กรณีการช� าระหนี้ งวดสุดท ้ายหรือ 

ช�าระหนี้ทั้งหมดงวดเดียว	 คณะกรรมการ

กองทุนหมู ่บ ้านคืน	 (เวนคืน)	 สัญญากู ้ 

ยืมเงินให้สมาชิก/ขีดฆ่า	 (แทงเพิกถอน)

สัญญากู้ยมืเงนิ

๒.	การตรวจสอบ

เงนิงวดและรับช�าระ

คนืเงนิกู้	หรอืเงนิยมื
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ข้อกฎหมาย ระเบยีบ ค�าแนะน�าเกี่ยวกับการช�าระคนืเงนิกู้

	 ๑.	 เมือ่สมาชกิได้ช�าระคนืเงนิกูแ้ละได้น�าหลักฐานการรบัช�าระเงนิจากธนาคารมามอบให้กบัคณะ

กรรมการกองทนุหมู่บ้านแล้ว	หรอืสมาชกิได้น�าเงนิมาช�าระคนืต่อคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและได้หลกัฐาน 

การรบัช�าระเงนิไว้แล้ว	ให้คณะกรรมการกองทุนหมูบ้่านบันทกึข้อมูลการช�าระคนืไว้ในทะเบยีนคมุลูกหนี้

	 ๒.	 กรณทีีส่มาชกิช�าระคนืเงนิกู้ซึง่มต้ีนเงนิ	ดอกเบี้ย	และเบี้ยปรบั	รวมอยูด้่วย	แต่หากการช�าระหนี้ 

ในครั้งนั้นไม่เพียงพอที่จะเปลื้องหนี้สินได้ทั้งหมด	 ให้น�าเงินดังกล่าวไปหักค่าปรับ	 ดอกเบี้ยตามล�าดับก่อน

แล้วจงึมาหักต้นเงนิ	ทัง้นี้	ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์	มาตรา	๓๒๙	

	 ๓.	 ในกรณีที่ท�าสัญญากู้ยืมเงินมีก�าหนดช�าระคืนเป็นงวด	 	 เมื่อสมาชิกมาช�าระคืนเงิน	 ให้คณะ

กรรมการกองทุนหมู่บ้านตรวจสอบให้แน่ชัดว่า	สมาชกิมหีนี้ค้างช�าระอยู่กี่งวด	แล้วจงึรับช�าระหนี้และออก

หลักฐานในงวดนัน้	ๆ	ให้	เพราะหากลูกหนี้ค้างช�าระหลายงวด	เช่น	ค้างช�าระงวดที่	๑-๕	แต่มาช�าระหนี้ใน

งวดที่	 ๖	หากคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านออกหลักฐานการรับช�าระหนี้ในงวดที่	 ๖	 ไป	ตามกฎหมายให้

สันนิษฐานว่าลูกหนี้ได้ช�าระเงินในงวดที่	 ๑-๕	 แล้ว	 ทั้งนี้	 ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์	 มาตรา	

๓๒๗	ดังนัน้ตามตัวอย่างข้างต้น	คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะต้องออกหลักฐานว่าเป็นการรับช�าระหนี้

ในงวดที่	๑	จงึจะถูกต้อง

	 	 ถ้าคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านได้ออกหลกัฐานให้แก่สมาชกิว่าได้รบัช�าระหนี้เป็นเงนิต้นแล้ว	

ให้สันนษิฐานว่าสมาชกิได้ช�าระดอกเบี้ยแล้ว

	 	 ถ้าคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านได้เวนคนื	หรอืส่งมอบต้นฉบบัสญัญากูย้มืเงนิคนืให้กบัสมาชกิ

ไป	ให้สันนษิฐานว่าหนี้เป็นอันระงับแล้ว
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 ๒.๓ การเรยีกคนืเงนิกู้ของกองทุนหมู่บ้าน

	 	 หลังจากที่สมาชิกผู้กู้ได้รับเงินกู้ไปแล้ว	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านตรวจสอบติดตาม

การใช้เงินกู้ของสมาชิกกองทุนหมู่บ้านว่าได้เริ่มด�าเนินการตามวัตถุประสงค์	 (ตามค�าขอกู้)	 ของการกู้เงิน

แล้วหรอืไม่	ทัง้นี้	เพือ่เป็นการสร้างความสัมพนัธ์ทีด่รีะหว่างสมาชกิกองทนุหมูบ้่านกบัคณะกรรมการกองทนุ

หมู่บ้าน	และยังเป็นการรับทราบปัญหาอุปสรรคในการด�าเนนิงาน	รวมถงึความต้องการของสมาชกิเพื่อหา

แนวทางช่วยเหลือให้ค�าปรึกษา	 แนะน�าลูกหนี้แต่ละราย	 นอกจากนี้ยังเป็นการคาดการณ์เกี่ยวกับความ

สามารถช�าระหนี้ของลูกหนี้	 และใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาผัดผ่อนเวลาช�าระหนี้เงินกู้ในกรณีที ่

การผลิตได้รับความเสียหาย	 หรือเรียกคืนเงินกู้กรณีใช้เงินกู้ไม่ถูกต้องตามวัตถุประสงค์ในการขอกู้ยืมเงิน	

ตลอดจนเพื่อเป็นข้อมูลในการพจิารณาอนุมัตเิงนิกู้ตามความสามารถในคราวถัดไป	(ตัวอย่างแบบตดิตาม

การใช้จ่ายเงนิกู้ยมืของสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน)

	 	 หากตรวจสอบพบว่าสมาชิกผู้กู้มิได้เริ่มด�าเนินการตามวัตถุประสงค์ในการขอกู้ยืมเงินหรือ

เมื่อมีหลักฐานอันควรเชื่อได้ว่า	 สมาชิกผู้กู ้น�าเงินไปใช้นอกกรอบวัตถุประสงค์	 โดยปราศจากเหตุผล 

อันสมควร	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีอ�านาจยกเลิกสัญญาและเรียกคืนเงินกู้พร้อมดอกเบี้ย	 หรือ

ค่าตอบแทนทีค้่างช�าระคนืเตม็จ�านวนได้โดยทนัท	ีตามระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืง

แห่งชาต	ิว่าด้วยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๕	(ตวัอย่าง

หนังสอืบอกเลกิสัญญา)
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(ตัวอย่าง)
หนังสือบอกเลิกสัญญา

ที่(เลขที่ออกหนังสือ) ท�าที่ กองทุนหมู่บ้านดอนแจงพัฒนา
 เลขที่ 10 หมู่ 9 ต�าบล หนองบ่อ

 อ�าเภอ สองพี่น้องจังหวัด สุพรรณบุรี

  วนัที ่3 เดอืน กนัยายน พ.ศ. 2558
 
เรื่อง บอกเลิกสัญญา
เรียน นาย/นาง/นางสาว มานะ  รักการดี

 ตามที่ท่านได้ท�าสัญญากู้ยืมเงินกับกองทุนหมู่บ้านดอนแจงพัฒนาตามหนังสือสัญญากู้ยืมเงิน
เลขที่001/2557ฉบับลงวันที่ 1 เดือน กรกฎาคม พ.ศ 2557 และต่อมาปรากฏว่า

  1. ท่านในฐานะผู้กู้ไม่ได้เริ่มด�าเนินการตามวัตถุประสงค์ในการขอกู้ยืมเงินหรือ
  2. ท่านในฐานะผู้กู ้น�าเงินไปใช้นอกกรอบวัตถุประสงค์สัญญากู้ยิืมเงินโดยปราศจาก 
   เหตุผลอันสมควรหรือ
  3. ท่านในฐานะผู้กู้ไม่ได้ช�าระหนี้ตามสัญญากู้ยืมเงิน
ซึ่งท่านจะต้องรับผิดต่อกองทุนหมู ่บ้านดอนแจงพัฒนาโดยช�าระเงินกู ้พร้อมดอกเบี้ยและเบี้ยปรับหรือ 
ค่าตอบแทนท่ีค ้างช�าระคืนแก ่กองทุนหมู ่บ ้านดอนแจงพัฒนารวมเป ็นเงินทั้งสิ้น 11,900 บาท  
(หนึ่งหมื่นหนึ่งพันเก้าร้อยบาทถ้วน) และกองทุนหมู่บ้านดอนแจงพัฒนาได้ติดตามทวงถามท่านตลอดมา  
แต่ท่านก็ยังเพิกเฉยท�าให้กองทุนหมู่บ้านดอนแจงพัฒนาได้รับความเสียหาย
 ฉะนั้น โดยหนังสือฉบับนี้หมู ่บ้านดอนแจงพัฒนาจึงขอบอกเลิกสัญญากู ้ยืมเงินกับท่าน 
และให้ท่านน�าเงินดังกล่าวข้างต้นไปช�าระให้กับกองทุนฯ ภายใน 10 วัน นับแต่วันที่ีท่านได้รับหนังสือบอกเลิก
สัญญาฉบับนี้ หากท่านไม่ช�าระหนี้ภายในก�าหนดดังกล่าวขอถือเอาหนังสือฉบับนี้เป็นการบอกเลิกสัญญา
 หากท่านเพิกเฉย กองทุนหมู่บ้านมีความจ�าเป็นจะต้องฟ้องร้องบังคับคดีกับท่านตามกฎหมาย
ต่อไป และท่านอาจจะต้องรับผิดในการช�าระค่าฤชาธรรมเนียมศาล ค่าทนายความ และค่าใช้จ่ายต่างๆ ใน 
การด�าเนินคดีให้กับกองทุนหมู่บ้าน และท่านอาจจะเสียสิทธิในการกู้ยืมเงินกองทุนหมู่บ้านและสถาบันการเงิน
อื่นๆ อีกด้วย

 ขอแสดงความนับถือ

 ลงชื่อ รักชาติ รักษ์ธรรม
  (นายรักชาติ รักษ์ธรรม)
 ต�าแหน่ง ประธานกองทุนหมู่บ้านดอนแจงพัฒนา
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๓. การบรหิารจดัการการจดัท�าบญัช ีและระบบเอกสาร

 ๓.๑ การจัดท�าบัญชี

	 	 ๓.๑.๑	 การจดัท�าบญัช	ี:	คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงต้องจดัท�าบญัชแีละ

งบการเงนิของกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงตามหลกัเกณฑ์		วธิกีาร	และมาตรฐานทีค่ณะกรรมการกองทนุ

หมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิ(กทบ.)	ก�าหนดโดยคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านควรจะต้องมอบหมายหรอื 

แต่งตัง้กรรมการกองทนุหมูบ้่านคนใดคนหนึง่เป็นผูจ้ดัท�าบญัชกีองทนุหมูบ้่าน	และให้จัดท�ารายการรบั	–	จ่าย

เงนิกองทนุหมูบ้่านอย่างน้อยเดอืนละหนึง่ครัง้และแจ้งให้สมาชกิทราบ	รวมทัง้ให้จดัท�าสรปุผลการด�าเนนิงาน 

ประจ�าปีรายงานต่อคณะกรรมการอยา่งน้อยปีละหนึง่ครัง้	(ตามระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและ

ชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิว่าด้วยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๖)

	 	 ๓.๑.๒	การจัดท�างบการเงิน	 :	 งบการเงิน	 หมายถึงรายงานทางการเงินที่แสดงฐานะทาง 

การเงนิและผลการด�าเนนิงานของกองทุนหมู่บ้านในระยะเวลาใดเวลาหนึ่ง	ณ	วันสิ้นงวดบัญช	ีอาจจะเป็น

ระยะเวลา	๓	 เดือน	 	 ๖	 เดือน	หรือ	๑	ปี	 	 ตัวเลขที่แสดงในงบการเงินจะสะท้อนให้เห็นถึงความสามารถ 

ในการบริหารจัดการของคณะกรรมการฯ	 และสามารถน�ามาใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงบประมาณ 

ได้อย่างมปีระสทิธภิาพ			

	 	 	 ให้กองทุนหมู่บ้านจัดท�างบการเงินทุกหกเดือนเพื่อจะได้รับทราบผลประกอบการ

ของกองทนุหมู่บ้านโดยรวม	(ตามระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิว่าด้วยการ

จัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	 พ.ศ.	๒๕๕๑	 ข้อ	๔๐(๒)	 และให้คณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านจัดท�างบการเงนิพร้อมทัง้รายละเอยีดประกอบตามทีค่ณะกรรมการก�าหนดและส่งให้ผูต้รวจ

สอบบัญชีที่คณะกรรมการก�าหนดภายในระยะเวลาหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันสิ้นปีบัญชีของทุกปี	 	 ซึ่งการ

จดัท�าบัญช	ีงบการเงนิ	ตามมาตรฐานที	่กทบ.ก�าหนดนัน้	คณะกรรมการกองทุนหมูบ้่านสามารถศกึษาได้จาก 

คูม่อืบญัชสี�านกังานกองทนุหมูบ้่านและชุมชนหมูบ้่านแห่งชาต	ิ(สทบ.)ส�าหรบักองทนุหมูบ้่านและชุมชนเมอืง
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	 ๑.	น�ายอดคงเหลอืจากบัญชแียกประเภททุกรายการ		ใส่ไว้ในงบทดลอง		ตามช่องรายการที่ระบุไว้

	 ๒.	น�ายอดรวมรายได้ประจ�าปี	(ม.ค.-ธ.ค.)	จากบัญชสีรุปรายได้	ใส่ไว้ในงบทดลองเป็นรายชื่อบัญชี

	 ๓.	น�ายอดรวมค่าใช้จ่ายประจ�าปี	 (ม.ค.-ธ.ค.)	 จากบัญชีสรุปค่าใช้จ่ายประจ�าปี	 ใส่ไว้ในงบทดลอง

เป็นรายชื่อบัญชี

	 ๔.	รวมตัวเลขของงบทดลอง		ถ้าถูกต้อง		ตัวเลขของทัง้สองข้างจะต้องเท่ากัน	

	 ๕.	น�างบทดลองที่ลงตัว	(ตัวเลขเท่ากันทัง้สองข้าง)	มาจัดท�างบก�าไรขาดทุนและงบดุล	ดังนี้

	 ๕.๑		งบดุล	จัดท�าจาก	หมวดสนิทรัพย์		หนี้สนิ	และเงนิกองทุน

	 ๕.๒		งบก�าไรขาดทุน			จัดท�าจาก		บัญชรีายได้	และค่าใช้จ่าย		

หมายเหตุ			ขัน้ตอนในการจัดท�างบการเงนิจากคู่มอืบัญชกีองทุนหมู่บ้านตามมาตรฐานของ	สทบ.
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	 	 ๓.๑.๓	 การตรวจสอบภายใน	 :	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านต้องจัดให้มีการตรวจสอบ

ภายในเกี่ยวกับการบรหิารจัดการการเงนิ		การบัญช	ีและการพัสดุ	โดยค�านงึถงึการมสี่วนร่วมในการตรวจ

สอบของสมาชิกเป็นหลัก	 เพื่อท�าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินผลการบริหารจัดการกองทุนหมู่บ้าน	 โดยผู้

ตรวจสอบภายในควรเป็นบคุคลทีม่คีวามน่าเชือ่ถอื	เป็นทีย่อมรบัของสมาชกิหรอืประชาชนในหมู่บ้าน	(ตาม

ระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ		ว่าด้วยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่าน

และชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๖	วรรคสอง)	

	 	 	 ในการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายในกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง	 ให้ด�าเนิน

การตรวจสอบตามแนวทางและเงือ่นไขทีก่องทนุหมูบ้่านและชุมชนเมอืงก�าหนด	ซึง่ควรก�าหนดให้ผูต้รวจสอบ 

ภายในกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองจัดท�ารายงานการตรวจสอบภายในและแจ้งผลการตรวจสอบ 

พร้อมข้อเสนอแนะให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านทราบเพื่อน�าไปปรับปรุงแก้ไขในการบริหารจัดการ

กองทุนหมู่บ้าน	 และคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านควรแจ้งผลการตรวจสอบภายในให้สมาชิกรับทราบ 

ทั่วกัน		การตรวจสอบภายในจะต้องด�าเนนิการตรวจสอบ		๔		ด้าน	ดังนี้

	 	 	 ๑.	ด้านการบรหิารจัดการ		

	 	 	 ๒.	ด้านการเงนิ		

	 	 	 ๓.	ด้านการบัญช	ี	

	 	 	 ๔.	ด้านการพัสดุ



167คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง



168 คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง



169คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

เรื่อง การแต่งตั้งผู้ตรวจสอบภายในกองทุนหมู่บ้าน

ทีป่ระชุมมมีต ิ(รบัรองหรอืแก้ไข)



170 คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมมีมติเห็นชอบ และแต่งตั้งผู้ตรวจสอบภายในกองทุนหมู่บ้านรายชื่อตามที่ 

  เสนอข้างต้น โดยให้ปิดประกาศค�าสัง่เรือ่งตัง้ผูต้รวจสอบภายใน ณ ทีท่�าการกองทนุ 

  หมู่บ้าน และประชาสัมพันธ์ให้สมาชกิทราบด้วย



171คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง



172 คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

	 	 ๓.๑.๔	 ผู้ตรวจสอบบัญชี	 	 :	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านสรรหาผู้ตรวจสอบบัญชี

ของกองทุนหมู่บ้านเสนอต่อที่ประชุมใหญ่สามัญประจ�าปีเพื่อขอความเห็นชอบในการท�าหน้าที่ตรวจสอบ

และประเมินผลการใช้จ่ายเงินและทรัพย์สินของกองทุนหมู่บ้าน	 โดยให้แสดงความคิดเห็นเป็นข้อวิเคราะห์

ว่า	การใช้จ่ายดังกล่าวเป็นไปตามวัตถุประสงค์	ประหยัด	และได้ผลตามเป้าหมายเพยีงใด	และให้ท�าบันทกึ

รายงานผลการสอบบัญชีต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านพร้อมทั้งจัดพิมพ์เผยแพร่ต่อสมาชิกและ

สาธารณชน	 (ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการจัดตั้งและ

บรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๗)



173คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง



174 คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง



175คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ  พร้อมมขี้อเสนอแนะ ความคดิเห็น................................

ระเบยีบวาระที่ ๔ เรื่องเพื่อพจิารณา

   เรื่อง การสรรหาผู้ตรวจสอบบัญชกีองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 ด้วยระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการ 

จดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๕๑		ข้อ	๔๗	ได้ก�าหนดว่าให้คณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านสรรหาผู้ตรวจสอบบัญชีของกองทุนหมู่บ้านเสนอต่อที่ประชุมใหญ่สามัญประจ�าปีเพื่อขอ

ความเห็นชอบในการท�าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินผลการใช้จ่ายเงินและทรัพย์สินของกองทุนหมู่บ้าน 

โดยให้แสดงความคิดเห็นเป็นข้อวิเคราะห์ว่า	 การใช้จ่ายดังกล่าวเป็นไปตามวัตถุประสงค์	 ประหยัด	 และ 

ได้ผลตามเป้าหมายเพียงใด	 และให้ท�าบันทึกรายงานผลการสอบบัญชีต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

พร้อมทัง้จดัพมิพ์เผยแพร่ต่อสมาชกิและสาธารณชน	ทีป่ระชุมพจิารณาผู้ทีม่คีณุสมบตัริายชือ่เป็นผูต้รวจสอบ

บัญชีตามที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติก�าหนด	 โดยคัดเลือกให้นาย/นาง/ 

นางสาว	...............................................................	เป็นผู้ตรวจสอบบัญชกีองทุนหมู่บ้าน	

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมมมีตเิห็นชอบให้นาย/นาง/นางสาว ................................................... 

  เป็นผูต้รวจสอบบญัชกีองทุนหมู่บ้าน โดยจะน�าเสนอทีป่ระชมุใหญ่สามญัประจ�าปี

  เพื่อขอความเห็นชอบ



176 คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง



177คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง



178 คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

	 ๑.	 .................................................................................................................................................	

	 ๒.		 .................................................................................................................................................	

	 ๓.	 .................................................................................................................................................	

	 ๔.		 .................................................................................................................................................	

	 ๕.		 .................................................................................................................................................	

	 ๖.		 .................................................................................................................................................	

	 ๗.	 .................................................................................................................................................	

	 ๘.	 .................................................................................................................................................	

	 ๙.		 .................................................................................................................................................	

	 ๑๐.	.................................................................................................................................................	

	 ๑๑.	.................................................................................................................................................	

	 ๑๒.	.................................................................................................................................................	

	 ๑๓	..................................................................................................................................................	

	 ๑๔	..................................................................................................................................................	

	 ๑๕	..................................................................................................................................................

ผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้าม)ี

	 ๑.		 .................................................................................................................................................	

	 ๒.		 .................................................................................................................................................	

	 ๓.		 .................................................................................................................................................	

	 ๔.		 .................................................................................................................................................	

	 ๕.		 .................................................................................................................................................	

เริ่มประชุมเวลา..........................น.

.................................................................................................เป็นประธานในที่ประชุม

 ได้กล่าวเปิดการประชุมและด�าเนนิการประชุมตามระเบยีบวาระ ดังต่อไปนี้



179คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง



180 คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

ผู้ตรวจสอบบัญชีกองทุนหมู่บ้าน	 ซึ่งมีคุณสมบัติรายชื่อเป็นผู ้ตรวจสอบบัญชีตามที่คณะกรรมการ 

เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน

ผู้จดรายงานการประชุม

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมมมีตเิห็นชอบให้นาย/นาง/นางสาว .................................................... 

  เป็นผู้ตรวจสอบบัญชีกองทุนหมู่บ้าน โดยเมื่อมีการด�าเนินการตรวจสอบบัญช ี

  กองทุนหมู่บ้านเรียบร้อยแล้ว ให้จัดพิมพ์เผยแพร่ให้สมาชิกและสาธารณชน 

  รับทราบต่อไปด้วย



181คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

 ๓.๒ ระบบเอกสาร

	 	 ในการบริหารจัดการกองทุนหมู่บ้านนั้นให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจัดท�าเอกสารไว้

เป็นหลักฐานและจัดเก็บไว้อย่างเป็นระบบ	สะดวกในการสืบค้น	 อ้างอิง	 เช่น	 รายงานการประชุมสมาชิก	

รายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน	สัญญาต่าง	ๆ	หนังสอืเกี่ยวกับการบรหิารจัดการต่างๆ	

และควรมอบหมายกรรมการกองทุนหมู่บ้านคนใดคนหนึ่งหรือหลายคนเป็นผู้ด�าเนินการจัดเก็บเอกสาร

ของกองทุนหมู่บ้านดังกล่าว	ตามแนวทางดังนี้

	 	 ๑.	 ให้ความรู้แก่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเกี่ยวกับการบริหารจัดการกองทุนหมู่บ้าน

และการจัดท�าและจัดเก็บเอกสารอย่างเป็นระบบและมปีระสทิธภิาพ

	 	 ๒.	 คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านจดัท�าเอกสารส�าคญั	พร้อมส�าเนาเอกสารทีเ่กีย่วข้องกบั

การบรหิารจัดการกองทุนหมู่บ้าน	เช่น	สัญญากู้ยมืเงนิ	ให้จัดท�าขึ้น	๓	ฉบับ	มอบให้ผู้กู้	๑	ฉบับ	ผู้ให้กู้	๑	

ฉบับ	และส่งให้	สทบ.สาขา	๑	ฉบับ	

	 	 ๓.	 คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านจดัท�าระบบการจดัเกบ็เอกสาร	และทะเบยีนคุมเอกสาร

ต่าง	ๆ	ของกองทุนหมู่บ้าน	โดยแยกตามลักษณะงานให้เป็นหมวดหมู่

	 	 ๔.	 ให้คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านมอบหมายให้มผีูร้บัผดิชอบในการดแูลจัดเกบ็เอกสาร	

และตรวจสอบการจัดเก็บเอกสาร

	 	 ๕.	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านควรมีการจัดท�าแผนการจัดเก็บ	 การรักษาและการ 

ตรวจสอบเอกสารเป็นประจ�าอย่างต่อเนื่อง



182 คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

บันทกึมอบหมายงานให้ผู้รับผดิชอบในการดูแลเอกสาร และตรวจสอบการจัดเก็บเอกสาร



183คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

ที่	๒

บช.๑-๔

จ่าย



บทที่ ๔
การก�ากับ ควบคุม ตรวจสอบกองทุนหมู่บ้าน

 

	 	 การด�าเนนิงานของกองทุนหมู่บ้านจะต้องอยู่ภายใต้การก�ากับ	ควบคุม	โดยนายกรัฐมนตร	ีคณะ

กรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ผู้อ�านวยการส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

แห่งชาติ		ตามกฎหมาย	และระเบยีบ	ดังต่อไปนี้

	 	 ๑.๑	 การก�ากับและควบคุมโดยนายกรัฐมนตรี

	 	 	 ตามพระราชบัญญัตกิองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๔๗		มาตรา	๒	ได้ให้

ค�านยิาม	“รัฐมนตร”ี	ไว้ว่า	รัฐมนตรผีู้รักษาการตามพระราชบัญญัตนิี้	และตามมาตรา	๔	ได้บัญญัตวิ่า	ให้

นายกรัฐมนตรเีป็นผูร้กัษาการตามพระราชบญัญตันิี้และให้มอี�านาจออกประกาศและระเบยีบเพือ่ปฏบิตักิาร 

ตามพระราชบัญญัตดิังกล่าว	ซึ่งประกาศ	และระเบยีบเมื่อได้ประกาศในราชกจิจานุเบกษาแล้วให้ใช้บังคับ 

ได้	 และตามมาตรา	 ๒๙	 	 ให้รัฐมนตรีมีอ�านาจหน้าที่ก�ากับดูแลกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

โดยทั่วไปเพื่อให้เป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้	 และให้สอดคล้องกับนโยบายของรัฐบาล 

หรือมติของคณะรัฐมนตรี	 ดังนั้นการบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติจึงอยู่ภายใต้ก�ากับ 

ควบคุมของนายกรัฐมนตรี

	 	 ๑.๒	 การก�ากับและควบคุมโดยคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ

	 	 	 ตามพระราชบัญญัตกิองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๔๗		มาตรา	๑๙

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาตมิอี�านาจหน้าที่ในการก�ากับ	ควบคุมกองทุนหมู่บ้าน	

ดังนี้

	 	 	 (๕)	ออกระเบยีบเกีย่วกบัหลักเกณฑ์	วธิกีาร	และเงือ่นไขในการจดัตัง้และจดทะเบยีนกองทนุ

หมู่บ้าน

	 	 	 (๖)	ออกระเบยีบเกี่ยวกับการคัดเลอืกคุณสมบัติ	ลักษณะต้องห้าม	วาระการด�ารงต�าแหน่ง

และการพ้นต�าแหน่งของกรรมการกองทนุหมู่บ้าน	รวมทัง้การบรหิารงานและการประชมุของคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 (๗)	ออกระเบยีบเกี่ยวกับคุณสมบัตแิละลักษณะต้องห้ามของสมาชกิ	

	 	 	 (๘)	ออกระเบยีบเกี่ยวกับการเลกิ	ยุบรวม	หรอืแยกกองทุนหมู่บ้าน”

	 	 	 (๑๕)	 ติดตามผลและประเมินผลการด�าเนินการของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านแล้ว

รายงานต่อคณะรัฐมนตรี

	 	 	 เมือ่คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาตไิด้ออกประกาศ	ระเบยีบ	ข้อบงัคบั	

๑. การก�ากับและควบคุมกองทุนหมู่บ้าน
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หรอืค�าส่ังใด	ดงักล่าวมาแล้วข้างต้น	คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านจงึมหีน้าทีบ่รหิารจดัการกองทุนหมูบ้่าน

ให้เป็นไปตามประกาศ	ระเบยีบ	ข้อบงัคบั	หรอืค�าสัง่ตามทีค่ณะกรรมการก�าหนดหรอืมอบหมายตามอ�านาจ

หน้าที่ของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่บัญญัตไิว้ในมาตรา	๙	(๑๔)

  ๑.๓ การก�ากบัและควบคมุโดยผูอ้�านวยการส�านกังานกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ

	 	 	 ตามพระราชบญัญตักิองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๔๗		มาตรา	๑๑	ก�าหนด

ให้กองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาตเิป็นหน่วยงานของรฐัมฐีานะเป็นนติบิคุคล	และตามมาตรา	๒๑	ให้ 

มสี�านกังานใหญ่	เรยีกว่า	ส�านกังานกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิ(สทบ.)		มาตรา	๒๓		ให้ผูอ้�านวยการ 

ส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติเป็นผู ้บังคับบัญชาพนักงานและลูกจ้างรับผิดชอบ 

บริหารกิจการของส�านักงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ ตาม

กฎหมาย	ระเบยีบ	ข้อบังคับ	และนโยบายที่คณะกรรมการก�าหนด	ในกจิการของกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมอืงแห่งชาตทิีเ่กีย่วข้องกบับคุคลภายนอกให้ผูอ้�านวยการเป็นผูแ้ทนกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ

	 	 	 ในกรณีที่ผู้อ�านวยการเห็นว่ากองทุนหมู่บ้านด�าเนินการจัดการกองทุนหมู่บ้านในลักษณะ

ที่อาจเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่กองทุนหมู่บ้านหรือกองทุนหมู่บ้านไม่ปฏิบัติตามประกาศ	 ระเบียบ	

ข้อบังคับหรือค�าส่ังของคณะกรรมการ	 ให้ผู้อ�านวยการเป็นผู้พิจารณาสั่งระงับการจ่ายเงินของกองทุน

หมู่บ้านหรือให้กองทุนหมู่บ้านชดใช้หรือให้ส่งคืนเงินที่เบิกจ่ายไปแล้ว	 โดยให้แจ้งค�าสั่งเป็นหนังสือไปยัง

กองทุนหมู่บ้าน	วรรคสอง	หากกองทุนหมู่บ้านไม่เห็นด้วยกับค�าสั่งตามวรรคหนึ่ง	ให้มสีทิธอิุทธรณ์ต่อคณะ

กรรมการภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค�าสั่งของผู้อ�านวยการตามพระราชบัญญัติกองทุนหมู่บ้านและ

ชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๔๗		มาตรา	๒๙	ประกอบระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมอืงแห่งชาติ	ว่าด้วยการจัดตัง้และบรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๑๓	

	 	 การด�าเนินงานของกองทุนหมู่บ้านจะต้องอยู่ภายใต้การตรวจสอบโดยคณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	และคณะอนุกรรมการสนับสนุนและตดิตามการด�าเนนิงานกองทุนหมู่บ้าน

ระดับจังหวัด/กรุงเทพมหานคร	ระดับอ�าเภอ/เขต		ตามกฎหมาย	และระเบยีบ	ดังต่อไปนี้

  ๒.๑ การตรวจสอบโดยคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ

	 	 	 คณะกรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแหง่ชาตจิะแต่งตัง้ผูต้รวจสอบ	เพือ่ตรวจสอบ

และประเมินผลการบริหารจัดการกองทุนหมู่บ้านและการด�าเนินการของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านได้

ตามทีเ่หน็สมควร	ให้คณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านมหีน้าทีอ่�านวยความสะดวกในการปฏบิตังิานของผูต้รวจ

สอบ		โดยผู้ตรวจสอบต้องจดัส่งผลประกอบการและงบการเงนิให้ส�านักงานกองทนุหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

แห่งชาต	ิและแสดงความเหน็ภายในหกสบิวนันบัแต่วันสิ้นปีบญัชี	(วนัที	่๓๑	ธนัวาคมของทกุปี)”	ตามพระราช

๒. การตรวจสอบ
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บัญญัตกิองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๔๗	มาตรา		๒๗	ประกอบระเบยีบคณะกรรมการ

กองทุนหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	ว่าด้วยการจดัตัง้และบรหิารกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ	

พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๔๖	วรรคสาม	และวรรคสี่	

	 	 	 ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการจัดตั้งและ

บริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๕๑	 ข้อ	 ๔๗	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

จัดท�างบการเงินพร้อมทั้งรายละเอียดประกอบตามแบบที่คณะกรรมการก�าหนด	และส่งให้ผู้ตรวจสอบ

บัญชีที่คณะกรรมการก�าหนดภายในระยะเวลาหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันสิ้นปีบัญชีของทุกปี	 	 ต่อมาคณะ

กรรมการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาตไิดพ้จิารณาแลว้เหน็ว่าเป็นการสมควรใหม้รีะเบยีบว่าดว้ย

มาตรฐานการบญัชกีองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงเพือ่ให้การด�าเนนิงานของกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงมี

ประสทิธภิาพ	และเพือ่ให้มกีารตรวจสอบและประเมนิผลการบรหิารจดัการกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงให้

เป็นไปตามพระราชบัญญัตกิองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๔๗	และนโยบายรัฐบาล	คณะ

กรรมการจึงได้ออกระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการตรวจสอบ

บัญชกีองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	พ.ศ.	๒๕๕๘	ซึ่งได้ประกาศ	ณ	วันที่	๒๐	มนีาคม	๒๕๕๘	และมผีลใช้

บังคับนับแต่วันถัดวันประกาศเป็นต้นไป		โดยระเบยีบนี้ให้ส�านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ

แต่งตัง้คณะท�างานขึ้นมาคณะหนึง่	เรยีกว่า	“คณะท�างานก�ากบัดแูลการตรวจสอบบญัชกีองทนุหมูบ้่านและ

ชมุชนเมอืง”	มผีูอ้�านวยการส�านกังานกองทุนหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่งชาตเิป็นหัวหน้าคณะท�างาน	มหีน้าที ่

ก�าหนดคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามของผู้ตรวจสอบบัญชีกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง	 ออกประกาศ	

หลกัเกณฑ์	เงือ่นไข	และวธิกีารเกีย่วกบัการรับขึ้นทะเบยีน	การขอรบัใบอนญุาต	และการเพกิถอนใบอนญุาต

ผู้ตรวจสอบบัญชกีองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	และอื่น	ๆ	ตามที่ระบุไว้ในข้อ	๑๑	นอกจากนี้ผู้อ�านวยการ

ส�านกังานกองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาตมิหีน้าที่เป็นนายทะเบยีนผู้ตรวจสอบบญัชกีองทนุหมู่บ้าน

ตามที่ระบุไว้ในข้อ	๑๒	ด้วย		ดังนัน้	ในการสรรหาผู้ตรวจสอบบัญชกีองทุนหมู่บ้านเพื่อเสนอที่ประชุมใหญ่

สามัญประจ�าปี	 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะต้องสรรหาผู้ตรวจสอบบัญชีจากผู้ที่กองทุนหมู่บ้านและ

ชุมชนเมอืงแห่งชาตไิด้ขึ้นทะเบยีนและออกใบอนุญาตให้เป็นผู้ตรวจสอบบัญชกีองทุนหมู่บ้านไว้

  ๒.๒ การตรวจสอบโดยคณะอนุกรรมการสนับสนุนและติดตามการด�าเนินงานกองทุน

หมู่บ้านระดับจังหวัด/กรุงเทพมหานคร ระดับอ�าเภอ/เขต

	 	 	 ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ว่าด้วยการจัดตั้งและ

บรหิารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๑๔	(๕)		ข้อ	๑๕	(๕)	ข้อ	๑๖	(๕)	และข้อ	

๑๗	(๕)	ก�าหนดให้คณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับจังหวัด	คณะอนุกรรมการสนับสนุนกรุงเทพมหานคร	

คณะอนกุรรมการสนบัสนนุระดบัอ�าเภอ	และคณะอนุกรรมการสนบัสนนุระดับเขตกรงุเทพมหานคร	มอี�านาจ

ตดิตาม	ตรวจสอบการด�าเนนิงานของกองทุนหมู่บ้านให้เป็นไปตามระเบยีบ	หรอืวธิปีฏบิัตทิี่คณะกรรมการ

ก�าหนดเพื่อให้เกดิความโปร่งใส	และบรรลุตามเป้าหมาย	และวัตถุประสงค์			
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	 	 ในกรณีที่กองทุนหมู่บ้านด�าเนินการบริหารจัดการในลักษณะที่อาจเป็นเหตุให้เกิดความเสียหาย	

หรอืกองทุนหมู่บ้านไม่ปฏบิัตติามประกาศ	ระเบยีบ	ข้อบังคับ	หรอืค�าสั่งของคณะกรรมการและการก�ากับ	

ควบคุม	ตรวจสอบดังกล่าวข้างต้นควรที่จะมมีาตรการก�าหนดกระบวนการแก้ไขและยับยัง้ความเสยีหายที่

เกดิขึ้นได้เมือ่พบเหน็ความบกพร่อง	หรอืการไม่ปฏบิตัใิห้ถูกต้องและไม่เป็นไปตามกฎ	ระเบยีบ	ข้อบังคับ	ค�า

สั่งที่ก�าหนดไว้	พระราชบัญญัตกิองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๔๗	มาตรา	๑๙	(๘)	จงึให้

คณะกรรมการมอี�านาจหน้าที่ออกระเบยีบเกี่ยวกับการเลกิ	ยุบรวม	หรอืแยกกองทุนหมู่บ้าน	ซึ่งเมื่อมกีาร

ด�าเนนิการตามระเบยีบดังกล่าวแล้ว	ผลของการด�าเนนิการแต่ละกรณไีด้บัญญัตไิว้ในมาตรา	๑๐	ว่า

	 	 	 	 “ในกรณีที่มีการเลิกกองทุนหมู่บ้านใด	 ให้โอนบรรดากิจการ	 ทรัพย์สิน	 สิทธิ	 และหนี้สิน

ของกองทุนหมู่บ้านนั้น	 ไปเป็นของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ตามระเบียบที่คณะกรรมการ

ก�าหนด

	 	 	 	 ในกรณทีีก่องทนุหมู่บ้านใดยบุรวมกบักองทนุหมู่บ้านอืน่เพือ่จดัตัง้กองทุนหมู่บ้านใหม่	หรอื

ยุบรวมกับกองทุนหมู่บ้านอื่น	ให้โอนบรรดากจิการ	ทรัพย์สนิ	สทิธ	ิและหนี้สนิของกองทุนหมู่บ้านนัน้ไปเป็น

ของกองทุนหมู่บ้านทีจั่ดตัง้ใหม่หรอืกองทนุหมูบ้่านทีไ่ปรวม	แล้วแต่กรณ	ีทัง้นี้	ตามระเบยีบทีค่ณะกรรมการ

ก�าหนด

	 	 	 	 ในกรณทีีก่องทนุหมูบ้่านใดแยกกองทนุหมูบ้่านบางสว่นเพือ่จดัตัง้กองทนุหมูบ้่านใหม่	หรอื

แยกกองทุนหมู่บ้านบางส่วนเพื่อรวมกับกองทุนหมู่บ้านอื่น	ให้โอนบรรดากจิการ	ทรัพย์สนิ	สทิธ	ิและหนี้สนิ

บางส่วนของกองทุนหมู่บ้านนัน้	ไปเป็นของกองทุนหมู่บ้านที่จัดตัง้ใหม่หรอืกองทุนหมู่บ้านที่ไปรวม	แล้วแต่

กรณ	ีทัง้นี้	ตามระเบยีบที่คณะกรรมการก�าหนด”

	 	 	 	 ต่อมาคณะกรรมการได้ออกระเบยีบคณะกรรมการกองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาต	ิ

ฉบับที่	๑๒	ว่าด้วยการเลกิ	ยุบรวม	หรอืแยกบางส่วน	กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	พ.ศ.	๒๕๔๙		ลงวัน

ที่	๘	กันยายน	๒๕๔๙	มผีลบังคับใช้เมื่อวันที่	๗	ตุลาคม	๒๕๔๙

  ๓.๑ การเลกิกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 ระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิ ฉบับที่	 ๑๒	 ว่าด้วยการเลกิ	

ยุบรวม	หรอืแยกบางส่วน	กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	พ.ศ.	๒๕๔๙	บัญญัตไิว้ใน	ข้อ	๕	และ	ข้อ	๗	ว่า	

	 	 	 	 ข้อ	๕	กองทุนหมู่บ้านย่อมเลกิด้วยเหตุหนึ่งเหตุใด	ดังต่อไปนี้

	 	 	 	 (๑)	ที่ประชุมใหญ่ของกองทุนหมู่บ้านมมีตใิห้เลกิ

	 	 	 	 (๒)	ศาลมคี�าพพิากษาให้ล้มละลาย

	 	 	 	 (๓)	นายทะเบยีนสั่งให้เลกิ

๓. การเลกิ ยบุรวม หรอื แยกบางส่วน กองทนุหมู่บ้าน



188 คู่มือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

	 	 	 	 ข้อ	๗	นายทะเบยีนมอี�านาจสั่งให้เลกิได้เมื่อปรากฏว่า

	 	 	 	 (๑)	 กองทุนหมู่บ้านไม่สามารถด�าเนินกิจการ	 หรือหยุดด�าเนินกิจการติดต่อกันเป็นเวลา

หนึ่งปีนับแต่วันที่หยุดด�าเนนิกจิการ

	 	 	 	 (๒)	กองทุนหมู่บ้านไม่ส่งส�าเนางบดุลและรายงานประจ�าปีต่อนายทะเบยีนเป็นเวลาสามปี

ตดิต่อกัน

	 	 	 	 (๓)	 กองทนุหมูบ้่านด�าเนนิการในลกัษณะทีอ่าจเป็นเหตใุห้เกดิความเสยีหายแก่กองทนุหมูบ้่าน

	 	 	 	 (๔)	 กองทุนหมู่บ้านไม่ปฏิบัติตามเจตนารมณ์พระราชบัญญัติกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมืองแห่งชาติ	 พ.ศ.	 ๒๕๔๗	นโยบาย	ปรัชญา	 วัตถุประสงค์	 ประกาศ	 ระเบียบ	 ข้อบังคับหรือค�าส่ังของ 

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ

	 	 	 	 (๕)	 เลิกตามมาตรา	 ๓๐	 แห่งพระราชบัญญัติกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

พ.ศ.	๒๕๔๗

	 	 	 	 เมื่อมีการด�าเนินการเลิกกองทุนหมู่บ้านตามระเบียบดังกล่าวข้างต้นแล้ว	 ท�าให้ต้องโอน

บรรดากจิการ	ทรัพย์สนิ	สทิธ	ิและหนี้สนิของกองทุนหมู่บ้านนัน้ไปเป็นของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง

แห่งชาติ		ตามพระราชบัญญัตกิองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๔๗	มาตรา	๑๐	วรรคแรก	

ประกอบระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิฉบับที่	๑๒	ว่าด้วยการเลกิ	ยุบรวม	

หรอืแยกบางส่วน	กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	พ.ศ.	๒๕๔๙	ข้อ	๘	

  ๓.๒ การยุบรวม

	 	 	 	 ระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิฉบับที่	๑๒	ว่าด้วยการเลกิ	

ยุบรวม	หรอืแยกบางส่วน	กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	พ.ศ.	๒๕๔๙	บัญญัตไิว้ใน	ข้อ	๙	ข้อ	๑๐	และ 

ข้อ	๑๑	ว่า

	 	 	 	 ข้อ	๙	กองทุนหมู่บ้านตัง้แต่สองกองทุนอาจยุบรวมได้ด้วยเหตุใดเหตุหนึ่ง	ดังต่อไปนี้

	 	 	 	 (๑)	 ทีป่ระชมุใหญ่ของกองทนุหมู่บ้านทีเ่กีย่วข้องมมีตใิห้ยบุรวมด้วยความสมคัรใจ	และต้อง

ได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบยีน

	 	 	 	 (๒)	 นายทะเบยีนสั่งให้ยุบรวม

	 	 	 	 ข้อ	๑๐	กองทนุหมูบ้่านใดทีม่คีวามประสงค์ยบุรวมตามข้อ	๙	(๑)	กองทนุหมู่บ้านทีเ่กีย่วข้อง

จะต้องแจ้งให้นายทะเบียนทราบภายในสามสิบวัน	พร้อมทั้งส่งส�าเนารายงานการประชุมใหญ่นับแต่วันที่

ประชุมใหญ่ของกองทุนหมู่บ้านที่เกี่ยวข้องมมีตใิห้ยุบรวม

	 	 	 	 ข้อ	๑๑	นายทะเบยีนมอี�านาจสั่งให้ยุบรวมได้เมื่อปรากฏว่า

	 	 	 	 (๑)	 มกีารจัดตัง้กองทุนหมู่บ้านใหม่

	 	 	 	 (๒)	 กองทุนหมู่บ้านมจี�านวนสมาชกิน้อยกว่า	๓๐	ครัวเรอืน

	 	 	 	 (๓)	 กองทุนหมู ่บ ้านด�าเนินการในลักษณะที่อาจเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก	่ 

กองทุนหมู่บ้าน
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	 	 	 	 (๔)	 กองทุนหมู่บ้านไม่ปฏิบัติตามเจตนารมณ์พระราชบัญญัติกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๔๗	นโยบาย	ปรัชญา	วัตถุประสงค์	ประกาศ	ระเบยีบ	ข้อบังคับหรอืค�าสั่งของคณะ

กรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ

	 	 	 	 เมือ่มกีารด�าเนนิการยบุรวมกองทนุหมูบ้่านกบักองทนุหมูบ้่านอืน่เพือ่จดัตัง้กองทุนหมูบ้่าน

ใหม่ตามระเบียบดังกล่าวข้างต้นแล้ว	ท�าให้ต้องโอนบรรดากิจการ	ทรัพย์สิน	 สิทธิ	 และหนี้สินของกองทุน

หมู่บ้านนั้นไปเป็นของกองทุนหมู่บ้านที่จัดตั้งใหม่หรือกองทุนหมู่บ้านที่ไปรวม	แล้วแต่กรณี	 ตามพระราช

บัญญัตกิองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	พ.ศ.	๒๕๔๗	มาตรา	๑๐	วรรคสอง	ประกอบระเบยีบคณะ

กรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 ฉบับที่	 ๑๒	 ว่าด้วยการเลิก	 ยุบรวม	 หรือแยกบางส่วน	

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	พ.ศ.	๒๕๔๙	ข้อ	๑๒

  ๓.๓ การแยกบางส่วน

	 	 	 ระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิฉบับที่	๑๒	ว่าด้วยการเลกิ	

ยุบรวม	หรอืแยกบางส่วน	กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	พ.ศ.	๒๕๔๙	บัญญัตไิว้ว่า

	 	 	 ข้อ	๑๓	กองทุนหมู่บ้าน	อาจแยกด้วยเหตุใดเหตุหนึ่ง	ดังต่อไปนี้

	 	 	 	 (๑)	 นายทะเบยีนสัง่แยกบางส่วนได้ตามหลกัเกณฑ์	วธิกีารและเงือ่นไขทีน่ายทะเบยีนก�าหนด

	 	 	 	 (๒)	 มกีารเปลี่ยนแปลงเขตการปกครองท้องที่

	 	 	 	 (๓)	 ในกรณีที่กองทุนหมู่บ้านใดแยกกองทุนหมู่บ้านบางส่วนเพื่อจัดตั้งกองทุนหมู่บ้านใหม่

หรอืแยกกองทุนหมู่บ้านบางส่วนเพื่อรวมกับกองทุนหมู่บ้านอื่น

	 	 	 	 (๔)	 ที่ประชุมใหญ่ของกองทุนหมู่บ้านที่เกี่ยวข้องมีมติให้แยกบางส่วนด้วยความสมัครใจ

และต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบยีน	พร้อมทัง้พจิารณาทรัพย์สนิ	แบ่งแยก	ทรัพย์สนิ	และหนี้สนิ

ของกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 เมื่อมีการด�าเนินการแยกกองทุนหมู่บ้านตามระเบียบดังกล่าวข้างต้นแล้ว	 ท�าให้ต้องโอน

บรรดากจิการ	ทรพัย์สนิ	สทิธ	ิและหนี้สนิของกองทนุหมูบ้่านทีแ่ยกตามข้อ	๑๓	ให้ไปเป็นของกองทุนหมูบ้่าน

ที่จัดตั้งใหม่หรือกองทุนหมู่บ้านที่ไปรวม	แล้วแต่กรณ	ี ตามพระราชบัญญัติกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

แห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๔๗	มาตรา	๑๐	วรรคสาม	ประกอบระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมอืงแห่งชาติ	ฉบับที่	๑๒	ว่าด้วยการเลกิ	ยุบรวม	หรอืแยกบางส่วน	กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	พ.ศ.	

๒๕๔๙	ข้อ	๑๔

  ๓.๔ การช�าระบัญชี

	 	 	 ระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิฉบับที่	๑๒	ว่าด้วยการเลกิ	

ยุบรวม	หรอืแยกบางส่วน	กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	พ.ศ.	๒๕๔๙	ตามที่บัญญัตไิว้ในข้อ	๑๕	ข้อ	๑๖	

และ	ข้อ	๑๗	 ได้ก�าหนดให้กองทุนหมู่บ้านที่ล้มละลาย	กองทุนหมู่บ้านที่เลกิ	 ยุบรวม	แยกบางส่วน	 	 และ

กองทุนหมู่บ้านที่นายทะเบียนสั่งให้ชดใช้หรือส่งคืนเงินที่เบิกจ่ายไปแล้ว	 ต้องด�าเนินการช�าระบัญชีให้แล้ว

เสร็จตามระยะเวลาที่ก�าหนดไว้	หากไม่แล้วเสร็จในเวลาที่ก�าหนด	ผู้ช�าระบัญชตี้องขอขยายระยะเวลาออก

ไปตามระเบยีบดังกล่าวข้อ	๑๘	บทบัญญัตดิังกล่าวทัง้	๔	ข้อ	มดีังนี้ข้อ	๑๕	การช�าระบัญชกีองทุนหมู่บ้าน

ที่ล้มละลายนัน้	ให้เป็นไปตามกฎหมาย	ว่าด้วยการล้มละลาย
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	 	 	 ข้อ	๑๖	การช�าระบัญชขีองกองทุนหมู่บ้านที่เลกิ	ยุบรวม	แยกบางส่วน	ด้วยความสมัครใจให้

ที่ประชุมใหญ่ของสมาชกิไม่น้อยกว่าหนึ่งในห้าของผู้เข้าร่วมประชุมตัง้ผู้ช�าระบัญชี	 และให้ด�าเนนิการช�าระ

บัญชใีห้แล้วเสร็จภายใน	๖๐	วัน

	 	 	 ข้อ	 ๑๗	 ในกรณีที่เห็นว่ากองทุนหมู่บ้านด�าเนินการในลักษณะที่อาจเป็นเหตุให้เกิดความ 

เสยีหายแก่กองทุนหมู่บ้าน	หรอืกองทนุหมู่บ้านไม่ปฏบิตัติามเจตนารมณ์พระราชบญัญตักิองทนุหมูบ้่านและ

ชุมชนเมอืงแห่งชาต	ิพ.ศ.	๒๕๔๗	นโยบาย	ปรัชญา	วัตถุประสงค์	ประกาศ	ระเบยีบ	ข้อบังคับหรอืค�าสั่งของ

คณะกรรมการ	นายทะเบยีนสั่งระงับการจ่ายเงนิของกองทุนหมู่บ้าน	หรอืให้กองทุนหมู่บ้านชดใช้หรอืให้ส่ง

คนืเงนิทีเ่บกิจ่ายไปแล้ว	โดยให้แจ้งค�าส่ังเป็นหนงัสอืไปยงักองทนุหมูบ้่านการช�าระบญัชขีองกองทนุหมูบ้่านที่

นายทะเบยีนสัง่ให้ชดใช้หรอืส่งคนืเงนิทีเ่บกิจ่ายไปแล้วตามวรรคหนึง่	หรอืกองทนุหมูบ้่านทีเ่ลกิ	ยบุรวม	แยก

บางส่วน	ให้นายทะเบยีนตัง้ผู้ช�าระบัญชี	และให้ด�าเนนิการช�าระบัญชใีห้แล้วเสร็จภายใน	๖๐	วัน

	 	 	 ข้อ	๑๘	กรณกีารด�าเนนิงานช�าระบัญชตีามข้อ	๑๖	และ	๑๗	ไม่แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่

ก�าหนดไว้	 ให้ผู้ช�าระบัญชีขอขยายระยะเวลาต่อนายทะเบียน	 นายทะเบียนสามารถขยายเวลาได้อีกไม่เกิน	

๖๐	วัน

	 	 	 ในการช�าระบัญชีนั้น	 ระเบียบดังกล่าวข้างต้นได้ก�าหนดอ�านาจของผู้ช�าระบัญชีตามที่ 

บัญญัตไิว้ว่า

	 	 	 ข้อ	๑๙	ผู้ช�าระบัญชมีอี�านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้

	 	 	 (๑)	 ด�าเนินกิจการของกองทุนหมู่บ้านเท่าที่จ�าเป็นเพื่อระวังรักษาผลประโยชน์ของกองทุน 

หมู่บ้านในระหว่างที่ยังช�าระบัญชไีม่เสร็จ

	 	 	 (๒)	 ด�าเนนิกจิการของกองทุนหมู่บ้านเท่าที่จ�าเป็นเพื่อช�าระสะสางกจิการให้เสร็จไปด้วยดี

	 	 	 (๓)	 เรยีกประชุมใหญ่

	 	 	 (๔)	 ด�าเนนิการทัง้ปวงเกีย่วกบัคดแีพ่งหรอืคดอีาญา	และประนปีระนอมยอมความในเรือ่งใด	ๆ  

ในนามของกองทุนหมู่บ้าน	หรอืนายทะเบยีน

	 	 	 (๕)	 จ�าหน่ายทรัพย์สนิของกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 (๖)	 ด�าเนนิการอย่างอืน่เท่าทีจ่�าเป็นเพือ่ให้การช�าระบญัชเีสรจ็สิ้น	ข้อจ�ากดัอ�านาจของผูช้�าระ

บัญชอีย่างใด	ๆ	ห้ามมใิห้ยกขึ้นเป็นข้อต่อสู้บุคคลภายนอกผู้กระท�าการโดยสุจรติ

	 	 	 การช�าระเงนิและการช�าระเงนิคนืของการช�าระบญัชไีด้มกีารก�าหนดล�าดบัการด�าเนนิการไว้

ในระเบยีบดังกล่าวข้างต้น	ซึ่งบัญญัตไิว้ว่า	

	 	 	 ข้อ	๒๐	ค่าธรรมเนยีม	ค่าภาระตดิพัน	และค่าใช้จ่ายที่ต้องเสยีตามสมควรในการช�าระบัญชี

นัน้ผูช้�าระบญัชต้ีองจดัการช�าระก่อนหนี้รายอืน่	เมือ่ได้ช�าระหนี้ของกองทนุแล้ว	ถ้ามทีรัพย์สนิเหลอือยูเ่ท่าใด

ให้ผู้ช�าระบัญชไีปช�าระคนืให้ตามล�าดับ	ดังนี้

	 	 	 (๑)	เงนิกองทุนหมู่บ้าน

	 	 	 (๒)	เงนิสัจจะ	หุ้น	และเงนิอื่น	ๆ	ของสมาชกิ
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	 	 	 (๓)	เงนิกู้ยมืจากสถาบันการเงนิ

	 	 	 ในส่วนของการด�าเนนิการของผูช้�าระบญัชใีนการช�าระหนี้แก่เจ้าหนี้ทีม่ไิด้ทวงถาม	ได้ก�าหนด

ไว้ตามระเบยีบดังกล่าวข้างต้น	ซึ่งบัญญัตไิว้ว่า

	 	 	 ข้อ	 ๒๑	ถ้าเจ้าหนี้คนใดมิได้ทวงถามให้ช�าระหนี้	 ผู้ช�าระบัญชีต้องวางเงินส�าหรับจ�านวนนั้น 

ไว้ต่อนายทะเบียนเพื่อประโยชน์แก่เจ้าหนี้	 และให้ผู้ช�าระบัญชีมีหนังสือแจ้งก�าหนดวางเงินไปยังเจ้าหนี้โดย

ไม่ชักช้า	 ถ้าเจ้าหนี้ไม่รับเงินจนพ้นก�าหนดสองปีนับแต่วันที่ผู้ช�าระบัญชีวางเงินไว้ต่อนายทะเบียน	 เจ้าหนี้ 

ย่อมขาดสทิธใินเงนิจ�านวนนั้น	และให้นายทะเบยีนจดัส่งเป็นรายได้ของกองทนุหมู่บ้านและชมุชนเมอืงแห่งชาติ 

ให้เสร็จภายในเวลาอันสมควร

	 	 	 การด�าเนินการช�าระบัญชีตามขั้นตอนต่าง	 ๆ	 ที่กล่าวมาข้างต้นแล้วนั้น	 เมื่อผู้ช�าระบัญชีได้

ด�าเนนิการในส่วนเหล่านัน้แล้ว	ผู้ช�าระบัญชยีังจะต้องท�ารายงานการช�าระบัญชตี่อนายทะเบยีนและด�าเนนิ

กระบวนการช�าระบัญชีอีกทั้งกระบวนการสิ้นสุดแห่งการช�าระบัญช	ี ให้เป็นไปตามระเบียบดังกล่าวข้างต้น

อกีด้วย	ตามที่ได้บัญญัตไิว้ว่า

	 	 	 ข้อ	๒๒	ให้ผูช้�าระบญัชเีสนอรายงานต่อนายทะเบยีนทกุเดอืนแต่ไม่เกนิระยะเวลาทีก่�าหนดไว้ 

ถ้าปรากฏข้อบกพร่องในการช�าระบญัช	ีนายทะเบยีนมอี�านาจสัง่ให้ผูช้�าระบัญชแีก้ไขข้อบกพร่อง	และรายงาน

ต่อนายทะเบยีนภายในเวลาที่ก�าหนด

   ข้อ	 ๒๓	 เมื่อได้ช�าระบัญชีของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองเสร็จแล้ว	 ให้ผู้ช�าระบัญช ี

ท�ารายงานการช�าระบัญชี	 แสดงว่าได้ด�าเนินการปิดบัญชีและจัดการทรัพย์สินของกองทุนไปอย่างใด 

รวมทั้งค่าใช้จ่ายในการช�าระบัญชีและจ�านวนทรัพย์สินที่จ่ายตามข้อ	 ๒๐	 เสนอต่อผู้สอบบัญชีเมื่อผู้สอบ

บญัชตีรวจสอบและรบัรองบญัชทีีช่�าระแล้ว	ให้ผูช้�าระบญัชเีสนอต่อนายทะเบยีนภายในสามสบิวนันบัแต่วันที่ 

ผู้สอบบัญชีรับรองบัญชีที่ช�าระนั้น	 นายทะเบียนเห็นชอบด้วยแล้วให้ถือว่าเป็นที่สุดแห่งการช�าระบัญช	ี 

และให้นายทะเบยีนถอนชื่อกองทุนหมู่บ้านออกจากทะเบยีน	

	 	 	 ข้อ	๒๔		 เมือ่นายทะเบยีนให้ความเหน็ชอบในการช�าระบญัชตีามข้อ	๒๓	แล้ว	ให้ผูช้�าระบญัชี 

มอบบรรดาสมุดบญัชแีละเอกสารทีเ่กีย่วข้องของกองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงทีไ่ด้ช�าระบญัชเีสรจ็แล้วนัน้ 

แก่นายทะเบยีนภายในสามสบิวันนับแต่วันที่นายทะเบยีนให้ความเห็นชอบ

	 	 	 ให้นายทะเบียนรักษาสมุดบัญชีและเอกสารที่ได้รับไว้เป็นเวลาสองปีนับแต่วันที่ถอนชื่อ 

กองทุนหมู่บ้านนั้นออกจากทะเบียนสมุดบัญชีและเอกสารตามวรรคหนึ่ง	 ให้ผู้มีส่วนได้เสียดูได้โดยไม่ต้อง

เสยีค่าธรรมเนยีม

  ๓.๕ การด�าเนนิคดี

	 	 	 การเรียกเงินคืนในกรณีกองทุนหมู่บ้านใดที่นายทะเบียนสั่งให้ชดใช้หรือส่งคืนเงินที่เบิกจ่าย

ไปแล้วตามระเบยีบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ	ฉบับที่	๑๒	ว่าด้วยการเลกิ	ยุบ

รวม	หรอืแยกบางส่วน	กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	พ.ศ.	๒๕๔๙	ข้อ	๑๗	วรรคหนึ่ง	หรอืเลกิ	ยุบรวม	

แยกบางส่วน	เรยีกร้องได้ใน	๒	กรณี	ดังนี้

   กรณีที่ ๑	 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านคืนเงินที่ได้รับจัดสรรจากรัฐ	 หากคืนไม่ได้	 

นายทะเบยีนมสีทิธเิรยีกร้องเงนิคนื	ดังที่บัญญัตไิว้ว่า
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	 	 	 ข้อ	๒๕	เมื่อกองทุนหมู่บ้านใดนายทะเบยีนสั่งให้ชดใช้หรอืส่งคนืเงนิที่เบกิจ่ายไปแล้วตาม

	 	 	 ข้อ	๑๗	วรรคหนึ่ง	หรอืเลกิ	ยุบรวม	แยกบางส่วน	ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านคนืเงนิที่

ได้รับจัดสรรจากรัฐ	หากคนืไม่ได้	นายทะเบยีนมสีทิธเิรยีกร้องเงนิคนื

   กรณทีี่ ๒	เมื่อมกีารช�าระบัญชเีสร็จแล้ว	มหีนี้ค้างอยู่กับกองทุน	คณะกรรมการหรอืสมาชกิ	

ให้นายทะเบียนมีอ�านาจเรียกเงินคืนได้	 ทั้งนี้	 ค่าใช้จ่ายในการด�าเนินคดี	 ค่าธรรมเนียม	 ให้เป็นไปตาม 

หลักเกณฑ์และวธิกีารและเงื่อนไขที่นายทะเบยีนก�าหนด	ดังที่บัญญัตไิว้ว่า

	 	 	 ข้อ	๒๖	กรณกีองทนุหมูบ้่านใดนายทะเบยีนสัง่ให้ชดใช้หรอืส่งคนืเงนิทีเ่บกิจ่ายไปแล้วตามข้อ	

๑๗	วรรคหนึง่	หรอืเลกิ	ยุบรวม	แยกบางส่วน	เมือ่ช�าระบญัชเีสรจ็แล้ว	มหีนี้ค้างอยู่กบักองทนุคณะกรรมการ

หรอืสมาชกิให้นายทะเบยีนมอี�านาจเรยีกเงนิคนืได้	 ทัง้นี้	 ค่าใช้จ่ายในการด�าเนนิคดี	 ค่าธรรมเนยีม	 ให้เป็น 

ไปตามหลักเกณฑ์และวธิกีารและเงื่อนไขที่นายทะเบยีนก�าหนด

	 	 	 หากไม่สามารถปฏบิตัใิห้เป็นไปตามกรณทีัง้	๒	ขา้งต้นได	้กองทนุหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแห่ง

ชาตจิะต้องใช้สทิธเิรยีกร้องโดยการด�าเนนิคดตี่อไป

  ๓.๖  การอุทธรณ์

	 	 	 กรณีที่กองทุนหมู่บ้านไม่เห็นด้วยกับค�าสั่งของนายทะเบียนที่สั่งให้ชดใช้หรือส่งคืนเงินที่

เบกิจ่ายไปแล้ว	หรอืค�าสั่งที่ให้กองทุนหมู่บ้านที่ถูกสั่งให้เลกิ	ยุบรวม	แยกบางส่วน	มสีทิธอิุทธรณ์ต่อคณะ

กรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ	 โดยท�าเป็นหนังสือยื่นต่อนายทะเบียนภายใน	 ๖๐	 วัน 

นับแต่วันที่ได้รับค�าสั่ง	 และให้นายทะเบียนส่งค�าอุทธรณ์ต่อไปยังคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมืองแห่งชาติโดยไม่ชักช้า	 ค�าวินิจฉัยของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติให้ถือ

เป็นที่สุด	 ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาต	ิ ฉบับที่	 ๑๒	 ว่าด้วยการเลิก	 

ยุบรวม	หรอืแยกบางส่วน	กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง	พ.ศ.	๒๕๔๙	ข้อ	๒๗




