
คําสั่งกองทัพบก 

(คําสั่งช้ีแจง) 

ที่ ๑๕๔/๑๒๕๘๙ 

เรื่อง  ใหใชแบบรายงานยอดกําลังพลประจําวัน 

(แบบ กร.๓ ลง ๑ พ.ค.๙๘) 

-------------------------- 

 เพ่ือใหมีรายละเอียดเกี่ยวกับการกําลังพลเพียงพอสําหรับเปนหลักฐานในการทําสถิติกําลังพล

และหลักฐานทางประวัติศาสตรของหนวย  ฉะนั้น ใหทุกหนวยใน ทบ.เริ่มใชแบบรายงานยอดกําลังประจําวัน 

และ ยึดถือคําแนะนําการใชแบบรายงานยอดกําลังประจําวันฉบับนี้  เปนหลักปฏิบัติการทํารายงานยอดกําลัง

ประจําวันในราชการกองทัพบก ตั้งแต ๑ ก.ค.๙๘   เปนตนไป 

   สั่ง  ณ  วันที่  ๑๗ มิถุนายน  ๒๔๙๘ 

  รับคําสั่ง ผบ.ทบ. 

(ลงชื่อ) พล.ท. หลวงจุลยุทธ  ยรรยง 

                    เสธ.ทบ. 
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คําแนะนําใชแบบรายงานยอดกําลังพลประจําวัน 

ตอนที่ ๑  ความรูทั่วไป 

 ๑. ความมุงหมาย     - คําแนะนํานี้กําหนดระเบียบอันครอบคลุมบัญชียอดกําลังประจําวัน

สําหรับทหารและพลเรือนทั้งหมดที่บรรจุไวในอัตรา หรือสมทบกับหนวยใดหนวยหนึ่งของ ทบ.ไทย  เพ่ือจัดให

มีการบันทึกทางการปกครองและทางประวัติศาสตรแหงกําลังพล และสถานะภาพของแตละหนวยโดย

ตอเนื่องกัน  คําแนะนํานี้ไมใชกับกําลังพลหนุนนอกประจําการ 

  ๒. การใชและความสําคัญ  - แบบ กร.๓  ลงวันที่ ๑ พ.ค.๙๘  เปนแบบรายงาน ยอดกําลังซึ่ง

หนวยตาง ๆ  ทุกหนวยจะตองใช นอกจากนี้สําหรับหนวยที่จะตองใชแบบ กร.๓ อยูเดิมก็ใหใชแบบนี้แทน กร.

๓ เดิมดวย แบบ กร.๓ ลง ๑ พ.ค.๙๘ เปนแหลงท่ีมาเบ้ืองตนของขอมูลท่ีตองการสําหรับรายงานยอดกําลังทาง

ราชการ และสถานะภาพของแตละหนวย มีคาทางประวัติศาสตรมาก และเปนเอกสารมูลฐานอันสําคัญที่สุด

อันหนึ่งซึ่งทําขึ้นในกองทัพบก หนวยที่ทําเอกสารนี้ทุกหนวยจะตองมีสําเนาอันถูกตองเก็บไวในแฟมถาวร ๑ 

ฉบับเสมอไป 

 ๓. นิยามศัพท 

   ก. กําลังพลสวนถาวร  คือ กําลังพลที่บรรจุเขาในอัตรากําลังของหนวยตาง ๆ หนึ่ง  เพ่ือมุง

หมายปฏิบัติภารกิจของหนวยเปนการถาวร 

   ข. ผูรับการฝก   คือ กําลังพลท่ีบรรจุหรือเอาเขาสมทบหนวย ๆ หนึ่ง และรับการฝกเบ้ืองตน

หรือรับการฝกผูชํานาญการ นอกเหนือไปจากโรงเรียนทหารหรือโรงเรียนพลเรือน 

   ค. นักเรียน คือ กําลังพลซึ่งบรรจุหรือเอาเขาสมทบในโรงเรียนทหารหรือพลเรือน  เพ่ือมุง

หมายดําเนินการตามหลักสูตรการฝกอันหนึ่ง 

   ง. กําลังพลบรรจุ คือ กําลังพลซึ่งบรรจุเขาไวในอัตรากําลังของหนวยทั้งถาวรและไมถาวร 

   จ. สวนขึ้นสมทบ   คือ กําลังพลซึ่งบรรจุเขาในอัตรากําลังของหนวย แตทวาเอาไปขึ้นสมทบ

กับอีกหนวยหนึ่ง และกําลังพลหนุนซึ่งกําลังไดรับการฝกเรงรัด เมื่อเรียกเขาประจําการก็ใหรายงานในฐานะเปน  

“สวนขึ้นสมทบ” 

 ๔. การทําบัญชีสําหรับกําลังพลของ ทบ. ซึ่งไมทําหนาท่ีรวมกับราชการสวนอื่นของรัฐบาล กําลัง

พลของหนวยใดไปปฏิบัติหนาที่ในองคการหรือสวนราชการของรัฐบาลนอก ทบ. คงถือเปนกําลังพลสวนถาวร 

และใหจําหนายไวในตอนยอดกําลังในชอง “สวนอิสระ” 

  ๕. ความรับผิดชอบ   ผูบังคับบัญชารับผิดชอบในการทํารายงานยอดกําลัง 

  ๖. บรรดาหนวยตาง ๆ  ซึ่งจําเปนตองทํารายงานยอดกําลัง จะตองแยกทําสําหรับหนวยตาง ๆ 

เหลานี้ 

   ก. หนวยกองรอย หนวยยอยที่ขึ้นตรงตอ บก. สวน บก. ที่ไมอยูในอัตรากองรอยและหนวย

ทํานองนี้ 

   ข. หนวยแยกอิสระที่จัดขึ้นเพื่อทําหนาท่ีพิเศษ 

   ค. กําลังพลของ ทบ. ในราชการสวนอื่น ๆ ของรัฐบาล (ถามี) 

   ง. กําลังพลสวนถาวร และผูรับการฝก หรือนักเรียนหรือคนเจ็บ เมื่อหนวยหนึ่งมีกําลังพล

สวนถาวรและผูรับการฝก  หรือนักเรียน หรือคนเจ็บบรรจุไว จงแยกเปน ๒ รายงาน  สําหรับหนวยเดียวกันคือ 

รายงานสําหรับยอดกําลังผูรับการฝก หรือนักเรียน หรือคนเจ็บฉบับหนึ่ง และรายงานยอดกําลังพลสําหรับกําลัง

พลสวนถาวรอีกฉบับหนึ่ง ทั้งนี้ตองพิมพคําวา “ผูรับการฝก” หรือ “นักเรียน” หรือ “คนเจ็บ” หรือ “สวน

ถาวร” ในรายการ ๔ “สถานะภาพกําลังพล”  ใหตรงกับชนิดของกําลังท่ีรายงาน 
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  ๗. หนวยที่จัดขึ้นชั่วคราว  - รายงานยอดกําลังจะตองทําสําหรับหนวยที่จัดชิ้นชั่วคราวดวย  

รายงานของหนวยที่จัดขึ้นชั่วคราวจะตองรายงานไวในตอนยอดกําลังในฐานะ “สวนขึ้นสมทบ” และรายงานของ

หนวยที่มีการบรรจุถาวรจะตองกรอกไวในตอนยอดกําลังในฐานะ “กําลังพลบรรจุ” 

  ๘. การเสนอรายงานยอดกําลังแบบ กร.๓ -   (ดูผนวก ๒) รายงานยอดกําลังจะตองทําเปนวน ๆ 

ไป สําเนาของรายงานที่สําเร็จรูปแลวสําหรับวันที่ ๑๕ กับวันสิ้นเดือนทุกเดือนใหเสนอไปตามสายการบังคับ

บัญชาถึง กพ.ทบ. รายงานดังกลาวนี้ตองมิใหชักชาโดยไมจําเปน 

  ๙. วันรายงานยอดกําลัง 

   ก. นิยามศัพท - วันรายงานยอดกําลังคือ   ระยะเวลา ๒๔ ชั่วโมง เริ่มแต ๐๐๐๐ จนเมื่อ 

๒๔๐๐ ของวันนั้น ๆ คําวาวัน “ซึ่งใชในคําแนะนํานี้หมายความวา วันรายงานยอดกําลัง นอกจากจะบงไวเปน

อยางอ่ืนโดยเฉพาะ 

   ข. รายการที่ตรงกับวันรายงาน   - ตามธรรมดาการเปลี่ยนแปลงตาง ๆ เชน การบรรจุใหม, 

การสูญเสียเหตุการณ ฯลฯ  ซึ่งเกิดในวันนั้น จะตองสรุปรวมอยูในรายงานที่ทําสําหรับวันนั้นในเมื่อเหตุการณ

เกิดขึ้นตรงกับวันรายงานอยูแลว ก็ไมจําเปนนําวันที่ ๆ เกิดเหตุไปกรอกไวในหมายเหตุอีก 

   ค. รายการที่คางวัน  - เมื่อไมสามารถจะรายงานเหตุการณที่เกิดขึ้นในวันเดียวกันกับวันเกิด

เหตุไดก็ใหรายงานในวันหลัง ๆ โดยเร็วที่สุดที่จะเร็วได เมื่อตองทําเชนนี้ ก็ใหกรอกวนที่เกิดเหตุการณนั้นไวใน

ชองหมายเหตุ (ตัวอยาง เชน เหตุเกิด ๑๒ ก.ย.๙๗) รายการที่คางวันควรใหมีนอยที่สุดที่จะนอยได 

  ๑๐. การทํา 

   ก. จะทําเมื่อไร     - รายงานยอดกําลังประจําวันหนึ่ง ๆ จะตองจัดทําภายใน ๑๐๐๐ ของ

วันที่ถัดจากการสิ้นสุดแหงวันรายงานยอดกําลังพล 

   ข. วิธีทํา    - รายงานยอดกําลังจะตองพิมพดีด หรือเขียนใหอานงายใชคํายอของทางราชการ

เพ่ือใหทุก ๆ คนเขาใจได เม่ือจะตองทําสําเนา ๒ ฉบับ หรือมากกวานั้น ก็อัดสําเนาดวยกระดาษคารบอนได 

   ค. การแกรายงานยอดกําลังซึ่งสงแลว - รายงานยอดกําลังซึ่งสงไวแลว และตอมาไดพบวามี

ขอผิดพลาดคลาดเคลื่อนจะแกไดโดยหมายเหตุแกคําผิดลงในรายงานฉบับหลัง ๆ เทานั้นและตองหมายเหตุ

ทางชองขวาของแผนรายงานซึ่งผิดนั้นดวย (ตัวอยาง เชน “ดูแกคําผิดในรายงานยอดกําลังฉบับ ๑๕ ต.ค.๙๘”) 

  ๑๑. การรักษาความลับของรายงานยอดกําลัง   - รายงานยอดกําลังโดยทั่วไปของหนวยตาง ๆ 

ภายในประเทศไมตองรักษาความลับ นอกจากวาขาศึกไดบุกรุกประเทศของเรา แลวเทานั้น รายงานยอดกําลัง

ของหนวยในเขตหนาหรือยุทธบริเวณจะตองจัดไวในจําพวกเอกสาร “ปกปด” อยางไรก็ดีเมื่อรายงานของหลาย

หนวยรวมเขาเปนปกเดียวเพื่อเสนอตอไปยัง บก. ชั้นเหนือรายงานรวมเหลานั้นไมวาในโอกาสใดถา

ผูบังคับบัญชาเห็นวาจําเปนอาจจัดเขาในพวกเอกสาร “ลับ - เฉพาะ” ก็ได 

  ๑๒. รายงานยอดกําลังฉบับเริ่มตน (ดูขอ ๖๐) - รายงานยอดกําลังฉบับเริ่มตน จะตองทําทํา

สําหรับหนวยที่จัดตั้งใหม หรือ บรรจุกําลังครั้งแรก และหนวยที่แปรสภาพหรือเปลี่ยนชื่อใหมทุกหนวย สําหรับ

หนวยจัดตั้งใหมหรือบรรจุกําลังครั้งแรก ตองทําในวันเริ่มของการจัดตั้ง หรือการบรรจุกําลังนั้นและสําหรับ

หนวยแปรสภาพหรือเปลี่ยนชื่อใหมจะตองทําในวันเริ่มใชชื่อใหมนั้น 

  ๑๓. รายงานยอดกําลังฉบับสุดทาย (ดูขอ ๖๐) - รายงานยอดกําลังฉบับสุดทายจะตองทําเมื่อ

หนวยถูกยุบแปรสภาพ หรือเปลี่ยนชื่อใหม หรือสูญเสียสภาพ หรือลักษณะเดิมของหนวยไปโดยวิธีอ่ืนใดก็ได  

ซึ่งในสภาพเดิมนั้นหนวยไดเคยเสนอรายงานกําลังพลอยูกอน 

รายงานฉบับสุดทายตองทําในวันทายท่ีมีเหตุการณเกิดขึ้นของหนวยนั้น 

ตอนที่ ๒  หัวเรื่อง 

  ๑๔. กลาวทั่วไป   - หัวเรื่องของรายงานยอดกําลังมีที่สําหรับบอกที่ตั้งและเครื่องหมายโดย

สมบูรณ ของหนวยรายงาน ตลอดจน วัน, เดือน, ป, ของรายงาน 
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  ๑๕. วัน,เดือน,ป (รายการ ๑)    - กรอกวัน,เดือนและป ของวันรายงานยอดกําลัง ซึ่งรายงาน

นั้นไดทําขึ้นสําหรับวันนั้น โดยใชคํายอ คัวอยาง เชน ๑๒ ก.ย.๙๗ 

  ๑๖. หนวยรายงาน (รายการ๒)   - กรอกชื่อของหนวยรายงาน ตัวอยาง เชน กองรอยที่ ๓ 

กองรอยบริการ จังหวัดทหารบกลพบุรี 

  ๑๗. หนวยตนกําเหนิด (รายการ ๓)  - กรอกชื่อหนวยตนกําเหนิดของหนวยรายงาน (กรมและ

กองพันหรือกองพันที่มิไดขึ้นกรมใด ๆ)  ถาหนวยรายงานเปนหนวยอิสระก็เวนวางไว ตัวอยาง เชน กรมทหาร

ราบท่ี ๑๑ พัน.ป.สนามที่ ๓ (กองรอยสื่อสารของกองพลเปนกองรอยอิสระไมมีหนวยตนกําเหนิด) 

  ๑๘. สถานะกําลังพล (รายการ ๔) - กรอกชื่อชนิดของกําลังพลท่ีรายงานตัว อยางเชน สวนถาวร, 

นักเรียน ผูรับการฝก, คนเจ็บ 

  ๑๙. ที่ตั้งปกติ (รายการ ๕) - กรอกชื่อคายหรือชื่อตําบล หรือจังหวัด ซึ่งเปนที่ตั้ง ประจําของ

หนวย 

  ๒๐. ที่ตั้งปจจุบัน (รายการ ๖) - กรอกชื่อท่ีตั้งซึ่งหนวยประจําอยู ณ วันรายงาน เวนแตวาเม่ือ

ที่ตั้งปจจุบันเปนอันเดียวกับที่ตั้งปกติรายการนั้นก็ไมตองกรอกรายการ นี้ตองแสดงที่อยูในระหวางการประลอง

ยุทธ และระหวางเวลาที่ไปทําหนาที่ชั่วคราวนอกที่ตั้งปกติดวย 

  ๒๑. หนวยบังคับบัญชาชั้นสูง (รายการ ๗) - กรอกหนวยขึ้นตรง ทบ. หรือหนวยหัวหนาเหลา  

ซึ่งหนวยทํารายงานสังกัดอยู ตัวอยาง เชน ท.๑, กช., ศร., พล.๕ เปนตน 

 

ตอนที่ ๓ ยอดกําลัง 

  ๒๒. กลาวโดยทั่วไป - ตอนยอดกําลังนี้แสดงสถานะภาพของกําลังพลของหนวยรายงานเมื่อเวลา 

๒๔๐๐ อันเปนเวลาสิ้นสุดวันรายงานยอดกําลัง ตอนยอดกําลังนี้เปนแหลงท่ีมาของขอมูล  ซึ่งกองทัพบกและ

ผูบังคับบัญชาสวนภูมิภาคตองการใชในการทํายอดกําลัง ตอนนี้จัดขึ้นเพื่อแสดงขอมูลของยศและกําลังพลทุก ๆ 

คน, ยอดกําลังซึ่งไดรับการบรรจุยอดกําลังท่ีเหลือในปจจุบันยอดกําลังท่ีจําหนายและกําลังพลสวนขึ้นสมทบ 

  ๒๓. กําลังพลท่ีจะตองคิดเขาบัญชีในตอนยอดกําลัง   กําลังพลฝายทหารทั้งหมด และกําลังฝาย

พลเรือนทั้งหมด ซึ่งปฏิบัติหนาท่ีอยูกับกองทัพบก ตลอดจนกําลังพลของกองทัพบกในราชการ สวนอ่ืนของ

รัฐบาล จะตองคิดเขาบัญชีในตอนยอดกําลังของรายงานยอดกําลัง สมาชิกของรายการฝายทหารตางประเทศ

และคนงานหรือลูกจาง ซึ่งอัตรานี้ไดกําหนดจํานวนไวแนนอน ไมถือวาอยูในยอดกําลังของกองทัพบกในที่นี้ 

  ๒๔. การทําตอนยอดกําลัง  - จะทําตอนยอดกําลังไดตอเม่ือ ไดทําตอนหมายเหตุแลวเทานั้น 

ยอดกําลังวันกอน ๆ ทั้งหมดตองเอามาตั้งเปนตัวตั้งในการคํานวณเพิ่มและลดตามรายการที่ลงในตอนหมาย

เหตุ เมื่อไมมีการเปลี่ยนแปลงสถานะภาพหรือยอดกําลังพลใหทํารายงาน “ชนิดไมเปลี่ยนแปลง”  คือไมตองมี

รายการอะไรอื่นนอกจากกรอกยอดกําลังลงในชอง    “ยอดกําลังวันนี้”เทานั้น แตรายงานฉบับที่จะตองสงถึง 

ทบ. จําตองยกเวนสําหรับตอนยอดกําลัง แมไมมีการเปลี่ยนแปลงสถานะภาพหรือตอนยอดกําลังพลในวันนั้นก็

ไมใหทํารายงานชนิด“ไมเปลี่ยนแปลง” คือตองทําโดยลงรายละเอียดทุกอยางเหมือนรายงานชนิดมีการ

เปลี่ยนแปลงตอเม่ือใดไดแกระเบียบใหสงรายงานยอดกําลังถึง ทบ. ทุกวันแลวจึงใหทํารายงานชนิด “ไม

เปลี่ยนแปลง” ไดโดยไมตองมีขอยกเวน 

  ๒๕. สถานะภาพของกําลังพล  กําลังพลท้ังหมดตองแสดงไวในตอนยอดกําลัง ไมวาจะเปนกําลัง

พลบรรจุหรือสวนขึ้นสมทบยอดกําลังพลบรรจุนั้น แบงเปนสวน “กําลังพลปจจุบัน” และสวน “จําหนาย” กําลัง

พลซึ่งจัดมาขึ้นสมทบนั้นไมแบงเขาในสวน “กําลังพลปจจุบัน” และสวน “จําหนาย” อยางไรก็ดีการ

เปลี่ยนแปลงใด ๆ ของสวนสมทบใหแสดงไวในรายการหนึ่งในตอนหมายเหตุ 

 

ตอนที่ ๔  ตอนหมายเหตุ (มีรายการตาง ๆ ดวย) 

Administrator
Highlight
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  ๒๖. กลาวโดยทั่วไป     - รายการซึ่งกระทําขึ้นในตอนหมายเหตุเปนบันทึกการเปลี่ยนแปลง

สถานะบุคคล เปนแหลงท่ีมาของขอมูล ซึ่งใชในการทํารายงานเกี่ยวกับกําลังพลฝายทหารและพลเรือนที่บรรจุ

อยูในกองทัพบกและในการแกไขเปลี่ยนแปลงแฟมทําเนียบดวย ตอนหมายเหตุนี้จะตอไดทางดานหลังของแบบ

รายงาน และจะใชดานหลังตอเม่ือจําเปนคือมีที่ไมพอเขียนแลวเทานั้น 

  ๒๗. รายการที่หามลง  - รายการที่เปนอกุศลเก่ียวกับความซื่อสัตยจงรักภักดีของบุคคล  หามลง

ในรายการยอดกําลัง 

  ๒๘. นิยามศัพทของตอนหมายเหตุ    - ตอนหมายเหตุของรายงานยอดกําลังเปนตอนหนึ่ง ซึ่งมี

ชื่อและขอมูลสําคัญอ่ืน ๆ ของบุคคลหนึ่งหรือหลายคนรวมทั้งการเปลี่วนแปลงตาง ๆ ทั้งเปนขอความที่แนนอน

และสั้น  แสดงการเปลี่ยนแปลงนั้น 

 ๒๙. นิยามศัพทของหัวเรื่องในชองตาง ๆ ในตอนหมายเหตุ 

  ก. ชื่อรวมทั้งชื่อตัวและชื่อสกุล 

  ข. เครื่องหมาย -  กรอกเลขทะเบียนกองประจําการ สําหรับผูที่ขึ้นทะเบียน (ตัวอยาง เชน 

ทบ. ๒๔๘๐)   ถาบุคคลใดไมมีเครื่องหมายชองนี้ก็เวนวางไว สําหรับพลเรือน 

                 
 กท. ๕๓๑

ตองวางไว 

  ค. ยศชั้น  - กรอกยศชั้นนายทหารชั้นสัญญาบัตร,ต่ํากวาชั้นสัญญาบัตร หรือ พลทหาร 

ทหารปที่ ๑ เขียนวา “พลฯ ๑”   และปที่ ๒ เรียกวา “พลฯ ๒”    และกรอกคําวา  “พลเรือน” สําหรับพลเรื่อน

ทั้งหมด 

  ง. เหลา   -  แสดงวาบุคคลนั้นเปนทหารราบ, ทหารปนใหญ, ทหารชาง    เหลานี้ใหเวน

วางไวสําหรับทหารซึ่งยังอยูในระหวางการฝกเบ้ืองตนแปดสัปดาหแรก และสําหรับพลเรือน 

  จ. ความชํานาญทางการทหาร   - รายการนี้จะตองเวนวางไวจนกวาจะไดนําระบบการแบง

ประเภทบุคคลเขามาใช เมื่อนําระบบการแบงประเภทบุคคลเขามาใชแลว คํานวณเลขซึ่งแทนความชํานาญการ

ทางทหาร (ชกท.) ก็จะมีสําหรับกรอกลงได (ตัวอยาง เชน ๒๗๔๕  อาจแทนพลปนเล็กชั้นนายสิบ) 

  ฉ. ประเภท    - กรอกวาบุคคลนั้นเปนบุคคลประเภทประจําการ, กองหนนุหรือกอง

ประจําการ  ตามความเปนจริง 

  ช. กําหนดปลอย   - กรอกเดือนและป (ตัวอยาง เชน ส.ค.๙๗ ซึ่งทหารกองประจําการ

และกําลังพลอ่ืน ๆ  ถึงกําหนดปลดปลอย ชองนี้วางไวสําหรับผูซึ่งไมมีกําหนดวัน  ซึ่งทางราชการมุงหมายจะ

ปลดปลอยจากกองทัพบก 

  ซ. ในขอความและตัวอยางดังกลาว  ชื่อ, เครื่องหมายและยศชั้นอาจตองเปดดูบอย ๆ  จึง

กําหนดใหเปน “ขอมูลกําลังพลเบ้ืองตน และชองอ่ืน ๆ ใหชื่อรวมวา “ขอมูลกําลังพลเพ่ิมเติม” 

 ๓๐. การลงหมายเหตุ 

  ก. หมายเหตุจะตองกรอกตามกลุมซึ่งไดกําหนดหัวเรื่องไวตามลําดับ  ดังตอไป 

   (๑) กําลังพลบรรจุเพ่ิม 

   (๒) กําลังพลบรรจุ 

   (๓) การเปลี่ยนแปลงเบ็ดเตล็ดของกําลังพลบรรจุ     กลุมการเปลี่ยนแปลงเบ็ดเตล็ด

ของกําลังพลบรรจุนี้ ประกอบดวยการเปลี่ยนแปลงสถานะภาพตาง ๆ เชน รายการ ปวย ลา ขาด 

   (๔) สวนขึ้นสมทบ   - กลุมนี้ประกอบดวยการเปลี่ยนแปลงทั้งหมดในสถานะภาพของ

สวนขึ้นสมทบ 

   ข. กลุมใดไมมีขอความที่จะลงหัวเรื่องของกลุมนั้น ก็ไมตองมี 
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   ค. หมายเหตุเก่ียวกับบุคคลคนเดียว จะตองกรอกแบบบนบรรทัดถัดลงมาจาก ชื่อนั้นและยอ

หนาใหลึกเขามา ๓ ระยะ เพ่ือใหดูงายไมอานขามบรรทัด หรือ สับสนอยางใด ถาหมายเหตุอันเดียวกันใช

สําหรับบุคคลมากกวา ๑ คน แตไมถึง ๕ คน หรือชื่อทุก ๆ ชื่อ และหมายเหตุจะตองกรอกลง ณ บรรทัพถัดชื่อ

สุดทาย หมายเหตุจะตองบอกดวยวา หมายเหตุนี้สําหรับคนกี่คน 

  ๓๑. การเปลี่ยนแปลงที่เหมือนกันสําหรับบุคคล ๕ คน หรือวาขึ้นไป - เม่ือมีหมายเหตุอันหนึ่ง

เก่ียวกับบุคคล ๕ คน หรือมากกวาขึ้นไป สําเนาของคําสั่ง หรือบันทึกหลักฐานอันมีผลยังความเปลี่ยนแปลงแก

บุคคลเหลานั้น ใหแนบกับรายงานยอดกําลังไปดวย และกลุมหนึ่งของหมายเหตุอาจตองลงไว ชื่อตาง ๆ ไมตอง

ลง เพราะวาคําสั่งหรือบันทึกหลักฐานไดแนบมาดวยแลว แตจํานวนของบุคคลจะตองบอกไว ตัวอยาง เชน 

   ทหารปที่ ๒ จํานวน ๒๕ นาย ไดรับการบรรจุตามคําสั่งกองทัพบก ลง ๑๒ ส.ค.๙๗  สําเนา

แนบมาพรอม 

  ๓๒. รายการสําหรับรายงานยอดกําลังชนิด “ไมเปลี่ยนแปลง” - เมื่อไมมีการเปลี่ยนแปลง

สถานะภาพของกําลังพลใหกรอกคําวา “ไมเปลี่ยนแปลง” ลงไวในตอนหมายเหตุ 

  ๓๓. วันที่เกิดเหตุการณ - เม่ือการเปลี่ยนแปลงเกิดขึ้น ตางวันกับวันรายงานยอดกําลังจะตองบง

วันที่เกิดเหตุการณไวในตอนหมายเหตุ แตถาการเปลี่ยนแปลงเกิดขึ้นในวันเดียว กับวันรายงานก็ไมตองบงวันไว

ในหมายเหตุ 

  ๓๔. หมายเหตุสําหรับบรรดาบุคคล  ซึ่งไดรับคําสั่งใหเขาประจําการจากสถานะภาพเดิมที่เปน

กองหนุนหรือเปนพลเรือน นอกจากขอมูลกําลังพลเบ้ืองตน และขอมูลกําลังพลเพ่ิมเติม จะตองมีสาเหตุให

ทราบวาบุคคลนั้นไดรับคําสั่ง ใหเขาประจําการจากสภาพเดิมที่เปนกองหนุนหรือเปนพลเรือน ไดเขามาประจํา

หนวยแลวหรือยัง และกรอกหลักฐานที่บังคับการปฏิบัติ (คําสั่งดวย) 

    

ตัวอยาง                                     ตอนหมายเหตุ 

                 ขอมูลกําลังเบ้ืองตน                               ขอมูลกําลังพลเพ่ิมเติม 

ชื่อ เครื่องหมาย ยศ เหลา ชกท. ประเภท กําหนดปลด 

กลา จิตมั่น ทบ.๒๕๘๐ 

ก.ท.๓๐๑ 

 

จ.ส.ต. ร. ๑๗๔๕ กองหนุน ก.ย.๙๙ 

 

 

 

   คําสั่งเขาประจําการจากกองหนุนไดรับการบรรจุและเขาประจําหนวยแลว ตามคําสั่ง ทบ. ที่ 

๑๒๔/๑๓๗๓๕  ในกองทัพบก 

  ตัวอยาง 

กลา จิตมั่น ทบ.๒๔๘๐ 

ก.ท.๓๐๑ 

อาสาสมัคร ร. ๑๗๔๕ ประจําการ  

 

 

 

   สมัครเขารับราชการประจําการไดรับการบรรจุและเขาประจําการหนวยแลว 

 

  ๓๖. หมายเหตุสําหรับบุคคลผูซึ่งกลับมายังหนวยหลังจากที่ไดตัดยอดไปแลว - บรรดาบุคคลผู

เคยถูกตัดยอดออกจากหนวย เพราะเหตุหลบหนี, สาบสูญ, ตกเปนเชลย, หรือถูกกักกันในประเทศเปนกลาง  

ถาหากกลับมาสูหนวยใหจัดไวในจําพวกกําลังพลบรรจุเพ่ิม ทั้งใหกระทําในวันที่กลับเขามาอยูในบังคับบัญชา

ทางทหาร 



7 

  ตัวอยาง 

เชื้อ อยูสุข     ทบ.๒๔๙๗ พลฯ ๑ ร. ๑๗๔๕ กองประจําการ ก.ย.๙๘ 

 

  รับการบรรจุและเขาประจําหนวยจากที่ไดตัดยอดกําลังไปแลว ฐานหนีราชการขังท่ีกอง

รักษาการณ ระหวางสอบสวน 

  ๓๗. หมายเหตุสําหรับบุคคลที่ไดรับการบรรจุเขาประจําหนวยหนึ่ง จากอีกหนวยหนึ่งวันที่มีการ

โยกยาย 

   ก. เมื่อไรจะทําหมายเหตุเรื่องนี้  - หมายเหตุเรื่องนี้ทําใหรายงานยอดกําลังของวันที่มีการ

โยกยายซึ่งบงไวในคําสั่ง ไมวาบุคคลนั้นจะมาเขาประจําหนวยหรือไม 

   ข. ขอมูลท่ีจําเปนในหมายเหตุ  - หมายเหตุตองประกอบดวยขอมูลกําลังพลเบ้ืองตนและ

ขอมูลกําลังเพ่ิมเติม ขอเท็จจริงซึ่งบุคคลนั้นไดรับการบรรจุและไดเขามาประจําหนวยแลวหรือยัง ไมมาหนวย

เดิม, วันยาย, (ถาลงวันยายไมตรงกับวันรายงานยอดกําลัง) และหลักฐานบังคับใหยายในฐานะ “กําลังพลบรรจุ

ที่ยังไมเขาประจําหนวย” และจําหนวยไวในประเภท “ระหวางเดินทาง” ถาหากบุคคลนั้นไมรายงานภายใน ๗ 

วัน ภายหลังวันกําหนดยายและไมไดชี้แจงเหตุที่ไมมา ผูบังคับหนวยจะตองพิจารณาชี้สถานะภาพของบุคคลนั้น 

เมื่อชี้สถานะภาพแลว  จะตองกรอกรายการใหถูกตองและเหมาะสมลงไวในรายงานยอดกําลังพล 

  ตัวอยาง 

เชื้อ อยูสุข    ทบ.๒๔๙๔ 

ก.ท.๕๐๐ 

พลฯ ๑ ร. ๑๗๔๕ กองประจําการ มิ.ย.๙๙ 

 

 

 

   ไดรับการบรรจุและเขาประจําหนวยแลว  จากศูนยการฝกกําลังทดแทนลพบุรี โดยคําสั่งศูนย

การฝกลพบุรี ๘๐/๓๒๐๙ ลง ๒ พ.ย.๙๘ 

  ตัวอยาง 

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๔ 

ก.ท.๕๐๐ 

พลฯ ๑ ร. ๑๗๔๕ กองประจําการ มิ.ย.๙๙ 

 

   ไดรับการบรรจุยังไมเขาประจําหนวยจากศูนยการฝกกําลังพลทดแทนลพบุรี โดยคําสั่งศูนย

การฝก ลพบุรี ที่ ๘๖/๓๗๐ ลง ๒ ก.ย.๙๗ 

  ๓๘. การกรอกขอรายการสําหรับบุคคลซึ่งรายงานผิดไปวาเปนกําลังพลบรรจุลด บรรดาบุคคลที่

รายงานผิดไปวาเปนกําลังพลบรรจุลดในรายงานยอดกําลังฉบับกอน ๆ จะตองรายงานในกลุม “กําลังพลบรรจุ

เพ่ิม” ของตอนหมายเหตุของรายงานยอดกําลัง 

  ตัวอยาง 

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๗ 

ก.ท.๕๐๐ 

พลฯ ๑  ร. ๑๗๔๕ กองประจําการ มิ.ย.๙๙ 

 

   ถอนจากการบรรจุแลวบรรจุใหมเขา พัน ป. สนามที่ ๖ ลําปาง วันกําหนดถอน ๑ ม.ค.๙๗ 

ลา ๗ วัน ระหวางเดินทางโดยคําสั่งศูนยที่ ๑๕/๙๐ ลง ๒๔ ธ.ค.๙๗ 

  แกเปน ยกเลิกคําสั่งแกของศูนยที่ ๒๑/๑๐๐ ลง ๒๗ ธ.ค.๙๗ 

  ๓๙. บุคคลซึ่งถูกรายงานวาเปนกําลังพลบรรจุลด  - บุคคลจะถูกรายงานวาเปนกําลังพลบรรจุลด

ของหนวยก็ตอเม่ืออยูในสถานะดังตอไปนี้ 

   ก. เมื่อบรรจุใหมเขาหนวยอื่นตามคําสั่ง 
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   ข. เมื่อถูก “ตัดยอด” ในฐานะหนีราชการ เม่ือไดสาบสูญ สาบสูญขณะปฏิบัติการ, และตก

เปนเชลยศึก, ถูกกักกันในประเทศเปนกลาง 

   ผูที่ขาดราชการ ๑๕ วันขึ้นไป  ใหตัดยอดจากหนวยฐานหนีราชการ แลวสงรายชื่อและ

หลักฐานประจําตัวให จทบ. เก็บเปนหลักฐานสวนผูที่สาบสูญขณะปฏิบัติการ, คกเปนเชลยศึก ถูกกักกันใน

ประเทศเปนกลางเมื่อครบกําหนด ๓๐ วัน ใหตัดยอดจากหนวยสงรายชื่อไปและหลักฐานประจําตัวไป จทบ. 

และในขณะเดียวกันใหสงรายชื่อไป ทบ. เพ่ือขึ้นบัญชีของ ทบ.ไวดวย 

   ทหารที่กลับจากสถานะภาพ “ตัดยอด” โดยกลับเองหรือถูกจับสงก็ตาม เปนเจาหนาที่ จทบ. 

สงคืนใหสังกัดเดิมพรอมดวยหลักฐานประจําตัว 

   ก. เมื่อออกจากประจําการหรือกองประจําการ 

   ข. ตาย 

 ๔๐. หมายเหตุ   ซึ่งหนวยกําลังพลบรรจุลด ตองทําสําหรับบุคคลซึ่งถอนจากการบรรจุ 

  ก. หมายเหตุตองประกอบดวย 

   (๑) ขอมูลกําลังพลเบ้ืองตน 

   (๒) การที่บุคคล ถูกถอนจากการบรรจุ 

   (๓) หนวยและที่ตั้งซึ่งบรรจุใหม 

   (๔) หลักฐานซึ่งบังคับการปฏิบัติ 

   (๕) การไปของบุคคล หรือเหตุผลที่ไมไดไป 

  ข. เมื่อบุคคลไมไดไปเพราะปวยหรือเหตุอ่ืน   บุคคลนั้นยังคงถูกตัดยอดจากกําลังพลบรรจุ

และจัดเขาไวในฐานะสวนขึ้นสมทบของหนวย เม่ือไปแลว ตองหมายเหตุไวดวย 

 ตัวอยาง 

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๘ 

กท.๕๐๐ 

พล.ฯ ๑      

       จากการประจําหนาท่ีตองถอนจากการบรรจุแลวบรรจุใหมใน ร.๒ พัน.๓ 

นครราชสีมา โดยคําสั่งยาย ของ ทภ.๒ ที่ ๕๐/๑๕๐  ลง ๓๐ ต.ค.๙๗ เดินทางแลว 

  

  

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๗ 

กท.๕๐๐ 

พล.ฯ ๑      

       ถอนจากสวนขึ้นสมทบเพื่อออกเดินทาง (รายงานยอดกําลัง ๕ ส.ค.๙๗) 

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๗ 

กท.๕๐๐ 

พล.ฯ ๑      

     จากการประจําหนาที่ตองถอนจากการบรรจุและบรรจุใหมใหแก ร.๓ พัน.๓

นครราชสีมา โดยคําสั่ง ทภ.๓ ที่ ๕๕/๑๐๐ ลง ๑๐ ต.ค.๙๘ แตตองอยูในสวนขึ้นสมทบ

เพราะปวยขณะกําลังจะเดินทาง 

  

 ๔๑. หมายเหตุสําหรับบรรดาบุคคลที่ถูก "ตัดยอด" จากหนวย 

  ก. นิยามศัทพของคํา "ตัดยอด" -คําวาตัดยอด ใหสําหรับบอกการลด เนื่องจากการหนี

ราชการ สาบสูญ สาบสูญขณะปฏิบัติการ, ตกเปนเชลยศึก ถูกกักกันในประเทศเปนกลางมิไดหมายถึงการ ตาย 

ยาย การออกจากประจําการหรือกองประจําการ 

Administrator
Highlight

Administrator
Highlight

Administrator
Highlight

Administrator
Highlight

Administrator
Highlight
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  ข. ตัดยอดในฐานะหนีราชการ -บรรดาบุคคลจะถูกตัดยอดจากหนวยฐานหนีราชการ เมื่อ

ขาดครบ ๑๕ วัน 

  ค. ตัดยอดในฐานะสาบสูญ ขณะปฏิบัติการเปนเชลยศึก ถูกกักกันในประเทศเปนกลาง เมื่อ

ขาดเกินกําหนด ๓๐ วัน 

 

  ตัวอยาง 

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๗ 

กท.๕๐๐ 

พล.ฯ ๑      

       จากการขาดราชการตั้งแต ๑ ส.ค.๙๗ ตัดยอดฐานหลบหนีราชการ 

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๗ 

กท.๕๐๐ 

พล.ฯ ๑      

     จากการสาบสูญขณะปฏิบัติการที่ดอยปาง สาลี ตัดยอดสงไปตนสังกัด จทบ.ก.ท.  

 ๔๒. หมายเหตุที่ใชสําหรับการออกจากประจําการ หรือกองประจําการ 

  ก. อธิบาย  -บุคคลจะถูกรายงานวาออกจากประจําการหรือกองประจําการเมื่อ 

   (๑) มีคําสั่งใหออกจากราชการตามที่ขอลา 

   (๒) ถูกปลดหรือถูกถอดเพราะมีความผิด 

   (๓) ไดรับการปลดปลอย เมื่อครบกําหนดรับราชการตามกฏหมาย 

   (๔) ปลดโดยเหตุอ่ืนที่มิใชความผิด 

  ข. ขอมูลที่จําเปนในหมายเหตุเรื่องนี้ -นอกจากขอมูลกําลังพลเบ้ืองตนแลวหมายเหตุนี้ยัง

ตองประกอบดวยชนิดของการออกจากประจําการหรือกองประจําการ (ถอด, ปลด, ฯลฯ) และเหตุผลของการ

ออก (อายุ, ปรับราชการ รางกายทุพพลภาพ ฯลฯ) หลักฐานบังคับการออกจากประจําการหรือกองประจําการ 

(คําสั่ง) 

  ตัวอยาง  

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๗ 

กท.๕๐๐ 

จ.ส.อ.      

       จากการปฏิบัติหนาที่ไดปลดรับราชการนาน ๓๕ ป ตามคําสั่ง พล.๒ ที่ ๕/๑๐ ลง ๒ 

ม.ค.๙๘ 

  จากการปฏิบัติหนาที่ไดปลดตามที่ลาออก ตามคําสั่ง พล.๒   ที่ ๕/๑๒ ลง  

  ๒ ต.ค.๙๘ 

 หรือ จากการปฏิบัติหนาท่ีไดปลดเนื่องจากรางกายทุพพลภาพตามคําสั่ง ทภ.๒ ที่  

  ๕/๑๒  ลง ๒ ม.ค.๙๘ 

 ๔๓. หมายเหตุสําหรับการรายงานการตายของบุคคล 

  ตัวอยาง 

เชื้อ  อยูสุข  ทบ. ๒๔๙๗ ส.ท. 

  กท.๕๐๐ 

    จากการประจําหนาที่ไดตายเนื่องจากไขหวัดใหญ หรือ (จากการประจําหนาทีไดตาย

ในขณะปฏิบัติการในเกาหลี หรือ จากการประจําหนาท่ีไดตายโดยอนุบัติเหตุรถยนตใน

กรุงเทพ) 

 ๔๔. หมายเหตุสําหรับบรรดาบุคคลซึ่งรายงานคลาดเคลื่อนไปวาไดเปนกําลังเพ่ิมมา การกรอก

รายการแกคําผิดจําตองทําในกลุม "กําลังพลบรรจุลด" ของตอนหมายเหุและกระทําเม่ือตอง
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แกคําผิดชนิดบอกเลิกหมายเหตุในรายงานวันกอน ซึ่งไดรายงานวาบุคคลนั้นเปนกําลังบรรจุ

เพ่ิม 

    ตัวอยาง 

เชื้อ  อยูสุข  ทบ.๒๔๙๗ พลฯ ๑  ร. กองประจําการ เม.ย.๙๘ 

   ไดรับการบรรจุยังไมมาประจําหนวย จาก ร.๒๑ พัน.๓ ลพบุรี โดยคําส่ังยาย 

 ของ ทภ.๑ ที่ ๓๘๑/๗๖๕๐  ลง  ๑๒ พ.ย.๙๗ 

      แกเปน 

  ยกเลิก เนื่องจากคําสั่งแกของ ทภ.๑ ที่ ๓๘๕/๗๗๑ ลง ๑๖ ก.ย.๙๗ 

 ๔๕. หมายเหตุซึ่งหนวยบรรจุเดิมตองทํา เม่ือบุคคลอยูในระหวางลาและถูกยายไปหนวยอื่น 

หมายเหตุอันนี้จะตองใชในเมื่อบุคคลถูกยายจากหนวยที่เคยไดรับการบรรจุไปหนวยอื่นขณะอยูในวันลา 

  ตัวอยาง 

เชื้อ  อยูสุข  ทบ.๒๔๙๓  พลฯ ๑ 

  กท.๕๐๐ 

   ขณะลาถูกยายไปประจํา ร.๓ พัน.๓ นครราชสีมา โดยคําสั่ง พล.๓ ที่ ๓๘/๒๓๖  ลง ๒๕ 

ก.ย.๙๗ 

 ๔๖. การเปลี่ยนแปลงเบ็ดเตล็ด  - รายการทั้งหมดในตอนหมายเหตุซึ่งไมทําใหกําลังพลบรรจุ

ของหนวยที่รายงานเพิ่มขึ้นหรือลดลง และเก่ียวกับกําลังพลขึ้นสมทบ จะตองรวมอยูใน "การเปลี่ยนแปลง

เบ็ดเตล็ดสําหรับกําลังพลบรรจุ" ของตอนหมายเหตุ 

 

 ๔๗. หมายเหตุซึ่งจําเปนสําหรับความเจ็บปวย 

  ตัวอยาง         

เชื้อ  อยูสุข  ทบ. ๒๔๙๗  พลฯ ๑ 

  กท.๕๐๐ 

   จากการประจําหนาที่ไดสงไปปวยที่โรงพยาบาลทหารบกกรุงเทพฯ หรือ (จากการ

สงปวยโรงพยาบาลทหารบกกรุงเทพฯ กลับมาประจําหนาที่) หรือ ผจากการประจํา

หนาที่ไดสงปวยในโรงพยาบาล) หรือ (จากปวยในโรงพยาบาลกลับเขาประจําหนาที่) 

 ๔๘. หมายเหตุที่ หนวยบรรจุ ตองทําสําหรับบรรดาบุคคลที่ไดรับมอบหมายใหไปราชการชั่วคราว 

  ตัวอยาง 

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๗ 

กท.๕๐๐ 

พลฯ๑      

  จากการประจําหนาที่ไดไปตรวจราชการชั่วคราวท่ี บก.พล.๑ จํานวน ๓๐ วัน หรือ (จาก

การไปราชการชั่วคราวที่ไซงอน ไดกลับเขาประจําหนาที่ หรือ (ยืดวันไปราชการชั่วคราวไปอีก ๑๐ วัน) 

 ๔๙. หมายเหตุอันจําเปนสําหรับการขาด -บุคคลจะถูกรายงานวาขาดราชการ เมื่อพลาดไม

สามารถกลับมายังท่ีซึ่งนัดหมายกันอยางแนนอน ตามเวลากําหนดหรือหายไปจากหนาท่ีของตนโดยมิไดบอกลา

ใหเปนการแนนอนหรือหายไปจากหนวยที่พัก ที่ตั้ง หรือคายโดยมิไดบอกลาใหเปนการแนนอน การรายงานให

รายงานวาขาดในรายงานยอดกําลังพลของวันที่วินิจฉัยวาขาด และบุคคลจะถูกรายงานวากลับจากขาดในวันที่

กลับมาอยูในบังคับบัญชาทางทหาร เมื่อผูใดขาดไป และกลับมาภายใน ๒๔ ชั่วโมง ไมจําเปนตองกรอกรายการ

ในรายงานยอดกําลังพล 

  ตัวอยาง 

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๗ พลฯ๑      
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กท.๕๐๐ 

  จากการประจําหนาที่ไดขาดไปเมื่อเวลา ๒๒๐๐ หรือกลับ (กลับจากขาดราชการเขา

ประจําหนาท่ีเมื่อ ๑๐๐๐) หรือ (กลับจากขาดราชการตั้งแต ๑๖ ก.ย.๙๘ ขังท่ีกองรักษา 

การณของหนวยระหวางรอการพิจารณา) หรือ (หนี จากที่คุมขังกองรักษาการณของหนวยเมื่อ ๑๘๐๐) 

 ๕๐. หมายเหตุสําหรับการเปลี่ยนแปลงยศชั้น 

  ตัวอยาง 

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๗ 

กท.๕๐๐ 

พลฯ๑      

  เปลี่ยนขึ้นเปน ส.ต. โดยคําสั่ง ทบ. ที่ ๕/๓๘๑  ลง ๕ ก.ย.๙๘ หรือเลื่อนขึ้นเปน วาที่ 

ร.ท. โดยคําสั่งกระทรวง ที่ ๕๑๕/๒๔๘๖  ลง  ๑๕ พ.ค.๙๗ 

 ๕๑. หมายเหตุที่จะตองทําสําหรับการสูญเสียเนื่องจากการรบ  ยกเวนตายในขณะปฏิบัติการ 

  ก โดยทั่วไป -การสูญเสียเนื่องจากการรบ ยกเวนตายในขณะปฏิบัติหนาท่ีจะ 

   ตองรายงานในประเภทใดประเภทหนึ่งดังตอไปนี้ 

   (๑) บาดเจ็บสาหัสขณะปฏิบัติการ 

   (๒) บาดเจ็บเล็กนอยในขณะปฏิบัติการ (ตองเขาโรงพยาบาล) 

   (๓) ปวยหนัก (ไอพิษหรือกัมมันตภาพรังสี) 

   (๔) สาบสูญขณะปฏิบัติการ 

   (๕) ถูกกักกันไวในประเทศเปนกลาง  

   (๖) ตกเปนเชลยศึกหรือถูกจับ 

  ข. บรรดาบุคคลซึ่งกลับจากสถานภาพสูญเสีย  เนื่องจากการรบมาเขาประจําหนาที่จะตอง

รายงานเชนเดียวกัน ขอความในหมายเหตุจะตองแสดงสถานะภาพที่เคยเปนกําลังสูญเสียมากอนและขอความ

ซึ่งแสดงวากลับมาประจําปนาที่ 

   ตัวอยาง 

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๗ 

กท.๕๐๐ 

พลฯ๑      

    จากการประจําหนาที่ไปอยูในโรงพยาบาล เนื่องจากบาดเจ็บสาหัสท่ีเกาหลี หรือ 

(จากการประจําหนาที่ไดสาบสูญขณะปฏิบัติการในเกาหลี) 

 ๕๒. หมายเหตุสําหรับการสูญเสียมิใชเนื่องจากการรบ, การสูญเสียทั้งหมดทั้งท่ีสูญเสียในระหวาง

การฝกจะตองรายงานในทํานองเดียวกับตัวอยางดังตอไปนี้ 

   ตัวอยาง 

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๗ 

กท.๕๐๐ 

พลฯ๑      

    จากการประจําหนาที่ไดสงเขาโรงพยาบาล เนื่องจากบาดเจ็บสาหัสกระโหลกศรีษะ

แตกบนถนนสาย สระบุรี - กรุงเทพฯ 

 ๕๓. หมายเหตุสําหรับบุคคลซึ่งถูกกักกันโดยตางประทเศ 

   ตัวอยาง 

เชื้อ อยูสุข ทบ.๒๔๙๗ 

กท.๕๐๐ 

พลฯ๑      

   ถูกกักกันโดยเจาหนาที่ลาว เนื่องจากขามเขตโดยผิดกฏหมาย 

 ๕๔. หมายเหตุที่ตองทําสําหรับการแกรายงานยอดกําลัง 
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  ก. อธิบาย -หมายเหตุแกคําผิดจะตองทําเมื่อหมายเหตุในรายงานฉบับตางๆ ผิดผลาด

คลาดเคลื่อน 

  ข. วันที่จะลงหมายเหตุ -หมายเหตุแกคําผิดจะตองลงในวันที่วินิจฉัยวารายการอันกอน

ผิดพลาด 

  ค. ขอมูลที่จะตองกรอกลงในหมายเหตุ  -หมายเหตุแกคําผิด ตอนหมายเหตุหรือ

เปลี่ยนแปลงแกไขหมายเหตุวันกอนจะตองเริ่มตนดวยคําวา "แกคําผิด" ตอไปเปนวัน,เดือน, ป ของรายงาน

ยอดกําลังพลท่ีผิดพลาดแลวลงขอมูลกําลังพลเบ้ืองตน และหมายเหตุที่ผิดนั้นตอไปก็ใชคําวา "แกเปน" และ

ตอไปลงหมายเหตุแก 

   ตัวอยาง 

เชื้อ  อยูสุข  ทบ.๒๔๙๗  พลฯ ๑  แกคําผิด ๑๕ ก.ย.๙๗ 

  กท.๕๐๐  ทบ.๙๗ 

  เครื่องหมายแกเปน กท.๕๐๐ แกคําผิด ๑๕ ก.ย.๙๗ 

เชื้อ  อยูสุข  ทบ.๒๔๙๗  พลฯ ๒ 

  กท.๕๐๐ 

  จากประจําหนาท่ีสงปวย โรงพยาบาลพระมงกุฏเกลาฯ กรุงเทพฯ 

     แกเปน 

  จากการประจําหนาที่ปวยในที่พัก 

 ๕๕. หมายเหตุสําหรับกําลังพลสงนขึ้นสมทบ     -บรรดาบุคคลที่ขึ้นสมทบกับหนวยรายงาน

จะตองรวมอยูในตอน "กําลังพลสวนขึ้นสมทบ" ของตอนหมายเหตุและหมายเหตุซึ่งเก่ียวของกับกําลังพลสวน

ขึ้นสมทบ ก็เปนทํานองเดียวกับหมายเหตุที่เก่ียวของกําลังพลบรรจุ 

  ตัวอยาง 

เชื้อ  อยูสุข  ทบ.๒๔๙๗  พลฯ ๑ 

  กท.๕๐๐ 

   ขึ้นสมทบ และเขาประจําหนวยจาก ร.๓ นครราชสีมา เพ่ือทําหนาที่ครูชางอาวุธ

เปนเวลา ๓๐ วัน โดยคําสั่ง ท.๒ ที่ ๖๐/๑๙๑ ลง ๕ ธ.ค.๙๗ หรือ (ขึ้นสมทบและเขา

ประจําหนวยจาก กองหนุนมาประจําการเพ่ือรับการฝกฝนเปนเวลา ๑๕ วัน โดยคําสั่ง 

ทบ.๕ ที่ ๖๐  ลง  ธ.ค.๙๗) 

 

ตอนที่ ๕ การรับรอง

 ๕๖. กลาวโดยทั่วไป      -ตอนการรับรองของรายงานยอดกําลังพลประจําวันใชสําหรับบันทึก ชื่อ 

ชั้น (ดวยตัวพิมพดีดหรือตัวเขียนบรรจง) และลงลายมือชื่อของผูที่รับรองความถูกตอง และความสมบูรณของ

รายงานยอดกําลัง 

 ๕๗. ใครเปนผูลงชื่อ -รายงานยอดกําลังประจําวันโดยธรรมดาผูบังคับบัญชาของหนวยหรือของ 

บก. ซึ่งรายงานนั้นเองเปนผูชื่อได การมอบอํานาจดังกลาวไมจําเปนตองเปนลายลักษณอักษร 

ตอนที่ ๖ การบันทึกเหตุการณ

 ๕๘.กลาวทั่วไป -ตอนบันทึกเหตุการณของรายงานยอดกําลังประจําวันใชสําหรับกรอกขอมูลทาง

ประวัติศาสตรของหนวย, เปลี่ยนแปลงผลอันกระทบกระเทือนถึงสถานะของหนวย, เปลี่ยนแปลงยอกําลังบาง

อัน ขอมูลกําลังพลบางอยางดังจะไดกลาวไวตอไปขอมูลนี้ใชในการรวบรวมประวัติ หรือหลักฐานทาง

ประวัติศาสตรของหนวยและในความมุงหมายอื่นๆ เปนไปในทํานองที่เจาหนาที่ชั้นเหนืออาจจะตองการความ

เปลี่ยนแปลงตางๆ บรรดาเหตุการณ และขอมูลอันจําเปนทั้งหมดดังกลาวแลวตองรายงานเมื่อบังเกิดขึ้น 



13 

 ๕๙. รายการที่จะตองทําในตอนบันทึกเหตุการณ 

  ก. สําหรับการจัดตั้งหนวยใหมหรือบรรจุครั้งแรก    -รายการ ตองกรอกจะประกอบดวย 

   (๑) วันตั้งหนวยหรือวันบรรจุกําลัง 

   (๒) ชื่อหนวย 

   (๓) หลักฐานบังคับตั้งหนวยใหมหรือบรรจุกําลัง 

   (๔) อัตราการจัดและยุทโธปกรณ และ วัน เดือน ป 

   (๕) ขอความซึ่งบงวาเปน "รายงานยอดกําลังฉบับเริ่มตน" 

ตัวอยาง

 บก.และ รอย.บก.ร.๑๐๐ บรรจุกําลังครั้งแรก เมื่อ ๑๕ ม.ค.๙๗ ตามอัตราการจัดและ

ยุทโธปกรณหมายเลข ๗/๑๑ ลง ๑ ก.ย.๙๗ โดยคําสั่ง ทบ. ที่ ๒/๓๐  ลง ๑ ม.ค.๙๗ กําลังตามอัตรา 

นายทหาร ๕ นาย นายสิบ ๔๐ นาย พลทหาร ๖๐ นาย เปนรายงานยอดกําลังฉบับเริ่มตน 

  ข. สําหรับการแปรสภาพหรือเปลี่ยนชื่อหนวย 

   (๑) รายงานยอดกําลังฉบับสุดทาย   -รายงานยอดกําลังฉบับสุดทายที่ทําเพ่ือปดวัน

รายงานกอนใชชื่อหนวยใหม จะประกอบดวยบันทึกเหตุการณดังตอไปนี้ 

    (ก) วันแปรสภาพหรือเปลี่ยนชื่อหนวย     (ถัดจากวันรายงานยอดกําลัง ฉบับ

สุดทาย) 

    (ข) ชื่อใหมของหนวย 

    (ค) หลักฐานที่บังคับการปฏิบัติ 

    (ง) ขอความบงวาเปน "รายงานฉบับสุดทายสําหรับชื่อเกา" 

ตัวอยาง

 ๑๕ ม.ค.๙๗ แปรสภาพเปน รอย.ขนสงทางอากาศที่ ๓ โดยคําสั่ง ทบ. ที่ ๕/๘๐ ลง ๑ ม.ค.๙๗ 

เปนรายงานยอดกําลังฉบับสุดทายสําหรับชื่อเกา 

   (๒) รายงานยอดกําลังฉบับเริ่มใหม  -รายงานยอดกําลังวันแรกภายใตชื่อใหมจะตอง

ประกอบดวยบันทึกเหตุการณดังตอไปนี้ 

    (ก) วันแปรสภาพหรือเปลี่ยนชื่อหนวย  (วันที่เริ่มใชสชื่อใหม คือ รายงานยอด

กําลังฉบับเริ่มตน) 

    (ข) ชื่อเกาของหนวย 

    (ค) หลักฐานที่บังคับการปฏิบัติ 

    (ง) อัตราการจัด, และยุทโธปกรณ และ วัน เดือน ป 

    (จ) ขอความซึ่งวาเปน "รายงานยอดกําลังฉบับเริ่มตนสําหรับชื่อใหม) 

ตัวอยาง

 วันนี้ไดแปรสภาพจาก ร.๓ พัน.๓ โดยคําสั่ง กองทัพบกที่ ๓/๑๒ ลง ๑ ม.ค.๙๘ ตามอัตราการ

จัด และยุทโธปกรณ หมายเลข ๗ - ๑๐ ลง ๑ ก.ย.๙๗ เปนรายงานยอดกําลังฉบับเริ่มตน สําหรับชื่อใหม 

  ค. สําหรับหนวยซึ่งยุบ 

ตัวอยาง

 ยุบหนวยวันนี้ตามคําสั่ง ของกองทัพบก ที่ ๓/๒๑ ลง ๑ ม.ค.๙๗ ไมมีกําลังบรรจุขึ้นหรือขึ้น

สมทบในรายงานยอดกําลังฉบับสุดทาย 

  ง. สําหรับการเปลี่ยนแปลงที่ตั้งเปนการถาวร   และการบรรจุใหมจากหนวยหนึ่งเขาอีก

หนวยหนึ่ง 

ตัวอยาง
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 ถอดจากการบรรจุในกรมการขนสง แลวบรรจุไวใน ท.๒ ซึ่งมีที่ตั้งอยูที่นครราชสีมา ตามคําสั่ง

กองทัพบกที่ ๓/๙๐ ลง ๑ ม.ค.๙๗ ออกเดินทาง ๑๕ ม.ค.๙๗ เพ่ือเปลี่ยนที่ตั้งถาวร 

  จ. สําหรับหนวแยก (ทั้งเวลาแยกไปและเวลากลับมา) 

ตัวอยาง

 ออกเดินทาง ๑๕ ม.ค.๙๗ ไปนครปฐม เพ่ือปฏิบัติงานนอกหนวยประมาณ ๗ วัน ในหนาที่

รักษาการพิเศษ 

  ฉ. สําหรับการเปลี่ยนแปลงยอดกําลังตามอัตรา 

ตัวอยาง

 ยอดกําลังตามอัตราเปลี่ยนตามคําสั่งกระทรวงที่ ๒/๑๐ ลง ๑ ม.ค.๙๗ เปนนายทหาร ๓๐ นาย 

นายสิบ ๒๕ พลทหาร ๗๕ 

  ฌ. สําหรับการปฏิบัติการรบและการสูญเสียเนื่องจากการรบ รายการจะตองประกอบดวย 

   (๑) เวลาเริ่มปฏิบัติการ 

   (๒) เวลาจบการปฏิบัติการ 

   (๓) วัน เดือน ป 

   (๔) สถานที่หรือตําบลที่ปฏิบัติการรบ 

   (๕) ยอดรวมเปนประเภทฯ  ของนายทหาร, นายสิบ และพลทหารซึ่งตาย,บาดเจ็บ 

หรือสาบสูญ 

   (๖) จํานวนเชลยศึกท่ีจับได 

   (๗) ขอมูลอ่ืนๆ ที่นาสนใจ 

ตัวอยาง

 ๐๗๐๐, ๑ ม.ค.๙๗ เผชิญกับขาศึกโดยทําการรบที่เขานอบ สําเร็จภารกิจเมื่อ ๐๖๓๐ พลทหาร ๒ 

นาย นายทหาร ๑ นายเสียชีวิต และพลทหาร ๗ นายบาดเจ็บ ไมมีผูใดสาบสูญ จับเชลยศึกได ๒๐ คน ขวัญของ

ทหารดีเลิศ 

  ซ. สําหรับการเปลี่ยนแปลงเบ็ดเตล็ด และบันทึกเหตุการณตางๆ   -นอกจากรายการตางๆ 

ขางบนนี้การกรอกรายการในบันทึกเหตุการณจะประกอบดวยการเปลี่ยนแปลงตางๆ ที่มีผลกระทบกระเทือนถึง

สถานะภาพของหนวยอยางใดอยางหนึ่ง ประกอบเหตุการณตางๆ เชน การเขารวมในการสวนสนาม, การเดิน, 

การประลองยุทธ ฯลฯ และทุกสิ่งทุกอยางท่ีควรสนใจเกี่ยวกับวินัย, บําเหน็จ สมรรถภาพ หรือการปฏิบัติ

รายการของหนวยดวย และในการทํารายการเหลานี้ใหอาศัยตัยอยางซึ่งแสดงไวขางบนนี้เปนแนวทางได 

(ผนวกที่ ๓) 

ตัวอยางแสดงการทํารายงานยอดกําลังของหนวยประกอบ 

คําแนะนําการใชแบบรายงานยอดกําลังพลประจําวัน 

ปญหา

 ร.๑๐๑ พัน.๑ รอย. ซึ่งอยูใน ท.๑ ที่ตั้งปกติอยูบางเขน สงรายงานยอดกําลังประจํา ๑๘ พ.ค.๙๘ 

ตอ ร.๑๐๑ พัน.๑ แลวเมื่อ ๑๙ พ.ค.๙๘, ๐๙๓๐ ตอนยอดกําลังซอมรายงานประจํา ๑๘ พ.ค. ไดแสดงไวใน 

(ใบแทรกที่ ๑) 

 ครั้น ๑๙ พ.ค.๙๘ กองรอยนี้มีเรื่องท่ีจะตองจําหนายดังนี้ 

 ๑. คําสั่ง ทบ.  ที่ ๑๒๔/๑๓๗๓๓   ลง ๑๐ พ.ค.๙๘ บรรจุ จ.ส.ต.กลา  จิตมั่น ทบ.๒๔๘๖  จาก

ศูนยการฝกเขาประจํากองรอยนี้ เจาตัวรายงานตัวตรงตามกําหนด 

กท.๘๖๐ 
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 ๒. คําสั่ง พล.๑ ที่ ๑๒๘/๑๓๗๔๐ ลง ๑๐ พ.ค.๙๘ บรรจุ ส.ต.มี  สุวงษ  เขาประจําการกองรอย

นี้บรรจุตัว ส.ต.มี  สุวงษ  ทบ.๒๔๙๓  ส.ต.กองประจําการกองหนุนผูนี้ไวแลว   

              กท.๓๔๐ 

 ๓. คําสั่งศูนยการฝกท่ี ๘๐/๓๐๓๙ ลง ๒ พ.ค.๙๘ บรรจุ  พลฯ สุข   ศรีสิงห   

ทบ.๒๔๙๘ จากศูนยการฝกเขาประจํากองรอยนี้ เจาตัวรายงานตัวตรงตามกําหนดวัน 

กท.๘๖๐ 

 ๔. พลฯ กวาง  มีทรัพย  ทบ.๒๔๙๗  กลับจากหนีราชการ ผบ.รอยสงตัวไปขังท่ีรักษาการณทันที่ 

รอการสอบสวน          กท.๓๓๘ 

 ๕. คําสั่ง พล.๑ ที่ ๘๐/๓๒๐ ลง ๑๒ พ.ย.๙๘ ส.อ.สุชาติ  รัตนชัย  ทบ.๒๔๙๘ จาก บก.พล.๑ 

เขาประจํากองรอยนี้ เจาตัวมารายงานตามกําหนดในคําสั่ง                กท.๓๓๙ 

 ๖. ส.ร.กรมแจงวา พลฯ เชิด  งานดี  ทบ.๒๔๙๗  ซึ่งปวยอยู สร. นั้นไดถึงแกกรรมลง 

               กท.๓๔๐ 

 ๗. พลฯ ชิด  เสียงใส  ทบ.๒๔๙๗  ขาดราชการมาตั้งแต ๕ พ.ย.๙๘ ยังไมกลับ 

       กท.๓๙๙ 

 ๘. พลฯ สําเภา  ทองทิพย   ทบ.๒๔๙๘ กับ พลฯ สงวน  เพ็ชรขาว  ทบ.๒๔๙๗ ปวยนําสง สร.

กลับจากการประจําหนวย   กท.๕๐๘                             กท.๕๘๙ 

 ๙. ร.ต.เฉลิม  ถนอมศักดิ์  ทบ.๒๔๙๐  กลับมาประจําหนาที่หลังจากลาไป ๘ วัน 

 ๑๐. คําสั่ง ทบ. ที่ ๑๔๐/๑๓๗๘๐ ลง ๑๓ พ.ค.๙๘ ให  นนส.ถนอม  เฉลิมชัย  

ทบ.๒๔๙๗ จาก สร.มาฝกงานในกองรอยนี้ แตใหสังกัดใน สร.ตามเดิมกอน เจาตัวมารายงาน 

กท.๕๘๙   ชึ่งตรงกับวันที่ระบุใหมา 

 ๑๑. ยอดจําหนายวันกอน ดู (ใบแทรกที่ ๑ ประกอบปญหาและการปวยในที่พักรักษาและ

ประจําตัวนั้นไมมีการเปลี่ยนแปลง) 

บงการ 

 ใหแสดงการทํารายงานยอดกําลังประจํา ๑๙ พ.ค.๙๘ 

การทํารายงานยอดกําลังประจํา

๑๙ พ.ค.๙๘ 

ดูใบแทรกที่ ๒ การแกปญหา 

หมายเหตุ

 กองรอยนี้ออกเดินทางไปนครปฐม เพ่ือทําหนาท่ีรักษาการณพิเศษ 

 ประมาณ ๓๐ วัน ออกเดินทางเขาวันที่ ๑๙ พ.ค.๙๘ 
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