
 
 

 

หัวขอการตรวจกิจการทั่วไป  

เรื่อง การสงกําลังสิ่งอุปกรณประเภท ๓ สาย พธ. (หนวยใช) 

 

หนวยรับตรวจ...................................................................ผบ.หนวยรบัตรวจ............................................................................................. 

ผูรบัตรวจ..........................................................................ตําแหนง............................................................................................................. 

ผูนาํตรวจ..........................................................................ตําแหนง............................................................................................................. 

ผูตรวจ.............................................................................วัน/เดือน/ป ที่ตรวจ............................................................................................ 

 

ลาํดับ หัวขอการตรวจ 
น้ําหนัก

คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ

ใช 

ไม

พอใช 
คะแนน

ขอยอย 
หมายเหต ุ

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ - ๐ 

๑. การเตรียมการรับตรวจ 

๑.๑ การดําเนินการตามบันทึกผลการตรวจของ

ชุดตรวจ จบ. ครั้งสุดทาย 

       - แกไขขอบกพรองเรยีบรอย 

       - รายงานการแกไขใหผูบงัคบับญัชาทราบ 

       - จัดทําสาํเนาบันทึกผลการตรวจ ฯ และ

รายงานการแกไขแนบไวกับขอมูล 

๑.๒ ขอมลูที่ตองการทราบประกอบการรบัตรวจ 

ตามอนผุนวกและสงขอมลูทาง E - mail 

       - ครบถวนตามที ่จบ. กาํหนด 

       - ถูกตองเรียบรอย 

๑.๓ การเตรียมเอกสารรับตรวจ 

       - ครบถวนตามที่ จบ. กาํหนด 

       - ถูกตองเรียบรอย 

       - ใสแฟมเก็บเปนระเบียบเรียบรอย 

       - การจัดวางอยางเหมาะสม 

๑.๔ การจัดผูนําตรวจ, ผูรบัตรวจและ 

ยานพานะนาํตรวจ 

      - เจาหนาทีร่บัตรวจมีความรู 

      - ครบถวน 

      - เหมาะสม 

 

        

หน้า ๑ ใน ๖ หนา้ 



 
 

 

 

ลาํดับ หัวขอการตรวจ 
น้ําหนัก

คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ

ใช 

ไม

พอใช 

คะแนน

ขอยอย หมายเหต ุ

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ - ๐ 

 ๑.๕ การจัดสถานทีร่บัตรวจ 

      - มีสิ่งอาํนวยความสะดวกสาํหรบัการตรวจ 

      - จัดสถานที่เปนระเบียบเรยีบรอย 

      - แสงสวางเพียงพอ  

        

 ผลลัพธ         

๒. การรับ-สงหนาที ่

๒.๑ หลักฐานการรับ - สงหนาที ่

      - จัดทาํเอกสารหลกัฐานครบถวน 

      - เอกสารหลักฐานถูกตองเรียบรอย 

๒.๒ รายงานการรบั - สงหนาที ่

       - มีการรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ 

       - รายงานตามกาํหนดเวลา 

        

 ผลลัพธ         

๓. การเบิก - รับและสงคืนสิ่งอุปกรณ 

 ๓.๑ การสงลายมือชื่อผูมสีิทธิเบิก – รับ  

สิ่งอุปกรณ 

       - สงลายมือชื่อผูมสีิทธิเบิก - รับ  

สิ่งอุปกรณครบถวนถกูตอง 

๓.๒ การเบิกนํ้ามันเชือ้เพลิงตามอัตราและ

เครดิต 

       - มีคาํสัง่อนุมัตินํ้ามันของ ทบ. ครบถวน 

       - เบิกครบถวนถูกตอง 

 ๓.๓ การเบกินํ้ามันอุปกรณ 

       - เบิกถูกตอง 

       - หลักฐานการเบิกถูกตอง 

 ๓.๔ การเบิกนํ้ามันตามอัตราพิกัด 

       - เบิกถูกตอง 

       - หลักฐานการเบิกถูกตอง 

 

        

หน้า ๒ ใน ๖ หน้า 



 
 

 

ลาํดับ หัวขอการตรวจ 
น้ําหนัก

คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ
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ไม
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คะแนน

ขอยอย 

หมายเหต ุ

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ - ๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔. 

   ๓.๕ การรบั 

        - จัดทาํหลักฐานการเบกิถูกตอง 

        - ลายมือชื่อผูมสีิทธริบัสิง่อุปกรณถูกตอง 

        - การแตงต้ังกรรมการตรวจรับถกูตอง 

        - การรายงานผลการตรวจรับถูกตอง 

   ๓.๖. สงคืนนํ้ามันตามอัตราพิกัด 

        - สงคืนกรณียานพาหนะถูกเรียกคืน 

จําหนาย เขารบัการซอมสราง 

        - จัดทาํหลักฐานสงคืน        

การควบคมุทางบัญช ี

   ๔.๑ บัญชีจายนํ้ามันประจาํวัน  

          (ทบ.๔๖๕ - ๓๒๗)  

           - จัดทาํบญัช ี

           - บันทึกบญัชีเรียบรอยถูกตอง 

           - ยอดจายถกูตอง 

   ๔.๒ บัญชีแสดงยอดรับ–จาย-คงเหลือนํ้ามัน

ในครอบครอง (ทบ.๔๖๕ – ๓๐๕) 

        * - จัดทําบัญช ี

           - บันทึกบญัชีเรียบรอยถูกตอง 

        * - ยอดรับ - จาย - คงเหลือถูกตอง 

   ๔.๓ บัญชีแสดงยอดนํ้ามันตามอัตราหรอื

เครดิต (ทบ.๔๖๕ - ๓๒๘)  

        *  - จัดทําบัญช ี

            - บันทึกบัญชีเรียบรอยถูกตอง                                                      

        * - ยอดรับ - จาย - คงเหลอืถกูตอง 

   ๔.๔ บัญชีแสดงยอดนํ้ามันตามอัตราพิกัด 

(ทบ.๔๖๕ – ๓๒๘)  

        *  - จัดทําบัญช ี

           - บันทึกบัญชีเรียบรอยถูกตอง 

     **  - ยอดรับ คงเหลือถกูตอง 

        

หน้า ๓ ใน ๖ หนา้ 



 
 

 

ลาํดับ หัวขอการตรวจ 
น้ําหนัก

คะแนน 

ดีมาก ดี 
พอ

ใช 

ไม

พอใช 

 

คะแนน

ขอยอย 
หมายเหต ุ

๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ - ๐ 

๕. 

 

 

 

การเก็บรกัษา 

 ๕.๑ การเก็บรักษานํ้ามันเชือ้เพลิงกลางแจง     

        - สถานที่เก็บรกัษาเหมาะสม 

        - ยอด สป.๓ ถูกตองตามบัญช ี

        - การกองถงัถูกตอง 

 ๕.๒ การเก็บรักษานํ้ามันเชือ้เพลงิในอาคาร  

       - สถานที่เก็บรักษาเหมาะสม 

    * - ยอด สป.๓ ถูกตองตามบัญช ี

       - การกองถังถูกตอง 

 ๕.๓ การเก็บรักษานํ้ามันอุปกรณกลางแจง 

       - สถานที่เก็บรักษาเหมาะสม 

       - ยอด สป.๓ ถูกตองตามบญัช ี

       - การกองถังถูกตอง 

 ๕.๔ การเก็บรักษานํ้ามันอุปกรณในอาคาร        

       - สถานที่เก็บรักษาเหมาะสม 

       - ยอด สป.๓ ถูกตองตามบญัช ี

       - การกองถังถูกตอง 

 ๕.๕ การเก็บรักษานํ้ามันอัตราพิกัด 

       - เก็บรักษาถูกตอง 

       - ยอด สป.๓ ถูกตองตามบญัช ี

 ๕.๖ การเก็บรักษาภาชนะเปลา 

       - เก็บรักษาเหมาะสม 

       - การสงคืนถังเปลาถกูตอง 

 ๕.๗ การทาํปายประจาํกองถงัและเครื่องหมาย   

 เตือนอันตราย 
                - จัดทาํ 

                - จัดทาํเรียบรอยถูกตอง 
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ลาํดับ หัวขอการตรวจ 
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๖. 

 

 

 

๗. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๘. 

การจายนํ้ามันตามอัตราหรอืเครดิต 

 - ผูสั่งจายถูกตอง 

 - หลักฐานถูกตอง 

 - บันทึกใบรับนํ้ามันเรียบรอยถูกตอง 

การรายงาน การตรวจ 

  ๗.๑ การตรวจของผูบังคบับญัชา     

        - ตรวจตามระยะเวลา 

 (อยางนอยปละ ๑ ครั้ง) 

        - ต้ังคณะกรรมการถกูตอง 

        - รายงานผลถูกตอง 

  ๗.๒ การตรวจสอบการต้ังยอดอัตราและ

เครดิต และการตรวจจาย 

       - ตรวจตามระยะเวลา(รอบ ๑ เดือน) 

       - ต้ังคณะกรรมการถูกตอง 

       - รายงานถูกตอง 

  ๗.๓ การรายงานการใชนํ้ามันตามอัตรา  

และเครดิต 

        - รายงานถูกตอง 

        - หลักฐานการรายงานถูกตอง 

  ๗.๔ การรายงานสถานภาพนํ้ามันตามอัตรา

พิกัด 

        - รายงานถูกตอง 

        - หลักฐานถกูตอง 

        - ยอดนํ้ามันที่รายงานถกูตอง  

การระวงัปองกันอันตรายและอัคคภีัย 

  - ออกระเบียบปลกียอยเก่ียวกับการ 

    ระวังปองกันอันตราย และอัคคภียั 

  - เครื่องมือดับเพลิงครบถวน พรอมใชงาน 

  - มีการฝกปฏิบัติเจาหนาที่เมื่อเกิดอัคคภียั 

        

 ผลลัพธ         

หน้า ๕ ใน ๕ หนา้ 

 



 
 

 

ลาํดับ หัวขอการตรวจ 
น้ําหนัก

คะแนน 
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คะแนน

ขอยอย 
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๑๐ ๙ ๘ ๗ ๕ - ๐ 

๙. เบ็ดเตล็ด 

  - ออกระเบียบปลกียอยเก่ียวกับการสงกําลัง   

 สป.๓ สาย พธ. รัดกุมเหมาะสม 

  - ออกระเบยีบปฏบิัติประจําของสถานี 

 จายนํ้ามันรัดกุมเหมาะสม 

               

        

 ผลลัพธ         

 ผลลัพธรวม         

 ขอบกพรองซํ้า         

 ขอบกพรองสาํคัญ         

 ขอบกพรองสาํคัญมาก         

 คะแนนผลการตรวจท่ีได         

 

หมายเหตุ 

 การลดคะแนนพิจารณาจาก ขอบกพรองซํ้า ขอบกพรองสําคัญ และขอบกพรองสาํคัญมาก สงูสุดไมเกิน ๑๐ คะแนน 

 

       ลงชือ่........................................................................ผูรับตรวจ 

       ลงชื่อ........................................................................ผูนําตรวจ 

       ลงชื่อ........................................................................ผูตรวจ 

หน้า ๖ ใน ๖ หนา้ 

 


